
ANEXO 3 
FICHAS TÉCNICAS. 

 
REF: PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA- SUBASTA INVERSA PRESENCIAL No. SIP-008-2026 
 

OBJETO:  

FICHA TÉCNICA DE PRODUCTO 

CLASIFICACIÓN DEL BIEN O SERVICIO SEGÚN CLASIFICACIÓN UNSPSC 

CLASIFICACIÓN 

UNSPSC 

DESCRIPCIÓN 

45111700 
EQUIPO DE COMPOSICIÓN Y REPRESENTACIÓN DE SONIDO, HADWARE Y 

CONTROLADORES 

49101700 PREMIOS 

50192100 PASABOCAS Y SNACKS  

50202300 BEBIDAS NO ALCOHÓLICAS 

60141000 JUGUETES 

80111600 SERVICIOS DE PERSONAL TEMPORAL 

90101600 SERVICIOS DE BANQUETES Y CATERING 

90131500 ACTUACIONES EN VIVO 

93141700 CULTURA  
 

  

 DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL SERVICIO 

SERVICIO LOGÍSTICO 

UNIDAD DE MEDIDA 

UNIDAD  

CALIDAD MÍNIMA Y LOS PATRONES DE DESEMPEÑO MÍNIMOS 

SERVICIO DE COORDINACIÓN PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE BIENESTAR SOCIAL 

DESCRIPCION 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANT 

SERVICIO DE COORDINACIÓN:  

  
PERFIL: Profesional del área Administración, Ciencias Económicas o af ines.  
EXPERIENCIA: Mínima de dos (2) años en coordinación de proyectos.  

PERSONA 1 

SERVICIO DE RECREACIÓN: 
 
PERFIL: Licenciado en Educación Física, Recreación y deporte 

EXPERIENCIA: Mínimo un 1 año como instructor de actividades lúdicas.  

HORAS 2 

 
ACTIVIDAD No 1: INTEGRACION INSTITUCIONAL EN COVEÑAS. 

Esta actividad va dirigida a todos los funcionarios del municipio, orientada a fortalecer el clima laboral, el trabajo en equ ipo y el sentido 
de pertenencia. La jornada se desarrollará en el municipio de Coveñas e incluirá una agenda programada de actividades recreativas,  

ejercicios de cohesión laboral y espacios de comunicación efectiva entre las distintas dependencias.  
 
La integración busca contribuir al bienestar f ísico y emocional de los servidores, reduciendo niveles de estrés, promoviendo relaciones 

laborales sanas y mejorando el ambiente institucional, en cumplimiento de los lineamientos del Sistema de Estímulos y Bi enestar 
Social. 

DESCRIPCION 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANT 

ALQUILER DE SONIDO: Sistema de sonido línea array elevado. 2 cabinas B3 línea array. 1 bajos 
dobles B3. 2 yinas o elevadores. 3 cabinas activas yorkvilles. 2 sub de tarima o bajos sencillos. 
Elevador de corriente. 8 micrófonos, cables y parales. 

DIA 1 

PRESENTACION MUSICAL:  

GÉNERO: Vallenato. 
Con mínimo 4 integrantes cantante principal, un acordeonero, un cajero, un guacharaquero y un/a 
conguero/a. Término de la presentación: 60 minutos . 

 

HORA 1 



NOTA: La hora de presentación será concertada con la Entidad. 

RECORDATORIO PARA LOS FUNCIONARIOS DEL MUNICIPIO: Termo Acero Inoxidable 
900ml, Aislamiento de doble pared al vacío: Mantiene el calor o f río por más tiempo, Libre de BPA, 
Cierre hermético a prueba de fugas, Tapa con popote abatible, Asa portátil, Material interior: Acero 

inoxidable SUS 304, Material exterior: Acero + recubrimiento  en color mate, Duración térmica: 12 
horas caliente / 12 horas f río. 

UNIDAD 54 

PASADIA RECREATIVO EN COVEÑAS - SUCRE PARA LOS EMPLEADOS PÚBLICOS: Incluye 
espacio adecuado en hostal f rente al mar, con acceso a zonas comunes de recreación, piscina, 

coctel de bienvenida, snack y almuerzo típico (pescado mojarra o sierra de 500 grs).  

UNIDAD 54 

PUNTO DE HIDRATACIÓN: Con agua potable (cava con hielo y 250 botellas de agua de 300 ml.)  UNIDAD 1 

TALLER MOTIVACIONAL PARA EQUIPOS DE ALTO RENDIMIENTO 

Duración: 120 minutos  
BLOQUE 1: DESPERTAR MOTIVACIONAL, Dur: 45 minutos  
Temas:  1. Desbloqueo personal, 2. Reconocimiento de habilidades, 3. De adentro hacia afuera                                      

DINAMICA GRUPAL: Duración: 25 minutos                    
 
BLOQUE 2: TEJIENDO LA MISMA RED:   

Duración: 50 minutos.    
Tallerista Profesional en: Administración de Empresas, con experiencia mínima de 6 meses en 
capacitación de personal.                                                    

HORAS 2 

PREMIOS PARA CONCURSOS 

SANDUCHERA: Dos (2) Puestos, con potencia de 650w, capacidad para dos sanduches y con 
placas con un recubrimiento antiadherente. 

UNIDAD 10 

PLANCHA DE ROPA:  Antiadherente, con potencia de 1.200 Watts, Cuenta con una salida de 

vapor continuo de 20 g/minuto, sistema de auto limpieza con válvula anti calcárea, cinco (5) niveles  
de temperatura, con un golpe de vapor de 100 g/minuto.  

UNIDAD 10 

ACTIVIDAD No 2: CENA NAVIDEÑA INSTITUCIONAL. 
Actividad dirigida a los funcionarios del municipio, con el f in de promover la integración, la motivación y el reconocimiento  al trabajo 

desarrollado durante la vigencia. La actividad consiste en una cena navideña que incluye ambientación, alimentación, y un acto 
protocolario de agradecimiento por parte de la administración municipal.  

 

Durante la jornada se desarrollarán actividades de integración, mensajes institucionales, momentos de reconocimiento al 
desempeño, y un espacio de intercambio simbólico que contribuya al fortalecimiento de la cultura organizacional y a la calida d de 

vida laboral de los servidores públicos. 

DESCRIPCIÓN 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANT 

ALQUILER DE SONIDO, Sistema de sonido línea array elevado. 2 cabinas B3 línea array. 1 bajos 
dobles B3. 2 yinas o elevadores. 3 cabinas activas yorkvilles. 2 sub de tarima o bajos sencillos. 

Elevador de corriente. 8 micrófonos, cables y parales. 

DIA 1 

ALQUILER DE SILLA PLASTICA: Sin brazo de Ancho: 46 cm profundo: 49 cm alto: 89 cm X 1 

día, incluye puesta en sitio  
UNIDAD 54 

ALQUILER DE MESA PLASTICA: Cuadrada de Largo x Ancho x Altura: Medidas: 76 cm x 244 

cm x 74 cm. Incluye mantel, centro de mesa y puesta en sitio.  
UNIDAD 15 

DECORACION: Decoración en motivos de globoflexia, consistentes en f iguras decorativas globo, 
Mesa principal con arreglo f loral, con temática navideña.  

UNIDAD 1 

PRESENTACION GRUPO MUSICAL  
 
Formato Orquesta conformada por mínimo 6 integrantes, como mínimo con los siguientes 

instrumentos: piano, bajo, conga, timbal, saxofón y cantante, con reconocimiento en la región, 
incluye transporte hasta el sitio, gastos de alimentación y operativos.  
 

DURACIÓN: 120 minutos. 
 
NOTA: La hora de presentación será concertada con la Entidad 

HORA 1 

CENA NAVIDEÑA PARA FUNCIONARIOS: Incluye: dos (02) proteínas, (cerdo y pollo) de 
100grs cada una, adicional una harina (papa al vapor o puré de papa), ensalada (lechuga, f resa, 
uva), jugo natural y/o jugo embotellado de 200cc. Incluye puesta en sitio  

UNIDAD 54 

BEBIDA CALIENTE, Tipo consomé de gallina y/o pollo, servido en vasos de icopor de 16 onzas.  UNIDAD 54 

MESA DE SNACKS, Incluye 60 mini postres (surtidos en sabores tres leches, maracuyá y/o f rutos 
rojos), 400 pasabocas (deditos, empanadas, ojos de buey), 60 cupcakes de 80grs, 100 masmelos, 
100 gomitas. 

UNIDAD 1 



PUNTO DE HIDRATACIÓN con agua potable (cava con hielo y 250 botellas de agua de 300 ml.) UNIDAD 2 

ANCHETA PARA ENTREGA A LOS FUNCIONARIOS PÚBLICOS:  

Las anchetas tendrán el siguiente contenido:  

ÍTEM DESCRIPCIÓN CANTIDAD 

1 Galletas caja 210 gr 1 

2 Maní x 180 gr 1 

3 Caja de Barquillos x 12 1 

4 Galletas saladas x 67 grs, (paquete 

individual). 

1 

5 f rasco brevas x 200 gr 1 

6 f rasco de cerezas 200 gr, 1 

7 Masmelos 100gr 1 

8 Lata de f ruta de 800 grs 1 

9 Arequipe x 220 gr 1 

10 Botella de vino x 750cc empacada en 
caja  

1 

11 Tarjeta personalizada con dedicatoria 

del evento. 

1 

 

UNIDAD 54 

RECORDATORIO NAVIDEÑO PARA LOS FUNCIONARIOS: Incluye: 

 
Una esfera personalizada elaborada en vidrio templado de 8 cm de diámetro, color rojo metálico 

con acabado brillante y grabado láser permanente del logo institucional, el nombre del evento 
“Cena Navideña 2026” y el nombre del empleado. Se acompaña de cinta satinada dorada para 
colgar, caja decorativa individual en cartón kraf t con relleno ecológico, tarjeta institucional impresa 

en papel perlado con mensaje de agradecimiento y etiqueta con el nombre del benef iciario. La 
presentación f inal está lista para entrega durante la cena navideña of icial, garantizando  
uniformidad, durabilidad y estética festiva. 

UNIDAD 54 

DETALLES PARA LOS FUNCIONARIOS  

DESCRIPCIÓN 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

LICUADORA: 
Licuadora con dos velocidades + pulso; jarra de vidrio de 1.5 litros; cuchillas con 4 hojas en 
acero inoxidable. Peso aprox. 4.2 kg, Dimensiones 35 × 23 × 31 cm.  

UNIDAD 20 

JUEGO DE VAJILLA:  

Incluye: 

• 4 platos pandos 26,3 cm,  

• 4 platos postres 20,7 cm,  

• 4cerealeros 574,6 cc,  

• 4 mug 295 cc. 
Material: Cerámica, Color: Decorado, Numero de Puestos: 4, Número de piezas: 16.  

UNIDAD 20 

VENTILADOR CON 3 VELOCIDADES: Numero de aspas: 3  

Potencia: 60 watts 
Velocidad del viento a un metro: 1,8 5,4 1,6, metros/segundo  
Velocidad del viento a 2 metros: 0,0 3,4 0,0 metros/segundo  

Angulo de oscilación: -10° 0° 10° 
Medición de Sonido: Velocidad 1: 62 dB,  
Velocidad 2: 64 dB, Velocidad 3: 66,1 dB 

UNIDAD 14 

DETALLE DE BIENESTAR PARA HIJOS O PAREJA DE LOS FUNCIONARIOS PÚBLICOS, CONSISTENTE EN UN OBSEQUIO 

SIMBÓLICO ENTREGADO DURANTE LA CENA NAVIDEÑA INSTITUCIONAL, EN RECONOCIMIENTO AL APOYO FAMILIAR 
EN EL DESEMPEÑO LABORAL DEL SERVIDOR PÚBLICO. 

DESCRIPCIÓN 

UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

AUDIFONOS DIADEMAS;   
Bluetooth Inalámbricos Plegables Azul Color Negro Color De La Luz Rbg. Características:  
Audífonos over-ear con cancelación de ruido para una experiencia inmersiva.  

Conectividad Bluetooth para libertad de movimiento. 
Micrófono integrado para comunicación clara en partidas. 
Diseño plegable para fácil transporte y almacenamiento. 

Audífonos over-ear con cancelación de ruido para una inmersión total en el juego.  
Conexión Bluetooth para libertad de movimiento. 
Micrófono integrado para comunicación clara durante partidas.  

Luz LED para un estilo gamer atractivo. 

UNIDAD 11 

CEPILLO SECADOR 2000W; secador de pelo, ancho:6, alto: 38, largo: 9, 2 velocidades, control 
de temperatura 2 niveles, potencia 1000W. 

UNIDAD 21 



SET DE MAQUILLAJES; Para Niñas Tipo Cofre y Espejo: Cantidad de piezas: 54, dimensiones 

de la caja: 21 cm x 17 cm x 17 cm. Edad mínima recomendada: 4años, Incluye estuche, maquillaje 
lavable 

KIT 18 

CARRO CONTROL REMOTO: Composición del material: plástico y componentes electrónicos. 

Velocidad: 15 KM/H, Tiempo de carga: aproximadamente 2 horas, Frecuencia de control remoto: 
2,4G, Tiempo de viaje: unos 30 minutos, Batería de control remoto: batería AA * 2, Tamaño del 
cuerpo: 18CM X8CMX5CM. 

UNIDAD 16 

MAQUINA AFEITADORA; Voltaje: 110V, display digital, Sistema de afeitado: Rotativo, Es 

resistente al agua y cabezales lavables,  Tipo de alimentación: USB, Accesorios incluidos: cable 
de carga usb, cepillo, manual, protector. 

UNIDAD 13 

 
 

 

 

 
SARA ISABEL GÓMEZ SALÓN 
SECRETARIA DE INTERIOR 
MUNICIPIO DE TUCHÍN 


