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INTRODUCCION

El presente documento contiene la informacién particular, y las condiciones y requisitos del
proceso de seleccion.

El interesado debera leer completamente el presente pliego de condiciones, toda vez que al
participar en el proceso de seleccion se presume que tiene conocimiento de los mismos y de las
modificaciones introducidas.

El presente concurso de méritos se caracteriza por desarrollar un procedimiento de
convocatoria publica distinguido por ponderar los aspectos técnicos o de calidad de la oferta o
del proyecto, utilizando para ello criterios de experiencia especifica del oferente y del equipo de
trabajo, en el campo de que se trate, que derivara en la conformaciéon de un listado u orden de
elegibles, ordenado de forma ascendente (1,2,3..), de acuerdo a la calificacién otorgada las
propuestas técnicas presentadas por parte del comité evaluador designado para tales
menesteres, y que servirda como marco de referencia obligado para determinar el proponente
cuya propuesta econdmica sera abierta y revisada, y que en caso que la misma sea consistente
con su propuesta técnica y no exceda el presupuesto oficial, serd considerado como el
adjudicatario del contrato motivo de esta convocatoria.

En este orden de ideas se recuerda, que al haberse optado por utilizar para la realizacién del
procedimiento de seleccidn el concurso de méritos abierto, de acuerdo con las disposiciones
previstas en el Decreto 1082 de 2015.

El presente de Pliego de condiciones se publica en el SECOP www.colombiacompra.gov.co, de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015 reglamentario
de la Ley 1150 de 2007.

La presente publicacidn no genera obligacién para la entidad de dar apertura al proceso de

seleccion.
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Il ASPECTOS GENERALES
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

El presente proceso de seleccién se hara por la modalidad de CONCURSO DE MERITOS, ya que el
objeto del contrato a celebrar es una Consultoria, de conformidad con lo previsto en el presente
documento, en las disposiciones pertinentes de la Ley 80 de 1993, en las normas concordantes
y reglamentarias de la misma y en las que las modifiquen, especialmente la Ley 1150 de 2007, el
Decreto 1082 de 2015, las que las modifiquen o adicionen y las normas comerciales y civiles
vigentes aplicables.

En el presente PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES y PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO
podran consultarse a partir de la fecha de apertura en el sitio de internet www.contratos.gov.co.

21 CONSULTA DE PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES:

La entidad, publicara el proyecto de pliego de condiciones a partir de la fecha sefialada en la
pagina www.contratos.gov.co, con el propdésito de suministrar a los oferentes, a las veedurias
ciudadanasy al publico en general la informacién sobre la presente contrataciéon y de recibir las
observaciones que se presenten en relaciéon con dicho documento.

2.2 AVISO DE CONVOCATORIA PUBLICA

De acuerdo con lo normatividad se publicara aviso de Convocatoria Publica para el Presente
Concurso de Méritos por el Sistema de Concurso Abierto, en las paginas
www.colombiacompra.,gov.co, segun Cronograma del Proceso.

23 PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

El pliego de condiciones definitivo se publicara en las paginas Web www.contratos.gov.co, en la
fecha senalada en Cronograma del que trata la seccién XIl. En las mismas fechas podra ser
consultado fisicamente en las instalaciones de la SECRETARIA JURIDICA del DEPARTAMENTO
DEL GUAVIARE, de lunes a viernes en el horario de atencidn al publico (8:00 a.m. a 12:30 p.m. y
de 2:00 p.m. a 6:00 p.m.).

24 ADENDAS AL PLIEGO DE CONDICIONES

Si la Entidad lo considera podra modificar los pliegos de condiciones. Toda modificaciéon debera
emitirse mediante adenda, la cual debera comunicarse a los proponentes consolidados en
sorteo o quienes hayan manifestado su interés en participar, segun el caso, y se publicara en la
pagina Web. www.contratos.gov.co.

Cuando la Entidad lo considere conveniente o a solicitud de las dos terceras partes de los
oferentes que hayan presentado observaciones al proyecto de pliego de condiciones, el plazo
para la presentacion de ofertas podra ser prorrogado mediante adenda la cual serd comunicada
a través de la pagina Web. www.contratos.gov.co.
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En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccién, la adenda
debera incluir el nuevo cronograma, estableciendo los cambios que ello implique en el contenido
del acto de apertura del proceso.

Cuando la Entidad lo considere conveniente o a solicitud de las dos terceras partes de los
oferentes que hayan presentado observaciones al proyecto de pliego de condiciones, el plazo
para la presentacion de ofertas podra ser prorrogado mediante adenda la cual sera comunicada
a través de la pagina Web. www.contratos.gov.co.

En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccién, la adenda
deberéincluir el nuevo cronograma, estableciendo los cambios que ello implique en el contenido
del acto de apertura del proceso.

2.5 LUGAR Y FECHA DE CIERRE

El cierre del presente Concurso de Méritos se hara en la Secretaria Juridica, Piso 4° del centro
administrativo departamental en la carrera 24 No. 7-81 en el municipio San José del Guaviare en
la hora y fecha establecidas en el Cronograma del Proceso segun la seccién XII.

Los oferentes presentaran su propuesta en un sobre sellado, en los pardmetros sefialados en el
pliego de condiciones. Sobre contendra la propuesta técnica y la demas documentacion exigida.

El sobre con la propuesta Técnica sera evaluado de conformidad con el Decreto 1082 de 2015

La entidad no proporcionara informacién a terceros sobre el contenido de las propuestas
recibidas antes del cierre del proceso contractual. Para tal efecto, las propuestas y todos los
documentos que las acompafien deben entregarse en sobres cerrados a la entidad y sélo hasta
cuando se venza el término para su entrega se abriran en acto publico, de lo cual se dejara
constancia en el acta de cierre para examinar los participantes en el proceso de seleccidn, el
numero de folios por cada propuesta presentada y la relacidén de las pdlizas de seriedad de la
oferta,

La entidad dejara constancia en el acta de cierre de las propuestas que no se entreguen en las
condiciones indicadas en el inciso anterior, asi como, si alguna de ellas hubiera sido abierta con
anterioridad al cierre. En este ultimo evento, la entidad declarara desierto el proceso contractual.

El acta sera suscrita por las personas que alli intervengan y por los proponentes que hayan
asistido y que manifiesten su deseo de firmarla y se publicara en el Sistema Electrénico para la
Contratacién Publica SECOP.

Después de la fecha y hora establecidas para el cierre no se recibirdn propuestas, ni se
aceptaran cambios del contenido de las mismas, ni solicitudes de retiro de las propuestas
entregadas.

26 PLAZO LIMITE PARA SUBSANAR
La entidad podra solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones y entrega de

documentos que estime indispensables. Los proponentes deberan allegarlos dentro del término
perentorio que le fije la Entidad, so pena de rechazar la propuesta.
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En ningun caso la oferta presentada, podra ser modificada, mejorada o agregar documentos
después del cierre del proceso de seleccidn, excepto aquellos autorizados por la ley, los cuales
seran solicitados expresamente por la entidad.

2.7 PUBLICACION Y TRASLADO DE INFORME DE EVALUACION

El comité asesor entregaré a la entidad su informe de evaluacion, el cual contendra el andlisis
efectuado por el comité y el puntaje final de las propuestas. La mejor propuesta sera la que
obtenga el puntaje mas alto. El informe de evaluacién estard suscrito por cada uno de los
miembros del comité, el cual sera publicado por la entidad en el SECOP en los dias fijados en el
cronograma del que trata la seccién Xll, para que los proponentes puedan formularle
observaciones dentro de los tres (3) dias siguientes, las cuales se resolveran en el acto de
adjudicaciéon. En ejercicio de esta facultad, los oferentes no podran completar, adicionar,
modificar o mejorar sus propuestas.

2.8 ADJUDICACIGON DEL CONTRATO

La entidad, adjudicara en el plazo sefalado en la seccidn XlI del presente pliego, el contrato para
que desarrolle el objeto de este proceso. No obstante, la entidad podra prorrogar dicho plazo
antes de su vencimiento.

2.9 PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION DEL CONTRATO

El adjudicatario, de acuerdo con lo sefalado en el Cronograma del Proceso segun indica la
seccion Xll, debera presentarse a suscribir el contrato, aportando todos los documentos
necesarios para dar cumplimiento a laley y a lo establecido en el presente pliego de condiciones.

Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro de aquél término, incurrird en la causal de
inhabilidad para contratar con las entidades estatales por el término de cinco (5) afos, de
conformidad con lo previsto en el literal ), numeral uno del Articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y se
le hara efectiva la garantia de seriedad de la oferta.

Ante esta situacién la entidad, mediante acto administrativo debidamente motivado podra
adjudicar el contrato dentro de los quince (15) dias habiles siguientes, establecidas en el
presente pliego de condiciones, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para
la Entidad.

Una vez suscrito el contrato, el proponente seleccionado dispondra del plazo sefalado en titulo
Xl Cronograma, para perfeccionar y legalizar el contrato, para lo cual debera allegar los
siguientes documentos:

e Comprobante de pago de impuestos, cuando a ello hubiere lugar.
e Garantia unica de cumplimiento, con el correspondiente recibo o constancia de pago.
e EINIT en caso que el adjudicatario sea un consorcio o unién temporal.

210 INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y el articulo
2.2.1.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015 la Gobernacién del Guaviare invita a todas las personas y
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organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratacion, en
cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren
convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en
el SECOP.

2.1 COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcién contenido en el Anexo 3 en el
cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcion.
Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o
de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion actie en su nombre, es causal
suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacién anticipada del Contrato, si el
incumplimiento ocurre con posterioridad a la Adjudicacién del mismo, sin perjuicio de que tal
incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

212 COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasidn del andlisis de los Documentos
del Proceso, la presentacion de observaciones; la preparacién y presentacion de las Ofertas; la
presentacion de observaciones a las mismas; la asistencia a audiencias publicas; y, cualquier
otro costo o gasto relacionado con la participacion en el Proceso de Contratacién estara a cargo
exclusivo de los interesados y proponentes.

213 COMUNICACIONES

Las comunicaciones en la etapa de seleccién deben hacerse por escrito, por medio fisico o
electrdnico, a cualquiera de las siguientes direcciones:

e Carrera 24 N° 7-81 Piso 4 en la ciudad de San José del Guaviare. En todo caso, se
recuerda que el horario de atencién de la Gobernacion del Guaviare es en el horario
comprendido entre las 8:00 am a 12:30 pm y de 2:00 pm a 6:00 pm de lunes a viernes,
segun cronograma establecido.

e contratacionguaviare@gmail.com La Entidad Estatal confirmara la recepcién de cada
correo electrénico dentro del dia siguiente a su recepcion.

La comunicacion debe contener: (a) el nimero del presente Proceso de Contratacion; (b) los
datos del remitente incluyendo como minimo nombre, direccidn fisica, direccion electrénica y
teléfono; (c) identificacidn de los anexos presentados con la comunicacion.

Las reglas aplicables a la presentacién de las Ofertas estan en la seccién VIl del presente
documento.

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a la Gobernacién del Guaviare por canales distintos
a los mencionados no seran tenidas en cuenta por la Administracion Departamental hasta que
sean remitidas por uno de los medios descritos en la presente seccién. La Gobernacién del
Guaviare debe responder las comunicaciones recibidas por escrito enviado a la direccidn fisica
o electrénica sefialada en la comunicacion que responde.

214 IDIOMA
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Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o
por terceros para efectos del Proceso de Contratacién, o para ser tenidos en cuenta en el mismo,
deben ser otorgados en castellano. La Oferta y sus Anexos deben ser presentados en castellano.
Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que
trata la seccion VI que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y
presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera.

Para firmar el Contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traduccién
oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual
debera ser oficial en los términos del articulo 251 del Cédigo General del Proceso, cumpliendo el
tramite de apostilla o consularizacién. La falta de presentacion de la traduccién oficial de los
documentos necesarios para firmar el contrato se considera como una manifestacién de no
suscripcion del contrato; y, en consecuencia, podra ejecutarse la garantia de seriedad de la
Oferta.

215 LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los Proponentes deben entregar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin que
sea necesaria su legalizacién. Para firmar el Contrato, el Proponente que resulte adjudicatario
debe presentar los documentos publicos otorgados en el extranjero, legalizados de acuerdo con
lo previsto en el articulo 251 del Cédigo General del Proceso.

Si al momento de la suscripcién del Contrato, el Adjudicatario no presenta los documentos en la
forma indicada, se considerard como una manifestacién de no suscripcién del Contrato; y, en
consecuencia, podra hacerse efectiva la garantia de seriedad de la Oferta

216 CONVERSION DE MONEDAS

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el cual
fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.

Si estan expresados originalmente en una moneda diferente a délares de los Estados Unidos de
América, deben convertirse a ésta moneda utilizando para ello el valor correspondiente a la tasa
de cambio del dia, segun el Banco de la Republica, segun lo estipulado en la pagina web oficial,
en el siguiente link: http://www.banrep.gov.co/es/series-
estadisticas/see_tas_cam_otrasmonedas_dia.htms

Una vez que se tengan las cifras en délares de los Estados Unidos de América o si lainformacion
se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversion a pesos colombianos se debe
tener en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia
Financiera de Colombia para la fecha de corte de los estados financieros.

Convocatoria limitada a Mipymes

Teniendo en cuenta lo dispuesto por el Articulo 2.2.1.2.4.2.2.del Decreto 1860 de 2021, la Entidad
Estatal debe limitar a las Mipyme nacionales con minimo un (1) afio de existencia la convocatoria
del Proceso de Contratacion en la modalidad de licitaciéon publica, seleccidon abreviada y
concurso de méritos cuando:

d g
bt | Subsecretaria de NIT 800.103.196-1 [=] It-‘"
V|VIenda y Centro Administrativo Departamental -
; Carrera 24 N° 7 - 81 San José del Guaviare
iiARE Aguas Linea de Atencion Ciudadana (57) 318 3511088


http://www.banrep.gov.co/es/series-estadisticas/see_tas_cam_otrasmonedas_dia.htms
http://www.banrep.gov.co/es/series-estadisticas/see_tas_cam_otrasmonedas_dia.htms

GOBERNACION DE

GUAVIARE

1.El valor del Proceso de Contratacién es menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. La Entidad Estatal ha recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme nacionales para
limitar la convocatoria a Mipyme nacionales. La Entidad Estatal debe recibir estas solicitudes por
lo menos un (1) dia habil antes de la Apertura del Proceso de Contratacion.

La solicitud se debe presentar entre el momento de publicarse el aviso de convocatoria publica
y hasta el dia habil anterior a la apertura del proceso de seleccion.

La Mipyme nacional debe acreditar su condicién como persona natural con un certificado
expedidos por ellos un contador publico asi mismo adjuntar copia del registro mercantil o RUP
con termino de expedicion no mayor a 60 dias calendarios anteriores al plazo para solicitar la
limitacion.

En el caso de persona juridica con un certificado expedido por el representante legal y el
contador o el revisor fiscal, en la cual conste que la Mipyme tiene el tamafo empresarial
establecido de conformidad con la ley y adjuntar copia del registro mercantil o certificado de
existencia y representacion legal o RUP con termino de expedicidn no mayor a 60 dias
calendarios anteriores al plazo para solicitar la limitacién

Enlas convocatorias limitadas, la Entidad Estatal debe aceptar solamente las ofertas de Mipyme,
Consorcios o Uniones Temporales formados Unicamente por Mipyme y promesas de sociedad
futura suscritas por Mipyme.

DEFINICIONES

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuscula inicial deben ser
entendidas con el significado que a continuacidn se indica. Los términos definidos son utilizados
en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros
términos utilizados con mayuscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definicién
contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a continuacién deben
entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.

Adenda: Es el documento que se expide con el fin de aclarar, modificar o precisar el pliego de
condiciones y forma parte del mismo.

Adjudicacién: Es la decision emanada del DEPARTAMENTO mediante acto administrativo
motivado por medio de la cual determina el(los) adjudicatario(s) del(los) contrato(s), y quien(es)
en consecuencia correspondera, como derecho y obligacién, la suscripcion del(los) mismo(s).

Adjudicatario: Es el proponente que resulte favorecido en la adjudicacion.
Capacidad Financiera: Son condiciones financieras minimas que debe tener un proponente, en
razén de su liquidez, endeudamiento y los demas indicadores que apliquen para poder soportar

adecuadamente la ejecucién del contrato.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal: Documento que acredita la disponibilidad de
presupuesto para el Proceso de Contratacion.
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Consorcio: Es la Figura asociativa en la cual dos 0 més personas conjuntamente presentan una
misma propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucién de un contrato, respondiendo
solidariamente de todas las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato.

Consultor(a): Es la persona natural, juridica o figura asociativa a quien se le ha adjudicado un
contrato de consultoria.

Contratista: Es la persona natural o juridica con quien se suscribe el contrato.

Contrato: Es el acuerdo de voluntades convenido y aceptado tanto por el DEPARTAMENTO como
por el contratista, para ejecutar el objeto y obligaciones del mismo, el cual sera ley para las
partes.

Documentos del procedimiento de seleccién: Son los que contienen la informacion general y
particular y las instrucciones para los proponentes.

Estudios Previos: Es la justificacion juridica, técnica, econdmica y financiera del proyecto que
realiza la Entidad de acuerdo con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015,
o la norma que lo adicione, modifigue o complemente.

Extranjeros: Se entiende por extranjeros los que no se consideren nacionales.

Garantia: Es el respaldo que tiene como fin el pago a favor de la Entidad Estatal de las
indemnizaciones o sanciones derivadas del incumplimiento del contrato. Las clases de garantias
son: (i) contratos de seguro, (ii) fiducia mercantil de garantia o (iii) garantias bancarias.

Inconsistencia: Es la falta de consistencia entre la informacién, manifestacién o documentos
presentados en la propuesta, frente a la verificacién que realice directamente la entidad de la
informacién, manifestacion o documentos aportados con la propuesta.

Inexactitud: Es la falta de exactitud en algun dato contenido en un documento o informacion
aportada por el proponente.

Modificacidon: Todo cambio que se presente en las condiciones contractuales inicialmente
pactadas sobre: especificaciones, cantidades, plazos, valor, o cualquier otro aspecto
fundamental que afecte su ejecucién.

Nacionales: Se entiende por nacional, empresas constituidas de acuerdo con la legislacién
colombiana, asi como las personas naturales colombianas o los residentes en Colombia o los
consorcios o uniones temporales cuya totalidad de integrantes sean nacionales segun los
criterios establecidos. Las sociedades constituidas en el exterior o las personas naturales
extranjeras no residentes en Colombia también se entenderdn como nacionales, si las mismas
presentan al cierre del presente procedimiento de Seleccidn el informe la respectiva mision
diplomatica colombiana en el que conste:

Que su origen corresponde a los paises con los que Colombia ha negociado trato nacional en
materia de compras estatales o que su origen corresponde a los paises en los cuales a las ofertas
de servicios colombianos se les concede el mismo tratamiento otorgado a sus servicios

nacionales.
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Pliego de condiciones: El pliego de condiciones y los demas documentos expedidos por el
DEPARTAMENTO en desarrollo del presente procedimiento de seleccion, conforman las
disposiciones de obligatorio cumplimiento para los proponentes, el contratista y el
DEPARTAMENTO. Vencida la oportunidad para la modificacién o aclaracién de dichos
documentos, los mismos seran aplicables tal y como fueron expedidos.

Ponderacién: Para efectos del presente procedimiento de seleccidén se ponderaran las ofertas
calificadas como HABILITADAS en las verificaciones juridica, financiera, técnica, de experiencia
y organizacidn, segun sea el caso. La ponderacidon se efectuard aplicando las férmulas o
puntajes establecidos en el capitulo respectivo de los pliegos de condiciones.

Proponente: Es la persona natural o juridica que en forma individual o en Consorcio o Unién
Temporal, presenta dentro de la oportunidad sefalada para el efecto, una oferta.

Proponentes Habilitados: Es el proponente que cumple con los requisitos habilitantes previstos
en el pliego de condiciones y por ende puede ser objeto de ponderacién.

Propuesta Rechazada: Es la propuesta que incurre en causal de rechazo establecida en el pliego.

Supervisor: Es la persona designada por el DEPARTAMENTO para realizar el seguimiento técnico,
financiero y administrativo del contrato durante su ejecucion y hasta la liquidacién del mismo.

Trabajos: Son todas las tareas y actividades que debe realizar el contratista en desarrollo de su
objeto y de acuerdo con los términos del contrato, equipo, bienes o servicios.

Unién Temporal: Forma asociativa en la cual dos o mas personas presentan conjuntamente una
misma propuesta para la adjudicacidn, celebracién y ejecucién de un Contrato, respondiendo
solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado, pero las
sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del Contrato se
impondran de acuerdo con la participacion en la ejecucion de cada uno de sus integrantes.

Verificacion de requisitos habilitantes: Para efectos del presente procedimiento de seleccion se
entiende por verificacién de requisitos habilitantes de las propuestas, las actividades mediante
las cuales el Comité Evaluador verifica el cumplimiento por parte del proponente de los
requisitos habilitantes previstos en el pliego para su participacion en el procedimiento, siendo
éstos los aspectos juridicos, financieros, técnicos, de experiencia y organizaciéon de los
proponentes, de conformidad con lo establecido en el articulo 5° numeral 1 de la Ley 1150 de

2007.
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Il DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS DE LA CONSULTORIA

La Gobernacion del Guaviare pone a disposicion de los interesados el Proyecto Pliego de
Condiciones para la seleccion del contratista de ejecutar el contrato de consultoria cuyo objeto
es REALIZAR LA EJECUCION DEL PLAN DE ASEGURAMIENTO DE LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LA VIGENCIA 2025 - 2026 EN LA IMPLEMENTACION
DEL PLAN DEPARTAMENTAL DE AGUAS QUE LIDERA EL GESTOR.

OBJETO CONTRACTUAL

REALIZAR LA EJECUCION DEL PLAN DE ASEGURAMIENTO DE LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LA VIGENCIA 2025 - 2026 EN LA IMPLEMENTACION
DEL PLAN DEPARTAMENTAL DE AGUAS QUE LIDERA EL GESTOR.

4.3 ALCANCE DEL OBJETO
Productos y Actividades

El presente contrato comprende la ejecucién de las actividades previstas en el Plan de
Aseguramiento de la Prestacion de los Servicios Publicos Domiciliarios de la vigencia 2025-
2026, formulado por el Gestor del Plan Departamental de Agua, mediante el desarrollo de
acciones de asistencia técnica, fortalecimiento institucional, acompanamiento especializado,
capacitacion, elaboracion y actualizacion de instrumentos administrativos, comerciales,
financieros, técnicos, operativos y regulatorios, dirigidas a los prestadores de los municipios de
San José del Guaviare, El Retorno, Calamar y Miraflores, de conformidad con los productos,
actividades y metas definidos en el presente estudio previo.

FASE 3: PUESTA EN MARCHA'Y SEGUIMIENTO

A continuaciéon, se estipulan los productos y las actividades a desarrollar en el Plan de
Aseguramiento 2025 - 2026 en el departamento del Guaviare por cada municipio:

SAN JOSE DEL GUAVIARE

OBJETIVO 1: Contribuir a la mejora del resultado del indicador Gnico sectorial IUS de los
prestadores de servicios del municipio de San José del Guaviare ya que se encuentra clasificado
en riesgo medio. Mediante la implementacion de estrategias que generen acompanamiento y
capacitaciéon enfocado a uso de la plataforma, como realizar el cargue de informacién, fechas

limite de reporte de los resultados del indicador sectorial SUI - IUS, calidad del servicio,
eficiencia en la planificacién y operacién de gestién, sostenibilidad ambiental y sostenibilidad
financiera.

ACTIVIDAD 1: Elaborar el material y el contenido necesario para el desarrollo de tres
capacitaciones enfocado a temas como: calidad del servicio, eficiencia en la planificacion y
operacion de gestidn, sostenibilidad ambiental y sostenibilidad financiera uso de la plataforma,
como realizar el cargue de informacién, fechas limite de reporte de los resultados del indicador
sectorial SUI - IUS, calidad del servicio, eficiencia en la planificacion y operacion de gestion,
sostenibilidad ambiental y sostenibilidad financiera.
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PRODUCTO 1: Informe donde se especifique, metodologia, material de apoyo,
cronograma de actividades, elementos pedagdgicos para el desarrollo de las
capacitaciones enfocado al manejo de la plataforma SUI, cargue de informacion, fechas
limite de reporte de los resultados del indicador sectorial IUS. Ademas, se debe
garantizar la logistica y refrigerio.

ACTIVIDAD 1.2: Realizar cuatro capacitaciones presenciales dirigidas a los funcionarios
responsables del cargue de informacion dentro de la plataforma que contribuye al indicador IUS
designado por la unidad y/o empresa prestadora de servicios pubicos, garantizando todos los
requerimientos logisticos para la realizacion de la capacitacion.

PRODUCTO 1.2: informe donde se especifique, metodologia, material de apoyo,
cronograma de actividades y contenido necesario para el desarrollo de tres
capacitaciones enfocado en temas como normativa vigente, uso de las plataformas,
fechas limite de reporte, entre otros. (se debe garantizar la logistica y refrigerios)

ACTIVIDAD 1.3: Realizar el diligenciamiento y el cargue de los formularios Indicadores Nivel de
Andlisis por Sistema - IUS, Indicadores Nivel de Analisis por APS - IUS, Indicadores Nivel de
analisis por Prestador - IUS, Tablero de Planeacién PGR, Tablero de Acciones de Mejora PGR -
IUS, Tablero de control de acciones de mejora.

PRODUCTO 1.3: Informe de las capacitaciones donde se incluya los temas tratados,
registro fotografico, planilla de asistencia. Donde incluya el estado actual de la empresa
de servicios publicos de San José del Guaviare respecto al cargue de informacion del
IUS, donde se evidencie los indicadores reportados, no reportados, dificultades
presentadas en cargue de informacion, listado de la informacidén con la que no cuenta la
entidad y que es requerida para el reporte, lista de los funcionarios encargados del
reporte.

ACTIVIDAD 1.4: Realizar seguimiento a laimplementacion de las estrategias de acompanamiento
y asistencia técnica dirigidas a los prestadores de servicios publicos y a las alcaldias municipales
de Miraflores, Calamar, San José del Guaviare y El Retorno, verificando avances en la mejora del
indicador de uso y destinacion de los recursos del SGP-APSB, de acuerdo con las metas,
cronograma y presupuesto establecidos.

PRODUCTO 1.4: Informe de seguimiento
LINEA ESTRATEGICA 3: USO Y DESTINACION DE RECURSOS SGP - APSB.
MIRAFLORES

OBJETIVO 1: Contribuir a la mejora del resultado del indicador unico sectorial IUS de la unidad
de servicios publicos del municipio de Miraflores ya que se encuentra clasificado en Riesgo alto.
Mediante la implementacion de estrategias que generen acompanamiento y capacitacion.
enfocado a uso de la plataforma, como realizar el cargue de informacién, fechas limite de reporte
de los resultados del indicador sectorial SUI - IUS, calidad del servicio, eficiencia en la
planificacién y operacién de gestién, sostenibilidad ambiental y sostenibilidad financiera.

ACTIVIDAD 1: Elaborar el material y el contenido necesario para el desarrollo de cuatro
capacitaciones enfocado a temas como: uso de la plataforma, como realizar el cargue de
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informacion, fechas limite de reporte de los resultados del indicador sectorial SUI - IUS, calidad
del servicio, eficiencia en la planificacidon y operacion de gestidn, sostenibilidad ambiental y
sostenibilidad financiera.

PRODUCTO 1: Informe donde se especifique, metodologia, material de apoyo,
cronograma de actividades, elementos pedagdgicos para el desarrollo de las
capacitaciones enfocado al manejo de la plataforma SUI, cargue de informacion, fechas
limite de reporte de los resultados del indicador sectorial IUS. Ademas, se debe
garantizar la logistica y refrigerio.

ACTIVIDAD 1.2: Realizar cuatro capacitaciones presenciales dirigidas a los funcionarios
responsables del cargue de informacion dentro de la plataforma que contribuye al indicador IUS
designado por la unidad y/o empresa prestadora de servicios pubicos, garantizando todos los
requerimientos logisticos para la realizacion de la capacitacion.

PRODUCTO 1.2: Informe detallado de las capacitaciones donde se evidencie los temas
tratados, registro fotografico, planilla de asistencia.

ACTIVIDAD 1.3: Realizar el diligenciamiento y el cargue de los formularios Indicadores Nivel de
Andlisis por Sistema - IUS, Indicadores Nivel de Analisis por APS - IUS, Indicadores Nivel de
analisis por Prestador - IUS, Tablero de Planeacién PGR, Tablero de Acciones de Mejora PGR -
IUS, Tablero de control de acciones de mejora.

PRODUCTO 1.3: Diagndstico del estado actual de la unidad de servicios publicos de
Miraflores con respecto al cargue de informacion del IUS, donde se evidencie los
indicadores reportados, no reportados, dificultades presentadas en cargue de
informacion, listado de la informacion con la que no cuenta la entidad y que es requerida
para el reporte, lista de los funcionarios encargados del reporte.

PRODUCTO 1.3.1: Informe del plan de mejora orientada a la disminucién del nivel de riesgo
del prestador en el IUS

PRODUCTO 1.3.1: Informe de la jornada de cargue de informacién que incluya las
evidencias del cargue vy la justificacién de la informacién que no haya sido cargada.
Ademas, incluir lista de asistencia, registro fotografico garantizando la logistica
(Refrigerios).

ACTIVIDAD 1.4: Realizar seguimiento al proceso de cargue de informacion para el calculo de IUS
en el marco del Plan de Aseguramiento de la Prestacidn, con base en las metas establecidas
para los indicadores, el cronograma aprobado y el presupuesto asignado.

PRODUCTO 1.4: Informe de seguimiento

LINEA ESTRATEGICA 2: FORTALECIMIENTO A PRESTADORES URBANOS

El fortalecimiento institucional implementa la estrategia de proveer el aseguramiento de la
calidad de los servicios en los aspectos legal e institucional, administrativo, comercial,
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financiero, operativo, y técnico, en cuatro (04) municipios del departamento del Guaviare, con
el fin de sostener la inversion realizada a lo largo de la prestacion del servicio.

MUNICIPIO DE EL RETORNO

OBJETIVO 1: Elaborar el Manual de Presupuesto y Tesoreria para la Administracion Publica
Cooperativa SERVIR del municipio de El Retorno, con el fin de establecer lineamientos claros,
procedimientos estandarizados y criterios técnicos que orienten la programacién, ejecucion,
seguimiento y control de los recursos financieros, promoviendo asi una gestion fiscal eficiente,
transparente y alineada con las normativas vigentes en el sector publico

ACTIVIDAD 1: Revision preliminar de la informacion requerida para la elaboracién del manual de
presupuesto y tesoreria para la administracion publica cooperativa SERVIR del municipio del
Retorno.

PRODUCTO 1: Informe del estado actual que identifique los procesos y procedimientos
existentes y los que deben implementarse en los componentes legal, administrativo,
comercial, financiero y técnico-operativo, base inicial para la elaboracién del manual de
procesos y procedimientos de la unidad de servicios publicos del municipio de El Retorno

ACTIVIDAD 1.2: Socializacidon y concertacion del manual de presupuesto y tesoreria para la
administracién publica cooperativa servir del municipio del Retorno

PRODUCTO 1.2: Acta de socializacion y concertacién del manual de procesos y
procedimientos, donde se especifique observaciones emitidas por la unidad de servicios
publicos y la nueva fecha de radicacién con las observaciones subsanadas por parte del
contratista.

ACTIVIDAD 1.3: Elaborar el manual de presupuesto y tesoreria para la administracion publica
cooperativa SERVIR del municipio del Retorno.

PRODUCTO 1.3: Manual de procesos y procedimientos radicado y aprobado por la
empresa prestadora de servicios con copia a la supervision.

ACTIVIDAD 1.4: Realizar una (1) jornada de capacitacion sobre la implementacion del manual de
presupuesto y tesoreria dirigido al personal de la empresa.

PRODUCTO 1.4: Certificacion de aceptacion del manual de procesos y procedimientos
por parte del jefe de la unidad de servicios publicos para que este sea implementado de
manera auténoma.

ACTIVIDAD 1.5: Realizar seguimiento a la implementacion del Manual de Presupuesto y Tesoreria
en el marco del Plan de Aseguramiento de la Prestacion, con base en las metas establecidas
para los indicadores, el cronograma aprobado y el presupuesto asignado.

PRODUCTO 1.5: Informe de seguimiento
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OBJETIVO 2: Disenar y estructurar el manual de prevencidn de politica y control antijuridico para
la administracién publica cooperativa SERVIR del municipio del Retorno.

ACTIVIDAD 2: Revision preliminar de la informacién para la elaboracién del manual de prevencién
de politica y control antijuridico para la empresa administracidén publica cooperativa servir del
municipio del Retorno.

PRODUCTO 2: Informe del estado actual con referencia a la informacién recopilada para
la elaboracion del manual de prevencion de politica y control antijuridico para la empresa
administracién publica cooperativa SERVIR del municipio del Retorno.

ACTIVIDAD 2.1: Socializacion y concertacion del manual de prevencion de politica y control
antijuridico para la empresa administracién publica cooperativa SERVIR del municipio del
Retorno.

PRODUCTO 2.1: Acta de socializacion y concertacion del manual de prevencién de
politica y control antijuridico para la empresa administracion publica cooperativa SERVIR
del municipio del Retorno. donde se evidencie las observaciones por parte de la empresa
de servicios publicos, nueva fecha de radicacién con las observaciones subsanadas por
parte del contratista. Anexar lista de asistencia del personal capacitado.

ACTIVIDAD 2.2: Elaborar el manual de prevencion de politica y control antijuridico para la
empresa administracién publica cooperativa SERVIR del municipio del Retorno.

PRODUCTO 2.2: Manual de prevencion de politica y control antijuridico para la empresa
administracién publica cooperativa SERVIR del municipio del Retorno.

ACTIVIDAD 2.3: Realizar una (1) jornada de capacitacion sobre la implementacidn del manual de
prevencion de politica y control antijuridico dirigido al personal de cada area de la entidad
prestadora.

PRODUCTO 2.3: Informe de la capacitacion donde se incluya los temas tratados,
metodologia, elementos pedagdgicos, registro fotografico y planilla de asistencia.

ACTIVIDAD 2.4: Realizar seguimiento a laimplementacion del Manual de Prevencidn de la Politica
y Control Antijuridico en el marco del Plan de Aseguramiento de la Prestacién, con base en las
metas establecidas para los indicadores, el cronograma aprobado y el presupuesto asignado.

PRODUCTO 2.4: Informe de seguimiento

MUNICIPIO DE MIRAFLORES:

OBJETIVO 2: Elaborar el Plan de Obras e Inversiones priorizado a cinco (5) afios para la Unidad
de servicios Publicos del municipio de Miraflores, con el fin de brindar una hoja de ruta técnica
y estratégica que permita al municipio y al prestador orientar sus inversiones en infraestructura
de los servicios publicos domiciliarios, garantizando la sostenibilidad, eficiencia y mejora
continua en la prestacidn de los servicios de acueducto, alcantarillado y aseo.
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ACTIVIDAD 2: Revisién preliminar de la informacién para la elaboracién del plan de obras e
inversiones priorizado a cinco (5) afnos para la unidad de servicios publicos de Miraflores
Guaviare.

PRODUCTO 2: Documento de la linea base con informacion preliminar para la elaboracion
del plan de obras e inversiones priorizado a cinco (5) para la unidad de prestacion de los
servicios publicos de Miraflores.

ACTIVIDAD 2.1 Socializacion y concertacion del plan de obras e inversiones priorizado a cinco (5)
anos para la unidad de servicios publicos de Miraflores

PRODUCTO 2.1: Acta de socializacién y concertacion del plan de obras e inversiones
priorizado a cinco (5) afos para la unidad de prestacion de los servicios publicos de
Miraflores., donde se especifique observaciones emitidas por la unidad de servicios
publicos y la nueva fecha de radicacion con las observaciones subsanadas por parte del
contratista

ACTIVIDAD 2.2: Elaborar el plan de obras e inversiones priorizado a cinco (5) anos para la unidad
de prestacion de los servicios publicos de Miraflores.

PRODUCTO 2.2: Entrega del documento del plan de obras e inversiones priorizado a cinco
(5) anos, con copia a la supervision.

ACTIVIDAD 2.3: Realizar seguimiento a la adopcidén de Plan de Obras e inversiones en el marco
del Plan de Aseguramiento de la Prestacion, con base en las metas establecidas para los
indicadores, el cronograma aprobado y el presupuesto asignado.

PRODUCTOS 2.3: Informe de seguimiento

OBJETIVO 3: Actualizar el estudio de costos y tarifas para el servicio de acueducto,
alcantarillado y Aseo, de acuerdo con la normatividad vigente resolucién CRA 825 de 2017 para
el servicio de acueducto y alcantarillado y Resolucién CRA 720 de 2015 para el servicio de aseo
o aquella que la modifique o sustituya para la unidad de servicios publicos de Miraflores.

ACTIVIDAD 3: Revision de la informacién para la actualizacion del estudio de costos y tarifas
para el servicio de acueducto y alcantarillado de acuerdo con la normatividad vigente CRA 825
de 2017 o aquella que la modifique o sustituya para unidad de servicios publicos de Miraflores.

PRODUCTO 3: Documento que consolide la informacién para elaboraciéon de la
actualizacién del estudio de costos y tarifas para el servicio de acueducto y
alcantarillado de acuerdo con la normatividad vigente Resolucion CRA 825 de 2017 para
unidad de servicios publicos de Miraflores.

ACTIVIDAD 3.1: Elaborar la actualizacion del estudio de costos y tarifas para el servicio de
acueducto y alcantarillado de acuerdo con la normatividad vigente CRA 825 de 2017 aquella que
la modifigue o sustituya para unidad de servicios publicos de Miraflores

PRODUCTO 3.1: Documento del estudio de costos y tarifas para el servicio de acueducto
y alcantarillado de acuerdo con la normatividad vigente radicado y aprobado por la
empresa prestadora de servicios con copia a la supervision.
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ACTIVIDAD 3.2: Socializacion y concertacién del estudio de costos y tarifas para el servicio de
acueducto y alcantarillado de acuerdo con la normatividad vigente La Resolucion CRA 825 de
2017, o aquella que la modifique o sustituya para unidad de servicios publicos de Miraflores.

PRODUCTO 3.2: Acta de socializacion y concertacion del estudio de costos y tarifas para
el servicio de acueducto y alcantarillado del municipio Miraflores, donde se evidencie las
observaciones por parte de la unidad de servicios pubicos, nueva fecha de radicacién
con las observaciones subsanadas por parte del contratista. Anexar lista de asistencia
del personal capacitado.

ACTIVIDAD 3.3: Revisidn de la informacion para la actualizacién del estudio de costos y tarifas
para el servicio de aseo de acuerdo con la hormatividad vigente CRA 720 de 2015 o aquella que
la modifigue o sustituya para unidad de servicios publicos de Miraflores.

PRODUCTO 3.3: Documento que consolide la informaciéon para elaboracion de la
actualizacién del estudio de costos y tarifas para el servicio de aseo, de acuerdo con la
normatividad vigente Resolucion CRA 720 de 2015 para unidad de servicios publicos de
Miraflores.

ACTIVIDAD 3.4: Elaborar la actualizacion del estudio de costos y tarifas para el servicio de aseo
de acuerdo con la normatividad vigente CRA 720 de 2015 aquella que la modifique o sustituya
para unidad de servicios publicos de Miraflores.

PRODUCTO 3.4: Documento del estudio de costos y tarifas para el servicio de aseo de
acuerdo con la normatividad vigente radicado y aprobado por la empresa prestadora de
servicios con copia a la supervision.

ACTIVIDAD 3.5: Socializacién y concertacion del estudio de costos y tarifas para el servicio de
aseo, de acuerdo con la normatividad vigente La Resolucién CRA 720 de 2015, o aquella que la
modifique o sustituya para unidad de servicios publicos de Miraflores.

PRODUCTO 3.5: Acta de socializacidon y concertacidn del estudio de costos y tarifas para
el servicio de

Aseo del municipio Miraflores, donde se evidencie las observaciones por parte de la
unidad de servicios pubicos, nueva fecha de radicacién con las observaciones
subsanadas por parte del contratista. Anexar lista de asistencia del personal capacitado.

ACTIVIDAD 3.6: Remitir estudios de costos y tarifas de acueducto, alcantarillado y aseo a la
Comisién de Regulacién de Agua y Saneamiento CRA para recibir concepto respecto a este.

PRODUCTO 3.6: Copia del radicado del estudio de costos y tarifas ante la CRA.

ACTIVIDAD 3. 7: Divulgar resultados del estudio de costos y tarifas de acueducto, alcantarillado
y aseo

PRODUCTO 3.7: Copia del concepto emitido por la CRA. Si el concepto emitido por la CRA
indica que el estudio requiere ajustes la consultoria debera efectuarlos.
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ACTIVIDAD 3.8: Realizar cargue de los estudios tarifarios de acueducto, alcantarillado y aseo al
SURICATA de la SSPD

PRODUCTO 3.8: Informe de las estrategias de divulgacién de nuevas tarifas, evidencias
de la divulgacion de los resultados del estudio de costos y tarifas. Ademas, evidencia del
cargue efectuado y validado del estudio de costos y tarifas a la plataforma SURICATA

ACTIVIDAD 3.9: Realizar seguimiento a la implementacion del estudio de costos y tarifas en el
marco del Plan de Aseguramiento de la Prestacion, con base en las metas establecidas para los
indicadores, el cronograma aprobado y el presupuesto asignado.

PRODUCTO 3.9: Informe de seguimiento

OBJETIVO 4: Formular el Manual de Procesos y Procedimientos legales, administrativos,
comerciales, financieros y técnico-operativos de la Unidad de Servicios Publicos del municipio
de Miraflores, con el propésito de organizar, estandarizar y documentar las funciones,
responsabilidades y flujos de trabajo de cada &area, promoviendo una gestion eficiente,
transparente y orientada a la mejora continua en la prestacién de los servicios publicos
domiciliarios.

ACTIVIDAD 4: Realizar revision preliminar de la informacion para la elaboracién del manual de
procesos y procedimientos en los componentes legal, administrativo, comercial, financiero y
técnico-operativo de la unidad de servicios publicos del municipio de Miraflores.

PRODUCTO 4: Informe del estado actual que identifique los procesos y procedimientos
existentes y los que deben implementarse en los componentes legal, administrativo,
comercial, financiero y técnico-operativo, base inicial para la elaboracién del manual de
procesosy procedimientos de la unidad de servicios publicos del municipio de Miraflores.

ACTIVIDAD 4.1: Elaborar el manual de procesos y procedimientos de los componentes
administrativo, comercial, financiero y técnico-operativo de la unidad de servicios publicos del
municipio de Miraflores.

PRODUCTO 4.1: Manual de procesos y procedimientos radicado y aprobado por la
empresa prestadora de servicios con copia a la supervision.

ACTIVIDAD 4.2: Efectuar socializacion y concertacién del manual de procesos y procedimientos
de los componentes, administrativo, comercial, financiero y técnico-operativo de la unidad de
servicios publicos del municipio de Miraflores.

PRODUCTO 4.2: Acta de socializacién y concertaciéon del manual de procesos y
procedimientos, donde se especifique observaciones emitidas por la unidad de servicios
publicos y la nueva fecha de radicacion con las observaciones subsanadas por parte del
contratista.

ACTIVIDAD 4.3: Elaborar el formato para la adopcién y/o aprobacién del manual de procesos y
procedimientos de los componente administrativo, comercial, financiero y técnico-operativo de
la unidad de servicios publicos del municipio de Miraflores.
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PRODUCTO 4.3: Certificacién de aceptaciéon del manual de procesos y procedimientos
por parte del jefe de la unidad de servicios publicos para que este sea implementado de
manera auténoma.

ACTIVIDAD 4.4: Realizar seguimiento a la adopcidn del estudio de costos y tarifas de acueducto,
y alcantarillado en el marco del Plan de Aseguramiento de la Prestacién, con base en las metas
establecidas para los indicadores, el cronograma aprobado y el presupuesto asignado.

PRODUCTO 4.4: Informe de seguimiento.

OBJETIVO 5: Realizar capacitaciones presenciales dirigidas al personal de la Unidad de Servicios
Publicos del municipio de Miraflores sobre el Programa de Uso Eficiente y Ahorro del Agua
(PUEAA). con el fin de fortalecer sus conocimientos y competencias en la gestién sostenible del
recurso hidrico, promover buenas practicas en el uso racional del agua y garantizar el
cumplimiento de la normatividad ambiental vigente.

ACTIVIDAD 5: Elaborar el material y el contenido necesario para el desarrollo de tres
capacitaciones enfocado a temas como: estrategias del uso eficiente y ahorro del agua, bajo la
normatividad vigente.

PRODUCTO 5: Informe donde se especifique, metodologia, material de apoyo,
cronograma de actividades elementos pedagdgicos para el desarrollo de las
capacitaciones orientadas al uso eficiente y ahorro del agua, acciones para sensibilizar
sobre la importancia de este recurso bajo la normatividad vigente. Ademas, se debe
garantizar la logistica y refrigerio.

ACTIVIDAD 5.1: Realizar dos (2) capacitaciones presenciales dirigidas a la comunidad y una (1) al
equipo de trabajo de la entidad prestadora en general sobre el programa de uso eficiente y
ahorro del agua- PUEAA articulado con la unidad de servicios publicos del municipio de
Miraflores, garantizando todos los requerimientos logisticos para la realizacion de la
capacitacion.

PRODUCTO 5.1: Informe detallado de la capacitacion donde se incluya los temas
tratados, metodologia, registro fotografico y planilla de asistencia.

ACTIVIDAD 5.2: Realizar seguimiento al impacto de las capacitaciones realizadas en el marco del
Plan de Aseguramiento de la Prestacién, con base en las metas establecidas para los
indicadores, el cronograma aprobado y el presupuesto asignado.

PRODUCTO 5.2: Informe de seguimiento

OBJETIVO 6: Realizar capacitacién al personal operativo de la Unidad de Servicios Publicos del
municipio de Miraflores sobre los requisitos técnicos y procedimientos definidos en la
Resolucién 0799 de 2021, por la cual se modifica el Reglamento Técnico de Agua y Saneamiento
(RAS), con el propésito de fortalecer la aplicacién normativa en los procesos de disefio,
construccion, operacidon y mantenimiento de los sistemas de acueducto y alcantarillado,
asegurando el cumplimiento de los estandares técnicos y la calidad en la prestaciéon de los

servicios.
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ACTIVIDAD 6: Elaborar el material y el contenido necesario para el desarrollo de una capacitacion
de acuerdo con la resolucion nimero 0799 de 2021 por la cual se modifica el Reglamento Técnico
de Agua y Saneamiento (RAS).

PRODUCTO 6: Informe donde se especifique, metodologia, material de apoyo,
cronograma de actividades y elementos pedagdgicos Informe donde se especifique,
metodologia, material de apoyo, cronograma de actividades y elementos pedagdgicos
para el desarrollo de las capacitaciones enfocadas de acuerdo con la resolucién nimero
0799 de 2021 por la cual se modifica el Reglamento Técnico de Agua y Saneamiento
(RAS)., se debe garantizar la logistica y refrigerio

ACTIVIDAD 6.1: Realizar tres (3) jornadas de capacitacion presencial dirigida a los funcionarios
de la unidad de servicios publicos del municipio de Miraflores, garantizando todos los
requerimientos logisticos para la realizacion de la capacitacion

PRODUCTO 6.1: Informe detallado de las capacitaciones donde se incluya los temas
tratados, metodologia, registro fotografico y planilla de asistencia.

ACTIVIDAD 6.2: Hacer seguimiento a la aplicacién de los conocimientos adquiridos durante la
capacitacion sobre los requisitos técnicos y procedimientos establecidos en la Resolucion 0799
de 2021, verificando su implementacién en los procesos de disefio, construccién, operacion y
mantenimiento de los sistemas de acueducto y alcantarillado por parte del personal operativo
de la Unidad de Servicios Publicos del municipio de Miraflores.

PRODUCTO 6.2: Informe de seguimiento

LINEA ESTRATEGICA 3: USO Y DESTINACION DE RECURSOS SGP - APSB.
MIRAFLORES

OBJETIVO 1: Contribuir a la mejora del indicador de uso y destinacion de los recursos del SGP-
APSB en el municipio de Miraflores clasificado en riesgo alto. Lo anterior, mediante la
implementacion de estrategias de acomparnamiento y asistencia técnica dirigidas a los
prestadores de servicios y las alcaldias municipales.

ACTIVIDAD 1: Segun el informe de monitoreo preventivo de la vigencia 2024 de uso y destinacion
de los recursos SGP - APSB del MVCT, identificar los hallazgos que han generado el riesgo en el
proceso de monitoreo y definir las acciones de mejora para disminuir el nivel riesgo.

PRODUCTO 1: Informe con identificaciéon de necesidades y acciones de mejora para el
municipio de Miraflores Guaviare.

ACTIVIDAD 1.1: Elaborar el material y el contenido necesario para el desarrollo de las
capacitaciones incluyendo temas como normativa vigente, uso de las plataformas, fechas limite
de reporte, entre otros
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PRODUCTO 1.1: informe donde se especifique, metodologia, material de apoyo,
cronograma de actividades y contenido necesario para el desarrollo de tres
capacitaciones enfocado en temas como normativa vigente, uso de las plataformas,
fechas limite de reporte, entre otros. (se debe garantizar la logistica y refrigerios)

ACTIVIDAD 1.2: Realizar 3 capacitaciones presenciales dirigida a los funcionarios encargados del
cargue de la informacidn, con el fin de compartir informacién asociada a las generalidades del
SGP APSB y al cargue de formatos e indicadores dentro de cada una de las plataformas que
contribuyen al indicador de uso y destinacion de los recursos SGP-APSB (SIVICAP, SINAS, SUI,
CUIPO, FUT).

PRODUCTO 1.2: Informe de las capacitaciones donde se incluya los temas tratados,
registro fotografico, planilla de asistencia.

ACTIVIDAD 1.3: Realizar seguimiento a laimplementacion de las estrategias de acompafamiento
y asistencia técnica dirigidas a los prestadores de servicios publicos y a las alcaldias municipales
de Miraflores, verificando avances en la mejora del indicador de uso y destinacién de los recursos
del SGP-APSB, de acuerdo con las metas, cronograma y presupuesto establecidos.

PRODUCTO 1.3: Informe de seguimiento
CALAMAR

OBJETIVO 1: Contribuir a la mejora del indicador de uso y destinacion de los recursos del SGP-
APSB en el municipio de Calamar clasificados en riesgo alto. Lo anterior, mediante la
implementacidon de estrategias de acompafamiento y asistencia técnica dirigidas a los
prestadores de servicios y las alcaldias municipales.

ACTIVIDAD 1: Segun el informe de monitoreo preventivo de la vigencia 2024 de uso y destinacién
de los recursos SGP - APSB del MVCT, identificar los hallazgos que han generado el riesgo en el
proceso de monitoreo y definir las acciones de mejora para disminuir el nivel riesgo.

PRODUCTO 1: Informe con identificacion de necesidades y acciones de mejora para el
municipio de Calamar Guaviare

ACTIVIDAD 1.2: Elaborar el material y el contenido necesario para el desarrollo de las
capacitaciones incluyendo temas como normativa vigente, uso de las plataformas, fechas limite
de reporte, entre otros

PRODUCTO 1.2: informe donde se especifique, metodologia, material de apoyo,
cronograma de actividades y contenido necesario para el desarrollo de tres
capacitaciones enfocado en temas como normativa vigente, uso de las plataformas,
fechas limite de reporte, entre otros. (se debe garantizar la logistica y refrigerios)

ACTIVIDAD 1.3: Realizar 3 capacitaciones presenciales dirigida a los funcionarios encargados del
cargue de la informacidén, con el fin de compartir informacién asociada a las generalidades del
SGP APSB y al cargue de formatos e indicadores dentro de cada una de las plataformas que
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contribuyen al indicador de uso y destinacion de los recursos SGP-APSB (SIVICAP, SINAS, SUI,

CUIPO, FUT).

PRODUCTO 1.3: Informe de las capacitaciones donde se incluya los temas tratados,
registro fotografico, planilla de asistencia.

ACTIVIDAD 1.4: Realizar seguimiento a laimplementacidén de las estrategias de acompafamiento
y asistencia técnica dirigidas al prestador de servicios publicos y a la alcaldia municipal de
Calamar, verificando avances en la mejora del indicador de uso y destinacién de los recursos del
SGP-APSB, de acuerdo con las metas, cronograma y presupuesto establecidos.

PRODUCTO 1.4: Informe de seguimiento

Resumen de informes y productos:
Tabla No. 07 Resumen de Actividades y Productos

SAN JOSE DEL GUAVIARE
PUESTA EN MARCHA Y SEGUIMIENTO

gestion, sostenibilidad ambiental vy
sostenibilidad financiera uso de la
plataforma, como realizar el cargue
de informacién, fechas limite de
reporte de los resultados del
indicador sectorial SUI - IUS, calidad
del servicio, eficiencia en la
planificacién y operacion de gestion,
sostenibilidad ambiental y
sostenibilidad financiera

2 @ 84@

2| @ $ o Actividad Producto

5| w £ 0

= —uw
Elaborar el material y el contenido
necesario para el desarrollo de tres
capacitaciones enfocado a temas | Informe donde se especifique,
como: calidad del servicio, eficiencia | metodologia, material de apoyo,
en la planificacion y operacion de | cronograma de actividades,

elementos pedagdgicos para el
desarrollo de las capacitaciones
enfocado al manejo de la plataforma
SUl, cargue de informacidn, fechas
limite de reporte de los resultados
del indicador sectorial IUS. Ademas,
se debe garantizar la logistica y
refrigerio.

Realizar cuatro capacitaciones
presenciales dirigidas a los
funcionarios responsables del cargue
de informacién dentro de Ia
plataforma que contribuye al
indicador IUS designado por la unidad
y/o empresa prestadora de servicios
pubicos, garantizando todos los
requerimientos logisticos para la
realizacién de la capacitacion.

Informe detallado de las
capacitaciones donde se evidencie
los temas tratados, registro
fotografico, planilla de asistencia.
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e Diagnostico del estado actual de
la empresa de servicios publicos
de San José del Guaviare
respecto al cargue de
informaciéon del IUS, donde se
evidencie los indicadores
reportados, no reportados,
dificultades presentadas en
cargue de informacién, listado
de la informacion con la que no
cuenta la entidad y que es
Realizar el diligenciamiento y el requerida para el reporte, lista
cargue de los formularios Indicadores de los funcionarios encargados
Nivel de Andlisis por Sistema - IUS, del reporte.
Indicadores Nivel de Analisis por APS
- IUS, Indicadores Nivel de analisis | ¢ Informe del plan de mejora
por Prestador - IUS, Tablero de orientada a la disminucién del
Planeacion PGR, Tablero de Acciones nivel de riesgo del prestador en
de Mejora PGR - IUS, Tablero de el lUS
control de acciones de mejora.
¢ Informe de la jornada de cargue
de informacién que incluya las
evidencias del cargue y la
justificacion de la informacién
que no haya sido cargada.
Ademds, incluir lista de
asistencia, registro fotografico
garantizando la logistica
(Refrigerios).
Realizar seguimiento al proceso de
cargue de informacién para el célculo
de IUS en el marco del Plan de
Aseguramiento de la Prestacién, con .
. Informe de seguimiento
base en las metas establecidas para
los indicadores, el cronograma
aprobado y el presupuesto asignado.
g
Subsecretaria de NIT 800.103.196-1 (=] ﬂ%—@
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Elaborar el material y el contenido | Informe donde se especifique,
necesario para el desarrollo de cuatro | metodologia, material de apoyo,
capacitaciones enfocado a temas | cronograma de actividades,
<|:_> como: uso de la plataforma, como | elementos pedagdgicos para el
z realizar el cargue de informacidn, | desarrollo de las capacitaciones
S fechas limite de reporte de los | enfocado al manejo de la plataforma
5 resultados del indicador sectorial SUI | SUI, cargue de informacion, fechas
o - IUS, calidad del servicio, eficiencia | limite de reporte de los resultados
bt 7 en la planificacién y operaciéon de | del indicador sectorial IUS. Ademas,
g : gestion, sostenibilidad ambiental y | se debe garantizar la logistica y
o [ m (:5 sostenibilidad financiera refrigerio.
S x Realizar  cuatro  capacitaciones
s s presenciales dirigidas a los
z funcionarios responsables del cargue
< de informacion dentro de la | Informe detallado de las
5 plataforma que contribuye al | capacitaciones donde se evidencie
‘-:',J indicador IUS designado por launidad | los temas tratados, registro
o y/o empresa prestadora de servicios | fotografico, planilla de asistencia.
pubicos, garantizando todos Ilos
requerimientos logisticos para la
realizacion de la capacitacion.
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e Diagnostico del estado actual de
la unidad de servicios publicos
de Miraflores con respecto al
cargue de informacion del IUS,
donde se evidencie los
indicadores  reportados, no
reportados, dificultades
presentadas en cargue de
informacion, listado de Ia
Realizar el diligenciamiento y el Lnjg;:;acllgneni?;adlay qquuee 22
cargue de los formularios Indicadores requerida para el reporte, lista
Nivel de Analisis por Sistema - IUS, de los funcionarios encar'gados
Indicadores Nivel de Andlisis por APS del reporte
- IUS, Indicadores Nivel de analisis )
por Prestador - IUS, Tablero de .
Planeacion PGR, Tablero de Acciones | ° Informe del pla_n .de mejora
de Mejora PGR - IUS, Tablero de orlentada_a la disminucién del
control de acciones de mejora nivel de riesgo del prestador en
el IUS
e Informe de la jornada de cargue
de informacién que incluya las
evidencias del cargue y la
justificacién de la informacién
que no haya sido cargada.
Ademas, incluir lista de
asistencia, registro fotografico
garantizando la logistica
(Refrigerios).
Realizar seguimiento al proceso de
cargue de informacidn para el célculo
de IUS en el marco del Plan de Informe de seguimiento
Aseguramiento de la Prestacién, con
base en las metas establecidas para
los indicadores, el cronograma
aprobado y el presupuesto asignado.
g
Subsecretaria de NIT 800.103.196-1 (=] ﬂ%—@
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EL RETORNO

FORTALECIMIENTO A PRESTADORES URBANOS

Revisién preliminar de la informacién
requerida para la elaboracion del
manual de presupuesto y tesoreria
para la administracion publica
cooperativa SERVIR del municipio del
Retorno.

Informe del estado actual que
identifique los procesos y
procedimientos existentes y los que
deben implementarse en los
componentes legal, administrativo,
comercial, financiero y técnico-
operativo, base inicial para |la
elaboracién del manual de procesos
y procedimientos de la unidad de
servicios publicos del municipio de
El Retorno

Socializacién y concertacion del
manual de presupuesto y tesoreria
para la administracion publica
cooperativa servir del municipio del
Retorno

Acta de socializaciéon y concertacion
del manual de procesos Yy
procedimientos, donde se
especifiqgue observaciones emitidas
por la unidad de servicios publicos y
la nueva fecha de radicacién con las
observaciones subsanadas por
parte del contratista.

Elaborar el manual de presupuesto y
tesoreria para la administracién
publica cooperativa SERVIR del
municipio del Retorno

Manual de procesos y
procedimientos radicado y aprobado
por la empresa prestadora de
servicios con copia a la supervision.

Realizar una (1) jornada de
capacitacion sobre la
implementacién del manual de
presupuesto y tesoreria dirigido al
personal de la empresa

Certificacion de aceptacién del
manual de procesos y
procedimientos por parte del jefe de
la unidad de servicios publicos para
que este sea implementado de
manera auténoma.

Realizar seguimiento a la
implementacién del Manual de
Presupuesto y Tesoreria en el marco
del Plan de Aseguramiento de la
Prestacién, con base en las metas
establecidas para los indicadores, el
cronograma aprobado y el
presupuesto asignado

Informe de seguimiento

sl | Subsecretaria de
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EL RETORNO

FORTALECIMIENTO A PRESTADORES URBANQOS

Revisién preliminar de la informacién
para la elaboracién del manual de
prevencion de politica y control
antijuridico para la empresa
administracién publica cooperativa
servir del municipio del Retorno.

Informe del estado actual con
referencia a la  informacién
recopilada para la elaboracion del
manual de prevencion de politica y
control antijuridico para la empresa
administracién publica cooperativa
SERVIR del municipio del Retorno

Socializacién y concertacion del
manual de prevencién de politica y
control antijuridico para la empresa
administracién publica cooperativa
SERVIR del municipio del Retorno.

Acta de socializacién y concertacion
del manual de prevencidén de politica
y control antijuridico para Ia
empresa administracién publica
cooperativa SERVIR del municipio
del Retorno. donde se evidencie las
observaciones por parte de la
empresa de servicios publicos,
nueva fecha de radicacién con las
observaciones subsanadas por
parte del contratista. Anexar lista de
asistencia del personal capacitado.

Elaborar el manual de prevenciéon de
politica y control antijuridico para la
empresa administracién  publica
cooperativa SERVIR del municipio del
Retorno

Manual de prevencién de politica y
control antijuridico para la empresa
administracién publica cooperativa
SERVIR del municipio del Retorno.

Realizar una (1) jornada de
capacitacion sobre la
implementacién del manual de
prevencion de politica y control
antijuridico dirigido al personal de
cada area de la entidad prestadora.

Informe de la capacitacion donde se
incluya los temas tratados,
metodologia, elementos
pedagodgicos, registro fotografico y
planilla de asistencia

Realizar seguimiento a la
implementacién del Manual de
Prevencién de la Politica y Control
Antijuridico en el marco del Plan de
Aseguramiento de la Prestacién, con
base en las metas establecidas para
los indicadores, el cronograma
aprobado y el presupuesto asignado

Informe de seguimiento

sl | Subsecretaria de
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Documento de la linea base con
Revisién preliminar de la informacién | informacién preliminar para la
para la elaboracion del plan de obras | elaboracion del plan de obras e
e inversiones priorizado a cinco (5) | inversiones priorizado a cinco (5)
anos para la unidad de servicios | para la unidad de prestacion de los
publicos de Miraflores Guaviare servicios publicos de Miraflores
Acta de socializaciéon y concertacion
del plan de obras e inversiones
priorizado a cinco (5) ahos para la
8 Socializacién y concertacion del plan | administracidén publica cooperativa
= de obras e inversiones priorizado a | servir del Retorno., donde se
n g cinco (5) afnos para la unidad de | especifique observaciones emitidas
w % servicios publicos de Miraflores por la unidad de servicios publicos y
Q " n la nueva fecha de radicacién con las
':"-: E observaciones subsanadas por
o S parte del contratista
z f_t Entrega del documento del plan de
@ Elaborar plan de obras e inversiones | obras e inversiones priorizado a
E priorizado a cinco (5) afos para la | cinco (5) afos, con copia ala
< unidad de prestacion de los servicios | supervision.
|C_J publicos de Miraflores.
Z Realizar seguimiento a la adopcion de
s Plan de Obras e inversiones en el
o marco del Plan de Aseguramiento de
4 la Prestacion, con base en las metas | Informe de seguimiento
f_[ establecidas para los indicadores, el
g cronograma aprobado y el
w presupuesto asignado.
. . .. Documento ue consolide Ia
E ] Revisién de la informacién para la | . il 9 -,
n Zz W s - informacion para elaboracién de la
w e ., actualizacion del estudio de costos y . ., .
o =938 - - actualizacién del estudio de costos y
o =203 tarifas para el servicio de acueducto . -
< o< . tarifas para el servicio de acueducto
o | omeEg y alcantarillado de acuerdo con la -
< oo L . y alcantarillado de acuerdo con la
p Iwx normatividad vigente CRA 825 de L . L o
x E @D 2017 o aquella que la modifique o normatividad vigente Resolucion
= @ o . . °= “ | CRA 825 de 2017 para unidad de
8 < sustituya para unidad de servicios . . P .
P . servicios publicos de Miraflores
publicos de Miraflores
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Vivienday
axie | AgUAS

d e
NIT 800.103.196-1 E l-':'.l‘- E

Centro Administrativo Departamental
Carrera 24 N° 7 - 81 San José del Guaviare
Linea de Atencién Ciudadana (57) 318 3511088



AVI \m._‘

bcu
< hC ¥

GOBERNACION DE

GUAVIARE
o —
S| g =34
2] 0 S ® Actividad Producto
S| w £ 0
= -1 w
Elaborar la actualizaciéon del estudio Dogumento del esfcu_dlo de costos y
de costos y tarifas para el servicio de tarifas para el servicio de acueducto
acueducto y alcantarillado de y alcantarillado de acuerdo con la
acuerdo con la normatividad vigente normatividad vigente radicado y
CRA 825 de 2017 aquella que la aprobado‘p‘or la empresa prestadora
modifique o sustituya para unidad de gj ef\igg:os con copia a la
servicios publicos de Miraflores P )
Acta de socializacién y concertacion
Socializacién y concertacion del del estud_io_ de costos y tarifas para
estudio de costos y tarifas para el ::cans:cirr\illllggo dedelacue?:\f:]?ci iz
servicio de acueducto y alcantarillado iraf . 1eIP
de acuerdo con la normatividad Mira Iore§, donde se evidencie las
vigente La Resolucién CRA 825 de ob§ervaC|ones _por pa‘rte de la
2017, o aquella que la modifique o :mdad de Servicios E)EJbICOS, nueva
sustituya para unidad de servicios echa d_e radicacion — con  las
Gblicos de Miraflores observaciones subsanadas por
P ) parte del contratista. Anexar lista de
asistencia del personal capacitado
Revisién de la informacién para la a?g;rnnaecr;;?] aqr:eelat():glgsc(i)cljlgede ::
actualizacién del estudio de costos y acion p )
tarifas para el servicio de aseo de act.uallzacmn del est_u_dlo de costosy
acuerdo con la normatividad vigente tarifas para el servicio _de aseo, de
CRA 720 de 2015 o aquella que la acuerdo_t?onla normatividad vigente
modifique o sustituya para unidad de Esfdoahéng CSIZ'?V;?C?S deuf)(ljilispaéz
servicios publicos de Miraflores . P
Miraflores.
Elaborar la actualizaciéon del estudio | Documento del estudio de costos y
de costos y tarifas para el servicio de | tarifas para el servicio de aseo de
aseo de acuerdo con la normatividad | acuerdo con la normatividad vigente
vigente CRA 720 de 2015 aquella que | radicado y aprobado por la empresa
la modifique o sustituya para unidad | prestadora de servicios con copia a
de servicios publicos de Miraflores. la supervisién
Acta de socializacién y concertacion
del estudio de costos y tarifas para
Socializacién y concertacion del el servicio de_ S
estudio de costos y tarifas para el Aseo del municipio Miraflores, donde
servicio de aseo. de acuerdo con la se evidencie las observaciones por
normatividad vigente La Resolucion pa’1rt.e de la unidad de se.rV|c.|(’)s
CRA 720 de 2075, o aquella que la pubicos, nueva fe_cha de radicacion
modifique o sustituya para unidad de Cg? Ia;rtc;bs deé'lv accéﬁ?fasti::absaAzi?(aasr
servicios publicos de Miraflores por p ) . ’
lista de asistencia del personal
capacitado.
o g
Subsecretaria de NIT 800.103.196-1 (=] l.':-“'m
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Remitir estudios de costos y tarifas
de acueducto, alcantarillado y aseo a
la Comls_|on de Regulacion de Agu_a y Copia del radicado del estudio de
Saneamiento CRA para recibir .
costos y tarifas ante la CRA.
concepto respecto a este.
Copia del concepto emitido por la
Divulgar resultados del estudio de | CRA. Si el concepto emitido por la
costos y tarifas de acueducto, | CRA indica que el estudio requiere
alcantarillado y aseo ajustes la consultoria debera
efectuarlos.
Informe de las estrategias de
divulgacién de nuevas tarifas,
. . evidencias de la divulgacién de los
Realizar cargue de los estudios .
e resultados del estudio de costos y
tarifarios de acueducto, . ! . )
- tarifas. Ademas, evidencia del
alcantarillado y aseo al SURICATA de .
cargue efectuado y validado del
la SSPD . .
estudio de costos y tarifas a la
plataforma SURICATA
Realizar seguimiento a la
implementacién del estudio de
costos y tarifas en el marco del Plan o
. L. Informe de seguimiento
de Aseguramiento de la Prestacidn,
con base en las metas establecidas
para los indicadores, el cronograma
aprobado y el presupuesto asignado.
n Informe del estado actual que
8 . o
SE | e oo proiminar ve | SO oo proceses
0 E o informacion para la elaboracién del P - Y 9
ol Zx deben implementarse en los
d w>S manual de procesos y . .
o T 0 L componentes legal, administrativo,
b = procedimientos en los componentes . . . P
gL o E L . . comercial, financiero y técnico-
< S legal, administrativo, comercial, ti b inicial |
& - - . i ) operativo, base inicial para la
o <9 financiero y técnico-operativo de la .
S = < ) g - elaboracion del manual de procesos
ox = unidad de servicios publicos del o .
oY municipio de Miraflores y procedimientos de la unidad de
4 ' servicios publicos del municipio de
o Miraflores

booced Supse_cretarl’a de
Vivienday
Aguas
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a

Producto

Elaborar el manual de procesos y
procedimientos de los componentes
administrativo, comercial, financiero
y técnico-operativo de la unidad de
servicios publicos del municipio de
Miraflores.

Manual de procesos y
procedimientos radicado y aprobado
por la empresa prestadora de
servicios con copia a la supervision.

Efectuar socializacion y concertacion
del manual de procesos vy
procedimientos de los componentes,
administrativo, comercial, financiero
y técnico-operativo de la unidad de
servicios publicos del municipio de
Miraflores.

Acta de socializaciéon y concertacion
del manual de procesos Yy
procedimientos, donde se
especifiqgue observaciones emitidas
por la unidad de servicios publicos y
la nueva fecha de radicacién con las
observaciones subsanadas por
parte del contratista

Elaborar el formato para la adopcién
y/o aprobacion del manual de
procesos y procedimientos de los
componente administrativo,
comercial, financiero y técnico-
operativo de la unidad de servicios
publicos del municipio de Miraflores.

Certificacion de aceptacion del
manual de procesos y
procedimientos por parte del jefe de
la unidad de servicios publicos para
que este sea implementado de
manera auténoma

: Realizar seguimiento a la adopcion
del estudio de costos y tarifas de
acueducto, y alcantarillado en el
marco del Plan de Aseguramiento de
la Prestacién, con base en las metas
establecidas para los indicadores, el
cronograma aprobado y el
presupuesto asignado.

Informe de seguimiento

sl | Subsecretaria de
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FORTALECIMIENTO
A PRESTADORES
URBANOS

Elaborar el material y el contenido
necesario para el desarrollo de tres
capacitaciones enfocado a temas
como: estrategias del uso eficiente y
ahorro del agua, bajo la normatividad
vigente.
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Informe donde se especifique,
metodologia, material de apoyo,
cronograma de actividades

elementos pedagdgicos para el
desarrollo de las capacitaciones
orientadas al uso eficiente y ahorro
del agua, acciones para sensibilizar
sobre laimportancia de este recurso
bajo la normatividad vigente.
Ademas, se debe garantizar la
logistica y refrigerio

Realizar dos (2) capacitaciones
presenciales dirigidas a la comunidad
y una (1) al equipo de trabajo de la
entidad prestadora en general sobre
el programa de uso eficiente y ahorro
del agua- PUEAA articulado con la
unidad de servicios publicos del
municipio de Miraflores, garantizando
todos los requerimientos logisticos
para la realizacién de la capacitacion.

Informe detallado de la capacitacion
donde se incluya los temas tratados,
metodologia, registro fotografico y
planilla de asistencia.

Realizar seguimiento al impacto de
las capacitaciones realizadas en el
marco del Plan de Aseguramiento de
la Prestacién, con base en las metas
establecidas para los indicadores, el
cronograma aprobado y el
presupuesto asignado.

Informe de seguimiento

bpzd
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MIRAFLORES

FORTALECIMIENTO A PRESTADORES URBANOS

Elaborar el material y el contenido
necesario para el desarrollo de una
capacitacion de acuerdo con la
resoluciéon nimero 0799 de 2021 por
la cual se modifica el Reglamento
Técnico de Agua y Saneamiento
(RAS).

Informe donde se especifique,
metodologia, material de apoyo,
cronograma de actividades vy
elementos pedagdgicos Informe
donde se especifique, metodologia,
material de apoyo, cronograma de
actividades y elementos
pedagdgicos para el desarrollo de las
capacitaciones enfocadas de
acuerdo con la resolucién ndmero
0799 de 2021 por la cual se modifica
el Reglamento Técnico de Agua y
Saneamiento (RAS)., se debe
garantizar la logistica y refrigerio

Realizar tres jornadas de
capacitacion presencial dirigida a los
funcionarios de la unidad de servicios
publicos del municipio de Miraflores,
garantizando todos los
requerimientos logisticos para la
realizacidon de la capacitacién

Informe detallado de las
capacitaciones donde se incluya los
temas tratados, metodologia,
registro fotografico y planilla de
asistencia.

Hacer seguimiento a la aplicacion de
los conocimientos adquiridos durante
la capacitacién sobre los requisitos

técnicos y procedimientos
establecidos en la Resolucion 0799
de 2021, verificando su

implementacién en los procesos de
disefo, construccion, operacién y
mantenimiento de los sistemas de
acueducto y alcantarillado por parte
del personal operativo de la Unidad
de Servicios Publicos del municipio
de Miraflores.

Informe de seguimiento

Subsecretaria de
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USO Y DESTINACION DE RECURSOS SGP - APSB

generalidades del SGP APSB y al
cargue de formatos e indicadores
dentro de cada wuna de las
plataformas que contribuyen al
indicador de uso y destinacién de los
recursos SGP-APSB (SIVICAP, SINAS,
SUl, CUIPO, FUT).

GUAVIARE
slg| 83
2| @ S ® Actividad Producto
S| w =
s = w
Segun el informe de monitoreo
preventivo de la vigencia 2024 de uso | Informe con identificacién de
y destinacién de los recursos SGP - | necesidades y acciones de mejora
APSB del MVCT, identificar los | para el municipio de Miraflores
hallazgos que han generado el riesgo | Guaviare
en el proceso de monitoreo y definir
las acciones de mejora para disminuir
el nivel riesgo
informe donde se especifique,
Elaborar el material y el contenido | metodologia, material de apoyo,
necesario para el desarrollo de las | cronograma de actividades vy
capacitaciones incluyendo temas | contenido necesario para el
como normativa vigente, uso de las | desarrollo de tres capacitaciones
plataformas, fechas limite de reporte, | enfocado en temas como normativa
entre otros vigente, uso de las plataformas,
fechas limite de reporte, entre otros.
(se debe garantizar la logistica y
refrigerios)
4 Realizar 3 capacitaciones
& presenciales dirigida a los
o | funcionarios encargados del cargue
S de la informacién, con el fin de
5 compartir informacién asociada a las

Informe de las capacitaciones donde
se incluya los temas tratados,
registro fotografico, planilla de
asistencia.

Realizar seguimiento a la
implementacion de las estrategias de
acompafamiento y asistencia
técnica dirigidas a los prestadores de
servicios publicos y a las alcaldias
municipales de Miraflores, Calamar,
San José del Guaviare y El Retorno,
verificando avances en la mejora del
indicador de uso y destinacién de los
recursos del SGP-APSB, de acuerdo
con las metas, cronograma vy
presupuesto establecidos.

Informe de seguimiento

booced Supse_cretarl’a de
Vivienday
axie | AgUAS
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CALAMAR

USO Y DESTINACION DE RECURSOS SGP - APSB

Segun el informe de monitoreo
preventivo de la vigencia 2024 de uso
y destinacién de los recursos SGP -
APSB del MVCT, identificar los
hallazgos que han generado el riesgo
en el proceso de monitoreo y definir
las acciones de mejora para disminuir
el nivel riesgo.

Informe con identificacién de
necesidades y acciones de mejora
para el municipio de Calamar
Guaviare

Elaborar el material y el contenido
necesario para el desarrollo de las
capacitaciones incluyendo temas
como normativa vigente, uso de las
plataformas, fechas limite de reporte,
entre otros

informe donde se especifique,
metodologia, material de apoyo,
cronograma de actividades vy
contenido necesario para el
desarrollo de tres capacitaciones
enfocado en temas como normativa
vigente, uso de las plataformas,
fechas limite de reporte, entre otros.
(se debe garantizar la logistica y
refrigerios)

Realizar 3 capacitaciones
presenciales dirigida a los
funcionarios encargados del cargue
de la informacién, con el fin de
compartir informacién asociada a las
generalidades del SGP APSB y al
cargue de formatos e indicadores
dentro de <cada wuna de las
plataformas que contribuyen al
indicador de uso y destinacién de los
recursos SGP-APSB (SIVICAP, SINAS,
SUl, CUIPO, FUT).

Informe de las capacitaciones
donde se incluya los temas
tratados, registro fotografico,
planilla de asistencia.
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Realizar seguimiento a la

implementacidn de las estrategias de
acompafamiento y asistencia
técnica dirigidas a los prestadores de
servicios publicos y a las alcaldias
municipales de Miraflores, Calamar,
San José del Guaviare y El Retorno, | Informe de seguimiento
verificando avances en la mejora del
indicador de uso y destinacién de los
recursos del SGP-APSB, de acuerdo
con las metas, cronograma vy
presupuesto establecidos.

Nota 1: El Cronograma de trabajo del Plan de aseguramiento 2025- 2026, sera presentado y
concertado por el contratista al momento de firmar el acta de inicio, este sera parte integral del
contrato que se firme en ocasién a la adjudicacién del presente proceso, en el cual se
encuentran descritos las Metas y Productos a desarrollar.

Nota 2: Todos los documentos y material que genere el contratista deberan llevar las plantillas
y logos de la Gobernacidn y la Subsecretaria de Vivienda y Aguas, previa concertacion y seran
propiedad de la entidad.

Nota 3: La propuesta presentada hara parte integral del contrato que de este se desprenda.

Nota 4: La informacién consolidada, organizada, analizada, generada y los productos obtenidos
en el desarrollo de las actividades son de la Gobernacion y que estos podran ser divulgados en
las diferentes redes sociales y pagina web de la entidad.

4.5 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

A. Realizar oportunamente la prestacion de los bienes y/o servicios anteriormente descritos
dentro del plazo y las condiciones que le indique el Departamento.

B. Ajustarse en su totalidad a las especificaciones contenidas en la invitacién publica y a la
propuesta hecha al Departamento.

C. Garantizar la calidad de los servicios y/o productos, segun la propuesta del contratista.

D. Cumplir con el objeto del presente contrato con plena autonomia técnica y administrativa y
bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe, ni existird ningun tipo de subordinacion,
ni vinculo laboral alguno del contratista con el Departamento.

E. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones y en
trabamientos que puedan presentarse, y en general se obliga a cumplir con lo establecido en la
Ley 1150 de 2007, Ley 80 de 1993 y Decretos reglamentarios.
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F. Cumplir con las leyes, decretos, acuerdos, resoluciones o reglamentos o cualquier acto de
autoridad nacional o Departamental vigente que tenga relacién con el objeto del presente
contrato. En caso de que cualquiera de las disposiciones normativas antes mencionadas
ocasione gastos o costos no previstos, éstos serdn a cargo de EL CONTRATISTA.

G. EL CONTRATISTA asumira cualquier obligacion que pudiere serle impuesta al Departamento
por cualquier violacion de la ley en la ejecucion del contrato.

H. EL CONTRATISTA prestara los servicios de manera independiente, esto es, sin subordinaciéon
laboral, utilizando los recursos logisticos propios de su actividad.

4.6 OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR.

1. 1. Ejercer el respectivo control de ejecucién y supervision del Contrato.
2. Recibir de parte del CONTRATISTA los informes relacionados con la ejecucién del
contrato.

3. 3. Expedir el cumplido correspondiente.

4, 4. Suscribir en conjunto con el CONTRATISTA las actas de iniciaciéon, recibo y
liguidacion.

4.7 OBLIGACIONES DE LA GOBERNACION DEL GUAVIARE

A. Cancelar al contratista en la forma y términos establecidos en el contrato.

B. Suministrar oportunamente la informacién que requiere el contratista para el
cumplimento de sus obligaciones contractuales.

C. Realizar la supervision del contrato.

D. Consignar las obligaciones especificas de departamento distintas de aquellas generales
que aparecen en la minuta del contrato

E. Cancelar el valor del presente contrato, en la forma prevista en los presentes pliegos de
condiciones.

F. Recibir los servicios relacionados y ofertados por el contratista, previo recibo a
satisfaccion.

G. Designar, la Supervision del Contrato.

Las demas que por ley y este contrato se indiquen.
4.8 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato es de: CIENTO CINCUENTA MILLONES DE PESOS M/CTE
($150.000.000), incluido el IVA y todos los tributos que se generen con ocasién a la celebracion,
ejecucion y liquidacién del contrato.

La Gobernacion del Guaviare ha realizado una estimacion del costo para la consultoria objeto a
contratar teniendo en cuenta rubros tales como los requerimientos de personal, el soporte
logistico, los insumos necesarios para la ejecucion del contrato (gastos de administracion). El

cual fue aprobado por la entidad financiadora.

Que de acuerdo con el concepto favorable del Viceministerio de Agua y Saneamiento Basico.
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DIEGO J05H GIRALDO ALEARG
Subsecretaro de Vivienda y Aguas

Gestor del PDA del departamento de Guaviane
Gobarnacdn de Guaviare

poadtgupyiam ooy oo
San José del Guaviare, Guevien

Asunta:  RESPUESTA RADICADD 20ZEERIA0T45E - COMCEPTO FAVORABLE AL “FLAM DE
ASEGURAMIENTD DEL DEFARTAMENTD DE GUAVIARE PAP-PDA- FORMULADD EN
EL 2025".

Respetade doctor Giraldo:

Recibirmas su comunicacion del asunta, pnrm-:llndq la cual solicita a &te Minksbars, &n Su
calidad de Gestar del Plan Departamentsl de Agua pare el departamentn de Guaviare, emitic
concepto respectn al Plan de Aseguramients de la Prestacidn (PAP).

S& pone de présents que el mismo estd precedido de las mesas de trabajo que sesbuvimes
con el equipe de aseguramients de | Gobernaciée del Departamento, en el marce de la
Bimtencia téenlcs y scormpafarnients pera b forrmulaciin de este Instruments de planescidn.

Luego de la revision al dscuments contentive del Plan de Assguramlento de la Prestacién
farmulads par & Gestor, con soporte en a8 stribudones asignades por &l Decrete 1425 de
2019 y en la Regolucién 0855 de 2021 & esta subdirecclon, endcontrarmos que & Plan de
Aseguramientn de la Prestacon cumple con o8 contenidos rminimos, lnesmientos vy
metodalogie estableddos en las disposiclones nomnativas disdas, y he sido elaborado en
ptancdn a las necesidades del departamentn de Guavisre en materls de ssegurarmients de la
prestadion, identificadss y contenidas en e Man de Deétarmollo Departarmental, Manes de
Arcidn Municipal v en &l Plan Estratéglen de Inversiones (PEL) del departamento para el 2025,
de conformidad con lo indicads por & Gestar.

1. ANTECEDEMNTES

El Gestor dal PDA presents infarme de cerre del Plan de Aseguramients de la Prestacién de
I servicios anterar, de conformidad con la metodologis establecids en la Resslucion No.
MVCT BSS de 2021, y en & cual s concluye:

= El Plen de Aseguramiento de 18 Prestscitn anterlor, formulado en el afio 2023, recbis
concepts faverable de la Subdirsccidn de Desarrolls Empresarial - SDE & 16 de meyo de
2023, mediante oficio con radicads MVCT 2023EE0040821 y pesteriorrents fue sprobads

Minlmeni du wisienda, Cludad y Tarritaris Vershn: 14
Caibe 17 8 9 - 36, Bogatd DO, Colombia Fecha: 0103025
PEX: [601) 014 F1L 72 Codigee GOCPLOT
Pisging 1 e
11
Subsecretaria de NIT 800.103.196-1
VIVIenda y Centro Administrativo Departamental

Aguas

Carrera 24 N° 7 - 81 San José del Guaviare
Linea de Atencién Ciudadana (57) 318 3511088




GOBERNACION DE

GUAVIARE

Ministaric &
Vivienda. Ciudad v Termtorio
-

&l 02 deé junia de 2023 én Comitd Directiva PDA- PAP del departamento de Guawviare (Ads
de fomité Mo, 56), por un walor d& S17R.950.000 millones recurios SGR-APSE del
Departamentn.

+ El 27 de junio de 2023 se emitid conceptn favorable para la inclusitn de las actividades
relacionadas con SIASAR 3.0 como una |ines estratégics ediclonal dentro del Pan de
Asegurarniento de b Prestacdn de lof fervicios para & departarmento de Guaviars,
médiante & radicado No. 2023EEDD59311. Esta adicidn, por un valor de $204.010.960,
fue aprobads por & Cornité Directivo del PDA, Segin condta en & acta No. 057 del B de
agosto de 2023, De conformided con esta adicidn &l nueva valor del PAP cambio fue e
$382.960.5960.

s El Gestor POA del departarments informs que respects al Plan de Assguramients de la
Prestacitin, aprobado en &l 2023, se ejecutd &l 70% del presupuesto total asignadso y se
alcanzd un % de &jecucion MEica. Esta informacion fué respaldada mediante certificacion
emitida por el Subsecretaris de Vivienda v Aguas de la Gobernacidn del gepartarnenta del
Guaviare, en calided de Gestor PDA, Gestor FDA (Anexo [ del PAP 2025) del & de diclembre
de 2024, en la cusl se incluyen las justificsciones respectivas para la no ejecudin del
100% del plan,

Fortaledmienbs =ap

o | 1010=s |5 7es0.000| § 71 San000 A0% S [goramoeom|,, Sa
SIASAR 540 o |$ 204000960 | § 204.000.960 100 10 £ mﬁﬁmm
TOTAL 9340 | 101088 |5 320 080,080 | 4 275 00,060 o' TR |$ 007.370,000,00

Irforrma & Gestor que & detalle de & gjecuddn reposa en los archivas de |8 Subsecretaria de
Vivienda v Aguas dé la Gobemaclsn e Departaments dé Guaviare, Junte con los Informes
finales de ajeaicdn v de liguldacisn.

Las rmetas condéguides con la ejecucidn del PFAP 2023, fueron:

Forcentaje o prestacnes rEnos
Tortalecicios  instXuckonalmente &n el
departaments del Guaviare a Loas s

* Mo fue posible cumplic la mets del porcentaje de prestadores urbencs fortalecides
Institvdonsimenta &n & departamento del Guaviare. Durante el perdodo de
irplementastn, se presentsron cambios en 1 sdroindtracitn departsmentsl y

Winisterio da Visiends, Cludad y Tariters Vet 1
Calle 17 4 9 - 35, Begoth 0.0, Colombia Fecha: 01 /022005
P (801) 924 21 74 Cidige: GEC-PLET
Pisging 2 the
11
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runicipal, lo que conllevd a la rotecién de directores v gerentes en algunas empresas.
de serviclos poblicos. Esta situacion afectd directarmente & proceso de
valldecitin y adepeitn de los productes entregados por 18 consultoria en sl marcs de
l&as sctividades de fortalecimients institudonal. Las nuévas adminlstraciones neallzaron
revigiones bhericas de lod productos recibidas v, n AIguncs casos, condklersron que
estos no cumplisn con las especificadonss v requerimientos institucionsles definidos
por su gestitn. Como resultada, no se emitieron los avales ni sa formallzs la
de |0 instrumentos desarmollados, lo cual impldid o complimients de la meta
establecids &n &l indicador

« El Plan Departarnentsl de Aguas he iniciade un process adminlstrativa por posibe
Incumplimients contractusl contra |& consultoris encargada de ejecutar &l Contrato ha.
1165 de 2023, e cuasl Hene por objetn: "REALITAR LA EMECUCION DEL PLAN DE
ASEGURAMIENTO DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS
DE LA VIGEMNCIA 2023 EN LA IMPLEMENTACION DEL PLAN DEPARTAMENTAL DE AGUAS
QUE LIDERA EL GESTOR". Actusimenbs, & prodeso s& encoentra en Su Sexts sesidn de
sudiencia, en la cual se Lolictd & 3 consultoria |8 radicacidn de a8 evidendss
pendientes, con & fin de gue la Ofidna Jurdica Departamentsl pusda emitic un
concepto téenico v jurdies frente 8l cumplimlents de & obligaciones contractuales.
Razén por la cusl, el saldo de recursos serd reintegrade sl FLA.

En estas condiclones, esta subdirecclén mediante & radicads No. 2024EEQQDSET2S encantrd
Gk, en les condiciones informadas por @ Gestor, & Plan de Asegurarnients de |8 Prestacsn
{PAP) aprobedo en & 2023, se entlende cerrado. Al respects, este Minkterio pone de presents
e &l Gester del PDA respande por la verscidad de esta infarmacidn, como responsable de la
ejecucidn fisica y presupuestal del plan de aseguramiento, asi como de la verificadtn del
correctn uso y destinaciin de los recurdos asignedos para Su financiaciin,

2. CONTENIDOS DEL PAP FORMULADO EN EL 2025
2.1 Herlzonte de Planeacién-Cronograma de ejecuclént

Er &l plan presentado & esta Subdireccitn pare concepto favorable, fe observa que dbe estd
farmiulade en & maro del Plan departamental de Agua (FDA), para ser efecutado en un
periods de Seks (&) meses, en lings con lod objethvos v las metss establecdas én &l Plan de
Desarrolle del Goblerno Departamental v ko fijade en &l Plan Estratégicn de Inversiones para
&l Departarnents, segin lo comunicede por el Gestor,

Se entlende que & prédente plan nlda con & sprobacion de éste en o Cormibé Directiva dal
PO, por o gue e espondabilidad del Gettor gestionar Su pronta presentaciin ante &l mikme,
pera su conslderaciin y aprobaciin, de tal forma gue no se sfede & plaze establecide en &
-:J-mwpam le ejecucion del Flan, vy, en consecuencia, & alcance de log objetivos v metes

Se aclara asimisrne que las extensiones en o bermpa limite etablecids pars 18 slecusisn de
|& pethvidades del Man, a4 comio &n wﬂ egantualil camblos al Ingtrumento, deberin Dar
previemente justificedas de conformided con el procedirmients establecide en 8 Resclucion
EOS de 2001, para su pesterior aprobacién per perte del Comité Directive, por constitulr una
modificacitn a las condiciones inlclales previstas en el Plan. En todo caso las ampllacianes del
plazo de elecuciin no deberdn superar & periedo de goblerns. Tads lo anteror, en arrmoniz

Hilnl#aris da Vivienda, Cludad y Tarritorio wersibn: 14
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con los principios de planeacén, kegalidad y segqurided juridica que rgen la gestidn de los
réacurdts publicos.

1.2 Alcance y definicitn de Beneficiarios:

Segin Indica e Gestor, con 18 ejecuctn del presente plan se proyects beneficiar & los 4
municipios del departaments de Gusviare (San José del Guawviare, Celamarn, Bl Retormo y
Miraflores) vinculades &l Plan Departarnentsl para el Manejs Ernpresarial de los Servidos de
Agua y Sansamients (FDA), benafidands & custro [4) prestadores urbanos, en la farma en
g & indica & continuacian:

Con bade en la matriz de priorizadon, Lo munidples prorizadaes son San José del Guavians,
Calarnar, Miraflores y El Retorno, Identificands asi 168 siquientes benaflclarios:

her RURALES URBANOS
Ao
ESTRATEGICA Prestadores HabRtantes Prestadores Habitantes

Linaa
estratéglea 1 o omair une

L mtarmianto
A& Irfarrnacian vk Inlcie el B032 0 i}

SIASAR disgricsticn

2025 | Fortalecirmients a i} 3 41552

Usa ¥
Hiracibe de [i] i 2 350

récursos SGP -
APSE.
Taotal o B032 L] 45522

2.3 Lineas estrabégicas propusstas:

El Plan de Asegurarnients de la Prestacion del departamento de Guaviere, conbempla la
ejecucion de la Fase 1: Diegnéstico y Prefactibilidad y Fase IIl: Puesta en rmarcha y
sequimients, |a cual & desarmllard & través de las dgulenbes lineas estratégicas:

Subsecretaria de NIT 800.103.196-1

L] a
VIVIenda y Centro Administrativo Departamental
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Linea estratigica 11 Levantamients de Informaciin SIASAR
Linea estratégica 21 Fortalecimients & Prestadores Urbanos,

Bk Sarks da Viclehda, Cludsad § Tarrlibarlo Wherskdn 14
Cale 17 # 9 - 38, Bogouh DT, Codombia Facian: {0 /023005
PeE: (S0 D24 1 e Coadige: GDCPLOT
Plging 4 de
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Linea estratiégica 3: Uso y destinacién de recursos SGF — APSH,
2.4 Presupuesto del Plan de Aseguramiento

En &l PET 2025, de conformidad con & Acta del Comité Directive Mo, 62 de fecha 2 de jullo de

2025, se asignaron § 286085 551 para este componente, los cuales serdn cublertos con

hum SGP-AP'EB pdignades &l Departaments, de |los cualées 48 Bproplaron con carmgo & l&
Ligulerite rraners:

Dlagnogticar 35 ocomunidades
Lines  |rursles de los municipios de Sen

1 | Levantamientn | Calemen, mediante o Slstema '5* $ 136.085.551 0 $ 136085 551
de infarmeddn Informacidn e .‘#.II

Saneamiento Rural.

Liraa Fartalecer institusionaiments a 3
Estrabdgics 1 |prestadares urbanas del
Fortalecimlents | departarmnents de Guaviare. § 126.800.000 [i] £ 126.800.000

Urbanos

Mejorar & indicador de uso vy
destinacidn de los recurtos del
3 SGP-APSE en los munldpios de

Lad v Calamer y Miraflores, redlants o
destinadiin de |fortalecimientn de la gestidn local

recursns SEP - |y In i e i € 23.200.000 [i] § 23.2000.000
HPSE, estrabeglas de scompafambents
y amsistencla téenica, con el
It de disminuir su nhvel de
desgo duramte & pedodo 2025,
Total §2B6.0B5.551 $ 286085551

2.5 Fases del Plan de Aseguramibento:

Este Plan dé Asegurarmients de |a Prestacion del departarments de Guaviare, contempls 1 Fase
I Diagndstico y Prefactibilidad y la Fese [I1: Puests en marche y seguimients

Subsecretaria de NIT 800.103.196-1
VIVIenda y Centro Administrativo Departamental

Carrera 24 N° 7 - 81 San José del Guaviare
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+ Fase 1 Diagndstico y Prefsctibilidad: Le cual Incuye levantamiento de
infarmacién SIASAR. Durscidn (B) meses_ Valor de | Fase $136.085 551,

*  Fase 2 Definicldn de la estrategla a seguir para el aseguramiento de la
prestacibn del serviclos Este plan o Incluye fase [T tenlendo en cuenta que la
infarmacion de disgnostico (fase I) y los planes de accidn (fase 11) fueran ya

Hilnlstarks de Vislanda, Cludad 5 Tarriborio versihin: 14
Cale 1F # 9. 38, Bogoud DT, Colombia Pacha: 00/ 0e/ 2025
B SO G4 HL e g (G PLOF
Plging 8 e
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ejecutados en @l plan antedor ¥ servicdn dé Insumo pars ejecutar la fase [T de este
plan.

+ Fase 3 Puesta en marcha y segulmiento: Duraddn (6) meses de
implernentacidn, Un (1) mes de seguimlentn. Veler $150.000.000.
Se deberd ir verdficando durerbe la ejecnciin de la estrategle o curnplimientn de
les retas establecidas en &l plan, én caso de gue sé evidencle stusclones de riespa
gue impida su logro, e deberd resisar el plan en fu conjunto v ajustar las
Betividases v produchos, metas y présupuests. Vale |a pena destacar que éste plan
e dindmico y pare cada modificeddn e deberd contar con los soportes téonioos y
fnancierss respectives. Las modificadones deberdn ser somebdas & concepts
favorsble de estas Subdireccidn, con la antelacdén debida, para su posterdor
Bprobacien por parte del Cormité Directiva.

2.6 Metas e indicadores del Plan de Aseguramiento:

Las estrabegias para alcanzar las metas del Plan de Asegurarnients, en cumplimients de o
establecide en la Resolucién MWVCT 895 de 2021, e centran én & desarmollo de b Fase ]
Dilagndatico v Prefactibilidad & travis del diagndstico SISASAR orkentado a zona rural y Fase
I 3: Puessta en ridrcha y seguirnbentn. En esta fase, con base en los resultados del disgndstico
y &l plan de sccidn, se concertanon actividades especificas con los prestadares urbanos.

En contordancia con @ Flan de Desarmalle Departarnental 2024-2027, particularmanta oan la
Linsa Estrabégica 3: “Guaviere svanzs hads e dessrollo competitive y sostenlble” y el
Programa “Guaviane avanza en agua potable v saneamiento bésics en la zona rural y urbana®,
&l Plan de Aseguramiento busca contribuir & la implementadin de acclones orientades al
fortaledmients de capacidades. Bsto e llevard & cabo mediante procesos de acompafiamlento,
psesors v seguirnients béenicn, que permitan la transferencla de herramientas pracices v
conocimients & |&s empresas prestedoras de servicos plblices darnicilierios e scusducts,
pleantarilade v aseo en l& zona urbans del sapartaments el Guaviare,

En este corbexto, as metas & sleansar sedin 185 shgulentes:
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Dlagnasticar 35
comunidades rurales de
e municipios de San
Jasé del Guaviare, El
Retorma w  Calamar,
madiante e Sktema de
Inforrmacién de Agua vy
Sanasrmbents Rural.

Lines estratégica
1: Levantamients
de Infarrnacian
SIASAR

Humers de diagnisticas de agua
b saneamiento reslizadas en

rone rural.

15 diagnasticas
levantades ¥

Fartalecer
irstitudonalmente & dos
prestadores urbanos dal
departaments de
Guaviarg,

Lines estratégica
2: Fartalecirmints
& Prestadonas
Urbangs

GOBIERNG ¥
TRANSPARENCIA
{Dimengitn 1US)

Cumplimientn
del Fan de
Gestitn  de

[FGR)

GESTION
TARIFARLA

{Dimensidn 1US)

Aplicacibn de |reparte

Costos de

Aprobedes de
ACU

Aplicacikin de
Costog die

de
Aleantadllado
— AL

Alcantadiiade.
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mn;'"‘“'l.mg :Ilmf'd; ; Disminuir &
recursas del SGP-APSE nivel de riesgo

o uso
en los munidpios de n ¥
Calarnar, y Miraflores, Lfﬂm dﬂ:
miésdiants el . )
fortalecimients  de s | o= <SRBI & | aveL pE riesGo monroreo | SEREISR
local y a2 Y e - |DE_LOS RECURSOS DEL SGP- .
i o P
ecompafiamients y :lunltl los
Bsistenca thenica, con el s o
propésio de disminuir su rizados et
nivel de fesgo durante el para
| perioda D25, acthvidad.
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* Principales productos del Plan de Aseguramients de la Prestacidng

Pase It

Trainta v dncg (35) diagndstices SIASAR de los servicled plbliaas domicliares de
Bgua ¥ Saneamienta en 2ona rursl.

Fasa I111:
Tres (03} Informes de Implementscidn v seguimiento
Informe final de afecucén

Lo productos del plan L& encuentran definidos en &l Capituls 10 (Indicadores,
actividades y productos),

2.7 Soportes del Plan de Aseguramiento:

Ariexs 1: Documents Sl glan de segurartients en formeto POF frmede
Anexo 2: Documento del plan de asegurarnients en formeto Word

Angxn 3: Plan de aseguramients que contlens presupuesto 2025, cronograma 2025,
indicadenes y metas 2025, matriz de priecizacan de les munlclples, presupuests ¢
cronagrame en Excel

Anexo 4: Ficha proyects SIASAR

Arexp 5: Corres de sprobacién proyectn SIASAR

Arexo 6: Acts de comibé directive N® 62-2025

Briexs T: Certificaciin de ejecuciin PAP 2023

Anexo 8: Certificaciin ejecucitn Fase 1 y Fase 2

3. Conslderaciones Finales al Plan de Aseguramiento:

De conformided con lo expuestn, ests Subdirecdtn encuentra que e Plan de
Asequrarnients de la Prectacidn puests & su consideracidn, cumple ean s metsdelogia
establecids en |2 Resoluckn MUCT 895 de 2021: asl misrme que las liness sstratégicas
definides por fases, las acividades y los productes, estdn formulades erentados al
\:l.lr'lﬂll'l"llh"lh‘.! de tﬁm métas & indicadores definides en los Instrumentas de
planeacikdn coma el Plan de Desarrollo Departamental y el Plan Estratéglen de Inversiones,
segin lo Infarrnade por el Gester; par o enterior, la Subdireccitn de Desarralle Erngreserial
emite CONCEPTO FAVORABLE al documents "Plan de Aseguramients de la Prestacién -
PAPY por un valor de Dosclentos ochenta y seis millones ochenta y cinco mil
quinkentos cincuenta y uno pesos m/cte, (§2B6.085.551), para ser ajecutado &n un
periodo de sels (6) meses a partic de la fecha de su aprobacidn por parte del Comité
Directive del POA.

Este plan de asequramients e un indtruments de planesddn dindmico. En consecuends,
durante su ehecucidn se deberd Ir resllzando |a verBeacion y cumplimiento de las metas,
de el rmaners que e puedsn reslizar oportunerménte lod ajustes & las sctividedes y
productos que llegaran & reguerirse.

Finlsans de visienda, Cludad 7 Territarns Vst 14
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Tenlendo en cuents que los productos planbesdos en el Plan de Aseguramiento se
reslizardn a trawvés de contrates de consultories extemas yfo convenios, deberd &l Gestor
esiablecer log controles respectives v acclones de segquirnients con los que Se garantios su
curnplimienis,

Es partinente mencionar gué I valores establecidos en &l presupuesto presentado no
hscen parte del corcepts favarable que da ls Subdireccidn de Desarrollo Empresaral, dste
& da respectn b 1 metodolegia utillzads, buscands se & cumplimients & lo establecida
n & Decrete 1425 de 2019 v en la Ressluddn MVCT 895 de 2021,

Esta Subdireccion indica gue & \:ﬂl‘l‘lpl‘ﬂrl‘llf-ﬂ F*HLI:I&'I tmulqal,mnhmal W [res py estal
e las actividades incluldas eén el presents Plan de Aseguramientn, |e corresponde i Htular de
e recursas v en particuler Bl respective ordenador del gasto quian, en virtud del principlo de
legalidad y espacisiizacién del gasto, decidird 5 ex viable darles una u otra destinscién.

Ahora bien, tenlendo en cuenta que & desarrollo de led actividedes v lod productes definides
&n &l Plan de Aseguramients son respensabllidad del Gester del PDA, esbe deberd establecer
les controles respectivas v acdones de seguimiento con 1o gue Se gerantice @ cumplimients
e estos,

A.'Hl‘rﬂ'r'lﬂr mﬂmquﬂmhﬁﬂadmﬁ Iﬂmmlﬂhﬂﬂﬂﬂiglﬂ Resalucitn MWCT

BOE de 2021, se deberdn remitic informes bimetrales de 8 ajecucidn del Plen de
Asegqurambento, &i:

"..) Articula 9. Sagulmients de i Efecucidn dal Plan de Aseguramienis de i Prestacitn.
!imwﬂmmmimﬂﬂm:m#ﬂmmmuwr

Mﬂﬂm,ﬂwhﬂﬂmmﬂfﬂmﬂwﬂmﬂ
Departamentsl pers & Manefe Empreserial de Jos Senvidos de Agus y Sanasmignte,
s pacificamente la contenids en & numers) 7.2 del articols 2.3.3.1 2.3, dal Decrata 1077
de 2015."

El dccuments contentho del Man de Aseguramients de la Prestscién [PAP), junte con el
concepto favorable ermitido por eita Subdireceitn, deberd ser rernitida & bodas |2 miembras
del Comité Directhvo del PDE, con anteladdn a Lnrn:huuqu-u-paas.-mﬁ_lﬂuam
revisidn y Bprobacién, scorde con lo dispuest en el Decretn 1425 de 2019 v en e Manusl

Dparativo del Comité.
Subsecretaria de NIT 800.103.196-1
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Esta subdirecodn reltera su disposicidn para continuar brindando & acompafiamiento y a8
asistencia téenica que sea requerida a efectos de alcanzar cabal y oportunamente los objetivos
y metas establecidos en el Plan de Aseguramiento de la Prestacién (PAP), de tal forma que se
vea refiejado en un mejoramiento en la prestaciin de los serviclos y en el desempefio de las

personas prestadoras.

Cordiaimente.
GUANUMEN  Prceagtamese o
PACHECO HUGO GERMAN

Focha: 2025.08.28

HUGO GERMAN 154505 o500

HUGO GERMAN GUANUMEN PACHECO
Subdirector de Desarrollo Empresarial

Anexo 1: Cocumento del plan de sseguramients en formats POE finmado (252 foles)

Anexg 2: Cocumento del plan de sseguramients en formate Word (252 folics)

Anexs 3. Man de aseguramients gut Contiene o 2025, crow 2025, mdcadores y metas 2025, matiz
de proraacdn de oS MuniCpies, Dresupueslo vy oorograms en Bxcel (S folis)

Anexo & Bichs proyeco SIASAR (25 folies)

Anexo 5: Corveo de aprobacdn groyeco SIASAR (3 folos)

Anexs 6. ACIA de comitd drectivo N© 62.2025 (12 folos)

Anexo 7: Certificactin de ejecuadn PAP 2023 (2 folies)

Anexo 8: CertNcacitin ejecucitn Fase 1 v Fase 2 (1 follo)
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A continuacién, se describe los costos por producto en cada municipio aprobado por el

Ministerio.
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2 oD
21 ¢/ 029
2] a8 8w Actividad Producto Valor
-+
=] L \E (]
= —uw
Elaborar el material y el contenido
necesario para el desarrollo de
tres capacitaciones enfocado a | Informe donde se especifique,
temas como: calidad del servicio, | metodologia, material de apoyo,
eficiencia en la planificacién y | cronograma de actividades,
operacion de gestion, | elementos pedagodgicos para el
sostenibilidad ambiental y | desarrollo de las capacitaciones
sostenibilidad financiera usodela | enfocado al manejo de la $ 2.500.000,00
plataforma, como realizar el | plataforma SUI, cargue de ) ) )
cargue de informacion, fechas | informacién, fechas limite de
limite de reporte de los resultados | reporte de los resultados del
del indicador sectorial SUI - IUS, | indicador sectorial IUS.
calidad del servicio, eficiencia en | Ademas, se debe garantizar la
o | la planificaciéon y operacién de | logistica y refrigerio.
E gestion, sostenibilidad ambiental
w UEJ y sostenibilidad financiera
x 5 | Realizar cuatro capacitaciones
S @ | presenciales dirigidas a los
g o | funcionarios res bl del
S ponsables de
o > cargue de informacién dentro de
- < : Informe detallado de las
w I | la plataforma que contribuye al o
a & indicador IUS designado por la sgpeitaciones donde s¢
% < unidad v/o em resag restadora de | €videncie los temas tratados, | $5.000.000,00
Q = adysoemp P . registro fotografico, planilla de
n Z | servicios pubicos, garantizando : .
z 1} L asistencia.
< <« | todos los requerimientos
» t5 | logisticos para la realizacion de la
g capacitacion.
o
e Diagnodstico del estado
Realizar el diligenciamiento y el actual de la empresa de
cargue de los formularios servicios publicos de San
Indicadores Nivel de Andlisis por José del Guaviare respecto
Sistema - IUS, Indicadores Nivel al cargue de informacién
de Andlisis por APS - |US, del IUS, donde se evidencie
Indicadores Nivel de andlisis por los indicadores reportados, | $2.000.000,00
Prestador - IUS, Tablero de no reportados, dificultades
Planeacion PGR, Tablero de presentadas en cargue de
Acciones de Mejora PGR - IUS, informacién, listado de la
Tablero de control de acciones de informacién con la que no
mejora. cuenta la entidad y que es
requerida para el reporte,
by Ly
NIT 800.103.196-1 (=] & [=]
. Centro Administrativo Departamental
Secretgrla. Carrera 24 N° 7 - 81 San José del Guaviare
Juridica Linea de Atencién Ciudadana (57) 318 3511088 [m]uis.
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2| a2 3@ Actividad Producto Valor
S| L | &
s = w
lista de los funcionarios
encargados del reporte.
e Informe del plan de mejora
orientada a la disminucion $ 2.500.000,00
del nivel de riesgo del U )
prestador en el IUS
e Informe de la jornada de
cargue de informacién que
incluya las evidencias del
cargue y la justificacion de
la informaciéon que no haya $1.000.000,00
sido cargada. Adema3s, ) ) !
incluir lista de asistencia,
registro fotografico
garantizando la logistica
(Refrigerios).
Realizar seguimiento al proceso
de cargue de informacién para el
calculo de IUS en el marco del Plan
de Aseguramiento de la
Prestacion, con base en las metas | Informe de seguimiento $1.000.000,00
establecidas para los indicadores,
el cronograma aprobado y el
presupuesto asignado.
L O
NIT 800.103.196-1 (=] lﬁfE
Secretaria il -
Juridica Linea de Atencién Ciudadana (57) 318 3511088  [m]uirs
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S| L | &
s = w
Elaborar el material y el contenido | Informe donde se especifique,
necesario para el desarrollo de | metodologia, material de apoyo,
cuatro capacitaciones enfocado a | cronograma de actividades,
temas como: uso de la plataforma, | elementos pedagdgicos para el
como realizar el cargue de | desarrollode lascapacitaciones
informacion, fechas Ilimite de | enfocado al manejo de |la
reporte de los resultados del | plataforma SUI, cargue de $2.500.000.00
indicador sectorial SUI - IUS, | informacidn, fechas limite de
calidad del servicio, eficiencia en | reporte de los resultados del
la planificacion y operacién de | indicador sectorial IUS.
gestion, sostenibilidad ambiental | Ademas, se debe garantizar la
y sostenibilidad financiera logistica y refrigerio.
Realizar cuatro capacitaciones
presenciales dirigidas a los
funcionarios responsables del
o | cargue de informacion dentro de | Informe detallado de las
'E la plataforma que contribuye al | capacitaciones donde se
UEJ indicador IUS designado por la | evidencie los temas tratados, | $7.000.000,00
5 | unidad y/o empresa prestadora de | registro fotografico, planilla de
Q servicios pubicos, garantizando | asistencia.
b » | todos los requerimientos
g : logisticos para la realizacién de la
o | m z capacitacion.
3 = o Diagnéstico del estado
s s actual de la unidad de
z servicios publicos de
< Miraflores con respecto al
5 cargue de informacion del
u : - . - IUS, donde se evidencie los
E Realizar el diligenciamiento y el indi'cadores reportados. no
cargue de los formularios port !
Indicadores Nivel de Analisis por rep°rtatdc(’js' d'f'cu'tadgs $ 3.000.000,00
Sistema - IUS, Indicadores Nivel presentadas en cargue de
de Andlisis por APS - IUS, !nformac!gn, listado de la
Indicadores Nivel de analisis por informacién con la que no
Prestador - IUS, Tablero de cuenta‘ la entidad y que es
Planeacion PGR, Tablero de r_equerlda para el _repor_te,
Acciones de Mejora PGR - IUS, lista de los funcionarios
Tablero de control de acciones de encargados del reporte.
mejora e Informe del plan de mejora
orientada a la disminucion
del nivel de riesgo del
prestador en el IUS $3.500.000.00
NIT 800.103.196-1 (=] lt:li'E
‘ ntro Administrativo D rtamental
Secretaria Carrera 24 Ko7 - 81 San José ol Guaviace
Juridica Linea de Atencién Ciudadana (57) 318 3511088 [m]uis.
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e Informe de la jornada de
cargue de informacién que
incluya las evidencias del
cargue y la justificacién de
la informacién que no haya $1.800.000,00
sido cargada. Ademas, ) ) !
incluir lista de asistencia,
registro fotografico
garantizando la logistica
(Refrigerios).
Realizar seguimiento al proceso
de cargue de informacién para el
calculo de IUS en el marco del Plan
de Aseguramiento de la | Informe de seguimiento $1.000.000,00
Prestacién, con base en las metas
establecidas para los indicadores,
el cronograma aprobado y el
presupuesto asignado.
Informe del estado actual que
identifigue los procesos vy
procedimientos existentes y los
Revision preliminar de la | que deben implementarse en
v | informacién requerida para la | los componentes legal,
g elaboracién del manual de | administrativo, comercial,
5 presupuesto y tesoreria para la | financiero y técnico-operativo, | $ 2.000.000,00
% administracién publica | base inicial para la elaboracién
o | cooperativa SERVIR del municipio | del manual de procesos vy
& | del Retorno. procedimientos de la unidad de
8 servicios publicos del municipio
> < de El Retorno
(74 "
[e) i — —
5 1] E Acta de socializacion vy
o < concertaciéon del manual de
o 'C_J Socializaciéon y concertaciéon del | procesos y procedimientos,
z manual de presupuesto y | donde se especifique
S tesoreria para la administracion | observaciones emitidas por la | $2.500.000,00
O | publica cooperativa servir del | unidad de servicios publicosy la
W | municipio del Retorno nueva fecha de radicacién con
X las observaciones subsanadas
g por parte del contratista.
L | Elaborar el manual de | Manual de procesos y
presupuesto y tesoreria para la | procedimientos radicado vy
administracion publica | aprobado por la empresa | $5.200.000,00
cooperativa SERVIR del municipio | prestadora de servicios con
del Retorno copia a la supervision.
4 -
NIT 800.103.196-1 (=] ﬂ:‘.‘i'E
Secretaria T epremente
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Actividad Producto Valor

Municipio
Fases
Linea De
Estrategi

Certificacion de aceptacion del
Realizar una (1) jornada de | manual de procesos Yy
capacitacion sobre la | procedimientos por parte del
implementacién del manual de | jefe de la unidad de servicios | $ 2.000.000,00
presupuesto y tesoreria dirigido al | publicos para que este sea
personal de la empresa implementado de  manera
autéonoma.

Realizar seguimiento a |la
implementacion del Manual de
Presupuesto y Tesoreria en el
marco del Plan de Aseguramiento
de la Prestacion, con base en las | Informe de seguimiento $1.000.0000,00
metas establecidas para los
indicadores, el cronograma
aprobado vy el presupuesto
asignado

Informe del estado actual con
referencia a la informacién
recopilada para la elaboracién
del manual de prevencion de
politica y control antijuridico

Revision preliminar  de la
informaciéon para la elaboracién
del manual de prevencion de
politica y control antijuridico para
la empresa administracion publica

$2.000.000,00

wn - . .. | para la empresa administracién
O | cooperativa servir del municipio - :
> publica cooperativa SERVIR del
& | del Retorno. L
o municipio del Retorno
o
) Acta de socializacion vy
i concertacion del manual de
& prevencion de politica y control
o 9( antijuridico para la empresa
E <'7) administracion publica
F_) m o Socializaciéon y concertacidon del | cooperativa SERVIR del
E o | manual de prevencién de politicay | municipio del Retorno. donde se
_ g control antijuridico para la | evidencie las observaciones por | $2.000.000,00
L = | empresa administracién publica | parte de la empresa de servicios
z . L -
w | cooperativa SERVIR del municipio | publicos, nueva fecha de
= | del Retorno. radicacion con las
Q observaciones subsanadas por
< parte del contratista. Anexar
- lista de asistencia del personal
o capacitado.
L. Manual de prevencién de
Elaborar el manual de prevencion i L
de politica y control antijuridico politica y control antijuridico
P Y MHIUrdie para la empresa administracion | $ 6.000.000,00
para la empresa administracién - :
B . publica cooperativa SERVIR del
publica cooperativa SERVIR del L
s municipio del Retorno.
municipio del Retorno
by Ly
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Realizar una (1) jornada de
capacitacion sobre la | Informe de la capacitacién
implementacion del manual de | donde se incluya los temas
prevencion de politica y control | tratados, metodologia, $1.500.000,00
antijuridico dirigido al personal de | elementos pedagdgicos, ) ) )
cada area de la entidad | registrofotograficoy planilla de
prestadora. asistencia
Realizar seguimiento a |la
implementacién del Manual de
Prevencién de la Politica y Control
Antijuridico en el marco del Plan
de Aseguramiento de la | Informe de seguimiento $1.000.000.00
Prestacién, con base en las metas
establecidas para los indicadores,
el cronograma aprobado y el
presupuesto asignado
Documento de la linea base con
Revision preliminar de la | informacién preliminar para la
informacion para la elaboracién | elaboracién del plan de obras e
del plan de obras e inversiones | inversiones priorizado a cinco | $ 2.000.000,00
priorizado a cinco (5) afnos para la | (5) para la unidad de prestacion
v | unidad de servicios publicos de | de los servicios publicos de
2 Miraflores Guaviare Miraflores
g Acta de socializacion vy
% concertacion del plan de obras
7 w0 e inversiones priorizado a cinco
E 'ﬁ'a' Socializacion y concertacion del | (5) afnos para la administracion
Q " 8 plan de obras e inversiones | publica cooperativa servir del
% X | priorizado a cinco (5) afios para la | Retorno., donde se especifique | $1.5600.000,00
o & | unidad de servicios publicos de | observaciones emitidas por la
= E Miraflores unidad de servicios publicos y la
< nueva fecha de radicacién con
lC_J las observaciones subsanadas
E por parte del contratista
= Entrega del documento del
O | Elaborar plan de obras e . -
Y | inversiones priorizado a cinco (5) plgn .de obras_e Inversiones
e - . -~ priorizado a cinco (5) afnos, con | $ 3.500.000,00
— | anos para la unidad de prestacion . g
or .. S copia a la supervision.
o | de los servicios publicos de
L | Miraflores.
4 g
NIT 800.103.196-1 (=] l'qi'E
Secretaria T epremente
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Realizar seguimiento a la adopcién
de Plan de Obras e inversiones en
el marco del Plan de
Aseguramiento de la Prestacion, Informe de seguimiento $1.500.000,00
con base en las metas
establecidas para los indicadores,
el cronograma aprobado vy el
presupuesto asignado.
Documento que consolide la
Revision de la informacion para la | informacion para elaboracién
actualizacién del estudio de | de la actualizacion del estudio
costos y tarifas para el servicio de | de costos y tarifas para el
acueducto vy aIcantarlllad‘o‘ de servicio de acueducto vy $ 3.000.000,00
acuerdo con la normatividad | alcantarillado de acuerdo con la
vigente CRA 825 de 2017 o aquella | normatividad vigente
8 que la modifique o sustituya para | Resolucion CRA 825 de 2017
<Z( unidad de servicios publicos de | para unidad de servicios
g Miraflores publicos de Miraflores
) .
&% | Elaborar la actualizaciéon del Documentol g estudio .d.e
o . Y costos y tarifas para el servicio
o | estudio de costos y tarifas para el d .
a " e acueducto y alcantarillado
“a g | servicio o TR Y| de acuerdo con la normatividad
w B alcantarillado de acuerdo con la | . : $7.000.000.00
o . . vigente radicado y aprobado
9 w | normatividad vigente CRA 825 de
o | o - por la empresa prestadora de
< o | 2017 aquella que la modifique o 5. .
& < . . b servicios con copia a la
=2 o sustituya para unidad de servicios supervisién
= = | publicos de Miraflores P )
z ——
i Acta de socializacion y
= concertacion del estudio de
Q | Socializacién y concertaciéon del | costos y tarifas para el servicio
3:' estudio de costos y tarifas para el | de acueducto y alcantarillado
B | servicio de acueducto y | del municipio Miraflores, donde
Q@ | alcantarillado de acuerdo con la | se evidencie las observaciones
normatividad vigente La | por parte de la unidad de | $1.500.000,00
Resolucién CRA 825 de 2017, o | servicios pubicos, nueva fecha
aquella que la modifique o | de radicacion con las
sustituya para unidad de servicios | observaciones subsanadas por
publicos de Miraflores. parte del contratista. Anexar
lista de asistencia del personal
capacitado
by Ly
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Revisidn de la informacién para la !Z)ocumerfc’o que consollde. 'Ia
actualizacién del estudio de mformacmn_ pa_r:fl elaboracm_n
costos y tarifas para el servicio de de la actuallzacmr_m del estudio
aseo de acuerdo con la de F:qstos y tarifas para el
normatividad vigente CRA 720 de servicio de aseo, de acuerdo | $ 3.000.000,00
2015 o aquella que la modifique o ;er]olfciénr?rgszv%aod d\é'ggg,}cg
sustituya para unidad de servicios . .
publicos de Miraflores para unldaq deg servicios
publicos de Miraflores.
Elaborar la actualizacion del | Documento del estudio de
estudio de costos y tarifas para el | costos y tarifas para el servicio
servicio de aseo de acuerdo conla | de aseo de acuerdo con la
normatividad vigente CRA 720 de | normatividad vigente radicado | $ 7.000.000,00
2015 aquella que la modifique o | y aprobado por la empresa
sustituya para unidad de servicios | prestadora de servicios con
publicos de Miraflores. copia a la supervisién
Acta de socializacion vy
concertacion del estudio de
Socializacidon y concertaciéon del SBalos Wgarifaiipara el servicio
¢ . de Aseo del municipio
estudio de costos y tarifas para el Miraflores. donde se evidencie
servicio de aseo, de acuerdo con la las observ,aciones or parte de
normatividad vigente La I unidad de servic?os F:)l:lbiCOS $1.500.000,00
aRglngllt;mogugRAlan?n:;ifiigLS' g nueva fecha de radicacién con
sustituya para unidad de servicios |a59observaciones subsangdas
puiblicos de Miraflores por parte del -contratista.
Anexar lista de asistencia del
personal capacitado.
Remitir estudios de costos vy
tarifas de acueducto,
alcantarillado y aseo a la Comisién
de Regulacion de Agua vy | Copia del radicado del estudio
Saneamiento CRA para recibir | de costos y tarifas ante la CRA. $1.000.000.00
concepto respecto a este.
Copia del concepto emitido por
Divulgar resultados del estudio de | la CRA. Si el concepto emitido
costos y tarifas de acueducto, | por la CRA indica que el estudio | $1.000.000,00
alcantarillado y aseo requiere ajustes la consultoria
debera efectuarlos.
by Ly
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Informe de las estrategias de
divulgacién de nuevas tarifas,
evidencias de la divulgacién de
Realizar cargue de los estudios | los resultados del estudio de
tarifarios de acueducto, | costos y tarifas. Ademas,
alcantarillado y aseo al SURICATA | evidencia del cargue efectuado $2.000.000.00
de la SSPD y validado del estudio de costos
y tarifas a la plataforma
SURICATA
Realizar seguimiento a |la
implementacion del estudio de
costos y tarifas en el marco del
Plan de Aseguramiento de la | Informe de seguimiento $1.500.000.00
Prestacién, con base en las metas
establecidas para los indicadores,
el cronograma aprobado y el
presupuesto asignado.
Informe del estado actual que
8 Realizar revision preliminar de la |dent|f|gu_e o procesos 'y
= | L g - procedimientos existentes y los
& informacion para la elaboracién .
que deben implementarse en
@ | del manual de procesos Yy
o - los componentes legal,
2 daRigSe 0 Mgntos 4 % administrativo comercial
& | componentes legal, | .. ) . .~ 1$2.000.000,00
o B - . financiero y técnico-operativo,
o | administrativo, comercial, o L.
a | . A - . base inicial para la elaboracion
) inanciero y técnico-operativo de
m lg: . N 9 del manual de procesos vy
o la unidad de servicios publicos del . :
o @ . . procedimientos de la unidad de
9 municipio de Miraflores. ) - S
o [ E servicios publicos del municipio
é < de Miraflores
= =
z Elaborar el manual de procesos y
S procedimientos de los | Manual de procesos y
O | componentes administrativo, | procedimientos radicado vy
W | comercial, financiero y técnico- | aprobado por la empresa | $6.400.000,00
,‘E operativo de la unidad de servicios | prestadora de servicios con
no: publicos del municipio de | copia ala supervision.
L | Miraflores.
by Ly
NIT 800.103.196-1 =l & [=]
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e Acta de socializaciéon
Efectuar socializacion y > Y
concertacién  del manual  de concertacion del manual de
. rocesos rocedimientos,
procesos y procedimientos de los gonde ie P especifique
componentes, administrativo, . -
coerciaI financiero y técnico- observaciones emitidas por la | $ 2.000.000,00
o . . unidad de servicios publicosy la
operativo de la unidad de servicios publicosy
Gblicos del municipio de nueva fecha de radicacion con
friiraflores las observaciones subsanadas
) por parte del contratista
Elaborar el formato para la
adopcion y/o aprobacién del
manual de rocesos h.. W ..
procedimientos P de Ioz Certificacion de aceptacion del
A . manual de rocesos
componente administrativo, rocedimientos por arte deyl
comercial, financiero y técnico- P S por p .
operativo de lammidad de Srvitias jefe de la unidad de servicios | $1.500.000,00
publicos del municipio de publicos para que este sea
Miraflores implementado de manera
’ auténoma
Realizar seguimiento a |la
adopcidn del estudio de costos y
tarifas de acueducto, y
alcantarillado en el marco del Plan
de Aseguramiento de la .
Prestaciéng con base en las metas Informe de seguimiento $1.500.000,00
establecidas para los indicadores,
el cronograma aprobado y el
presupuesto asignado.
by Ly
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Informe donde se especifique,
metodologia, material de apoyo,
cronograma de actividades
Elaborar el material y el contenido | elementos pedagdgicos para el
necesario para el desarrollo de | desarrollo de las capacitaciones
tres capacitaciones enfocado a | orientadas al uso eficiente y $1.600.000,00
temas como: estrategias del uso | ahorro del agua, acciones para ) ) )
eficiente y ahorro del agua, bajo la | sensibilizar sobre la
v | nhormatividad vigente. importancia de este recurso
e bajo la normatividad vigente.
5 Ademads, se debe garantizar la
03: logistica y refrigerio
"
L | Realizar dos (2) capacitaciones
8 presenciales dirigidas a la
“a < | comunidad y una (1) al equipo de
g @ | trabajo de la entidad prestadora Informe  detallado de |la
o |m E en general sobre el programa de | capacitacién donde se incluya
S <« | uso eficiente y ahorro del agua- | los temas tratados, $ 6.600.000,00
s g PUEAA articulado con la unidad de | metodologia, registro ) ) )
z servicios publicos del municipio | fotografico y planilla de
s de Miraflores, garantizando todos | asistencia.
O | los requerimientos logisticos para
W | larealizacién de la capacitacion.
&
o
L | Realizar seguimiento al impacto
de las capacitaciones realizadas
en el marco del Plan de
Aseguramiento de la Prestacion, Informe de seguimiento $1.500.000,00
con base en las metas
establecidas para los indicadores,
el cronograma aprobado y el
presupuesto asignado.
L O
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Informe donde se especifique,
metodologia, material de apoyo,
cronograma de actividades y
elementos pedagdgicos
Elaborar el material y el contenido Informe dqnde s¢€ _especmque,
. metodologia, material de apoyo,
necesario para el desarrollo de -
0 cronograma de actividades y
una capacitacion de acuerdo con clementos pedaaéaicos para el
la resolucién numero 0799 de pedagogicos pe $2.200.000,00
ope desarrollo de las capacitaciones
2021 por la cual se modifica el
. enfocadas de acuerdo con la
Reglamento Técnico de Agua y - .
Saneamiento (RAS) resolucion numero 07?? de
n ) 2021 por la cual se modifica el
g Reglamento Técnico de Agua y
g Saneamiento (RAS)., se debe
03: garantizar la logistica vy
N refrigerio
w
x . .
n =] Reahz_ar _ltres Jor_nadgg . o Informe detallado de las
ul < | capacitacién presencial dirigida a .
d 5 . : . capacitaciones donde se
o A | los funcionarios de la unidad de incluya los temas tratados
o |m @ | servicios publicos del municipio ; .. "1 $6.000.000.00
< o de Mirafl . metodologia, registro
o < e Miraflores, garantizando todos e .
o L A fotografico y planilla de
S O | los requerimientos logisticos para ) .
= ¥ - . asistencia.
z la realizacion de la capacitacion
s — N
O | Hacer seguimiento a la aplicacién
W | de los conocimientos adquiridos
,‘E durante la capacitacion sobre los
g requisitos técnicos y
L | procedimientos establecidos en la
Resolucién 0799 de 2021,
verificando su implementacién en
"} procesos tl _’dlseno, Informe de seguimiento $1.500.000,00
construccion, operacion y
mantenimiento de los sistemas de
acueducto y alcantarillado por
parte del personal operativo de la
Unidad de Servicios Publicos del
municipio de Miraflores.
by Ly
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Segun el informe de monitoreo
preventivo de la vigencia 2024 de | Informe con identificacién de
uso y destinacién de los recursos | necesidades y acciones de
SGP - APSB del MVCT, identificar | mejora para el municipio de $ 3.200.000,00
los hallazgos que han generado el | Miraflores Guaviare
riesgo en el proceso de monitoreo
y definir las acciones de mejora
para disminuir el nivel riesgo
informe donde se especifique,
Elaborar el material y el contenido metodologia, materla.l (.je apoyo.
. cronograma de actividades y
necesario para el desarrollo de las . .
o . contenido necesario para el
capacitaciones incluyendo temas
; . desarrollo de tres
como normativa vigente, uso de capacitaciones enfocado en
0 las plataformas, fechas limite de P Y $2.000.000,00
ul temas como normativa vigente,
4 reporte, entre otros
o g uso de las plataformas, fechas
T || a limite de reporte, entre otros.
§ <|[ (se debe garantizar la logisticay
s o refrigerios)
o
7]
a Realizar 3 capacitaciones
@ presenciales dirigida a los
8 funcionarios encargados del
E cargue de la informacién, con el
w fin de compartir informacion
o asociada a las generalidades del | Informe de las capacitaciones
.% SGP APSB Yy al cargue de formatos | donde se incluya los temas $ 5.000.000,00
9 e indicadores dentro de cada una | tratados, registro fotografico, ’ ’ !
4 de las plataformas que | planilla de asistencia.
"7, contribuyen al indicador de uso y
'-l':J destinacién de los recursos SGP-
> APSB (SIVICAP, SINAS, SUI,
8 CUIPO, FUT).
>
by Ly
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Realizar seguimiento a la
implementacion de las estrategias
de acompanamiento y asistencia
técnica dirigidas a los prestadores
de servicios publicos y a las
alcaldias municipales de
Miraflores, Calamar, San José del . %
. e Informe de seguimiento $1.500.000,00
Guaviare y El Retorno, verificando
avances en la mejora del indicador
de uso y destinacion de los
recursos del SGP-APSB, de
acuerdo con las metas,
cronograma y presupuesto
establecidos.
Segun el informe de monitoreo
m ) . .
o preventivo de la vigencia 2024 de
< | uso y destinacién de los recursos Informe con identificacién de
nl. SGP - APSB del MVCT, identificar necesidades acciones  de
O | los hallazgos que han generado el : Y L $2.500.000,00
7] : - mejora para el municipio de
o | riesgo en el proceso de monitoreo .
a . . . . Calamar Guaviare
@Y definir las acciones de mejora
& | paradisminuir el nivel riesgo.
o -
< o
11]
Zim| =
;{ B informe donde se especifique,
o 2 metodologia, material de apoyo,
8 Elaborar el material y el contenido | cronograma de actividades y
<zt necesario para el desarrollo de las | contenido necesario para el
= | capacitaciones incluyendo temas | desarrollo de tres
& como normativa vigente, uso de | capacitaciones enfocado en | $3.000.000,00
E las plataformas, fechas limite de | temas como normativa vigente,
o | reporte, entre otros uso de las plataformas, fechas
g limite de reporte, entre otros.
(se debe garantizar la logisticay
refrigerios)
sl
NIT 800.103.196-1 =l ' =
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Actividad

Producto

Valor

Realizar 3 capacitaciones
presenciales dirigida a los
funcionarios  encargados  del
cargue de la informacién, con el
fin de compartir informacién
asociada a las generalidades del
SGP APSB y al cargue de formatos
e indicadores dentro de cada una
de las plataformas que
contribuyen al indicador de uso y
destinacién de los recursos SGP-
APSB (SIVICAP, SINAS, SuUl,
CUIPO, FUT).

Informe de las capacitaciones
donde se incluya los temas
tratados, registro fotografico,
planilla de asistencia.

$ 3.000.000,00

Realizar seguimiento a la
implementacion de las estrategias
de acompanamiento y asistencia
técnica dirigidas a los prestadores
de servicios publicos y a las
alcaldias municipales de
Miraflores, Calamar, San José del
Guaviare y El Retorno, verificando
avances en la mejora del indicador
de uso y destinacion de los
recursos del SGP-APSB, de
acuerdo con las metas,
cronograma y presupuesto
establecidos.

Informe de seguimiento

$2.000.000,00

TOTAL

$150,000,000.00

4.9 FORMA DE PAGO

La forma de pago del contrato se realizara de acuerdo a la oferta del oferente de las siguientes

maneras:

1) En calidad de anticipo, equivalente al cuarenta (40%) del valor del contrato; y para su
desembolso se debe cumplir los siguientes requisitos:

Aprobacion por parte del Departamento de la garantia de cumplimiento que
contenta amparo del buen y correcto inversién del anticipo.
Plan de inversion del anticipo formulado por el contratista y aprobado por el

La acreditacién de una cuenta bancaria de ahorro para el manejo del anticipo.

a.
b.
supervisor del contrato.
C.
Secretgrl'a_
Juridica
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d. Suscripcion del acta de inicio de ejecucién del contrato entre la supervision y el
contratista.
e. Certificado de pago aportes a seguridad social

2) Un pago parcial equivalente al cuarenta (40%) del valor del contrato, una vez se
entreguen los productos objeto de esta consultoria, dichos productos deben contar con
el visto bueno por parte de la supervisidn. Se amortizara el 100% del anticipo.

3) Un pago final, equivalente al (20%), una vez se haya cumplido satisfactoriamente el
objeto contractual; para ello se requiere:

a) Acta de recibo final de productos suscrita por las partes contratantes y supervision
del contrato;

b) Acreditacidn por parte del contratista del pago de los aportes al régimen de seguridad
social, incluido el de los trabajadores, vigente a la fecha de la firma del acta de
terminacién del contrato o entrega final de la consultoria;

c) Acta de liquidacién del contrato.

d) INFORME técnico y financiero final de consultoria, debidamente soportado y aprobado
por parte de la supervision.

De igual manera, se dara aplicacion al Decreto 1082 del 2015, que sefala: para la realizacion
de cada pago del contrato estatal, ademas de verificar lo anterior y el cumplimiento
satisfactorio del objeto del contrato, la entidad verificara que el contratista acredite que se
encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social
integral, asi como los propios del departamento del Guaviare, ICBF y cajas de compensacion
Familiar, cuando corresponda.

REGLAS COMUNES PARA LOS PAGOS

Los pagos relacionados con el contrato quedan sometidos, ademas de las condiciones
anteriormente previstas, a las siguientes reglas:

e Deberan ser refrendados por el supervisor en los formatos que EL CONTRATANTE
suministre para el efecto.

e El supervisor debera acreditar el cumplimiento de las obligaciones senalada en el inciso
2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, previa radicacion de las facturas o cuentas, segun sea el caso.

e Debera haberse producido el ingreso efectivo de los recursos del proyecto a la Tesoreria
de EL CONTRATANTE., Toda vez que los impuestos y retenciones que surjan por la
celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato corren por cuenta del consultor, EL
CONTRATANTE hara las retenciones del caso y cumplira las obligaciones fiscales que
ordene la ley.

e Todos los documentos de pago deberdn ser avalados por el supervisor de EL
CONTRATANTE.

5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

b On
NIT 800.103.196-1 E & E
. Centro Administrativo Departamental =
Secretgrla. Carrera 24 N° 7 - 81 San José del Guaviare
Juridica Linea de Atencién Ciudadana (57) 318 3511088 [m]uis.

GUAVIARE



GOBERNACION DE

GUAVIARE

El plazo para la ejecucidén de las actividades objeto del Contrato que se derive de la presente
SELECCION, se fija en cuatro (04) meses, contados a partir de la fecha en que se expida el acta
de inicio por parte de la entidad responsable de la Supervisién del contrato, el cual para tal fin
sera desarrollada por LA GOBERNACION DE GUAVIARE, una vez se hayan cumplido los requisitos
de perfeccionamiento y ejecucién del contrato, y la cual se hara constar en un acta suscrita por
las partes.

La orden de iniciacion se dgré dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de
aprobacién de la GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO, por parte de la Gobernacion del Guaviare
y del SUBSECRETARIO DE VIVIENDA Y AGUAS, en calidad de supervisor del contrato.

Si durante el curso de los trabajos se presentan situaciones no previstas, ajenas al control del
CONSULTOR que alteren el progreso normal de la CONSULTORIA, este podra comunicar tales
hechos por escrito a través del supervisor del contrato y solicitar con base en ellos prorroga. EL
DEPARTAMENTO, previo concepto del supervisor y después de estudiadas las situaciones no
previstas y las causas que las originan, podra conceder la prérroga del plazo y la modificacion
del programa general de trabajo e inversiones respectivo. En tal caso, se suscribiran las
cldusulas modificatorias y se ampliara la garantia correspondiente.

REQUISITOS HABILITANTES
5.1 CAPACIDAD JURIDICA

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar (i) personas juridicas, nacionales o
extranjeras cuyo objeto social esté relacionado con el objeto del contrato a celebrarse y cuya
duracién sea por lo menos la vigencia del Contrato y un afio mas; (ii) personas naturales que
tengan capacidad para obligarse por si mismas; vy, (iii) consorcios o uniones temporales
conformados por las personas naturales o juridicas en las condiciones previstas anteriormente.
La Gobernacion del Guaviare revisara que los Proponentes no se encuentren en causales de
inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el Contrato. Para
ello, revisara entre otros, el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes
disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales y el RUP.

511 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Debera contener la totalidad de la informacién descrita en el Formato No. 1 suministrado en los
Pliegos de Condiciones, suscrito por el representante legal o persona legalmente autorizada,
mediante poder debidamente conferido para ello.

51.2 DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O DE LA UNION TEMPORAL

Documento de conformacion del Consorcio o de la Uniéon Temporal, debidamente suscrito y con
el lleno de los requisitos legales y los indicados a continuacion:

a. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal.
En ambos casos, indicar los términos de participacion de cada uno de los miembros en
la propuesta y en su ejecucidon las cuales no podran ser modificadas sin el
consentimiento previo y escrito de la ENTIDAD.

b On
NIT 800.103.196-1 E & E
. Centro Administrativo Departamental =
Secretgrla. Carrera 24 N° 7 - 81 San José del Guaviare
Juridica Linea de Atencién Ciudadana (57) 318 3511088 [m]a:;

GUAVIARE



GOBERNACION DE
GUAVIARE
b. Designar la persona que para todos los efectos representara al Consorcio o Unién
Temporal y sefalar las reglas que regulan sus relaciones y su responsabilidad.
c. Cada uno de los integrantes del Consorcio o de la Unidn Temporal deberd cumplir con
los requisitos de participacion exigidos en los presentes Pliegos de Condiciones.
d. La oferta serd presentada a nombre del consorcio o uniéon temporal por la persona
designada por los integrantes para representarlo, quien deberd firmar la carta de
presentacion de la propuesta.

e. Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal no podran ceder sus derechos a
terceros, sin obtener la autorizacion previa y por escrito de la ENTIDAD. En ningun caso
podra haber cesién del contrato entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal.

51.3 ACTA DE AUTORIZACION

Para el caso en que el representante legal de la firma proponente tenga alguna limitacion para
suscribir la oferta o el contrato, segin lo indicado en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal, se deberd anexar el original o copia certificada del Acta de la Junta o
Asamblea de Socios por la cual se le exima o levante la limitacién aludida.

5.1.4 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA
Tendra las siguientes indicaciones:
ASEGURADO, BENEFICIARIO: GOBERNACION DEL GUAVIARE.
NIT 800.103.196-1
AFIANZADO: COMPANIA OFERENTE

VIGENCIA: SESENTA (60) DIAS CALENDARIO CONTADOS A PARTIR DEL CIERRE DEL PRESENTE
PROCESO.

VALOR ASEGURADO: 10% DEL VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO.

Debe ser expedida por una Compania de Seguros o entidad bancaria legalmente establecida en
el pais, diferente de la oferente. En caso de presentarse garantia bancaria, ésta debera contener
la siguiente leyenda: “La presente garantia serad pagada por el garante dentro de los treinta (30)
dias siguientes a la fecha de ejecutoria del acto administrativo que declare el incumplimiento
del oferente”.

Si la propuesta es presentada por una Uniéon Temporal o un Consorcio, la garantia de seriedad
de la oferta debe ser expedida a nombre del Consorcio o Unién Temporal, indicando el nombre
de sus integrantes y no a nombre del representante legal del mismo.

Conforme a lo dispuesto por el articulo 25, numeral 19, inciso tercero de la Ley 80 de 1993, se
entendera que la garantia no expirara por falta de pago de la prima o por revocatoria unilateral.

La garantia de seriedad de oferta se hara efectiva en los siguientes casos, sin perjuicio de las
acciones legales a que haya lugar para el reconocimiento de los perjuicios causados y no
cubiertos por el valor de dicha garantia de conformidad con el decreto 1082 del 2015.
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» Lano suscripcion del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.

> Lanoampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el término
previsto en los pliegos para la adjudicacién del contrato se prorrogue o cuando el
término previsto para la suscripcién del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas
prorrogas no excedan un término de tres meses.

> La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantia de
cumplimiento exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones
del contrato.

> El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentacién de las
propuestas.

51.5 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO
MERCANTIL

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio respectiva,
con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre
de la presente seleccién abreviada.

En caso presentarse la oferta en Unién Temporal o Consorcio, este documento debe ser
presentado en forma individual por cada uno de los integrantes.

51.6 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO EN EL PAGO DE APORTES PARAFISCALES
(LEY 789 DE 2002)

De conformidad con lo establecido en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 modificado por el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, a la fecha de presentacion de la oferta, el proponente debera
certificar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiana de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, en las condiciones estipuladas en el articulo
50 de la Ley 789 de 2002).

Cuando la contratacién se realice con personas juridicas, se debera acreditar el pago de los
aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados mediante certificacién expedida por el
revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante
legal.

En caso de presentarse la oferta en Unién Temporal o Consorcio, este documento debe ser
presentado en forma individual por cada uno de los integrantes.

517 CERTIFICADO DE NO RESPONSABILIDAD FISCAL

El proponente debera presentar certificado vigente expedido por la Contraloria General de la
Republica en que conste que no figura reportado en el Boletin de Responsables Fiscales. En el
caso de consorcios 0 uniones temporales cada uno de los integrantes debera presentar en forma
independiente la certificacién de no estar reportado como sancionado en dicho boletin. Si no es
aportado por el oferente (que se solicita sélo a titulo de colaboracidn), sera verificado como parte
de la verificacién de requisitos juridicos.
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En caso que el proponente aparezca reportado en el boletin de responsables fiscales de la
Contraloria, su propuesta sera rechazada.

51.8 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

El proponente debe aportar con su oferta el certificado de antecedentes disciplinarios vigente
de la persona natural que suscribe la oferta, expedido por la Procuraduria General de la Nacién
y en caso de personas juridicas y de consorcios o uniones temporales el del representante legal
0 apoderado de cada uno de sus integrantes.

La anterior solicitud se establece a titulo de colaboracion del OFERENTE con la ENTIDAD y su
ausencia nunca sera causal de rechazo. En el evento en que no se aporte, la ENTIDAD esta enla
obligacién de verificar los antecedentes disciplinarios de la persona natural que suscribe la
oferta, o del representante legal de la persona juridica o de los miembros del consorcio o unién
temporal o sus apoderados, si es del caso, mediante consulta en la pagina web de la
Procuraduria General de la Nacion www.procuraduria.gov.co.

51.9  CERTIFICACION DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES RUP

El Proponente debe presentar con su propuesta el Certificado de inscripcién, Clasificacion y
Calificacion en el Registro Unico de Proponentes - RUP vigente a la fecha de cierre de este
proceso de Seleccién, expedido por la respectiva CAmara de Comercio en Colombia, con maximo
un (1) mes de anticipacidn a la fecha de cierre de este proceso.

En todo caso para el momento de la presentacién de la oferta el proponente debe estar
actualizado conforme a las condiciones del decreto 1082 de 2015, en caso contrario que no haya
actualizado o que inscrito no esté en firme para el momento del cierre la oferta sera rechazada.

En caso de propuestas presentadas en consorcio o unién temporal, cada uno de sus miembros
debera anexar dicho certificado.

5.1.10 DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROPONENTE O DEL REPRESENTANTE LEGAL
DEL PROPONENTE

Que permita identificar la nacionalidad y el nimero de identidad
5.111 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

Que permita verificar el nUmero de identificacion tributaria y el régimen al cual pertenece entre
otra informacion.

5.112 COMPROMISO DE INTEGRIDAD. (FORMATO 4)

EL PROPONENTE debera anexar con la propuesta, el Formato 4 Compromiso de Integridad
firmado por el proponente o por el representante legal o apoderado, constituido en debida forma
para el efecto, con la correspondiente prueba de ello, la cual debera ser diligenciada segun el
respectivo formato

5.2 OFERENTE PERSONA NATURAL Y AVAL EN CASO DE PERSONA JURIDICA
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Personas Naturales

Si el proponente es persona natural debera acreditar su calidad de Ingeniero Civil, mediante la
presentacién de la copia de la tarjeta de matricula profesional y de la cédula de ciudadania lo
mismo que del certificado de vigencia y conducta en original y copia.

Personas Juridicas

Si el proponente es persona juridica debera acreditar su existencia y representacién legal con la
COPIA DEL CERTIFICADO DE LA CAMARA DE COMERCIO DE SU JURISDICCION, EXPEDIDO CON
UNA ANTELACION NO MAYOR A LOS TREINTA (30) DIAS PREVIOS A LA FECHA DE CIERRE DEL
CONCURSO. En dicho certificado deberan constar claramente las facultades del Gerente o del
Representante Legal, el objeto social, y la duracion de la sociedad, la cual debe ser, como minimo,
igual al plazo de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

La propuesta presentada por una persona juridica, contara con el aval de un Ingeniero Civil,, con
indicacién del nimero de la tarjeta profesional, copia de la misma (ARTICULO 20 Ley 842 de
2003) y el certificado actualizado de vigencia.

Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la
sociedad, deberd adjuntar el documento de autorizacion expresa del 6rgano social competente.

Consorcios, Uniones Temporales u otras Formas Asociativas

El Departamento aceptara que la oferta sea presentada por dos (2) o mas personas naturales o
juridicas, que acrediten poseer las calidades enunciadas en los numerales anteriores, quienes
en forma conjunta deben informar si su participacion es a titulo de Consorcio, Unién Temporal u
otra forma asociativa adjuntando documentos de conformacion.

5.3 EXPERIENCIA
Experiencia especifica:

El proponente debera acreditar experiencia e idoneidad relacionado con el objeto a contratar y
el servicio requerido, la cual se acreditara con la informacién en firme y vigente incluida en el
RUP, cuando se requiera la acreditacién de informaciéon adicional que no es objeto de
verificacion por parte de las camaras de comercio, adicionalmente el proponente debera allegar
con su propuesta los documentos que acrediten validamente la informacién requerida, esto
debera ser copia de los contratos junto con sus respectivas actas de liquidacion y/o acta de
recibo final que contengan la informacién a verificar emitida por la entidad publica contratante.

Para verificar la experiencia, los interesados deberan anexar copia del contrato o certificaciéon
acompanado de su acta de liquidacion del contrato y diligenciar el anexo correspondiente para
el efecto, de acuerdo a lo diligenciado en el anexo de experiencia, se tendra en cuenta maximo
dos (2) contratos con entidades publicas y/o privadas, segun las siguientes condiciones:

TIPO DE CONTRATO: Contrato de Consultoria.
OBJETO DE LA CONTRATACION: Que corresponda a consultorias orientadas a la ejecucién y/o

implementacion del Plan de aseguramiento de la prestaciéon de servicio publicos domiciliarios.
Y/o fortalecimiento institucional y empresarial, que incluya actividades de disefno y
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estructuracion de modelos institucionales y/o asesoria administrativa y/o gerencial para el
fortalecimiento empresarial de empresas publicas y/o privadas.

ESTADO DE LA CONTRATACION: Terminados y liquidados, ya sea individualmente, consorcio y/o
en unién temporal.

CUANTIA MINIMA DE LA CONTRATACION: La sumatoria de los valores de los contratos aportados
deberan ser igual o mayor al 100% del presupuesto oficial del presente proceso expresado en
SMMLV.

En caso de presentar certificaciones en unién temporal, seran tenidas en cuenta la experiencia
de acuerdo con el porcentaje de participacion, para lo cual se debera adjuntar el documento de
conformacién del consorcio o unién temporal y para certificaciones en consorcio los items
ejecutados se tomaran como el 100% sin importar su participacion.

Los documentos, soporte para acreditar la experiencia minima exigida de los contratos
ejecutados registrados en la propuesta, deben ser las certificaciones de los contratos
ejecutados emitida por la entidad publica o privada contratante y/o actas de liquidacion; las
certificaciones deberan ser expedidas y firmadas por el representante legal o funcionario
competente de la entidad publica que expide la certificacidn y debera contener como minimo la
siguiente informacién para dar cumplimiento a este requisito:

a) Nombre de la empresa contratante

b) Nombre del contratista

c) Fecha de del contrato

d) Objeto del Contrato

e) Actividades especificas del contrato

f) Valor del contrato

g) Porcentaje de Participacion, en caso de una Unién Temporal o Consorcio
h) Fecha de Terminacién

el (los) contrato (s) que se presenta para acreditar la experiencia especifica deberan estar
inscrito y clasificado en su RUP usando los cédigos del Clasificador de Bienes y Servicios en los
siguientes cddigos especificos del objeto a contratar:

CLASIFICACION UNSPSC PRODUCTO
77101600 PLANEACION AMBIENTAL
77101700 SERVICIOS DE ASESORIA AMBIENTAL
801015 00 SERVICIOS DE CONSULTORIA DE NEGOCIOS Y
ADMINISTRACION CORPORATIVA
801016 00 GERENCIA DE PROYECTOS
80111600 SERVICIOS DE PERSONAL TEMPORAL
80121600 SERVICIOS DE DERECHO COMERCIAL
801615 00 SERVICIOS DE APOYO GERENCIAL
84111500 SERVICIOS CONTABLES

El proponente deberd cumplir con todas las condiciones anteriormente establecidas. El
incumplimiento de cualquiera de los requisitos establecidos, dara lugar a que la propuesta sea
considerada como no cumple.
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Nota: se definid el criterio del nUmero de contratos como mecanismo de establecer condiciones
justas y claras, y bajo la condicién de garantizar la ejecucion del futuro contrato, reglas que se
ponen a consideracion en relacidon con otras entidades publicas. Si uno de los consorciados
cumple con los requisitos este se entendera como habilitante.

EQUIPO DE TRABAJO:

Los interesados en participar deberan acreditar los requisitos de formacién académica
(pregrado y posgrado) y experiencia (general y especifica) al momento de la presentacion de la
oferta, so pena de rechazo, toda vez que dicha informacion es necesaria para la comparacion de
las propuestas.

El proponente debera diligenciar para cada uno de los profesionales indicados a continuacién y
adjuntar las certificaciones o los documentos soportes que acrediten la experiencia especifica
de cada profesional. Los estudios de Postgrado se acreditaran mediante fotocopia de los
diplomas. Con el fin de constatar la fecha a partir de la cual se acreditara la experiencia, debe
anexarse fotocopia ampliada de la matricula profesional de los ingenieros propuestos y original
o copia del documento expedido por el Consejo Profesional de Ingenieria y Arquitectura o la
entidad competente donde conste que dicha matricula esta vigente para el caso de los demas
profesionales que hagan parte del equipo de trabajo. El proponente es independiente de
establecer el niumero de personas a utilizar en desarrollo de los trabajos, de acuerdo con el
enfoque de organizacion que dé a los mismos, sin embargo, debera contar como minimo con el
personal profesional y con las dedicaciones que se especifican a continuacion:

CARGO DIRECTOR DE CONSULTORIA
NUMERO 1
DISPONIBILIDAD 50% DEL TIEMPO
FORMACION TIEMPO DIEZ (10) ANOS |
PROFESIONAL ADMINISTRADO
R DE EMPRESAS
ESPECIALIZACI A PARTIR DE LA FECHA DE EXPEDICION DE
POSGRENO ON EN PR LA MATRICULA PROFESIONAL
MODALIDAD
ESPECIALIZACION CERGNCIA ]
PROYECTOS
EXPERIENCIA EXPERIENCIA ESPECIFICA COMO DIRECTOR DE CONSULTORIA
ESPECIFICA EN AREA APMINISTRATIVA. LA SUMA DEL TIEMPO DE LA(S)
CERTICACION (ES) DEBERA SER MAYOR O IGUAL A CUATRO
(4) MESES.
CARGO PROFESIONAL DE APOYO JURIDICO
NUMERO 1
DISPONIBILIDAD 30% DEL TIEMPO
FORMACION ABOGADO TIEMPO DIEZ (10) ANOS
PROFESIONAL
ESPECIALIZACI A PARTIR DE LA FECHA DE EXPEDICION DE
POSGRADO ON EN DERECHO FECHA LA MATRICULA PROFESIONAL
MODALIDAD ADMINISTRATIV
ESPECIALIZACION 0
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EXPERIENCIA ESPECIFICA EN APOYO A PROYECTOS DE
DISENO Y ESTRUCTURACION DE MODELOS INSTITUCIONALES
Y/O PLANES DE ASEGURAMIENTO EN EMPRESAS DE
SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS PUBLICAS Y/O

EXPERIENCIA ESPECIFICACIO | PRIVADAS, LA SUMA DEL TIEMPO DE LA(S) CERTICACION (ES)
ESPECIFICA N DEBERA SER MAYOR O IGUAL A CUATRO (4) MESES
CARGO PROFESIONAL DE APOYO FINANCIERO
NUMERO 1
DISPONIBILIDAD 30% DEL TIEMPO
ADMINISTRADO TIEMPO DIEZ (10) ANOS |
FORMACION R FINANCIERO,
PROFESIONAL ECONOMISTA
Y/O0 CONTADOR FECHA A PARTIR DE LA FECHA DE EXPEDICION DE
POSGRADO LA MATRICULA PROFESIONAL
MODALIDAD
ESPECIALIZACION

EXPERIENCIA ESPECIFICA EN APOYO A PROYECTOS DE
DISENO Y ESTRUCTURACION DE MODELOS INSTITUCIONALES
Y/O PLANES DE ASEGURAMIENTO EN EMPRESAS DE
SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS PUBLICAS Y/0

EXPERIENCIA ESPECIFICACIO | PRIVADAS, LA SUMA DEL TIEMPO DE LA(S) CERTICACION (ES)
ESPECIFICA N DEBERA SER MAYOR 0 IGUAL A CUATRO (4) MESES.
CARGO INGENIERO AMBIENTAL Y/0 SANITARIO
NUMERO 1
DISPONIBILIDAD 30% DEL TIEMPO
SEIS (06) ANOS, EXPERIENCIA

INGENIERO
FORMACION AMBIENTAL Y/O TEMPY OQRTIFICADA
PROFESIONAL SANITARIO
POSGRADO FECHA A PARTIR DE LA FECHA DE EXPEDICION DE
MODALIDAD LA MATRICULA PROFESIONAL
ESPECIALIZACIO
N

EXPERIENCIA ESPECIFICA EN APOYO A PROYECTOS DE
DISENO Y ESTRUCTURACION DE MODELOS INSTITUCIONALES
Y/O PLANES DE ASEGURAMIENTO EN EMPRESAS DE
SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS PUBLICAS Y/0
EXPERIENCIA ESPECIFICACIO | PRIVADAS, LA SUMA DEL TIEMPO DE LA(S) CERTICACION (ES)
ESPECIFICA N DEBERA SER MAYOR O IGUAL A CUATRO (4) MESES.

1. Hoja de vida.

2. Copiadel titulo profesional y de posgrado y/o actas de grado.

3. Carta de intencién suscrita por el miembro del equipo de trabajo (FIRMA ORIGINAL)
mediante la cual se compromete a desarrollar el objeto contractual en caso de que el
proponente sea adjudicado del contrato y certificar, ademas, que no han participado
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en la preparacion o elaboracion de otra propuesta para la presente convocatoria ni
hace parte de otra propuesta para la presente convocatoria.

4. Matricula profesional (o la que corresponda para la formacion técnica) adjuntando el
correspondiente Certificado Vigente de vigencia de la matricula y certificado de
conducta y de vigencia de la matricula (COPNIA), vigente a la fecha de cierre del
presente proceso (FIRMA EN ORIGINAL)

5. Certificaciones de experiencia, las cuales deben contener minimo la siguiente
informacion:

e Nombre del contratante

e Nombre del contratista

e Objeto y/o descripcién del contrato

e Fecha de inicio del contrato (dd/mm/aa)

e Fecha de terminacién del contrato (dd/mm/aa)

¢ Nombre, cargo, firma de quien expide la certificacion.

Los interesados deberan expresar clara y totalmente la informacion relativa a los requisitos de
formacién académica (PREGRADO y POSTGRADO) y experiencia (ESPECIFICA) en el formato pre
establecido en los anexos del proceso y deberan presentarla a mas tardar al momento del cierre
del plazo para presentar propuestas. Sélo se permitira subsanar la presentacion de los
documentos con los cuales se soporte cada uno de los requisitos exigidos.

NOTA: La experiencia se computara solo una vez en un mismo periodo de tiempo.
4.2 Documentos Técnicos Para El Desarrollo Del Proceso
421 PROPUESTA ECONOMICA

El proponente debera diligenciar el Formulario de Propuesta Econémica que la ENTIDAD pone a
disposicion a través de los medios de comunicacién y publicidad establecidos para el presente
proceso.

Las enmendaduras de precios que aparezcan en el original de la propuesta, deberan
confirmarse con nota al margen y firma del proponente.

El valor total de la propuesta, debera discriminar los costos directos e indirectos, en que incurra
el consultor para la debida ejecucién del contrato, los honorarios, el Impuesto al Valor Agregado
(IVA) y demas costos necesarios para el normal desarrollo de los trabajos.

Las formulas establecidas realizaran las operaciones mediante el sistema de REDONDEO
ajustando los valores resultantes al PESO, bien sea por exceso o por defecto, es decir, si las
cifras en decimales son iguales o superiores a CINCUENTA (50) se ajustaran por exceso, si son
inferiores a CINCUENTA (50) se ajustaran por defecto.

Por ser un documento necesario para la comparacién de las propuestas el FORMULARIO DE
PROPUESTA ECONOMICA, debera entregarse en MEDIO FiSICO (impreso) y en MEDIO
MAGNETICO (CD).

Si en el texto original aparece informacidn del formulario de cantidades y precios unitarios que
no figure en el medio magnético original o viceversa, se entenderd que uno y otro son
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complementarios de tal manera que cualquier punto que figure en la propuesta econémica
impresa pero no en la propuesta magnética, o que se encuentre en ésta, pero no en aquella,
tendran tanto valor como si se encontraren en ambos documentos.

La omisién, modificacién o presentacién incompleta del FORMULARIO DE PROPUESTA
ECONOMICA en MEDIO MAGNETICO sera subsanable, en el término que para el efecto le sefale
la ENTIDAD.

En caso de existir discrepancia en la oferta frente lo dispuesto en letras y niumeros, prevalecera
el valor manifestado en letras, el cual no estara sujeto a cambios o ajustes. El proponente al
momento de realizar la propuesta de precio debe tener en cuenta el Anexo 4 Propuesta
Econdmica.

Para efectos de establecer el valor de la oferta, el proponente debera tener en cuenta lo siguiente:

e Las especificaciones de la ficha técnica no podran modificar, suprimir y en ningun
caso alterar la descripcién del item que los componen, ni sus unidades y cantidades,
toda vez que dicha informacidn se requiere para la comparacion de las propuestas.

e Los tributos nacionales, Departamentales y municipales, si a ello hubiere lugar, las
tasas y los costos directos e indirectos que la ejecucién del objeto de la presente
Convocatoria Publica implique.

e Enelevento que en lalista en el analisis del resumen de la propuesta no discrimine
los tributos, se presume, para todos los efectos, que los mismos se encuentran
incluidos en la propuesta.

e Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que se han cometidos por el
proponente en su oferta econdémica inicial seran corregidos por la Entidad y éste
sera el valor que tomard la entidad para efectos de la oferta econédmica. Las
correcciones efectuadas seran de forzosa aceptacion para el contratista en caso de
adjudicacion.

e Las cantidades enunciadas pueden variar durante la ejecucién y en consecuencia
se pagaran los vigentes al momento de hacer efectivo el pago.

Nota aclaratoria:

Si el proponente Aplica factor multiplicador el contratista (consorcio, unién temporal, persona
juridica o natural) debera pagar la seguridad social del personal ofertado, de lo contrario, el
contratista garantizara que el equipo de trabajo se encuentre al dia en el pago de Salud, Pensidn,
Riesgos laborales y los parafiscales de su equipo de trabajo, para ello, deberd adjuntar las
planillas del personal ofertado.

CAPACIDAD FINANCIERA
COMPORTAMIENTO FINANCIERO DEL SECTOR:
El Proponente persona natural o juridica que demuestre la condicibn de Mipyme y/o

emprendimiento y empresa de mujeres de conformidad con lo previsto en Decreto 1082 de 2015,
o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen, probara los siguientes

indicadores:
Indicador Valor concertado
Indice de liquidez >1.61
by Ly
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indice de endeudamiento < 50%
Razon de cobertura de intereses >43
Rentabilidad del patrimonio >10%
Rentabilidad del activo > 2.4%

Tratdndose de Proponente Plurales estos indicadores solo se aplicaran si por lo menos uno de
los integrantes acredita la calidad de Mipyme de conformidad con lo previsto en el articulo en el
articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, o la normas que los modifiquen, sustituyan o
complementen, y tienen una participacién igual o superior al diez por ciento (10 %) en el
Consorcio o en la Unién Temporal.

Para acreditar la calidad de Mipyme el Proponente entregara copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

En caso de proponentes plurales, se verificard la capacidad financiera en armonia de la
Ponderacién de los componentes de los indicadores:

En esta opcion cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada

componente del indicador de acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural
(unién temporal, consorcio o promesa de sociedad futura). La siguiente es la férmula aplicable:

Z , Componente 1 del indicador, X porcentaje de participacidn‘)

(ii) Indicador =
( bE ' Componente 2 del indicador, X porcentaje de participacion,

Donde n es el nimero de integrantes del oferente plural (unién temporal, consorcio o promesa
de sociedad futura).

1. Indices de capacidad financiera y organizacionales para los demas Proponentes
Los Proponentes que NO demuestren la condicién de Mipyme y/o emprendimiento y empresa

de mujeres de conformidad con lo previsto en Decreto 1082 de 2015 o las normas que los
modifiquen, sustituyan o complementen, acreditaran los siguientes indicadores:

Indicador Valor concertado
indice de liquidez > 1.63
indice de endeudamiento < 48%
Razdén de cobertura de intereses >45
Rentabilidad del patrimonio > 10.6%
Rentabilidad del activo > 2.5%

En caso de proponentes plurales, se verificara la capacidad financiera en armonia de la
Ponderacion de los componentes de los indicadores:

Iny=
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En esta opcion cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada
componente del indicador de acuerdo con su participacién en la figura del oferente plural
(unién temporal, consorcio o promesa de sociedad futura). La siguiente es la férmula aplicable:

Z , Componente 1 del indicador, X porcentaje de participacidn‘)

(ii) Indicador =
( bE ' Componente 2 del indicador, X porcentaje de participacidn,)

Donde n es el nimero de integrantes del oferente plural (unién temporal, consorcio o promesa
de sociedad futura).

FACTORES DE EVALUACION

PUNTAJE PARA LA EVALUACION

La evaluacidn de las ofertas se realizara sobre la base de cien (100) puntos, que se aplicaran a
los siguientes factores:

Unicamente seran tenidas en cuenta para efectuar la PONDERACION, las propuestas habilitadas

juridica, financiera y técnicamente.

Este criterio se adopta teniendo en cuenta que es el menos complejo para la entidad, pues el
descrito en el literal b) genera muchas dificultades a la hora de hacer la evaluacién.

Los elementos de calidad y precio son los que a continuacidon se enuncian:

Criterios Puntuacién
Experiencia 68.5
Personal Profesional 10
Apoyo a la industria nacional 20
Vinculacién de personas con
. . 1

discapacidad
Emprendimientos y empresas de 0.25
mujeres
Mipyme 0.25

Total 100

En las convocatorias limitadas a Mipyme el puntaje por este concepto se trasladara al puntaje
de Experiencia. En este caso en el Pliego de Condiciones definitivo se incluird el siguiente
cuadro:

La Entidad calificard las ofertas que hayan cumplido los requisitos habilitantes con los
siguientes criterios de evaluacion y puntaje:

Criterios Puntuacién
Experiencia del proponente 68.75
Equipo de trabajo 10
Apoyo a la industria nacional 20
Vinculacién de personas con

. . 1
discapacidad
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Emprendimientos y empresas de 0.25

mujeres

Total 100

4.4.1.1 PUNTAJE EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE (Mayor Puntaje)

Hace referencia a la calificaciéon del Proponente de acuerdo a la experiencia exigida en los
pliegos de condiciones.

201% o igual al 300% del presupuesto oficial en SMLMV

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE PUNTAJE
Si los contratos aportados en conjunto como experiencia es superior al 20
100% o igual al 200% del presupuesto oficial expresado en SMLMV
Si los contratos aportados en conjunto como experiencia es superior al 40

Si los contratos aportados en conjunto como experiencia es superior al
300% del presupuesto oficial en SMLMV

Mayor Puntaje

4.41.2 PUNTAJE NIVEL PROFESIONAL DEL EQUIPO DE TRABAJO: (10 Puntos)

Hace referencia a la calificacién del nivel profesional del personal de expertos requeridos en los
pliegos y la experiencia especifica en trabajos semejantes, con un porcentaje de dedicacién
igual o superior al 50%.

PROZIIE_SION EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL PUNTOS
SI DENTRO DE LA EXPERIENCIA ESPECIFICA HABILITANTE,
APORTADA POR EL PROFESIONAL, DEMUESTRA UNA (1) 1
DIRECTOR | CERTIFICACION COMO DIRECTOR Y/O ASESOR EN AREA
DE ADMINISTRATIVA. CON ENTIDADES PUBLICAS Y/0 PRIVADAS.
CONSULTO | SI DENTRO DE LA EXPERIENCIA ESPECIFICA HABILITANTE,
RIA APORTADA POR EL PROFESIONAL, DEMUESTRA, DEMUESTRA DOS 3
(2) 0 MAS CERTIFICACION COMO DIRECTOR Y/0 ASESOR EN AREA
ADMINISTRATIVA. CON ENTIDADES PUBLICAS Y/0 PRIVADAS.
ZEOFESION EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL PUNTOS
S| DENTRO DE LA EXPERIENCIA ESPECIFICA HABILITANTE,
APORTADA POR EL PROFESIONAL, DEMUESTRA UNA (1)
PROFESION | CERTIFICACION COMO PROFESIONAL DE APOYO EN PROYECTOS DE
AL DE PLANES DE ASEGURAMIENTO A EMPRESAS DE SERVICIOS 1
APOYO PUBLICOS DOMICILIARIOS Y/ APOYO DE PROYECTOS DE
JURIDICO FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL EN MATERIA DE SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS CON ENTIDADES PUBLICAS Y/0
PRIVADAS.
S| DENTRO DE LA EXPERIENCIA ESPECIFICA HABILITANTE,
APORTADA POR EL PROFESIONAL, DEMUESTRA DOS (2) 0 MAS 2
CERTIFICACION COMO PROFESIONAL DE APOYO EN PROYECTOS DE
PLANES DE ASEGURAMIENTO A EMPRESAS DE SERVICIOS
NIT 800.103.196-1 [=] '-%E
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PUBLICOS DOMICILIARIOS Y/ APOYO DE PROYECTOS DE
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL EN MATERIA DE SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS CON ENTIDADES PUBLICAS Y/O
PRIVADAS.

PROFESION
AL

EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL

PUNTOS

PROFESION
AL DE
APOYO

FINANCIER

0

SI DENTRO DE LA EXPERIENCIA ESPECIFICA HABILITANTE,
APORTADA POR EL PROFESIONAL, DEMUESTRA UNA (1)
CERTIFICACION PROFESIONAL DE APOYO EN LA EJECUCION DE
PLANES DE ASEGURAMIENTO A EMPRESAS DE SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS Y/ APOYO DE PROYECTOS DE
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL EN MATERIA DE SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS CON ENTIDADES PUBLICAS Y/O
PRIVADAS.

SI DENTRO DE LA EXPERIENCIA ESPECIFICA HABILITANTE,
APORTADA POR EL PROFESIONAL, DEMUESTRA DOS (2) O MAS
CERTIFICACIONES COMO PROFESIONAL DE APOYO EN LA
EJECUCION DE PLANES DE ASEGURAMIENTO A EMPRESAS DE
SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS Y/ APOYO DE PROYECTOS
DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL EN MATERIA DE SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS CON ENTIDADES PUBLICAS Y/O
PRIVADAS.

PROFESION
AL

EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL

PUNTOS

INGENIERO
AMBIENTAL
Y/0
SANITARIA

SI DENTRO DE LA EXPERIENCIA ESPECIFICA HABILITANTE,
APORTADA POR EL PROFESIONAL, DEMUESTRA UNA (1)
CERTIFICACION PROFESIONAL DE APOYO EN LA EJECUCION DE
PLANES DE ASEGURAMIENTO A EMPRESAS DE SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS Y/ APOYO DE PROYECTOS DE
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL EN MATERIA DE SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS CON ENTIDADES PUBLICAS Y/O
PRIVADAS.

SI DENTRO DE LA EXPERIENCIA ESPECIFICA HABILITANTE,
APORTADA POR EL PROFESIONAL, DEMUESTRA DOS (2) O MAS
CERTIFICACIONES COMO PROFESIONAL DE APOYO EN LA
EJECUCION DE PLANES DE ASEGURAMIENTO A EMPRESAS DE
SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS Y/ APOYO DE PROYECTOS
DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL EN MATERIA DE SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS CON ENTIDADES PUBLICAS Y/O
PRIVADAS.

4.41.3 ESTIMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL (20 PUNTQS):

BIENES O SERVICIOS DE ORIGEN NACIONAL

En el caso del servicio de origen nacional se asignaran 20 puntos.
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Para los efectos del presente numeral y de conformidad con lo establecido en el articulo 1 de la
Ley 816 de 2003, se entiende por bien o servicio de origen nacional aquel prestado por empresas
constituidas de acuerdo con la legislacion nacional colombiana, por personas naturales
colombianas o por residentes en Colombia.

Igualmente, segun el paragrafo del articulo en mencidn, se otorgara tratamiento de bienes y
servicios Nacionales a aquellos bienes y servicios originarios de los Paises con los que Colombia
ha negociado trato Nacional en materia de compras estatales y de aquellos Paises en los cuales
a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les conceda el mismo tratamiento otorgados
a sus bienes y servicios nacionales. Este Ultimo caso se demostrara con informe de la respectiva
Misidn Diplomatica Colombiana, que se acompanara a la documentacion que se presente.

Si el Proponente es un Consorcio o una Unién Temporal que esta conformado por personas de
las sefaladas en este numeral, la Propuesta respectiva obtendra 20 puntos en el factor de
“ESTIMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL COLOMBIANA."

BIEN O SERVICIO DE ORIGEN EXTRANJERO

Para los efectos del presente numeral, se entiende por bien o servicio de origen extranjero, aquel
ofrecido por empresas constituidas en el exterior o por personas naturales extranjeras no
residentes en Colombia, que no cumplan no lo sefalado en este pliego de condiciones.

No obstante, lo anterior, silas personas extranjeras no residentes en Colombia o constituidas en
el exterior de las sefialadas en este numeral se presentan en este proceso de selecciéon de menor
cuantia como parte de un Consorcio o de una Unién Temporal en la que como minimo uno de
Sus integrantes es una persona de las que cumplen con lo establecido en este pliego de
condiciones, su Propuesta obtendrd 10 puntos por el factor ESTIMULO A LA INDUSTRIA
NACIONAL COLOMBIANA.

Concepto Puntaje
Bienes o servicios de origen | 20
nacional

Bien o servicio de origen |10
extranjero

4.41.4 PUNTAJE POR PROPONENTES CON TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD 1%. (1
Puntos):

en cumplimento al Decreto 287 de 2026, se otorgara un 1% del total del puntaje a los

proponentes que acrediten la vinculacién de trabajadores con discapacidad en su planta de

personal, de acuerdo con los siguientes requisitos:

s
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1) Que el proponente acredite alguna de las condiciones previstas en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. del
Decreto 287 de 2026, que expone (..) se entenderdn coma emprendimientos y empresas de
personas con discapacidad aquellos que cumplan con alguna de las siguientes condiciones:

1) Personas naturales con discapacidad que ejerzan una profesion liberal. Esta circunstancia se
acreditara mediante la copia de cedula de ciudadania, la cedula de extranjeria o el pasaporte, el
certificado de discapacidad expedido de acuerdo con la normativa del Ministerio de Salud y
Proteccidn Social, asi coma el titulo profesional correspondiente.

2) Personas naturales con discapacidad que hayan realizado actividades comerciales a través
de un establecimiento de comercio, durante al menos el ultimo ano anterior a la fecha de cierre
del proceso de seleccidn. Esta circunstancia se acreditard mediante la copia de cedula de
ciudadania, la cedula de extranjera o el pasaporte, el certificado de discapacidad expedido de
acuerdo con la normativa del Ministerio de Salud y Proteccién Social, asi coma la copia del
registro mercantil.

3) Personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50%) de sus acciones, partes de
interés o cuotas de participacion pertenezcan a personas con discapacidad y los derechos de
propiedad hayan pertenecido a estas durante al menos el Gltimo afo anterior a la fecha de cierre
del Proceso de Seleccion.

La circunstancia de la propiedad de la persona juridica se acreditara mediante certificacion
expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista, de acuerdo con los
requerimientos de ley o, el contador, donde conste la distribucion de los derechos en la sociedad
y el tiempo en el que las personas con discapacidad han mantenido su participacion.
Adicionalmente se debe adjuntar la copia de cedula de ciudadania, la cedula de extranjera o el
pasaporte, el certificado de discapacidad expedido de acuerdo con la normativa del Ministerio
de Salud y Proteccion Social, asi como la copia del certificado de existencia y representacién
legal.

4) Personas juridicas que tengan vinculadas laboralmente al menos una persona con
discapacidad en empleos del nivel directivo de la empresa durante al menos el ultimo ano
anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion en el mismo caro u otro del mismo nivel.

Por otra parte, se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan
relacionadas con la direccion de areas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel
estratégico. En este sentido, serdn cargos de nivel directivo los que dentro de la organizacion
de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquia
desempenan cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al
empleador.

Esta circunstancia se acreditara mediante certificacién expedida por el representante legal y el
revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se
senale de manera detallada las personas con discapacidad que ocupan cargos de nivel directivo
del proponente y el tiempo de vinculacion.

2. Que el proponente acredite dentro de su planta de personal la vinculacién de personas con
discapacidad, con sujecién a todas las exigencias y garantias legalmente establecidas, mediante
contrato laboral con dedicacion exclusiva, de acuerdo con la siguiente tabla:

b On
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Ndgmero total de Namero minimo de
trabajadores de la trabajadores con
planta de personal del discapacidad
proponente requerido
Entre 1 vy 30 2
Entre 31 y 100 3
Entre 101 v 150 4
Entre 151 v 200 5
Entre 201 y 300 . 7
Entre 301 v 400 10
Entre 401 v 500 12
Entre 501 y 600 14
Entre 601 v 700 16
En adelante, por cada
100 trabajadores
Mas de 700 debera contarse dos

. (2) con discapacidad
adicionales

Para la asignacién del puntaje, el proponente debera acreditar el nUmero de personas con
discapacidad indicado en la tabla anterior, el cual ya incluye el minimo exigido por la Ley 2466
de 2025, conforme al tamafno de su planta de personal. La tabla en mencién también incluye a
las personas con discapacidad adicionales que debera acreditar tener contratadas, el
proponente que desee obtener el puntaje mencionado en este articulo.

La verificacion de estas condiciones se realizara por parte de las Entidades Estatales con base
en los siguientes documentos que el proponente debera aportar junta con su oferta, de manera
fisica o digital:

-Certificacion expedida con una antelacién no mayor a treinta (30) dias calendario respecto a la
fecha de presentacion de la oferta, suscrita por el representante legal del proponente y el revisor
fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, en la que conste
el nimero de personas con discapacidad que conforman su planta de personal. La certificacion
debera relacionar el nombre completo y el nimero de documento de identidad de cada una de
las personas con discapacidad. Como soporte, se anexara copia de los respectivos documentos
de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificacion laboral con las funciones, sin que
se puedan relacionar contratos de prestacion de servicios, asi como el certificado de aportes a
seguridad social de los uUltimas tres (3) meses en el que se demuestren los pagos realizados por
el empleador, y el certificado de discapacidad expedido conforme a la normativa vigente del
Ministerio de Salud y Proteccidon Social.

-También, esta verificacion se hara con el certificado que para el efecto expide el Ministerio de
Trabajo y la entidad estatal contratante verificard la vigencia de dicha certificacion, de
conformidad con la normativa aplicable.

Cuando se trate de un proponente plural (consorcio o uniéon temporal), se tomara en cuenta
unicamente la planta de personal del integrante con mayor participacion porcentual.

4.4.1.5 EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES

La Entidad asignara un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al Proponente que
acredite la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio
nacional de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 0
la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Para que el Proponente obtenga este puntaje debe diligenciar el Formato - Acreditaciéon de
emprendimientos y empresas de mujeres y aportar la documentacién requerida. Si el
Proponente debié subsanar dicho formato y/o los documentos exigidos para probar esta
condicién sera valido para el criterio diferencial en cuanto al requisito habilitante relacionado
con el numero de contratos aportados para demostrar la experiencia solicitada. Sin embargo,
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no se tendra en cuenta para la asignacién de puntaje, por lo que obtendra cero (0) puntos por
este factor de evaluacion.

Tratandose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgara si por lo menos uno de los
integrantes acredita la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres y tiene una
participacién igual o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unién Temporal.

La asignacion de este puntaje no excluye la aplicacion del puntaje para Mipyme.
MIPYME DOMICILIADA EN COLOMBIA (0.25 Puntos):

La Entidad otorgard un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al Proponente que
acredite la calidad de Mipyme domiciliada en Colombia de conformidad con el articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4
del Decreto 1074 de 2015, o la norma que lo modifique, complemente o sustituya.

Asi las cosas, para obtener el puntaje, el Proponente entregara copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacidn. Si el Proponente debié subsanar la entrega del RUP, éste serd valido para los
criterios diferenciales en cuanto a los requisitos habilitantes relacionados con el nimero de
contratos aportados para demostrar la experiencia solicitada y los indices de la Capacidad
Financiera y Organizacional. Sin embargo, el certificado no se tendrd en cuenta para la
asignaciéon del puntaje adicional, por lo que obtendra cero (0) puntos por este factor de
evaluacion.

Tratdndose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgara si por lo menos uno de los
integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por
ciento (10%) en el Consorcio o en la Unién Temporal.

REDUCCION DE PUNTOS POR MULTAS.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 58 de la ley 2195 de 2022, se procedera a reducir
puntaje por incumpliendo de contratos equivalente al 2% ciento (2%) del total de los puntos
establecidos en el proceso a los proponentes que se les haya impuesto una o mas multas o
cldusulas penales durante el dltimo ano, contado a partir de la fecha prevista para la
presentacion de las ofertas, sin importar la cuantia y sin perjuicio de las demdas consecuencias
derivadas del incumplimiento.

Esta reduccién también afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno de sus
integrantes se encuentra en la situacion anterior.

CRITERIOS DE DESEMPATE

Para las propuestas consideradas ELEGIBLES y que obtuvieron un puntaje igual, aplicara el
siguiente procedimiento de desempate asi:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de
un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia
intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.
B30 ]
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3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina estd en condicién de
discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente
plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicion de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion
de por lo menos el veinticinco Por ciento (25%) en el consorcio, uniéon temporal o promesa de
sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en
la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor
proporcién de personas mayores gue no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas
en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracién o reincorporacién o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por
al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporaciéon o
reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que
tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural;
(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, o la
persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequenas
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de diciembre del afo anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada
por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME,
cooperativa o asociacién mutual que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o
asociaciéon mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o
accionistas de los miembros del proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12. De persistir el empate, se procedera a realizar sorteo, por medio de balotas. Esté se realizara
en Audiencia Publica previa citaciéon a los proponentes empatados, quienes procederan a
escoger las balotas que se enumeraran de acuerdo con el nimero de proponentes citados, con
la finalidad de efectuar un primer sorteo para establecer cudl serd el orden en que cada
proponente escogera la balota que permitird determinar el adjudicatario de presente
procedimiento de seleccién. Una vez efectuado el primer sorteo, se procedera a realizar el sorteo
definitivo, el adjudicatario del presente Proceso de Seleccidn sera el proponente que saque la
balota con el nimero mayor.
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PROGRAMA DE TRABAJO

Una vez perfeccionado el contrato y antes de iniciar labores, el CONSULTOR debera obtener del
supervisor la aprobacién, de un programa detallado de trabajo. Siempre que se lo solicite el
supervisor, debera proporcionar informacién escrita de lo que tiene dispuesto para la ejecucién
del objeto contractual. La presentacién de dicho programa al supervisor y su aprobacién por el
mismo no exonerara al CONSULTOR de ninguna de sus obligaciones ni responsabilidades que
emanan del Contrato.

Solo se aceptaran modificaciones al Programa General cuando exista desarrollo arménico del
contrato, y estas modificaciones no impliquen cambios en el valor total de lainversion propuesta
inicialmente. Se aceptaran cambios en la inversién sé6lo cuando se desee programar mayor
inversion a la inicialmente propuesta. El incumplimiento de los programas sera objeto de las
sanciones previstas en el contrato.

4.4 ENTREGAS PARCIALES

En el desarrollo del contrato habra lugar a efectuar entregas parciales, para tales efectos, la
consultoria se realizara en etapas, cuyas actividades y plazos parciales se estableceran en el
programa del contrato.

M. OFERTA
7.. PRESENTACION

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas por escrito en el formato contenido en el Anexo
2, acompafado de los sobres establecidos en esta seccidn y de la garantia de seriedad de la
Oferta a la que se refiere la secciéon X del presente documento. Los Proponentes deben
presentar la Oferta y los anexos en los formatos indicados (contenidos en los anexos, en
formatos PDF que permita reconocimiento de texto y Excel) en medio fisico; y, copia en medio
magnético. En caso de que exista alguna diferencia entre la oferta original y su copia, se
preferird la oferta original. La presentaciéon de la Oferta implica la aceptacién por parte del
Proponente de la distribucién de Riesgos efectuada en el Pliego de Condiciones.

Una vez vencido el plazo para presentar Ofertas, la Gobernaciéon del Guaviare abrira las ofertas
en el lugar indicado para la presentacion fisica de las Ofertas y frente a los Proponentes que se
encuentren presentes; y, publicara un informe con la lista de los Proponentes y la hora de
presentacién de las Ofertas.

En la oferta econdmica, el proponente debe indicar claramente cual es el precio propuesto, asi
como su utilidad. Cualquier costo a cargo del proponente que sea omitido en la oferta se
entendera que se encuentra incluido y por tanto no puede ser objeto de reembolso o de
reclamacion por restitucién del equilibrio econémico.

La oferta debe estar foliada de forma consecutiva desde el nimero uno (1) y contendra la
siguiente informacion:

1. Sobre 1 - Informacidn general y requisitos habilitantes
by Ly
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El sobre uno (1) debe contener todos los documentos técnicos y habilitantes establecidos en el
presente pliego de condiciones.

Si el Proponente o un miembro del Proponente plural es extranjero sin domicilio o sucursal en
Colombia:

0] Anexo 4.

Los oferentes deberan detallar en su propuesta, la forma de vinculacién del personal minimo
habilitante del presente proceso, la cual sera objeto de verificacién con la propuesta econémica
y durante la ejecucién del futuro contrato

7.2. OFERTAS PARCIALES

Los proponentes no pueden presentar propuestas parciales, es decir, que deben ofrecer todos
los servicios y actividades requeridas en el Anexo Técnico del presente pliego.

7.3. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

La Oferta debe tener una validez de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre. En el
caso de una suspension que supere este término, la Entidad Estatal solicitara la convalidacion
de la oferta al proponente por un término igual a la suspension.

7.4. OFERTAS CONDICIONADAS

No podran sefalarse condiciones diferentes a las establecidas en este Pliego de condiciones. En
caso de que la propuesta formule condiciones diferentes a las establecidas, se rechazara la
oferta respectiva.

7.5. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION

La informacién contenida en la propuesta es pubica, sin perjuicio de los documentos que de
conformidad con las normas legales gocen de reserva legal, en especial por las disposiciones
contenidas en la ley 1755 del 2015, en virtud de lo cual la entidad previa solicitud de los
interesados procedera a evaluar los documentos que gozan de reserva legal.

7.6. EVALUACION DE LAS OFERTAS

Dentro del término sefialado en el Cronograma del quetrata la seccién Xll, el Comité asesor
designado por la entidad efectuara la verificacién de los aspectos juridicos, la de los requisitos
minimos de experiencia, capacidad financiera y capacidad de organizacién, a partir de los
documentos que lo integran con el fin de determinar, de acuerdo con la Ley y las exigencias de
este Pliego de Condiciones, cuales propuestas son HABILITADAS.

Posteriormente se realizard la evaluacion de las propuestas técnicas en funcién de la calidad de
las propuestas, de acuerdo con los criterios sefialados en el pliego de condiciones que a su turno
son desarrollo del articulo 3.3.4.3 del mismo Decreto.

Dentro del término de evaluacién de las propuestas y en todo caso antes de la adjudicacion,
podra solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que estime convenientes.
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7.7. DECLARATORIA DE DESIERTA

La entidad podra declarar desierto el presente proceso por motivos o causas que impidan la
escogencia objetiva y por las razones que expresamente causan la declaratoria de desierta del
concurso de méritos descritos en el presente pliego de condiciones.

La declaratoria de desierto se efectuara dentro del mismo término de adjudicacion, mediante
acto administrativo en el que se sefalaran en forma expresa y detallada las razones que han
conducido a tal decision.

La Gobernacidén del Guaviare declarara desierto el presente proceso de seleccidon entre otras
causas que impiden la escogencia objetiva, cuando: (a) no se presenten Ofertas; (b) ninguna de
las Ofertas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos, financieros y de experiencia
previstos en el Pliego de Condiciones; (c) existan causas o motivos que impidan la seleccidn
objetiva del Proponente; (d) no se logre llegar a un acuerdo con alguno de los proponentes en
los términos del articulo 2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 2015; (e) el representante legal de la
Gobernacidn del Guaviare o su delegado no acoja la recomendacion del comité evaluador y opte
por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual debera motivar su decision.

7.8. RETIRO DE LA OFERTA

Los Proponentes que decidan retirar su Oferta antes del cierre, podran retirarlas, siempre y
cuando la solicitud, efectuada mediante escrito, sea recibida por la Gobernacién del Guaviare
antes de la fecha y hora de cierre del mismo. La Oferta le sera devuelta al Proponente sin abrir,
previa expedicién de un recibo firmado por el solicitante.

7.9. DEVOLUCION DE LAS OFERTAS

Una vez finalizada la etapa de seleccion, los Proponentes no favorecidos con la adjudicacién del
contrato, podran acercarse a reclamar el original de la garantia de seriedad de la Oferta y los
demas documentos, dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la fecha en que se expida
el acto de adjudicacion, previsto en el Cronograma; de lo contrario, la Administracion
Departamental procedera al archivo de la Oferta original.

710. RECHAZO

Una propuesta sera habil cuando haya sido presentada oportunamente y se ajuste al
Pliego de Condiciones. Se considera ajustada al Pliego de Condiciones, la propuesta
que cumpla todos y cada uno de los requisitos establecidos. En adicion a otras causas
previstas por la ley, la Gobernacion del Guaviare rechazara las Ofertas presentadas por
los Proponentes que: (Cuando la oferta no sea presentada dentro de los términos
establecidos en el cronograma del proceso

a) Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones técnicas contenidas en el objeto
del contrato serd rechazada toda vez que después del cierre las ofertas no pueden ser
adicionar o mejorar.

b) Cuando la propuesta no incluya con la integridad de ITEMS comprendidos en el objeto
contractual y en la correspondiente ficha técnica del bien o servicio.

c) Cuando dentro del término concedidos expresamente para tal fin el proponente no
efectule las subsanaciones que la entidad le solicite.

d) Cuando en la informacién econdmica el proponente omita la cotizacién de uno o mas

items.
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e) Cuando el valor de los bienes y/o servicios a entregar exceda el presupuesto oficial
asignado por la entidad para los mismos.

f)Cuando la propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los documentos
necesarios para la comparacion de las ofertas exigidos en estos Pliegos.

g) Cuando el proponente no allega su propuesta la oferta econdémica, o no esta
debidamente firmada por quien esta en la obligacidn legal.

h) Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constituciéon o en la ley.

i) Cuando la propuesta sea presentada por persona juridica y el representante legal no
esté debidamente facultado o no cuente con la facultad para comprometer a su
representada o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion
indicadas dentro de estos Pliegos de Condiciones.

j)Cuando la propuesta sea presentada por persona juridica o uno de los integrantes del
consorcio o unién temporal sea persona juridica y el representante legal no esté
debidamente facultado para comprometer a su representada

k) Cuando el proponente no presente el documento de conformacién de consorcio o
unién temporal al momento de presentar la propuesta

I) No presentar la garantia de seriedad de la oferta (cuando se exija).

m) Cuando el Proponente o uno o varios de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal
si es del caso, no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes de la Cadmara de
Comercio en la actividad, especialidad(es) y grupo(s).

n) Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que contengan datos
tergiversados, alterados o que contengan errores que determinen el resultado de la
evaluacion. Lo anterior sin perjuicio de las acciones adelantadas por la Administracion
Departamental ante las entidades correspondientes para que inicien las
investigaciones del caso.

o) Cuando para este mismo proceso de seleccion se presenten varias propuestas por el
Proponente, por si o por interpuesta persona, en Consorcio, Unién Temporal o
individualmente.

p) Cuando no se suscriba la Carta de Presentacion de la Propuesta por la persona natural
Proponente o por el Representante Legal de la Sociedad, Consorcio o Unién Temporal
proponente, o cuando éste no se encuentre debidamente autorizado o facultado para
presentar la propuesta de acuerdo con los estatutos sociales o con el documento de
integracion del Consorcio o Unién Temporal.

g) Cuando antes de la fecha de adjudicacion aparezca que el Proponente haya
suministrado informacion falsa o se haya comprobado que esta incurso en alguna
causal de inhabilidad, incompatibilidad o en alguna prohibicién de orden legal, judicial
o administrativa o de cualquier orden para ejercer el comercio en general o la actividad
econdmica relacionada con el objeto contractual.

r)Cuando el proponente haya tratado de influir o informarse indebidamente en el analisis
de la propuesta.

s) Cuando se compruebe confabulacién entre algunos de los proponentes.

t)Cuando el proponente haya presentado informacién inexacta o incorrecta, que le genere
un mayor puntaje o le permita cumplir con un factor excluyente.

u) Cuando la informacion, documentos o soportes adjuntados por el proponente no se
ajustan a la realidad; sin perjuicio de las actuaciones adelantadas por la administracion
departamental ante las autoridades competentes para que se inicien las
investigaciones del caso

v) Cuando el proponente no allega su propuesta la oferta econémica, o no esta
debidamente firmada por quien esta en la obligacidn legal.
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w) Cuando el proponente modifica la cantidad o la unidad de medida dentro de los items
establecidos en la ficha técnica de los bienes o servicios a contratar.

x) Cuando los documentos necesarios para la comparacién de las propuestas no permitan
establecer con claridad la informacién contenida y que no estén salvadas con la firma
del proponente.

y) Enlos demds casos expresamente establecidos en el presente Pliego de Condiciones

z) Enlos demas casos expresamente establecidos en el presente Pliego de Condiciones

V. ACUERDOS COMERCIALES

De acuerdo con el manual explicativo de los capitulos de contratacion publica de los acuerdos
comerciales negociados por Colombia para entidades contratantes, expedido por COLOMBIA
COMPRA, establece que:

Las Gobernaciones estan obligadas por los Acuerdos Comerciales con Chile, Estados Unidos, los
Estados AELC, la Unién Europea, la Alianza Pacifico (Unicamente con Chile y Peru); el Tridngulo
Norte (Unicamente con El Salvador y Guatemala); y por la Decisidon 439 de 1998 de la Secretaria
de la CAN.

Respecto a los Acuerdos Comerciales con Guatemala, El Salvador y la Decisién 439 de 1998 de
la Secretaria de la CAN son aplicables a todos los Procesos de Contratacidon de las Entidades
Estatales de nivel departamental, independientemente del valor del Proceso de Contratacién.

. Valor a partir del cual es aplicable | Excepcidon Proceso d?,
Entidad . . Contratacion
Acuerdo el Acuerdo Comercial para | aplicable al .
. Estatal . : . cubierto por
Comercial . ; Entidades Especiales del Nivel | Proceso de
incluida . o x el Acuerdo
Nacional Contratacion .
Comercial
Bienes y servicios $714°000.000
Canads NO Servicios de construccion NO
$14.396°882.000
Bienes y servicios $560°408.000
. Sl Servicios de construcciéon
Chile $14.010°191.000 NO
Bienes y servicios
Estados NO $1.021'549.000Servicios de NO
Unidos construccion $14.645'862.000
SI
El Salvador . . . .. NO Sl
Bienes, servicios y servicios de
construccion $ 0
Guatemala NO NO
Bienes y servicios $560°408.000
. . Servicios de construcciéon
Liechtenstein | NO $14.010°191.000 NO
Bienes y servicios $560°408.000
. Servicios de construccion
Suiza NO $14.010°191.000 NO
sl
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Bienes y servicios$146'992.000
. Servicios de
Mexico NO construccién$19.108'843.00 NO
Bienes y servicios $560°408.000
Unién NO Servicios de construccion NO
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RIESGOS

De confor’midad con el A’rtl'culo 4 de la Ley 150 de 2007, se establece la TIPIFICACION,
ESTIMACION Y ASIGNACION de los riesgos previsibles. Para el efecto, se establecen las
siguientes definiciones y categorias de riesgo:

La Gobernacion del Guaviare, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de
2007 y de los articulos 3, 15, 17 y el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2 del decreto 1082 de 2015 y
con base en la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia
Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacién.
Seguidamente, se identifican y describen los riesgos, segun el tipo y la etapa del proceso de
contratacion en la que ocurre. Luego, se evalian los riegos teniendo en cuenta su impacto y su
probabilidad de ocurrencia y finalmente, se establece un orden de prioridad teniendo en cuenta
los controles existentes y el contexto de los mismos, asi:

GOBERNACION DE

GUAVIARE

AFECTACIO
CONTROLE N DEL
1IPODERIESGo | DESCRIPCION | CONSECUENCIA s DESCgétC'ON EQUILIBRIO |, congs RE?;?}?:::L
DEL RIESGO S EXISTENTE ECONOMICO .
CONTROL riesgo)
S DEL
CONTRATO
Visita al
sitio de los
N Certificacié puntos de
Desconocimient R
n del monitoreo
o real de costos, \ L
. Contratista e o a solicitud
- Desconocimient ubicaciige Ia que conoce Certificacion del CONTRATIST
TECNICO consultaria, I del AFECTA .
o de lazona . P la ubicacién . contratista A
disponibilidad y dela contratista con
R '05;2“"’03' INTERVENT conocimie
: ORIA nto del
entorno
socio -
econémico
Certificacio L Cap’amtam
n del estado Presentacion 6ne
Atraso en la mecanico de induccion
programacion medio de Documentaci alos
Accidente de dela ) transporte 6n expedida operadores
transporte de INTERVENTORIA e u‘i) s Y por taller de equipos CONTRATIST
ADMINISTRATIVO equipos, . Reqistpro e | certificado. AFECTA y A
maquinarias e Desequilibrio s%lida Revisién de transporte.
insumos. financiero. lle aday formatos en
Pérdidas Regd de- porteria Identificaci
econémicas. comunicaci plantayla ony
ones INTERVENTO optimacion
: RIA. red de
by Ly
NIT 800.103.196-1 E L] E
. Centro Administrativo Departamental =
Secretgrla. Carrera 24 N° 7 - 81 San José del Guaviare
Juridica Linea de Atencién Ciudadana (57) 318 3511088 [m]uis.

93




GOBERNACION DE

GUAVIARE
Pdliza de Eficiente comunicac
garantia por equipo de iones.
accidentes. | comunicacion Plan de
Plan de es que enlace contingenc
contingenci todas las ia
a para areas desde
apoyo la planta
técnico hasta el sitio
mecanico. de
INTERVENTO
RIA.
Coordinacién
previay
posterior al
despacho.
Capacitacié
ne
induccién
por parte de Verificacion Evaluacién
la permanente del riesgoy
Administrac | cumplimiento cobertura
ion a todas de normas por parte
las por parte del quRP Y
personas contratista. POLIZAS
Incumplimiento que El DE
normas’?de salud Accidentes de intervendra | incumplimien SEGURO.
ADMINISTRATIVO | ocupacional y trabajo y/o NGRS Lo pueds AFECTA Plande | CONTRATIST
- pérdidas de desarrollo generar contingenc A
seguridad . h | L. .
social vidas humanas. dela suspension ia para
’ INTER\/ENT dela evitar
ORIA INTERVENTO atrasos en
Supervisién RIA. la
oportunay | Verificacién e programaci
seguimient informacion 6ndela
o presentada INTERVEN
permanente | sobre equipos TORIA.
por parte de
la
Interventori
a.
. . WA Verificacion y
Deficiencia y e L
Certificacié aprobacion o
demoraen la - Evaluar
- L n calidad de rechazo de
ejecucién de Ig l0S equIDoS hoias de vida frente de
INTERVENTORIA quip ) indicadore
. Cumplimien personal del
Equipo de . - S.
. : to contratista e
trabajo Necesidad de . . . Verificacié
. insuficiente y repeticion idoneidad asi como el n CONTRATIST
TECNICO . Profesional desempeno AFECTA
falta de registros o permanent A
idoneidad del datos del esy dela e calidad
. técnicos de INTERVENTO ;
personal monitoreo ya . de equipos
acuerdo al RIA.
tomados. liego de Reporte de enla
Atraso en la pliego porte ¢ INTERVEN
condiciones | mantenimient p
entrega de Ia’ oy TORIA
INTERVENTORIA disponibilidad
de equipos.
. . Verificacion a Verificar
Cumplimiento Danos al Presentacié la cumplimie
OPERATIVO de planes, ecosistema. | octudioen | programacion |  AFECTA ntoenla | CONTRATIST
programasy Sanciones . A
. . cronograma es existente INTERVEN
medidas de economicas. ;
S que se enlo TORIA

GOBERNACION DE

GUAVIARE

Secretaria

Juridica

NIT 800.103.196-1
Centro Administrativo Departamental

Carrera 24 N° 7 - 81 San José del Guaviare
Linea de Atencién Ciudadana (57) 318 3511088

(=] e

[m]

94




GOBERNACION DE

GUAVIARE
control Sanciones debe relacionado a
ambiental disciplinarias. presentar a presentacién
la autoridad de los
ambiental informes
Verificacion
e¥r?11: ns;ite Reportes de
P ol disponibilidad
. de equipos e
programaci Evaluacion Verificacié
6ndela informes de ndela
INTERVENT ] informacio
P laboratorio y
ORIA "y n
y verificacion
. Demoraen la Comité de - presentada
Incumplimiento - L cumplimiento
y mala calidad ejecucion del la de _frgnte a
OPERATIVO dela Maf;’;tr:f;g' del 'NTCE)';}’AENT especificacio | AFECTA '"d'czdme CONTiAT'ST
INTERVENTORIA ) . nes técnicas .
recurso. quincenal Optimizar
y proyectos
para S procesos
L. Mantenimient
evaluacion . de
o preventivo .
delo . contrataci
: a equipos p
ejecutadoy . on.
N Presentacion
deficiencias .
informes
enel .
N sobre manejo
cumplimien anticino
todela po.
programaci
on.
Evaluar
frente a
indicadore
b, s.
Evaluacion, e
: Verificacié
programaci Control de
Atrasoenla . L n estado
rogramacion R indicadOvgs. equipos en
P ) Evaluacion Evaluacion
comprometida | o i jica de del la
Interrupcion de Lucro cesante P fiesgos desempefio INTERVEN
OPERACIONAL la ejecucion de de los equipos Pélizas de del personal AFECTA TORIA. CONTRATIST
la ) Personal de arantia del A
INTERVENTORIA apoyo 9 \ . Verificacié
. . Reporte contratista.
improductivo. n
sobre Reporte de
Sobrecostos de . - . . - cobertura
disponibilid | disponibilidad -
los proyectos. . de riesgos
ad del de equipos. .
equipo. en polizas
de seguro.
Plan de
contingenc
ia.
Suspensién Evaluacion
Desastres per del riesgo.
parcial o - e
naturales que - Disposicié
tengan impacto getinitiva de la Estudios nde
gan imp INTERVENTORIA Y .
sobre el Pslizas de consultas equipos y i
proyecto. Dar“u')S en arantias preliminares plan de GOBERNACIO
RIESGOS DE Cambios eqUInoS %e cubran al proyecto. AFECTA contingenc NY
FUERZA politicos que quipos. que ct Requerimient ia fin ASEGURADO
Suspensioén de este tipo de
tengan L - osenel superar RA
- actividades en riesgos.
impactos - ., proceso de desastres
ejecuciony s
adversos sobre contratacion. naturales.
. . demoras en la
el flujo de caja Cobertura
del proyecto entrega de la de riesgos
proyecto. | |NTERVENTORIA 59
en poliza

GOBERNACION DE

GUAVIARE

Secretaria

Juridica

NIT 800.103.196-1

Centro Administrativo Departamental

Carrera 24 N° 7 - 81 San José del Guaviare
Linea de Atencién Ciudadana (57) 318 3511088

(=] e

[m]

95




GOBERNACION DE

GUAVIARE
de
seguros.
Plan de
contingenc
ia
Dafos en los
€quipos Capacitaci
Suspension de -
L Control de 6n parala
actividades Lo
. acceso en e . reacciény
Lesiones y P Carnificacion A
el area mitigacion
muerte en de todas las .
. . donde se del riesgo
Incidencia de la personal de o personas ALY
. . . realizard . Identificaci
situacion contratista, INTERVENT involucradas 6n red de .
sociopolitica en Interventoria o P enel . GOBERNACIO
la ejecucion del dela . ORIA desarrollo de comunicac NY
TERRORISMO contrato por Gobernacion. Opt'r;: red la s “dla elrzg(resedneci ASEGURADO
sabotaje, Suspension L INTERVENTO 9 RA
) I comunicaci ¢ . a
vandalismo definitiva de RIA, previa
L ones - Plan de
boleteo o actividades en . L. evaluacion .
Coordinacié contingenc
secuestro la n con por parte de ia
INTERVENTORIA o . la autoridad s
2 vigilancia Revision
presion de . competente. o
privada y poélizas de
Grupos al o
policia. seguros
margen de la
ley.
VL. GARANTIAS

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, el contratista se obliga a constituir,
GARANTIA la cual podré consistir en:

(i)
(i)
(iii)

Contrato de seguro contenido en una pdliza.
Patrimonio auténomo.
Garantia Bancaria.

La Oferta debera incluir la Garantia de Seriedad de la misma, que debera amparar los perjuicios
gue se deriven del incumplimiento del ofrecimiento, y asegure la firma, legalizacién,
perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos establecidos para el inicio de ejecucion del
Contrato por parte del Adjudicatario, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.3.1.6
del Decreto 1082 de 2015.

El proponente (persona natural, persona juridica, Consorcio o Unién Temporal), para garantizar
la seriedad y validez de su propuesta, debera presentar la pdliza de la garantia de seriedad, en
cuantia del 10% del valor del Presupuesto Oficial con una vigencia de 90 dias contados a partir
de la fecha del cierre, acompanada del recibo de caja de la entidad aseguradora, en el que conste
el pago del valor de la prima correspondiente. La pdliza a suscribir debera ser de aquellas
existentes a favor de entidades estatales.

La garantia debe ser tomada a nombre del proponente, tal como aparece en el certificado de
existencia y representacién legal. Cuando la propuesta sea presentada por un Consorcio o Unién
Temporal, la garantia debe ser tomada a nombre de todos los integrantes, tal como aparecen en
el documento que acredita la existencia y representacion legal de cada uno de ellos.

REQUISITOS DE LA O GARANTIA
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Asegurado o beneficiario: DEPARTAMENTO DEL GUAVIARE

NIT: 800103196-1

Cuantia: diez por ciento (10%) del presupuesto oficial.

Vigencia: noventa dias (90) calendario, contados a partir de la fecha limite de entrega de las
ofertas.

Tomador o afianzado: Si el oferente es una persona juridica, la pdliza o garantia deberd tomarse
con el nombre o razén social que figure en el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, salvo que en el referido
documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

Cuando la propuesta se presente en Consorcio o Unién Temporal, la pdliza debera tomarse a
nombre de sus integrantes y no a nombre del consorcio o unién temporal o de su representante
legal, es decir, deberan figurar los NOMBRES Y APELLIDOS de los integrantes del consorcio y/o
Unién Temporal y su documento de identificacidn, quienes deberan firmarla, ya sea por
intermedio de su representante legal, tratdndose de persona(s) juridica(s) o por la persona(s)
natural(es) que lo conformen.

Firmas: La pdliza ineludiblemente debera estar firmada por el representante de la Compafhia o
Entidad Bancaria y por el tomador y/o su representante legal.
Recibo de pago: Debera adjuntarse el recibo de pago.

Si la garantia de seriedad no cumple con los requisitos exigidos sera considerada la propuesta
NO ADMISIBLE. Las Garantias de Seriedad de las propuestas de los proponentes que no
resultaron favorecidos, se les devolveran dentro de los cinco (5) dias siguientes al
perfeccionamiento del contrato, a los que las soliciten. Al Participante se le hara efectiva la
garantia de seriedad de su propuesta cuando: a) Solicite el retiro de su propuesta después del
cierre de la Licitacion Publica o durante el periodo de validez de la misma, salvo en el caso de
inhabilidad e incompatibilidad sobreviviente. b) Si en caso de serle adjudicado el contrato, no
procede, dentro del plazo estipulado, a cumplir los requisitos para el perfeccionamiento y
ejecucidén del contrato. La no constitucion de la garantia de seriedad de la propuesta sera causal
de rechazo de la misma.

El departamento hara efectiva la totalidad de la garantia, a titulo de indemnizacion por
perjuicios, en los siguientes casos:

1 La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo
para la Adjudicacidn o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal
prérroga sea inferior a tres (3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacién de las
ofertas.

3. La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4, La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de

cumplimiento del contrato.
GARANTIA DE OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASION DEL CONTRATO:

El contratista se obliga a constituir, a favor del departamento una garantia unica, de
conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.1. y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que ampare:

s
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El Proponente favorecido con la adjudicacion del contrato constituira, a favor de la ENTIDAD,
una garantia Unica, otorgada por un banco o una compafhia de seguros legalmente establecida
en Colombia, con los siguientes amparos, cuantias y vigencias, de conformidad con el articulo 7
de la Ley 1150 de 2007:

VALOR EXIGIDA

AMPAROS ASEGURADO VIGENCIA S TNO
CUMPLIMIENTO 10% ;I]'g;nmo de duracién del contrato y seis (6) meses X
BUEN MANEJO Y CORRECTA | 100% del valor | Término de duracion del contrato y seis (6) meses X
INVERSION DEL ANTICIPO del anticipo mas
PAGO DE SALARIOS, Término de duracion del contrato y tres (3) afios
INDEMNIZACIONES Y 5% més y X
PRESTACIONES SOCIALES '
CALIDAD DEL SERVICIO 10% ;I]'g;mno de duracion del contrato y un (1) afios X

El hecho de la constitucion de estos amparos no exonera al contratista de las responsabilidades
legales en relacién con los riesgos asegurados. Ninguno de los amparos otorgados podra ser
cancelado o modificado sin la autorizacién expresa del Departamento.

El contratista debera mantener vigentes las garantias, amparos y pdlizas, y seran de su cargo el
pago de todas las primas y demas erogaciones de constitucion, mantenimiento y
restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por razén de las
sanciones que se impongan.

El hecho de la constitucidn de estos amparos no exonera al contratista de las responsabilidades
legales en relacién con los riesgos asegurados. Ninguno de los amparos otorgados podra ser
cancelado o modificado sin la autorizacién expresa del Departamento.

El contratista debera mantener vigentes las garantias, amparos y pélizas, y seran de su cargo el
pago de todas las primas y demas erogaciones de constitucién, mantenimiento y

restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por razén de las
sanciones que se impongan.

VII. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervisiéon del contrato sera ejercida por Subsecretario de vivienda y aguas y éste podra
apoyarse en el funcionario que este designe.

VIil. MULTAS
En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del presente Contrato,
la gobernacion del Guaviare puede adelantar el procedimiento establecido en la ley e imponer

las siguientes multas:

Contractualmente, se pactan las siguientes causales de multa:

Causales:
b On
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1. Por atraso o incumplimiento del cronograma de Actividades y/o cronograma de inversion
del anticipo se causara una multa equivalente al 0,5% del valor del contrato, por cada dia
calendario de atraso.

2. Por no mantener en vigor, renovar, prorrogar, obtener para la etapa siguiente, corregir o
adicionar las garantias, en los plazos y por los montos establecidos en la cldusula de
garantias del contrato, de acuerdo al contrato inicial o sus modificaciones, se causara una
multa equivalente al 1% del valor del contrato, por cada dia calendario de atraso en el
cumplimiento; sin perjuicio de que con esta conducta se haga acreedor a otras sanciones
mas gravosas.

3. Si el Contratista no entrega la informacién completa que le solicite el supervisor y/o
interventor, que se relacione con el objeto del contrato, dentro de los plazos y en los
términos de cada requerimiento, se causard una multa equivalente al 0,2% del valor del
contrato. Estas multas se causaran sucesivamente por cada dia de atraso, hasta cuando el
Contratista demuestre que corrija el incumplimiento respectivo a satisfaccion del
interventor.

4. Por atraso imputable al Contratista en la firma del acta de inicio o no iniciar la ejecuciéon en
la fecha pactada, se causara una multa diaria equivalente al 0,3% del valor del contrato, por
cada dia calendario de atraso. Igual sancion se aplicara en caso de que el Contratista no
inicie efectivamente con la ejecucion del contrato en la fecha acordada.

5. Por atraso o incumplimiento en la obligacion de entrega de informes mensuales de avance
de ejecucion del contrato o tareas previstas, se le impondra una multa equivalente al 0,5%
del valor del contrato, por cada dia calendario de atraso en el cumplimiento de dicha
obligacién.

6. Por incumplir las 6rdenes dadas por la supervisidon y/o interventoria, el Contratista se hara
acreedor a una multa equivalente al 0,3% del valor del contrato, por cada orden incumplida.

7. Por atraso en el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con la seguridad social,
parafiscales, o pago de salarios o honorarios de alguno o algunos de sus empleados o
Contratistas, al Contratista se le impondra una multa equivalente a 0.5% salarios minimos
diarios legales vigentes, por cada dia calendario de atraso en el cumplimiento de dicha
obligacidn.

8. Por atraso o incumplimiento en la implementacién de los productos concertados cuando la
necesidad del servicio lo requiera al Contratista se le impondra una multa equivalente a 0.3%
salarios minimos diarios legales vigentes, por cada dia calendario de atraso en el
cumplimiento de dicha obligacion.

9. Por cambios en las especificaciones, sin previa autorizacion del departamento, equivalente
al 0.2% salarios minimos diarios legales vigentes, por cada dia calendario de atraso en el
cumplimiento de dicha obligacién, lo cual no exonera al Contratista de la obligacién de
ejecutar las actividades segun lo estipulado en el contrato.

10. Por incumplimiento en la correcta inversidn del anticipo, se causara una multa equivalente
al 0,5% del valor del contrato, sin perjuicio de las sanciones penales a las que haya lugar.

11. Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a presentar los
documentos exigidos para la liquidacién del contrato, dentro del plazo establecido para el
efecto, segun las disposiciones vigentes, equivalente a 0.3% salarios minimos diarios legales
vigentes, por cada dia calendario de atraso en el cumplimiento de dicha obligacion.

Paragrafo 1. Las multas son apremios al Contratista para el cumplimiento de sus obligaciones y,
por lo tanto, no tienen el caracter de estimacién anticipada de perjuicios, de manera que pueden
acumularse con cualquier forma de indemnizacién, en los términos previstos en el articulo 1600
del Cédigo Civil.

Paragrafo 2. En caso de que el Contratista incurra en una de las causales de multa, este autoriza
a la Entidad Contratante para descontar el valor de la misma, la cual se tomara directamente de
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cualquier suma que se le adeude al Contratista, sin perjuicio de hacer efectiva la cldusula penal
o la garantia de cumplimiento del contrato.

Paragrafo 3. El pago en cualquier forma, incluyendo la deduccién de los valores adeudados al
Contratista, realizado con fundamento en las multas impuestas, no exonerara al Contratista de
continuar con la ejecucién del contrato ni de las demas responsabilidades y obligaciones que
emanen del contrato.

Paragrafo 4. En caso de que el Contratista reincida en el incumplimiento de una o de varias
obligaciones se podran imponer nuevas multas.

Paragrafo 5. Para efectos de la imposicion de las multas el Salario Minimo Diario o Mensual
Vigente, sera aquel que rija para el momento del incumplimiento del contrato.

Paragrafo 6. El monto de ninguna de las sanciones asociadas a cada causal de multa, aplicada
de forma independiente, podra ser superior al 5% del valor del contrato, particularmente frente
a aquellas que se imponen de forma sucesiva. Lo anterior, sin perjuicio de que se inicie un nuevo
procedimiento sancionatorio para efectos de imponer nuevas multas.

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS: Una vez constatado por el Interventor o
supervisor del contrato, que el Contratista ha incurrido o esta incurriendo en una o varias de las
causales de multa sefnaladas, pondra en conocimiento de aquél, el hecho y lo requerira por
escrito, para que dentro del término que se le sefale, proceda a poner a disposicion del contrato,
los elementos necesarios y adelante las actividades que le permitan conjurar la situacién que lo
puso en condiciones de apremio, con plena aplicacion del derecho al debido proceso (Articulo
29 de CN). Si el Contratista no da cumplimiento al requerimiento, el supervisor presentara un
informe escrito, con todas las pruebas conducentes y pertinentes, a fin de que la Secretaria
Juridica dé inicio al siguiente procedimiento:

1. Mediante comunicacion escrita, dara traslado al Contratista de los hechos expuestos por la
supervision para que dentro del término de cinco (5) dias habiles exponga o justifique por escrito
las razones que dieron origen a este procedimiento y aporte las pruebas que considere
necesarias.

2. Si el Contratista no manifiesta dentro de dicho término las razones que justifiquen su
incumplimiento, se tendran como ciertos los hechos que originan este procedimiento.

3. Cuando en concepto del supervisor, los argumentos presentados por el Contratista no sean
suficientes para justificar el incumplimiento, las partes podran solicitar concepto técnico de un
tercero, si el caso lo amerita.

4. Sirendido el concepto conmine al Contratista a cumplir con sus obligaciones, estableciendo
el monto de la respectiva multa. Contra este acto administrativo procede recurso de reposicién
de conformidad con el articulo 77 de la Ley 80 de 1993.

5. En aplicacion de la figura de la Compensacién, se descontara el valor de la(s) multa(s)
impuesta(s) y/o de la clausula penal pecuniaria, de cualquier suma que se adeude al Contratista,
de lo contrario, se hara efectiva la garantia de cumplimiento del contrato. Si lo anterior no es
posible, se cobrara por via de Jurisdiccién Coactiva. No habra lugar a la aplicacién de las multas
o de la clausula penal pecuniaria, prevista en el contrato, cuando los hechos generadores del
incumplimiento se produzcan por la ocurrencia de algun evento de fuerza mayor o caso fortuito
debidamente comprobado.

IX. CRONOGRAMA

Las fechas y plazos antes indicados podran variar de acuerdo con la ley y con las condiciones
previstas en el presente Pliego de Condiciones.
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Actividad Fecha Lugar
Publicacién del aviso de 04/09/2026 Carrera 24 No. 7-81 Secretaria
convocatoria publica Juridica Grupo Contratacién Piso
4 y en la Pagina web
www.colombiacompra.gov.co
Publicacién estudios y 04/09/2026 Carrera 24 No. 7-81 Secretaria
documentos previos Juridica Grupo Contratacidn Piso
4y en la Pagina web
www.colombiacompra.gov.co
Publicacién del proyecto 04/09/2026 Carrera 24 No. 7-81 Secretaria
de Pliego de Condiciones Juridica Grupo Contratacion Piso
4 y en la Pagina web
www.colombiacompra.gov.co
Plazo para presentar 07/09/2026 Cra. 24 #7-81, 4° piso Edificio de
observaciones al hasta la Gobernacidn del Guaviare
proyecto de Pliego de 11/09/2026 (Secretaria Juridica) o al
Condiciones siguiente correo electrénico:
contratacionguaviare@gmail.com
Plazo para presentar 14/09/2026 Cra. 24 #7-81, 4° piso Edificio de
manifestaciones de la Gobernacion del Guaviare
interés de limitar la (Secretaria Juridica) o al
convocatoria a Mipymes siguiente correo electrénico:
contratacionguaviare@gmail.com
Respuesta a 16/09/2026 Pagina web
observaciones y www.colombiacompra.gov.co
sugerencias al proyecto
de Pliego de Condiciones
Publicacion del aviso de 16/09/2026 Pagina web
limitacién a Mipymes www.colombiacompra.gov.co
Expedicién y publicacién 16/09/2026 Pagina web
del acto administrativo www.colombiacompra.gov.co
de apertura del Proceso
de Contratacion
Publicacién del Pliego de 16/09/2026 Pagina web
Condiciones definitivo www.colombiacompra.gov.co
Presentacién de Desde 17/09/2026 Cra. 24 #7-81, 4° piso Edificio de
observaciones al Pliego Hasta 23/09/2026 la Gobernacion del Guaviare
de Condiciones (Secretaria Juridica) o al
siguiente correo electrénico:
contratacionguaviare@gmail.com
Respuesta a las 25/09/2026 Pagina web
observaciones al Pliego www.colombiacompra.gov.co
de Condiciones
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Plazo maximo para 28/09/2026 Pagina web
expedir Adendas www.colombiacompra.gov.co
Fecha de cierre del 29/09/2026 Cra. 24 #7-81, 4° piso Edificio de
Proceso de Contratacién 10:00 am la Gobernacion del Guaviare
(Secretaria Juridica)
Evaluacién de las ofertas | 29/09/2026 | hasta | 30/09/2026 Pagina web
www.colombiacompra.gov.co
Publicacién del informe 01/10/2026 Pagina web
inicial de evaluacion www.colombiacompra.gov.co
Traslado para 02/10/2026 Pagina web
observaciones al hasta www.colombiacompra.gov.co
informe de evaluacion 06/10/2026
de las ofertas (plazo
maximo para presentar
subsanaciones)
Publicacién del informe 08/10/2026 Pagina web
final de evaluacién www.colombiacompra.gov.co
Publicacion acto 08/10/2026 Pagina web
administrativo de www.colombiacompra.gov.co
adjudicacion o] de
declaratoria de desierta
Firma del contrato dentro de los cinco dias siguientes | Cra. 24 #7-81, 4° piso Edificio de
la Gobernacidn del Guaviare
(Secretaria Juridica)
Entrega de Garantias dentro de los cinco dias siguientes | Cra. 24 #7-81, 4° piso Edificio de
la Gobernacién del Guaviare
(Secretaria Juridica)
Aprobacion de Garantias | dentro de los cinco dias siguientes | Cra. 24 #7-81, 4° piso Edificio de
la Gobernacién del Guaviare
(Secretaria Juridica) Pagina web
www.colombiacompra.gov.co

NOTA: EL TEXTO DE LA PRESENTE MINUTA ESTABLECE LOS ASPECTOS ESENCIALES DEL
CONTRATO A SUSCRIBIR POR PARTE DEL DEPARTAMENTO Y DEL POSIBLE CONTRATISTA. UNA
VEZ SEA ADJUDICADO EL PROCESO DE SELECCION. LOS ESPACIOS EN BLANCO SE LLENARAN.

CONTRATO DE CONSULTORIA POR CONCURSO DE MERITOS No. __ DE 2026, CELEBRADO
ENTRE EL DEPARTAMENTO DE GUAVIARE Y
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CONTRATO: No.

OBJETO:

CONTRATISTA

NIT

VALOR

Entre los suscritos: _ ———. Se ha convenido
suscribir el presente contrato de CONSULTORIA, contenido en las cladusulas que a continuacién
se enuncian, CLAUSULA PRIMERA. OBJETO: EL CONTRATISTA de manera independiente, es
decir, sin que exista subordinacién juridica, se obliga para con el DEPARTAMENTO a prestar sus
servicios profesionales para ejecutar la .... PARAGRAFO. ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL:
El objeto del presente contrato serd ejecutado por el CONTRATISTA de acuerdo con el
requerimiento presentado en los pliegos de condiciones y a la propuesta presentada por EL
CONTRATISTA. CLAUSULA SEGUNDA. VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. Se estipula
que el valor del presente contrato sera la suma
de__ . PARAGRAFO |: Para efectos fiscales y
liquidacion de Ios impuestos, estampillas, tasas, contrlbucmnes departamentales y municipales
el valor estimado del presente contrato sera el valor descrito en la presente cldusula, siendo su
forma de pago la siguiente forma: Para la realizacion del contrato se determina como forma de
pago la siguiente: ... CLAUSULA TERCERA: APROPIACION PRESUPUESTAL. EL DEPARTAMENTO
se obliga a reservar para el presente contrato la suma de
con el propdsito de respaldar las
obligaciones contraldas El DEPARTAMENTO cuenta con Certificado de Registro presupuestal el
cual se anexa en hoja separada. CLAUSULA CUARTA: PLAZO. El plazo del presente contrato sera
de _ ______ ______, contados a partir del acta de inicio del mismo. En todo caso, en el
evento de que el plazo del presente contrato requiera ampliar su término, éste se extendera
hasta tanto se ejecuten totalmente las tareas contratadas. CLAUSULA QUINTA: OBLIGACIONES
DEL CONTRATISTA. 1) Velar por el cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA de
Consultoria. 2) Proyectar la correspondencia que resulte conveniente habida consideracién a
los requerimientos del servicio y el debido cumplimiento de las obligaciones. 3) Realizar el
adecuado seguimiento a la ejecucién del contrato. 4) Requerir al contratista sobre el
cumplimiento y obligaciones en los términos estipulados en el contrato. 5) Expedir los
certificados de recibo a satisfaccion de bienes, obras o servicios, los cuales serdn soporte para
efectuar los respectivos pagos. 6) Proyectar para firma del jefe de la entidad el acta de
liquidacion del contrato cuando sea requerido. 7) Controlar los pagos que se deban efectuar de
acuerdo a lo senalado con la respectiva clausula. 8) Velar por la correcta inversion de los
recursos captados, para lo cual implementara controles como la exigencia de una cuenta
especial, soportes como facturas, estados financieras, etc., para verificacién de utilizacién de
dichos recursos. 9) Velar por que el contratista incorpore en el flujo los rendimientos financieros
gue sean producidos por anticipos. 10) Velar y verificar por que el contratista cumpla con las
especificaciones técnicas y de calidad del objeto contractual. 11) Exigir la reposiciéon o
cumplimiento a satisfacciéon del objeto contractual entregado cuando este sea defectuoso,
deficiente o no cumpla con las especificaciones y condiciones de calidad pactadas. 12) Las
demas que sean consideradas necesarias para una adecuada prestaciéon de sus servicios.
CLAUSULA SEXTA: VIGILANCIA Y CONTROL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO. EIl
DEPARTAMENTO vigilara el cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA, por conducto
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de XXXXXXXXXXXXX. CLAUSULA SEPTIMA: SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES. EI
CONTRATISTA se obliga al cumplimiento de todas las normas legales vigentes y al pago de todos
los salarios y prestaciones sociales que ellas establezcan en relacion con los trabajadores y
empleados de éste ya que el personal que vincula el CONTRATISTA no tiene caracter oficial y en
consecuencia sus relaciones trabajador-empleador se rigen por lo dispuesto en el Cédigo
Sustantivo del Trabajo y demas disposiciones concordantes y complementarias. CLAUSULA
OCTAVA: PENAL PECUNIARIA. En caso de declaratoria de incumpliendo el CONTRATISTA
conviene en pagar al DEPARTAMENTO, a titulo de pena, una suma equivalente al diez por ciento
(10%) del valor total del contrato, suma que se hard efectiva directamente por el
DEPARTAMENTO considerandose como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios que éste
reciba, tomando directamente el valor de los saldos que se adeuden al CONTRATISTA, o en su
defecto de la garantia Unica de cumplimiento, para lo cual se entiende expresamente autorizado
con la suscripcién del contrato; si esto no fuere posible, se cobrara por via judicial. CLAUSULA
NOVENA. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA. EL CONTRATISTA se obliga,
a la suscripcion de éste contrato, a constituir a favor del DEPARTAMENTO una garantia unica,
gue ampare: ..... EIl CONTRATISTA se compromete a realizar las modificaciones y/o adiciones a
gue haya lugar, de acuerdo con los desembolsos efectivos que haga la Entidad. CLAUSULA
DECIMA. CESION DEL CONTRATO. EI CONTRATISTA no podra en ningun evento ceder el presente
contrato, sin previo consentimiento escrito del DEPARTAMENTO. El contrato estatal es intuito
personaje, en consecuencia, una vez celebrado, no podra cederse sino con autorizacion previa
y escrita por el Gobernador de la Entidad, quien tiene la potestad legal para hacerlo. CLAUSULA
DECIMA PRIMERA. LIQUIDACION. De conformidad con el articulo 11° de la Ley 1150 de 2007, el
presente contrato sera objeto de liquidacidn, procedimiento que se efectuara dentro de los
cuatro (4) meses siguientes a su vencimiento o a la expediciéon del acto administrativo que
ordene su terminacion o a la fecha del acuerdo que la disponga. PARAGRAFO PRIMERO: Para la
liguidacion se exigira al CONTRATISTA la ampliacién de la garantia si es del caso, a fin de avalar
las obligaciones que éste deba cumplir con posterioridad a la extincidn del presente contrato.
De igual forma, debera constar expresamente el cumplimiento de las obligaciones del
CONTRATISTA frente al pago de los aportes del sistema de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las cajas de compensacion, al ICBF y el SENA, de todos los trabajadores
gque hayan laborado a érdenes de éste en desarrollo del objeto del presente contrato.
PARAGRAFO SEGUNDQO: Si el CONTRATISTA no se presentare para efectos de la liquidacion del
contrato o las partes no llegan a ninguin acuerdo, el DEPARTAMENTO procedera a su liquidacién,
por medio de resoluciéon motivada susceptible del recurso de reposicion. CLAUSULA DECIMO
SEGUNDA. SOLUCION DE CONTROVERSIAS: Las partes podran acudir a los mecanismos
alternativos de solucién de conflictos para la soluciéon de las controversias contractuales
surgidas en el desarrollo del presente contrato. En caso de no llegar a acuerdo alguno, las partes
acudiran directamente ante el Juez natural competente para dirimir la controversia originada.
CLAUSULA DECIMA TERCERA. DOCUMENTOS DEL CONTRATO. Los documentos que se citan a
continuacién determinan, regulan, complementan y adicionan las condiciones del contrato: El
pliego de condiciones que sirvié de base para la elaboracién de la propuesta, con sus adendas si
las hubiere. Las especificaciones técnicas, suministradas por el Departamento. La propuesta
presentada por el Contratista y aceptada por el Departamento. Todos los documentos que se
generen durante el desarrollo del contrato. CLAUSULA DECIMO CUARTA. OBLIGACIONES
TRIBUTARIAS: EL CONTRATISTA mantendra en desarrollo de sus obligaciones administrativas,
indemne al DEPARTAMENTO en todo lo relacionado con las obligaciones tributarias derivadas
del mismo que sean de obligacion del CONTRATISTA. De igual forma, EL CONTRATISTA se obliga
a pagar los impuestos municipales que se originen para la suscripcion del presente contrato.
CLAUSULA DECIMA QUINTA.-.- LEGISLACION APLICABLE. Ademas de lo estipulado en la ley 80
de 1. 993, la ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios, se aplicara la legislacion para este
tipo de actividades CLAUSULA DECIMA SEXTA. PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS PARA LA
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EJECUCION DEL CONTRATO. El presente contrato se considera perfeccionado cuando se logra
acuerdo sobre el objeto y la contraprestacion y éste se eleve a escrito. Para su ejecucion se
requiere: 1. La expedicidon del registro presupuestal correspondiente, 2. La aprobacion de la
garantia unica de cumplimiento. CLAUSULA Novena--- Domicilio. Lo sera el Departamento de
Guaviare.

POR EL DEPARTAMENTO EL CONTRATISTA

Anexo 1 - Descripcién técnica de los servicios

La Gobernacion del Guaviare pone a disposicion de los interesados el Proyecto Pliego de
Condiciones para la seleccién del contratista de ejecutar el contrato de consultoria cuyo objeto
es REALIZAR LA EJECUCION DEL PLAN DE ASEGURAMIENTO DE LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LA VIGENCIA 2025 - 2026 EN LA IMPLEMENTACION
DEL PLAN DEPARTAMENTAL DE AGUAS QUE LIDERA EL GESTOR.

OBJETO CONTRACTUAL

REALIZAR LA EJECUCION DEL PLAN DE ASEGURAMIENTO DE LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LA VIGENCIA 2025 - 2026 EN LA IMPLEMENTACION
DEL PLAN DEPARTAMENTAL DE AGUAS QUE LIDERA EL GESTOR.

4.4 ALCANCE DEL OBJETO

Productos y Actividades

El presente contrato comprende la ejecucién de las actividades previstas en el Plan de
Aseguramiento de la Prestacion de los Servicios Publicos Domiciliarios de la vigencia 2025-
2026, formulado por el Gestor del Plan Departamental de Agua, mediante el desarrollo de
acciones de asistencia técnica, fortalecimiento institucional, acompafamiento especializado,
capacitacion, elaboracion y actualizaciéon de instrumentos administrativos, comerciales,
financieros, técnicos, operativos y regulatorios, dirigidas a los prestadores de los municipios de
San José del Guaviare, El Retorno, Calamar y Miraflores, de conformidad con los productos,
actividades y metas definidos en el presente estudio previo.

FASE 3: PUESTA EN MARCHA'Y SEGUIMIENTO

A continuaciéon, se estipulan los productos y las actividades a desarrollar en el Plan de
Aseguramiento 2025 - 2026 en el departamento del Guaviare por cada municipio:

SAN JOSE DEL GUAVIARE

OBJETIVO 1: Contribuir a la mejora del resultado del indicador Gnico sectorial IUS de los
prestadores de servicios del municipio de San José del Guaviare ya que se encuentra clasificado
en riesgo medio. Mediante la implementacion de estrategias que generen acompafnamiento y
capacitacién enfocado a uso de la plataforma, como realizar el cargue de informacién, fechas
limite de reporte de los resultados del indicador sectorial SUI - IUS, calidad del servicio,
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eficiencia en la planificacion y operacién de gestion, sostenibilidad ambiental y sostenibilidad
financiera.

ACTIVIDAD 1: Elaborar el material y el contenido necesario para el desarrollo de tres
capacitaciones enfocado a temas como: calidad del servicio, eficiencia en la planificacién y
operacion de gestidn, sostenibilidad ambiental y sostenibilidad financiera uso de la plataforma,
como realizar el cargue de informacidn, fechas limite de reporte de los resultados del indicador
sectorial SUI - IUS, calidad del servicio, eficiencia en la planificacién y operacién de gestién,
sostenibilidad ambiental y sostenibilidad financiera.

PRODUCTO 1: Informe donde se especifique, metodologia, material de apoyo,
cronograma de actividades, elementos pedagdgicos para el desarrollo de las
capacitaciones enfocado al manejo de la plataforma SUI, cargue de informacién, fechas
limite de reporte de los resultados del indicador sectorial IUS. Ademads, se debe
garantizar la logistica y refrigerio.

ACTIVIDAD 1.2: Realizar cuatro capacitaciones presenciales dirigidas a los funcionarios
responsables del cargue de informacion dentro de la plataforma que contribuye al indicador IUS
designado por la unidad y/o empresa prestadora de servicios pubicos, garantizando todos los
requerimientos logisticos para la realizacion de la capacitacion.

PRODUCTO 1.2: informe donde se especifique, metodologia, material de apoyo,
cronograma de actividades y contenido necesario para el desarrollo de tres
capacitaciones enfocado en temas como normativa vigente, uso de las plataformas,
fechas limite de reporte, entre otros. (se debe garantizar la logistica y refrigerios)

ACTIVIDAD 1.3: Realizar el diligenciamiento y el cargue de los formularios Indicadores Nivel de
Andlisis por Sistema - IUS, Indicadores Nivel de Andlisis por APS - IUS, Indicadores Nivel de
analisis por Prestador - IUS, Tablero de Planeacién PGR, Tablero de Acciones de Mejora PGR -
IUS, Tablero de control de acciones de mejora.

PRODUCTO 1.3: Informe de las capacitaciones donde se incluya los temas tratados,
registro fotografico, planilla de asistencia. Donde incluya el estado actual de la empresa
de servicios publicos de San José del Guaviare respecto al cargue de informacidn del
IUS, donde se evidencie los indicadores reportados, no reportados, dificultades
presentadas en cargue de informacion, listado de la informacién con la que no cuenta la
entidad y que es requerida para el reporte, lista de los funcionarios encargados del
reporte.

ACTIVIDAD 1.4: Realizar seguimiento a laimplementacion de las estrategias de acompanamiento
y asistencia técnica dirigidas a los prestadores de servicios publicos y a las alcaldias municipales
de Miraflores, Calamar, San José del Guaviare y El Retorno, verificando avances en la mejora del
indicador de uso y destinacion de los recursos del SGP-APSB, de acuerdo con las metas,
cronograma y presupuesto establecidos.

PRODUCTO 1.4: Informe de seguimiento

LINEA ESTRATEGICA 3: USO Y DESTINACION DE RECURSOS SGP - APSB.

MIRAFLORES
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OBJETIVO 1: Contribuir a la mejora del resultado del indicador unico sectorial IUS de la unidad
de servicios publicos del municipio de Miraflores ya que se encuentra clasificado en Riesgo alto.
Mediante la implementacion de estrategias que generen acompanamiento y capacitacion.
enfocado a uso de la plataforma, como realizar el cargue de informacién, fechas limite de reporte
de los resultados del indicador sectorial SUI - IUS, calidad del servicio, eficiencia en la
planificacion y operacion de gestién, sostenibilidad ambiental y sostenibilidad financiera.

ACTIVIDAD 1: Elaborar el material y el contenido necesario para el desarrollo de cuatro
capacitaciones enfocado a temas como: uso de la plataforma, como realizar el cargue de
informacion, fechas limite de reporte de los resultados del indicador sectorial SUI - IUS, calidad
del servicio, eficiencia en la planificacién y operacién de gestiéon, sostenibilidad ambiental y
sostenibilidad financiera.

PRODUCTO 1: Informe donde se especifique, metodologia, material de apoyo,
cronograma de actividades, elementos pedagdgicos para el desarrollo de las
capacitaciones enfocado al manejo de la plataforma SUI, cargue de informacion, fechas
limite de reporte de los resultados del indicador sectorial IUS. Ademas, se debe
garantizar la logistica y refrigerio.

ACTIVIDAD 1.2: Realizar cuatro capacitaciones presenciales dirigidas a los funcionarios
responsables del cargue de informacion dentro de la plataforma que contribuye al indicador IUS
designado por la unidad y/o empresa prestadora de servicios pubicos, garantizando todos los
requerimientos logisticos para la realizacion de la capacitacion.

PRODUCTO 1.2: Informe detallado de las capacitaciones donde se evidencie los temas
tratados, registro fotografico, planilla de asistencia.

ACTIVIDAD 1.3: Realizar el diligenciamiento y el cargue de los formularios Indicadores Nivel de
Andlisis por Sistema - IUS, Indicadores Nivel de Analisis por APS - IUS, Indicadores Nivel de
andlisis por Prestador - IUS, Tablero de Planeacién PGR, Tablero de Acciones de Mejora PGR -
IUS, Tablero de control de acciones de mejora.

PRODUCTO 1.3: Diagnodstico del estado actual de la unidad de servicios publicos de
Miraflores con respecto al cargue de informacion del IUS, donde se evidencie los
indicadores reportados, no reportados, dificultades presentadas en cargue de
informacion, listado de la informacion con la que no cuenta la entidad y que es requerida
para el reporte, lista de los funcionarios encargados del reporte.

PRODUCTO 1.3.1: Informe del plan de mejora orientada a la disminucidn del nivel de riesgo
del prestador en el IUS

PRODUCTO 1.3.1: Informe de la jornada de cargue de informacién que incluya las
evidencias del cargue y la justificacion de la informacién que no haya sido cargada.
Ademads, incluir lista de asistencia, registro fotografico garantizando la logistica
(Refrigerios).

ACTIVIDAD 1.4: Realizar seguimiento al proceso de cargue de informacion para el calculo de IUS
en el marco del Plan de Aseguramiento de la Prestacién, con base en las metas establecidas
para los indicadores, el cronograma aprobado y el presupuesto asignado.
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PRODUCTO 1.4: Informe de seguimiento

LINEA ESTRATEGICA 2: FORTALECIMIENTO A PRESTADORES URBANOS

El fortalecimiento institucional implementa la estrategia de proveer el aseguramiento de la
calidad de los servicios en los aspectos legal e institucional, administrativo, comercial,
financiero, operativo, y técnico, en cuatro (04) municipios del departamento del Guaviare, con
el fin de sostener la inversiéon realizada a lo largo de la prestacion del servicio.

MUNICIPIO DE EL RETORNO

OBJETIVO 1: Elaborar el Manual de Presupuesto y Tesoreria para la Administracién Publica
Cooperativa SERVIR del municipio de El Retorno, con el fin de establecer lineamientos claros,
procedimientos estandarizados y criterios técnicos que orienten la programacién, ejecucion,
seguimiento y control de los recursos financieros, promoviendo asi una gestion fiscal eficiente,
transparente y alineada con las normativas vigentes en el sector publico

ACTIVIDAD 1: Revision preliminar de la informacion requerida para la elaboracién del manual de
presupuesto y tesoreria para la administracion publica cooperativa SERVIR del municipio del
Retorno.

PRODUCTO 1: Informe del estado actual que identifique los procesos y procedimientos
existentes y los que deben implementarse en los componentes legal, administrativo,
comercial, financiero y técnico-operativo, base inicial para la elaboracién del manual de
procesos y procedimientos de la unidad de servicios publicos del municipio de El Retorno

ACTIVIDAD 1.2: Socializacidon y concertacion del manual de presupuesto y tesoreria para la
administracién publica cooperativa servir del municipio del Retorno

PRODUCTO 1.2: Acta de socializacion y concertacion del manual de procesos y
procedimientos, donde se especifique observaciones emitidas por la unidad de servicios
publicos y la nueva fecha de radicacion con las observaciones subsanadas por parte del
contratista.

ACTIVIDAD 1.3: Elaborar el manual de presupuesto y tesoreria para la administracion publica
cooperativa SERVIR del municipio del Retorno.

PRODUCTO 1.3: Manual de procesos y procedimientos radicado y aprobado por la
empresa prestadora de servicios con copia a la supervision.

ACTIVIDAD 1.4: Realizar una (1) jornada de capacitacion sobre la implementacién del manual de
presupuesto y tesoreria dirigido al personal de la empresa.

PRODUCTO 1.4: Certificacion de aceptacion del manual de procesos y procedimientos
por parte del jefe de la unidad de servicios publicos para que este sea implementado de
manera auténoma.
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ACTIVIDAD 1.5: Realizar seguimiento a la implementacion del Manual de Presupuesto y Tesoreria
en el marco del Plan de Aseguramiento de la Prestacién, con base en las metas establecidas
para los indicadores, el cronograma aprobado y el presupuesto asignado.

PRODUCTO 1.5: Informe de seguimiento

OBJETIVO 2: Disenar y estructurar el manual de prevencion de politica y control antijuridico para
la administracién publica cooperativa SERVIR del municipio del Retorno.

ACTIVIDAD 2: Revision preliminar de la informacién para la elaboracién del manual de prevencién
de politica y control antijuridico para la empresa administracién publica cooperativa servir del
municipio del Retorno.

PRODUCTO 2: Informe del estado actual con referencia a la informacion recopilada para
la elaboracion del manual de prevencion de politica y control antijuridico para la empresa
administracién publica cooperativa SERVIR del municipio del Retorno.

ACTIVIDAD 2.1: Socializacion y concertacion del manual de prevencién de politica y control
antijuridico para la empresa administracién publica cooperativa SERVIR del municipio del
Retorno.

PRODUCTO 2.1: Acta de socializacion y concertacion del manual de prevenciéon de
politica y control antijuridico para la empresa administracion publica cooperativa SERVIR
del municipio del Retorno. donde se evidencie las observaciones por parte de la empresa
de servicios publicos, nueva fecha de radicacion con las observaciones subsanadas por
parte del contratista. Anexar lista de asistencia del personal capacitado.

ACTIVIDAD 2.2: Elaborar el manual de prevencion de politica y control antijuridico para la
empresa administracién publica cooperativa SERVIR del municipio del Retorno.

PRODUCTO 2.2: Manual de prevencion de politica y control antijuridico para la empresa
administracién publica cooperativa SERVIR del municipio del Retorno.

ACTIVIDAD 2.3: Realizar una (1) jornada de capacitacion sobre la implementacidn del manual de
prevencion de politica y control antijuridico dirigido al personal de cada area de la entidad
prestadora.

PRODUCTO 2.3: Informe de la capacitacion donde se incluya los temas tratados,
metodologia, elementos pedagdgicos, registro fotografico y planilla de asistencia.

ACTIVIDAD 2.4: Realizar seguimiento a laimplementacion del Manual de Prevencidn de la Politica
y Control Antijuridico en el marco del Plan de Aseguramiento de la Prestacidn, con base en las
metas establecidas para los indicadores, el cronograma aprobado y el presupuesto asignado.

PRODUCTO 2.4: Informe de seguimiento

MUNICIPIO DE MIRAFLORES:
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OBJETIVO 2: Elaborar el Plan de Obras e Inversiones priorizado a cinco (5) afios para la Unidad
de servicios Publicos del municipio de Miraflores, con el fin de brindar una hoja de ruta técnica
y estratégica que permita al municipio y al prestador orientar sus inversiones en infraestructura
de los servicios publicos domiciliarios, garantizando la sostenibilidad, eficiencia y mejora
continua en la prestacion de los servicios de acueducto, alcantarillado y aseo.

ACTIVIDAD 2: Revisién preliminar de la informacién para la elaboraciéon del plan de obras e
inversiones priorizado a cinco (5) afos para la unidad de servicios publicos de Miraflores
Guaviare.

PRODUCTO 2: Documento de la linea base con informacidn preliminar para la elaboracién
del plan de obras e inversiones priorizado a cinco (5) para la unidad de prestacion de los
servicios publicos de Miraflores.

ACTIVIDAD 2.1 Socializacién y concertacion del plan de obras e inversiones priorizado a cinco (5)
afnos para la unidad de servicios publicos de Miraflores

PRODUCTO 2.1: Acta de socializaciéon y concertacion del plan de obras e inversiones
priorizado a cinco (5) anos para la unidad de prestacion de los servicios publicos de
Miraflores., donde se especifique observaciones emitidas por la unidad de servicios
publicos y la nueva fecha de radicacién con las observaciones subsanadas por parte del
contratista

ACTIVIDAD 2.2: Elaborar el plan de obras e inversiones priorizado a cinco (5) afos para la unidad
de prestacion de los servicios publicos de Miraflores.

PRODUCTO 2.2: Entrega del documento del plan de obras e inversiones priorizado a cinco
(5) anos, con copia a la supervision.

ACTIVIDAD 2.3: Realizar seguimiento a la adopcion de Plan de Obras e inversiones en el marco
del Plan de Aseguramiento de la Prestacion, con base en las metas establecidas para los
indicadores, el cronograma aprobado y el presupuesto asignado.

PRODUCTOS 2.3: Informe de seguimiento

OBJETIVO 3: Actualizar el estudio de costos y tarifas para el servicio de acueducto,
alcantarillado y Aseo, de acuerdo con la normatividad vigente resolucion CRA 825 de 2017 para
el servicio de acueducto y alcantarillado y Resolucién CRA 720 de 2015 para el servicio de aseo
o aquella que la modifique o sustituya para la unidad de servicios publicos de Miraflores.

ACTIVIDAD 3: Revision de la informacion para la actualizacion del estudio de costos y tarifas
para el servicio de acueducto y alcantarillado de acuerdo con la normatividad vigente CRA 825
de 2017 o aquella que la modifique o sustituya para unidad de servicios publicos de Miraflores.

PRODUCTO 3: Documento que consolide la informacién para elaboracion de la
actualizacién del estudio de costos y tarifas para el servicio de acueducto y
alcantarillado de acuerdo con la normatividad vigente Resolucién CRA 825 de 2017 para
unidad de servicios publicos de Miraflores.
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ACTIVIDAD 3.1: Elaborar la actualizacién del estudio de costos y tarifas para el servicio de
acueducto y alcantarillado de acuerdo con la normatividad vigente CRA 825 de 2017 aquella que
la modifigue o sustituya para unidad de servicios publicos de Miraflores

PRODUCTO 3.1: Documento del estudio de costos y tarifas para el servicio de acueducto
y alcantarillado de acuerdo con la normatividad vigente radicado y aprobado por la
empresa prestadora de servicios con copia a la supervision.

ACTIVIDAD 3.2: Socializacion y concertacién del estudio de costos y tarifas para el servicio de
acueducto y alcantarillado de acuerdo con la nhormatividad vigente La Resolucién CRA 825 de
2017, o aquella que la modifique o sustituya para unidad de servicios publicos de Miraflores.

PRODUCTO 3.2: Acta de socializacion y concertacion del estudio de costos y tarifas para
el servicio de acueducto y alcantarillado del municipio Miraflores, donde se evidencie las
observaciones por parte de la unidad de servicios pubicos, nueva fecha de radicacién
con las observaciones subsanadas por parte del contratista. Anexar lista de asistencia
del personal capacitado.

ACTIVIDAD 3.3: Revisidn de la informacion para la actualizacion del estudio de costos y tarifas
para el servicio de aseo de acuerdo con la nhormatividad vigente CRA 720 de 2015 o aquella que
la modifigue o sustituya para unidad de servicios publicos de Miraflores.

PRODUCTO 3.3: Documento que consolide la informaciéon para elaboracion de la
actualizacién del estudio de costos y tarifas para el servicio de aseo, de acuerdo con la
normatividad vigente Resolucion CRA 720 de 2015 para unidad de servicios publicos de
Miraflores.

ACTIVIDAD 3.4: Elaborar la actualizacion del estudio de costos y tarifas para el servicio de aseo
de acuerdo con la normatividad vigente CRA 720 de 2015 aquella que la modifique o sustituya
para unidad de servicios publicos de Miraflores.

PRODUCTO 3.4: Documento del estudio de costos y tarifas para el servicio de aseo de
acuerdo con la normatividad vigente radicado y aprobado por la empresa prestadora de
servicios con copia a la supervision.

ACTIVIDAD 3.5: Socializacién y concertacion del estudio de costos y tarifas para el servicio de
aseo, de acuerdo con la normatividad vigente La Resolucién CRA 720 de 2015, o aquella que la
modifique o sustituya para unidad de servicios publicos de Miraflores.

PRODUCTO 3.5: Acta de socializacion y concertacidn del estudio de costos y tarifas para
el servicio de

Aseo del municipio Miraflores, donde se evidencie las observaciones por parte de la
unidad de servicios pubicos, nueva fecha de radicacién con las observaciones
subsanadas por parte del contratista. Anexar lista de asistencia del personal capacitado.

ACTIVIDAD 3.6: Remitir estudios de costos y tarifas de acueducto, alcantarillado y aseo a la
Comisién de Regulacién de Agua y Saneamiento CRA para recibir concepto respecto a este.

PRODUCTO 3.6: Copia del radicado del estudio de costos y tarifas ante la CRA.
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ACTIVIDAD 3. 7: Divulgar resultados del estudio de costos y tarifas de acueducto, alcantarillado
y aseo

PRODUCTO 3.7: Copia del concepto emitido por la CRA. Si el concepto emitido por la CRA
indica que el estudio requiere ajustes la consultoria debera efectuarlos.

ACTIVIDAD 3.8: Realizar cargue de los estudios tarifarios de acueducto, alcantarillado y aseo al
SURICATA de la SSPD

PRODUCTO 3.8: Informe de las estrategias de divulgacién de nuevas tarifas, evidencias
de la divulgacién de los resultados del estudio de costos y tarifas. Ademas, evidencia del
cargue efectuado y validado del estudio de costos y tarifas a la plataforma SURICATA

ACTIVIDAD 3.9: Realizar seguimiento a la implementacion del estudio de costos y tarifas en el
marco del Plan de Aseguramiento de la Prestacion, con base en las metas establecidas para los
indicadores, el cronograma aprobado y el presupuesto asignado.

PRODUCTO 3.9: Informe de seguimiento

OBJETIVO 4: Formular el Manual de Procesos y Procedimientos legales, administrativos,
comerciales, financieros y técnico-operativos de la Unidad de Servicios Publicos del municipio
de Miraflores, con el propésito de organizar, estandarizar y documentar las funciones,
responsabilidades y flujos de trabajo de cada area, promoviendo una gestion eficiente,
transparente y orientada a la mejora continua en la prestacion de los servicios publicos
domiciliarios.

ACTIVIDAD 4: Realizar revisién preliminar de la informacién para la elaboracién del manual de
procesos y procedimientos en los componentes legal, administrativo, comercial, financiero y
técnico-operativo de la unidad de servicios publicos del municipio de Miraflores.

PRODUCTO 4: Informe del estado actual que identifique los procesos y procedimientos
existentes y los que deben implementarse en los componentes legal, administrativo,
comercial, financiero y técnico-operativo, base inicial para la elaboracién del manual de
procesosy procedimientos de la unidad de servicios publicos del municipio de Miraflores.

ACTIVIDAD 4.1: Elaborar el manual de procesos y procedimientos de los componentes
administrativo, comercial, financiero y técnico-operativo de la unidad de servicios publicos del
municipio de Miraflores.

PRODUCTO 4.1: Manual de procesos y procedimientos radicado y aprobado por la
empresa prestadora de servicios con copia a la supervision.

ACTIVIDAD 4.2: Efectuar socializacion y concertacion del manual de procesos y procedimientos
de los componentes, administrativo, comercial, financiero y técnico-operativo de la unidad de
servicios publicos del municipio de Miraflores.

PRODUCTO 4.2: Acta de socializacién y concertacion del manual de procesos y
procedimientos, donde se especifique observaciones emitidas por la unidad de servicios
publicos y la nueva fecha de radicacion con las observaciones subsanadas por parte del
contratista.
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ACTIVIDAD 4.3: Elaborar el formato para la adopcién y/o aprobacién del manual de procesos y
procedimientos de los componente administrativo, comercial, financiero y técnico-operativo de
la unidad de servicios publicos del municipio de Miraflores.

PRODUCTO 4.3: Certificacién de aceptaciéon del manual de procesos y procedimientos
por parte del jefe de la unidad de servicios publicos para que este sea implementado de
manera auténoma.

ACTIVIDAD 4.4: Realizar seguimiento a la adopcidn del estudio de costos y tarifas de acueducto,
y alcantarillado en el marco del Plan de Aseguramiento de la Prestacion, con base en las metas
establecidas para los indicadores, el cronograma aprobado y el presupuesto asignado.

PRODUCTO 4.4: Informe de seguimiento.

OBJETIVO 5: Realizar capacitaciones presenciales dirigidas al personal de la Unidad de Servicios
Publicos del municipio de Miraflores sobre el Programa de Uso Eficiente y Ahorro del Agua
(PUEAA). con el fin de fortalecer sus conocimientos y competencias en la gestién sostenible del
recurso hidrico, promover buenas practicas en el uso racional del agua y garantizar el
cumplimiento de la normatividad ambiental vigente.

ACTIVIDAD 5: Elaborar el material y el contenido necesario para el desarrollo de tres
capacitaciones enfocado a temas como: estrategias del uso eficiente y ahorro del agua, bajo la
normatividad vigente.

PRODUCTO 5: Informe donde se especifique, metodologia, material de apoyo,
cronograma de actividades elementos pedagdgicos para el desarrollo de las
capacitaciones orientadas al uso eficiente y ahorro del agua, acciones para sensibilizar
sobre la importancia de este recurso bajo la normatividad vigente. Ademas, se debe
garantizar la logistica y refrigerio.

ACTIVIDAD 5.1: Realizar dos (2) capacitaciones presenciales dirigidas a la comunidad y una (1) al
equipo de trabajo de la entidad prestadora en general sobre el programa de uso eficiente y
ahorro del agua- PUEAA articulado con la unidad de servicios publicos del municipio de
Miraflores, garantizando todos los requerimientos logisticos para la realizacion de la
capacitacion.

PRODUCTO 5.1: Informe detallado de la capacitacion donde se incluya los temas
tratados, metodologia, registro fotografico y planilla de asistencia.

ACTIVIDAD 5.2: Realizar seguimiento al impacto de las capacitaciones realizadas en el marco del
Plan de Aseguramiento de la Prestacién, con base en las metas establecidas para los
indicadores, el cronograma aprobado y el presupuesto asignado.

PRODUCTO 5.2: Informe de seguimiento

OBJETIVO 6: Realizar capacitacién al personal operativo de la Unidad de Servicios Publicos del
municipio de Miraflores sobre los requisitos técnicos y procedimientos definidos en la
Resolucién 0799 de 2021, por la cual se modifica el Reglamento Técnico de Agua y Saneamiento
(RAS), con el propésito de fortalecer la aplicacién normativa en los procesos de disefio,
construccion, operacidon y mantenimiento de los sistemas de acueducto y alcantarillado,
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asegurando el cumplimiento de los estandares técnicos y la calidad en la prestacién de los
servicios.

ACTIVIDAD 6: Elaborar el material y el contenido necesario para el desarrollo de una capacitacién
de acuerdo con la resoluciéon nimero 0799 de 2021 por la cual se modifica el Reglamento Técnico
de Agua y Saneamiento (RAS).

PRODUCTO 6: Informe donde se especifique, metodologia, material de apoyo,
cronograma de actividades y elementos pedagdgicos Informe donde se especifique,
metodologia, material de apoyo, cronograma de actividades y elementos pedagdgicos
para el desarrollo de las capacitaciones enfocadas de acuerdo con la resolucién nimero
0799 de 2021 por la cual se modifica el Reglamento Técnico de Agua y Saneamiento
(RAS)., se debe garantizar la logistica y refrigerio

ACTIVIDAD 6.1: Realizar tres (3) jornadas de capacitacion presencial dirigida a los funcionarios
de la unidad de servicios publicos del municipio de Miraflores, garantizando todos los
requerimientos logisticos para la realizacion de la capacitacion

PRODUCTO 6.1: Informe detallado de las capacitaciones donde se incluya los temas
tratados, metodologia, registro fotografico y planilla de asistencia.

ACTIVIDAD 6.2: Hacer seguimiento a la aplicaciéon de los conocimientos adquiridos durante la
capacitacion sobre los requisitos técnicos y procedimientos establecidos en la Resolucién 0799
de 2021, verificando su implementacién en los procesos de disefio, construccién, operacién y
mantenimiento de los sistemas de acueducto y alcantarillado por parte del personal operativo
de la Unidad de Servicios Publicos del municipio de Miraflores.

PRODUCTO 6.2: Informe de seguimiento

LINEA ESTRATEGICA 3: USO Y DESTINACION DE RECURSOS SGP - APSB.
MIRAFLORES

OBJETIVO 1: Contribuir a la mejora del indicador de uso y destinacién de los recursos del SGP-
APSB en el municipio de Miraflores clasificado en riesgo alto. Lo anterior, mediante la
implementacion de estrategias de acompafamiento y asistencia técnica dirigidas a los
prestadores de servicios y las alcaldias municipales.

ACTIVIDAD 1: Segun el informe de monitoreo preventivo de la vigencia 2024 de uso y destinacién
de los recursos SGP - APSB del MVCT, identificar los hallazgos que han generado el riesgo en el
proceso de monitoreo y definir las acciones de mejora para disminuir el nivel riesgo.

PRODUCTO 1: Informe con identificacion de necesidades y acciones de mejora para el
municipio de Miraflores Guaviare.
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ACTIVIDAD 1.1: Elaborar el material y el contenido necesario para el desarrollo de las
capacitaciones incluyendo temas como normativa vigente, uso de las plataformas, fechas limite
de reporte, entre otros

PRODUCTO 1.1: informe donde se especifique, metodologia, material de apoyo,
cronograma de actividades y contenido necesario para el desarrollo de tres
capacitaciones enfocado en temas como normativa vigente, uso de las plataformas,
fechas limite de reporte, entre otros. (se debe garantizar la logistica y refrigerios)

ACTIVIDAD 1.2: Realizar 3 capacitaciones presenciales dirigida a los funcionarios encargados del
cargue de la informacion, con el fin de compartir informacion asociada a las generalidades del
SGP APSB y al cargue de formatos e indicadores dentro de cada una de las plataformas que
contribuyen al indicador de uso y destinacion de los recursos SGP-APSB (SIVICAP, SINAS, SUI,
CUIPO, FUT).

PRODUCTO 1.2: Informe de las capacitaciones donde se incluya los temas tratados,
registro fotografico, planilla de asistencia.

ACTIVIDAD 1.3: Realizar seguimiento a laimplementacion de las estrategias de acompanamiento
y asistencia técnica dirigidas a los prestadores de servicios publicos y a las alcaldias municipales
de Miraflores, verificando avances en la mejora del indicador de uso y destinacién de los recursos
del SGP-APSB, de acuerdo con las metas, cronograma y presupuesto establecidos.

PRODUCTO 1.3: Informe de seguimiento
CALAMAR

OBJETIVO 1: Contribuir a la mejora del indicador de uso y destinacién de los recursos del SGP-
APSB en el municipio de Calamar clasificados en riesgo alto. Lo anterior, mediante la
implementacion de estrategias de acompafamiento y asistencia técnica dirigidas a los
prestadores de servicios y las alcaldias municipales.

ACTIVIDAD 1: Segun el informe de monitoreo preventivo de la vigencia 2024 de uso y destinacion
de los recursos SGP - APSB del MVCT, identificar los hallazgos que han generado el riesgo en el
proceso de monitoreo y definir las acciones de mejora para disminuir el nivel riesgo.

PRODUCTO 1: Informe con identificacion de necesidades y acciones de mejora para el
municipio de Calamar Guaviare

ACTIVIDAD 1.2: Elaborar el material y el contenido necesario para el desarrollo de las
capacitaciones incluyendo temas como normativa vigente, uso de las plataformas, fechas limite
de reporte, entre otros

PRODUCTO 1.2: informe donde se especifique, metodologia, material de apoyo,
cronograma de actividades y contenido necesario para el desarrollo de tres
capacitaciones enfocado en temas como normativa vigente, uso de las plataformas,
fechas limite de reporte, entre otros. (se debe garantizar la logistica y refrigerios)

ACTIVIDAD 1.3: Realizar 3 capacitaciones presenciales dirigida a los funcionarios encargados del
cargue de la informacion, con el fin de compartir informacién asociada a las generalidades del
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SGP APSB y al cargue de formatos e indicadores dentro de cada una de las plataformas que
contribuyen al indicador de uso y destinacién de los recursos SGP-APSB (SIVICAP, SINAS, SUI,
CUIPO, FUT).

PRODUCTO 1.3: Informe de las capacitaciones donde se incluya los temas tratados,
registro fotografico, planilla de asistencia.

ACTIVIDAD 1.4: Realizar seguimiento a laimplementacion de las estrategias de acompanamiento
y asistencia técnica dirigidas al prestador de servicios publicos y a la alcaldia municipal de
Calamar, verificando avances en la mejora del indicador de uso y destinacién de los recursos del
SGP-APSB, de acuerdo con las metas, cronograma y presupuesto establecidos.

PRODUCTO 1.4: Informe de seguimiento

Resumen de informes y productos:

2 [ 3,
8| o g
e 8 3 g Actividad Producto
-
S| W E B
s = w
Elaborar el material y el contenido
necesario para el desarrollo de tres
capacitaciones enfocado a temas | Informe donde se especifique,
como: calidad del servicio, eficiencia | metodologia, material de apoyo,
en la planificacion y operacion de | cronograma de actividades,
o gestidon, sostenibilidad ambiental y | elementos pedagdgicos para el
'E sostenibilidad financiera uso de la | desarrollo de las capacitaciones
w plataforma, como realizar el cargue | enfocado al manejo de la plataforma
w = de informacién, fechas limite de | SUI, cargue de informacién, fechas
<S( 8 reporte de los resultados del | limite de reporte de los resultados
< 7 indicador sectorial SUI - IUS, calidad | del indicador sectorial IUS. Ademas,
8 > del servicio, eficiencia en la | se debe garantizar la logistica y
— < planificacién y operacién de gestién, | refrigerio.
w |l X S .
(=) (&) sostenibilidad ambiental y
“w o A .. . .
7] P q sostenibilidad financiera
,9, § Realizar  cuatro capacitaciones
=z | presenciales dirigidas a los
& X funcionarios responsables del cargue
4 de informacién dentro de |Ia
u . Informe detallado de las
plataforma que contribuye al o . .
o - - . capacitaciones donde se evidencie
indicador IUS designado por la unidad .
. los temas tratados, registro
y/0 empresa prestadora de servicios iy . . 4
. - fotografico, planilla de asistencia.
pubicos, garantizando todos los
requerimientos logisticos para la
realizacidn de la capacitacion.
by Ly
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e Diagnoéstico del estado actual de
la empresa de servicios publicos
de San José del Guaviare
respecto al cargue de
informacion del IUS, donde se
evidencie los indicadores
reportados, no reportados,
dificultades presentadas en
cargue de informacién, listado
de la informacién con la que no
cuenta la entidad y que es

Realizar el diligenciamiento y el requerida para el reporte, lista
cargue de los formularios Indicadores de los funcionarios encargados
Nivel de Analisis por Sistema - IUS, del reporte.

Indicadores Nivel de Analisis por APS

- IUS, Indicadores Nivel de andlisis | ¢ Informe del plan de mejora
por Prestador - IUS, Tablero de orientada a la disminucién del
Planeacion PGR, Tablero de Acciones nivel de riesgo del prestador en
de Mejora PGR - IUS, Tablero de el IUS

control de acciones de mejora.

e Informe de la jornada de cargue
de informacién que incluya las
evidencias del cargue y la
justificacién de la informacién
que no haya sido cargada.
Ademds, incluir lista de
asistencia, registro fotografico
garantizando la logistica
(Refrigerios).

Realizar seguimiento al proceso de
cargue de informacién para el célculo
de IUS en el marco del Plan de
Aseguramiento de la Prestacién, con -
. Informe de seguimiento
base en las metas establecidas para
los indicadores, el cronograma
aprobado y el presupuesto asignado.
L O
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Elaborar el material y el contenido | Informe donde se especifique,
necesario para el desarrollo de cuatro | metodologia, material de apoyo,
capacitaciones enfocado a temas | cronograma de actividades,
(':_J como: uso de la plataforma, como | elementos pedagdgicos para el
z realizar el cargue de informacion, | desarrollo de las capacitaciones
UEJ fechas limite de reporte de los | enfocado al manejo de la plataforma
5 resultados del indicador sectorial SUI' | SUI, cargue de informacién, fechas
8 - IUS, calidad del servicio, eficiencia | limite de reporte de los resultados
a Z en la planificacion y operacion de | del indicador sectorial IUS. Adema3s,
g : gestion, sostenibilidad ambiental y | se debe garantizar la logistica y
o | 5 sostenibilidad financiera refrigerio.
§ E Realizar cuatro capacitaciones
s s presenciales dirigidas a los
z funcionarios responsables del cargue
< de informacion dentro de la | Informe detallado de las
'J, plataforma que contribuye al | capacitaciones donde se evidencie
g indicador IUS designado por launidad | los  temas tratados, registro
o y/o empresa prestadora de servicios | fotografico, planilla de asistencia.
pubicos, garantizando todos los
requerimientos logisticos para la
realizacion de la capacitacion.
L O
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e Diagnoéstico del estado actual de
la unidad de servicios publicos
de Miraflores con respecto al
cargue de informacién del IUS,
donde se evidencie los
indicadores  reportados, no
reportados, dificultades
presentadas en cargue de
informaciéon, listado de Ia
Realizar el diligenciamiento y el Lnljfg;r;ac;:nenci?;adlay qquuee 22
cargue de los formularios Indicadores requerida para el reporte, lista
Nivel de Analisis por Sistema - IUS, de los funcionarios encarg';ados
Indicadores Nivel de Andlisis por APS del reporte
- IUS, Indicadores Nivel de analisis )
por Prestador - IUS, Tablero de .
Planeacién PGR, Tablero de Acciones | ° Im_‘orme del p'?” .de mejora
de Mejora PGR - IUS, Tablero de o.rlentada‘a la disminucion del
control de acciones de mejora nivel de riesgo del prestador en
el IUS
e Informe de la jornada de cargue
de informacién que incluya las
evidencias del cargue y la
justificacion de la informacién
que no haya sido cargada.
Ademds, incluir lista de
asistencia, registro fotografico
garantizando la logistica
(Refrigerios).
Realizar seguimiento al proceso de
cargue de informacién para el célculo
de IUS en el marco del Plan de Informe de seguimiento
Aseguramiento de la Prestacion, con
base en las metas establecidas para
los indicadores, el cronograma
aprobado y el presupuesto asignado.
L O
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Informe del estado actual que
identifique los procesos y
procedimientos existentes y los que
Revisién preliminar de la informacién | deben implementarse en los
requerida para la elaboracidon del | componentes legal, administrativo,
manual de presupuesto y tesoreria | comercial, financiero y técnico-
para la administracion publica | operativo, base inicial para la
cooperativa SERVIR del municipio del | elaboraciéon del manual de procesos
Retorno. y procedimientos de la unidad de
servicios publicos del municipio de
a El Retorno
e
< o~y —
E Acta de socializacion y concertacion
D> L, N, del manual de procesos Yy
n Socializacion 'y concertacion del .3
ul - | procedimientos, donde se
o manual de presupuesto y tesoreria - . .
o o - . especifique observaciones emitidas
a para la administracion publica . . P
o : . N por la unidad de servicios publicos y
< cooperativa servir del municipio del S
r4 [ la nueva fecha de radicacion con las
14 (%] Retorno ;
F_J " IﬁI:J observaciones subsanadas por
w o parte del contratista.
@« <
— o Elaborar el manual de presupuesto y | Manual de procesos y
w IE tesoreria para la administracion | procedimientos radicado y aprobado
| publica cooperativa SERVIR del | por la empresa prestadora de
= municipio del Retorno servicios con copia a la supervision.
(&) C v — >,
\ . ertificacion de aceptacion del
u Realizar una (1) jornada de P
P . manual de procesos y
P capacitacion sobre la L .
I~ . .. procedimientos por parte del jefe de
o implementacion del manual de ; o -
e f e s la unidad de servicios publicos para
presupuesto y tesoreria dirigido al .
que este sea implementado de
personal de la empresa .
manera auténoma.
Realizar seguimiento a la
implementacién del Manual de
Presupuesto y Tesoreria en el marco
del Plan de Aseguramiento de la -
L . Informe de seguimiento
Prestacién, con base en las metas
establecidas para los indicadores, el
cronograma aprobado y el
presupuesto asignado
E o . _ . .. | Informe del estado actual con
o S o Revision preliminar de la informacion . . i
3 Y Yo i referencia a la informacion
s o] para la elaboracién del manual de : L
o = O .. - recopilada para la elaboracion del
o OqAOZ prevencion de politica y control 2 e
= |1l W e manual de prevencion de politica y
L 240 E-m antijuridico para la empresa o
o < 0 g L. D - control antijuridico para la empresa
— E Ww> administracion publica cooperativa . L 2 P .
w 04 E servir del municipio del Retorno administracién publica cooperativa
2 ) SERVIR del municipio del Retorno
) O
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Municipio
Fases
Linea De
Estrategi

Actividad

Producto

Socializacién y concertacion del
manual de prevencion de politica y
control antijuridico para la empresa
administracién publica cooperativa
SERVIR del municipio del Retorno.

Acta de socializaciéon y concertacion
del manual de prevencidén de politica
y control antijuridico para Ia
empresa administracion publica
cooperativa SERVIR del municipio
del Retorno. donde se evidencie las
observaciones por parte de la
empresa de servicios publicos,
nueva fecha de radicacion con las
observaciones subsanadas por
parte del contratista. Anexar lista de
asistencia del personal capacitado.

Elaborar el manual de prevencion de
politica y control antijuridico para la
empresa administracién publica
cooperativa SERVIR del municipio del
Retorno

Manual de prevencién de politica y
control antijuridico para la empresa
administracién publica cooperativa
SERVIR del municipio del Retorno.

Realizar una (1)
capacitacion sobre la
implementacién del manual de
prevencion de politica y control
antijuridico dirigido al personal de
cada area de la entidad prestadora.

jornada de

Informe de la capacitaciéon donde se
incluya los temas tratados,
metodologia, elementos
pedagdgicos, registro fotografico y
planilla de asistencia

Realizar seguimiento a la
implementacién del Manual de
Prevencién de la Politica y Control
Antijuridico en el marco del Plan de
Aseguramiento de la Prestacién, con
base en las metas establecidas para
los indicadores, el cronograma
aprobado y el presupuesto asignado

Informe de seguimiento

MIRAFLORE
FORTALECIM
PRESTADOR
ES

IENTO A
URBANOS

Revision preliminar de la informacién
para la elaboracién del plan de obras
e inversiones priorizado a cinco (5)
anos para la unidad de servicios
publicos de Miraflores Guaviare

Documento de la linea base con
informacion preliminar para la
elaboracién del plan de obras e
inversiones priorizado a cinco (5)
para la unidad de prestacion de los
servicios publicos de Miraflores

Iny=
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Socializaciéon y concertacion del plan
de obras e inversiones priorizado a
cinco (5) afos para la unidad de
servicios publicos de Miraflores

Acta de socializaciéon y concertacion
del plan de obras e inversiones
priorizado a cinco (5) anos para la
administracién publica cooperativa
servir del Retorno., donde se
especifique observaciones emitidas
por la unidad de servicios publicos y
la nueva fecha de radicacion con las
observaciones subsanadas por
parte del contratista

Elaborar plan de obras e inversiones
priorizado a cinco (5) anos para la
unidad de prestacién de los servicios
publicos de Miraflores.

Entrega del documento del plan de
obras e inversiones priorizado a
cinco (5) afos, con copia a la
supervision.

Realizar seguimiento a la adopcién de
Plan de Obras e inversiones en el
marco del Plan de Aseguramiento de
la Prestacién, con base en las metas
establecidas para los indicadores, el
cronograma aprobado y el
presupuesto asignado.

Informe de seguimiento

Revisién de la informacién para la

Documento que consolide Ia

GOBERNACION DE

GUAVIARE

(n . . s . s
. ) informacion para elaboracién de la
',3'% actualizacion del estudio de costos y R P .
o . .. actualizacion del estudio de costos y
o tarifas para el servicio de acueducto - .
. tarifas para el servicio de acueducto
< y alcantarillado de acuerdo con la .
= L . y alcantarillado de acuerdo con la
0 normatividad vigente CRA 825 de L . .
n o 2017 o aquella que la modifique o normatividad vigente Resolucion
w a4 \ q qu que CRA 825 de 2017 para unidad de
o < sustituya para unidad de servicios . . P .
9 z . . servicios publicos de Miraflores
o [ o g publicos de Miraflores
g Z
o T . . | Documento del estudio de costos y
= s Elaborar la actualizacion del estudio . L
= \ . tarifas para el servicio de acueducto
O de costos y tarifas para el servicio de :
b ; y alcantarillado de acuerdo con la
= acueducto vy alcantarillado de . . .
Py L : normatividad vigente radicado vy
- acuerdo con la normatividad vigente aorobado por la empresa prestadora
°o: CRA 825 de 2017 aquella que la P P P P!
i i . . de servicios con copia a la
modifique o sustituya para unidad de ey
- - . supervision.
servicios publicos de Miraflores
) O
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Acta de socializaciéon y concertacion
Socializacién y concertacion del del estud_io_ de costos y tarifas para
estudio de costos y tarifas para el g:canstzl;\illllggo dedelacue(::lj:r’.c‘ci)d i?)l
servicio de acueducto y alcantarillado ) . eip
de acuerdo con la normatividad eraﬂore§, donde se evidencie las
vigente La Resolucion CRA 825 de | OPservaciones por parte de la
2017, o aquella que la modifique o unidad de servicios pubicos, nueva
N . - fecha de radicacién con las
sustituya para unidad de servicios .
Gblicos de Miraflores observaciones subsanadas por
P ' parte del contratista. Anexar lista de
asistencia del personal capacitado
Revisién de la informacién para la agggr:\naecr;;% aqr:eelat():glgsc(i)cljlgede ::
actualizacién del estudio de costos y acion p .
tarifasppara el Servicio dehasee. de actualizacion del estudio de costos y
o . tarifas para el servicio de aseo, de
acuerdo con la normatividad vigente - .
CRA 720 de 2015 o aquella que la acuerdo_t?onla normatividad vigente
modifique o sustituya para unidad de Sﬁfdoa:gng iZéviZ:?:s deuiﬂlispa(;:
servicios publicos de Miraflores . P
Miraflores.
Elaborar la actualizacién del estudio | Documento del estudio de costos y
de costos y tarifas para el servicio de | tarifas para el servicio de aseo de
aseo de acuerdo con la normatividad | acuerdo con la normatividad vigente
vigente CRA 720 de 2015 aquella que | radicado y aprobado por la empresa
la modifique o sustituya para unidad | prestadora de servicios con copia a
de servicios publicos de Miraflores. la supervisién
Acta de socializaciéon y concertacion
del estudio de costos y tarifas para
Socializacién y concertacion del el servicio de‘ S
estudio de costos y tarifas para el Aseo del municipio Miraflores, donde
servicio de aseo. de acuerdo con la | S€ evidencie las observaciones por
normatividad vigente La Resolucion pa]rt.e de la u:cudad de Servicios
CRA 720 de 2075, o aquella que la pubicos, nueva e_cha de radicacion
modifique o sustituya para unidad de Cg? Iaasrtc;bs deerlv accéz?faiissfabsir;aeia;
servicios publicos de Miraflores por p ) . )
lista de asistencia del personal
capacitado.
Remitir estudios de costos y tarifas
de acueducto, alcantarillado y aseo a
?aig?rﬁ::t:e Rgg:lacmanr:e Argziabi{ Copia del radicado del estudio de
concepto respecto a es’?e costos y tarifas ante la CRA.
by Ly
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Copia del concepto emitido por la
Divulgar resultados del estudio de | CRA. Si el concepto emitido por la
costos y tarifas de acueducto, | CRA indica que el estudio requiere
alcantarillado y aseo ajustes la consultoria debera
efectuarlos.

Informe de las estrategias de
divulgacién de nuevas tarifas,
evidencias de la divulgacion de los

Realizar cargue deSERgRgStUTQS resultados del estudio de costos y

tarifarios de ACTIQCON tarifas Ademads, evidencia del
alcantarillado y aseo al SURICATA de : ! .
cargue efectuado y validado del
la SSPD . .
estudio de costos y tarifas a la
plataforma SURICATA
Realizar seguimiento a la

implementacién del estudio de
costos y tarifas en el marco del Plan
de Aseguramiento de la Prestacion,
con base en las metas establecidas
para los indicadores, el cronograma
aprobado y el presupuesto asignado.

Informe de seguimiento

Informe del estado actual que

. - L identifique los rocesos
Realizar revision preliminar de la a P y

v - - - procedimientos existentes y los que
] informacion para la elaboracién del .
o deben implementarse en los
o manual de procesos y - .
a . . componentes legal, administrativo,
procedimientos en los componentes . . . P
< L . . comercial, financiero y técnico-
= legal, administrativo, comercial, : S
a \ . . . . operativo, base inicial para la
) o financiero y técnico-operativo de la -
ul n ) p- s elaboracién del manual de procesos
o a3 unidad de servicios publicos del o .
P <2 5. . . y procedimientos de la unidad de
< municipio de Miraflores. - P S
o [ '9 g servicios publicos del municipio de
S Zx Miraflores
o w5
= =
O Elaborar el manual de procesos y
w procedimientos de los componentes | Manual de procesos y
ﬁ: administrativo, comercial, financiero | procedimientos radicado y aprobado
°o: y técnico-operativo de la unidad de | por la empresa prestadora de
L servicios publicos del municipio de | servicios con copia a la supervision.
Miraflores.
[m]; = [m]
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s .. | Acta de socializacién y concertacion
Efectuar socializacién y concertacion
del manual de procesos Yy
del manual de procesos vy A
L procedimientos, donde se
procedimientos de los componentes, . : -
L . : . . especifique observaciones emitidas
administrativo, comercial, financiero - . B
P . . por la unidad de servicios publicos y
y técnico-operativo de la unidad de S
- s N la nueva fecha de radicacion con las
servicios publicos del municipio de .
- observaciones subsanadas por
Miraflores. .
parte del contratista
Elaborar el formato para la adopcién
y/o aprobacion del manual de
procesos y procedimientos de los | Certificacion de aceptacion del
componente administrativo, | manual de procesos y
comercial, financiero y técnico- | procedimientos por parte del jefe de
operativo de la unidad de servicios | la unidad de servicios publicos para
publicos del municipio de Miraflores. | que este sea implementado de
manera auténoma
: Realizar seguimiento a la adopcién
del estudio de costos y tarifas de
acueducto, y alcantarillado en el
marco del Plan de Aseguramiento de
la Prestacidn, con base en las metas | Informe de seguimiento
establecidas para los indicadores, el
cronograma aprobado y el
presupuesto asignado.
Informe donde se especifique,
metodologia, material de apoyo,
. . cronograma de actividades
0 Elaborar el material y el contenido .
w necesario para el desarrollo de tres elementos  pedagogicos para el
no: FORTALECIMIENTO capacitaciones enfocado a temas desarrollo de las capacitaciones
o | A PRESTADORES P . . orientadas al uso eficiente y ahorro
< como: estrategias del uso eficiente y . o
& URBANOS : o del agua, acciones para sensibilizar
x ahorro del agua, bajo la normatividad . .
S . sobre la importancia de este recurso
vigente. - . .
bajo la normatividad vigente.
Ademas, se debe garantizar Ia
logistica y refrigerio
by Ly
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Municipio
Fases
Linea De
Estrategi
a

Realizar dos (2) capacitaciones
presenciales dirigidas a la comunidad
y una (1) al equipo de trabajo de la
entidad prestadora en general sobre
el programa de uso eficiente y ahorro
del agua- PUEAA articulado con la
unidad de servicios publicos del
municipio de Miraflores, garantizando
todos los requerimientos logisticos
para la realizacién de la capacitacién.

Informe detallado de la capacitacién
donde se incluya los temas tratados,
metodologia, registro fotografico y
planilla de asistencia.

Realizar seguimiento al impacto de
las capacitaciones realizadas en el
marco del Plan de Aseguramiento de
la Prestacion, con base en las metas | Informe de seguimiento
establecidas para los indicadores, el
cronograma aprobado y el
presupuesto asignado.

Informe donde se especifique,
metodologia, material de apoyo,

8 cronograma de actividades vy
. . elementos pedagdgicos Informe
<Z,: Elaborar el material y el contenido pedagog .
o . donde se especifique, metodologia,
necesario para el desarrollo de una .
[+4 . . material de apoyo, cronograma de
D> capacitacion de acuerdo con la L
n P actividades y elementos
i resolucién numero 0799 de 2021 por L
o " pedagdgicos para el desarrollo de las
o la cual se modifica el Reglamento s
ot . - capacitaciones enfocadas de
n 2 Técnico de Agua y Saneamiento - .
0l s (RAS) acuerdo con la resoluciéon numero
g @ ’ 0799 de 2021 por la cual se modifica
o | E el Reglamento Técnico de Agua y
S < Saneamiento (RAS)., se debe
5 lC_J garantizar la logistica y refrigerio
&
s Realizar tres jornadas de
o capacitacion presencial dirigida a los | Informe detallado de las
w funcionarios de la unidad de servicios | capacitaciones donde se incluya los
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Hacer seguimiento a la aplicacion de
los conocimientos adquiridos durante
la capacitacién sobre los requisitos

técnicos % procedimientos
establecidos en la Resolucion 0799
de 2021, verificando su

implementaciéon en los procesos de
disefo, construccién, operacién y
mantenimiento de los sistemas de
acueducto y alcantarillado por parte
del personal operativo de la Unidad
de Servicios Publicos del municipio
de Miraflores.
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presenciales dirigida a los
funcionarios encargados del cargue
de la informacién, con el fin de
compartir informacién asociada a las
generalidades del SGP APSB y al
cargue de formatos e indicadores
dentro de cada wuna de Ilas
plataformas que contribuyen al
indicador de uso y destinacién de los
recursos SGP-APSB (SIVICAP, SINAS,
SUl, CUIPO, FUT).
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Realizar 3 capacitaciones

Informe de las capacitaciones donde
se incluya los temas tratados,
registro fotografico, planilla de
asistencia.

Realizar seguimiento a la
implementacidn de las estrategias de
acompanamiento y asistencia
técnica dirigidas a los prestadores de
servicios publicos y a las alcaldias
municipales de Miraflores, Calamar,
San José del Guaviare y El Retorno,
verificando avances en la mejora del
indicador de uso y destinacién de los
recursos del SGP-APSB, de acuerdo
con las metas, cronograma vy
presupuesto establecidos.

Informe de seguimiento

Segun el informe de monitoreo
preventivo de la vigencia 2024 de uso
y destinacién de los recursos SGP -
APSB del MVCT, identificar los
hallazgos que han generado el riesgo
en el proceso de monitoreo y definir
las acciones de mejora para disminuir
el nivel riesgo.

Informe con identificacién de
necesidades y acciones de mejora
para el municipio de Calamar

Guaviare
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Realizar 3 capacitaciones

presenciales dirigida a los

funcionarios encargados del cargue
de la informacién, con el fin de
compartir informacién asociada a las
generalidades del SGP APSB y al
cargue de formatos e indicadores
dentro de cada wuna de Ilas
plataformas que contribuyen al
indicador de uso y destinacién de los
recursos SGP-APSB (SIVICAP, SINAS,
SUl, CUIPO, FUT).

Informe de las capacitaciones
donde se incluya los temas
tratados, registro fotografico,
planilla de asistencia.

Realizar seguimiento a la
implementacion de las estrategias de
acompanamiento y asistencia
técnica dirigidas a los prestadores de
servicios publicos y a las alcaldias
municipales de Miraflores, Calamar,
San José del Guaviare y El Retorno, | Informe de seguimiento
verificando avances en la mejora del
indicador de uso y destinacién de los
recursos del SGP-APSB, de acuerdo
con las metas, cronograma vy
presupuesto establecidos.

Nota 1: El Cronograma de trabajo del Plan de aseguramiento 2025- 2026, sera presentado y
concertado por el contratista al momento de firmar el acta de inicio, este sera parte integral del
contrato que se firme en ocasién a la adjudicacién del presente proceso, en el cual se
encuentran descritos las Metas y Productos a desarrollar.

Nota 2: Todos los documentos y material que genere el contratista deberan llevar las plantillas
y logos de la Gobernacién y la Subsecretaria de Vivienda y Aguas, previa concertacién y seran
propiedad de la entidad.

Nota 3: La propuesta presentada hara parte integral del contrato que de este se desprenda.

Nota 4: La informacion consolidada, organizada, analizada, generada y los productos obtenidos
en el desarrollo de las actividades son de la Gobernacion y que estos podran ser divulgados en
las diferentes redes sociales y pagina web de la entidad.
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Anexo 2 - Formato de presentacion de las Ofertas

SENORES

ENTIDAD CONTRATANTE
Teléfonos XXXXXX Fax No. XXXXXX
Direccion: XXXXXX

REF.: CONCURSO DE MERITO No. XXXXX

Respetados senores:

Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta para participar en la
Concurso de Méritos de la referencia, cuyo objeto es la contratacion de “XXXXX".

En el evento de resultar aceptada mi propuesta, me comprometo a perfeccionar y legalizar el
respectivo contrato dentro del tiempo estipulado en los pliegos de condiciones y a ejecutar el
objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte del Concurso de Méritos No
XXXXX, del contrato, de esta propuesta y las demas estipulaciones de la misma.

En mi calidad de proponente declaro:

1.

GOBERNACION DE
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Que conozco el pliego de condiciones del presente Concurso de Méritos, sus adendas e
informaciones sobre preguntas y respuestas, asi como los demas documentos relacionados
con los trabajos, y acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos.

De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el
incumplimiento de los requisitos a que se refiere el numeral anterior.

Que acepto las condiciones y requisitos establecidos por la ENTIDAD CONTRATANTE, para la
ejecucioén del contrato, entendiendo que son especificaciones estimadas y que por tanto
podran variar durante el desarrollo del mismo.

Que en caso de ser aceptada mi propuesta, me comprometo a iniciar la ejecuciéon del
contrato objeto del presente concurso de méritos, cuando la ENTIDAD CONTRATANTE dé la
orden de iniciacién mediante la comunicacién escrita que se suscriba para el efecto, y a
terminarlo dentro de los plazos contractuales de acuerdo con lo establecido en los
documentos del presente concurso de méritos, la propuesta y el contrato respectivamente.

Que me comprometo a entregar los documentos relacionados en el presente pliego de
condiciones dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la fecha de perfeccionamiento
del contrato.

Que garantizo que el grupo minimo de apoyo exigido en los Pliegos de Condiciones del
presente concurso de méritos cumple con los perfiles profesionales y técnicos requeridos
por la ENTIDAD CONTRATANTE.

NIT 800.103.196-1 &
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7. Que declaro que el grupo de apoyo presentado como parte de la propuesta, compondra
efectivamente el equipo para la ejecucién del contrato.

8. Queconozcoy acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este Concurso
de Méritos.

9. Que con la firma de la presente carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que no me
encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas
prohibiciones consagradas en la Ley para celebrar el contrato.

10. Que conozco detalladamente, en terreno y por informacién de las autoridades competentes,
los sitios en los que debo desarrollar el objeto a contratar, sus caracteristicas, accesos,
entorno socio econémico, condiciones climatoldgicas, geotécnicas y geoldgicas y que he
tenido en cuenta este conocimiento para la elaboracion de la propuesta y en consecuencia
asumo los efectos de esta declaracion, razén por la cual, no realizaré reclamaciones
relacionadas con las condiciones mencionadas.

11. Que lei cuidadosamente los Pliegos de Condiciones del concurso de méritos y elaboré mi
propuesta ajustada a los mismos.

12. Que conoci y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, formular
objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes.

13. Que he recibido las siguientes adendas a los Pliegos de Condiciones del concurso de méritos:

" _ - __ defecha _______________ _____
2 . ___ defecha ____ _______________
3 defecha ___ __ ____ ___ _ __ _____

OficioNo __defecha_______ _ suscritopor _ __ _ _ _ _ _ __ ______

15. Que conozco el tipo de gravamenes, la base de liquidacién y el porcentaje de los impuestos
gue como contratista deberé pagar en caso de que me sea adjudicado el contrato. Declaro
asi mismo, que el valor de estos impuestos estan incluidos en la propuesta econémica que

presento.
16. Igualmente declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la informacién aportada y
contenida en _______ paginas correspondientes a los documentos y formularios

juridicos, financieros, técnicos y econémicos, que componen mi propuesta, es veraz y
susceptible de comprobacién.

RESUMEN DE LA PROPUESTA:

Nombre o Razén Social del Proponente: ___ _ _ _ _ _ _ _ _______
Cédula de ciudadaniaonNitT:  _________________
Representante Legal:
Profesién del Representante legal: ______ ___ __ ______
Tarjeta Profesional:
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Pais de Origen del Proponente: ______ _ _ __ __ _____

(En caso de presentarse la propuesta en consorcio o unidn temporal se debe aportar la
informacion correspondiente a cada uno de los integrantes)

VALIDEZ DE LA PROPUESTA:

Para todos los efectos, se entendera que es por una vigencia igual a la de la garantia de seriedad
de la propuesta.

GARANTIA DE SERIEDAD

NUMERO:

BANCO O CIA DE SEGUROS: _____ _ __ _ _ _ _ __ __ __ _______
VALOR ASEGURADO:
VIGENCIA:

Desde (___ ___ ___ JHasta (___ ___ __ _ )

PLAZO TOTAL PARA EJECUTAR EL CONTRATO
_____________ meses, a partir de la suscripcion del acta de inicio.

Me permito informar que las comunicaciones relativas a esta Licitaciéon las recibiré en la
siguiente Direccion:

Direccion:

En caso de personas naturales esta carta debe estar firmada por el proponente; en caso de
personas juridicas, debera estar firmada por el representante legal debidamente facultado para
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el efecto, en caso de consorcios o uniones temporales debera estar firmada por el representante
correspondiente.

Anexo 3 - Compromiso anticorrupcion
Pacto de Probidad

Pacto de probidad para garantizar la transparencia en el Proceso de Concurso de Méritos No.
xxx de 2023, convocada por ElI Departamento de Guaviare para Contratar |la

Ante la opinidén publica local, departamental, nacional e internacional y ante la ciudadania del
Departamento de Guaviare, los representantes legales de las empresas proponentes (o persona
natural) en esta convocatoria publica, dando cumplimiento al compromiso adquirido en el Pacto
por la Transparencia, y El Departamento de Guaviare, todos actuando en nombre propio y en
representacion de todos los funcionarios y contratistas que directa, indirecta, formal o
accidentalmente participan en este proceso de convocatoria, hemos acordado suscribir el
presente Pacto de Probidad, por medio del cual se adquieren los siguientes compromisos, en
todo de acuerdo con las leyes colombianas:

1. Por parte de los proponentes participantes en este proceso de Concurso de mérito:

e Cumplir estrictamente, en su letra y en su espiritu, las leyes colombianas sobre contratacion
publica.

¢ No ofrecer sobornos, dadivas, recompensas o gratificaciones con el fin de incidir en las
decisiones que involucra la presente Convocatoria publica.

e Denunciar de manera inmediata, ante el Programa Presidencial de Lucha contra la
Corrupcion, con copia a las organizaciones miembros del Comité de Seguimiento al Pacto
por la Transparencia y al Programa Probidad desarrollado por Confecamaras, cualquier
ofrecimiento o solicitud de pagos, favores, dadivas, prerrogativas, recompensas o
gratificaciones hecho desde o hacia funcionarios publicos o empresas proponentes
firmantes del cddigo ético del empresario en negocios con el Estado, durante el proceso
licitatorio o de ejecucion del proyecto, que puedan ser interpretadas como efectuadas con
la intencion de inducir alguna decision.

e Prestar especial atencién a la estructura de los términos de referencia, para cubrir costos
reales.

e Solicitar u ofrecer cualquier informacién requerida solamente mediante los procedimientos
previstos en los términos de referencia.

e Comprometerse ano hacer arreglos previos con otros proponentes interesados en participar
en la presente Convocatoria publica para tratar de direccionar los resultados de la misma.

e Declarar publicamente que conocen y aceptan las condiciones establecidas en los términos
de referencia y las modificaciones que se han hecho a los mismos hasta la fecha de cierre
de la convocatoria publica, en términos de su transparencia y equidad. En este marco, se
comprometen a no utilizar, en la etapa de evaluacidon de las propuestas, argumentos
diferentes a los alli establecidos para efectos de buscar la descalificacion de sus
competidores.

¢ No incurrir en falsedad en los documentos exigidos para cumplir con los requisitos de los
presentes términos.
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¢ Igualmente, los proponentes aceptan que durante la evaluacion de las propuestas prime el
criterio de respetar el espiritu de la ley y los aspectos de fondo por encima de los de forma,
buscando siempre favorecer la libre competencia y la participaciéon del mayor nimero
posible de propuestas dentro del proceso.

2. Por parte de empresa, consorcio o unién temporal adjudicatarias de este Concurso de Mérito:

e Suscribir, con base en el Cédigo Etico del Empresario en Negocios con el Estado, entre sus
empleados, proveedores y subcontratistas un compromiso ético de conducta que garantice
la probidad y transparencia de las actuaciones de todos los involucrados en la ejecucién del
Contrato.

e En caso de presentarse alguna queja o denuncia sobre la ocurrencia de un acto de
corrupcién durante el proceso de Convocatoria Publica o con cargo al contrato derivado de
la Convocatoria publica en cuestion, la empresa, consorcio o unién temporal dara a conocer
publicamente, con copia al Comité de Seguimiento al Pacto por la Transparencia y al
programa Probidad, la totalidad de pagos hechos hasta la fecha a terceros.

e No ofrecer trabajo en la(s) empresa(s) adjudicataria(s), ni en la(s) empresa(s) subordinada(s)
de la(s) misma(s). a ningun funcionario publico o contratista involucrado con el proceso de
convocatoria, ni a sus familiares cercanos, a partir de la legalizacién del contrato, durante
su periodo de ejecucién, ni durante el afo siguiente a la finalizacién del mismo.

e No ofrecer ni financiar fiestas, recepciones u homenajes a funcionarios publicos durante las
diferentes etapas de ejecucién del contrato.

3. Compromisos generales:

e Se ha acordado entre los firmantes del presente pacto que sea el Comité de Seguimiento al
Pacto por la Transparencia, el ente encargado de la investigacion de las denuncias hechas
sobre el incumplimiento de los compromisos aqui adquiridos, sirviendo a su vez de instancia
de resolucion de las diferencias que se puedan presentar y de vocero ante la opinién publica
sobre los resultados de su ejecucion.

e Siuno o varios de los proponentes y/o uno o mas funcionarios han incurrido en actos de
corrupcidn, estos podran ser denunciados ante las autoridades competentes por la Camara
de Comercio y/o cualquiera de los miembros del Comité de Seguimiento al Pacto por la
Transparencia, lo anterior no obsta para que dicha denuncia pueda ser instaurada por
cualquier persona u organizacién que tenga conocimiento de los hechos.

e A la empresa proponente, firmante del Cédigo Etico del Empresario en Negocios con el
Estado, a la cual se le compruebe que ha incurrido en irregularidades éticas vinculadas o
relacionadas con la presente convocatoria publica en cualquiera de sus etapas, mediante
proceso de estudio y pronunciamiento emitido por la Camara de Comercio, se le cancelara
inmediatamente su condicién de miembro del Programa Probidad y se le incluira en una lista
negra de empresas no comprometidas con la ética y la transparencia en la contratacion
publica, la cual sera publicada por él a través de los medios disponibles de la Camara de
Comercio y Confecamaras. Esta sancién moral no implica en si misma una negativa a una
sancion de tipo penal o administrativo a que hubiere lugar.

e EI Comité de Seguimiento al Pacto por la Transparencia, actuando en representacidon de la
sociedad civil del Departamento del Guaviare se compromete a acompanar todo el proceso
de la presente Convocatoria Publica desde la apertura, revisiéon de los términos de referencia
y sus adendas, asistencia a las audiencias publicas, revisiéon de la evaluacién juridica,
técnica, econémicay financiera, asicomo a la revisidn de las observaciones presentadas por
los proponentes y del Acto de Adjudicacion.
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Para constancia se firmaen el

4. Por los Proponentes:

Anexo 4 - Formato para acreditar los requisitos habilitantes de los Proponentes extranjeros sin
domicilio o sucursal en Colombia

Proceso de Contratacién Concurso de Méritos No. XXX de 2025

Proponente:
Declaro que (nombre del extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia) cumplo con los
requisitos habilitantes establecidos en el pliego de condiciones del Proceso de Contratacién
[incluir nUmero del Proceso de Contratacion] y declaro que:

1. Capacidad Juridica
Tengo la capacidad juridica para ejecutar el contrato objeto del Proceso de Contratacion.

2. Experiencia
Cuento con experiencia en [incluir experiencia requerida] por un valor igual o mayor a [incluir
salarios minimos de experiencia requerida]l] SMMLV o su equivalente en ddlares americanos
calculados con la TRM vigente, conforme la informacion relacionada en el Anexo 5 que anexo a
la presente oferta.

3. Capacidad Financiera

Cuento con capacidad financiera solicitada en los pliegos de condiciones, asi:

INDICADOR INDICE REQUERIDO
indice de Liquidez
indice de Endeudamiento
Razén de Cobertura de Intereses

4, Capacidad Organizacional

Cuento con la capacidad organizacional solicitada en los Pliegos de Condiciones, asi:

INDICADOR INDICE REQUERIDO
Rentabilidad sobre el patrimonio
Rentabilidad sobre activos

acreditar la anterior informacién, adjunto (lista de documentos que prueban la capacidad
juridica), (certificaciones de terceros o contratos que prueban la experiencia) y los Estados
Financieros auditados de conformidad con las normas aplicables a (incluir pais de emisidn).
Declaramos bajo la gravedad de juramento que la informacion consignada es cierta,
comprometiendo nuestra responsabilidad personal y la responsabilidad institucional de las
personas juridicas que representamos.
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Anexo 5 - Formato de presentacién - Requisitos habilitantes
Proceso de Contratacion Concurso de Méritos No. XXX de 2026

Relaciéon de contratos similares y experiencia del proponente

Proponente:

(Presentar un formato por cada integrante del Consorcio o de la Unién Temporal)

Como formato se sugiere el siguiente, pudiendo utilizar como oferente cualquier otra que le
permita registrar la informacion exigida en las exigencias técnicas del pliego.

o)
. e _ .. e Valor total del
Numero del participacion en
. . contrato,
contrato (si lo . uniones .
No. Objeto del contrato incluyendo
hay) y temporales o) -
. adicionales y
contratante consorcios .
. ajustes en pesos
anteriores

En los contratos ejecutados o en ejecucidon de consorcios o de uniones temporales anteriores,
debe relacionarse el contrato en la proporcidn del porcentaje de participacion correspondiente.

Declaro con mi firma que la informacién aqui consignada es veraz y autorizo al Departamento
de Guaviare para que verifique dicha informacién.

Nombre y Firma del representante legal o proponente
Anexo 6 - Formato de presentacién - Oferta técnica
Proceso de Contratacién Concurso de Méritos No. XXX de 2026

Experiencia del equipo de trabajo
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EXPERIENCIA ESPECIFICA EN ENTIDADES OFICIALES
(Sélo como profesional. Relacionar en orden cronolégico)
RAZON PERIODO LABORADO
No. DE SOCIAL DE LA CARGO DESCRIPCION DE INICIA / DURACION
ORDEN ENTIDAD DESEMPENADO | LASFUNCIONES | TERMINA (
OFICIAL DESEMPENADAS) | (dia - mes meses)
- ano
EXPERIENCIA ESPECIFICA DE LA ENTIDAD PRIVADA
( Relacionar en orden cronolégico)
) DESCRIPCI
RAZO DURACI ON DEL
'\S% N PROYEC C%'\S'—I!gﬁ'll?A ON DEL I?EDICACI CARGO ) TRABAJO
ORDE SOCI TO NTE PROYEC | ON TOTAL | DESEMPEN REALIZAD
N AL 2) TO (4) ADO 0 POR EL
) (3) PROFESIO
NAL
(meses) (meses)

(1) Razodn social de la firma para la cual el profesional desempena, o desempend, el trabajo
informado.

(2) Indicar sélo la experiencia especifica solicitada en el pliego de condiciones.

(3) Corresponde al tiempo de ejecucion del proyecto.

(4) Corresponde a la DEDICACION EFECTIVA TOTAL que tuvo el profesional en el proyecto.
(5) Efectuar una breve descripcidn del trabajo realizado por el profesional en el proyecto.

NOTA 1. El contenido del presente formulario no podra ser modificado o alterado y debera ser
diligenciado en su totalidad.

NOTA 2. La informacién incluida en el presente formulario es de la responsabilidad del
solicitante, y si esta incompleta o inconsistente, no sera tenida en cuenta para la calificacion.

FIRMA DEL PROFESIONAL PROPUESTO

Anexo 7 - Formato declaracién de no inhabilidades e incompatibilidades

Proceso de Contratacion -0Oxx-2026

s
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Ciudad y fecha

Senores

Gobernacion del Guaviare

Carrera 24 No. 7-81 Barrio 20 de julio Piso 4
San José del Guaviare

ASUNTO: Declaracion de no inhabilidades e incompatibilidades.

El suscrito, ______ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ., identificado con la
cédula de ciudadania No.  ______________ expedida en
______________________ en representacion de la empresa

______________________ identificada con NIT No.________________,
manifiesto bajo la gravedad de juramento que no me encuentro incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad legal conforme a lo establecido en los articulos 8 de
laLey 80 de 1993, 44 y 66 de la ley 142 de 1994 y demas normas sobre la materia y que tampoco
me hallo o nos hallamos incursos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para
contratar con la Gobernacién del Guaviare.

Cordialmente,

ANEXO 8
PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/0 MUJERES
VICTIMAS DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURIDICA)

(Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda, de
la persona juridica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres
victimas de violencia intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin
animo de lucro, ya sea, fundacién, corporacién o asociacion se ajustara el formato en lo
pertinente. La informacién contenida en este formato contiene datos sensibles la cual esta
sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra publicar en el SECOP | y Il para su conocimiento).

Senfores
(NOMBRE DE LA ENTIDAD)
(Ciudad)

REFERENCIA: Proceso de contratacion No. (Incluir nUmero del proceso de contratacion)

Iny=
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Objeto: (Incluir el objeto)

Estimados senores:

(Incluir_el nombre del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda) identificado con (Incluir el nimero de identificacién), en mi condicién de (Indicar
si_actia como representante legal o revisor fiscal) de (Incluir la razén social de la persona
juridica) identificada con NIT (Incluir el NIT), certifico bajo la gravedad de juramento que mas del
_____ % de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Esta informacién esta
soportada de acuerdo con los libros de comercio de la sociedad, los cuales gozan de reserva
legal en los términos del articulo 61 del Cédigo de Comercio.

En el siguiente cuadro sefalo las mujeres cabeza de familia o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo
porcentaje de participacion:

Identificacion de las mujeres cabeza de | Nimero de cuotas sociales, acciones que
familia o mujeres victimas de violencia | poseen o el alcance o condicion de su
intrafamiliar que participan en la persona | participacion en el caso de las personas
juridica (Incluir nombre y documento de | juridicas sin 4nimo de lucro

identidad)

En constancia, se firmaen _____ _ ___ _____, alos____diasdelmesde ____ _ de 20__

(Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda)

ANEXO 9
AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

(El presente modelo de autorizacién contiene la informacidon que debe suministrarse al titular
al momento de solicitar su autorizacion)

Senores

(NOMBRE DE LA ENTIDAD)
(Direccion de la Entidad)
(Ciudad)

Cumpliendo lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, “Por el cual se dictan disposiciones para la
proteccion de datos personales” y de conformidad con lo sefalado en el Decreto 1377 de 2013,
con la firma de este documento manifiesto que he sido informado por (Incluir el nombre de la
entidad) de lo siguiente:

La (Incluir el nombre de la entidad estatal) actuara como responsable del tratamiento de datos
personales de los cuales soy titular y que, conjunta o separadamente podra recolectar,
almacenar y usar mis datos personales para hacer efectivo el factor de desempate previsto en
el numeral 3.3, items 2, 5 y 6 del pliego de condiciones, relacionados con la acreditacion de ser
victima de violencia intrafamiliar, persona en proceso de reintegracién o reincorporacién, o
personas que pertenecen a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera,
Rrom, o gitanas.
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Finalidad Autoriza
Sl NO

Hacer efectivo el factor de
desempate parala acreditacion de
una mujer victima de violencia
intrafamiliar, personas que
pertenecen a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana
raizal, palenquera, Rrom, o
gitanas, o persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso
indebido puede generar discriminacién, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico,
la orientacién politica, las convicciones religiosas o filoséficas, la pertenencia a sindicatos,
organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido
politico o que garanticen los derechos y garantias de partidos politicos de oposicién asi como
los datos relativos a la salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectaran seran utilizados para
hacer efectivo el criterio de desempate previsto en el numeral 4.6, numerales 2, 5, 6 y 7 del pliego
de condiciones, relacionados con la acreditacién de ser victima de violencia intrafamiliar,
integrante de la poblacidn indigena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas,
0 persona en proceso de reintegracién o reincorporacion.

Derechos del titular

Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitucion y en la Ley 1581 de
2012, especialmente los siguientes:

Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento.

Solicitar la actualizacién y rectificacidén de suinformacion frente a los datos parciales, inexactos,
incompletos.

Solicitar prueba de la autorizacién otorgada.

Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo
dispuesto en la normatividad vigente.

Revocar la autorizacidn y/o solicitar la supresion del dato, a menos que exista un deber legal o
contractual que haga imperativo conservar la informacién.

Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de las nifas y nifos
y adolescentes.

Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por (Incluir nombre
de la entidad) para la atencién al publico, la linea de atencién nacional (incluir nimero de
atencién de la entidad), el correo electrénico (incluir el correo electrénico) y las oficinas de
atencion al cliente a nivel nacional, cuya informacién puedo consultar en (incluir pagina web de
la entidad), disponibles de (lunes a viernes de 8:00 am a 6:00 p.m).
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Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a (Incluir nombre de la entidad) para que
trate mi informacion personal de acuerdo con la Politica de Tratamiento de Datos Personales
dispuesta en (Incluir el link en donde se encuentra la Politica de Tratamiento de Datos
Personales) y que me dio a conocer antes de recolectar mis datos personales.

Manifiesto que la presente autorizacion me fue solicitada y puesta de presente antes de
entregar mis datos y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leida en su totalidad.

Nombre: (Incluir nombre del titular de la autorizacion datos sensibles para la autorizacion de
datos)

Firma: (Incluir firma del titular)

Identificacion: (Incluir nimero de identificacion del titular de datos sensibles)

Fecha: (Fecha en que se puso de presente la autorizacién y entregé sus datos)

ANEXO0 10
VINCULACIGN DE PERSONAS EN CONDICION DE DISCAPACIDAD

(Tratandose de integrantes proponentes plurales, este formato lo presentara el integrante o los
integrantes que tengan una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio o union temporal y aporten minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
habilitante)

Senores
(NOMBRE DE LA ENTIDAD)
(Ciudad)

REFERENCIA: Proceso de contratacion No. (Incluir nimero del proceso de contratacién)

Objeto: (Incluir el objeto del proceso)
Estimados senores:

(Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda) identificado con (Incluir el nimero de identificacidén), en mi condicién
de (Indicar si actua como representante legal o revisor fiscal) de (Incluir la razén social de la
persona juridica) (identificada con NIT _________ _ ). certifico que tengo vinculado en la
planta de personal un minimo del 10% de empleados en las condiciones de discapacidad
enunciadas en la ley 361 de 1997, contratados [con una anterioridad no inferior a un afio o desde
la constitucion de la sociedad (para sociedades con menos de un ano de constitucion)], para lo
cual adjunto el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo.

De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de
contratacién, a mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un
lapso igual al del plazo de ejecucidn del contrato.

En constancia, sefirmaen ____ __________, alos ____diasdelmesde _____ de20__.

(Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda)
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ANEXO 11
A VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSION DE VEJEZ,
FAMILIAR O SOBREVIVENCIA - (EMPLEADOR - PROPONENTE)

(Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o revisor fiscal de la persona
juridica que tiene vinculado en su personal trabajadores de personas mayores de edad
vinculados en la planta del personal que no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido la edad de pensidon. En el caso de los proponentes
plurales, este formato lo diligenciara el representante del proponente plural en el cual certifica
los trabajadores vinculados en la planta de personal y la totalidad de personas mayores de edad
vinculados de cada uno de sus integrantes)

Senores
(NOMBRE DE LA ENTIDAD)
(Ciudad)

REFERENCIA: Proceso de contratacion No. (Incluir nimero del proceso de contratacién)
Objeto: (Incluir el objeto del proceso de contratacién)

Estimados sefores:

(Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda, o el representante del proponente plural) identificado con (Incluir el
numero de identificacién), en mi condicién de (Indicar si actia como representante legal o
revisor fiscal o representante del proponente plural) de (Incluir la razén social de la persona
juridica) (identificadacon NIT _________ _ )., certifico que el nimero total de trabajadores
personas mayores de edad vinculados en la planta del personal que no son beneficiarios de la
pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de
pension establecido en la Ley es el que se relaciona a continuacion:
Numero de personas mayores, no
Numero total de trabajadores vinculados a la beneficiarias a la pensién de vejez,
planta de personal familiar o de sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de pensién

(Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales)
Numero de personas mayores, no

Numero total de trabajadores beneficiarias a la pensién de vejez, familiar o
vinculados a la planta de personal de de sobrevivencia y que hayan cumplido el
los integrantes del proponente plural requisito de pension de los integrantes del

proponente plural

(Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda, o el representante del proponente plural)
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ANEXO 1B
VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSION DE VEJEZ,
FAMILIAR O SOBREVIVENCIA
(TRABAJADOR)

(Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del proponente que
presenta la oferta, que no es beneficiario de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y
gue haya cumplido la edad de pension)

Senores

(NOMBRE DE LA ENTIDAD)

(Ciudad)

REFERENCIA: Proceso de contratacion No. (Incluir nimero del proceso de contratacion)
Objeto: (Incluir el objeto del proceso de contratacién)

Estimados senores:

(Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural o de la
persona juridica) identificado con (Incluir el nimero de identificacién), en mi condicién de
trabajador vinculado a (Indicar el nombre de la persona juridica o persona natural), (identificada
conNIT __________ ). certifico bajo la gravedad de juramento que no soy beneficiario de la
pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y ya cumplila edad de pensioén.

En constancia, se firmaen _____ ____ ___ __, alos ___ _ dias del mes de

(Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o juridica)

ANEXO0 12
VINCULACION DE POBLACION INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALENQUERA,
RROM O GITANAS
(Lainformacidn contenida en este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta areserva
legal y, por tanto, no se podra publicar en el SECOP | y Il para su conocimiento)
Senores
(NOMBRE DE LA ENTIDAD)
(Ciudad)
REFERENCIA: Proceso de contratacion No. (Incluir nimero del proceso de contratacion)
Objeto: (Incluir el objeto del proceso de contratacion)
Estimados senores:
(Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la persona juridica
o el revisor fiscal, seguin corresponda, o el representante del proponente plural) identificado con
(Incluir el niumero de identificacién), en mi condicion de (Indicar si actia como representante
legal o revisor fiscal) de (Incluir la razén social de la persona juridica), (identificada con NIT
__________ ), certifico bajo la gravedad de juramento que:
i) El nimero total de trabajadores vinculados a la némina corresponden a (Diligenciar con el
numero de trabajadores vinculados a la nédmina)

i) En la némina estan vinculadas las siguientes personas: (Indicar a continuacion el nombre y
numero de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al proponente o integrante
de la estructura plural seguin corresponda y respecto de las cuales se aportan las pruebas
correspondientes, para acreditar la pertenencia a poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitanas)
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Nombre completo Numero de identificacion

iii) Asi mismo declaramos, que las personas sefialadas anteriormente se encuentran vinculadas
con una antigtiedad igual o mayor a un afo. [Para los casos de constitucién inferior a un afio
se tendra que indicar que las personas sefaladas, se encuentran vinculadas desde el
momento de constitucion de la misma].

En constancia, se fiirmaen ______ ________, alos____diasdelmesde ____ _ de 20__

(Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segln corresponda, o el representante del proponente plural)

ANEX0 13
PARTICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIGN Y/0
REINTEGRACION (PERSONAS JURIDICAS)

(Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, seguin corresponda, de
la persona juridica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegracién
o reincorporacién de la persona juridica. En el evento que la oferta la presente una entidad
privada sin animo de lucro, ya sea, fundacién, corporacion o asociaciéon se ajustara el formato
en lo pertinente. La informacién contenida en este formato contiene datos sensibles la cual esta
sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra publicar en el SECOP | y Il para su conocimiento)

Senores
(NOMBRE DE LA ENTIDAD)
(Ciudad)

REFERENCIA: Proceso de contratacion No. (Incluir nimero del proceso de contratacion)
Objeto: (Incluir el objeto del proceso de contratacion)

Estimados sefores:
(Incluir_el nombre del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda) identificado con (Incluir el nimero de identificacién), en mi condicién de (Indicar
si_actua como representante legal o revisor fiscal) de (Incluir la razén social de la persona
juridica), (identificada con NIT __________ ), certifico que mas del _____ % de la
composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por personas en
proceso reincorporacion y/o reintegracion. Esta informacion esta soportada de acuerdo con los
respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, Programa de Atencidn
Humanitaria al Desmovilizado del Ministerio de Defensa o el Comité Operativo para la Dejacién
de Armas y el documento de identificaciéon de cada una de dichas personas.

En el siguiente cuadro sefnalo las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion que
participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de
participacion:

Identificacién de las personas en
proceso de reincorporacion o
reintegracion (Incluir nombre y
documento de identidad)

Nudmero de cuotas sociales, acciones que poseen
o el alcance o condicién de su participacién en el
caso de las personas juridicas sin animo de lucro
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(Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal)

ANEXO 14
PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/0 PERSONAS EN
PROCESO DE REINCORPORACION O REINTEGRACION (PERSONAS JURIDICAS)

(Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, del
integrante del proponente plural (persona juridica) en el que mayoritariamente participen
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegracién o reincorporacion. Este
formato lo podra presentar el integrante o los integrantes que, cumpliendo la condicion anterior,
tengan una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o unién
temporal y aporten minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta.

En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin animo de lucro, ya sea, fundacion,
corporacion o asociacion se ajustara el formato en lo pertinente. La informacién contenida en
este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra
publicar en el SECOP | y Il para su conocimiento)

Senores
(NOMBRE DE LA ENTIDAD)
(Ciudad)

REFERENCIA: Proceso de contratacion No. (Incluir niumero del proceso de contratacion)
Objeto: (Incluir el objeto del proceso de contratacion)

Estimados sefores:
(Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segin
corresponda) identificado con [Incluir el nimero de identificacién], en mi condicién de (Indicar
si actia como representante legal o revisor fiscal) de (Incluir la razén social de la persona
juridica), (identificadacon NIT _________ _ ). certifico que mas del 50% de la composicion
accionaria o cuota parte de la persona juridica del proponente plural esta constituida por madres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegracion o reincorporacion.
En el siguiente cuadro senalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracién que participan mayoritariamente en la persona juridica, junto
con su respectivo porcentaje de participacién:

Identificacion de las madres cabeza

de familia o personas en proceso de Numero de cuotas sociales, acciones que poseen

reincorporacion o reintegracion o el alcance o condicion de su participacion en el
(Incluir nombre y documento de caso de las personas juridicas sin &nimo de lucro
identidad)
En constancia, se firmaen _ _ ___ _ _ _ ______, alos ____diasdelmesde _____ de20__.
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(Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal)

ANEXO 15
ACREDITACION MIPYME
Senores
(NOMBRE DE LA ENTIDAD)
(Ciudad)

REFERENCIA: Proceso de contratacion No. (Incluir nimero del proceso de contratacion)

Objeto: (Incluir el objeto del proceso de contratacidn)

Estimados sefores:

(Incluir el nombre o integrante persona natural y contador publico o del representante legal de
la persona juridica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal
y contador publico, segun corresponda), identificado con (Incluir el nimero de identificacion),
actuando en representacion de (Indicar nombre del proponente, o integrante de proponente
plural) declaramos bajo la gravedad de juramento, que la sociedad se encuentra clasificada
como: (Indicar si es micro, pequena y mediana empresa) de acuerdo con los criterios definidos
por las normas legales vigentes.

(Para la acreditacion de desempate establecida en el literal (c), item 10, del numeral 3.3 del
documento tipo incluir la siguiente redaccidn:)

Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios 0 accionistas
de los miembros del proponente plural.

En constancia, sefirmaen . ___ __ _ ______, alos ____diasdelmesde _____ de20__.

(Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador publico o del
representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del representante legal
y contador publico, seguin corresponda)

ANEXO 16
PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES
Senfores
(NOMBRE DE LA ENTIDAD)
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de contratacion No. (Incluir nimero del proceso de contratacion)
Objeto: (Incluir el objeto del proceso de contratacion)

Estimados sefores:

(Incluir el nombre del proponente persona natural y contador publico, o el representante legal y
revisor fiscal para las empresas obligadas por ley, o del representante legal y contador publico,
segun corresponda) identificado con (Incluir el nimero de identificacién), en mi condicién de
(Indicar si actia como representante legal o revisor fiscal) de (Incluir la razén social de la persona
juridica), (identificadacon NIT _________ _ ). declaramos bajo la gravedad de juramento, que
de acuerdo con nuestros estados financieros o informacién contable con corte a 31 de diciembre
del afo anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados
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a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente,
realizados durante el afio anterior.

En constancia, se firmaen _____ _________, alos____diasdelmesde ____ _ de 20__.

(Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador publico o del
representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del representante legal
y contador publico, segun corresponda)

Anexo 17 - Formato certificacidn de pagos de seguridad social y aportes parafiscales

Proceso de Contratacion -0xx-2025

CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
(ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002)

En mi condicién de Representante Legal o Revisor Fiscal (si lo requiere), de __________
(Razdn Social de la Compainiia), identificadacon Nit _______ _, certifico que se encuentra al
dia, a la fecha de cierre del presente proceso, con los pagos por concepto de los aportes
correspondientes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de
compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA). Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007.

Igualmente certifico que se encuentra al dia en el cumplimiento de la obligacién de contratacién
de aprendices.

(EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA
EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION).

(EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERA DILIGENCIARSE Y
SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPANIA).

Dadaen_____ _ alos ( ) delmesde __________ de 2026.

NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA (REPRESENTANTE LEGAL Y/0 REVISOR FISCAL)

TARJETA PROFESIONAL
(Para el Revisor Fiscal)
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