P . Republica de Colombia
‘b'-ﬂ Alcaldia de Mitu

Nit: 892099233-1
-n_ a7

=~ OBRAS PUBLICAS

MEMORANDO

180 - 365
Mitd, 10 de agosto 2026

DE: OSCAR FABIAN MARTINEZ BONILLA
SECRETARIO DE OBRAS PUBLICAS DE MITU

PARA: ANDREA KATHERINE ZULUAGA LAVAO
SECRETARIA DE JURIDICA MUNICIPAL

ASUNTO: Remision proyecto denominado MEJORAMIENTO DE LA
INFRAESTRUCTURA COMPLEMENTARIA DEL ESCENARIO DEPORTIVO
MULTIFUNCIONAL "COMPLEJO DEPORTIVO INAYA"™ MUNICIPIO DE MITU,
DEPARTAMENTO DEL VAUPES

Mediante la presente se procede hacer remision del proyecto denominado MEJORAMIENTO DE LA
INFRAESTRUCTURA COMPLEMENTARIA DEL ESCENARIO DEPORTIVO MULTIFUNCIONAL "COMPLEJO
DEPORTIVO INAYA" MUNICIPIO DE MITU, DEPARTAMENTO DEL VAUPES Para la revision y posterior
publicacién en la plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP |.

OSCAR FABIAN MARTIN NILLA )
SECRETARIO DE OBRAS PUBLICAS DE MITU .

Cantidad, () folios
Formulo y digito: David Sanchez Delgado Apoyoa la Sec. Obras Publim@*& é’
Reviso y aprobd: Oscar Fabian Martinez Bonilla. Sec. Obras Publicas Municipal % %\

Q Calle 14 No. 14-29  [5X) contactenos@mitu-vaupes.gov.co @ www.mitu-vaupes.gov.co
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HOJA DE RUTA MACROPROCESO CONTRACTUAL

LICITACION PUBLICA, SELECCION ABREVIADA
(Aplica para suministros, obras)

Alcaldia de Mitu

Nit 882099233-1

i‘ ﬁ, Replblica de Colombia
.

¥

“wi~" ~OBRAS PUBLICAS

ETAPA

NUMERO DE
FOLIOS

Lo proyecta la Secretaria auxiliar de Juridica y lo firma el Secretario Juridico

SECRETARIA JURIDICA

CLASE DE DOCUMENTO RESPONSABLE DE FIRMA Y CUSTODIA FECHA DE ENTREGA OBSERVACIONES
HOJA DE RUTA
! FIRMA DE LA SECRE TARIA AUXILIAR DE LA
1 |Adunte aa carpeta la presente hoja de
laelab:aiasmmmnﬂis ::’am";:mm“ L SECRETARIA DONDE SURGE LA NECESIDAD
DE :
g“?‘@ MERCADC: FIRMA DE LA SECRETARIA AUXILIAR DE LA
Estaa del Secretaio de o SECRETARIA DONDE SURGE LA NECESIDAD
2 [Naprmenio g s nfosiucrs conplnenar & escerano dporvo muacarl ‘sl SECRETARIA DONDE SURGE LARECESDAD AN
departive Inaya” municipio de Mity, depertamento del Vaupes g &
3 [SERTIFICACION BANCO DE PROYECTOS - BPMM FIRMA DEL RESPONSABLE DEL BANCO DE
Expedido por Banco de Proyectos y Firmado por el Secretano de planeacion PROYECTOS:
FIRMA DE LA SECRETARIA AUXILIAR DE LA
REGISTRO DEL BANCO DE PROYECTOS: ] ) SECRETARIA DE PLANEACION
4 Expedido por Banco de Proyecios y Finmado por el Secretario de planeacitn y el Secretan@ que
genera el proyecto. Ver Etapa 2 FIRMA DE LA SECRETARIA AUXILIAR DE LA
SECRETARIA ETAPA 2
1). ORDEN DE GASTO (aplica para seleccion abreviada y minima cuantia) FIRMA DE LA SECRETARIA AUXILIAR DE LA
¢  |2-soLiCTUD DE COP SECRETARIA ETAPA 2
WﬂWGMZymmwdﬂmwhw@iﬂmﬂd FIRMA DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL
Alcalde Municipal ALCALDE MUNICIPAL
r mmwemﬁmm:wp - FIRMA TECNICO DE PRESUPUESTO
g |ESTUDIOS PREVIOS DE OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA FIRMA DE LA SECRETARIA AUXILIAR DE LA
Desarrollada por la Secretaria etapa 2 SECRETARIAETAPA 2
g |AVISO DE PUBLICACION - ACTO DE APERTURA FIRMA DE LA SECRETARIA AUXILIAR DE LA
(Solo para minima cuantia) SECRETARIA JURIDICA
PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES
E 10 |Sedebereaizar alos fineami idos en | nomatividad vigents, FIRMA DE LA SECRETARIA AUILIAR DE LA
T Lo proyecta ol Secretari Juridico SECRETARIA JURIDICA
A CERTIFICACION PUBLICACION SECOP
P 44 |Se debe reaizar atenciendo 2 los fiempos idos en la idad vigente FIRMA DE LA SECRETARIA AUXILIAR DE LA
A Lo proyecta la Secretaria auxiiiar de la Secretarfa Juridica y lo firma el Secretario Juridico. SECRETARIA JURIDICA
Imprimic ficha de SECOP
P ACTA DE RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES DEL PROYECTO DE PLIEGO WA DE LA SECRETARINA
: : 3 . UXILIAR DE LA
R % = ot oo, L b fortday s s Seculara SECRETARIA JURIDICA
E
c 13 [ACTODE APERTURA FIRMA DE LA SECRETARIA AUXILIAR DE LA
o Lo prayecta la Secratana auxiliar de |a Secretarla Juridica y ko firma el Secretario Juridico. SECRETARIA JURIDICA
N 4 |Avsoz FIRMA DE LA SECRETARIA AUXILIAR DE LA
T Lo proyecta la Secretaria auxiliar de la Secretaria Juridica y lo firma el Secretario Juridico. SECRETARIA JURIDICA
R
A 45 |PLIEGOS DEFINTIVOS FIRMA DE LA SECRETARIA AUXILIAR DE LA
¢ Son realizados por la Secretaria Juridica SECRETARIA JURIDICA
T PLANILLA DE INSCRIPCION DE PARTICIPANTES Y ACTA DE CIERRE DE INSCRIPCIONES
u 16 |El proceso es coordinado por la Secretaria Juridica. £l Acta es proyeciado por la Secretaria awdiar de i < g v
A la i Juridica y lo fima el S Juridico. SECRETARIA JURIDICA
L ACTA DE VISITA TECNICA '
17 Aplica para contratos de obra, El proceso es coordinado por la Secretaria de Obras Piblicas. El Acta FIRMA DE LA SECRETARIA AUXILIAR DE LA
es proy porla auiliar de la S ria de Obras Piblicas y o fima el Secretario de SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
Obras Piblicas.
ADENDAS
FIRMA DE LA SECRETARIA AUXILIAR DE LA
Juridica
18 Lasra_dﬁla ' cuando las lo ameriten. De no ser necesano deje este SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
FIRMA DE LA SECRETARIA AUXILIAR DE LA
19 [PRESENTACION DE PROPUESTAS - ACTA DE ENTREGA SECRETARIADE OBRAS PUBLICAS
AUDIENCIA Y ACLARACION DE PLIEGOS DEFINITIVOS (Acta)
20 Lo proyecta la Secretaria auxiliar de la Secretaria Juridica y lo firma el Sacratario Juridico. La FMEMA;EMTWAU).GUMDEM
idad se realiza conforme a la normatividad vigente. SECRETARIADE CAS
DELEGACION DE COMITE EVALUADOR
3 FIRMA DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL
2, |5l dooumanioras projeciadh por Efecubes ol Despachn v v pocel Ncaide ALCALDE MUNICIPAL
2 |INFORME DE VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES FIRMA DE LA SECRETARIA AUXILIAR DE LA
E! documento es proyectado y firmado por cada uno de los integrantes del Comité Evaluador, SECRETARIA JURIDICA
77 |NFORME DE CALIFICACION DE PROPUESTAS FIRMA DE LA SECRETARIA AUXILIAR DE LA
£l documento es proysctado y firmado por cada uno de los integrantes del Comité Evaluador. SECRETARIA JURIDICA
" '“'mmm““mf‘fc‘ 0';0"“) FIRMA DE LA SECRETARIA AUXILIAR DE LA
EIW'” "f""‘“”" r‘_"‘"”f memmm qrontes dol Comith 3 SECRETARIA JURIDICA
% ACTA DE AUDIENCIA DE SELECCION Y ADJUDICACION FIRMA DE LA SECRETARIA AUXILIAR DE LA
Lo proyecta la Secretaria auxiliar de Juridica y lo firma el Secretario Juridico. SECRETARIA JURIDICA
26 [ACTO DE ADJUDICACION Y CRONOGRAMA DEL PROCESO FIRMA DE LA SECRETARIA AUXILIAR DE LA
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con V*B* del jefe.
- LA SECRETARIA JURIDICA DEBERA ARCHIVAR LA CARPETA DE ACUERDO ALAS
INSTRUCCIONES DEL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL INSTITUCIONAL

SECRETARIA JURIDICA

LICITACION PUBLICA, SELECCION ABREVIADA . ~* TOBRAS PUBLICAS
(Aplica para suministros, obras) b
f ETAPA |mnemmu mm”u RESPONSABLE DE FIRMA Y CUSTODIA FECHA DE ENTREGA OBSERVACIONES
MINUTA DE CONTRATO
g7 |Provectitn dela Secretara Juriica FIRMA DE LA SECRETARIA AUXILIAR DE LA
Para su conocimiento, la Secretaria Juridica le debers hacer entrega de fa copia del documento al SECRETARIA JURIDICA
Almacen do se brate de sumin
55 |DELEGACION DE SUPERVISION YO INTERVENTORIA FIRMA DE LA SECRETARIA AUXILIAR DE LA
Proyeccion de la Secretaria Juridica SECRETARIA JURIDICA
REGISTRO PRESUPUESTAL
a |3 a0 Ao 08 Pkl FIRMA DE TECNICO DE PRESUPUESTO
o |APROBACION POLIZAS Y10 GARANTIAS FIRMA DE LA SECRETARIA AUXILIAR DE LA
D inistrado por el aferente y aprobado previa revision por la Secretaria Juridica SECRETARIA JURIDICA
E CONTROL 1: FOLIACION
T ACTA DE ENTREGA DEL PAQUETE DEL CONTRATO A LA SECRETARIA AUXILIAR DEL AREA FMDEUSEC“ETWR?S’“UARDEU
A DONDE ESTA ADSCRITO EL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR SECRETARIA JURIDICA
P LA CUSTODIA DE LAS) CARPETA(S) DEL CONTRATO ESTARAN BAJO LA RESPONSABILIDAD
A 3 |DE LA SECRETARIA QUE TENGA ADSCRITA AL SUPERVISOR Y/ INTERVENTOR MIENTRAS EL
CONTRATO ESTE EN ETAPA DE EJECUCION FIRMA DE LA SECRETARIA AUXILIAR DEL AREA
¢ Debera ser proyectada y fmada por o duidco y o dal despacho donde este QUE TENGA ADSCRITO AL SUPERVISOR Y/0
adscrito el supervisor yla interventor INTERVENTOR.
o Se debera entregar foliada.
N
T FIDUCIA Y PLAN DE MANEJO ANTICIPO FIRMA DE LA SECRETARIA AUXILIAR DE LA
R 32 |Esproyectado porfa auxiliar de la Secretaria donde este adscito e supervisor yio SECRETARIA DONDE ESTE ADSCRITO EL
A thanmhryﬁnnadupor ¢l respectivo supervisor ylo interventor SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR
¢ SOPORTE PAGO ANTICIPO EIRMA DE LA SECRETARIA AUXILIAR DE LA
T 33 |Es proyectado porfa auxiliar de la donde este adscrito el supenvisor yio SECRETARIA DONDE ESTE ADSCRITO £L
u interventor y fimado por el respectivo supervisor y/o interventor SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR
A
L a  [ACTADEMWICIO FIRMA DE LA SECRETARIA AUXILIAR DEL AREA
Fimado por of Secretario de despacho que tenga adscrito al supervisor y/o interventor del Contrato QUE TENGA ADSCRITO AL SUPERVISOR
ACTAS DE MODIFICACION, SUSPENCION, ACLARACION, REINICIO, PARCIALES O DE ADICION
(CUANDO HAYA LUGAR]
g5 |Reaizadas porla Secretaria Juidica previa soictud mediants ofico por pate del Secretaio da FIRMA DE LA SECRE TARIA AUXILIAR DE LA
despacho que tenga adscrita al supervisor y/o interventor del Contrato. Cuanda implique adicion de SECRETARIA JURIDICA
| presupuesto deberdn i con el V"B* del ordenador del gasto.
Describic &n espacio de :
% [APROBACION DE AMPLIACION DE POLIZAS Y/O GARANTIAS (CUANDO HAYA LUGAR) FIRMA DE LA SECRE TARIA AUXILIAR DE LA
Documento suministrado por ef oferents y aprobado pr ion por la Judica SECRETARIA JURIDICA
PARA REALIZAR PAGOS SE REVISARAN LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS POR EL AREA DE
TESORERIA EN MEMORANDO 035 DEL 10 DE DICIEMBRE DE 2013,
: 1 paqueta, V*B* Supervisor contrato (CUSTODIA EN AREA DONDE ESTE ADSCRITO EL FECHA DE RECIBIDO DE LA
SUPERVISOR DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO) COPIADE LOS
G 377 |2 paquete CUSTODIA EN ARCHIVO DEL AREA DE TESORERIA SEGUN NUMERO DE ;e iﬁ;“fm&”gﬂs'&?“ COMPROBANTES DE
o COMPROBANTE DE EGRESO EGRESO PROVENIENTES
- EN LA CARPETA DEL CONTRATO DEBERAN REPOSAR LOS COMPROBANTES DE EGRESO DEL AREA DE TESORERIA
s
CADA VEZ QUE SE REALICE UN PAGO.
SOLO SE PROCEDE A REALIZAR PAGOS CON LOS DOCUMENTOS COMPLETOS
L
I
Q SUMINISTROS: SE DEBERA VERIFICAR LA ENTRADA Y SALIDA DEL ALMACEN. \V°B°
ALMACENISTA
u | PARA REALIZAR LA LIQUIDACION SE REVISARAN LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS POR EL
1
AREA DE TESORERIA EN MEMORANDO 035 DEL 10 DE DICIEMERE DE 2013. DEBEN INCLUIR EL B R RS b ket
D 3 |INFORME DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR U S A AT AL ELPERVISOR
A 1* paquets, VB" Supervisor contrato (CUSTODIA EN AREA DONDE ESTE ADSCRITO EL
¢ SUPERVISOR DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO) )
| 2* pacuete, V"B* Secretaria Juridica (CUSTODIA EN ARCHIVO DEL AREA DE TESORERIA SEGUN
6 NUMERQ DE COMPROBANTE DE EGRESO)
N
CONTROL 3: FOLIACION.
- ACTA DE ENTREGA DEL PAQUETE DEL CONTRATO A LA SECRETARIA AUXILIAR DE LA
SECRETARIA JURIDICA
3 |Debera ser proyaciada y frmada por la Secretaria Auxiiar del Area donde esta adscito el supervisor ERVADELASECRETARIA AUNLIARTE LA




