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MUNICIPIO DE TENA CUNDINAMARCA  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES  
SELECCIÓN ABREVIADA DE SUBASTA A LA INVERSA PRESENCIAL 

No. SASIP-003-2026 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

OBJETO: 
 

SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE PARQUES INFANTILES EN LAS INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS RURALES SANTA BÁRBARA, CATALAMONTE, PEÑA NEGRA Y LA HONDA, 

UBICADAS EN EL MUNICIPIO DE TENA, CUNDINAMARCA, EN CUMPLIMIENTO DE LAS 
METAS DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL "TENA SERÁ DIFERENTE 2024-2028 

 
 
 
 
 
 
 

SEPTIEMBRE DE 2026 
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CAPITULO PRELIMINAR 
 

1. RECOMENDACIONES GENERALES A LOS PARTICIPANTES 
 
Los Pliegos de condiciones de la presente Convocatoria Pública han sido elaborados siguiendo los 
postulados señalados por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto No. 1082 de 2015, y 
demás normas que las modifican o complementan, para lo cual se han realizado los estudios y 
documentos previos con base en los requerimientos de la secretaria de Gobierno del Municipio de 
Tena, los cuales están contenidos en las condiciones de los mismos. 
 
Los proponentes deberán seguir en la elaboración de la propuesta la metodología señalada en los 
pliegos de condiciones, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma índole lo cual 
permita una selección sin contratiempos y en un plano de absoluta igualdad. 
 
Es importante señalar a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que 
contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines y por lo 
tanto, cumple una función social que implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la misma 
ley les otorga. 
 
Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que 
cumplen funciones públicas en todo lo concerniente a la celebración, ejecución y liquidación del 
contrato, por lo tanto, están sujetos a la responsabilidad que en esta materia señala la ley para los 
servidores públicos. 
 
Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los aspirantes que deseen participar en esta 
Convocatoria, leer detenidamente el presente pliego de condiciones, cumplir con las exigencias 
previstas y seguir las instrucciones aquí consagradas. 
 
El proponente deberá examinar cuidadosamente el Pliego de Condiciones y especificaciones técnicas 
e informarse cabalmente de todas las circunstancias que puedan influir en el costo o el tiempo del 
objeto de la presente Convocatoria, y elaborar su propuesta conforme a los mismos. 
 

2. PRESENTACIÓN 
 
EL MUNICIPIO DE TENA Invita a todos los interesados a presentar propuestas para: SUMINISTRO 
E INSTALACIÓN DE PARQUES INFANTILES EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS RURALES 
SANTA BÁRBARA, CATALAMONTE, PEÑA NEGRA Y LA HONDA, UBICADAS EN EL MUNICIPIO 
DE TENA, CUNDINAMARCA, EN CUMPLIMIENTO DE LAS METAS DEL PLAN DE DESARROLLO 
MUNICIPAL "TENA SERÁ DIFERENTE 2024-2028 
 
En el Capítulo I Generalidades del presente proyecto de Pliego de Condiciones se proporcionan más 
detalles sobre el objeto y alcances de los bienes requeridos. 
 
Se seleccionará al contratista mediante la modalidad de selección de Selección Abreviada de subasta 
inversa presencial, siguiendo las reglas establecidas en el presente Pliego de Condiciones. 
 

3. INTRODUCCIÓN 
 
Que conforme al texto del Artículo 315 de la Constitución Política, corresponde a la Alcaldesa 
Municipal de Tena, dirigir el Municipio y celebrar contratos para el logro del cometido estatal del 
Municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestación de los servicios a su cargo. En 
aras de cumplir con dicho cometido se hace necesario contratar SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE 
PARQUES INFANTILES EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS RURALES SANTA BÁRBARA, 
CATALAMONTE, PEÑA NEGRA Y LA HONDA, UBICADAS EN EL MUNICIPIO DE TENA, 
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CUNDINAMARCA, EN CUMPLIMIENTO DE LAS METAS DEL PLAN DE DESARROLLO 
MUNICIPAL "TENA SERÁ DIFERENTE 2024-2028 
 
La mejor opción existente en el mercado para atender dicha necesidad será aquella que cumpla con 
los requerimientos técnicos, financieros y jurídicos dados en este estudio, los bienes a adquirir 
mediante este contrato son: 
  

Ítem Descripción Und Cantidad 

1 

Suministro e instalacion de Parque Infantil dimensiones 5,7 x 4,3 x 3,3 MTS, 
en tuberia galbanizada 114mm, con pintura electrostatica - UV, plataforma 
en acero mircroperforada antideslizante, partes plasticas en HDPE 
rotomoldeado de altadesidad; (Contiene: Incluye 1 rodadero doble, 2 
columpios, 1Tobogan, 1 Techo, y 1 Accesorio decorativo, 1 escalera); 
INCLUYE: transporte 

UND 3 

2 

Suministro e instalacion de Parque Infantil, de dimensiones 5,7 x 4,3 x 3,3 
MTS6,9 x4,1 x 4,5 MTS, en tuberia galbanizada 114mm, con pintura 
electrostatica - UV, plataforma en acero mircroperforada antideslizante, 
partes plasticas en HDPE rotomoldeado de altadesidad; (Contiene: 1 
rodadero sencillo, 2 columpios, 1Tobogan en espiral, 1 Techo, y 1 Accesorio 
decorativo, 1 escalera); INCLUYE: transporte 

UND 1 

 
CAPITULO I 

 
GENERALIDADES 

1.1  Objeto:  
 

SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE PARQUES INFANTILES EN LAS INSTITUCIONES 

EDUCATIVAS RURALES SANTA BÁRBARA, CATALAMONTE, PEÑA NEGRA Y LA HONDA, 

UBICADAS EN EL MUNICIPIO DE TENA, CUNDINAMARCA, EN CUMPLIMIENTO DE LAS METAS 

DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL "TENA SERÁ DIFERENTE 2024-2028, cuyo detalle, 

descripción y características son las que enuncian en él: ANEXO No. 1 FICHA TÉCNICA, de este 

pliego de condiciones.  

 
Código UNSPSC:  
 
 
 
 
 
 
 

1.2 Fundamento legal y Normatividad aplicable al Proceso de Selección y al Contrato 
 
Al presente proceso de Selección Abreviada – Subasta Inversa, le son aplicables las normas 
contenidas en la Constitución Política, en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y su Decreto 
Reglamentario 1082 del 2015 entre otros y lo dispuesto en estos pliegos de condiciones y lo que no 
esté particularmente regulado en este documento se regirá por las normas civiles y comerciales 
colombianas vigentes y las disposiciones del Código de Procedimiento Civil. El contrato resultante de 
este proceso de contratación estará sometido a la ley Colombiana y en especial se regirá por las 
disposiciones pertinentes al contrato estatal, además de las normas del Código civil y Comercial en lo 
que éstas le fueren aplicables. De acuerdo con la ley colombiana, las normas actualmente vigentes se 
presumen conocidas por todos los oferentes o proponentes que participen en el proceso de selección. 
 

CODIGO DESCRIPCIÓN 

49241500 Equipo parques infantiles 

72153100 Servicios de construcción de facilidades atléticas y 
recreativas 

95121500 Edificios y estructuras comerciales de 
entretenimientos. 
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La no relación o enunciación de cualquiera de las normas que rigen la materia, no será excusa para 
que el proponente no cumpla con las obligaciones contenidas en ellas. En el mismo sentido, la no 
enunciación de cualquier norma aplicable al presente proceso de contratación y ejecución del contrato 
que se suscriba para el efecto, no servirá de argumento alguno para que el Municipio de Tena, se 
abstenga de exigir su cumplimiento así, como ya se indicó, dichas normas no aparezcan transcritas 
en estos Pliegos de Condiciones o en el contrato que se suscriba. 
 
Para efectos de la Propuesta, los Oferentes deberán analizar la normativa señalada y la relacionada 
con los servicios que se pretende contratar con el propósito que conozcan a cabalidad el régimen 
jurídico que regula la presente Convocatoria, el Contrato. 
 
CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES. 
 
Dando cumplimiento al decreto 1860 de 2021, la presente convocatoria podrá ser limitada. A Mípyme, 
para tal efecto durante el termino de publicación del prepliego los posibles oferentes podrán hacer la 
solicitud en los términos de la normatividad citada y acompañada de los siguientes documentos.: 
 
“ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mípyme.  

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 
autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las 
Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada 
dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

  
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 
ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la 
expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa 
aplicable a cada Proceso de Contratación. 

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social 
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la 
calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas 
condiciones dispuestas en el presente artículo.  

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del 
artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 
ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que 
tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada 
Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente artículo.  

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias 
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por 
la ley de la siguiente manera: 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 
copia del registro mercantil. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#12.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#12
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2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir 
dicha certificación. 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. 

 PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento de su presentación. 

 PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del 
registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 
Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo 
sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación 
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 

 PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de 
proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 

 PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto 
no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de 
mujeres en el sistema de compras públicas." 

1.3  Modalidad de selección: 
 
SELECCIÓN ABREVIADA DE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL PARA ADQUISICIÓN DE 
BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 
 
1.4  Destinatarios:  
 
Personas naturales y/o jurídicas que cuenten con la capacidad para cumplir el objeto contractual. 
Podrán participar consorcios y uniones temporales conformadas en los términos dispuestos en el 
artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
 
1.5  Presupuesto oficial:  
 
Para atender este compromiso la Entidad cuenta con el siguiente certificado de Disponibilidad 
Presupuestal: 
 

Nro. CDP FECHA RUBRO – FUENTE VALOR 

2026000396 24/08/2026 

2.3.22.2.3.2.01.01.001.02.07.055.2903 $93.315.026 

2.3.22.2.3.2.01.01.001.02.07.055.2502 $21.304.974 

2.3.22.2.3.2.01.01.001.02.07.055.2102 $4.880.000 

2.3.22.2.3.2.01.01.001.02.07.055.1105 $3.500.000 

2.3.22.2.3.2.01.01.001.02.07.055.1102 $6.500.000 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
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2.3.22.2.3.2.01.01.001.02.07.055.1101 $2.500.000 

TOTAL $132.000.000 

 
1.6  Carga Tributaria de Tipo Municipal: 
 
Se informa que los siguientes constituyen la carga tributaria de índole municipal:  

IMPUESTO, TASA O CONTRIBUCIÓN CUANTÍA O PORCENTAJE (%) 

RTE ICA 0.7% 

ESTAMPILLA ADULTO MAYOR 4% 

ESTAMPILLA PRO CULTURA 2% 

ESTAMPILLA POR JUSTICIA 2% 

TASA PRODEPORTE Y RECREACIÓN 1% 

RETENCIÓN EN FUENTE DECLARANTE 2.5% 

RETENCIÓN EN FUENTE NO DECLARANTE 3.5% 

RETE IVA 15% 

 
1.7.1 Plazo de Ejecución del Contrato.  
 
El plazo de ejecución del contrato será TRES (03) MESES SIN SUPERAR EL TREINTA Y UNO (31) 
DE DICIEMBRE DE 2026 contados a partir de la fecha de suscripción del acta de inicio o hasta agotar 
el presupuesto oficial estimado. 
 
1.7.2 Lugar: 
 
Municipio de TENA Cundinamarca. 
 
1.7.3 Forma de pago: 
 
El Municipio de Tena pagará al contratista así: Un (01) único pago, correspondiente al ciento por ciento 
(100%) del valor total del contrato, una vez se ejecute la totalidad del objeto contractual. Previamente 
se verificará el cumplimiento de los siguientes requisitos: 
 
Previamente se verificará el cumplimiento de los siguientes requisitos: 
 
1. La entrega al Supervisor de un informe en donde se indiquen las cantidades suministradas, con los 
respectivos soportes. 
2. La presentación del Informe de Ejecución Contractual por parte del supervisor, en la que se indique 
que se cumplieron las obligaciones del contrato. 
3. La constancia de pago de los aportes a seguridad social (salud, pensión, riesgos profesionales), y 
de las obligaciones parafiscales (SENA, ICBF, Caja de Compensación Familiar) si aplica. 
4. La radicación de la factura o cuenta de cobro, con todos los anexos anteriores. 
5. Acta de entradas y salidas de Almacén Municipal 
 
Y demás requisitos exigidos por el Municipio para el pago de dichas actas. 
 
El pago se efectuará de conformidad con lo establecido en el PAC (Plan Anual de Caja). 
 
1.8 Convocatoria a Veedurías Ciudadanas  
 
LA ENTIDAD de conformidad con lo señalado en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, y de los principios 
rectores de los procesos de Contratación Estatal; por medio del presente pliego se convoca a las 
Veedurías Ciudadanas para que realicen el control social a los procesos de contratación que se 
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adelanten en la vigencia 2016, para lo cual podrán consultar la página web: 
www.colombiacompra.gov.co y acudir a la Alcaldía Municipal de Tena Con la publicación del presente 
documento se formaliza la convocatoria a las veedurías ciudadanas, que deseen participar de la 
presente convocatoria pública. 
 
1.9. Principios 
 
1. Estos pliegos de condiciones contienen los parámetros, directrices e información que son de 

obligatorio cumplimiento por parte de los proponentes que participen en este proceso de selección. 
2. El proponente se compromete con la entidad contratante a manejar la información suministrada 

en estos pliegos de condiciones con la debida seriedad y seguridad. 
3. El proponente debe familiarizarse con los documentos que integran estos pliegos de condiciones 

y deberá dar cumplimiento estricto a los requisitos y términos en ellos señalados. 
4. De conformidad con las políticas de la entidad, en la medida en que el objeto del presente contrato 

así lo requiera, el contratista seleccionado deberá brindar asesoramiento profesional, objetivo e 
imparcial. 

5. Es política de la entidad exigir la observancia de las más elevadas normas éticas durante el 
proceso de selección y ejecución de los contratos. Para dar cumplimiento a esta política, la entidad 
adopta estrictamente los compromisos del Sector Público incorporados en el Pacto sobre Ética 
Pública y Privada en la Contratación Estatal y exige que los proponentes y futuros contratistas 
asuman los siguientes compromisos del sector privado establecidos en el mencionado Pacto:  

 
A. Generar y divulgar una cultura de la ética en las organizaciones. 
B. Apoyar al Estado en el cumplimiento de sus deberes misionales, contribuir a la satisfacción 

de las necesidades colectivas y al progreso de la Nación. 
C. Cumplir con las disposiciones, principios y mandatos del ordenamiento jurídico, en especial, 

las normas que regulan la contratación pública y las cláusulas de los contratos que 
suscriban. 

D. Respetar el cumplimiento de las normas de Derechos Humanos, especialmente las 
relacionadas con la no contratación de menores, el respeto a las condiciones mínimas de 
trabajo y la no discriminación de género. 

E. Abstenerse de dar o prometer gratificaciones, dádivas, regalos, propinas, remuneraciones, 
premios o tratos preferenciales a los servidores públicos comprometidos en los procesos 
contractuales 

F. Colaborar con el Estado en la vigilancia y control de los procesos de contratación pública. 
G. Velar por la libre competencia en todas las etapas de los procesos contractuales del Estado. 
H. Dar a conocer a las autoridades competentes las maniobras fraudulentas o prácticas 

indebidas de los competidores que pretendan influir en la adjudicación de un contrato o la 
obtención de cualquier tipo de beneficio. 

I. Cumplir oportunamente con sus obligaciones contractuales para evitar las dilaciones, los 
retardos y sobrecostos. 

J. Tener en cuenta las realidades objetivas del mercado y las necesidades del servicio público, 
evitando la presentación de ofertas con precios artificialmente bajos o la proposición de 
plazos o términos que no puedan ser cumplidos. 

K. Utilizar y aplicar productos, procesos y tecnologías limpias que garanticen la conservación 
del medio ambiente y el equilibrio del ecosistema. 

L. Evitar por todos los medios, la improvisación, el despilfarro de recursos públicos y la 
eventual ocurrencia de conflictos que generen cargas injustificadas para el Estado. 

M. Abstenerse de participar en los procesos contractuales cuando se encuentren incursos en 
alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses o tenga 
pendiente el cumplimiento de obligaciones fiscales o parafiscales. 

N. Abstenerse de participar en aquellos procesos contractuales que sean incompatibles con 
su objeto social y con las reales capacidades técnicas y financieras de la empresa. 

O. Prever y dar a conocer los riesgos que puedan derivarse del proceso contractual a través 
de una adecuada planeación financiera y tributaria. 
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P. Presentar oportunamente a la entidad contratante las observaciones al proyecto de pliego 
de condiciones y a los pliegos de condiciones definitivos. 

Q. Abstenerse de realizar cualquier tipo de maniobras fraudulentas o prácticas indebidas con 
el propósito de asegurar la adjudicación del contrato o la obtención de cualquier tipo de 
beneficios durante su ejecución y liquidación. 

R. Informar a la entidad pública contratante, las circunstancias sobrevivientes que llegaren a 
presentarse durante las fases de adjudicación o ejecución contractual y que sean 
constitutivas de inhabilidad, impedimento o conflicto de interés. 

S. Cuando en desarrollo del contrato ocurran hechos imprevisibles que afecten la ecuación 
económica del mismo, propiciar un acuerdo con la entidad pública para la revisión o ajuste 
de las cantidades, precios, valores y plazos inicialmente pactados, que no atenten contra el 
interés público y no perjudiquen el erario. 

T. Cumplir cabal y fielmente los ofrecimientos y compromisos contenidos en la oferta, 
particularmente en todo lo relacionado con las condiciones y plazos de la ejecución del 
contrato y con la calidad de los bienes y servicios ofrecidos o de las obras y tareas por 
ejecutar. 

 
1.10 Compromisos Anticorrupción: 
 
1.10.1 Compromisos asumidos por el Proponente 
 
El Proponente apoyará la acción del Estado Colombiano y LA ENTIDAD para fortalecer la 
transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto deberá asumir explícitamente 
los compromisos, sin perjuicio de su obligación de cumplir la ley colombiana, en los términos descritos 
en el compromiso anticorrupción, y se contraerá bajo la gravedad de juramento, el que se entiende 
prestado por la sola suscripción del formato anexo al presente Pliego de Condiciones. 
 
1.10.2. Incumplimiento de los compromisos 
 
Si durante el proceso de la Convocatoria, se comprobare el incumplimiento del Proponente, sus 
representantes o sus empleados o agentes, a los compromisos antes enunciados, procederá el 
rechazo de la Propuesta presentada. En caso que LA ENTIDAD advierta hechos constitutivos de 
corrupción de parte del Proponente durante el proceso de selección, tales hechos se pondrán 
inmediatamente en conocimiento de las autoridades competentes, a fin de que se inicien las acciones 
legales a que hubiere lugar. 
 
Si se comprobare el incumplimiento de dichos compromisos con posterioridad a la Adjudicación de la 
Convocatoria, o con posterioridad a la suscripción del Contrato, ello será suficiente para declarar la 
caducidad del Contrato, de acuerdo con lo previsto en el numeral 5 del Artículo 5 de la Ley 80 de 1993, 
y se harán exigibles las sanciones previstas en el Contrato. 
 
1.11 Documentación Técnica Disponible 
 
Para el estudio y consulta de los interesados están disponibles en la Secretaria Administrativa de 
Gobierno, toda la documentación técnica relacionada con el proceso. 
 
Estos documentos podrán ser consultados en horario de atención al público, desde la fecha de 
publicación de los proyectos de pliegos de condiciones y hasta la entrega de propuestas, que se 
determina en el cronograma del proceso. 
 
1.12. Publicación Y Consulta Del Proyecto De Pliego De Condiciones 
 
De conformidad con el cronograma, la Alcaldía Municipal Por el término y para los efectos señalados 
en el artículo 2.2.1.1.2.1.4 Del Decreto 1082 de 2015 hará la publicación del Proyecto de Pliego de 
Condiciones de la presente convocatoria, en la página Web www.colombiacompra.gov.co, 
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garantizando así la transparencia del proceso y la posibilidad de que los interesados presenten las 
observaciones que estimen pertinentes. 
 
1.13. Cronograma Del Proceso De Selección. 
 
El cronograma del proceso contendrá todo lo relacionado con los plazos, fechas y lugares en los cuales 
se desarrollarán todas y cada una de las actividades descritas en los presentes pliegos de condiciones. 
 
CRONOGRAMA DEL PROCESO:  
 

 
ACTIVIDAD 

 
FECHA Y HORA 

LUGAR DE CONSULTA O 
ENTREGA 

Publicación del aviso de convocatoria, 
estudio previo y proyecto de pliegos de 
condiciones. 

Septiembre 14  de 
2026 

 
www.contratos.gov.co    

Plazo para las observaciones al 
proyecto de pliegos, durante el término 
de publicación de prepliegos y solicitud 
para limitar a Mipymes 

Del 15 de septiembre 
al 21 de septiembre 

2026 

Deben ser publicadas en la 
plataforma SECOPI 
contratacion@tena-
cundinamarca.gov.co 

Respuesta a las observaciones 
respecto del proyecto de Pliegos de 
Condiciones  

Septiembre 22 de 
2026 

Comité de Evaluación y 
Calificación de Propuestas. 

Publicación de la apertura de la 
convocatoria y de los pliegos 
definitivos – aviso de limitación a 
MiPymes  

Septiembre 22 de 
2026 

La Secretaría de Gobierno en la 
página web 
www.contratos.gov.co 

Presentación de observaciones por 
parte de los oferentes al pliego de 
condiciones definitivo 

Del 23 de septiembre 
al 29 de septiembre 

de 2026 
 

Proponentes las dirigen por 
medio de la plataforma SECOP I  
contratacion@tena-
cundinamarca.gov.co   

Respuesta a las observaciones 
presentadas al pliego definitivo y plazo 
máximo para expedir adendas 

30 de septiembre de 
2026 

SECOP I 

Cierre para entrega de propuestas 
completas, oferta inicial de precio. 

02 de octubre de 
2026 

HORA: 08:30 am 

Alcaldía Municipal de Tena 
Diagonal 3 N° 3-15 Centro  

Verificación de requisitos habilitantes 
06 de octubre de 

2026 
Comité de Evaluación y 
Calificación de Propuestas 

Traslado a los proponentes del cuadro 
de verificación de requisitos 
habilitantes 

07 de octubre al 08 de 
octubre de 2026 

www.contratos.gov.co 

Publicación de proponentes 
habilitados 

13 de octubre de 
2026 

SECOP I 

Audiencia de subasta inversa 
14 de octubre de 
2026 10:30 AM 

En las instalaciones de la 
entidad 

Firma del contrato y expedición 
registro presupuesta 

Dentro de los cinco 
días hábiles 

siguientes a la 
realización de la 

audiencia. 

Alcaldía Municipal de Tena 
Diagonal 3 N° 3-15 Centro 

 
1.14. Aviso De Convocatoria 
 
En cumplimiento del artículo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015, el aviso de convocatoria, será 
publicado en la página web www.colombiacompra.gov.co. 

http://www.contratos.gov.co/
mailto:ontratacion@tena-cundinamarca.gov.co
mailto:ontratacion@tena-cundinamarca.gov.co
http://www.contratos.gov.co/
mailto:gobierno@bituima-cundinamarca.gov.co
mailto:gobierno@bituima-cundinamarca.gov.co
http://www.contratos.gov.co/
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1.15. Observaciones Al Proyecto De Pliegos De Condiciones 
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.1.4 del Decreto 1082 de 2015, todos los interesados tendrán 
oportunidad de formular observaciones, sugerencias o solicitar aclaraciones respecto al contenido del 
proyecto de pliego de condiciones, podrán ser presentadas dentro del término previsto en el Anexo 
No 2 Cronograma del Proceso. Tales consideraciones serán recibidas a través de cualquiera de los 
siguientes mecanismos: 
 
A. Mediante escrito dirigido y radicado en la Alcaldía Municipal de Tena, indicando el número del 

proceso, objeto, observación, nombre de quien envía la observación y dirección de correo 
electrónico válido, dentro del plazo y horario para la radicación de observaciones y solicitudes de 
aclaración a los pliegos de condiciones. 

 
B. Mediante el envío de un correo electrónico a la siguiente dirección: contratacion@tena-

cundinamarca.gov.co  En dicha comunicación debe informarse: Número del proceso, objeto, 
observación, nombre de quien envía la observación y dirección de correo electrónico válido, para 
realizar la correspondiente respuesta. 

 
Las observaciones al proyecto de pliego de condiciones deben ser presentadas dentro de los términos 
previstos en el cronograma del proceso, según sea el caso, el pliego de condiciones definitivo podrá 
incluir los temas planteados en las observaciones, siempre que se estimen relevantes. En todo caso, 
la aceptación o rechazo de tales observaciones se hará de manera motivada, para lo cual la entidad 
agrupará aquellas de naturaleza común. 
 
1.16 Publicación Y Consulta Del Pliego De Condiciones Definitivo. 
 
El pliego de condiciones definitivo de la presente convocatoria se publica en la página web 
www.colombiacompra.gov.co desde el día señalado en el cronograma de la convocatoria. 
 
El pliego podrá ser consultado en la página web www.colombiacompra.gov.co o en la Casa de 
Gobierno de TENA, secretaria Administrativa y de Gobierno Diagonal 3 No. 3-15. 
 
1.17 Fechas De Apertura Y Cierre Del Proceso 
 
De conformidad con la decisión del Municipio de Tena, el presente proceso se abrirá y se cerrará en 
el lugar, fecha y hora señalados en el cronograma del proceso. Anexo No 2. Cronograma del Proceso. 
 
1.18 Audiencia Para Precisar El Contenido Y Alcance De Los Pliegos Y Análisis De Riesgos. (Si 
Es Solicitada). 
 
Con el ánimo de facilitar el desarrollo del proceso y de garantizar la consecución de los resultados 
esperados, el Municipio de Tena celebrará una Audiencia Pública (si es solicitada) con el objeto de oír 
a los interesados y precisar el contenido y alcance del presente pliego de condiciones y establecer la 
distribución definitiva de la asignación de los riesgos. 
 
La audiencia se llevará a cabo (SI SE SOLICITA) en la fecha señalada por acta de establecimiento 
según programación observando el siguiente procedimiento: 
 
1. Registro de asistencia a la audiencia. 
2. Instalación en la fecha y hora señalada en el acta de convocatoria, dirigida por la Alcaldesa 

Municipal del Municipio de Tena o su delegado. 
3. Oportunidad de cada uno de los oferentes en el orden de registro, de formular sus inquietudes u 

observaciones. Solo se admitirá un vocero por oferente. 
4. En consideración a la complejidad de la observación, el Municipio de Tena se reserva la facultad 

mailto:contratacion@tena-cundinamarca.gov.co
mailto:contratacion@tena-cundinamarca.gov.co
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de absolverla en la misma audiencia o mediante escrito de forma posterior, caso en el cual se 
resolverá y publicará en el Portal Único de Contratación, sin perjuicio de la adenda respectiva en 
caso de requerirse. 

5. Cierre de la audiencia. 
 
Como consecuencia de lo debatido en la audiencia podrá modificarse el Pliego mediante adenda la 
cual se enviará a quienes se inscribieron en el proceso de selección y se publicará en el Portal Único 
de Contratación. 
 
El titular del derecho podrá, mediante autorización, facultar a otra persona para que lo represente en 
el desarrollo de la presente audiencia.  
 
1.19 Aclaraciones De Los Pliegos De Condiciones Definitivos 
 
El Municipio de Tena, si lo considera conveniente podrá, mediante adendas, efectuar modificaciones 
o aclaraciones que estime pertinentes a los pliegos de condiciones, hasta un (1) día antes del cierre 
del proceso de selección, las cuales se publicarán de la misma manera y por los mismos medios que 
los pliegos de condiciones, razón por la cual será responsabilidad del proponente mantenerse al tanto 
de su publicación y conocimiento. 
 
Lo anterior no impide que dentro del plazo en el Anexo No. 2. Cronograma del Proceso, para presentar 
ofertas, los posibles proponentes, soliciten por escrito aclaraciones adicionales que el Municipio de 
Tena responderá antes de la fecha de cierre del proceso, mediante comunicación escrita al interesado, 
y en el evento de requerirse producirá las adendas pertinentes, la cual se publicarán en la página web: 
www.colombiacompra.gov.co.  
 
No se aceptarán solicitudes de aclaraciones radicadas un día antes del plazo para presentar 
propuestas. 
 
Las solicitudes de aclaraciones o modificaciones y su respuesta no producirán efecto suspensivo sobre 
el plazo de la presentación de las propuestas. 
 
El Municipio de Tena comunicará las aclaraciones o modificaciones que considere necesarias, a los 
posibles proponentes mediante publicación en la página web: www.colombiacompra.gov.co.  
 
Toda aclaración o modificación se hará mediante adendas, numeradas, las cuales una vez publicadas 
formarán parte integral del pliego de condiciones. 
 
La falta de respuesta por parte del Municipio de Tena no podrá interpretarse como aceptación tácita 
de las observaciones y por consiguiente los términos de los documentos conservan plena validez, 
mientras no sean modificados expresamente por el Municipio de Tena. Las interpretaciones o 
deducciones que el proponente haga de las estipulaciones de los documentos exigidos serán de su 
exclusiva responsabilidad, las solicitudes de aclaraciones u observaciones, deberán cumplir 
cualquiera de los mecanismos mencionados en el punto de observaciones al proyecto de pliegos de 
condiciones, para que sean consideradas por el Municipio de Tena. 
 
El Municipio de Tena no se responsabilizará por comunicaciones enviadas a otras direcciones de 
correo electrónico o que sean radicadas en otras dependencias del Municipio de Tena. 
 
1.20 Ampliación Del Plazo Del Proceso De Selección 
 
Como resultado de las aclaraciones, y cuando resulte conveniente para el Municipio de Tena, este 
expedirá las modificaciones pertinentes a las condiciones generales del proceso, mediante Adenda y 
prorrogará solo si fuere necesario, el plazo para el cierre del proceso.  
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1.21 Prevalencia De La Información 
 
En caso de presentarse contradicciones, ambigüedades o diferencias entre los documentos 
suministrados a los proponentes en la etapa precontractual, prevalecerá lo expresado en este pliego 
de condiciones sobre los demás documentos. El presente pliego de condiciones, sus anexos técnicos, 
sus adendas y la propuesta presentada por el proponente adjudicatario, son parte integrante del 
contrato que se suscriba y la interpretación de cualquier diferencia sobre el alcance y contenido de las 
obligaciones contractuales, se realizará de manera armónica y coordinada con el sistema de 
contratación. Todos los documentos precontractuales son un conjunto. 
 
Así mismo, primará lo expresado en el pliego de condiciones y sus adendas, sobre cualquier concepto 
expresado en las propuestas. En caso de contradicción entre el original y la copia de la propuesta, 
prevalecerá lo expresado en el original de la misma. 
 
1.22 Cierre De La Selección Abreviada de Subasta Inversa Presencial Y Recibo De Propuestas 
 
El cierre de la Selección Abreviada de Subasta Inversa Presencial se realizará en la fecha y hora 
establecidas en el Anexo No. 02 Cronograma del Proceso. 
 
Antes de la fecha y hora del cierre de esta Selección Abreviada de Subasta Inversa Presencial 
(prorrogado si fuere el caso), los proponentes entregarán sus propuestas personalmente ó por medio 
de delegado, acto en el cual se dejará constancia en la planilla de recibo de propuestas. 
 
La hora de cierre de la presente Selección Abreviada de Subasta Inversa Presencial corresponde a la 
señalada por la Superintendencia de Industria y Comercio, quien mantiene y coordina la hora legal 
para Colombia.  
 
Se dispondrá del uso de un computador con Internet que muestre a través de un link, la hora legal 
colombiana. 
 
Para todos los efectos el horario para presentar documentos relacionados con el presente proceso de 
selección abreviada por subasta inversa, es de lunes a viernes de 8:00 am a 5:00pm y sábados de 
8:00 a 12:00 pm, en jornada continua. 
 
En el sitio, fecha y hora establecida para el cierre de la Selección Abreviada de Subasta Inversa 
Presencial, en acto público se declarará cerrada la Selección Abreviada de Subasta Inversa 
Presencial. Las propuestas que sean presentadas con posterioridad al cierre de la Selección 
Abreviada de Subasta Inversa Presencial, no serán recibidas. 
 
Se procederá a la apertura de los sobres que contengan los originales de las propuestas (sin apertura 
del sobre económico) y se relacionarán una a una, dejando constancia del nombre del proponente, 
Nit, número de folios, la existencia de garantía de seriedad de la propuesta, indicando el número de la 
póliza, el nombre de la compañía de seguros que la expidió y el valor asegurado. En caso de 
propuestas presentadas en unión temporal ó consorcio, se dará a conocer el nombre de los miembros 
que la conforman. 
 
En caso de que las propuestas no vengan numeradas o presente inconsistencias los funcionarios 
presentes, procederán a realizar la numeración correspondiente. 
 
De la diligencia de cierre de la Selección Abreviada se levantará un acta que será suscrita por los 
representantes del Municipio de Tena y los representantes de las veedurías ciudadanas y los oferentes 
que se encuentren presentes. 
 
Dicha acta será publicada en la página web www.colombiacompra.gov.co, en el enlace 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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correspondiente a la presente Selección Abreviada. 
 
1.23 Publicidad De La Información Del Proceso De Contratación 
 
En cumplimiento del Artículo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el aviso de convocatoria pública, 
los proyectos de pliegos, las observaciones y respuestas a los mismos, el acto de apertura del proceso, 
los pliegos definitivos, las actas de audiencias públicas, las adendas, el informe de verificación y 
evaluación de las propuestas, las respuestas a las observaciones efectuadas a los informes de 
verificación y evaluación, el acto de adjudicación y el acta de la audiencia pública de subasta inversa 
presencial, y demás información producida en el transcurso del proceso de selección, será publicada 
en la página web www.colombiacompra.gov.co, en el enlace correspondiente a la presente Selección 
Abreviada, en la fecha de su expedición ó a más tardar dentro de los tres días hábiles siguientes. 
 
1.24 Retiro De Propuestas 
 
Los Proponentes podrán solicitar el retiro de sus propuestas, mediante escrito presentado y radicado 
en la Secretaria Administrativa y de Gobierno, con anterioridad a la finalización del plazo de 
presentación de propuestas de la Selección Abreviada de Subasta Inversa Presencial.  Los sobres 
con su contenido serán devueltos sin abrir y de ello se dejará constancia en oficio. 
 
1.25 Termino Para La Verificación De Los Requisitos Habilitantes 
 
El Municipio de Tena revisará la propuesta con el fin de determinar el cumplimiento de los requisitos 
mínimos habilitantes estipulados en los pliegos de condiciones y procederá a su verificación, dentro 
del término señalado en el cronograma del proceso. 
 
1.26 Aclaraciones De Las Propuestas. 
 
No se aceptarán propuestas complementarias o propuestas de modificaciones presentadas con 
posterioridad a la fecha y hora del cierre del proceso de selección. 
 
Ningún proponente podrá modificar, adicionar o retirar su propuesta después del cierre del proceso de 
selección. 
 
El Municipio de Tena de conformidad con lo previsto en el numeral 7º del artículo 30 de la Ley 80 de 
1993, podrá pedir aclaraciones e información sobre el contenido de las propuestas u ofertas, si lo 
considera indispensable. 
 
Dichas aclaraciones o información adicional sobre el contenido de las propuestas u ofertas, en ningún 
caso puede significar la posibilidad de modificar o mejorar los ofrecimientos hechos con la misma. 
 
La subsanación solo aplicara durante el traslado de la evaluación. 
 
1.27 Termino Para Formular Las Observaciones A Los Informes De Evaluación De Las 
Propuestas 
 
Terminada esta etapa de evaluación, las propuestas permanecerán en la Secretaria Administrativa y 
de Gobierno, por el término fijado en el cronograma del proceso, del presente pliego de condiciones, 
a fin de que los oferentes presenten observaciones que estimen pertinentes. Sobre las observaciones 
presentadas el Municipio de Tena dará traslado a los evaluadores. 
 
Las observaciones presentadas fuera del plazo señalado en este numeral, no serán tenidas en cuenta. 
Las respuestas dadas por la entidad a las observaciones presentadas respecto de los informes de 
evaluación se publicarán de acuerdo con lo establecido en el cronograma de actividades del proceso. 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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Todos los documentos de una propuesta podrán ser solicitados mediante comunicación escrita dirigida 
a la Alcaldesa del Municipio de Tena señalando los folios, y radicado la solicitud en las instalaciones 
de la Alcaldía Municipal. 
 
1.28 Interpretación De Los Pliegos De Condiciones 
 
En el presente documento se describen las bases jurídicas, técnicas, financieras, económicas y demás 
condiciones necesarias que el oferente o proponente debe tener en cuenta para elaborar y presentar 
la propuesta para satisfacer el objeto contractual de que trata el presente proceso de selección. 
 
Los pliegos de condiciones deben ser interpretados como un todo y sus disposiciones no deben ser 
entendidas de manera separada por lo tanto al mismo se integran anexos, formularios y adendas. 
 
Los títulos utilizados en los términos sirven solo para identificar textos, y no afectaran la interpretación 
de los mismos. 
 
1.29 DEFINICIONES, tener en cuenta las contenidas en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 
de 2015. 
 
1.30 DOCUMENTOS DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN 
 
Los documentos que forman parte de este proceso, son: 
 
1. Estudios previos y sus anexos 
2. Certificado de disponibilidad presupuestal. 
3. Los Proyecto de Pliegos de condiciones. 
4. La Resolución de Apertura. 
5. Pliegos de condiciones definitivos. 
6. Las adendas y aclaraciones o modificaciones remitidos en forma escrita por el Municipio de Tena 
los interesados y oferentes durante el período de la Selección Abreviada. 
7. Las respuestas a las observaciones a los interesados y oferentes 
8. El acta de cierre y apertura de las propuestas. 
9. Las propuestas presentadas por los oferentes. 
10. Verificación de requisitos habilitantes 
11. Lista de Habilitados 
11. Audiencia de Subasta 
12. Los informes de evaluación. 
11. Las observaciones presentadas a los informes de evaluación y sus respuestas. 
12. La resolución de adjudicación o de declaratoria de desierta del proceso. 
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CAPÍTULO II 
 

DE LA OFERTA Y SU CONTENIDO 
 
2.1. Propuesta Básica 
 
Los proponentes deberán presentar una oferta básica de carácter obligatorio, la que se deberá ajustar 
en todos y cada una de sus aspectos, a las condiciones del presente pliego de condiciones preparado 
para esta Selección Abreviada de Subasta Inversa Presencial, de conformidad con las condiciones 
técnicas de la misma. 
 
2.2. Propuesta Parcial 
 
La propuesta debe presentarse en forma completa e íntegramente ajustada a cada uno de los 
requisitos exigidos en los pliegos de condiciones, el Municipio de Tena rechazará las propuestas que 
sean presentadas en forma parcial. 
 
2.3. Propuesta Hábil 
 
Se entiende por propuesta hábil, aquella que cumple con la totalidad de requisitos jurídicos, 
experiencia, técnicos, capacidad financiera y propuesta inicial de precios, exigidos en el presente 
pliego de condiciones y que no ha sido rechazada durante el estudio y evaluación de las ofertas. 
 
2.4. Propuesta Inhábil 
 
Se entiende por propuesta inhábil, aquella que incumple cualquiera de los requisitos jurídicos, 
técnicos, financieros y económicos, exigidos en el presente pliego de condiciones, y es rechazada 
durante el proceso de estudio y evaluación de ofertas. 
 
2.5. Documentos De Reserva 
 
El proponente en su propuesta deberá indicar cuál información de la consignada en ella, tiene el 
carácter de reservada, señalando expresamente las normas específicas en las cuales sustenta dicha 
reserva. En el evento en que no se señalen las normas específicas que le otorgan ese carácter, se 
entiende que ningún documento o parte de la propuesta tiene el carácter de reservado y que el 
Municipio de Tena se encuentra autorizado para suministrar la información cuando le sea solicitada 
por otro proponente o por un tercero. 
 
Se exceptúan de esta condición, únicamente aquellos documentos de la oferta que, en virtud de una 
disposición constitucional o legal, tengan el carácter de reservados. 
 
2.6. Documentos Otorgados En El Exterior 
 
Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma castellano deberán presentarse 
acompañados de una traducción oficial a dicho idioma. Los documentos otorgados en el exterior 
deberán presentarse legalizados o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la 
materia, en especial en los artículos 65 y 259 del Código de Procedimiento Civil, artículo 480 del 
Código de Comercio y en la Resolución 2201 del 22 de julio de 1997 proferida por el Ministerio de 
Relaciones Exteriores de Colombia. 
 
2.7. Consularización 
 
De conformidad con lo previsto por el artículo 480 del Código de Comercio, “los documentos otorgados 
en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el respectivo país, y la 
firma de tales funcionarios lo será a su vez por el cónsul colombiano o, a falta de éste, por el de una 
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nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los 
poderes”. 
 
Tratándose de sociedades, expresa además el citado artículo del Código de Comercio que “al 
autenticar los documentos a que se refiere este artículo los cónsules harán constar que existe la 
sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo país. (C.P.C. artículo 65)”. Surtido el 
trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el Ministerio 
de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones Transversal 17 número 98-55 
Bogotá D.C.) para la correspondiente legalización de la firma del cónsul y demás trámites pertinentes. 
 
2.8. Apostille 
 
Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de conformidad con lo 
previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de consularización señalado en este 
numeral, siempre que provengan de uno de los países signatarios de la Convención de La Haya del 5 
de octubre de 1961, sobre abolición del requisito de legalización para documentos públicos 
extranjeros, aprobada por la citada Ley 455 de 1998. En este caso sólo será exigible la apostille, 
trámite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el título a 
que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el 
país de origen. Si la apostille está dada en idioma distinto del castellano, deberá presentarse 
acompañada de una traducción oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad 
con las normas vigentes. 
 
2.9. Reciprocidad 
 
La reciprocidad aplica para aquellos interesados e integrantes de consorcios o uniones temporales 
extranjeros que deseen el tratamiento de proponente nacional. 
 
Las sociedades extranjeras sin domicilio en Colombia o las personas naturales extranjeras no 
residentes en el país que presenten propuesta, recibirán el mismo tratamiento que los nacionales, 
siempre que exista un acuerdo, tratado o un convenio entre el país de su nacionalidad y Colombia, en 
el sentido de que a las ofertas de servicios colombianos se les concederá en ese país el mismo 
tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto a las condiciones, requisitos, procedimientos y 
criterios para la adjudicación de los contratos celebrados con el sector público. 
 
En el supuesto de no existir los mencionados acuerdos, el interesado deberá incluir dentro del sobre 
de la propuesta un certificado emitido por la respectiva Misión Diplomática Colombiana, en la cual 
conste que los proponentes colombianos gozan de la oportunidad de participar en los procesos de 
contratación pública en las mismas condiciones y con los mismos requisitos exigidos a los nacionales 
de su país. 
 
En todo caso, la inexistencia del acuerdo o certificación mencionados no restringe la participación de 
sociedades o personas extranjeras, ni constituye causal de rechazo de su propuesta. 
 
2.10. Sujeción De La Oferta O Propuesta A Los Pliegos De Condiciones 
 
Las ofertas o propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en 
el presente documento y sus anexos. Para este efecto, al elaborar y presentar la oferta o propuesta 
deberá tenerse en consideración todas las condiciones técnicas, jurídicas, financieras, contractuales, 
económicas o de cualquier naturaleza, contenidas en este documento, en sus anexos y en las 
aclaraciones o modificaciones que mediante adenda se consignen, las cuales harán parte integral del 
mismo. 
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2.11. Conocimiento De Los Pliegos De Condiciones. 
 
El oferente o proponente con la formulación de su oferta o propuesta declara: que estudió 
completamente las especificaciones, anexos, condiciones, formularios y demás documentos de la 
convocatoria pública – Selección Abreviada; que recibió las adendas y aclaraciones que efectuó el 
Municipio de Tena sobre las dudas o inquietudes previamente consultadas y, que ha aceptado la 
totalidad de las estipulaciones consignadas en los pliegos de condiciones, las cuales le han permitido 
identificar de manera clara, completa y precisa el objeto a contratar y demás aspectos de la propuesta, 
necesarios para su debida ejecución. 
 
2.12. Quienes Pueden Presentar Ofertas O Propuestas. 
 
Podrán presentar ofertas las personas naturales y/o jurídicas, legalmente capaces para contratar con 
el Estado, de manera independiente, o en forma conjunta a través de Consorcios o Uniones 
Temporales. 
 
2.12.1. Personas Naturales. 
 
Podrán presentar ofertas las personas naturales, legalmente capaces para contratar con el Estado y 
que ostentes la calidad de comerciantes de conformidad con el código de comercio. 
 
2.12.2. Personas Jurídicas. 
 
Cuando se trate de Personas Jurídicas Colombianas o de Personas Jurídicas Extranjeras con sucursal 
en Colombia, deberán acreditar su existencia, representación legal y término de duración. El término 
de duración de dicha persona jurídica deberá ser por lo menos igual al término del contrato y un año 
más. En el evento de encontrarse limitado el representante legal para comprometer a la persona 
jurídica en la cuantía o naturaleza del contrato a celebrar, deberá incluirse así mismo, la autorización 
de la autoridad u organismo social correspondiente, otorgada con fecha anterior al cierre del proceso 
de selección. 
 
2.12.3. Consorcios Y Uniones Temporales 
 
En la presente Selección Abreviada se permite la participación de Consorcios y/o de Uniones 
Temporales al tenor de lo establecido en el artículo séptimo (7°) de la Ley 80 de 1993. Los proponentes 
deberán indicar si su participación es a título de consorcio o unión temporal y en este último caso, 
señalarán los términos y extensión de la participación en la propuesta y en su ejecución, los cuales no 
podrán ser modificados sin el consentimiento previo del Municipio de Tena. 
 
Los integrantes de los consorcios y/o uniones temporales deberán presentar separadamente toda la 
documentación requerida en estos términos. 
 
Deberán designar la persona que los representará para todos los efectos y señalar las reglas básicas 
que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad. En los casos en que se conforman 
sociedades bajo cualquiera de las modalidades previstas en la ley con el único objeto de presentar 
una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato estatal, la responsabilidad y sus efectos se regirán por 
las disposiciones previstas en la Ley 80 de 1993. 
 
Las relaciones que se dan frente al Municipio de Tena se rigen por el principio de solidaridad de sus 
miembros. 
 
Cuando se trate de uniones temporales los miembros de la unión temporal deberán determinar el 
alcance, extensión y contenido de la participación de cada uno en la ejecución del objeto del contrato, 
de tal forma que, sin perjuicio de la responsabilidad solidaria por el cumplimiento de la propuesta y del 
contrato (en caso de ser adjudicado), los efectos de los actos sancionatorios recaerán exclusivamente 
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sobre la persona que incurrió en falta o en el incumplimiento específico de que se trate. 
 
2.13. Inhabilidades E Incompatibilidades 
 
Los proponentes con la formulación de su propuesta, de manera individual o como miembros de un 
consorcio o unión temporal, deben manifestar, bajo la gravedad del juramento, que no están incursos 
en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la Constitución Política 
y las leyes, para participar en Licitaciones, Selección Abreviada o Concursos, ni para celebrar 
contratos con el Municipio de Tena. Manifestación que en todo caso se entenderá realizada con la 
sola firma de la propuesta.  
 
En el evento de presentarse alguna inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente, las partes actuarán 
de conformidad con lo señalado en el artículo 9º de la Ley 80 de 1993, sin que en ningún caso pueda 
válidamente efectuarse acto dispositivo alguno por parte del proponente o contratista respecto de los 
derechos y obligaciones derivados del presente proceso, sin el consentimiento previo y expreso del 
Municipio de Tena. 
 
En el evento que el proponente no sea sociedad anónima abierta, por el acto de firmar la propuesta 
declara que no se encuentra incurso en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades previstas 
en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, y demás normas concordantes. 
 
2.14. Responsabilidad En La Preparación De La Propuesta 
 
El proponente debe elaborar la propuesta por su cuenta y riesgo, de acuerdo a lo solicitado en los 
pliegos de condiciones y sus modificaciones, e incluir dentro de esta toda la información exigida, la 
propuesta junto con los ajustes hace parte integral del contrato, los costos para la preparación y 
presentación de la propuesta serán por cuenta exclusiva del proponente, y a riesgo de este, razón por 
la cual el Municipio de Tena no reconocerá suma alguna ni efectuará rembolso de ninguna naturaleza 
por este concepto. Todas las deducciones, errores y omisiones que realice o en que incurra el 
proponente con base en su propia información, interpretaciones, conclusiones o análisis respecto de 
los pliegos de condiciones, son por su exclusiva cuenta. Por tanto, el Municipio de Tena no asume 
responsabilidad alguna por tales interpretaciones, conclusiones o análisis. 
 
2.15. Forma De Presentación De La Oferta. 
 
2.15.1. Cada proponente deberá presentar única y exclusivamente una propuesta, y todos los 
documentos anexos a la misma deben diligenciarse y ser redactados en idioma castellano y se deben 
presentar mediante escrito elaborado en computador, en papelería del proponente o en su defecto en 
papel blanco. 
 
2.15.2. Los documentos en idioma extranjero, por lo tanto, deberán venir acompañados de traducción 
simple, salvo en los casos en que la ley exija traducción oficial. 
 
2.15.3. Toda propuesta debe estar firmada por la persona natural ó el representante legal del 
proponente o por apoderado que se haya constituido para este efecto. En caso de consorcios ó 
uniones temporales, la propuesta deberá ser firmada por su representante designado. 
 
2.15.4. La propuesta debe ser presentada en un (1) original y una (1) copia del mismo tenor 
debidamente foliados, se solicita que tanto el original como la copia de la propuesta, sean numeradas 
en estricto orden consecutivo ascendente, incluyendo un índice de la misma (Tabla de Contenido), de 
tal forma que sea posible su estudio y consulta de manera ágil y sin lugar a dudas o contradicciones. 
 
2.15.5. El original y todas las copias, impresas y/o magnéticas, de la propuesta técnica deberán 
ponerse en un sobre cerrado en forma inviolable, marcado claramente como “PROPUESTA”, el 
original y la copia impresa con la magnéticas, de la propuesta económica deberán ponerse en otro 
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sobre cerrado también en forma inviolable, marcado claramente como “PROPUESTA ECONÓMICA”. 
 
2.15.6. Los sobres en su exterior deberán venir marcados de la siguiente manera: 
 

 
SEÑORES 
MUNICIPIO DE TENA. 
 
Contiene: Propuesta al proceso de Selección Abreviada – Subasta Inversa No. SASIP - 
(según el número de la convocatoria) - 2026 
Original 
Objeto: 
Nombre del proponente y/o razón social 
Nit 
Dirección y teléfono 
Fecha de presentación de la propuesta 
 

 
2.15.7 Todos los formatos que el pliego indique, deberán estar diligenciados dentro de la propuesta 
que se presente al Municipio para participar en la presente Selección Abreviada y deberán 
acompañarse con copia de los mismos en CD debidamente rotulado. Su formato será hoja de cálculo 
Excel, sin macros ni celdas ocultas, y bajo ningún aspecto sustituyen a la información escrita entregada 
con la propuesta. 
 
2.15.8 Las propuestas tendrán una validez mínima de sesenta (60) días calendario, los cuales se 
contarán a partir del momento del cierre de la presente Selección Abreviada. 
 
2.15.9 No se recibirá ninguna propuesta que sea presentada con posterioridad a la fecha y hora fijada 
para el cierre de la presente Selección Abreviada. 
 
2.15.10 No se aceptará propuesta alguna que sea enviada por correo y frente al evento en el que 
alguien actúe de esta manera, el sobre no será abierto y se procederá por parte del Municipio de Tena 
a regresarlo a la dirección reportada. 
 
2.15.11 Todos los documentos exigidos dentro de este pliego de condiciones deberán ser incluidos 
tanto en el original como en la copia de la propuesta. En el caso de que se presente alguna 
discrepancia dentro del contenido del original frente a la copia, primará la información contenida en el 
original de la propuesta. 

 
2.15.12 No se aceptarán documentos que contengan tachaduras, borrones o enmendaduras que den 
lugar a diferentes interpretaciones o induzcan a error. Cuando ello suceda, la entidad procederá a 
solicitar al proponente, la aclaración respectiva, dentro del plazo que esta estime conveniente. 
 
2.15.13 Una vez presentada y declarado cerrado el proceso, no se aceptará a los proponentes efectuar 
variación alguna en su contenido, ni la presentación de documentos o información adicional, salvo que 
se trate de requisitos no necesarios para la comparación objetiva de las propuestas. (Parágrafo 1 del 
artículo 5 Ley 1150 de 2007), lo cual no obsta para que el Municipio de Tena pueda solicitar las 
aclaraciones que considere necesarias. 
 
2.15.14 Las propuestas deberán presentarse en la Secretaria Adminsitrativa y de Gobierno Oficina de 
Contratación con el número de la Selección Abreviada y el objeto de la misma, antes de la fecha y 
hora de cierre de recepción de propuestas establecidas en el Anexo No. 02. Cronograma del proceso. 
 
2.15.15 La comprobación de datos inexactos o falsedad en la información suministrada en los 
documentos que integran la propuesta, ocasionará el rechazo inmediato de la misma, sin perjuicio de 
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poner en conocimiento el hecho a las autoridades competentes. 
 
2.15.16 Las propuestas u ofertas deberán contener un índice en el que se identifique en forma clara 
cada documento de la oferta y folios que corresponden; sin borrones, tachaduras ni enmendaduras 
que puedan afectar sus características, cantidades, valores unitarios o valores totales o en general 
que hagan dudar de las condiciones de la oferta. 
 
2.15.17 El Municipio de Tena estudiará la propuesta en los términos en que ella fuere redactada, por 
lo tanto, la propuesta debe ser en términos claros, precisos y concretos, de forma tal que no se preste 
a interpretaciones equívocas o erróneas, en el momento de su estudio. 
 
2.15.18 En caso de efectuarse alguna aclaración se deberá colocar una nota explicativa de la misma, 
debidamente rubricada por el proponente. 
 
2.16. Contenido De Las Ofertas O Propuestas - Requisitos Habilitantes. 
 
La propuesta debe venir acompañada de los documentos que se relacionan a continuación necesarios 
para la verificación jurídica, técnica, económica y financiera, advirtiendo que esta enumeración no es 
taxativa y por tanto los demás documentos que se encuentren requeridos en otras partes de los 
términos deberán ser aportados. 
 
Para facilitar la correcta integración de la propuesta por parte del proponente, así como su estudio y 
evaluación por parte del Municipio de Tena, el proponente deberá presentar los documentos de la 
propuesta en el mismo orden en que se relacionan en este numeral. 
 
 

2.16.1. DOCUMENTOS JURÍDICOS OBJETO DE VERIFICACIÓN. 
 

1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 
 
El proponente debe dirigir una comunicación a EL MUNICIPIO DE TENA (CUND.) suscrita por la 
persona legalmente facultada, mediante la cual de forma expresa hace entrega de una propuesta para 
participar en el presente PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA 
PRESENCIAL y se compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea 
adjudicado.  
 
Deberá diligenciarse estrictamente en el Formato No. 1 Carta de Presentación de la Propuesta, 
firmada en original por la persona natural proponente, o por el representante legal de la sociedad, 
Consorcio o Unión Temporal proponente. 
 
La omisión de este formato ó el no estar suscrita, se entenderán como falta de los ofrecimientos hechos 
y generará el rechazo de la propuesta. 
 

2.  DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 
 
Se diligenciará estrictamente de acuerdo con los Formato No. 2 ó 3 Documento de Conformación de 
consorcio / unión temporal, teniendo en cuenta lo siguiente: Cada una de las personas naturales o 
jurídicas que formen parte de Consorcios o Unión Temporal deberá aportar la documentación relativa 
a capacidad, existencia y representación legal exigida para tales personas en los presentes Pliegos 
de Condiciones. 
 
En el evento en que existan limitaciones estatutarias a la capacidad de su representante para 
comprometerlas en el contrato a celebrar con el Municipio de Tena, deberán aportar autorización del 
órgano social competente facultando a quien obre en nombre y representación de la persona jurídica 
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para participar en el Consorcio o Unión Temporal y a 
través de éste presentar la propuesta, celebrar y ejecutar el contrato. 
 
En la propuesta deberá obrar el documento de constitución del Consorcio o Unión Temporal, en el 
cual deberá indicarse: 
 
A. Si la participación es a título de Consorcio o de Unión Temporal y las reglas básicas que regulen 

las relaciones entre sus integrantes. 
 

B. El porcentaje de participación de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal en 
el mismo. 

 
C. La omisión de esta información generará el rechazo de la propuesta, en el evento en que la misma 

fuere necesaria para verificar el cumplimiento de Requisitos Mínimos establecidos en los Pliegos 
de Condiciones. 

 
D. Si se trata de una Unión Temporal deberán indicarse, además, los términos y extensión de la 

participación de sus integrantes en la propuesta y en la ejecución del Contrato; de lo contrario, El 
Municipio de Tena considerará que la propuesta fue presentada por un Consorcio. 
 

E. La duración del Consorcio o de la Unión Temporal, que deberá ser, mínimo, por el lapso 
comprendido entre el cierre del proceso de selección y la liquidación del Contrato y un año más. 
Lo anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio o Unión Temporal 
estén llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecución del Contrato. 

 
F. La designación de la persona que tendrá la representación legal del Consorcio o de la Unión 

Temporal, indicando expresamente sus facultades. El representante legal deberá contar con 
facultades amplias y suficientes para formular la propuesta, suscribir el Contrato y obligar a todos 
los integrantes del Consorcio o Unión Temporal. 

 
G. La omisión de las firmas del representante legal o de sus miembros, o la omisión del documento 

mismo, se entenderán como falta de constitución del consorcio o unión temporal y generará el 
rechazo de la propuesta. Adicional a lo anterior, si en el documento de conformación del Consorcio 
o Unión Temporal se le imponen limitaciones al representante legal para formular la propuesta, y 
éste las excede, la propuesta será rechazada.  

 
H. Una vez constituido el Consorcio o Unión Temporal, sus integrantes no podrán ceder o transferir 

su participación en el mismo, ni modificar sus integrantes o su participación en aquél, salvo en el 
evento en que el Municipio de Tena lo autorice previamente y por escrito en los casos en que 
legalmente está permitido. 

 
3.  CERTIFICADO DE REGISTRO MERCANTIL Y/O DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN 

LEGAL 
 
Si el proponente es una persona jurídica nacional, deberá comprobar su existencia y representación 
legal, mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio; cuando se trate de personas jurídicas 
extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán comprobar su existencia y 
representación legal de conformidad con las normas de su país de origen. En caso de ser persona 
natural deberá presentar el certificado de registro mercantil. 
 
El certificado deberá contener la siguiente información: 
 
A. Fecha de expedición no mayor a Treinta (30) días anteriores a la fecha límite de presentación de 

las propuestas. Cuando la Selección Abreviada se prorrogue, esta certificación tendrá validez con 
la primera fecha. 
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B. El objeto social deberá incluir las actividades principales del objeto del presente proceso de 

selección. 
 
C. La duración de la sociedad contada a partir de la fecha límite para la presentación de propuestas, 

no podrá ser inferior al plazo establecido para el contrato y un (1) año más. En el evento que el 
plazo sea indefinido deberá anexar acta de socios que señale que la sociedad no se liquidará en 
un término inferior al plazo del contrato y un (1) año más, para lo cual se anexará copia de los 
estatutos. 

 
D. En el caso de los consorcios o uniones temporales, cada sociedad deberá comprobar su existencia 

y representación, mediante certificado expedido por la cámara de Comercio. 
 
Si el consorcio ó la unión temporal lo conforman personas naturales deberán presentar fotocopia de 
la cédula de ciudadanía. 
 
Si el proponente es persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia, deberá: 
 
Acreditar su existencia y representación legal, para lo cual deberá presentar un documento expedido 
por la autoridad competente en el país de su domicilio, expedido por lo menos dentro de los Treinta 
(30) días calendarios anteriores a la fecha de presentación de la Propuesta, conforme a lo dispuesto 
en cronograma de este pliego de condiciones, en el que conste su existencia, objeto, fecha de 
constitución, vigencia, nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que 
tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades señalando expresamente, si 
fuere el caso, que el representante no tiene limitaciones para presentar la Propuesta.  
 
En el evento en que conforme a la jurisdicción de incorporación del Interesado extranjero no hubiese 
un documento que contenga la totalidad de la información, presentarán los documentos que sean 
necesarios para acreditar lo solicitado en el presente numeral expedidos por las respectivas 
autoridades competentes. 
 
Si en la jurisdicción de incorporación no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la 
información aquí solicitada, el Proponente extranjero deberá presentar una declaración juramentada 
de una persona con capacidad para vincular y representar a la sociedad en la que conste: Que no 
existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; y que la capacidad 
para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectúa la declaración y de las demás 
personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay. 
 
En caso de personas naturales se debe presentar certificado de registro mercantil de la cámara 
correspondiente y que se encuentre renovado. 
 
OBJETO SOCIAL DEL PARTICIPANTE CONFORME AL OBJETO CONTRACTUAL. 
 
El participante deberá acreditar mediante certificado de la cámara de comercio que posee objeto 
social conforme a las actividades del objeto del presente PLIEGO DE CONDICIONES. 
 

4.  REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO 
 
Los proponentes deberán aportar el Registro Único Tributario expedido por la DIAN, en el caso de 
consorcios o uniones temporales se deberá aportar el RUT de cada uno de sus integrantes, el registro 
único tributario del consorcio o unión temporal se deberá tramitar una vez se adjudique el contrato. 
 
Para participar en el presente procedimiento de selección se debe registrar actividad o código CIIU, a 
fin al objeto de la presente convocatoria. 
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5.  FOTOCOPIA DE LA CEDULA 
 
Se deberá aportar fotocopia de la cedula de ciudadanía de las personas naturales, representante legal 
de la persona jurídica; y miembros de consorcios o uniones temporales y representante legal de 
consorcios ó uniones temporales. 
 

6.  CERTIFICADO SOBRE ANTECEDENTES JUDICIALES EXPEDIDO POR LA POLICÍA 
NACIONAL.  

 
El Municipio de Tena realizará la Consulta del Certificado sobre antecedentes judiciales expedido por 
la Policía Nacional. De conformidad al Decreto Ley 019 de 2012, de la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica; en caso de consorcio o uniones temporales se consultará 
el certificado de cada uno de sus integrantes y del representante legal. 
 

7.  GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA 
 
En la propuesta debe obrar una garantía de seriedad de la misma, expedida a favor del Municipio de 
Tena, por una Compañía de Seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, o una 
garantía bancaria. 
 
La garantía de seriedad debe tomarse así: 
 

• Asegurado o beneficiario: MUNICIPIO DE TENA. 
 

• Cuantía: Diez por ciento (10%) del presupuesto oficial de la Convocatoria, Si la cifra presenta 
decimales se redondeará el número así; si el valor posicional del decimal siguiente es igual a 
5 o mayor, aumenta el valor de la última unidad, pero si el decimal es igual a 4 o menos, se 
conservará la última unidad. 

 

• Vigencia: Sesenta días (60) calendario, contados a partir de la fecha límite de entrega de las 
ofertas. 

 

• Tomador o afianzado: La póliza o garantía deberá tomarse con el nombre o razón social que 
figure en el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio respectiva, y no solo con su sigla, salvo que en el referido documento se exprese 
que el municipio podrá denominarse de esa manera. Cuando la oferta la presente un 
Consorcio o Unión Temporal, la garantía debe ser tomada a nombre del Consorcio o Unión 
Temporal y todos sus integrantes. 

 

• Recibo de pago: Deberá adjuntarse el recibo de pago o en su defecto se deberá indicar en la 
póliza que no expira por falta de pago conforme a lo previsto en el artículo 7 de la Ley 1150 
de 2007. 

 
8. CERTIFICADO CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD 

SOCIAL. 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, a la fecha y junto con la 
presentación de la oferta, el proponente persona jurídica deberá certificar mediante certificación 
expedida por el revisor fiscal cuando este exista de acuerdo a los requerimientos de Ley, o en su 
defecto el representante legal el cumplimiento en el pago de las obligaciones con los sistemas de 
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar; para 
tal efecto deberá acreditar que se encuentra al día en el pago de los aportes de sus empleados a los 
sistemas mencionados, durante un lapso equivalente al que se exija el respectivo régimen de 
contratación para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no será inferior a los 



 

 

 
Página 24 de 77 

 

 
NIT 800.004574-6 Casa de Gobierno: Diagonal 3 No. 3-15, Centro - Código Postal 252610 

contactenos@tena-cundinamarca.gov.co - Tena, Cundinamarca, ventanillaunica@tena-cundinamarca.gov.co 
 

seis (6) meses anteriores a la celebración del contrato. En el evento en que la sociedad no tenga más 
de seis (6) meses de constituida, se contara a partir de la fecha de su constitución. 
 
La proponente persona Jurídica deberá seguir el “Certificación de pagos de seguridad social y aportes 
parafiscales” (Certificación persona jurídica) 
 
En las propuestas presentadas a título de Consorcio o Unión Temporal, Formato No. 04. Declaración 
juramentada Cumplimiento pago aportes parafiscales, cada uno de sus miembros deberá aportar la 
certificación anteriormente señalada según el caso. 
 
Cuando el proponente sea una persona natural, deberá anexar las fotocopias legibles 
correspondientes de los pagos de los aportes antes mencionados, correspondientes a los últimos seis 
(6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar 
dichos pagos. 
 
Nota: para la realización de cada pago derivado del contrato estatal, conforme lo dispone el artículo 
23 de la ley 1150 de 2007, el contratista deberá acreditar que se encuentra a paz y salvo en el pago 
de aportes parafiscales. Dicha situación deberá ser verificada por el supervisor del contrato. 
 

9.  COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
El proponente diligenciará el formato contemplado en el Formato No.5 del presente documento con el 
fin de suscribir el Compromiso Anticorrupción, que busca fortalecer la transparencia en los procesos 
de contratación. 
 

10.  CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL EXPEDIDO POR LA CONTRALORÍA 
GENERAL DE LA REPUBLICA 

 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2º de la Resolución Orgánica No. 5677 del 27 de junio 
de 2005, el concepto jurídico 80112-EE17341 del 22 de Marzo de 2006 y la Circular No. 005 de Febrero 
25 de 2008, expedidos por la Contraloría General de la República. Por lo tanto, la verificación de quien 
aparece en el mencionado Boletín será realizada por el Municipio de Tena y el proponente no deberá 
anexar tal documento. 
 
De comprobarse que el proponente persona natural o el Representante Legal de la persona jurídica 
figura en el Boletín de Responsables Fiscales la propuesta será rechazada. 
 

11.  CERTIFICADO DE ANTECEDENTE DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURÍA 
GENERAL DE LA NACIÓN 

 
De conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008, la certificación de antecedentes 
disciplinarios del proponente persona natural o del representante legal de la persona jurídica, serán 
consultados por el Municipio de Tena a través de la página web de la Procuraduría General de la 
Nación y los mismos gozarán de plena validez y legitimidad dentro del proceso. 
 
De comprobarse que la proponente persona natural o el Representante Legal de la persona jurídica 
presenta antecedentes disciplinarios la propuesta será rechazada. 
 

12.  CERTIFICADO SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC 
 
El proponente o los integrantes de la unión temporal o consorcio, así como su representante, deberán 
allegar certificado del sistema registro nacional de medidas correctivas RNMC, en la que conste que 
no tienen multas pendientes en materia policiva o en caso de tenerlas relacionar las multas impartidas 
de las que trata el Código Nacional de Policía, conforme a formato anexo en estos pliegos 
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13. CERTIFICADO DE DELITOS SEXUALES    
 
Entidad solicitante - MUNICIPIO DE TENA NIT 800.004.574-6 (NO MAYOR A 30 DIAS DE 
EXPEDICION) 
 

14. LIBRETA MILITAR EN CASO DE QUE EL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA 
NATURAL SEA HOMBRE MENOR DE 50 AÑOS, Y/O LA VERIFICACION DEL REQUISITO 
DE LA DEFINICION DE STUACION MILITAR A TRAVES DE LA PAGINA HABILITADA 
PARA EL EFECTO. 

 
El Municipio verificará cumplimiento de esta obligación en coordinación con la autoridad militar 
competente. Sin embargo, el proponente a efectos de facilitar esta verificación podrá anexar fotocopia 
de la libreta militar y/o verificar la situación militar a través de la página web habilitada 
https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation     
 

15.  HOJA DE VIDA FORMATO ÚNICO  
 
Para participar en el presente procedimiento de selección, a la propuesta se deberá adjuntar formato 

de hoja de vida único persona natural o jurídica. 

 

16. REGISTRO DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS -REDAM 

 

El proponente o los integrantes de la unión temporal o consorcio, así como su representante, deberán 

allegar certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, el cual es un mecanismo 

de control creado por el Gobierno Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar el 

cumplimiento de las obligaciones para todas las personas que hayan suscrito títulos alimentarios. 

 

17. CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP), 
DE LA CÁMARA DE COMERCIO 

 
El proponente presentará con su propuesta el Certificado de Inscripción, Clasificación y Calificación 
en el Registro Único de Proponentes expedido por la respectiva Cámara de Comercio en Colombia, 
el cual deberá tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la 
fecha de presentación de la propuesta y deberá estar en firme. 
 
El proponente, o todos los miembros del consorcio o unión temporal, que vayan a proveer los bienes 
y/o servicios objeto del presente proceso de selección, trátese de personas naturales y/o jurídicas, 
deberán estar registrados en el Registro Único de Proponentes de la Cámara de Comercio de acuerdo 
con el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007. 

De conformidad con el artículo 221 del Decreto 19 de 2012 El Certificado de Registro Único de 
Proponentes que adjunte el proponente con su propuesta, deberá estar vigente y en firme a la fecha 
de cierre del presente proceso, es decir que se hayan cumplido los DIEZ (10) días hábiles para su 
firmeza y expedido dentro de los TREINTA (30) días hábiles anteriores a la fecha de presentación de 
la propuesta. 

El proponente y todos los miembros del consorcio o unión temporal, que vayan a prestar el servicio 
y/o proveer los bienes objeto del presente proceso de selección, trátese de personas naturales o 
jurídicas, deben encontrarse registrados en el Registro Único de Proponentes de la Cámara de 
Comercio, de acuerdo con el artículo 22, numerales 22.1, 22.2 y 22.3 de la Ley 80 de 1993, y el Decreto 
1082 de 2015. 

De conformidad con lo anterior, cuando se renueve o actualice el Registro Único de Proponentes, la 
información que se modifica estará vigente hasta que el acto de inscripción correspondiente de la 
nueva información quede en firme. 

https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation
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El certificado constituye plena prueba respecto de la información verificada documentalmente y cuyo 
registro se encuentra en firme. Lo mismo ocurre en relación con la información que proviene del 
registro mercantil o del registro de entidades sin ánimo de lucro. 

NOTA: Las propuestas cuyo Certificado de Registro Único de Proponentes aportado no se encuentre 
vigente y su información en firme a la fecha del cierre del proceso, NO será objeto de evaluación. 

Adicionalmente, el proponente, consorcio o unión temporal, según corresponda, estará(n) 
registrado(s) en la(s) actividad(es), especialidad(es) y grupo(s) descritos a continuación conforme al 
Decreto 1082 de 2015 y al SISTEMA DE CLASIFICACIÓN INDUSTRIAL INTERNACIONAL 
UNIFORME (CIIU) versión 4.0 A.C adaptada para Colombia 
 

CLASIFICACIÓN 
UNSPSC 

DESCRIPCIÓN. 

49241500 EQUIPO PARQUES INFANTILES 

72153100 
SERVICIOS DE CONSTRUCCIÓN DE FACILIDADES ATLÉTICAS Y 
RECREATIVAS 

 
Si el oferente no presenta con su propuesta el certificado de Inscripción, Clasificación y Calificación 
en el Registro Único de Proponentes (RUP) de la Cámara de Comercio, la Alcaldía requerirá al 
proponente a fin de que lo aporte dentro del plazo que le señale para el efecto. En todo caso el RUP 
debe encontrarse en firme a la fecha de cierre del presente proceso de selección contractual. 
 
RECIPROCIDAD. 
 
La RECIPROCIDAD aplica para aquellos proponentes e integrantes de consorcios o uniones 
temporales EXTRANJEROS que deseen el tratamiento de proponente nacional para el presente 
proceso. 
 
Teniendo en cuenta lo anterior EL PROPONENTE deberá acreditar ALGUNA de las siguientes 
circunstancias: 
 
1. Que existe negociación de trato nacional en materia de compras públicas, ADJUNTANDO CON SU 
PROPUESTA la certificación expedida por el Director de Asuntos Jurídicos Internacionales del 
Ministerio de Relaciones Exteriores, la cual deberá contener lo siguiente: 
 
1. Lugar y fecha de expedición de la certificación. 
2. Número y fecha del Tratado. 
3. Objeto del Tratado. 
4. Vigencia del Tratado. 
5. Proceso de selección al cual va dirigido. 
 
2. En ausencia de negociación de trato nacional, EL PROPONENTE DEBERÁ ADJUNTAR la 
certificación expedida por el Director de Asuntos Jurídicos Internacionales del Ministerio de Relaciones 
Exteriores, en la cual se indique si existe trato nacional en virtud del principio de reciprocidad. 
 
NOTA: Cuando EL PROPONENTE no adjunte la certificación establecida en este numeral, la Entidad 
procederá a revisar en el SECOP la publicación de la certificación correspondiente realizada por el 
Ministerio de Relaciones Exteriores. 
 
En todo caso, la inexistencia del acuerdo, convenio, tratado o certificaciones no restringe la 
participación de sociedades o personas extranjeras, ni constituye causal de rechazo de la propuesta. 
 

18. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
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En la carta de presentación de la propuesta, el proponente (Persona Natural), o el representante legal 
de la persona jurídica, o el representante del consorcio o unión temporal, tiene la obligación de 
manifestar bajo la gravedad de juramento, si se encuentra o no incurso en alguna causal de inhabilidad 
o incompatibilidad de las establecidas en la Constitución y la ley. Adicionalmente, esta manifestación 
juramentada también debe hacerla respecto de la persona jurídica que representa y respecto de los 
socios que la conforman. 
 
Si el proponente, el representante legal o alguno de los socios se encuentran incursos en alguna 
causal de inhabilidad o incompatibilidad, de las establecidas en la Constitución y la ley, la oferta será 
RECHAZADA. 
 

19. COMPROMSIO DE TRANSPARENCIA  
 

El proponente diligenciará el formato contemplado en el presente Pliego de condiciones con el fin de 
suscribir el pacto de probidad, que busca fortalecer la transparencia en los procesos de contratación. 
Formato 5 
 
2.16.2. CAPACIDAD FINANCIERA 
 
Atendiendo lo señalado en el artículo 6º de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con los artículos 
2.2.1.1.1.5.2., y 2.2.1.1.1.5.3. Del decreto 1082 de 2015, la verificación de las condiciones financieras 
será tomada de la información contenida en el certificado del Registro Único de Proponentes “RUP” vigente y en 
firme. 
 
Con el análisis financiero se busca establecer con base a una muestra de datos obtenida del Sistema 
de información y Reporte Empresarial –SIREM, analizar un grupo de empresas pertenecientes al 
objeto a contratar y poder establecer las condiciones mínimas que reflejan la salud financiera de los 
proponentes para cumplir a cabalidad que el alcance del contrato, dentro de este estudio se incluyeron 
los indicadores financieros y organizacionales de contratistas que han celebrado contratos con la 
entidad relacionados con el objeto del presente proceso. 
 
Este estudio se encuentra en el documento estudio de costos y presupuesto, en la hoja análisis de 
indicadores el cual forma parte integral de este proceso. 
 
El análisis de la información financiera debe acreditarse EN RUP VIGENTE Y EN FIRME, con cifras 
actualizadas a 31 de diciembre de 2025 
 
Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, es necesario anexar los documentos exigidos, 
para cada uno de los miembros que lo integren. En caso de presentarse la propuesta a través de 
Consorcio o Unión Temporal se tomará la información financiera de cada uno de los integrantes de 
este tipo de asociación y el consolidado con el fin de aplicar los índices específicos de estos pliegos 
de condiciones sobre el total financiero de la asociación. El análisis financiero se hará con base en la 
aplicación de las siguientes formulas financieras:  
 

 
INDICADOR 

PARÁMETRO 
EXIGIDO MÍNIMOS 
(números enteros) 

FORMULA 
POSTULANTE 
INDIVIDUAL 

FORMULA 
POSTULANTE PLURAL 

CAPACIDAD FINANCIERA 

Índice de 
Liquidez 

 
LIQ ≥ (2,0) 

 

 

 

 
 
Nivel de 
Endeudamient
o 

 
NE ≤ (0,50).  
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INDICADOR 

PARÁMETRO 
EXIGIDO MÍNIMOS 
(números enteros) 

FORMULA 
POSTULANTE 
INDIVIDUAL 

FORMULA 
POSTULANTE PLURAL 

Razón de 
Cobertura de 
Intereses 

 
RCI ≥ (1) 

 

 

 

 
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

Rentabilidad 
del Patrimonio 

 
RP ≥ (0,3) 

 

 

 

 

Rentabilidad 
del Activo 

 
RA ≥ (0,2) 
 

 

 

 

 

 
1) La Liquidez (L). 
 
Se calcula con la siguiente fórmula = Activo Corriente / Pasivo Corriente  
Se considerará CUMPLE el proponente que presente una L igual o mayor a 2,0. 
  
Para las propuestas en consorcio, unión temporal u otra forma de asociación, se calculará la L de cada 
uno de sus integrantes, aplicando la fórmula descrita anteriormente. En este caso, la L del proponente 
será la suma de los indicadores obtenidos por cada uno, una vez ponderados de acuerdo con su 
porcentaje de participación.  
 
Este indicador permite verificar que la empresa puede cumplir con sus pagos diarios a corto plazo de 
modo que no vaya a utilizar los nuevos recursos provenientes del futuro contrato, para pagar deudas 
anteriores, que le resten dinero al contrato por adjudicar. 
 
2) Índice de Endeudamiento (IE)  
 
Se calcula con la siguiente fórmula: IE = Pasivo Total / Activo Total  
Se considerará CUMPLE el proponente que presente un IE menor o igual a 50% 
 
Para las propuestas en consorcio, unión temporal u otra forma de asociación, se calculará el IE de 
cada uno de sus integrantes, aplicando la fórmula descrita anteriormente. En este caso, el IE del 
proponente será la suma de los indicadores obtenidos por cada uno de ellos, una vez ponderados de 
acuerdo con su porcentaje de participación.  
 
El cálculo del indicador de endeudamiento se realiza del valor numérico, partiendo de los datos y 
características del sector económico en donde se desempeña, que indique que sus activos se 
financian con recursos de terceros, hasta un porcentaje que no compromete la ejecución del futuro 
contrato  
 
3) Razón de Cobertura de Intereses.  
 
Se calcula con la siguiente fórmula: RCI = Utilidad Operacional / Gastos de Intereses  
Se considerará CUMPLE el proponente que presente un RCI Mayor o igual a 1, el termino 
indeterminado se evaluará como CUMPLE  
 
Para las propuestas en consorcio, unión temporal u otra forma de asociación, se calculará el RCI de 
cada uno de sus integrantes, aplicando la fórmula descrita anteriormente. En este caso, el RCI del 
proponente será la suma de los indicadores obtenidos por cada uno de ellos, una vez ponderados de 
acuerdo con su porcentaje de participación. 
 
Para las propuestas en consorcio, unión temporal u otra forma de asociación, se calculará el RP de 
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cada uno de sus integrantes, aplicando la fórmula descrita anteriormente. En este caso, el RP del 
proponente será la suma de los indicadores obtenidos por cada uno de ellos, una vez ponderados de 
acuerdo con su porcentaje de participación.  
 
Este indicador permite identificar la rentabilidad que les ofrece a los socios o accionistas el capital que 
han invertido en la empresa, sin tomar en cuenta los gastos financieros ni de impuestos y participación 
de trabajadores.  
 
1) Rentabilidad del Activo: (RA)  
 
Se calcula con la siguiente fórmula:  
RA= Utilidad Operacional / Activo Total.  
Se considerará CUMPLE al proponente que acredite una rentabilidad del Activo mayor o igual al (0,2) 
 
Para las propuestas en consorcio, unión temporal u otra forma de asociación, se calculará el RA de 
cada uno de sus integrantes, aplicando la fórmula descrita anteriormente. En este caso, el RA del 
proponente será la suma de los indicadores obtenidos por cada uno de ellos, una vez ponderados de 
acuerdo con su porcentaje de participación.  
 
Este indicador muestra la capacidad del activo para producir utilidades, independientemente de la 
forma como haya sido financiado, ya sea con deuda o patrimonio 
 
INDICADORES FINANCIEROS DIFERENCIALES A VERIFICAR – VERIFICAR PARA MIPYMES, 
EMPRENDIMIENTOS DE MUJERES Y POBLACIÓN CON DISCAPACIDAD 
 
En el marco del presente proceso de contratación, y con el propósito de promover la participación de 
grupos poblacionales con enfoque diferencial, la Entidad aplicará indicadores financieros diferenciales 
para los proponentes que acrediten la calidad según corresponda. En caso de tratarse de MiPymes 
acreditadas de conformidad al artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en caso de tratarse de 
Emprendimientos y Empresas de Mujeres acreditadas de conformidad al artículo 2.2.1.2.4.2.14 del 
Decreto 1082 de 2015, y en caso de tratarse de Emprendimientos y Empresas de Personas con 
Discapacidad acreditadas de conformidad al artículo 2.2.1.2.4.2.6 del Decreto 287 de 2026, se 
verificarán los siguientes requisitos:  
 

 
INDICADOR 

PARÁMETRO 
EXIGIDO MÍNIMOS 
(números enteros) 

FORMULA 
POSTULANTE 
INDIVIDUAL 

FORMULA POSTULANTE 
PLURAL 

CAPACIDAD FINANCIERA 

Índice de 
Liquidez 

 
LIQ ≥ (1,5) 

 

 

 

 

 
Nivel de 
Endeudamiento 

 
NE ≤ (0,30).  

 

 

 

 

Razón de 
Cobertura de 
Intereses 

 
RCI ≥ (1) 

 

 

 

 
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

Rentabilidad del 
Patrimonio 

 
RP ≥ (0,2) 
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INDICADOR 

PARÁMETRO 
EXIGIDO MÍNIMOS 
(números enteros) 

FORMULA 
POSTULANTE 
INDIVIDUAL 

FORMULA POSTULANTE 
PLURAL 

Rentabilidad del 
Activo 

 
RA ≥ (0,1) 
 

 

 

 

 

Donde: 
 

 
 

 

 

 
≥ Mayor o igual que 
≤ Menor o igual que 
 
Nota 1. Cuando el indicador de Razón de Cobertura de Intereses resulte indefinido o indeterminado, 
se entenderá que el proponente cumple con dicho indicador, en razón a que no registra obligaciones 
financieras asociadas a gastos por intereses (valor igual a cero). 
 
Nota 2. Para aquellos proponentes que, al cierre de su ejercicio económico, no registren pasivos y 
cuyo resultado del indicador de Índice de Liquidez resulte indeterminado por la operación matemática 
de división entre cero (0), se considerará que cumplen con el requisito, habilitándose dentro del 
proceso de verificación de requisitos habilitantes. 
 
Nota 3. La verificación de los indicadores financieros y de capacidad organizacional se realizará 
tomando como referencia dos (2) decimales, sin aplicar fórmulas de redondeo o aproximación. 
 
Nota 4. En caso de que el proponente sea una sociedad de reciente constitución, deberá acreditar su 
capacidad financiera mediante la presentación del balance de apertura, debidamente certificado por 
contador público, acompañado de copia de la tarjeta profesional y del certificado de vigencia de 
inscripción y antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, vigente a la 
fecha de cierre del proceso. 
 
Nota 5. Los proponentes que sean personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o personas 
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jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberán aportar los estados financieros acompañados 
de sus respectivas notas y revelaciones, certificados y auditados en la moneda legal del país de origen 
y adicionalmente expresados en pesos colombianos, utilizando la tasa representativa del mercado 
vigente certificada por la autoridad competente. Dichos estados financieros deberán estar suscritos 
por el representante legal, contador y/o auditor del país de origen. Así mismo, deberán presentar 
certificación en la que se indique la fecha de cierre contable en el país de origen, suscrita por el 
representante legal y el contador, y cuando aplique, por el revisor fiscal con inscripción profesional 
vigente ante la Junta Central de Contadores de Colombia. 
 

2.16.3. DOCUMENTOS TÉCNICOS OBJETO DE VERIFICACIÓN 
 
2.16.3.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
 
2.16.3.1.1 Experiencia General 
 
Se requiere que el proponente acredite experiencia en máximo dos (2) contratos ejecutados (iniciados 
y terminados), los contratos exigidos para acreditar la experiencia deberán corresponder a 
COMPRAVENTA DE PARQUES INFANTILES Y/O SUMINISTRO DE PARQUES INFANTILES, 
inscritos en el RUP, cuya sumatoria en valores sea igual o superior al 100% del presupuesto asignado 
para el presente proceso, expresado en Salarios Mínimos Legales Mensuales Vigentes y que hayan 
sido ejecutados en un ciento por ciento (100%) a la fecha de cierre del proceso de contratación; cada 
uno de los contratos aportados se encuentren inscritos en los siguientes códigos UNSPSC: 
 

CODIGO CLASE 

49221500 Sistema de juegos para patios de recreo 

49241500 Equipo de parques infantiles 

49241600 Equipos de recreo 

72101500 Servicios de apoyo para la construcción 

72141300 Servicio de construcción de facilidades atléticas y recreativas 

81101500 Ingeniería Civil y Arquitectura 

95121500 Edificios y estructuras comerciales de entrenamiento  

95122300 Edificios y estructuras de salud y deportivas 

 
Se entenderán como contratos de objeto similar aquellos que, a juicio de la entidad, desarrollen 
actividades equivalentes a las requeridas para la ejecución del objeto del contrato resultante del 
presente proceso de selección. 
 
Las certificaciones antes citadas deberán cumplir con los siguientes requisitos mínimos, para ser 
tenidas en cuenta: 
 
Nombre o razón social del contratante. 
Nombre o razón social del contratista. 
Objeto del contrato. 
Número del contrato. 
Fecha de iniciación del contrato. 
Fecha de terminación del contrato. 
Debe ser expedida por el representante legal o persona autorizada. 
Calificación del servicio: excelente o buena o satisfactoria. 
 
Cuando se presenten contratos realizados bajo la modalidad de consorcio o unión temporal, la Entidad 
tomará para la evaluación y calificación correspondiente, el porcentaje (%) de participación en la 
ejecución del contrato del integrante del consorcio o de la Unión Temporal. 
 
Para lo anterior el proponente deberá presentar el documento que acreditó la conformación del 
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consorcio o de la Unión Temporal, donde deberá constar el porcentaje de participación de cada uno 
de los integrantes para la ejecución del contrato. 
 
La Entidad se reserva el derecho de verificar la información suministrada por los oferentes a través de 
las certificaciones. Si se advierten discrepancias entre dicha información y lo establecido por la 
Alcaldía, la propuesta será objeto de rechazo, sin perjuicio de las demás actuaciones que se 
promuevan. Las certificaciones en su contenido deben ser totalmente legibles. 
 
En caso de requerirse aclaraciones sobre los datos contenidos en las certificaciones, la Alcaldía podrá 
solicitar al proponente tales aclaraciones, quien contará con el término establecido en el cronograma 
del proceso para suministrarlas. 
 
De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, la ausencia de requisitos o 
la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente no necesarios para la 
comparación de las propuestas no servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos 
hechos. En consecuencia, la ausencia de todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la 
asignación de puntaje podrá ser solicitados por las entidades en cualquier momento, hasta la 
adjudicación. 
 
Por lo anterior, en condiciones de igualdad para todos los proponentes, el municipio solicitará los 
documentos y la información del proponente, o de la futura contratación que no sea susceptible de 
asignación de puntaje y otorgará al oferente un término perentorio para presentar dicha información. 
 
Si el proponente al que el municipio le ha solicitado documentos y/o información no susceptible de 
asignación de puntaje, pretende mediante la respuesta complementar, mejorar o modificar su oferta o 
condicionarla, dicha complementación, mejora, modificación o condicionamiento se tendrá por no 
escrito y no producirá efecto alguno. Si el proponente no envía las aclaraciones, explicaciones o 
soportes solicitados dentro del término concedido para ello, la oferta será RECHAZADA. 
 
EXPERIENCIA ESPECIFICA DE LOS PROPONENTES  
 
Se requiere que el proponente acredite experiencia en mínimo dos (2) contratos ejecutados (iniciados 
y terminados), los contratos exigidos para acreditar la experiencia específica deberán corresponder a 
COMPRAVENTA DE PARQUES INFANTILES Y/O SUMINISTRO DE PARQUES INFANTILES, 
inscritos en el RUP, y que cada uno de los contratos sea igual o superior al 100% del presupuesto 
asignado para el presente proceso, expresado en Salarios Mínimos Legales Mensuales Vigentes y 
que hayan sido ejecutados en un ciento por ciento (100%) a la fecha de cierre del proceso de 
contratación; cada uno de los contratos aportados se encuentren inscritos en los siguientes códigos 
UNSPSC: 
 

CODIGO CLASE 

49221500 Sistema de juegos para patios de recreo 

49241500 Equipo de parques infantiles 

49241600 Equipos de recreo 

72101500 Servicios de apoyo para la construcción 

72141300 Servicio de construcción de facilidades atléticas y recreativas 

81101500 Ingeniería Civil y Arquitectura 

95121500 Edificios y estructuras comerciales de entrenamiento  

95122300 Edificios y estructuras de salud y deportivas 

 
EXPERIENCIA DIFERENCIAL  
 
EXPERIENCIA GENERAL: MIPYMES. 
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Con el fin de promover y facilitar la participación en los procedimientos de selección competitivos de 
las Mipyme domiciliadas en Colombia en cumplimiento de lo establecido en el Artículo 2.2.1.2.4.2.18. 
Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras públicas. (Adicionado por el artículo 3 
del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021), cuando el oferente sea una Mipyme deberán presentar 
la EXPERIENCIA GENERAL HABILITANTE, con máximo dos (02) Contratos ejecutados (iniciados y 
terminados), los contratos exigidos para acreditar la experiencia deberán corresponder a 
COMPRAVENTA DE PARQUES INFANTILES Y/O SUMINISTRO DE PARQUES INFANTILES, 
inscritos en el RUP, cuya sumatoria en valores sea igual o superior al 80% del presupuesto asignado 
para el presente proceso, expresado en Salarios Mínimos Legales Mensuales Vigentes y que hayan 
sido ejecutados en un ciento por ciento (100%) a la fecha de cierre del proceso de contratación; cada 
uno de los contratos aportados se encuentren inscritos en los siguientes códigos UNSPSC: 
 

CODIGO CLASE 

49221500 Sistema de juegos para patios de recreo 

49241500 Equipo de parques infantiles 

72101500 Servicios de apoyo para la construcción 

72141300 Servicio de construcción de facilidades atléticas y recreativas 

 
Se entenderán como contratos de objeto similar aquellos que, a juicio de la entidad, desarrollen 
actividades equivalentes a las requeridas para la ejecución del objeto del contrato resultante del 
presente proceso de selección. 
 
Las certificaciones antes citadas deberán cumplir con los siguientes requisitos mínimos, para ser 
tenidas en cuenta: 
 
Nombre o razón social del contratante. 
Nombre o razón social del contratista. 
Objeto del contrato. 
Número del contrato. 
Fecha de iniciación del contrato. 
Fecha de terminación del contrato. 
Debe ser expedida por el representante legal o persona autorizada. 
Calificación del servicio: excelente o buena o satisfactoria. 
 
Cuando se presenten contratos realizados bajo la modalidad de consorcio o unión temporal, la Entidad 
tomará para la evaluación y calificación correspondiente, el porcentaje (%) de participación en la 
ejecución del contrato del integrante del consorcio o de la Unión Temporal. 
 
Para lo anterior el proponente deberá presentar el documento que acreditó la conformación del 
consorcio o de la Unión Temporal, donde deberá constar el porcentaje de participación de cada uno 
de los integrantes para la ejecución del contrato. 
 
La Entidad se reserva el derecho de verificar la información suministrada por los oferentes a través de 
las certificaciones. Si se advierten discrepancias entre dicha información y lo establecido por la 
Alcaldía, la propuesta será objeto de rechazo, sin perjuicio de las demás actuaciones que se 
promuevan. Las certificaciones en su contenido deben ser totalmente legibles. 
 
En caso de requerirse aclaraciones sobre los datos contenidos en las certificaciones, la Alcaldía podrá 
solicitar al proponente tales aclaraciones, quien contará con el término establecido en el cronograma 
del proceso para suministrarlas. 
 
De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, la ausencia de requisitos o 
la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente no necesarios para la 
comparación de las propuestas no servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos 



 

 

 
Página 34 de 77 

 

 
NIT 800.004574-6 Casa de Gobierno: Diagonal 3 No. 3-15, Centro - Código Postal 252610 

contactenos@tena-cundinamarca.gov.co - Tena, Cundinamarca, ventanillaunica@tena-cundinamarca.gov.co 
 

hechos. En consecuencia, la ausencia de todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la 
asignación de puntaje podrá ser solicitados por las entidades en cualquier momento, hasta la 
adjudicación. 
 
Por lo anterior, en condiciones de igualdad para todos los proponentes, el municipio solicitará los 
documentos y la información del proponente, o de la futura contratación que no sea susceptible de 
asignación de puntaje y otorgará al oferente un término perentorio para presentar dicha información. 
 
Si el proponente al que el municipio le ha solicitado documentos y/o información no susceptible de 
asignación de puntaje, pretende mediante la respuesta complementar, mejorar o modificar su oferta o 
condicionarla, dicha complementación, mejora, modificación o condicionamiento se tendrá por no 
escrito y no producirá efecto alguno. Si el proponente no envía las aclaraciones, explicaciones o 
soportes solicitados dentro del término concedido para ello, la oferta será RECHAZADA 
con valor mínimo para certificar del 100% del presupuesto oficial, cumpliendo con los requisitos 
anteriormente mencionados. 
 
EXPERIENCIA ESPECÍFICA: MIPYMES. 
 
Se requiere que el proponente acredite experiencia en mínimo un (1) contrato ejecutado (iniciado y 
terminado), el contrato exigido para acreditar la experiencia específica deberá corresponder a 
COMPRAVENTA DE PARQUES INFANTILES Y/O SUMINISTRO DE PARQUES INFANTILES, 
inscrito en el RUP, y el contrato debe ser igual o superior al 80% del presupuesto asignado para el 
presente proceso, expresado en Salarios Mínimos Legales Mensuales Vigentes y que haya sido 
ejecutado en un ciento por ciento (100%) a la fecha de cierre del proceso de contratación; cada uno 
de los contratos aportados se encuentren inscritos en los siguientes códigos UNSPSC 
 

CODIGO CLASE 

49221500 Sistema de juegos para patios de recreo 

49241500 Equipo de parques infantiles 

72101500 Servicios de apoyo para la construcción 

72141300 Servicio de construcción de facilidades atléticas y recreativas 

 
REQUISITOS TECNICOS (HABILITANTES) 

 

• Carta de representación y/o distribución expedida por el fabricante o por el representante 
autorizado. 

• Manual de operación, mantenimiento y Ficha Técnica en idioma español. 

• Certificados de cumplimiento de la norma EN-1176, acompañada del resultado del test 
donde se evidencie el cumplimiento a la misma en idioma español. 

• Certificado de ensayo de laboratorio, en el cual se refleje que el bien ofertado cuenta con 
Polietileno de alta densidad (PEAD) emitido por una entidad Colombiana. 

• Certificado de ensayo de laboratorio competente, en el cual se refleje que la densidad 
minina sea de 0.94 \text [g/cm) ^3, emitido por una entidad Colombiana. 
 

Equipo mínimo requerido 
 

Cargo 
Cant

. 
Dedicació

n 
Formación 
académica 

Experiencia General Experiencia Especifica 
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Director 
del Obra 

1 30% 
Ingeniero 
Civil y/o 

Arquitecto 

Experiencia profesional: 
diez (10) años contados a 
partir de la expedición de la 
matricula profesional; y que 
cuente con especialización 
en gerencia de proyectos 

Acreditar haberse 
desempeñado como 
director en dos proyectos 
con similares al objeto del 
presente proceso, cuya 
sumatoria se igual o 
superior a dos (2) veces el 
presupuesto oficial 
expresado en SMMLV, con 
entidades públicas o 
privadas 

Resident
e del 
Obra: 

1 100% 
Ingeniero 
Civil y/o 

Arquitecto 

Experiencia profesional: 
cinco (5) años contados a 
partir de la expedición de la 
matricula profesional. 

Acreditar haberse 
desempeñado como 
Residente de Obra en dos 
proyectos con similares al 
objeto del presente 
proceso, cuya sumatoria 
se igual o superior a dos 
(2) veces el presupuesto 
oficial expresado en 
SMMLV, con entidades 
públicas o privadas 

 
 
2.16.3.1.2 CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN, CALIFICACIÓN Y CLASIFICACIÓN EN EL 
REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES. 
 
En el presente concurso solo podrán participar las personas naturales o jurídicas que se encuentren 
debidamente inscritas con anterioridad a la fecha del acto de apertura del presente concurso en la 
Cámara de Comercio, inscritos, clasificados con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015. 
 
Nota 1: La inscripción del proponente debe encontrarse en firme y vigente para el momento del 
cierre del proceso. 
 
En el evento de propuestas conjuntas (consorcio o unión temporal), sólo se acepta que cada uno de 
sus integrantes, esté inscrito, calificado y clasificado. Si el oferente aportare RUP expedido conforme 
las reglas establecidas por la normatividad vigente, la información financiera y de experiencia se 
verificará con base en dicho documento.  
 
La fecha de expedición de este documento no será mayor a treinta (30) días hábiles anteriores al cierre 
de la convocatoria, y debe contener toda la información que repose en dicho registro.  
 

2.16.3. DOCUMENTOS FINANCIEROS 
 
El análisis de la información financiera debe acreditarse EN RUP VIGENTE Y EN FIRME, con cifras 
actualizadas a 31 de dic de 2025. 
 
De conformidad con los parágrafos transitorios de los artículos 2.2.1.1.1.5.2. y 2.2.1.1.1.5.6., y en 
desarrollo del deber de análisis de las Entidades Estatales, de que trata el artículo 2.2.1.1.1.6.1. de 
este Decreto, las Entidades Estatales establecerán y evaluarán los requisitos habilitantes de 
capacidad financiera y organizacional teniendo en cuenta la información que conste en el Registro 
Único de Proponentes. En todo caso, se establecerán indicadores proporcionales al procedimiento de 
contratación.  
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De conformidad con lo establecido en el numeral 3 del artículo 2.2.1.1.1.5.3 del decreto 1082 de 2015, 
los proponentes individuales y/o integrantes de consorcios o uniones temporales deben acreditar su 
capacidad financiera, a partir de los indicadores que se analizarán y estudiarán en los documentos 
requeridos en el presente documento verificando su estricto cumplimiento. 
 
En caso de la persona jurídica nueva o persona natural que haya iniciado operaciones en el último 
año (Es decir en el año 2025), El análisis de la información financiera se realizará con el certificado 
por el Registro Único de Proponentes siempre y cuando se encuentre definida y con la información 
verificada por la respectiva Cámara de Comercio, y que establezca como fecha de corte una fecha del 
año 2025. 
 
2.16.4. PROPUESTA ECONÓMICA 
 
El proponente u oferente deberá diligenciar el Formato No. 07 para efectos de la presentación de su 
propuesta económica. Dicha propuesta deberá: 
 
A. Cotizar todos y cada uno de los ítems establecidos en el Formato No. 07, so pena de evaluar la 

propuesta como NO CUMPLE. 
 

B. El valor de la propuesta deberá establecerse en pesos colombianos; no se aceptarán precios en 
otras monedas, salvo cuando se autorice expresamente lo contrario. 

 
C. El proponente deberá contemplar e incluir en su propuesta todos los costos directos e indirectos 

que se requieran para dar cumplimiento al contrato, el valor total de la propuesta deberá incluir los 
impuestos, costos de cargue, transporte y descargue de los bienes hasta el sitio de entrega. 

D. El Proponente deberá establecer los precios unitarios y precios totales. En caso de discrepancia 
entre los precios unitarios y los precios totales, regirán los primeros. 

E. Si hay discrepancias entre las cantidades y las unidades de medida establecidas por el Municipio 
de Tena y las consignadas por el Proponente, la propuesta será rechazada. 

F. Las sumas cotizadas por el proponente no estarán sujetas a ajustes; igualmente se entenderá que 
dichas sumas contemplan la totalidad de los costos en que incurrirá el Proveedor para la ejecución 
y cumplimiento del contrato, razón por la cual el Municipio de Tena no reconocerá costo adicional 
alguno por este concepto. 

 
G. Si el proponente decide ofrecer descuentos, estos deberán incluirse en los precios unitarios. Por 

tanto, dichos descuentos se mantendrán sobre las cantidades adicionales que se llegaren a 
requerir durante la ejecución del contrato. 

 
2.16.4.1. COTIZACIÓN DE PRECIOS. 
 
Los precios entregados por el proponente u oferente serán inmodificables durante el cumplimiento del 
contrato y no estarán sujetos a variación por ningún motivo, los mismos contemplarán los costos y 
gastos en que debe incurrir el futuro contratista. Los valores unitarios que se presenten deben ser 
aproximados al peso por exceso o por defecto. 
 
Nota: Se aclara que la anterior operación es con el fin de tener un criterio evaluador para determinar 
el precio más favorable de la entidad, más aún por ser el suministro la entidad en todo caso suscribirá 
contrato por el monto máximo establecido, eso sí con los precios ofrecidos por la oferente una vez 
producida la audiencia de publica subasta. 
 
2.16.4.2. VALIDEZ DE LA OFERTA. 
 
Las ofertas deberán tener validez de sesenta (60) días calendario, contados a partir de la fecha de 
cierre del proceso de selección, lo que se indicará en la carta de presentación de la propuesta. 
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CAPITULO III 
 

CRITERIOS PARA LA ADJUDICACIÓN Y METODOLOGÍA DE EVALUACIÓN. 
 
En el presente proceso de Selección Abreviada de Subasta Inversa Presencial al momento de la 
evaluación de las propuestas primará lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, no se rechazará 
ninguna propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las 
condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de 
escogencia. 
 
Tales requisitos o documentos serán requeridos por la entidad en condiciones de igualdad para todos 
los proponentes, los cuales deberán subsanar lo requerido hasta el momento previo a la realización 
de la subasta inversa presencial. 
 
El análisis y evaluación de las ofertas se adelantará por el comité de evaluación del Municipio de Tena 
acompañado de los asesores técnicos, financieros y jurídicos externos que designe a la Alcaldesa. 
 
Tal procedimiento, como se menciona, comprende la verificación inicial respecto del cumplimiento en 
los aspectos jurídicos, financieros y técnicos el cual será factor HABILITANTE, es decir que, de no 
cumplir con las exigencias hechas en tales aspectos, y en caso de que no se subsanen oportunamente 
los aspectos formales diferentes a factores de escogencia, la propuesta será catalogada como NO 
HABILITADA DEFINITIVAMENTE. 
 
ANÁLISIS JURÍDICO  
 
El primer análisis se hará sobre la documentación legal, con el fin de establecer el cumplimiento de 
los requisitos y documentos establecidos en los presentes pliegos de condiciones, contenidos en el 
numeral 2.16.1. Documentos jurídicos de estos pliegos y se verificará además que el proponente no 
se encuentre incurso en alguna causal de rechazo. 
 
ANÁLISIS TÉCNICO  
 
En segundo lugar, se verificará la documentación Técnica/Administrativa, con el fin de establecer el 
cumplimiento de los requisitos y documentos establecidos en los pliegos de condiciones a Presentar 
Ofertas, contenidos en el numeral 2.16.2. Documentos técnicos. 
 
ANÁLISIS FINANCIERO  
 
En tercer lugar, se verificará el cumplimiento de los requisitos financieros, lo cual se efectuará sobre 
los documentos de contenido financiero, relacionados en el numeral 2.16.3, Documentos financieros 
de acuerdo con la metodología indicada en ese acápite. 
 
3.1. SOLICITUD DE ACLARACIONES E INFORMACIÓN A LOS PROPONENTES 
 
Desde el momento del cierre de la Selección Abreviada y antes de su adjudicación, dentro del más 
estricto respeto por el tratamiento igualitario a los proponentes, el Municipio de Tena podrá solicitar 
por escrito a todos o a cualquiera de ellos, las aclaraciones o informaciones que estime pertinentes, a 
fin de despejar cualquier punto dudoso, oscuro o contradictorio de las propuestas, sin que por ello 
pueda el proponente adicionar o modificar las condiciones o características de su propuesta, ni el 
Municipio de Tena solicitar variación alguna a los términos de la misma. 
 
El Municipio de Tena se reserva el derecho de analizar las respuestas de los proponentes en estos 
casos y de evaluar, a su exclusivo juicio, si ellas se ajustan a lo solicitado o si, por el contrario, 
sobrepasan el alcance de la respectiva petición de aclaración. De todas maneras, el Municipio de Tena 
tomará de las aclaraciones de los proponentes, únicamente los aspectos que satisfagan su interés de 



 

 

 
Página 38 de 77 

 

 
NIT 800.004574-6 Casa de Gobierno: Diagonal 3 No. 3-15, Centro - Código Postal 252610 

contactenos@tena-cundinamarca.gov.co - Tena, Cundinamarca, ventanillaunica@tena-cundinamarca.gov.co 
 

aclaración. 
 
Así mismo, podrá hacer visitas a las instalaciones del proponente y verificar las certificaciones 
presentadas. 
 
3.2. SELECCIÓN DE LAS PROPUESTAS HÁBILES 
 
El Comité evaluador efectuará primero la evaluación jurídica/técnica/financiera, la cual no tendrá 
ponderación alguna, en razón de que, mediante esta evaluación, se verificará y estudiará los 
documentos que le permitirán al Municipio de Tena determinar si las propuestas se ajustan o no a los 
requerimientos exigidos por la Ley y por el presente pliego de condiciones. 
 
Esta etapa comprende: 
 
3.2.1 Verificación de la presentación de los documentos jurídicos y técnicos. 
3.2.2 Verificación de la capacidad de contratación del proponente. 
3.2.3 Verificación de la experiencia general 
3.2.4 Verificación de la capacidad financiera y económica mínima del proponente. 
 
3.3. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
 
Una vez verificados los documentos soporte de la experiencia general, de manera que se ajusten a lo 
solicitado en el pliego de condiciones, se entrará a verificar el cumplimiento de los requisitos mínimos 
de la experiencia mínima solicitada. 
 
La propuesta que cumpla con la experiencia mínima solicitada, será declarada hábil. La que incumpla 
será rechazada y no se tendrá para la calificación de los factores de evaluación. 
 
3.4. VERIFICACIÓN DE LA CAPACIDAD FINANCIERA MÍNIMA 
 
Verificado el cumplimiento de la presentación de los documentos solicitados, se entrará a verificar el 
cumplimiento de los factores financieros con base en la información suministrada en el RUP y 
confirmada con los documentos de soporte. 
 
3.6. CRITERIOS DE EVALUACIÓN DE LA PROPUESTA ECONÓMICA (SUBASTA INVERSA) 
 
Las propuestas que cumplan satisfactoriamente con las verificaciones anteriores serán calificadas de 
la manera que a continuación se estipula: 
 
Para la realización de la evaluación económica (Subasta inversa) y determinación del orden de 
elegibilidad, se procederá a la negociación de precio, y como resultado, el proceso será adjudicado a 
la propuesta que presente el precio más bajo en la negociación, mediante la utilización del 
procedimiento que se detalla a continuación: 
 
El día señalado para la realización de la Subasta Inversa Presencial, el Municipio de Tena, en la fecha 
y la hora señalada en el cronograma del proceso por intermedio del comité evaluador y la presencia 
de la veeduría y de los organismos de control que deseen participar, y los proponentes, procederán a 
dar apertura a los sobres económicos, los cuales se debieron entregar el día del cierre programado 
en el cronograma de los presentes pliegos de condiciones. Se verificará lo siguiente: 
 

1. Que los proponentes ofertaron la totalidad de los ítems señalados en los pliegos de 
Condiciones. 
 

2. La oferta Inicial, será la menor constituyéndose el valor “techo” con el cual comenzará la 
subasta. 
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3. Todas las propuestas serán revisadas en sus operaciones aritméticas. En caso de errores, se 

harán las respectivas correcciones a los ítems, cantidades y precios de acuerdo con las 
siguientes reglas: 
 

A. Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una 
indebida operación aritmética, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. 

 
B. Si hay una discrepancia entre un precio unitario y el precio total obtenido al aplicar una 

operación aritmética, prevalecerá el precio unitario y el precio total será corregido. 
 

C. Si hay un error en un total que corresponde a la suma o resta de subtotales, los subtotales 
prevalecerán y se corregirá el total; 

 
D. Si hay una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecerá el monto expresado en palabras a 

menos que la cantidad expresada en palabras corresponda a un error aritmético, en cuyo caso 
prevalecerán las cantidades en cifras de conformidad con los párrafos (b) y (c) mencionados. 

 
E. Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, según el procedimiento anterior, 

serán de forzosa aceptación para estos. 
 

F. Los demás errores e imprecisiones cometidos por el proponente en el aspecto económico 
durante los lances que se realicen en la audiencia de subasta inversa no serán corregidos por 
el Municipio de Tena, por lo tanto vinculan legítimamente al oferente y lo obligan al 
cumplimiento de lo ofertado. 

 
G. Los demás errores e imprecisiones cometidos por el proponente en el aspecto económico 

durante los lances que se realicen en la audiencia de subasta inversa no serán corregidos por 
el Municipio de Tena, por lo tanto vinculan legítimamente al oferente y lo obligan al 
cumplimiento de lo ofertado. 

 
Si solo un oferente resultare habilitado para participar en la subasta, la entidad adjudicara el contrato 
al proponente habilitado, siempre que su oferente no excede el presupuesto oficial indicado en el 
presente pliego de condiciones.  
 
3.6.1. DESARROLLO DE LA SUBASTA INVERSA PRESENCIAL. 
 
Requisitos de estricto cumplimiento para el adecuado desarrollo de la audiencia de subasta inversa: 
 
Los proponentes deberán cumplir con los siguientes requisitos para la correcta participación e 
intervención en el desarrollo de la audiencia de subasta inversa: 
 

1. Es obligatoria la asistencia a la audiencia de subasta inversa presencial del proponente 
habilitado a participar en la misma, aplicando el artículo 2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 
2015, donde se señala que los proponentes harán sus lances y utilizarán los sobre y las 
ofertas, en caso de asistir apoderado deberá presentar poder debidamente otorgado con 
presentación ante notario, en el que se establezca la facultada para participar en al subasta y 
hacer lances.  

 
2. La audiencia de subasta iniciara a la hora y fecha indicada por el Municipio de Tena en el 

cronograma del proceso. 
 

3. Solo podrá participar en la audiencia de subasta la oferente persona natural, persona jurídica 
legal, Consorcio o Unión temporal (el representante legal o apoderado). 
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3.6.2. PROCEDIMIENTO 
 
De acuerdo con lo establecido en el decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.2.2, la subasta inversa 
es una puja dinámica efectuada presencial, mediante la reducción sucesiva de precios durante un 
tiempo determinado, de conformidad con las reglas previstas en el decreto y en los respectivos pliegos 
de condiciones. 
 

A. En la audiencia de subasta inversa presencial, los lances de presentación de las propuestas 
se hacen con la presencia física de los proponentes uno represente por propuesta. 
 

B. A la audiencia pública de subasta inversa presencial, asistirán el proponente o el 
representante legal cuando se trate de personas jurídicas, consorcios o uniones temporales 
que se encuentren habilitados, con el documento de identificación correspondiente. En caso 
de apoderado, deberá allegar el poder respectivo en el cual se determine que está 
ampliamente facultado para participar en la audiencia y hacer lances para mejorar la oferta 
económica inicial dentro de la subasta. El poder se debe presentar con las formalidades que 
establece la ley para este tipo de documentos, es decir debidamente autenticado y con 
presentación personal. 

 
C. Solamente los proponentes que se encuentren habilitados podrán hacer lances para mejorar 

su oferta económica inicial. 
 

D. Ningún proponente podrá conocer durante el desarrollo de la subasta la identificación de los 
otros proponentes que están efectuando lances, así como el valor de las propuestas 
presentadas por sus competidores, ni tampoco la posición que ocupo en el momento de la 
postura. 

 
E. La entidad abrirá los sobres con las ofertas iniciales de precio y comunicará a los participantes 

en la audiencia, únicamente, cuál fue la menor de ellas. 
 

F. La entidad otorgará a los proponentes un término común señalado en los pliegos de 
condiciones para hacer un lance que mejore la menor de las ofertas iniciales de precio a que 
se refiere el literal anterior. 

 
G. Los proponentes harán sus lances utilizando los sobres y los formularios suministrados. 

 
H. El Municipio de Tena, otorgará a los proponentes un término de 2 minutos para hacer los 

respectivos lances que mejoren la menor oferta económica inicial; los proponentes podrán 
presentar una nueva propuesta económica, si reducen el menor valor del primer lance o valor 
señalado como el menor valor en mínimo el 1% del valor propuesto (el señalado). De no 
hacerse así, el lance será considerado como no valido y se mantendrá la oferta anterior. 

 
Para efectos de determinar el valor económico más favorable para la entidad, aunque el 
presente proceso se establece a monto agotable y de suministro de ítems por unidad según 
requerimiento del Municipio, se considerará el producto del valor unitario de cada ítem por la 
cantidad estimada por la secretaría de obras públicas a consumir en este periodo tal como se 
establece en el presupuesto oficial; sobre el producto de esta operación aritmética se 
procederá a realizar lo laces. 

 
Nota: Se aclara que la anterior operación es con el fin de tener un criterio evaluador para determinar 
el precio más favorable de la entidad, más aún por ser el suministro a monto agotable la entidad en 
todo caso suscribirá contrato por el monto máximo establecido, eso sí con los precios ofrecidos por el 
oferente una vez producida la audiencia de pública subasta. 
 

I. En caso de que el proponente no haga ningún lance de mejora de precios, deberá consignarlo 
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expresa e inequívocamente en formulario de propuesta de precio, en el campo destinado para 
el efecto y no podrá seguir haciendo lances durante la subasta. Por lo tanto, se considerará 
válido el primer lance 

 
J. Un funcionario de la entidad recogerá los sobres cerrados de todos los participantes. 

 
K. La entidad registrará los lances válidos y los ordenará descendientemente. Con base en este 

orden, dará a conocer únicamente el menor precio ofertado. 
 

L. Los proponentes que presentaron un lance no válido no podrán en lo sucesivo seguir 
presentando lances, y se tomará como una oferta definitiva al último válido. 

 
M. La entidad repetirá el procedimiento descrito en los anteriores literales, en tantas rondas como 

sea necesario, hasta que no se reciba ningún lance que mejore el menor precio ofertado en 
la ronda anterior. 

 
N. Una vez adjudicado el contrato, la entidad hará público el resultado del certamen incluyendo 

la identidad de los proponentes 
 
3.7. CRITERIOS DE DESEMPATE 
 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas deberán aplicarse las siguientes reglas 
de acuerdo con cada uno de los numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al 
proponente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes: 
 
1. Preferir la oferta de servicios nacionales frente a la oferta de servicios extranjeros. Para el caso de 
los proponentes plurales, todos los integrantes deberán acreditar el origen nacional de la oferta en las 
condiciones señaladas en la ley.  
 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos 
del artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, es 
decir, la condición de mujer cabeza de familia y la cesación de esta se adquirirá desde el momento 
en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. Esta declaración debe tener una 
fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha del cierre del 
proceso de selección. 
 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará 
esta condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, 
aclare, adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una medida de protección expedida por la 
autoridad competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, 
aclare, adicione o sustituya, la medida de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar 
donde ocurrieron los hechos y a falta de este del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la 
autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.  
 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante 
legal o el revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el «Formato – Participación mayoritaria de 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar (persona jurídica)», mediante 
el cual certifica, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de 
familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición indicada 
de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de 
ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.  
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Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo 
modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información, como es el caso 
de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, diligencie el «Formato – Autorización para el 
tratamiento de datos personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.  
 
3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en 
la ley que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su nómina está en condición de discapacidad, de 
acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 
sustituya, debidamente certificadas por la oficina de trabajo de la respectiva zona, que hayan sido 
contratados con por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso de 
selección o desde el momento de la constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un 
(1) año y que manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término 
de ejecución del contrato, para lo cual deberá diligenciar el «Formato 10 – Vinculación de personas 
en condición de discapacidad». Para aquellos eventos en los que el diez por ciento (10 %) de la 
nómina corresponda a un número cuyo primer digito decimal sea 5, 6, 7, 8 o 9 deberá realizarse la 
aproximación decimal al número entero siguiente.  
 
Si la oferta es presentada por un consorcio o una unión temporal, el integrante del proponente que 
acredite que el diez por ciento (10 %) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos 
del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) 
en el consorcio o en la unión temporal y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia general habilitante.  
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el certificado 
de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación 
sea inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.  
 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de 
personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley. Para ello la persona natural, el 
representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el 
«Formato – Vinculación de personas mayores y no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o 
sobrevivencia – (Empleador – proponente)», mediante la cual certificará bajo la gravedad de 
juramento las personas vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios 
de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. 
Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas mayores que se encuentren en las 
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año 
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año 
se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de 
la persona jurídica.  
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona 
jurídica en caso de que la constitución sea inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador.  
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciará el «Formato Vinculación 
de personas mayores y no beneficiaria de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia – (Empleador – 
proponente)», mediante el cual certifique el número de trabajadores vinculados que siendo personas 
mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el 
requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del consorcio o de la unión 
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temporal. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus 
integrantes. 

 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada 
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley diligenciará el «Formato 
Vinculación de personas mayores y no beneficiaria de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia 
(Trabajador)», mediante el cual certifica bajo la gravedad de juramento que no es beneficiario de 
pensión de vejez, familiar o sobrevivencia y cumple la edad de pensión, además, se deberá allegar el 
documento de identificación del trabajador que lo firma. 
 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la 
planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso 
de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados 
en la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en 
la Ley 2069 de 2020, que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su nómina pertenece a población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, 
el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el «Formato 10D – 
Vinculación de población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas» 
mediante el cual certifica las personas vinculadas a su nómina y el número de identificación y el 
nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan 
estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del 
cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos 
que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la persona jurídica.  
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.  
 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en la cual 
acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, 
sustituya o complemente. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciará el «Formato Vinculación 
de población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas», mediante el cual 
certifica que por lo menos el diez por ciento (10 %) del total de la nómina de sus integrantes pertenece 
a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se 
definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del proponente 
plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus 
integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del 
Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo 
modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información de estos, como es 
el caso de las personas que pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana, diligencien el «Formato 11- Autorización para el tratamiento de datos 
personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
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6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación para lo 
cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las 
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado 
que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas 
de forma individual o iii) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se 
entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o 
reincorporación. 
 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo, diligenciarán el «Formato Participación mayoritaria de personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración (personas jurídicas)», por medio del cual certificarán bajo la 
gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas 
partes de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de reintegración o 
reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los 
documentos de identificación de cada una de las personas que está en proceso de reincorporación o 
reintegración y los documentos de identificación de cada una de las personas en proceso de 
reincorporación. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean personas 
en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del inciso primero; 
o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas 
partes esté constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo cual el representante 
legal, o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, diligenciarán, bajo la gravedad del juramento, el 
«Formato - Participación mayoritaria de personas en proceso de reincorporación (personas jurídica 
integrante del proponente plural)» , junto con los documentos de identificación de cada una de las 
personas en proceso de reincorporación. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo 
modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información, como son las 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, diligencien el «Formato Autorización para el 
tratamiento de datos personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.  
 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de 
los siguientes literales: 
 
(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo 
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6; o por una persona jurídica en la cual 
participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, diligenciará el «Formato Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración (personas jurídicas)», mediante el cual 
certifica, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación y/o reintegración. Además, deberá acreditar la condición 
indicada de cada una de las personas que participe en la sociedad que sean mujeres cabeza de 
familia y/o personas en proceso de reincorporación y/o reintegración, aportando los documentos de 
cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este literal. Este integrante debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 
 
(b) el integrante del proponente plural debe aportar mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia general acreditada en la oferta.  
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(c) en relación con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso 
de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas socios o representantes 
legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, 
para lo cual el integrante de que trata el literal a) lo manifestará diligenciando el «Formato Participación 
mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación y/o 
reintegración».  
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 
titular de la información, como es el caso de las personas en proceso de reincorporación y/o 
reintegración, diligencien el «Formato 11- Autorización para el tratamiento de datos personales» como 
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.  

 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, para lo cual se verificará en los términos del parágrafo 
del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. En este sentido, la acreditación del tamaño 
empresarial se efectuará diligenciando el «Formato Acreditación Mipyme», mediante el cual se 
certifique, bajo la gravedad de juramento, que la Mipyme tiene el tamaño empresarial establecido de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. 
 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales para lo cual 
se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio o 
la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o 
asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan 
con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo 
modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que 
se presente empate entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en 
las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de 
aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o 
asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 
 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.  
 
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, esto es, la acreditación del tamaño empresarial se efectuará 
diligenciando el «Formato Acreditación Mipyme», mediante el cual bajo la gravedad de juramento 
certifica la condición de micro o pequeña empresa de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 
1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la cámara de comercio o la autoridad respectiva. En el evento en 
que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes 
sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 
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definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que 
sean micro, pequeñas o medianas. 
 
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros 
o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos el veinticinco 
por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones 
mutuales por concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año anterior, para lo cual 
el proponente persona natural y contador público, o el representante legal de la persona jurídica y 
contador público, según corresponda, diligenciará el «Formato Pagos realizados a Mipymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales». 
 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre que:  
 
(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %), para lo cual se presentará el documento 
de conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, 
cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8; 
(b) la Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia general acreditada en la oferta; y  
(c) ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales 
sean empleados, socios o accionistas de los integrantes del proponente plural, para lo cual el 
integrante respectivo lo manifestará diligenciando el «Formato Acreditación Mipyme». 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos 
de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los 
integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 
2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo 
o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de existencia y 
representación legal en el que conste el cumplimiento de los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 
de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipymes en 
los términos del numeral 8.  
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 
 
12. Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate: Se asignará 
por balotas  
 
Nota. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero, cuyo país de 
origen tenga Acuerdo Comercial con Colombia o trato nacional por reciprocidad, no se aplicarán los 
criterios de desempate de los numerales 8, 9, 10 y 11. 
 
 3.8. PROPUESTAS ARTIFICIALMENTE BAJAS 
 
Cuando el comité evaluador considere que una propuesta es artificialmente baja, el Municipio de Tena 
en la subasta adelantara el proceso establecido en el artículo del Decreto 1082 de 2015. 
 
Cuando en el desarrollo de la subasta inversa presencial, se presente la situación descrita 
anteriormente, se suspenderá el certamen, dejando constancia del hecho mediante un acta, el cual 
será reanudado después de la verificación 
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3.9. PROCEDIMIENTO CUANDO SOLO UN PROPONENTE RESULTE HABILITADO 
 

De resultar solo un proponente habilitado para participar en la subasta, el Municipio de Tena; 
adjudicará el contrato al proponente habilitado, siempre y cuando su oferta no exceda el presupuesto 
oficial indicado en el presente pliego. 
 
3.10. REGLAS DE SUBSANABILIDAD 
 
Teniendo en cuenta lo previsto en el art. 5 de la ley 1150 de 2007, la entidad publicara un informe de 
verificación en el cual señalara a los proponentes que no se consideran habilitados y a los cuales se 
les concederá el plazo de hasta la hora de inicio de la audiencia de subasta para que subsanen la falta 
de requisitos o documentos habilitantes, so pena del rechazo definitivo de sus propuestas. 
 
3.11. CAUSALES DE RECHAZO Ó ELIMINACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
Antes de la selección del contratista, además de las causales de rechazo expresamente contempladas 
en la Ley de Contratación Estatal y dentro del presente pliego de condiciones, el Municipio de Tena 
rechazará cualquier propuesta que se encuentre incursa en cualquiera de las siguientes causales: 
 
3.11.1. DE CARÁCTER JURÍDICO 
 
A. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o 

incompatibilidad indicadas en la Constitución Nacional y en la Ley 80 de 1993 
B. Cuando la propuesta omita un documento esencial, exigido en este pliego de condiciones ó 

cuando explícitamente lo exijan leyes especiales. 
C. Cuando no sean subsanadas por el proponente las deficiencias encontradas en su propuesta, a 

solicitud del Municipio de Tena, dentro del plazo que este establezca para tal efecto. 
D. Cuando el Municipio de Tena compruebe inexactitud de la información suministrada por el 

proponente o en la contenida en los documentos anexos de la propuesta y que sean determinantes 
para la evaluación de la propuesta. 

E. Cuando existan varias propuestas presentadas por un mismo proponente quien se identifique con 
un mismo nombre o con nombres diferentes para esta misma Selección Abreviada. 

F. Cuando se presenten documentos que contengan tachaduras, borrones o enmendaduras que den 
lugar a diferentes interpretaciones o induzcan a error, y estas no sean subsanadas por el 
proponente, dentro del término que otorgue el Municipio de Tena. 

G. Cuando el Municipio de Tena compruebe confabulación entre los proponentes. 
H. Cuando el proponente tenga intereses patrimoniales en otra persona jurídica que presente oferta 

en este mismo proceso, es decir, cuando se trate de propuestas que correspondan a sociedades 
que tengan socios comunes, excepto cuando se trata de sociedades anónimas abiertas. 

I. Cuando el representante o los representantes legales de una persona jurídica ostente igual 
condición en otra u otras sociedades diferentes y que también presenten ofertas para la presente 
Selección Abreviada. 

J. Cuando el proponente o el representante legal del mismo, no suscriba la carta de presentación de 
la propuesta necesaria para participar en esta Selección Abreviada ó cuando el representante 
legal no cuente con autorización para ejercer este acto, si es que ello fuere necesario. 

K. Cuando el proponente no presente la garantía de seriedad de la oferta junto con la oferta o no 
sean subsanados los errores o inconsistencias, en el plazo que otorga el Municipio de Tena. 

L. Cuando la propuesta presentada para participar en esta Selección Abreviada no sea abonada, en 
caso de requerirse, por un profesional debidamente matriculado. 

M. Cuando se presenten propuestas posteriores a la hora límite para recepción de propuestas o en 
lugar diferente. 

N. Cuando la inscripción en el Registro Único de Proponentes del proponente ó de alguno de los 
miembros del consorcio ó unión temporal, haya sido cancelada o no se encuentre vigente y en 
firme a la fecha de cierre de la presente Selección Abreviada de Subasta Inversa Presencial. 

O. Cuando el plazo de duración de la sociedad ó los miembros del consorcio ó unión temporal, en 
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caso de ser personas jurídicas, sea inferior al plazo de ejecución del contrato y un año más, 
contados a partir de la fecha de cierre de esta Selección Abreviada de Subasta Inversa Presencial, 
de conformidad con lo expresado en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedida 
por la Cámara de Comercio. 

P. Cuando la propuesta sea formulada a título de consorcio o de unión temporal y no se presente el 
documento de constitución (Formato No. 02 ó 03), o se omita la suscripción por quienes lo integren 
ó el documento no se ajuste a los requerimientos enunciados en este Pliego de Condiciones y en 
la Ley 80 de 1993. 

Q. Cuando se presente un lance no valido en el transcurso de la audiencia de subasta. 
R. Cuando el proponente habilitado no se presenta a la audiencia de subasta inversa presencial, 

entendiendo la entidad que no está interesado hacer una mejora a su propuesta. 
S. Las demás causales de índole jurídicos indicados en este pliego de condiciones y en la Ley. 
 
3.11.2. DE CARÁCTER TÉCNICO 
 
A. Cuando no se cumpla con las condiciones de experiencia general ó específica mínima del 

proponente, determinados en el pliego de condiciones. 
B. Cuando se compruebe que los documentos técnicos presentados por el proponente contienen 

información imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no correspondan a la realidad o 
induzcan al Municipio de Tena a error, para beneficio del proponente. 

C. Cuando no cuente con la capacidad de contratación exigida en los pliegos de condiciones, y 
cuando no se encuentren la experiencia inscrita en la actividad, exigida en pliegos de condiciones 
con respecto al registro único de proponentes. 

 
3.11.3. DE CARÁCTER ECONÓMICO 
 
A. Cuando el valor de la propuesta presentada ó corregida, exceda el valor del presupuesto oficial 

estimado por el Municipio de Tena o en uno de sus valores unitarios. 
B. Cuando la propuesta sea presentada de manera parcial, es decir, no se cotice debidamente los 

ítems contemplados en el Formato No. 07, Propuesta Económica. 
C. Cuando la propuesta económica no se presente de forma separada, en sobre individual y sellado. 
D. Cuando la oferta económica no esté debidamente suscrita en original por el oferente o su 

representen legal en caso de persona jurídicas o consorcio o uniones temporales.  
 
3.11.4. DE CARÁCTER FINANCIERO 
 
Cuando no se cumpla con los requisitos mínimos de capacidad financiera, determinados en este pliego 
de condiciones. 
 
3.12. DE LA DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCIÓN ABREVIADA DE SUBASTA 
INVERSA PRESENCIAL 
 
El Municipio de Tena podrá declarar desierto el proceso de contratación correspondiente, cuando se 
presenten las circunstancias previstas en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y en particular, por las 
siguientes causas: 
 

• Cuando el procedimiento se hubiera adelantado con pretermisión de alguno de los requisitos 
establecidos en el estatuto de contratación y sus reglamentaciones o del presente pliego de 
condiciones, y la irregularidad sea de aquellas que legalmente no pueda ser subsanada. 

 

• se hubiere violado la reserva de la convocatoria de manera ostensible y antes del cierre del mismo. 
 

• Cuando no se presente proponente alguno tanto en la ampliación del plazo o en la audiencia de 
subasta inversa presencial. 
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• Cuando ninguna de las ofertas presentadas se ajuste al pliego de condiciones. 
 

• Cuando se descubran acuerdos o maniobras fraudulentas por parte de los proponentes durante 
el proceso que impidan o no garanticen la selección objetiva de la propuesta. 

 

• Cuando en la oferta presentada el precio final obtenido sea artificialmente bajo 
 

• Las contenidas en las normas vigentes de acuerdo a la Ley 80 de 1993 y su Decreto reglamentario. 
 
3.13. DE LA ADJUDICACIÓN 
 
La adjudicación del contrato se realizará mediante acto administrativo motivado, el cual no será 
susceptible de recurso alguno. 
 
La adjudicación del contrato se realizará a aquel proponente que haya cumplido plenamente con los 
requisitos exigidos en la parte jurídica, financiera y técnica y presente la propuesta más favorable para 
el Municipio de Tena de conformidad con la legislación que rige la materia y en particular como 
desarrollo de la subasta inversa. 
 
3.14. ADJUDICACIÓN PARCIAL. 
 
El Municipio de Tena no efectuara adjudicaciones parciales. 
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CAPITULO IV 
 

CONDICIONES DEL CONTRATO 
 
4.1 OBJETO: 
 
SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE PARQUES INFANTILES EN LAS INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS RURALES SANTA BÁRBARA, CATALAMONTE, PEÑA NEGRA Y LA HONDA, 
UBICADAS EN EL MUNICIPIO DE TENA, CUNDINAMARCA, EN CUMPLIMIENTO DE LAS METAS 
DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL "TENA SERÁ DIFERENTE 2024-2028.   
 
4.2 VIGENCIA Y PLAZO DE EJECUCIÓN:  
 
El plazo previsto para la ejecución del presente proyecto es TRES (03) MESES SIN SUPERAR EL 
TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE DE 2026, contados a partir de la fecha de suscripción del acta 
de inicio, y/o hasta agotar el presupuesto oficial estimado y su vigencia se contará desde la suscripción 
del contrato. 
 
4.3 SUPERVISIÓN: 
 
La supervisión del contrato será realizada por la Secretaría de Desarrollo Social o o quien haga sus 
veces. 
 
4.4 LUGAR DE EJECUCIÓN: 
 
MUNICIPIO DE TENA CUNDINAMARCA  
 
4.5 PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 
 
Para atender este compromiso la Entidad cuenta con el siguiente Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal, expedida por la secretaria de Hacienda de la Alcaldía Municipal de Tena:  
 

Nro. CDP FECHA RUBRO – FUENTE VALOR 

2026000396 24/08/2026 

2.3.22.2.3.2.01.01.001.02.07.055.2903 $93.315.026 

2.3.22.2.3.2.01.01.001.02.07.055.2502 $21.304.974 

2.3.22.2.3.2.01.01.001.02.07.055.2102 $4.880.000 

2.3.22.2.3.2.01.01.001.02.07.055.1105 $3.500.000 

2.3.22.2.3.2.01.01.001.02.07.055.1102 $6.500.000 

2.3.22.2.3.2.01.01.001.02.07.055.1101 $2.500.000 

TOTAL $132.000.000 

 
El PRESUPUESTO OFICIAL: Para el presente proceso de Selección, el Presupuesto Oficial se estima 
en la suma de CIENTO TREINTA Y UN MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y UN MIL PESOS 
M/CTE ($131.971.000) ((incluidas todos los gastos en que deba incurrir el contratista para el 
cumplimiento del objeto del contrato que se celebrará; el pago de los impuestos y los descuentos de 
ley que haya lugar). 
 

4.6 FORMA DE PAGO: 
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El Municipio de Tena pagará al contratista así:  
 
Un (01) único pago, correspondiente al ciento por ciento (100%) del valor total del contrato, una vez 

se ejecute la totalidad del objeto contractual. Previamente se verificará el cumplimiento de los 

siguientes requisitos: 

 
Previamente se verificará el cumplimiento de los siguientes requisitos: 
 
1. La entrega al Supervisor de un informe en donde se indiquen las cantidades suministradas, con los 
respectivos soportes. 
2. La presentación del Informe de Ejecución Contractual por parte del supervisor, en la que se indique 
que se cumplieron las obligaciones del contrato. 
3. La constancia de pago de los aportes a seguridad social (salud, pensión, riesgos profesionales), y 
de las obligaciones parafiscales (SENA, ICBF, Caja de Compensación Familiar) si aplica. 
4. La radicación de la factura o cuenta de cobro, con todos los anexos anteriores. 
5. Acta de entradas y salidas de Almacén Municipal 
 
Y demás requisitos exigidos por el Municipio para el pago de dichas actas. 
 
El pago se efectuará de conformidad con lo establecido en el PAC (Plan Anual de Caja). 
 
4.7ANÁLISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO. 
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el Artículo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, 
se establece la estimación, tipificación y asignación de los riesgos previsibles en la presente 
contratación: El Decreto 1082 de 2015 define el riesgo como un evento que puede generar efectos 
adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratación o en la 
ejecución de un Contrato. También, establece que la Entidad Estatal debe evaluar el riesgo que le 
proceso de contratación representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo, con 
los manuales y guías que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente. 
 
El Documento CONPES No. 3714 de fecha 1 de Diciembre de 2011, emanado por el Consejo Nacional 
de Política Económica y Social y el Manual de Administración de Riesgos para el proceso de 
contratación presentan los lineamientos básicos para el manejo de los riesgos previsibles, en los 
contratos sometidos al estatuto general de la Contratación de la Administración Pública, así como la 
propuesta de política para su tipificación, estimación y asignación en el marco de lo dispuesto en el 
Artículo 4 de la Ley 1150 de 2007. Para el presente contrato el siguiente es el cuadro cualitativo de 
riesgos con su probabilidad e impacto: 
 
 

a) PRECIO FIJO SIN REAJUSTE: no se cancelarán reajustes luego el contratista asume los 

cambios en el mercado y no reclamará ni pretenderá reajustes. El municipio asume el riesgo 

de pago por unidad de medida y precio unitario. 

 

b) PAGOS POR AVANCE DE SUMINISTRO: el proponente seleccionado deberá asumir la 

totalidad de los costos de la ejecución del contrato y se someterá a los trámites y requisitos 

para los pagos parciales y definitivos;  

 

c) RIESGO FINANCIERO: El municipio en principio no asignara recursos para anticipo, razón 

por la cual el contratista debe aprovisionar los recursos para asegurar el inicio y ejecución del 

proyecto. De igual forma, el riesgo de la utilidad debe ser asumido por el contratista por lo que 

DEBE CALCULAR la utilidad y no se aceptan reclamaciones sobre el particular.  
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El Proveedor de este suministro es el único responsable por la vinculación de personal y la celebración 

de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que 

la Alcaldía de Tena Cundinamarca adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. 

Con relación al IVA, el Proponente deberá discriminar en la cotización este impuesto, si pertenece al 

Régimen Común. En caso de no indicarlo, este nuevo valor no podrá ser reconocido por la Alcaldía 

de Tena Cundinamarca y el proveedor del bien deberá asumir el costo del impuesto. El contratista 

deberá avisar a la Alcaldía de Tena dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento 

del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del contrato o que 

puedan poner en peligro los intereses legítimos de la entidad. De hacer caso omiso a esta obligación 

deberá responder por los daños y perjuicios que se causen a la Alcaldía de Tena como consecuencia.  

 

El contratista deberá reemplazar los productos suministrados que resulten defectuosos o de mala 

calidad. Igualmente deberá restituir a su costa, sin que implique modificación al plazo de entrega, los 

productos que sean defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos. Si el 

Proveedor no restituye los productos que sean defectuosos dentro del término señalado por la Alcaldía 

de Tena, éste podrá proceder a declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las 

multas señaladas en el contrato.  

 

El contratista deberá asumir respecto de sus subcontratistas (personal dirigido a la ejecución del 

contrato) los honorarios o salarios, horas extras, dominicales y festivos, recargo nocturno, 

indemnizaciones y demás prestaciones, afiliación al Sistema de pensiones y Salud según lo ordenado 

por la Ley y que se causen durante la ejecución del contrato, atendiendo a la modalidad de vinculación 

que aplique con las personas naturales que subcontrate. Igualmente deberá permanecer a paz y salvo 

en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales y contratación de 

aprendices, durante todo el tiempo de ejecución del contrato y presentar la certificación señalada en 

el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002 cada vez que se lo requiera la Alcaldía de Tena, por cuanto es 

un requisito previo para los pagos. 

 

El transporte, cargue, descargue, entrega e instalación de los bienes suministrados, será asumido por 

el Proveedor. El riesgo y propiedad del mismo será asumido por parte del Proveedor hasta que se 

realice la ejecución total a satisfacción en las condiciones contratadas.  

 

RIESGOS NO ASUMIDOS POR LAS PARTES FUERZA MAYOR: Eventos fuera del control de las 
partes, que impiden continuar con la ejecución del contrato temporal o definitivamente. En caso de 
ocurrencia las obligaciones afectadas se suspenderán hasta que se pueda reanudar el contrato o, en 
caso de persistir y hacer imposible su continuación, se dará por terminado el contrato. No habrá lugar 
a reclamaciones, ni reconocimientos de una parte a la otra, por la imposibilidad del cumplimiento de 
sus obligaciones. Los eventos temporales de fuerza mayor que causen demoras pueden resolverse 
siempre que las partes acuerden quien asume los costos. 
 
Matriz de Riesgos 
 
En la ejecución del contrato pueden llegar a presentarse causas previsibles que afectan la carga 

económica o financiera de las partes que, en virtud del artículo 4 de la ley 1150 de 2007 y Decreto 

1082 de 2015, deben ser reconocidas y asumidas con el objeto de salvaguardar la adecuada marcha 

de la gestión contractual y la finalidad de las partes en la contratación.  

 

IMPACTO DEL RIESGO 

Se valora en función de (i) la calificación cualitativa del riesgo, y (ii) la calificación monetaria del riesgo. 
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MATRIZ DE TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS PREVISIBLES 

 
 Los riesgos que podrían afectar el normal desarrollo de las actividades previstas en esta 

contratación serían los establecidos en el anexo 1.  

 

PROBABILIDAD DEL RIESGO 

  

NIVEL CATEGORÍA DESCRIPCIÓN 

1 Raro Puede ocurrir excepcionalmente. 
 

2 Improbable Puede ocurrir ocasionalmente 

3 Posible Puede ocurrir en cualquier momento 

futuro. 

4 Probable Probablemente va a ocurrir. 

5 Casi Cierto Ocurre en la mayoría de las 

circunstancias. 

  

IMPACTO DEL RIESGO 

 

IMPACTO  

CLASIFICACIÓ

N 

CUALITATIVA 

Obstruye la 

ejecución del 

contrato de 

manera 

intrascendente. 

Dificulta la 

ejecución del 

contrato de 

manera baja. 

Aplicando 

medidas mínimas 

se puede lograr 

el objeto 

contractual. 

Afecta la 

ejecución del 

contrato sin 

alterar el 

beneficio de 

las partes. 

Obstruye la 

ejecución del 

contrato 

sustancialmente 

pero aun así 

permite la 

consecución del 

objeto 

contractual. 

Perturba la 

ejecución del 

contrato de 

manera grave 

imposibilitando la 

consecución del 

objeto contractual 

 

 

CLASIFICACIÓ

N MONETARIA 

Los 

sobrecostos no 

representan 

más del uno 

por ciento (1%) 

del valor del 

contrato. 

Los sobrecostos 

no representan 

más del cinco por 

ciento (5%) del 

valor del 

contrato. 

Genera un 

impacto sobre 

el valor del 

contrato entre 

el cinco (5%) 

y el quince 

por ciento 

(15%). 

Incrementa el 

valor del contrato 

entre el quince 

(15%) y el treinta 

por ciento (30%). 

Impacto sobre el 

valor del contrato 

en más del 

treinta por ciento 

(30%). 

 

 

CATEGORÍA Insignificante Menor Moderado Mayor Catastrófico  

VALORACIÓN 1 2 3 4 5  

 
VALORACIÓN DEL RIESGO 

 

 

IMPACTO  

CLASIFICACION 

CUALITATIVA 

Obstruye 

la 

ejecución 

del 

Dificulta la 

ejecución del 

contrato de 

manera baja. 

Afecta la 

ejecución 

del 

contrato 

Obstruye 

la 

ejecución 

del 

Perturba la 

ejecución 

del contrato 

de manera 
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contrato 

de manera 

intrascend

ente. 

Aplicando 

medidas 

mínimas se 

puede lograr 

el objeto 

contractual. 

sin alterar 

el 

beneficio 

de las 

partes. 

contrato 

sustancial

mente 

pero aun 

así 

permite la 

consecuci

ón del 

objeto 

contractua

l. 

grave 

imposibilita

ndo la 

consecució

n del objeto 

contractual. 

CLASIFICACION 

MONETARIA 

Los 

sobrecost

os no 

representa

n más del 

uno por 

ciento 

(1%) del 

valor del 

contrato. 

Los 

sobrecostos 

no 

representan 

más del 

cinco por 

ciento (5%) 

del valor del 

contrato. 

Genera 

un 

impacto 

sobre el 

valor del 

contrato 

entre el 

cinco 

(5%) y el 

quince por 

ciento 

(15%). 

Increment

a el valor 

del 

contrato 

entre el 

quince 

(15%) y el 

treinta por 

ciento 

(30%). 

Impacto 

sobre el 

valor del 

contrato en 

más del 

treinta por 

ciento 

(30%). 

 

 

CATEG

ORÍA 

VALORA

CIÓN 

Insignific

ante 
Menor 

Moderad

o 
Mayor 

Catastrófic

o 
 

1 2 3 4 5  

PROBABI

LIDAD 

Raro 1 2 3 4 5 6  

Improba

ble 
2 3 4 5 6 7  

Posible 3 4 5 6 7 8  

Probabl

e 
4 5 6 7 8 9  

casi 

cierto 
5 6 7 8 9 10  

 

VALORACIÓN 

DEL RIESGO 

8, 9 Y 

10 

Riesgo 

Extremo 

6 y 7 Riesgo Alto 

5 Riesgo Medio 

2, 3 y 4 Riesgo Bajo 

 
Nota: El nivel de probabilidad de ocurrencia de los riesgos y la afectación del contrato depende de la 

efectividad o no de las acciones realizadas por el contratista para eliminar o mitigar, según sea el caso, 

los riesgos que se presenten durante la ejecución del contrato 

 

De acuerdo con la distribución anterior, no procederán reclamaciones del contratista, basadas en la 

ocurrencia de alguno de los riesgos asumidos por él, y, en consecuencia, el Municipio de Tena no 
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hará ningún reconocimiento, ni ofrecerá garantía alguna, que permita eliminar o mitigar los efectos 

causados por la ocurrencia de alguno de estos riesgos, salvo que dicho reconocimiento o garantía se 

encuentren expresamente pactados en el Contrato. 

 

 
4.9. GARANTÍAS. 
 
El contratista se comprometerá a constituir a favor del Municipio de Tena, una garantía única del 

contrato consistente en una póliza de seguros expedida por una entidad bancaria o una compañía de 

seguros legalmente establecida en Colombia, que ampare lo siguiente: 

 

1. GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO: en cuantía equivalente al 20% del valor total del contrato, con 

una vigencia igual al plazo de ejecución del mismo y seis (6) meses más. 

 

2. CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE BIENES: en cuantía equivalente al 20% del valor 

total del contrato con una vigencia igual a la del contrato y cuatro (4) meses más, sin perjuicio de lo 

estipulado en la legislación civil y comercial, conforme la cual, el contratista debe responder por la 

garantía mínima presunta, por vicios ocultos, garantizando el buen funcionamiento de los bienes 

suministrados. Dicho término comenzará a contarse a partir de la fecha de la entrega total. 

 

3.PAGO DE SALARIOS PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES 

LABORALES: en cuantía equivalente al 5% del valor total del contrato con una vigencia igual a la del 

contrato y tres (03) años más. 
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Las Cauciones que deban otorgar las personas naturales o jurídicas que contraigan obligaciones con 

el Municipio, emanadas de las ofertas presentadas o de la celebración de contratos, podrán ser reales 

o personales y estas últimas consistirán en Garantías Bancarias o de compañías de seguros cuyas 

pólizas matrices deberán ser aprobadas por la Superintendencia Bancaria. 

 

PARÁGRAFO PRIMERO: Cuando por circunstancias especiales haya necesidad de modificar el plazo 

o valor contenido, dichas garantías deberán ampliarse en los porcentajes establecidos en esta 

cláusula y por todo el término de las adiciones. 

 

PARÁGRAFO SEGUNDO: Para efectos de la vigencia de la garantía exigida en la presente cláusula 

su término se contará a partir de la firma del acta de iniciación del suministro. 

 

Las Cauciones deberán constituirse a favor del MUNICIPIO DE TENA. 

 

El hecho de no fijar garantías en un contrato, no libera al Contratista de la obligación de otorgarlas en 

la cuantía y términos que la presente contratación señala. Si el Contratista se negare a constituir las 

garantías, el Municipio dará por terminado el contrato en el estado en que se encuentre, sin que por 

este hecho deba reconocerse indemnización alguna. 

 

Si la compañía de seguros establece en las pólizas algún porcentaje como deducible y lo hace efectivo 

en caso de siniestro, el mismo será asumido por el CONTRATISTA.  

El régimen de garantías se somete a lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015. 

 

Las vigencias de todos los amparos deberán ajustarse a las fechas del acta de iniciación del contrato 

y del acta de Entrega y Recibo Final del suministro, según sea el caso. El hecho de la constitución de 

estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relación con los 

riesgos asegurados. Dentro de los Pliegos estipulados en este contrato, ninguno de los amparos 

otorgados podrá ser cancelado o modificado sin la autorización expresa del Municipio de Tena. 

 

El CONTRATISTA deberá mantener vigente las garantías, amparos y pólizas a que se refiere esta 

cláusula y serán de su cargo el pago de todas las primas y demás erogaciones de constitución, 

mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por 

razón de las sanciones que se impongan.  

 

Si el CONTRATISTA se demora en modificar las garantías, éstas podrán variarse por la aseguradora 

o banco a petición del Municipio de Tena y a cuenta del CONTRATISTA quien por la firma del contrato 

que se le adjudique autoriza expresamente al Municipio de Tena para retener y descontar los valores 

respectivos de los saldos que hubiere a su favor. 

 
4.10. INDICACIÓN DE SI EL PROCESO DE CONTRATACIÓN ESTÁ COBIJADO POR UN 
ACUERDO COMERCIAL. 
 
El artículo 1 de la Ley 816 de 2003, ordena a las entidades de la administración pública, la adopción 

de criterios objetivos que permitan apoyar a la industria nacional, en los procesos de licitaciones, 

convocatorias o concursos públicos, o cualquier modalidad contractual, mediante los cuales, deban 

seleccionar a sus contratistas, de acuerdo con el régimen jurídico de contratación que le sea aplicable, 

por lo que se incluyó como criterios de calificación, el apoyo a la industria nacional en los porcentajes 

exigidos en el artículo 2 de la citada ley. 
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Atendiendo las disposiciones del artículo 20 de la Ley 80 de 1993, el parágrafo 1 de la Ley 816 de 

2003, modificado por el artículo 51 del Decreto Ley 019 de 2012, y el Decreto 1082 de 2015, en el 

presente proceso de selección, se otorgará tratamiento de bienes y servicios nacionales a aquellos de 

origen extranjero, siempre que Colombia haya negociado trato nacional en materia de compras 

estatales con dicho país, o que en el país del proponente extranjero, con el que no se hubiere 

negociado trato nacional, las ofertas de bienes y servicios colombianas, reciban el mismo tratamiento 

otorgado a sus bienes y servicios nacionales. 

 

Así mismo, conforme al manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de 

contratación de Colombia Compra Eficiente, en el presente estudio, la entidad ha desarrollado la 

información necesaria para determinar la aplicabilidad de Acuerdos Comerciales para el Estado 

Colombiano, que en todo caso, extienden beneficios a los proveedores extranjeros, garantizando a las 

empresas colombianas y las de los socios comerciales del país, procedimientos transparentes y no 

discriminatorios en los procesos de contratación pública, a fin de atender en el presente proceso de 

selección, las obligaciones impuestas por la protección de los principios de derecho internacional, tales 

como la publicidad, el uso de medios electrónicos, las modalidades de contratación y la revisión de 

impugnaciones, así como el apoyo a la participación de PYMES. 

 

Verificada la información de los capítulos de contratación pública de los acuerdos comerciales 

suscritos con Chile, El Salvador, Guatemala, Honduras, México, Suiza, Liechtenstein, Canadá, la 

Unión Europea y Estados Unidos, y de los servicios de los países de la Comunidad Andina de 

Naciones (CAN),para lo cual de acuerdo a lo establecido en el manual para el manejo de los acuerdos 

comerciales en procesos de contratación de Colombia Compra Eficiente se presenta el siguiente 

análisis de la entidad respecto a la aplicación de acuerdos comerciales: 

 

ACUERDO 

COMERCIAL 

ENTIDAD 

ESTATAL 

INCLUIDA 

PRESUPUESTO DEL 

PROCESO DE 

CONTRATACION 

SUPERA EL VALOR 

DEL ACUERDO 

COMERCIAL 

EXCEPCIO

N 

APLICABL

E AL 

PROCESO 

DE 

CONTRAT

ACION 

PROCESO DE 

CONTRATACI

ON CUBIERTO 

POR EL 

ACUERDO 

COMERCIAL 

CANADA NO NA NA NO 

CHILE SI NO NA NO 

ESTADOS UNIDOS NO NA NA NO 

EL SALVADOR NO NA NA NO 

GUATEMALA SI SI NO SI 

HONDURAS NO NA NA NO 

LIECHTENSTEIN SI NO NA NO 

SUIZA SI NO NA NO 

MEXICO NO NA NA NO 

UNION EUROPEA SI NO NA NO 

 
De acuerdo a la anterior tabla si existen acuerdos comerciales que aplican para el presente proceso 

de contratación. 
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De acuerdo al manual de acuerdos comerciales expedido por Colombia Compra eficiente se establece 

lo siguiente en el nivel municipal: 

 

1. Nivel municipal 

 

Los municipios están obligados por los Acuerdos Comerciales con Chile, Guatemala, Liechtenstein, 

Suiza, la Unión Europea y por la Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la CAN. Las Entidades 

Estatales descentralizadas del nivel municipal están obligadas por los Acuerdos Comerciales con Chile 

y Guatemala y por la Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la CAN. 

 

A. Entidades Estatales obligadas 

 

Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación 8 0 

 

Las Entidades Estatales de carácter industrial o comercial del orden municipal y del nivel 

descentralizado solamente están cubiertas por el Acuerdo Comercial suscrito con Guatemala cuando 

el valor del Proceso de Contratación supere los $ 471’115.784 y el objeto contractual no esté 

relacionado con sus actividades industriales y comerciales.  

 

B. Valores 

 

Los Acuerdos Comerciales con Chile, Liechtenstein, Suiza y la Unión Europea son aplicables a los 

Procesos de Contratación de las Entidades Estatales de nivel municipal para: (i) adquirir bienes y 

servicios a partir de $586’634.000; y (ii) para servicios de construcción a partir de $14.665’850.000. 

El Acuerdo Comercial con Guatemala y la Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la CAN son 

aplicables a todos los Procesos de Contratación de las Entidades Estatales de nivel municipal, 

independientemente del valor del Proceso de Contratación. 

 

C. Excepciones 

 

El Anexo 1 del presente manual contiene las excepciones a la aplicación de los Acuerdos Comerciales 

para las Entidades Estatales del nivel municipal.  

 

 
4.11. PLAZO PARA SUSCRIPCIÓN 
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El Proponente favorecido deberá suscribir el contrato dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a 
la notificación de la adjudicación, Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro de los términos 
indicados, quedará a favor del Municipio de Tena, en calidad de sanción, el valor de la garantía 
constituida para responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales 
conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el valor de dicha garantía. 
 
En caso de tratarse de consorcio o unión temporal, el contratista deberá informa por escrito a la entidad 
la fecha otorgada por la DIAN, para la consecución del RUT, será obligación del oferente favorecido 
dentro de los tres días siguientes a la obtención de este documento allegarlo, con miras a elaborar la 
correspondiente minuta y suscribir el contrato a dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes.  
 
En estos eventos, el Municipio de Tena mediante acto administrativo debidamente motivado, podrá 
adjudicar el contrato, dentro de los quince (15) días siguientes, al Proponente calificado en segundo 
lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la entidad. 
 
El contrato se perfecciona con la firma de las partes. 
 
4.12. REQUISITOS DE LEGALIZACIÓN Y EJECUCIÓN 
 
Para su ejecución se requiere, por parte del Municipio de Tena, registró presupuestal, y aprobación, 
por parte del Municipio de Tena, de la garantía única constituida por EL CONTRATISTA, y suscripción 
del acta de inicio correspondiente.  
 
Por su parte el contratista contara con cinco (5) días hábiles de plazo para la presentación de la póliza 
única de cumplimiento. 
 
4.13. LIQUIDACIÓN 
 
El contrato deberá liquidarse dentro de los plazos señalados en las normas legales vigentes. 
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ANEXO No. 2 
 

CRONOGRAMA DEL PROCESO 
 

 
ACTIVIDAD 

 
FECHA Y HORA 

LUGAR DE CONSULTA O 
ENTREGA 

Publicación del aviso de convocatoria, 
estudio previo y proyecto de pliegos de 
condiciones. 

Septiembre 14  de 
2026 

 
www.contratos.gov.co    

Plazo para las observaciones al 
proyecto de pliegos, durante el término 
de publicación de prepliegos y solicitud 
para limitar a Mipymes 

Del 15 de septiembre 
al 21 de septiembre 

2026 

Deben ser publicadas en la 
plataforma SECOPI 
contratacion@tena-
cundinamarca.gov.co 

Respuesta a las observaciones 
respecto del proyecto de Pliegos de 
Condiciones  

Septiembre 22 de 
2026 

Comité de Evaluación y 
Calificación de Propuestas. 

Publicación de la apertura de la 
convocatoria y de los pliegos 
definitivos – aviso de limitación a 
MiPymes  

Septiembre 22 de 
2026 

La Secretaría de Gobierno en la 
página web 
www.contratos.gov.co 

Presentación de observaciones por 
parte de los oferentes al pliego de 
condiciones definitivo 

Del 23 de septiembre 
al 29 de septiembre 

de 2026 
 

Proponentes las dirigen por 
medio de la plataforma SECOP I  
contratacion@tena-
cundinamarca.gov.co   

Respuesta a las observaciones 
presentadas al pliego definitivo y plazo 
máximo para expedir adendas 

30 de septiembre de 
2026 

SECOP I 

Cierre para entrega de propuestas 
completas, oferta inicial de precio. 

02 de octubre de 
2026 

HORA: 08:30 am 

Alcaldía Municipal de Tena 
Diagonal 3 N° 3-15 Centro  

Verificación de requisitos habilitantes 
06 de octubre de 

2026 
Comité de Evaluación y 
Calificación de Propuestas 

Traslado a los proponentes del cuadro 
de verificación de requisitos 
habilitantes 

07 de octubre al 08 de 
octubre de 2026 

www.contratos.gov.co 

Publicación de proponentes 
habilitados 

13 de octubre de 
2026 

SECOP I 

Audiencia de subasta inversa 
14 de octubre de 
2026 10:30 AM 

En las instalaciones de la 
entidad 

Firma del contrato y expedición 
registro presupuesta 

Dentro de los cinco 
días hábiles 

siguientes a la 
realización de la 

audiencia. 

Alcaldía Municipal de Tena 
Diagonal 3 N° 3-15 Centro 

 
 

  

http://www.contratos.gov.co/
mailto:ontratacion@tena-cundinamarca.gov.co
mailto:ontratacion@tena-cundinamarca.gov.co
http://www.contratos.gov.co/
mailto:gobierno@bituima-cundinamarca.gov.co
mailto:gobierno@bituima-cundinamarca.gov.co
http://www.contratos.gov.co/
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ANEXO 3 
 

MINUTA DEL CONTRATO 
 

(MODELO ÚNICAMENTE INFORMATIVO POR ENDE PODRÁ SER MODIFICADO) 
 

 CONTRATANTE: MUNICIPIO DE TENA 

CONTRATISTA: XXXXXXXXXXXXX  

C.C. No., o NIT XXXXXXXXXXXXXXX 

OBJETO: SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE PARQUES INFANTILES 

EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS RURALES SANTA 

BÁRBARA, CATALAMONTE, PEÑA NEGRA Y LA HONDA, 

UBICADAS EN EL MUNICIPIO DE TENA, CUNDINAMARCA, 

EN CUMPLIMIENTO DE LAS METAS DEL PLAN DE 

DESARROLLO MUNICIPAL "TENA SERÁ DIFERENTE 2024-

2028 

VALOR: $xxxxx MCTE  

PLAZO:  TRES (03) MESES SIN SUPERAR EL 31 DE DICIEMBRE DE 2026 

 
Entre los suscritos, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, por una parte y por la 
otra, XXXXXXXXXXXXXXXXXX, persona XXXXXX, debidamente inscrito en Registro Mercantil, con 
XXXXXXXXX, mayor de edad, identificado con cédula de ciudadanía número XXXXXXXXX expedida 
en XXXXXXX, quien en adelante se denominará EL CONTRATISTA; hemos convenido celebrar el 
presente CONTRATO DE SUMINISTRO, previa observancia y aplicación de lo previsto por la ley 1150 
de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, en tratándose de contratación mediante Selección Abreviada de 
Subasta Inversa Presencial por parte del Municipio de Tena y con base en las siguientes 
consideraciones: XXXXXXXXXXX CLÁUSULA PRIMERA.- OBJETO: “SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE PARQUES INFANTILES EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS RURALES 
SANTA BÁRBARA, CATALAMONTE, PEÑA NEGRA Y LA HONDA, UBICADAS EN EL MUNICIPIO 
DE TENA, CUNDINAMARCA, EN CUMPLIMIENTO DE LAS METAS DEL PLAN DE DESARROLLO 
MUNICIPAL "TENA SERÁ DIFERENTE 2024-2028”, de acuerdo a la propuesta presentada por EL 
CONTRATISTA, la cual para todos los efectos hace parte integral del presente contrato. CLÁUSULA 
SEGUNDA.- DERECHOS, DEBERES Y OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: 
Además de los(as) establecidos(as) en los artículos 4º y 5º de la Ley 80 de 1993, y en el Código de 
Comercio Colombiano, EL CONTRATISTA se obliga a cumplir todas aquellas obligaciones que se 
deriven del clausulado del presente contrato, que por su naturaleza y esencia se consideren 
imprescindibles para su correcta ejecución. Además de ello, son obligaciones específicas de EL 
CONTRATISTA las siguientes:  
 
1. Ejecutar el suministro e instalación de los parques infantiles de conformidad con las 

especificaciones técnicas establecidas por el Municipio de Tena y las condiciones definidas en los 
estudios previos, garantizando la calidad de los bienes suministrados y de la instalación realizada. 

2. Suministrar los parques infantiles nuevos, en perfecto estado, libres de defectos de fabricación, 
elaborados con materiales resistentes, seguros y aptos para el uso infantil, conforme a las 
especificaciones técnicas del proceso contractual. 

3. Transportar, descargar, manipular e instalar los parques infantiles en las instituciones educativas 
rurales Santa Bárbara, Catalamonte, Peña Negra y La Honda, ubicadas en el municipio de Tena, 
Cundinamarca, sin generar costos adicionales para la entidad. 

4. Ejecutar la instalación de los parques infantiles en los sitios previamente definidos por la entidad 
y bajo la supervisión designada, garantizando su correcta ubicación, nivelación, anclaje y 
estabilidad. 
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5. Suministrar la totalidad de la mano de obra, herramientas, equipos, materiales e insumos 
necesarios para la correcta ejecución del objeto contractual. 

6. Garantizar que la instalación de los parques infantiles cumpla con las condiciones de seguridad 
necesarias para su adecuado funcionamiento y uso por parte de la población infantil. 

7. Asumir la responsabilidad por cualquier daño ocasionado a la infraestructura existente o a terceros 
durante el transporte, manejo e instalación de los parques infantiles, efectuando las reparaciones 
a que haya lugar sin costo adicional para la entidad. 

8. Atender oportunamente las observaciones, recomendaciones y requerimientos formulados por el 
supervisor del contrato durante la ejecución del mismo. 

9. Mantener estricta reserva y confidencialidad respecto de la información que conozca con ocasión 
de la ejecución del contrato. 

10. Responder civil, fiscal, disciplinaria y penalmente, cuando haya lugar, por el cumplimiento de las 
obligaciones derivadas del contrato y por los daños o perjuicios ocasionados a la entidad o a 
terceros, de conformidad con la normatividad vigente. 

11. Entregar los parques infantiles completamente instalados, limpios, en correcto funcionamiento y 
en condiciones óptimas para su utilización, realizando las pruebas de estabilidad y funcionamiento 
que sean necesarias antes de la entrega a satisfacción. 

12. Retirar del lugar de instalación todos los residuos, materiales sobrantes, empaques y demás 
elementos generados durante la ejecución del contrato, dejando las áreas intervenidas en 
adecuadas condiciones de orden y limpieza. 

13. Otorgar las garantías sobre la calidad de los bienes suministrados y de la instalación realizada, 
atendiendo oportunamente cualquier falla atribuible a defectos de fabricación o de instalación que 
se presente durante el término de garantía. 

14. Cumplir con las normas de seguridad y salud en el trabajo, suministrando a su personal los 
elementos de protección personal requeridos para la ejecución de las actividades contratadas. 

Cumplir con el cronograma de ejecución aprobado por la entidad y coordinar previamente con el 
supervisor del contrato las fechas de suministro e instalación en cada una de las instituciones 
educativas beneficiarias.  
 
CLÁUSULA TERCERA.- VALOR: El valor total del presente será la suma de XXXXXX PESOS 
($XXXXXX.oo) M/CTE. CLÁUSULA CUARTA.- FORMA DE PAGO: El Municipio de Tena pagará el 
valor del presente contrato de la siguiente manera: Mediante actas parciales de acuerdo al suministro 
de materiales. El valor del contrato será cancelado de la siguiente manera: 
 
Un (01) único pago, correspondiente al ciento por ciento (100%) del valor total del contrato, una vez 
se ejecute la totalidad del objeto contractual. Previamente se verificará el cumplimiento de los 
siguientes requisitos: 
 
Previamente se verificará el cumplimiento de los siguientes requisitos: 
 
1. La entrega al Supervisor de un informe en donde se indiquen las cantidades suministradas, con los 
respectivos soportes. 
2. La presentación del Informe de Ejecución Contractual por parte del supervisor, en la que se indique 
que se cumplieron las obligaciones del contrato. 
3. La constancia de pago de los aportes a seguridad social (salud, pensión, riesgos profesionales), y 
de las obligaciones parafiscales (SENA, ICBF, Caja de Compensación Familiar) si aplica. 
4. La radicación de la factura o cuenta de cobro, con todos los anexos anteriores. 
5. Acta de entradas y salidas de Almacén Municipal 
 
Y demás requisitos exigidos por el Municipio para el pago de dichas actas. 
 
El pago se efectuará de conformidad con lo establecido en el PAC (Plan Anual de Caja). 
 
CLÁUSULA QUINTA- PLAZO DE EJECUCIÓN Y VIGENCIA: El plazo de ejecución del presente 
contrato es de TRES (03) MESES SIN SUPERAR EL 31 DE DICIEMBRE DE 2026, contados a partir 
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de suscrita la respectiva acta de inicio, y su vigencia cubrirá el anterior plazo de ejecución y el término 
de liquidación. CLÁUSULA SEXTA.- SUJECIÓN DE LOS PAGOS A LA APROPIACIÓN 
PRESUPUESTAL: EL MUNICIPIO pagará el gasto que ocasione la presente orden en virtud del 
siguiente certificado de disponibilidad presupuestal, expedido por la Secretaría de Hacienda con cargo 
al presupuesto de la vigencia fiscal 2026: 
 

Nro. CDP FECHA RUBRO – FUENTE VALOR 

2026000396 24/08/2026 

2.3.22.2.3.2.01.01.001.02.07.055.2903 $93.315.026 

2.3.22.2.3.2.01.01.001.02.07.055.2502 $21.304.974 

2.3.22.2.3.2.01.01.001.02.07.055.2102 $4.880.000 

2.3.22.2.3.2.01.01.001.02.07.055.1105 $3.500.000 

2.3.22.2.3.2.01.01.001.02.07.055.1102 $6.500.000 

2.3.22.2.3.2.01.01.001.02.07.055.1101 $2.500.000 

TOTAL $132.000.000 

 
CLÁUSULA SÉPTIMA.- LUGAR DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS: EL CONTRATISTA cumplirá 
con las obligaciones resultantes del presente contrato prestando el servicio contratado en la 
jurisdicción urbana y rural del Municipio de Tena. CLÁUSULA OCTAVA. - SUPERVISIÓN: EL 
MUNICIPIO, designa A LA SECRETARÍA DE DESARROLLO SOCIAL para que por su conducto 
supervise y controle la debida ejecución del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA. Para 
tal efecto, EL MUNICIPIO le asigna las siguientes atribuciones: 1)Elaborar y suscribir acta de inicio; 2) 
Verificar que EL CONTRATISTA cumpla estrictamente, puntual y realmente con todas y cada una de 
obligaciones contempladas en el presente contrato; 3) Verificar con suma periodicidad el cumplimiento 
de EL CONTRATISTA, lo cual se deberá sujetar en todo caso a las obligaciones específicas aquí 
pactadas; 4) Informar por escrito al Área Jurídica respecto al incumplimiento de las obligaciones por 
parte de EL CONTRATISTA, tan pronto como tenga conocimiento; 5) Formular por escrito al 
CONTRATISTA todas las observaciones que sean pertinentes con relación a la correcta ejecución del 
contrato; 6) Requerir a EL CONTRATISTA la oportuna presentación de informes, así como verificar su 
conformidad según lo exigido en el presente contrato; 7) Expedir informe de supervisión completo y 
detallado, y certificación respecto al cumplimiento de EL CONTRATISTA, documento que se 
constituye en requisito previo para los pagos que debe realizar EL MUNICIPIO; 8) Proyectar, elaborar 
y suscribir acta de liquidación; 9) En general, ejecutar todas las labores que impliquen la exitosa y 
correcta ejecución del contrato. Parágrafo: El ejercicio de la supervisión acarea para quien la ejerce, 
la responsabilidad disciplinaria, penal y fiscal que conlleva la actividad contractual administrativa. 
CLÁUSULA NOVENA.- CADUCIDAD: EL MUNICIPIO declarará la caducidad de la presente orden, 
de conformidad con lo previsto en el artículo 18 de la Ley 80 de 1993, cuando se presente 
incumplimiento de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, el cual afecte de manera grave y 
directa su ejecución y amenace con su paralización. Igualmente la declarará, cuando éste incumpla la 
obligación prevista en el numeral 5º del artículo 5º de la Ley 80 de 1993 o lo soliciten las Contralorías 
conforme lo previsto por la ley 610 de 2000. CLÁUSULA DECIMA.- INHABILIDADES E 
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA, con la suscripción de la presente orden, afirma bajo la 
gravedad de juramento que no se halla incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades 
y demás prohibiciones previstas en la Ley 80 de 1993, 821 de 2003 y demás disposiciones vigentes 
sobre la materia y, que si llegare a sobrevenir alguna, actuará conforme lo prevé el artículo 9º de la 
citada ley. PARÁGRAFO Sin perjuicio de lo dispuesto por el inciso 5 artículo 122 de la Constitución 
Política, de comprobarse que el contratista ha incurrido en violación del régimen de incompatibilidades 
o inhabilidades, en sanción disciplinaria, o recáe sobre él sentencia judicial, renunciará a la ejecución 
del presente contrato, por lo cual se terminará automáticamente en este evento, asumiendo la 
responsabilidad de reintegrar los valores que haya recibido de EL MUNICIPIO, sin derecho a reclamar 
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indemnización ni reconocimiento alguno por ejecuciones parciales del contrato, dando así 
cumplimiento al principio de responsabilidad contenido en el art. 26 numeral 7º de la Ley 80 de 1993. 
CLÁUSULA DÉCIMOPRIMERA.- GARANTÍAS: El CONTRATISTA se obliga a constituir en favor de 
EL MUNICIPIO, de conformidad con lo previsto por el Decreto 1082 de 2015, dentro de los tres (3) 
días hábiles siguiente de su suscripción, garantía única otorgada a través de una compañía de seguros 
o entidad bancaria, cuya póliza matriz esté aprobada por la Superintendencia Bancaria, la cual ampare 
los siguientes riesgos:  
 
1. GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO: en cuantía equivalente al 20% del valor total del contrato, con 
una vigencia igual al plazo de ejecución del mismo y seis (6) meses más. 
 
2. CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE BIENES: en cuantía equivalente al 20% del valor 
total del contrato con una vigencia igual a la del contrato y cuatro (4) meses más, sin perjuicio de lo 
estipulado en la legislación civil y comercial, conforme la cual, el contratista debe responder por la 
garantía mínima presunta, por vicios ocultos, garantizando el buen funcionamiento de los bienes 
suministrados. Dicho término comenzará a contarse a partir de la fecha de la entrega total. 
 
3.PAGO DE SALARIOS PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES 
LABORALES: en cuantía equivalente al 5% del valor total del contrato con una vigencia igual a la del 
contrato y tres (03) años más 
 
CLÁUSULA DECIMOSEGUNDA. - TERMINACIÓN ANTICIPADA: Las partes, de común acuerdo, 
manifiestan que si EL CONTRATISTA no presenta los requisitos para la ejecución del contrato dentro 
de los ocho DÍAS HÁBILES siguiente a su suscripción, el mismo se dará por terminada, quedando 
facultado el Municipio de Tena para adjudicar y suscribir el presente con persona distinta la cual reúna 
las calidades requeridas. CLÁUSULA DECIMOTERCERA.- INTERPRETACIÓN, MODIFICACIÓN Y 
TERMINACIÓN UNILATERALES: Cuando surjan motivos posteriores al perfeccionamiento del 
contrato, los cuales hicieren necesaria la interpretación, modificación y terminación unilaterales de 
éste, se dará aplicación a lo dispuesto en los artículos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993. CLÁUSULA 
DECIMOCUARTA.- CLÁUSULA PENAL: Si el CONTRATISTA incumpliere alguna de las 
obligaciones a su cargo, deberá pagar al Municipio de Tena la suma equivalente a DIEZ (10) 
SALARIOS MÍNIMOS MENSUALES LEGALES, vigentes a la fecha en que el supervisor del contrato 
informe sobre la ocurrencia del incumplimiento. CLÁUSULA DECIMOQUINTA.- EXENCIÓN DEL 
PAGO DE PRESTACIONES: De acuerdo con lo establecido en el inciso 2º, numeral 3º del artículo 32 
de la Ley 80 de 1993, EL CONTRATISTA no tendrá derecho a prestación alguna, distinta a la pactada 
en la cláusula tercera del presente contrato, razón por la cual, con su suscripción, no se genera vínculo 
laboral alguno entre el Municipio de Tena y EL CONTRATISTA. CLÁUSULA DECIMOSEXTA.- 
LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: El presente contrato se liquidará de común acuerdo entre las partes 
al vencimiento del plazo de ejecución, o, a más tardar, dentro de los cuatro (4) meses siguientes a tal 
hecho o a la fecha de ejecutoria del acto administrativo que ordene su terminación. Para la liquidación, 
se exigirá a EL CONTRATISTA la extensión o ampliación, si es del caso, de la garantía. CLÁUSULA 
DECIMOSÉPTIMA.- LIQUIDACIÓN UNILATERAL: Si EL CONTRATISTA no se presenta a la 
liquidación o las partes no llegan a acuerdo sobre el contenido de la misma, ésta será practicada 
directa y unilateralmente por EL MUNICIPIO, la cual se adoptará mediante acto administrativo 
motivado, susceptible del recurso de reposición. CLÁUSULA DECIMOCTAVA.- SUSPENSIÓN 
TEMPORAL: Por razones de fuerza mayor o caso fortuito, se podrá, de común acuerdo entre las 
partes, suspender temporalmente la ejecución del contrato mediante acta en donde conste tal evento, 
sin que para los efectos del plazo extintivo se compute el tiempo de suspensión. PARÁGRAFO: El 
contratista prorrogará la vigencia de la garantía por el tiempo que dure la suspensión, de haber lugar 
a ella. CLÁUSULA DECIMONOVENA.- MULTAS: En caso de incumplimiento parcial de las 
obligaciones, EL CONTRATISTA autoriza expresamente la tasación y cobro de multas diarias 
sucesivas de hasta por el cero punto uno por ciento (0.1%) del valor total del contrato, sin que estas 
sobrepasen el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, contadas a partir del momento en que 
la entidad tenga conocimiento de la ocurrencia del hecho, de acuerdo con el informe presentado por 
el supervisor. De las multas impuestas se informará a la Cámara de Comercio. CLÁUSULA 
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VIGÉSIMA.- CLAUSULA DE INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA en cumplimiento al objeto del 
contrato, se compromete a mantener indemne al Municipio de Tena y en consecuencia responder por 
todo daño, e indemnización que se cause a bienes, al personal que se utilice y a terceros en la 
ejecución del Contrato. CLÁUSULA VIGESIMOPRIMERA. - CESIÓN: EL CONTRATISTA no podrá 
ceder total o parcialmente el presente contrato, ni subcontratar los servicios objeto del mismo a 
persona alguna, salvo previa autorización expresa y escrita por parte de EL MUNICIPIO. CLÁUSULA 
VIGESIMOSEGUNDA. - DOMICILIO: Para todos los efectos, las partes declaran como domicilio 
contractual, el Municipio de Tena. CLÁUSULA VIGESIMOTERCERA. - REQUISITOS PARA EL 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma 
de las partes, y para su ejecución se requiere: 1) La emisión de registro presupuestal; 2) La publicación 
del contrato en la Gaceta Municipal, requisito el cual se entenderá cumplido con la presentación del 
respectivo recibo de pago, 3) La suscripción del acta de inicio; y, 4) La aprobación de la póliza de 
garantía. CLÁUSULA VIGESIMOCUARTA.- SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS: Las divergencias 
que surjan durante la ejecución del contrato, se solucionarán mediante mecanismos de transacción y 
conciliación, de conformidad con lo previsto en la ley 640 y sus normas reglamentarias. CLÁUSULA 
VIGESIMOQUINTA.- NORMATIVIDAD APLICABLE: Conforme el Decreto 1082 de 2015 el presente 
contrato se sujetará a la ley 80 de 1993 y en las materias no reguladas en ella, a las disposiciones 
civiles y comerciales. Se aplicara la legislación comercial cuando el contrato tenga el carácter de 
mercantil de acuerdo con los arts. 20, 21 y 22 del C de Co; en caso contrario se aplicará la legislación 
civil. CLÁUSULA VIGÉSIMOSEXTA.- DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Hacen parte integral del 
presente contrato los siguientes documentos: El estudio de oportunidad, necesidad y conveniencia 
elaborado por el MUNICIPIO, el pliego de condiciones, el certificado y registro presupuestal, los 
presentados por EL CONTRATISTA en su propuesta, la póliza de cumplimiento y los que se produzcan 
durante el desarrollo del mismo. CLÁUSULA VIGÉSIMOSEPTIMA.- PARTICIPACION 
COMUNITARIA: Para efectos del control y vigilancia de la gestión pública contractual, las 
asociaciones cívicas, comunitarias, profesionales, de utilidad común o ciudadanos en general, podrán 
acceder a los documentos que hacen parte del presente contrato quedando a su disposición para ser 
consultados o reproducidos. Para constancia de lo anterior, se firma por las partes en la Alcaldía 
Municipal de Tena, dando su conformidad al contenido del presente escrito luego de su atenta lectura 
en la fecha, a los _____________________________  
Contratista 
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FORMATO No. 1 

 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 

 
TENA,  
 
Señores 
Municipio de Tena Cundinamarca 
XXXXXXXXXXXXXX 
 
Asunto: Presentación de propuesta para la CONVOCATORIA PÚBLICA No. ______ . 
 
Cordial saludo: 
 
El suscrito: (nombre del oferente), identificado con cedula de ciudadanía No. (Número) expedida en 
(ciudad), actuando (en nombre propio o) (como representante legal de (nombre de la entidad), con 
NIT. No. (número), de acuerdo con los requisitos exigidos en los pliegos de condiciones, presentamos 
la siguiente propuesta técnico-económica, y en caso de que nos sea aceptada por el MUNICIPIO, nos 
comprometemos en suscribir el respectivo contrato para ejecutar en su totalidad los actividades de 
acuerdo a las condiciones exigidas, por lo cual declaramos: 
 
1. Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse, compromete a los firmantes de ésta carta en 
las calidades presentadas, y que nos declaramos idóneos técnica y financieramente para ejecutar el 
objeto del presente proceso. 
2. Que hemos leído y estudiado los pliegos de condiciones, los anexos, formatos y la minuta del 
contrato, por lo cual aceptamos todas las condiciones contenidas en ellos, tanto para la presentación 
de la propuesta como para la ejecución del contrato. 
3. Que no existe respecto al proponente, de sus asociados, de su representante legal o de sus 
dependientes, incapacidad alguna o causal de inhabilidad o incompatibilidad que de acuerdo con las 
normas vigentes pudiera impedir o viciar la presentación de nuestra propuesta o de la firma del 
contrato que pudiera resultar de la eventual adjudicación. 
4. Que ninguna sociedad ni persona distintas a los abajo firmantes, tiene interés comercial en esta 
oferta ni el probable contrato que se celebre. 
5. Que cualquier defecto, error u omisión que pudiera haberse presentado en la elaboración de la 
propuesta que sometemos a consideración al MUNICIPIO, o en el contenido de la misma, por causa 
imputable al proponente o por simple interpretación errónea de los términos o condiciones establecidas 
en cualquiera de los documentos del pliego de condiciones, son de nuestro exclusivo riesgo y 
responsabilidad; en relación con los cuales tuvimos la oportunidad de solicitar las aclaraciones del 
caso. 
6. Que a la fecha hemos recibido las siguientes Adendas: (relacionar las adendas recibidas, para los 
cuales se deberá indicar número y fecha de las mismas). 
7. Que en caso de ser aceptada la oferta, nos comprometemos a constituir la garantía única y sus 
amparos establecidos en los pliegos de condiciones. Estas pólizas estarán sujetas a la aprobación por 
parte del MUNICIPIO, como requisito para el perfeccionamiento del contrato. 
8. Que no hemos sido sancionados mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad 
Oficial dentro de los últimos cinco (5) años anteriores a la fecha límite de entrega de las propuestas, 
o en su defecto, informamos que hemos tenido incumplimiento con las siguientes entidades: (indicar 
el nombre de cada entidad). 
9. Que en caso de resultar favorecidos con la adjudicación del contrato nos obligamos a aceptar la 
supervisión designada por el MUNICIPIO, y a iniciar la ejecución cuando la supervisión lo autorice. 
10. Que en cumplimiento de lo previsto en el decreto 4334 de 2008, declara bajo juramento que se 
entiende prestado por mera suscripción de la presente carta, que los recursos obtenidos para la 
presente oferta y en caso de resultar adjudicatario, para la ejecución del contrato resultante de la 
presente convocatoria no se han obtenido de la celebración de Ofertas de Cesión de Derechos 
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Económicos o de beneficiario con pacto de readquisición u operaciones de captación o de recaudo 
masivo no autorizado de dineros del público o de entrega masiva de dineros a personas naturales o 
jurídicas, directamente o a través de intermediarios, mediante la modalidad de operaciones de 
captación o recaudo en operaciones no autorizadas tales como pirámides, tarjetas prepago, venta de 
servicios y otras operaciones semejantes a cambio de bienes, servicios o rendimientos sin explicación 
financiera razonable. La suscripción del presente documento constituye prueba de nuestro 
compromiso de NO participar en hechos que configuren los supuestos del recaudo no autorizado de 
dineros del público al tenor de lo dispuesto en el artículo 6 del Decreto 4334 del 2008, en concordancia 
con el Decreto 1981 de 1988. En caso de uniones temporales o consorcios, se entiende que con la 
suscripción de esta carta, todos y cada uno de sus miembros o integrantes efectúan esta declaración. 
11. Que adjuntamos la garantía única de seriedad de la oferta número ______ expedida por 
______________, por un valor de ______________ y con una vigencia hasta el día ___________. 
12. Que la oferta que ahora sometemos a la consideración del Municipio de Tenna tiene una validez 
de noventa (90) días calendario 
s contados a partir a la fecha del cierre del presente proceso. 
13. Que nos comprometemos a ejecutar los trabajos objeto del presente proceso y entregarlos a 
satisfacción del MUNICIPIO, en un plazo de __________ (___) meses, contados a partir de la firma 
del acta de iniciación. 
14. Que la presente oferta consta de (____) folios debidamente numerados. 
15. Que autorizo el Municipio de Tena para verificar toda la información incluida en esta propuesta. 
16. Lo bienes ofertados son 100% Nacionales ____________ o Extranjeros ______________. 
(Firma del representante legal del proponente o apoderado) 
18. Que autorizo al Municipio de Tena, para recibir notificaciones a la siguiente(s) dirección(s) de 
correo 
electrónico___________________. 
 
Atentamente, 
 
Nombre o Razón Social del PROPONENTE _____________________ 
Nombre del Representante Legal _____________________ 
Nit o Cédula de Ciudadanía No _____________________ 
Dirección _____________________ 
Ciudad _____________________ 
Teléfono _____________________ 
Fax _____________________ 
Correo electrónico _____________________ 
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FORMATO No. 2 
MODELO DE CARTA DE INFORMACIÓN DE CONSORCIO 

 
Ciudad y fecha. 
 
Señores 
Municipio de Tena Cundinamarca. 
XXXXXXXXXXXXXX 
 
REF: CONVOCATORIA PÚBLICA No. XXXX 
 
Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) __________________ 
(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación 
de _________________________ (nombre o razón social del integrante) y 
___________________________ (nombre o razón social del integrante), respectivamente, 
manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio, para participar en 
la Contratación de la referencia cuyo objeto es____________________________, y por lo tanto, 
expresamos lo siguiente: 
1. La duración de este Consorcio será igual al término de la ejecución y liquidación del contrato y un 
año mas. 
2. El Consorcio está integrado por: 
NOMBRE PARTICIPACIÓN (%) (1) 
_________________________ ______________ 
_________________________ ______________ 
_________________________ ______________ 
(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los integrantes, debe 
ser igual al 100%. 
3. El Consorcio se denomina CONSORCIO _____________________. 
4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria. 
5. El representante del Consorcio es _______________________ (indicar el nombre), identificado con 
C. C. No. ______________ de ____________________, quien está expresamente facultado para 
firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo 
y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con 
amplias y suficientes facultades. 
6. La sede del Consorcio es: 
Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 200__. 
(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes) 
(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio) 
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FORMATO No. 3 
MODELO DE CARTA DE INFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

 
Ciudad y fecha. 
 
Señores 
Municipio de Tena Cundinamarca. 
XXXXXXXXXXXXX 
REF: CONVOCATORIA PÚBLICA No. 
 
Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y __________________ 
(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación 
de ______________________ (nombre o razón social del integrante) y 
___________________________ (nombre o razón social del integrante), 
respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en. Unión 
Temporal para participar en la xxxxxxxxxxxx de la referencia, cuyo objeto es 
_________________________________________, y por lo tanto, expresamos lo siguiente: 
1. La duración de la Unión Temporal será igual al término de ejecución y liquidación del contrato y un 
año mas. 
2. La Unión Temporal está integrada por: 
NOMBRE TÉRMINOS Y EXTENSIÓN COMPROMISO DE PARTICIPACIÓN EN LA (%) (2) 
EJECUCIÓN DEL CONTRATO (1) 
________________________ _______________ 
____________ ____________________________ _______________ 

(1) Discriminar en función de los ítems establecidos en el presupuesto 
(2)  oficial, para cada uno de los integrantes. 

(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe 
ser igual al 100%. 
3. La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ________________. 
4. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria. 
5. El representante de la Unión Temporal es ____________________ (indicar el nombre), identificado 
con la cédula de ciudadanía No. ____________, de ___________, quien está expresamente facultado 
para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, 
firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y 
liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
6. La sede de la Unión Temporal es: 
Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 
En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 200__. 
(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes) 
(Nombre y firma del Representante Legal de la Unión Temporal) 
 
  



 

 

 
Página 70 de 77 

 

 
NIT 800.004574-6 Casa de Gobierno: Diagonal 3 No. 3-15, Centro - Código Postal 252610 

contactenos@tena-cundinamarca.gov.co - Tena, Cundinamarca, ventanillaunica@tena-cundinamarca.gov.co 
 

 
FORMATO No. 4 

CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 
(CERTIFICACIÓN PERSONA JURÍDICA) 

 
El suscrito__________________ (Use la opción que corresponda, según certifique el Representante 
Legal o el Revisor Fiscal), identificado con _____________, en mi condición de Representante Legal 
o de Revisor Fiscal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit ________, debidamente 
inscrito en la Cámara de Comercio de ________ certifico que se encuentra a Paz y Salvo por concepto 
del pago de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a 
la Caja de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicios Nacionales 
De Aprendizaje de todo el personal que se encuentra laborando dentro de la misma, durante los 
últimos seis (6) meses calendario. 
Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
La presente se expide a los ______,( ) del mes de __________ de 2016. 
FIRMA 
______________________________ 
C.C. No. 
T.P. No. (Cuando certifique el Revisor Fiscal) 
 
EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES 
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO 
PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN. 
 
EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERÁ DILIGENCIARSE 
Y SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPAÑÍA, CERTIFICANDO EL 
PAGO EFECTUADO POR DICHOS CONCEPTOS EN LOS PERIODOS ANTES MENCIONADOS. 
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FORMATO No. 5 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 

El (los) suscrito(s) a saber: (NOMBRE DEL PROPONENTE SI SE TRATA DE UNA PERSONA 
NATURAL, O NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURÍDICA, O DEL 
REPRESENTANTE LEGAL DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL) domiciliado en _________, 
identificado con (DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN Y LUGAR DE SU EXPEDICIÓN), quien obra 
en. (1-SU CARÁCTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD, SI EL PROPONENTE ES 
PERSONA JURÍDICA, CASO EN EL CUAL DEBE IDENTIFICARSE DE MANERA COMPLETA DICHA 
SOCIEDAD, INDICANDO INSTRUMENTO DE CONSTITUCIÓN Y HACIENDO MENCIÓN A SU 
REGISTRO EN LA CÁMARA DE COMERCIO DE SU DOMICILIO; 2- NOMBRE PROPIO SI EL 
PROPONENTE ES PERSONA NATURAL, Y/O SI LA PARTE PROPONENTE ESTA CONFORMADA 
POR DIFERENTES PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS, NOMBRE DEL CONSORCIO O DE LA 
UNIÓN TEMPORAL RESPECTIVA), quien(es) en adelante se denominará(n) EL PROPONENTE, 
manifiestan su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente COMPROMISO 
ANTICORRUPCIÓN, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 
PRIMERO: Que el Municipio de Tena, inició proceso de selección mediante CONVOCATORIA 
PUBLICA No. (El establecido en la convocatoria) de 2012, para la celebración de un contrato de 
“(Conforme al objeto de la convocatoria)” en los términos prescritos en la ley 80 de 1993, la Ley 1150 
de 2007, el Decreto 1082 de 2015, y demás normas concordantes; 
SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la acción del Estado colombiano y del 
Municipio de Tena para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la 
responsabilidad de rendir cuentas; 
TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de selección aludido 
en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia 
que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente 
documento unilateral anticorrupción, que se regirá por las siguientes cláusulas: CLAUSULA 
PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS EL PROPONENTE, mediante suscripción del presente 
documento, asume los siguientes compromisos: 
1.1. EL PROPONENTE no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún 
funcionario público en relación con su Propuesta, con el proceso de selección antes citado, ni con la 
ejecución del Contrato que pueda celebrarse como resultado de su Propuesta. 
1.2. EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un agente 
comisionista independiente lo haga en su nombre. 
1.3. EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados 
y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles en todo momento el cumplimiento 
de las leyes de la República de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen el presente proceso 
de selección y la relación contractual que podría derivarse del mismo, y les impondrá las obligaciones 
de: 1) no ofrecer o pagar sobornos o 
Cualquier halago corrupto a los funcionarios del Municipio de Tena ni a cualquier otro funcionario 
público que pueda influir en las condiciones de ejecución o de supervisión del contrato, bien sea directa 
o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios públicos, puedan 
influir sobre las condiciones de ejecución o supervisión del contrato; y 2) no ofrecer pagos o halagos 
a los funcionarios del el Municipio de Tena durante el desarrollo del Contrato. 
1.4. El Proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas 
que tengan por objeto la colusión en el proceso de selección, o como efecto la distribución de la 
adjudicación de contratos entre los cuales se encuentre el Contrato que es materia del proceso de 
selección referido en el considerando primero del presente acuerdo. 
CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO EL Proponente asume a través 
de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en los pliegos de Condiciones, 
si se comprobare el incumplimiento de los compromisos de anticorrupción. 
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales 
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de ____________, a los 
_____________ (FECHA EN LETRAS Y NUMEROS) días del mes (MES) de dos mil dieciséis (2016). 
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Firma 
C.C. 
SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE SI 
ES PLURAL, SEAN PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS, EN ESTE ÚLTIMO CASO A TRAVÉS 
DE LOS REPRESENTANTES LEGALES ACREDITADOS DENTRO DE LOS DOCUMENTOS DE 
EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL Y/O PODERES CONFERIDOS Y ALLEGADOS AL 
PRESENTE PROCESO DE SELECCION. 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  



 

 

 
Página 73 de 77 

 

 
NIT 800.004574-6 Casa de Gobierno: Diagonal 3 No. 3-15, Centro - Código Postal 252610 

contactenos@tena-cundinamarca.gov.co - Tena, Cundinamarca, ventanillaunica@tena-cundinamarca.gov.co 
 

FORMATO No. 6 
ACREDITACIÓN EXPERIENCIA 

 
PROYECTO: 
 
Experiencia del Proponente. 
 
 

N Contrato  Entidad contratante  Objeto  Fecha inicio  Fecha Terminación  Valor  

      

      

      

      

      

 
NOTA: Los contratos relacionados que no contengan certificación no se tendrán en cuenta para 
efectos de habilitación. 
NOTA: El valor ejecutado en SMMLV será el correspondiente al valor facturado al día de la 
presentación de la propuesta. 
 
Proponente: _____________________________________________________ 
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FORMATO No. 7 
PROPUESTA ECONÓMICA 

 
Ciudad, Fecha 
 
Señores 
Municipio de Tena Cundinamarca. 
XXXXXXXXXXXXXX 
 
REF: CONVOCATORIA PÚBLICA No. 
 

Ítem Descripción Und Cantidad 
Valor Unitario Valor 

Total 

1 

Suministro e instalacion de Parque Infantil dimensiones 5,7 
x 4,3 x 3,3 MTS, en tuberia galbanizada 114mm, con pintura 
electrostatica - UV, plataforma en acero mircroperforada 
antideslizante, partes plasticas en HDPE rotomoldeado de 
altadesidad; (Contiene: Incluye 1 rodadero doble, 2 
columpios, 1Tobogan, 1 Techo, y 1 Accesorio decorativo, 1 
escalera); INCLUYE: transporte 

UND 3 

  

2 

Suministro e instalacion de Parque Infantil, de dimensiones 
5,7 x 4,3 x 3,3 MTS6,9 x4,1 x 4,5 MTS, en tuberia 
galbanizada 114mm, con pintura electrostatica - UV, 
plataforma en acero mircroperforada antideslizante, partes 
plasticas en HDPE rotomoldeado de altadesidad; (Contiene: 
1 rodadero sencillo, 2 columpios, 1Tobogan en espiral, 1 
Techo, y 1 Accesorio decorativo, 1 escalera); INCLUYE: 
transporte 

UND 1 

  

 
 

PARQUE MULTIJUEGO TIPO SERIE BOSQUE 

 

Información General: 

Dimensiones:  5.7x4.7x3.3 mts Aprox. 

Área de seguridad:  8700x7700 mm 

Capacidad:  10+ Usuarios 

Edad Recomendada: 3 a 12 años 

Componentes:   

Descripción Cantidad Material 

Techos figura  1 
HPDE (Polietileno de alta densidad Rotomoldeado) de 15 

mm de espesor 

Rodadero Doble 1 
HPDE (Polietileno de alta densidad Rotomoldeado) 75mm 

de espesor 

Tobogán  1 
HPDE (Polietileno de alta densidad Rotomoldeado) 55mm 

de espesor 

Columpios 2 Caucho y cadena galvanizada con recubierta en caucho 

Escalera de acceso con Baranda 1 
En acero microperforado con recubierta en caucho 

antideslizante y Tubería en acero al carbón estructural  

Plataforma 1 En acero microperforado con cobertura antideslizante  
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Accesorio decorativo 1 
HPDE (Polietileno de alta densidad Rotomoldeado) de 15 

mm de espesor 

 

Materiales 

  

El módulo incorpora un techo figura fabricado en HPDE rotomoldeado de 15 mm de espesor, material 

homogéneo y resistente a impactos, que no se astilla ni se agrieta. Su composición incluye aditivos 

antiestáticos y protección UV, lo que garantiza estabilidad dimensional y durabilidad frente a la 

exposición prolongada al ambiente. 

 

El conjunto integra un rodadero doble elaborado en HPDE de 75 mm de espesor, diseñado para 

soportar cargas dinámicas continuas sin deformación. Su superficie lisa y libre de poros reduce la 

fricción y asegura un deslizamiento seguro. Complementa el sistema un tobogán en HPDE de 55 mm 

de espesor, igualmente resistente, que mantiene su integridad estructural sin absorber humedad ni 

deteriorarse por uso intensivo. 

El módulo incluye dos columpios con asientos en caucho y cadena galvanizada recubierta en caucho. 

Esta configuración proporciona alta resistencia a la corrosión, absorción de impactos y seguridad en 

el agarre, manteniendo estabilidad durante el movimiento pendular. 

 

El acceso al juego se realiza mediante una escalera con baranda, construida en acero microperforado 

con recubrimiento en caucho antideslizante, acompañada de tubería en acero al carbón estructural. El 

microperforado permite drenaje eficiente de líquidos, mientras que el recubrimiento antideslizante 

incrementa la seguridad del usuario en ascenso y descenso. 

 

La plataforma principal está fabricada en lámina de acero microperforado con cobertura antideslizante, 

diseñada para evacuar líquidos y evitar acumulaciones que comprometan la estabilidad del usuario. 

Su estructura en acero A36 calibre 12 garantiza rigidez y resistencia mecánica. 

 

Finalmente, el módulo integra un accesorio decorativo en HPDE rotomoldeado de 15 mm de espesor, 

que aporta identidad visual al conjunto sin comprometer la resistencia estructural. Su material asegura 

durabilidad, estabilidad y comportamiento óptimo frente a las condiciones ambientales. 

 

Tubería en acero al carbón estructural de 114mm de diámetro y 2 mm de espesor, con pintura 

electrostática, tornillería en acero inoxidable, las plataformas y escaleras son fabricadas en láminas 

de acero microperforado para drenar líquidos, estructural A36 Calibre 12 (12.mm), con recubierta en 

caucho antideslizante, Tapones de tornillería en polietileno. 

 

PARQUE MULTIJUEGO TIPO SERIE BOSQUE  

 

Información General: 
Dimensiones:  6.9x4.1x4.5mts Aprox. 
Área de seguridad:  9900x7100 mm 
Capacidad:  15 Usuarios 
Edad Recomendada: 3 a 12 años 
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Componentes:   

Descripción 
Cantid

ad 
Material 

Techo figura  1 
HPDE (Polietileno de alta densidad 
Rotomoldeado) de 15 mm de espesor 

Rodadero Sencillo 1 
HPDE (Polietileno de alta densidad 
Rotomoldeado) 55mm de espesor 

Tobogán 1 
HPDE (Polietileno de alta densidad 
Rotomoldeado) de 75 mm de espesor 

Columpios 2 
Caucho y cadena galvanizada con recubierta en 
caucho 

Escalera de acceso con Baranda 1 
En acero microperforado con recubierta en 
caucho antideslizante y Tubería en acero al 
carbón estructural 

Trepador de trompos 1 
Tubería en acero al carbón estructural y HPDE 
(Polietileno de alta densidad Rotomoldeado) 

Plataforma 3 
En acero microperforado con recubierta en 
caucho antideslizante 

Barandas laterales  2 Tubería en acero al carbón estructural 

Panel lateral en HPDE 1 
HPDE (Polietileno de alta densidad 
Rotomoldeado) 15 a 19 mm de espesor 

 
Materiales  
El módulo incorpora un techo figura fabricado en HPDE rotomoldeado de 15 mm de espesor, material 
homogéneo y libre de agentes tóxicos. Su estructura resistente no se astilla ni se agrieta, y cuenta con 
aditivos antiestáticos y protección UV que garantizan estabilidad frente a la exposición solar y las 
condiciones ambientales propias de instalaciones exteriores. 
 
El sistema de deslizamiento está compuesto por un rodadero sencillo en HPDE de 55 mm de espesor 
y un tobogán en HPDE de 75 mm de espesor. Ambos elementos presentan alta rigidez estructural, 
resistencia al impacto y superficies lisas que reducen la fricción, permitiendo un deslizamiento seguro. 
Su composición evita la absorción de humedad y asegura un desempeño óptimo incluso bajo uso 
intensivo. 
 
El conjunto incluye dos columpios con asientos en caucho y cadena galvanizada recubierta en 
caucho, lo que proporciona resistencia a la corrosión, absorción de impactos y seguridad en el agarre. 
Esta configuración garantiza estabilidad durante el movimiento pendular y prolonga la vida útil del 
sistema. 
 
El acceso al módulo se realiza mediante una escalera con baranda, construida en acero 
microperforado con recubrimiento en caucho antideslizante, complementada con tubería en acero al 
carbón estructural. El microperforado permite drenaje eficiente de líquidos, mientras que el 
recubrimiento antideslizante incrementa la seguridad del usuario en ascenso y descenso. 
 
El diseño integra un trepador de trompos, elaborado en tubería de acero al carbón estructural 
combinada con piezas en HPDE rotomoldeado. Este componente aporta actividad física adicional, 
ofreciendo resistencia mecánica y estabilidad para ejercicios de trepa y coordinación. 
 
El módulo cuenta con tres plataformas fabricadas en lámina de acero microperforado con 
recubrimiento antideslizante, diseñadas para evacuar líquidos y evitar acumulaciones que 
comprometan la estabilidad del usuario. Su estructura en acero A36 calibre 12 garantiza rigidez y 
durabilidad. 
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Las barandas laterales, construidas en tubería de acero al carbón estructural, proporcionan 
protección perimetral y estabilidad al conjunto, asegurando la circulación segura de los usuarios entre 
las plataformas. 
 
Finalmente, el sistema incorpora un panel lateral en HPDE con espesores entre 15 y 19 mm, que 
aporta estética, identidad temática y resistencia estructural. Su material homogéneo evita 
astillamientos y mantiene su integridad frente a impactos y condiciones ambientales. 
 
Tubería en acero al carbón estructural de 114mm de diámetro y 2 mm de espesor, con pintura 
electrostática, tornillería en acero inoxidable, las plataformas y escaleras son fabricadas en láminas 
de acero microperforado para drenar líquidos, estructural A36 Calibre 12 (12.mm), con recubierta en 
caucho antideslizante, Tapones de tornillería en polietileno. 
 
 
Firma del proponente. ----------------------------------------------------------- 
 
El valor total de la propuesta incluye costos directos e indirectos, así como también el valor de los 
impuestos nacionales, departamentales y municipales. 
 
FIN DEL DOCUMENTO. 
 


