
 
 

 
 

 

 

ANEXO No 1 
MINUTA DEL CONTRATO. 

CONTRATO ESTATAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS  
  Nº       

 

OBJETO:  IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIA DE GESTION INTEGRAL 
DE RESIDUOS SOLIDOS Y ECONOMÍA CIRCULAR EN CUATRO 
(04) INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO DE AYAPEL, 
MEDIANTE EDUCACIÓN AMBIENTAL, INFRAESTRUCTURA Y 
TECNOLOGÍA, PARA FORTALECER EL APROVECHAMIENTO 
DE RESIDUOS Y CONTRIBUIR A LA PROTECCCIÓN DEL 
TERRITORIO Y SUS RECURSOS HIDRICOS. 

CONTRATANTE:  MUNICIPIO DE AYAPEL  

CONTRATISTA:  xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx  

VALOR:  xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

TERMINO: UN MES Y QUINCE DIAS  

 
Entre los suscritos a saber: HUGO ARMANDO PINEDO CONTRERAS, Mayor de edad, con 
domicilio y residencia en el Municipio de Ayapel, identificado con Cédula de Ciudadanía No. 
1.006.511.009 expedida en Ayapel, obrando en su calidad de Alcalde Municipal de Ayapel, por tanto 
representante constitucional y legal del mismo, posesionado el 1 de enero de 2025, mediante acta 
No.001 de 2025, con facultades para contratar de conformidad con el Acuerdo No No 001 de 23 de 
enero de 2025 emanado del Concejo Municipal,  quien para los efectos del presente contrato se 
denominará EL CONTRATANTE, por una parte y de otra parte 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, hemos celebrado el presente 
Contrato de Prestación de Servicios, contenido en las siguientes cláusulas: 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
 

SEGUNDA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. Son obligaciones del contratista en desarrollo 
del presente Contrato: El contratista se compromete a cumplir, además de las obligaciones 
inherentes al contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan la actividad, 
las siguientes: 
 
I. Obligaciones Generales. 
 
A. Prestar los servicios logísticos contratados a la Entidad en los términos y días pactados. B. 

Actuar con suma diligencia, responsabilidad e idoneidad en la ejecución de las actividades 

logísticas contratadas. C. Participar en la elaboración de informes que sean solicitados respecto a 

la ejecución del contrato. D. Suscribir el acta de inicio y demás documentos que se generen en 

desarrollo del contrato. E. Presentar cuenta de cobro y o factura electrónica, según el caso, para el 

pago de sus servicios. F Cumplir con las obligaciones de la seguridad social conforme a la Ley 

vigente. G Presentar informe de todas sus actividades logísticas realizadas en cumplimiento del 



 
 

 
 

 

 

objeto contractual cada vez que lo requiera el supervisor del contrato o la Entidad, así como un 

informe final de las actividades logísticas desarrolladas en cumplimiento del objeto contractual. 

Para tal efecto la Entidad se reserva el derecho de exigir la ampliación de la información 

presentada por éste, y se supeditará cada uno de los pagos a su presentación. H. Todas las 

demás obligaciones necesarias para el cumplimiento del objeto del contrato. 
 
II. Obligaciones específicas: 
 

1. Diagnosticar y fortalecer las prácticas existentes de gestión de residuos sólidos en las cuatro 
instituciones educativas. 
2. Realizar el suministro e instalación de máquinas Compactadora hidráulica para residuos 
reciclables conforme a las especificaciones técnicas 
3. Mejorar las condiciones de almacenamiento de materiales aprovechables mediante la 
instalación de cuatro contenedores de aproximadamente 1.000 litros. 
4. Implementar una compactadora eléctrica para optimizar el almacenamiento y manejo del PET 
y cartón. 
5. Capacitar aproximadamente 200 estudiantes, 50 por institución, en separación en la fuente, 
economía circular, aprovechamiento y protección ambiental. 
6. Fortalecer los PRAE como instrumentos de educación ambiental aplicada. 
7. Promover la participación de estudiantes como Guardianes Ambientales y agentes 
multiplicadores. 
8. Establecer una ruta institucional de aprovechamiento que incluya generación, separación, 
almacenamiento, compactación, comercialización y reincorporación de materiales. 
9. Fortalecer las capacidades institucionales para generar valor económico a partir de materiales 
aprovechables. 
10. Promover cambios culturales que trasciendan la institución educativa y lleguen a los hogares 
y comunidades. 
 
11. Subcontratación inclusiva: Cuando para la ejecución del contrato se requiera subcontratar 
bienes, obras, o servicios dentro de la cadena de provisión, se deberá priorizar la contratación 
de personas naturales con discapacidad y lo emprendimientos y empresas de personas con 
discapacidad, conforme a las criterios definidos en el artículo 2.2.1.2.4.2.6. del presente 
Decreto. Integración del equipo de trabajo. Cuando para la ejecución del contrato se requiera la 
conformación de un equipo de trabajo, se deberá priorizar la contratación de personas naturales 
con discapacidad. Para la verificación de esta obligación el contratista deberá presentar la 
documentación correspondiente con cada solicitud de pago, o justificar con los respectivos 
soportes la existencia de fuerza mayor o caso fortuito que impida su cumplimiento.  
 
12. En general cumplir con todas las actividades con las respectivas especificaciones 
establecidas en el numera 2.2 de los estudios previos del proceso.  

 

TERCERA: DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO. EL MUNICIPIO, se reserva el 
derecho de ejercer el control en la ejecución del presente y para la consecución de los fines de la 



 
 

 
 

 

 

contratación estatal, dispone de los deberes y derechos que le otorga los artículos 3º (salvo la 
expresión “además de la obtención de utilidades cuya protección garantiza el estado” la cual fue 
derogada por la Ley 1150 de 2007) y el artículo 4º de la Ley 80 de 1993. Para ejercer, el control a 
que tiene derecho sobre la calidad del servicio designa para tal efecto a un funcionario competente 
quien será la Secretaria de Educación del Municipio. CUARTA: DURACIÓN. La duración del 
presente contrato será de DOS (02) MESES, Contado a partir del cumplimiento de los requisitos de 
ejecución. QUINTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. El valor del presente Contrato 
es de xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxCancelados así: Un pago 
anticipado correspondiente al 50% del valor del contrato, una vez el contratista presente las 
garantías exigidas y suscriba el acta de inicio y el 50% restante se pagará al finalizar la ejecución 
del contrato, previo informe soportado de cumplimiento de todas y cada una de las actividades 
realizadas en toda la ejecución del contrato, previo informe soportado de cumplimiento de todas y 
cada una de las actividades realizadas en toda la ejecución del contrato.  

 
La Entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el trámite para el pago al 
Contratista cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentación de 
soporte o no ajustarse a cualquiera de las condiciones establecidas en el presente Contrato. 
 
La Entidad hará las retenciones a que haya lugar sobre cada pago, de acuerdo con las disposiciones 
legales vigentes sobre la materia. 

 
El Contratista deberá acreditar para cada pago derivado del contrato, que se encuentran al día en 
el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los 
propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda. 
 
La cancelación del objeto a contratar se hará con cargo al Presupuesto del MUNICIPIO DE AYAPEL 
de la presente Vigencia Fiscal 2025. SEXTA: RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA. EL 
CONTRATISTA se hace responsable por los daños y perjuicios comprobados que en desarrollo y 
ejecución del presente Contrato o en operaciones complementarias, pueda causar al MUNICIPIO o a 
terceros. SEPTIMA: SITUACIÓN JURIDICA DEL CONTRATISTA EN DESARROLLO DE ESTE 
CONTRATO: De conformidad con el artículo 32, Inciso 3 de la Ley 80 de 1993, ni EL 
CONTRATISTA, ni las personas a su cargo se considera para los efectos de este contrato empleado 
o trabajador de EL MUNICIPIO sino CONTRATISTA INDEPENDIENTE y no tendrá derecho 
reclamar prestación laboral alguna. OCTAVA. MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial 
de las obligaciones que en desarrollo de este Contrato contrae EL CONTRATISTA.  La aplicación de 
multas se entiende sin perjuicio de que en el caso de mediar las causales establecidas en el 
contrato, la ENTIDAD CONTRATANTE podrá declarar y hacer efectivas la cláusula penal pecuniaria. 
Las multas se harán efectivas mediante resolución motivada. Es causal para imponer multas 
únicamente: a) Por mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas en virtud del 
presente contrato: Hasta por un valor equivalente al uno por ciento (1%) del valor del contrato por 
cada día de mora o de incumplimiento, sin que se superen el diez por ciento (10%) del valor total del 
contrato. Estas multas serán acumulables y se contabilizarán separadamente para cada una de las 
obligaciones incumplidas y se causen por el simple atraso sin que la ENTIDAD CONTRATANTE 



 
 

 
 

 

 

tenga que demostrarlo y los perjuicios que se causen  a la ENTIDAD CONTRATANTE por este 
aspecto se harán efectivos en forma separada, sin detrimento de la indemnización de perjuicios a 
que haya lugar y de la cláusula penal pecuniaria. Para la imposición de multas se deberá respetar el 
debido proceso señalado en el art. 17 de la ley 1150 de 2012, cumplir con el procedimiento del art. 
86 de la ley 1474 de 2011 Y el  decreto 1082 de 2015. NOVENA: CLAUSULA PENAL 
PECUNIARIA. En caso de incumplimiento total, culpable y definitivo por parte de EL 
CONTRATISTA, éste pagará a EL MUNICIPIO a título de pena, una suma equivalente al diez por 
ciento (10%) del valor del Contrato, que se imputará al de indemnización de los perjuicios que reciba 
EL MUNICIPIO por el incumplimiento. PARAGRAFO: El contratista autoriza al municipio que le 
descuente de los valores adeudados, la suma correspondiente a la clausula penal.  DECIMA: 
CADUCIDAD. EL MUNICIPIO mediante Resolución Motivada, podrá declarar la caducidad del 
presente contrato, si EL CONTRATISTA incurriera en algunas de las causales previstas en la Ley 80 
de 1993 o la Ley 1150 de 2007. La declaratoria de caducidad tendrá como consecuencia a partir de 
su ejecutoria la terminación del contrato, su liquidación y el pago por parte de EL CONTRATISTA de 
todos los perjuicios causados a EL MUNICIPIO. La Resolución que declare la caducidad en cuanto 
ordene hacer efectivas las garantías, las multas decretadas y la cláusula penal pecuniaria, prestará 
mérito ejecutivo contra EL CONTRATISTA y las personas que hayan constituido las respectivas 
garantías y se hará efectiva por jurisdicción coactiva. Para la declaratoria de caducidad EL 
MUNICIPIO dar aplicación al  artículo 17 de la ley 1150 de 2007.  Pero el MUNICIPIO podrá 
abstenerse de declarar la caducidad, adoptando las medidas y ejerciendo el control necesario, que 
garanticen la ejecución del objeto del contrato (artículo 18 ley 80 de 1993) DECIMA PRIMERA: 
TERMINACIÓN, MODIFICACIÓN E INTERPRETACIÓN UNILATERALES. Este contrato se rige por 
los principios de terminación, modificación e interpretación unilaterales previstos en la Ley 80 de 
1993. DECIMA SEGUNDA: SUJECIÓN DE LOS PAGOS A LAS APROPIACIONES 
PRESUPUESTALES. El pago de los valores a que se compromete EL MUNICIPIO, se subordinará a 
la apropiación presupuestal de la Vigencia Fiscal 2026 de conformidad con el Certificado de 
Disponibilidad No xxxxxx  anexo al presente contrato, expedido por el Jefe de Presupuesto, anexo al 
presente contrato, comprometiéndose EL MUNICIPIO a constituir el respectivo registro presupuestal 
una vez suscrito el presente contrato. DECIMA TERCERA: CESION DEL CONTRATO. EL 
CONTRATISTA no podrá ceder el presente contrato a persona natural o jurídica alguna, sin el 
consentimiento previo de EL MUNICIPIO, el cual deberá ser expreso y constar por escrito. DECIMA 
CUARTA: JURAMENTO: EL CONTRATISTA bajo la gravedad de juramento declara que no se halla 
incurso en ninguna de las inhabilidades o incompatibilidades establecidas en la Ley 80 de 1993 y en 
la ley 1150 de 2007 para la celebración del presente contrato y que cumple con los requisitos de las 
leyes 789 y 797 de 2002 y 2005, respectivamente, para suscribir contratos estatales. DECIMA 
QUINTA: PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: Conforme al artículo 41 de la ley 80 de 1993, 
este contrato se perfecciona con el acuerdo de las partes contenido en este escrito y para su 
ejecución, se requiere la aprobación de la garantía,  y de la existencia de las disponibilidades 
presupuestales correspondientes y en general del cumplimiento de los requisitos de ejecución del 
contrato señalados en el artículo 23 de la ley 1150 de 2007. DECIMA SEXTA: LIQUIDACION: El 
presente contrato  se liquidara dentro de los seis meses siguientes a su terminación. CLÁUSULA 
DECIMA SEPTIMA: DOMICILIO Y SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las 
partes acuerdan como domicilio para todos los efectos legales el Municipio de AYAPEL, y que en 



 
 

 
 

 

 

caso de que se susciten diferencias entre las partes por la ejecución del contrato estas se resolverán 
por medio de acuerdo conciliatorio celebrado ante la procuraduría delegada ante el tribunal 
administrativo. Luego de agotada esta instancia las partes podrán acudir ante la jurisdicción 
pertinente. DÉCIMA OCTAVA. GARANTÍAS: Por la naturaleza del contrato y teniendo en cuenta el 
tipo de obra a realizar, al contratista seleccionado deben exigirse los amparos de cumplimiento, 
estabilidad y calidad del servicio manejo del anticipo, aseguramiento de la responsabilidad civil 
extracontractual y el pago de prestaciones sociales, e indemnizaciones del personal. De conformidad 
con el art. 7 de la ley 1150 de 2007, reglamentado por el decreto 1082 de 2015, el municipio exigirá 
al contratista la constitución de la una garantía única de cumplimiento mediante una póliza de 
seguros de una compañía de seguros o mediante los otros mecanismos señalados el mismo 
decreto, que tenga como beneficiario al MUNICIPIO DE AYAPEL, que ampare los siguientes riesgos:  
a). CUMPLIMIENTO: Para garantizar el cumplimiento general de las obligaciones del contratista, el 
pago de multas y demás sanciones, en cuantía equivalente al diez por ciento (10%) del valor del 
Contrato, y con una vigencia igual a la duración del mismo y seis (6) meses más.  
b). CALIDAD DEL SERVICIO: Por una suma equivalente al 10% del valor del contrato, durante la 
vigencia del mismo y seis (6) meses más.  
c). SALARIOS, PRESTACIONES E INDEMNIZACIONES: Por una suma equivalente al diez por 
ciento (10%) del valor del Contrato, y con una vigencia igual a la duración del mismo y tres (3) años 
más.  
d). DEVOLUCION DEL PAGO ANTICIPADO, por una cuantía equivalente al 100% del valor total  
DECIMA NOVENA. PUBLICACIÓN: El presente contrato deberá ser publicado en el SECOP. 
VIGESIMA: RIESGOS PREVISIBLES: El municipio establece como matriz de riesgos la señalada en 
los estudios previos y en los pliegos definitivos. VIGESIMA PRIMERA: REVISION DE PRECIOS: en 
caso de romperse la ecuación contractual por cambios o alteraciones en las condiciones iníciales del 
contrato, podrá efectuarse una revisión de precios mediante acta suscrita en la que se incluirán 
cuantía y forma de pago. VIGESIMA SEGUNDA: SUSPENSION TEMPORAL: De común acuerdo 
podrá suspenderse el presente contrato mediante la suscripción de acta, sin que para efectos del 
plazo extintivo se compute la suspensión, obligándose al contratista a ampliar las garantías 
contractuales, de ser necesario. INDEMNIDAD. Será obligación del contratista mantener indemne de 
cualquier reclamación proveniente de terceros que tenga como causa de las actuaciones del 
contratista. 
 
Nota esta minuta está sujeta a cambios al momento de suscripción del contrato.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 

 

 
ANEXO No 2 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
Propuesta presentada al MUNICIPIO DE AYAPEL – DEPARTAMENTO DEL CORDOBA   para la 
MENOR CUANTIA No MP-AYP-SL-MC-XXX-2025. 
  
Ciudad y Fecha:_____________________________ 
 
Nosotros los suscritos: ______________________ de acuerdo con los Pliegos de condiciones 
hacemos la siguiente propuesta para la MP-AYP-SL-MC-XXX-2025, y en caso de que nos sea 
aceptada por el MUNICIPIO nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente. 
 
Declaramos así mismo: 
 
Que conocemos la información general y demás documentos de la y aceptamos los requisitos en 
ellos contenidos. 
   

1. Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el objeto del contrato que se derive de la 
presente SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTÍA Pública, en el plazo establecido en 
los Pliegos de condiciones, el cual es de [indicar plazo de ejecución] contados a partir de la 
fecha de la orden de iniciación del mismo. 

 
2. Manifestamos que hemos examinado el documento de Pliegos de condiciones incluyendo 

todas y cada una de sus secciones, que estamos de acuerdo y en consecuencia cumplimos y 
aceptamos todas y cada una de las disposiciones en él contenidas para la SELECCION 
ABREVIADA MENOR CUANTÍA No. XXXXXXXXX, así como las establecidas por la Ley. 

 
3. Que el anticipo que solicitaríamos para esta propuesta es de: [definir el porcentaje solicitado]. 

 
4. Declaramos conocer todo lo concerniente a la naturaleza del trabajo que estamos cotizando, 

así como el sitio del mismo; las condiciones generales y locales; las relacionadas con el 
transporte, el acceso, el clima, la disposición de bienes y almacenamiento de materiales, la 
disponibilidad de mano de obra, de agua, energía, vías de comunicación, la situación de orden 
público, calidad, cantidad de los materiales que debe emplearse, las características del equipo, 
herramientas y demás requeridos para la ejecución del trabajo y en general, todos los demás 
aspectos sobre los cuales obtuvimos información y que en alguna forma afecten el trabajo o su 
costo.  

 
5. Declaramos que NO nos releva de la responsabilidad de cerciorarnos de las condiciones 

reales para efectuar, cotizar y ejecutar a cabalidad el trabajo. Con lo anterior, renunciamos 
expresamente a cualquier reclamación futura por falta de información o información parcial en 



 
 

 
 

 

 

este aspecto, declaramos expresamente que con la presentación de esta oferta calculamos 
todos y cada uno de los costos para cumplir a cabalidad con la propuesta presentada. 

6. Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantías requeridas y 
a suscribir éstas y aquél dentro de los términos señalados para ello. 

 
7. Que hemos recibido los siguientes adendas a los documentos de la SELECCION 

ABREVIADA MENOR CUANTÍA No MP-AYP-SL-MC-XXX-2025, y que aceptamos su 
contenido. 

 
8. Que la presente propuesta consta de _________ (__) folios debidamente numerados. 

 
9. Que el Valor Total de nuestra Propuesta, es el indicado en la PROPUESTA ECONÓMICA, 

contenida en el sobre No. 2. 
 

10. Así mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las sanciones 
establecidas en el Código Penal : 

 

 Que la información contenida en la propuesta es verídica y que asumimos total 
responsabilidad frente al MUNICIPIO cuando los datos suministrados sean falsos o 
contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Código Penal y demás normas 
concordantes. 

 

 Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las 
señaladas en la Constitución y en la Ley y no nos encontramos en ninguno de los eventos de 
prohibiciones especiales para contratar. En especial, manifestamos que no nos hallamos 
reportados en el Boletín de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloría 
General de la República, de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del Artículo 38 de 
la Ley 734 de 2002 (Código Único Disciplinario), en concordancia con el Artículo 60 de 
la Ley 610 de 2000.(Se recuerda al proponente que si está incurso en alguna causal de 
inhabilidad o incompatibilidad, no puede participar en el proceso de selección de contratistas y 
debe abstenerse de formular propuesta.) 

 
11. Que los Bienes y/o servicios ofertados SI_______NO_______, son de originen nacional 

(Marcar con equis). 
Atentamente, 
 
Nombre o Razón Social del Proponente: ____________________________ 
Nit  __________________________________________________________ 
Nombre del Representante Legal: __________________________________ 
C.C. No. ______________________ de _____________________________ 
Dirección   ____________________________________________________ 
Teléfonos ___________________________  Fax  _____________________ 
Ciudad   ______________________________________________________ 



 
 

 
 

 

 

FIRMA: ________________________________ 
NOMBRE DE QUIEN FIRMA: 

ANEXO Nº 3 
MODELO DE CARTA DE INFORMACIÓN DE CONSORCIO 

 
 
Señores 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE AYAPEL 
Dir: 
AYAPEL, Departamento de CORDOBA   
 
 
REF. : MENOR CUANTIA No MP-AYP-SL-MC-XXX-2025 
 
REFERENCIA: SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTÍA  No. _______ 
 
Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y 
__________________ (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para 
actuar en nombre y representación de _________________________ (nombre o razón social 
del integrante) y ___________________________ (nombre o razón social del integrante), 
respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en 
Consorcio, para participar en la SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTÍA  de la 
referencia cuyo objeto es ____________________________, y por lo tanto, expresamos lo 
siguiente: 
 
1. La duración de este Consorcio será igual al término de la ejecución y liquidación del contrato. 
2. El Consorcio esta integrado por: 
 
 NOMBRE   
   PARTICIPACIÓN(%) (1) 

 _________________________ ______________ 
 _________________________ ______________ 
 _________________________ ______________ 

 
(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los integrantes, 

debe ser igual al 100%. 
 
3. El Consorcio se denomina CONSORCIO _____________________. 
4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria. 
5. El representante del Consorcio es ____________________________ (indicar el nombre), 

identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está 
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la 



 
 

 
 

 

 

adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias, 
respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

 
6. La sede del Consorcio es: 

 
Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 

 
 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2025__. 
 
 
 
 
(Nombre y firma del Representante Legal 
de cada uno de los integrantes) 
 
 
(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 

 

 
 

ANEXO No.4 
MODELO DE CARTA DE INFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

 
 
Señores 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE AYAPEL 
Dir: 
AYAPEL, Departamento de CORDOBA   
 
 
REF. : MENOR CUANTIA No MP-AYP-SL-MC-XXX-2025. 
 
 
Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y 
__________________ (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para 
actuar en nombre y representación de ______________________ (nombre o razón social del 
integrante) y ___________________________ (nombre o razón social del integrante), 
respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en 
Unión Temporal para participar en la SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTÍA de la 
referencia, cuyo objeto es _________________________________________, y por lo tanto, 
expresamos lo siguiente: 
1. La duración de la Unión Temporal será igual al término de ejecución y liquidación del contrato. 
2. La Unión Temporal está integrada por: 
 
NOMBRE      TÉRMINOS Y EXTENSIÓN  COMPROMISO 
 DE PARTICIPACIÓN EN LA (%) (2) 

EJECUCIÓN DEL CONTRATO (1) 

 
____________ ____________________________ _______________ 
 
____________ ____________________________ _______________ 
 

(1) Discriminar en función de los ítems establecidos en el presupuesto oficial, para cada uno de 
los integrantes. 

(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, 
debe ser igual al 100%. 

 
3. La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ________________. 
4. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria. 
5. El representante de la Unión Temporal es ____________________ (indicar el nombre), 

identificado con la cédula de ciudadanía No. ____________, de ___________, quien está 



 
 

 
 

 

 

expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con 
la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias 
respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

6. La sede de la Unión Temporal es: 
 
Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 

 
En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 2025__. 
 
 
 
(Nombre y firma del Representante Legal 
de cada uno de los integrantes) 
 
 
 
 
(Nombre y firma del Representante Legal 
de la Unión Temporal) 



 
 

 
 

 

 

ANEXO Nº 5 
 

MODELO DE CERTIFICACION 

CERTIFICADO DE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL 

PARAFISCALES 
PERSONA JURÍDICA 

CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 
 
En mi condición de Representante Legal o Revisor Fiscal (si lo requiere), de (Razón social de la 
compañía),  identificada con Nit ________ ,  debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de 
________ me permito certificar o auditar (En caso del Revisor Fiscal) que de acuerdo con las 
normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía 
se ha efectuado el pago por concepto de los aportes correspondientes a los sistemas de salud, 
pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar 
familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis (6) meses. Lo 
anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  
 

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES 
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO 
PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA 
OBLIGACIÓN. 

 

EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERÁ DILIGENCIARSE 
Y SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPAÑÍA. 

 
Dada en ______  a los  (        )__________ del mes de __________ de202X. 
 
FIRMA______________________________________________________________ 
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA (REPRESENTANTE LEGAL Y/O REVISOR FISCAL)  
  
TARJETA PROFESIONAL 
(Para el Revisor Fiscal)___________________________________ 
 
EN CASO QUE EL PROPONENTE NO TENGA PERSONAL A CARGO Y POR ENDE NO ESTE 
OBLIGADO A EFECTUAR EL PAGO DE APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL 
DEBERÁ INDICARLO EN LOS SIGUIENTES TÉRMINOS: 
 
Manifiesto bajo la gravedad de juramento que no tengo obligaciones con el sistema general de 
seguridad social en pensiones, salud y aportes parafiscales: 
 
FIRMA: ___________________________________________________________________ 



 
 

 
 

 

 

ANEXO 6 
 

PERSONAS NATURALES 
 
DECLARACIÓN JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 
PARAFISCALES ARTICULO 9 LEY 828 DE 2005 
 
Yo _______________________________ identificado (a) con c.c ________ de _______, de acuerdo 
con lo señalado en el artículo 9 de la Ley 828 de 2005, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, y con sujeción a las sanciones que para tal efecto establece el Código Penal en su 
artículo 442, que he efectuado el pago por concepto mis aportes y el de mis empleados (En caso de 
tener empleados a cargo) a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de 
compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de 
Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis (6) meses. 
 

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES 
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO 
PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN. 

Dada en ______  a los  (        )__________ del mes de __________ de 2023 
FIRMA__________________________________________________________ 
NOMBRE DE QUIEN DECLARA ___________________________________ 
 
NOTA 1: EN CASO QUE EL PROPONENTE NO ESTE OBLIGADO A EFECTUAR EL PAGO DE 
APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL (salud y pensiones) DEBERÁ INDICARLO 
EN LOS SIGUIENTES TÉRMINOS: 
 
Manifiesto bajo la gravedad de juramento que no tengo obligaciones con el sistema general de 
seguridad social en pensiones, salud y aportes parafiscales: 
 
FIRMA:______________________________________________________________ 
 
NOTA 2: CUANDO SI EXISTA OBLIGACIÓN DE COTIZAR AL SISTEMA DE SALUD Y 
PENSIONES PERO NO DE PARAFISCALES SE DEBERÁ MANIFESTAR EN LOS SIGUIENTES 
TÉRMINOS:  
 
De conformidad con lo estipulado en la Nota No. 1 del numeral 2.3.12 de los Términos de 
Referencia, manifiesto bajo la gravedad de juramento que me encuentro a paz y salvo en 
relación CON MIS APORTES AL SISTEMA GENERAL DE SALUD Y PENSIONES, en los últimos 
seis meses.  
 
FIRMA: ____________________________________________________________ 

 
 



 
 

 
 

 

 

ANEXO No. 7 
MODELO CARTA DE ACEPTACIÓN DE TODOS Y CADA UNO DE LOS ÍTEMS RELACIONADOS 

EN EL PRESUPUESTO OFICIAL  
 

 
Ciudad y  fecha 
 
 
Señores: 

MUNICIPIO DE XXXXXXXXXXXXXXX..  
 
 
PROCESO: SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTÍA  N° ____________ 

 
 
Por medio de este documento  (nombre o razón social del proponente) en adelante el “Proponente” 
manifiesto el conocimiento, aceptación y cumplimiento   de   todos   y   cada   uno   DE   LOS   
ÍTEMS   RELACIONADOS   EN   EL PRESUPUESTO OFICIAL (FORMULARIO NO. 1)  y en tal 
sentido me obligó con el Instituto a dar cumplimiento estricto a los mismos en caso de que se me 
adjudique el contrato. 

 
 
 

 
 
Nombre del proponente -------------------------- 

 
Nombre del Representante Legal     --------------------------------  

 
C. C. No. ----------------- de --------------------- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 

 

 
ANEXO No. 8 

CARTA DE ACEPTACIÓN DE LOS REQUERIMIENTOS TÉCNICOS MÍNIMOS 
 
Señores 
 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE AYAPEL. 
Dir: 
AYAPEL, Departamento de CORDOBA . 
 
Ref. SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTÍA No. ______ 
El suscrito, ________________________________________________________ (obrando en 
nombre propio o como Representante Legal de la firma _______________________________, o 
como Representante del Consorcio _____________________ o Unión Temporal 
_________________________, declaro bajo la gravedad del juramento que conozco, acepto y 
cumpliré la totalidad de los requerimientos técnicos mínimos, exigidos en el Pliego de Condiciones, 
en el evento de salir adjudicado. 
 
 
PROPONENTE 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 
 

 
 

 

 

ANEXO No.9 
 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
El (los) suscrito(s) a saber: (NOMBRE DEL PROPONENTE SI SE TRATA DE UNA  PERSONA 
NATURAL, o NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD SI SE TRATA DE 
PERSONA JURÍDICA, o DEL REPRESENTANTE LEGAL DE CADA UNO DE LOS MIEMBROS DEL 
CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL PROPONENTE) domiciliado en _________, identificado con 
(DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN Y LUGAR DE SU EXPEDICIÓN), quien obra en …. (1- …SU 
CARÁCTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD, SI EL PROPONENTE ES 
PERSONA JURÍDICA, CASO EN EL CUAL DEBE IDENTIFICARSE DE MANERA COMPLETA 
DICHA SOCIEDAD, INDICANDO INSTRUMENTO DE CONSTITUCIÓN Y HACIENDO MENCIÓN A 
SU REGISTRO EN LA CÁMARA DE COMERCIO DE SU DOMICILIO; 2- … NOMBRE PROPIO SI 
EL PROPONENTE ES PERSONA NATURAL, Y/O SI LA PARTE PROPONENTE ESTA 
CONFORMADA POR DIFERENTES PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS, NOMBRE DEL 
CONSORCIO O DE LA UNIÓN TEMPORAL RESPECTIVA), quien(es) en adelante se 
denominará(n) EL PROPONENTE, manifiestan su voluntad de asumir, de manera unilateral, el 
presente COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 
 
PRIMERO: Que el MUNICIPIO DE AYAPEL – DEPARTAMENTO DEL CORDOBA  ,  realizó la 
SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTÍA No MP-AYP-SL-MC-XXX-2025. 
 
SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la acción del Estado colombiano y del 
MUNICIPIO para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad de 
rendir cuentas; 
 
TERCERO: Que siendo del interés del PROPONENTE participar en el proceso de selección aludido 
en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia 
que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente 
documento unilateral anticorrupción, que se regirá por las siguientes cláusulas: 
 
CLÁUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS 
 
EL PROPONENTE, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes 
compromisos: 
 
1.1.EL PROPONENTE no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún 

funcionario público en relación con su Propuesta, con el proceso de selección antes citado, ni 
con la ejecución del Contrato que pueda celebrarse como resultado de su Propuesta, 

 
1.2.EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un 

agente comisionista independiente lo haga en su nombre; 
 



 
 

 
 

 

 

1.3.EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados 
y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles en todo momento el 
cumplimiento de las leyes de la República de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen el 
presente proceso de selección y la relación contractual que podría derivarse de ella, y les 
impondrá las obligaciones de: i) no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago corrupto a los 
funcionarios del MUNICIPIO ni a cualquier otro funcionario público que pueda influir en las 
condiciones de ejecución o de supervisión del contrato, bien sea directa o indirectamente, ni a 
terceras personas que por su influencia sobre funcionarios públicos, puedan influir sobre las 
condiciones de ejecución o supervisión del contrato; y ii) no ofrecer pagos o halagos a los 
funcionarios del MUNICIPIO durante el desarrollo del Contrato. 

 
1.4.ElProponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas 

que tengan por objeto la colusión en el proceso de selección arriba identificado, o como efecto la 
distribución de la adjudicación de contratos entre los cuales se encuentre el Contrato que es 
materia del proceso de selección indicado en el considerando primero del presente acuerdo. 

 
CLÁUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO 
 
EL Proponente asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias 
previstas en el Pliego de condiciones, si se comprobare el incumplimiento de los compromisos de 
anticorrupción. 
 
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales 
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de ____________, a los 
_____________(FECHA EN LETRAS Y NÚMEROS). 
 
Firma 
C.C. 
 

SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE SI 
ES PLURAL, SEAN PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS, EN ESTE ÚLTIMO CASO A 
TRAVÉS DE LOS REPRESENTANTES LEGALES ACREDITADOS DENTRO DE LOS 
DOCUMENTOS DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL Y/O PODERES CONFERIDOS Y 
ALLEGADOS AL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 

 

 
ANEXO No 10 

 
DECLARACIÓN DE MULTAS Y DEMÁS SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO 

Y EFECTIVIDAD DE AMPAROS DE LA GARANTÍA ÚNICA 
 

 MULTAS Y DEMÁS SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS 
 

El Proponente declara - bajo la gravedad del juramento - que las multas, que a continuación 
relaciona, son las únicas que le han sido impuestas por incumplimiento de contratos estatales, 
mediante acto administrativo ejecutoriado, dentro de los últimos dos (2) años, anteriores a la fecha 
de cierre de este proceso de selección, y por particulares por incumplimiento de contratos privados, 
durante el mismo tiempo. 

 

Entidad Contratante 
Número o 
identificación del 
Contrato 

Tipo de Sanción 
Fecha de ejecutoria 
de la Sanción 
dd/mm/aa 

    

    

    

    

 

 EFECTIVIDAD DE AMPAROS DE LA GARANTÍA ÚNICA 
 

El Proponente declara - bajo la gravedad del juramento - que los únicos amparos de la garantía 
única que le han sido hecho efectivos en contratos estatales, mediante acto administrativo 
ejecutoriado dentro de los últimos dos (2) años, anteriores a la fecha de cierre de esta Licitación, 
son los siguientes: 

 

Entidad Contratante 
Número o 
identificación del 
Contrato 

Tipo de Amparo 

Fecha de ejecutoria 
del Acto 
Administrativo 
dd/mm/aa 

    

 
El correspondiente juramento se entiende prestado con la sola inclusión dentro de la propuesta de 
este formato. En el caso de los Consorcios y las Uniones Temporales, todos y cada uno de sus 
integrantes, que de acuerdo con lo previsto en los pliegos de condiciones esté obligado a declarar 
sus multas y sanciones o efectividad de los amparos de la garantía única, deberá diligenciar el 
presente ANEXO. 
 
NOMBRE DEL PROPONENTE (O DEL INTEGRANTE DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL)  



 
 

 
 

 

 

ANEXO No 11 
 

CERTIFICACIÓN DE DISPONIBILIDAD DE PERSONAL Y EQUIPO. 

 

 
Yo, ___________________________________ como Representante Legal de la sociedad 
______________________________ certifico bajo la gravedad de juramento que tengo la capacidad 
de disponibilidad del personal y equipos necesarios para el cumplimiento del contrato que resulte de 
la  SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTÍA No MP-AYP-SL-MC-XXX-2025, del MUNICIPIO DE 
AYAPEL, y que los mismos cumplen con todos y cada uno de los requisitos contenidos en los 
pliegos de condiciones. 
 
En constancia de lo anterior suscribo el presente documento. 
 
 
 
Nombre del Representante Legal:____________________________ 
 
 
Firma:__________________________________________________ 
 
Fecha: _________________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 

 

 

ANEXO 12 

MODELO DE DECLARACION JURAMENTADA 
 

PERSONA JURIDICA   
DECLARACIONES BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO EN CUMPLIMIENTO DE LA LEY 

1474 DE 2011 MODIFICADO POR EL ART. 33 DE LA LEY 1778 DE 2016 
 
 
YO XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, en mi calidad de representante legal declaro bajo la 
gravedad de juramento que ni yo ni los demás representantes legales, los Gerentes o 
Administradores de Agencia o Sucursal, no nos encontramos incursos en ninguna de las causales 
de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Municipio de AYAPEL, consagradas en la 
Constitución o la Ley.  
Declaro bajo la gravedad de juramento ni yo como representante legal ni mis socios, ni los 
representantes de las matrices de la empresa y sus subordinados que no hemos sido condenado 
penalmente por delitos contra la administración pública cuya pena sea privativa de la libertad o que 
afecten el patrimonio del Estado o que ha sido condenado por delitos relacionados con la 
pertenencia, promoción o financiación de grupos ilegales, delitos de lesa humanidad, narcotráfico en 
Colombia o en el exterior, o soborno transnacional, con excepción de delitos culposos.  
 
Declaro bajo la gravedad de juramento que ni como representante legal, ni mis socios han financiado 
la campaña política de la actual alcaldía con aportes superiores al dos por ciento (2%) de las sumas 
máximas a invertidas en la elección. 
 
Para constancia se firma a los xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
 
 
 
 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
Rep. Legal 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 

 

ANEXO No 13 
 

MODELO DE DECLARACION JURAMENTADA 
 

PERSONA NATURAL  
DECLARACIONES BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO EN CUMPLIMIENTO DE LA LEY 

1474 DE 2011 MODIFICADO POR EL ART. 33 DE LA LEY 1778 DE 2016  
 

YO XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, identificado con la cédula de ciudadanía No 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, declaro bajo la gravedad de juramento que no ha sido condenado 
penalmente por delitos contra la administración pública cuya pena sea privativa de la libertad o que 
afecten el patrimonio del Estado y que no he sido condenado por delitos dolosos relacionados con la 
pertenencia, promoción o financiación de grupos ilegales, delitos de lesa humanidad, narcotráfico en 
Colombia o en el exterior, o soborno transnacional. 
 
De igual forma declaro bajo la gravedad de juramento que ni  yo ni las personas que se encuentren 
dentro del segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad, o primero civil han financiado la 
campaña política de la actual alcaldía con aportes superiores al dos por ciento (2%) de las sumas 
máximas a invertidas en la elección. 
 
Por último declaro que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad para contratar con el Municipio de AYAPEL.   
 
Para constancia se firma a los xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
 
 

 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

C.C No XXXXXXXXXXXXXXXXX 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 

 

ANEXO 14 
 

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
 

Proponente: 
Integrante del consorcio o unión temporal: 
 
 

No
. 

Entidad 
contratan

te 

Objet
o 

PROPONEN
TE 

% 
Parti

c. 

Fech
a 

inici
o 

Fecha 
terminaci

ón 

  

Valor 
contrat

o 
($ Col) 

Valor 
en 

SMML
V 

I C UT 

Numer
o de 
orden 
en el 
RUP 

 
Codig
o en 
el 
Rup  

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

    

   

    

     TOTA
L 
SMML
V   

Firma 
Proponente: 

           
              

 
 
Notas: 
 
1. I = CONTRATISTA individual, C = Consorcio, UT = Unión Temporal 
2. Si el contrato se realizó de manera individual, el % de participación es del 100% 
3. El valor del contrato es el valor a la fecha de la suscripción. Para el caso de contratos en 

ejecución se debe registrar el valor facturado mediante actas parciales y debidamente pagada. 
 
 

 
 



 
 

 
 

 

 

ANEXO No  15 
OFERTA ECONOMICA 

 

ITE

M 
DESCRIPCIÓN CANT. 

 VALOR 

UNITARIO  
IVA  

VALOR/ 

INCLUIDO 

IVA 

TOTAL 

1 

Compactadora hidráulica 

para residuos reciclables 

(PET): Suministro e instalación 

de compactadora 

hidráulica monofásica de 

110 V, diseñada para la 

reducción volumétrica de 

residuos reciclables, 

especialmente botellas PET, 

con capacidad de 

compactación entre 20 y 25 

kg por ciclo. El equipo está 

fabricado en estructura 

metálica reforzada con 

lámina Cold Rolled y perfiles 

estructurales de alta 

resistencia, cuenta con 

sistema hidráulico de alta 

presión, mecanismo de 

expulsión de pacas, 

compuerta de extracción y 

acabado con pintura 

anticorrosiva para garantizar 

su durabilidad. Incluye 

instalación, puesta en 

funcionamiento y 

capacitación para su 

operación y mantenimiento, 

contribuyendo al 

fortalecimiento de la gestión 

integral de residuos, la 

economía circular y la 

educación ambiental en las 

instituciones educativas. 

4     

2 

Contenedor metálico para 

almacenamiento temporal 

de residuos reciclables (PET): 

Suministro de contenedor 

metálico con capacidad 

aproximada de 1.000 litros, 

fabricado en estructura de 

ángulo de acero y malla 

electrosoldada de alta 

resistencia, diseñado para el 

almacenamiento temporal 

de botellas PET. Incluye 

puerta frontal con sistema 

4     



 
 

 
 

 

 

de apertura para facilitar el 

retiro del material, piso 

reforzado y acabado con 

pintura anticorrosiva para 

uso en exteriores. El 

contenedor contará con 

señalización ambiental para 

promover la correcta 

disposición de los residuos y 

fortalecer las estrategias de 

separación en la fuente y 

economía circular en las 

instituciones educativas. 

 

3 
Contratación de un 

profesional Ambiental  

1 x UN 

MES Y 

QUINCE  

DIAS  

 
No Aplica   

 4 

Suministro de refrigerios 

individuales: Para los 

participantes de las jornadas 

de capacitación, 

compuestos por un alimento 

tipo pasaboca con 

contenido de proteína y 

cereal, una bebida natural 

de 200 ml, y una fruta de 

mano, garantizando 

condiciones adecuadas de 

alimentación durante el 

desarrollo de las actividades 

pedagógicas y de 

educación ambiental. 

200 
 

No Aplica   

5 

Pendón institucional de 

divulgación del proyecto: de 

80 cm × 200 cm, elaborado 

en lona de alta resistencia 

con estructura portátil tipo 

araña (o roll up), destinado a 

la identificación y visibilidad 

de las jornadas de 

capacitación, sensibilización 

y socialización del proyecto. 

El pendón incluirá la imagen 

institucional de la Alcaldía, el 

nombre del proyecto y 

mensajes alusivos a la 

economía circular, la gestión 

integral de residuos sólidos y 

la educación ambiental, 

garantizando una 

adecuada difusión y 

reconocimiento de la 

1     



 
 

 
 

 

 

iniciativa durante su 

ejecución. 

 6 

Suministro e instalación de 

piezas de comunicación 

visual: Con mensajes 

pedagógicos sobre 

separación en la fuente, 

reciclaje, economía circular 

y cuidado del ambiente, 

ubicadas estratégicamente 

para fortalecer la educación 

ambiental y promover una 

cultura de gestión 

adecuada de los residuos 

sólidos en las instituciones 

educativas con dimension 

de 30 cm × 45 cm (vertical) 

8     

TOTAL 

$ 

100.000.00

0 
 
 
El valor incluye todos los costos del proyecto directos, el pago de impuestos y estampillas 
municipales. 
 
 
 

FIRMA DEL PROPONENTE  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 

 

 
ANEXO 16 

MODELO DE MANIFIESTACION DE INTERÉS MYPIMES 
 
XXXXXX, 
 
Señores  
MUNICIPIO DE AYAPEL  
DEPARTAMENTO DE CORDOBA  
 
REFERENCIA: MENOR CUANTIA No XXXXXX 
 
 
El suscrito ___________________________________ identificado (a) con la cédula de ciudadanía 
número __________________, en mi calidad de Representante Legal de la sociedad o propietario 
del establecimiento o profesional de la ingeniería o representante de la Unión temporal o consorcio 
________________________________________, me permito informarles que manifiesto interés en 
participaran en el proceso de  MENOR CUANTIA No XXXXXXXXXXXXX, Así mismo manifiesto: Que 
la Sociedad o el establecimiento de comercio o la persona o la Unión temporal o consorcio que 
represento es una MYPE (MICRO Y PEQUEÑA EMPRESA), de conformidad con lo establecido en 
la Ley 590 de 2000, modificada por la Ley 905 de 2004, para lo cual se anexa, la certificación del 
señor __________________________________(Contador o Revisor Fiscal según el caso), con 
copia de su tarjeta profesional. Que el domicilio de la sociedad, es el Municipio de AYAPEL o el 
departamento de CORDOBA, y que su dirección es la indicada en el Registro Único Tributario, de 
conformidad con el Decreto 2788 de 2004, cual es: ____________________________ Que la 
sociedad tiene más de un año de constituida, razón por la cual se adjunta el Certificado de 
Existencia y Representación Legal, de  
fecha______________________________.  
Atentamente,  
Firma__________________________  
Nombre: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 

 

 
ANEXO CRITERIOS DE DESEMPATE 

 
FORMATO 1A – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O 

MUJERES VÍCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) 

 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de la 
persona jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres víctima 
de violencia intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de 
lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La 
información vertida en este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por 
tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

 
Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 

corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si 

actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] 

identificada con el NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta 

por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida 

por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctima de violencia intrafamiliar. Esta información está 

soportada de acuerdo con los libros de comercio de la sociedad, los cuales gozan de reserva legal 

en los términos del artículo 61 del Código de Comercio.  



 
 

 
 

 

 

En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia 

intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo 

porcentaje de participación:   

Identificación de las mujeres cabeza 

de familia o mujeres víctima de 

violencia intrafamiliar que participan 

en la persona jurídica (Incluir nombre 

y documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que 

poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 

jurídicas sin ánimo de lucro 

  
 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

 

 
________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda 
 
FORMATO 1B – VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 
 
[Tratándose de proponentes plurales, este formato lo presentará el integrante o los integrantes que 
tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la 
unión temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general 
habilitante] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 
o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 

Estimados señores: 

 
[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 
fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona 
jurídica] [identificada con el NIT __________], certifico que tengo vinculado en la planta de personal 
un mínimo del diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas 



 
 

 
 

 

 

en la Ley 361 de 1997, contratados [con una anterioridad no inferior a un año o desde la constitución 
de la sociedad (para sociedades con menos de un año de constitución)], para lo cual adjunto el 
certificado expedido por el Ministerio del Trabajo. 
 
De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de 
contratación, a mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso 
igual al del plazo de ejecución del contrato. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
 
________________________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 
según corresponda] 
 
 
 
FORMATO 1C – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA 
PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 
(EMPLEADOR – PROPONENTE) 
 
 
[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la persona 
jurídica que tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta del personal 
que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido 
la edad de pensión. En el caso de los proponentes plurales, este formato lo diligenciará el 
representante del proponente plural en el cual certifica la totalidad de los trabajadores vinculados en 
la planta de personal de cada uno de los integrantes y la totalidad de personas mayores de edad 
vinculados de cada uno de sus integrantes] 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 



 
 

 
 

 

 

 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 

fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el 

número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor 

fiscal o representante del proponente plural] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] 

[identificada con el NIT __________], certifico que el número total de trabajadores personas mayores 

de edad vinculados en la planta del personal que no son beneficiarios de la pensión de vejez, 

familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la 

ley es el que se relaciona a continuación:  

Número total de trabajadores 

vinculados a la planta de personal 

Número de personas mayores no beneficiarias a la 

pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 

hayan cumplido el requisito de pensión 

  
 

[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales]  

Número total de trabajadores 

vinculados a la planta de personal de 

los integrantes del proponente plural 

Número de personas mayores, no beneficiarias a la 

pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 

hayan cumplido el requisito de pensión de los 

integrantes del proponente plural 

  
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

______________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 

según corresponda, o el representante del proponente plural] 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 

 

 
 
 
 
FORMATO 1C – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA 
PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA (TRABAJADOR) 
 
[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del proponente que 
presenta la oferta, que no es beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
haya cumplido la edad de pensión] 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 
o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 

Estimados señores: 

 
[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural o de la 
persona jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de trabajador 
vinculado a [Indicar el nombre de la persona jurídica o persona natural], [identificada con NIT 
__________], certifico bajo la gravedad de juramento que no soy beneficiario de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia y ya cumplí la edad de pensión.  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
 
________________________________________ 
[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o jurídica] 
 
 
 
 



 
 

 
 

 

 

 
 
 
 
FORMATO 1D – VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, 
RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANA 
 
 
[La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y por 
tanto no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 
o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 
 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la persona jurídica o el 
revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el 
número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor 
fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico 
bajo la gravedad de juramento que: 
 

i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a [Diligenciar el 

número de trabajadores vinculados a la nómina] 

 
ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación el 

nombre y número de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al 

proponente o integrante de la estructura plural según corresponda y respecto de las 

cuales se aportan las pruebas correspondientes, para acreditar la pertenencia a 

población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas] 

 
Nombre completo   

 
Número de identificación 



 
 

 
 

 

 

 
 
 
 
 

iii) Así mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se encuentran 

vinculadas con una antigüedad igual o mayor a un año contado a partir de la fecha del 

cierre del presente proceso de selección. [Para los casos de constitución inferior a un 

año se tendrá que indicar que las personas señaladas se encuentran vinculadas desde 

el momento de constitución de la misma]. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

 
________________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 
según corresponda, o el representante del proponente plural]  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
FORMATO 1E – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 
REINCORPORACIÓN EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN 
(PERSONAS JURÍDICAS) 
 
Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
de la persona jurídica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegración o 
reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin 
ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. 
La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por 
tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 
o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 

Estimados señores: 

 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal, si están obligados 
a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa 
como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 
[identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta 
por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida 
por personas en proceso reincorporación y/o reintegración. Esta información está soportada de 
acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité 
Operativo para la Dejación de Armas y el documento de identificación de cada una de dichas 
personas.  
 



 
 

 
 

 

 

En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación o reintegración que 
participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de 
participación:   
 
 
 
 
 

Identificación de las personas en 
proceso de reincorporación o 
reintegración (Incluir nombre y 
documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 
participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro 

  
 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
 
________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
FORMATO 1E – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 
REINCORPORACIÓN EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN (PERSONA JURÍDICA 
INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL) 
 
[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
de la persona jurídica del proponente plural en el que mayoritariamente participan personas en 
proceso de reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una entidad 
privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo 
pertinente. La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva 
legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 
o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si están obligados 
a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa 
como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 
[identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta 
por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida 
por personas en proceso de reincorporación. Esta información está soportada de acuerdo con los 
respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para 
la Dejación de Armas y el documento de identificación de cada una de dichas personas.  
 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que participan 
mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:  

Identificación de las personas en 
proceso de reincorporación (Incluir 

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 



 
 

 
 

 

 

nombre y documento de identidad)  participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro 

  
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
FORMATO 1F – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O 

PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS 

JURÍDICAS) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, del 
integrante del proponente plural (persona jurídica) en el que mayoritariamente participen madres 
cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación. Este formato lo podrá 
presentar el integrante o los integrantes que, cumpliendo la condición anterior, tengan una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal 
y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general acreditada en la oferta.  
 
En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, 
corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de   este formato 
contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el 
SECOP I y II para su conocimiento] 
 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 

corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si 

actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 

[identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta 

por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica del proponente 



 
 

 
 

 

 

plural está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o 

reincorporación.  

En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su 

respectivo porcentaje de participación:   

Identificación de las madres cabeza 

de familia o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración 

(Incluir nombre y documento de 

identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que 

poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 

jurídicas sin ánimo de lucro 

   

[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), numeral 7, del numeral 4.5 del 

documento tipo incluir la siguiente redacción:] 

 

Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

 

________________________________________ 

 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

FORMATO 1G – ACREDITACIÓN MIPYME 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador público o del representante legal de la 

persona jurídica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal y 

contador público, según corresponda,] identificados con [Incluir el número de identificación], 

actuando en representación de [Indicar nombre del proponente, o integrante de proponente plural] 

declaramos bajo la gravedad de juramento que la sociedad se encuentra clasificada como: [Indicar si 

es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas legales 

vigentes.  

[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), literal 10, del numeral 4.5 del 

documento tipo incluir la siguiente redacción:] 

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme cooperativa o asociación mutual ni 
sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los 
miembros del proponente plural. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 



 
 

 
 

 

 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la 

siguiente manera:] 

__________________________________________________ 

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

 

[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la 

siguiente manera:] 

_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del 

representante legal y contador público, según corresponda] 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
FORMATO 1H – PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES 
MUTUALES 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 
o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre del proponente persona natural y contador público, o el representante legal y 
revisor fiscal para las empresas obligadas por ley, o del representante legal y contador público, 
según corresponda] identificados con [Incluir el número de identificación], en nuestra condición de 
[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona 
jurídica], [identificada con el NIT __________], declaramos bajo la gravedad de juramento, que de 
acuerdo con nuestros estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del 
año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados a 
Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, 
realizados durante el año anterior. 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la 
siguiente manera:] 
 
_________________________               _________________________ 
[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 
 



 
 

 
 

 

 

 
 
[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la 
siguiente manera:] 
 
_________________________               _________________________ 
[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del 
representante legal y contador público, según corresponda] 
FORMATO 2 — AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 
 
[El presente modelo de autorización contiene la información que debe suministrarse al titular al 
momento de solicitar su autorización] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Dirección de la Entidad] 
[Ciudad]   

 

Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la protección de datos 
personales” y conforme al Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento manifiesto que he 
sido informado por [Incluir el nombre de la entidad] de lo siguiente:  
 

1) La [Incluir el nombre de la entidad estatal] actuará como responsable del tratamiento de 
datos personales de los cuales soy titular y que, conjunta o separadamente podrá recolectar, 
almacenar y usar mis datos personales para hacer efectivo el factor de desempate previsto 
en el numeral 4.5, numerales 2, 5, 6 y 7 del pliego de condiciones, relacionados con la 
acreditación de ser víctima de violencia intrafamiliar, persona en proceso de reintegración o 
reincorporación, o persona perteneciente a la población indígena, negra, afrocolombiana 
raizal, palenquera, Rrom, o gitanas.  
 

Finalidad Autoriza 

SI NO 

Hacer efectivo el factor de 
desempate para la acreditación de 
una mujer víctima de violencia 
intrafamiliar, persona perteneciente 
a la población indígena, negra, 
afrocolombiana raizal, palenquera, 
Rrom, o gitanas, o persona en 
proceso de reintegración o 
reincorporación. 

  

   



 
 

 
 

 

 

 
2) Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso 

indebido puede generar discriminación, tales como aquellos que revelen el origen racial o 
étnico, la orientación política, las convicciones religiosas o filosóficas, la pertenencia a 
sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de 
cualquier partido político o que garanticen los derechos y garantías de partidos políticos de 
oposición así como los datos relativos con la salud, la vida sexual y los datos biométricos. 
 

3) Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectarán serán utilizados 
para hacer efectivo el criterio de desempate previsto en el numeral 4.5, numerales 2, 5, 6 y 7 
del pliego de condiciones, relacionados con la acreditación de ser víctima de violencia 
intrafamiliar, integrante de la población indígena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, 
Rrom, o gitanas, o persona en proceso de reintegración o reincorporación.  

 
Derechos del titular 
 
Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitución y en la Ley 1581 de 
2012, especialmente los siguientes:  

a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento.  

 
b) Solicitar la actualización y rectificación de su información frente a los datos parciales, 

inexactos, incompletos.  

 
c) Solicitar prueba de la autorización otorgada.  

 
d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo 

dispuesto en la normatividad vigente.  

 
e) Revocar la autorización y/o solicitar la supresión del dato, a menos que exista un deber legal 

o contractual que haga imperativo conservar la información.  

 
f) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de las niñas y 

niños y adolescentes.  

 
Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por [Incluir nombre de la 
entidad] para la atención al público, la línea de atención nacional [incluir número de atención de la 
entidad], el correo electrónico [incluir el correo electrónico] y las oficinas de atención al cliente a nivel 
nacional, cuya información puedo consultar en [incluir página web de la entidad], disponibles de 
[lunes a viernes de 8:00 am a 6:00 p.m]. 
Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a [Incluir nombre de la entidad] para que trate mi 
información personal de acuerdo con la Política de Tratamiento de Datos Personales dispuesta en 



 
 

 
 

 

 

[Incluir el link en donde se encuentra la Política de Tratamiento de Datos Personales] y que me dio a 
conocer antes de recolectar mis datos personales.  
Manifiesto que la presente autorización me fue solicitada y puesta de presente antes de entregar mis 
datos y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leída en su totalidad. 
 
Nombre: [Incluir nombre del titular de la autorización datos sensibles para la autorización de datos] 
Firma: [Incluir firma del titular] 
Identificación: [Incluir número de identificación del titular de datos sensibles] 
Fecha: [Fecha en que se puso de presente la autorización y entregó sus datos] 


