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ANEXO No 01
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Fecha:
Sefiores

INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA.
CIUDAD

REF. Seleccion Abreviada de menor cuantia No. XXOOXXXXXXX
Respetados sefores:

Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta técnica para participar en la presente
Seleccidn abreviada, que tiene por objeto xxxx.

En el evento de resultar aceptada mi propuesta, me comprometo a perfeccionar y legalizar el respectivo
contrato dentro del tiempo estipulado en los pliegos de condiciones y a ejecutar el objeto contractual de
acuerdo con los documentos que hacen parte de la seleccion abreviada, del contrato, de esta propuesta
y las demas estipulaciones de la misma.

En mi calidad de proponente declaro:

1. Que conozco el pliego de condiciones de la presente Seleccidn abreviada, sus adendas e informaciones
sobre preguntas y respuestas, asi como los demas documentos relacionados con los trabajos, y acepto
cumplir todos los requisitos en ellos exigidos.

2. De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el incumplimiento de
los requisitos a que se refiere el numeral anterior.

3. Que acepto las especificaciones y calidades del servicio establecido por LA ENTIDAD CONTRATANTE,
para la ejecucion del contrato, entendiendo que son aproximadas y que por tanto podran aumentar o
disminuir durante el desarrollo del mismo.

4. Que en caso de ser aceptada mi propuesta, me comprometo a iniciar la ejecucion del contrato
respectivo, cuando LA ENTIDAD CONTRATANTE dé la orden de iniciacion mediante la comunicacion
escrita que se suscriba para el efecto, y a terminarlo dentro de los plazos contractuales de acuerdo con
lo establecido en los documentos de la Seleccion abreviada, la propuesta y el contrato respectivamente.
5. Que me comprometo a entregar los documentos de caracter técnico relacionados en el Pliego de
Condiciones dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes a la fecha de perfeccionamiento del contrato.
6. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a esta Seleccion
abreviada.

7. Que con la firma de la presente carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que no me encuentro
incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas prohibiciones consagradas
en la Ley para proponer y para celebrar el contrato.

8. Que lei cuidadosamente los Pliegos de Condiciones de la Seleccidn abreviada y elaboré mi propuesta
ajustada a los mismos. Por tanto, conoci y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones,
formular objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes.

9. Que he recibido los siguientes adendas a los Pliegos de Condiciones de la Seleccion abreviada:

1. de fecha

2. de fecha

10. Que he recibido las siguientes informaciones sobre preguntas y respuestas:
de fecha
de fecha

11. Igualmente declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la informacién aportada y contenida
en ( paginas) correspondientes a los documentos juridicos, financiero, técnicos y econdmicos,
es veraz y susceptible de comprobacion.

RESUMEN DE LA PROPUESTA:

Nombre o Razén Social del Proponente:

Cédula de ciudadania o NIT:

Representante Legal:

Pais de Origen del Proponente____

(En caso de presentarse la propuesta en consorcio o unidn temporal se debe indicar el nombre y pais de
origen de cada uno de los integrantes)



= = —
INSTITUCION UNIVERSITARIA
MAYOR DE CARTAGENA
www.umayor.edu.co Cartagena - Centro Historico K 3 # 36-95, Calle de La Factoria OEQ®E umayorctg

VALIDEZ DE LA PROPUESTA: Para todos los efectos, se entendera que es por una vigencia igual a la de
la garantia de seriedad de la propuesta.

GARANTIA DE SERIEDAD:

BANCO O CIA DE SEGUROS:

VALOR ASEGURADO:

VIGENCIA: Desde (___ _ _ )Hasta(__ _ _ )
(Dia, mes, afio) (dia,mes,afo)

PLAZO TOTAL PARA EJECUTAR EL CONTRATO:
VALOR DE LA OFERTA ECONOMICA

Me permito informar que las comunicaciones relativas a esta Seleccion abreviada las recibiré en la
siguiente Direccion:

Direccion:

Ciudad:

Teléfono(s):

Fax:

Teléfono Movil:

Correo Electrdnico:

Atentamente,

Firma:

Nombre:

C.C.:

En caso de personas naturales esta carta debe estar firmada por el proponente; en caso de
personas juridicas, consorcios o uniones temporales debera estar firmada por el representante
debidamente facultado.
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ANEXO 2
CERTIFICADO DE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL
PARAFISCALES.

Fecha,
Sefiores

INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA
Ciudad

El suscrito , identificado con cédula de ciudadania No y tarjeta Profesional
, en mi calidad de Revisor Fiscal 6 (Representante legal) del oferente

, identificado con NIT o No de cédula , participante en el proceso
(identificacion y No del proceso) En cumplimiento a lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002
y la ley 828 de 2003, certifico bajo la gravedad del juramento: Que el oferente ha cumplido
durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de entrega de la presente certificacion, con lo pagos al
Sistema General de Seguridad Social Integral (salud, pensiones y riesgos profesionales) y con los aportes
parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por contrato de trabajo, por lo que
declaro que se encuentra a paz y salvo con la empresas Promotoras de Salud - EPS, Sociedades
Administradoras de Fondos de Pensiones y Cesantias - AFP, Administradoras de Riesgos Profesionales -
ARP, Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje.

Nombre

No cédula
Revisor Fiscal
T.P. No

Certifico por Oferente

NOTA: En caso de que la firma NO esté obligada por ley a tener revisor fiscal, la certificacion
deberaser firmada por el Representante Legal.
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ANEXO 3

DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES DURANTE
LOS ULTIMOS CINCO (5) ANOS

PROPONENTE:
TIPO | No. ENTIDAD | VALOR TIPO | FECHA | VALOR | VALOR
CONTRA CONTRAT MULTA | MULTA

OBJET | 19 (o] EN (o] (o)

o PESOS ($) SANCI | SANCIO
ONEN|N EN
PESOS | SMLV
(%)

MULT | SANCIO
A N

Declaro bajo la gravedad de juramento, comprometiendo mi responsabilidad personal y comprometiendo la
responsabilidad institucional de las personas juridicas que represento, que la informacion antes consignada es
totalmente cierta, corresponde Unica y exclusivamente a la entidad que represento.

REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO
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ANEXO 4

MANIFESTACION DE INTERES

Cartagena de Indias D. T. y C,,

Sefores
INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA
Ciudad.

Ref. Manifestacion de Interés en Participar en proceso de Seleccion Abreviada de Menor
Cuantia NO. XXXXXXXXXXXXXXXXX

Apreciados sefiores:

El (los) suscrito (s), obrando en nombre (propio o de la firma o del Consorcio o Unidn Temporal) manifiesta
a la INSTITUCION de acuerdo con lo estipulado en el pliego de condiciones, interés en participar en el
proceso de Seleccion

Abreviada cuyo objeto es
la

conforme al alcance,

especificaciones técnicas y contenido que se dispone.
En este sentido manifiesto (tamos) nuestro interés en participacion en el Proceso de seleccion abreviada:

Integrantes del Consorcio o Union Temporal: (Si Aplica)

El (los) suscrito (s) sefala (n) como su domicilio la ciudad de , direccion
teléfono----Fax-------- @mail.
Atentamente,

NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO 5
OFERTA ECONOMICA
Los precios de la oferta deberan ser a todo costo, es decir, deberan considerar todos los costos directos e
indirectos derivados de la ejecucion del contrato.

ITEM |[CANTIDAD Tiempo licenciamiento DESCIPCION VALOR IVALOR TOTAL
UNITARIO

1 8 8 licencias 1 afio Canva

2 1 MailChimp - 1 afio Mailchimp - 10.000 contactos
10.000
contactos

3 4 4 licencias 1 afio Capcut

4 5 5 licencias 1 afio Envato Elements

5 3 3 licencias 1 afio Freepik

6 3 3 licencias 1 afio Kling Al

7 5 5 licencia 1 afio Genially

8 9 9 Microsoft Copilot

Microsoft 365 Copilot para

9 9 9 1 afio Power bi Premium

10 9 9 1 afio Microsoft Office 365

1 10000 Firmas|10000 1 afio Firmas Electronicas y/o Digitales
Electronicas
ylo Digitales

TOTAL

SUBTOTAL:

IVA:

TOTAL:

FIRMA DE REPRESENTANTE LEGAL:
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ANEXO 6
CRONOGRAMA
ACTUACION FECHA LUGAR
PUBLICACION DE PRE- 10/09/2026 al 16/09/2026 | wWeb:
PLIEGOS DE CONDICIONES ESTUDIOS www,.colombiacompra.aov.co

PREVIOS, AVISO DE CONVOCATORIA.

OBSERVACIONES AL PROYECTO DE
PLIEGO

Hasta 16/09/2026

Hora: 11:00 am

d.contratacion@umayor.edu.co

PLAZO PARA SOLICITUD DE LIMITAR LA
CONVOCATORIA A MYPES Y/O MIPYMES

16/09/2026

Hora: 11:00 am

En oficina de correspondencia y
archivo, ubicado en la Institucion
universitaria mayor de Cartagena,
Centro Histdrico, calle de Ila
Factoria, Carrera 3, N° 36-95. De
08:00 am a 12:30 pm vy de 1:30 pm
a 5: 00 pm

o al correo

d.contratacion@umayor.edu.co

RESPUESTA A OBSERVACIONES

17/09/2026

Web:
www.colombiacompra.aov.co

PUBLICACION DE PLIEGO DEFINITIVO-

RESOLUCION APERTURA

18/09/2026

Web: www.colombiacompra.aov.co

MANIFESTACION DE INTERES PARA
PARTICIPAR EN EL PROCESO
(REQUISITO HABILITANTE PARA

PRESENTAR PROPUESTA)

Hasta 23/09/2026

correo d.contratacion@umayor.edu.co

OBSERVACIONES AL PLIEGO DE
CONDICIONES DEFINITIVO

Hasta 24/09/2026

En oficina de correspondencia y
archivo, ubicado en la Institucion
universitaria mayor de Cartagena,
Centro Histérico, calle de la
Factoria, Carrera 3, N° 36-95. De
08:00 am a 12:30 pm vy de 1:30 pm
a 5: 00 pm

0 al correo

d.contratacion@umayor.edu.co

RESPUESTA A OBSERVACIONES AL 25/09/2026
PLIEGO DEFINITIVO
Opcional Lugar: oficina de gestion legal
Instituciéon universitaria mayor de
Cartagena, Centro Histdrico, calle
CONFORMACION DE LISTA DE de la Factoria, Carrera 3, N° 36-95,
OFERENTES 20 Piso.
PLAZO MAXIMO PARA EXPEDIR ADENDAS 28/09/2026 Web:

www.colombiacompra.gov.co
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FECHA LIMITE DE
PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

29/09/2026

Lugar fisico:

oficina CORRESPONDENCIA,
ubicado en la Institucion
Tecnoldgica Colegio Mayor de
Bolivar, Centro Historico, calle de
la

Institucidon universitaria mayor de
Cartagena, Centro Historico, calle de
la Factoria, Carrera 3, N° 36-95.

CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE
LAS PROPUESTAS

29/09/2026
Hora: 9:30 am

Lugar fisico: oficina de gestion
legal, ubicado en Ila Institucion
universitaria mayor de Cartagena,
Centro Historico, calle de la
Factoria, Carrera 3, N° 36-95

EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

30/09/2026 a 01/10/2026

Lugar fisico: Rectoria, ubicado en
la Institucidn universitaria mayor de
Cartagena, Centro

Historico, calle de la Factoria,

Carrera 3, N° 36-95

PUBLICACION Y TRASLADO DEL
INFORME DE EVALUACION PARA
OBSERVACIONES

02/10/2026 al 06/10/2026

Web:
www.colombiacompra.gov.co

, Web:
ADJUDICACION O DECLARATORIA DE 07/10/2026 www.colombiacompra.gov.co
DESIERTA
Web:
FIRMA DE CONTRATO 08/10/2026

www.colombiacompra.gov.co
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Anexo 7

COMPROMISO DE INTEGRIDAD

El suscrito a saber identificado con No. Quien obra en
calidad de que en adelante se denominara el PROPONENTE, manifiesta su voluntad de
asumir el presente COMPROMISO DE INTEGRIDAD, teniendo en cuenta las siguientes: CONSIDERACIONES
PRIMERO: Que la INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA. adelanta el proceso de Seleccion
abreviada No. , Cuyo objeto es XXX XX

SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE apoyar la accion del Estado Colombiano y de la institucion.
para promover la cultura de la probidad y fortalecer la transparencia en los procesos de contratacion.

TERCERO: Que siendo el interés del PROPONENTE participar en el proceso de seleccion abreviada
mencionada en el considerando primero, se encuentra dispuesto a suministrar la informacion propia que
resulte necesaria para aportar transparencia y objetividad al proceso y en tal sentido suscribe el presente
documento y asume los siguientes:

COMPROMISOS EL PROPONENTE actuara bajo los principios de la ética, la moral, las buenas
costumbres, la probidad, y en general bajo los principios de transparencia que rigen la contratacion
administrativa.

EL PROPONENTE promovera durante el desarrollo del proceso de contratacion y ejecucion del contrato,
la cultura de la probidad y la ética en aras de fortalecer la transparencia.

EL PROPONENTE no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario
publico en relacidn con su propuesta, con el proceso de Seleccién abreviada, con los procesos de
contratacion, ni con la ejecucion del contrato que puedan celebrarse como resultado de su propuesta, ni
a personas que puedan influir en la adjudicacion del proceso, bien sea directa o indirectamente.

EL PROPONENTE no permitird que nadie, bien sea empleado suyo o un agente comisionista
independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre. EL PROPONENTE impartira instrucciones a
todos sus empleados, agentes y asesores, y a cualquiera otro representante suyo, exigiéndole el
cumplimiento en todo momento de las Leyes de la Republica de Colombia en los presentes procesos de
contratacion vy la relacion contractual que podria derivarse de ellos, y les impondra las obligaciones de no
ofrecer o pagar sobornos o halagos a los funcionarios de la institucién., ni a cualquier otro servidor publico
o privado que pueda influir en la adjudicacién del proceso, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras
personas que por su influencia sobre funcionarios publicos, pueda influir sobre la adjudicacién del proceso.

EL PROPONENTE no efectuara acuerdos o realizard actos o conductas que tengan por objeto o como
efecto la colusion en el presente proceso de contratacion.

EL PROPONENTE se compromete a verificar toda la informacién, que a través de terceros deba presentar
a esta entidad para efectos del proceso.

EL PROPONENTE asumira la responsabilidad por el suministro de informacién inconsistente, imprecisa o
que no corresponda a la realidad, para efectos de este proceso.

EL PROPONENTE asume a través de la suscripcién del presente compromiso, las consecuencias previstas
en el PLIEGO DE CONDICIONES, si se verificare el incumplimiento del compromiso de integridad.

El PROPONENTE manifiesta y garantiza a través de la suscripcion del presente documento que conoce,
respetard y acatara las reglas establecidas en el presente PLIEGO DE CONDICIONES y en consecuencia,
aceptara las decisiones que en cumplimiento del mismo tome la administracion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos incorporados en
este documento y en el PLIEGO DE CONDICIONES, se firma el mismo en la ciudad de Cartagena de Indias
D.T.yC., alos

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPONENTE SUSCRIBIRAN EL DOCUMENTO TODOS LOS
INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE. SI ES PLURAL (CONSORCIO O UNION
TEMPORAL), A TRAVES DE SUS REPRESENTANTES.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS.

ITEM CANTIDAD Tiempo licenciamiento DESCIPCION

1 8 8 licencias 1 afio Canva

2 1 MailChimp - 1 afio Mailchimp - 10.000 contactos
10.000 contactos

3 4 4 licencias 1 afio Capeut

4 5 5 licencias 1 afio Envato Elements

5 3 3 licencias 1 afio Freepik

6 3 3 licencias 1 afio Kling Al

7 5 5 licencia 1 afio Genially

8 9 9 Microsoft Copilot

Microsoft 365 Copilot para

9 9 9 1 afio Power bi Premium

10 9 9 1 afio Microsoft Office 365

1 10000 Firmas 10000 1 afio Firmas Electrénicas y/o Digitales
Electrénicas y/o
Digitales

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL.
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ANEXO 9
CARTA DE COMPROMISO ANTICORRUPCION
[Fecha]
Sefiores:

INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA
Ref: COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
Respetados Sefiores por medio de este documento

(nombre o razon social del PROPONENTE) (en adelante el "PROPONENTE”) suscribo el Compromiso de
transparencia con la institucion en los siguientes términos.

Me comprometo a apoyar la accion del Estado Colombiano y particularmente de la institucion- para
fortalecer la transparencia y responsabilidad de rendir cuentas y, en este contexto, asumo explicitamente los
siguientes compromisos, sin perjuicio de mi obligacién de cumplir con las leyes y normas de Colombia:

(a) Me comprometo a no ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario
publico en relacion con mi Propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la ejecucion del Contrato que
pueda celebrarse como resultado de la Propuesta.

(b) Me comprometo a no permitir que nadie, bien sea mi empleado o un agente comisionista independiente
lo haga en mi nombre.

(c) Me compromete a revelar de manera clara y en forma total en mi Propuesta, los nombres de todos los
beneficiarios reales de los pagos efectuados en mi nombre, relacionados con cualquier concepto del proceso
de seleccidn, incluyendo tanto los pagos ordinarios ya realizados y por realizar, como los que se proponga
hacer si mi Propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos de bonificaciones o sumas
adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a mis propios empleados o a empleados de otras
empresas cualquiera que estas sean, independientemente de que tengan caracter publico o privado.

(d) Me comprometo formalmente a impartir instrucciones a todos mis empleados y agentes y a cualquiera
otros representantes, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de
Colombia y, especialmente, de aquellas que regiran el proceso de seleccién que a efecto se convoque v la
relacién contractual que podria derivarse de ella, y les impondré la obligacion de no ofrecer o pagar
sobornos o cualquier halago a los funcionarios de la institucion ni a cualquier otro funcionario publico
que pueda influir en la Adjudicacion, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su
influencia sobre los funcionarios publicos, puedan influir sobre la Adjudicacién, ni de ofrecer pagos o halagos
a los funcionarios que durante el desarrollo del Contrato que se suscribird de ser Adjudicatario.

(e) Me comprometo formalmente a no efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan
por objeto la colusidn en el presente proceso de seleccion, o como efecto la distribucion de la adjudicacion
de contratos entre los cuales se encuentre el que es objeto del presente proceso o la fijacion de los términos
de la Propuesta El compromiso que segun el presente documento contraigo, lo efectlio bajo la gravedad del
juramento, el que se entiende prestado por la sola suscripcidn del presente Compromiso Anticorrupcion.

Si se conociera mi incumplimiento, el de mis representantes o mis empleados o agentes, a los compromisos
antes enunciados, la institucién pondra en conocimiento de tal hecho ante la Fiscalia General de la Nacién
para su investigacion en el evento en que el incumplimiento identificado constituya delito sancionado por la
ley penal colombiana.

Nombre del proponente

Nombre del Representante Legal C.C
No. de
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ANEXO N° 10

MODELO DE DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

Ciudad y fecha:

Sefiores
INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA
REFERENCIA: SA-MC No.XX

Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y
(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y
representacion de (nombre o razén social del integrante)y ___

(nombre o razdn social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento,
que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO, para participar en la licitacion publica de
la referencia cuyo objeto es

, Y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracion de la Unidon Temporal sera igual al término de la ejecucion, liquidacion y
pago total del contrato y dos (2) afios.

2. La Unién Temporal esta integrada por: (Si se opta por integrante lider sefalar su
porcentaje de participacion)

NOMBRE TERMINOS Y EXTENSION DE| COMPROMISO % (2)
PARTICIPACIO
N EN LA

EJECUCION DEL
CONTRATO()

3. Discriminar en funcion de los items establecidos en e | presupuesto oficial, para cada

uno de los integrantes.
4 (El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
integrantes, debe ser igual al 100%.

5. La Unién Temporal se denominard UNION TEMPORAL .
6. La responsabilidad de los integrantes de la Unidon Temporal es solidaria.
7. El representante de la Unién Temporal es _________ (indicar el nombre),

identificado con la cédula de ciudadania No. , de , quien esta expresamente
facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la
adjudicacion del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias respecto de su ejecucién y liquidacion, con amplias y suficientes facultades.
8. La sede de la Unién Temporal es:_
Nombre del interesado

Pais sede de la persona o empresa interesada

Domicilio del interesado (Indicar la direccién que utilizara para efectos del proceso, en
caso de ser convocado)__ _

Representante autorizado, con indicacién de su nombre, teléfono y
correo electrdnico. Direccidon de correo

Direccion
electrénica
Teléfono
Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en , a los dias del mes dede 20XX.



]
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(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante Legal de la Unidon Temporal)
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ANEXO N° 11

MINUTA DEL CONTRATO
OBETO: XXXXXXXX.

Entre LA INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA., representada legalmente para la

celebracion del presente contrato por , en su calidad de rector, segin Decreto
y quien se identifica con la cédula de ciudadania No. por una parte y que, para

efectos del presentecontrato se denominara LA ENTIDAD CONTRATANTE vy
, quien se identifica con el quien para efectos del presente

contrato se denominara EL CONTRATISTA, hemos acordado celebrar el presente contrato de prestacion de
servicios, previas las siguientes consideraciones: PRIMERA.- OBJETO: El objeto del presente es:
xooxxxxxxxx. SEGUNDA.- OBLIGACIONES: Para el cabal cumplimiento del objeto contractual, el contratista
debera asumir las siguientes obligaciones: xxxxxxxxxxxx. OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION: 1.Realizar
los pagos en la forma y montos estipulados. 2.Permitir la adecuada ejecucion del objeto contractual. 3.Velar por
el cumplimiento de las clausulas convenidas y exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto
del contrato. 4. Adelantar las gestiones necesarias para los reconocimientos que se generen con ocasion de
sanciones y garantias si a ello hubiere lugar, asi como las acciones conducentes a obtener indemnizaciones si
fuere del caso. 5. Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato. CUARTA.- PLAZO DE
EJECUCION: El plazo de ejecucion del presente CONTRATO sera de XX MESES, desde la fecha de cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién, sin que exceda el 31 de Diciembre de 2023. QUINTA.-
VALOR: Para efectos legales y fiscales pertinentes, el valor del presente contrato serd hasta la suma de
xxxxxxx, incluido IVA.- PARAGRAFO: En el citado valor estdn comprendidos todos los costos directos e
indirectos, de cualquier naturaleza que se generen en desarrollo del CONTRATO.- SEXTA.- FORMA DE PAGO:
pagara al CONTRATISTA, XXXXX, una vez suscrita el Acta de Recibo a satisfaccion firmada por el supervisor del
contrato y Certificacidn de estar al dia con los aportes de seguridad social, (salud, pensién y riesgos
profesionales) y parafiscales (SENA, ICBF y Cajas de Compensacion familiar) en cumplimiento a lo dispuesto en
el Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007. SEPTIMA.- DOCUMENTOS DEL
CONTRATO: Forman parte integral del presente CONTRATO: a) Los estudios previos, acompanados de la matriz
de riesgos y el analisis del sector. b) El pliego de condiciones definitivo €) La Propuesta técnica y econdmica, el
formato Unico de hoja de vida, copia del RUT, los certificados de antecedentes fiscales, disciplinarios, de
seguridad social y demas documentos aportados por el Contratista. d) Las certificaciones de disponibilidad
presupuestal y sus respectivos registros presupuestales. €) Todos los documentos que se produzcan durante el
desarrollo del CONTRATO.- OCTAVA.- OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL: EL CONTRATISTA declara
estar cumpliendo sus obligaciones con los sistemas de salud y pension. Con el fin de verificar durante toda la
vigencia del CONTRATO el cumplimiento de esta obligacién, para cancelar el valor que se genere en virtud del
mismo, debera acreditar el pago de los aportes a los sistemas antes mencionados. Si durante la ejecucion del
CONTRATO o a la fecha de su liquidaciéon se observa el incumplimiento de esta obligacién por parte del
CONTRATISTA, se dara aplicacion a lo establecido por el paragrafo 2° del articulo 50 de la Ley 789 de 2002
modificado por la Ley 828 de 2003, o por la norma que lo modifique, adicione, complemente o aclare. NOVENA.-
GARANTIA UNICA. El CONTRATISTA debera constituir, dentro de los Tres (03) dias habiles siguientes a la
suscripcién del contrato, a favor de la INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA, una garantia
Unica, bajo la modalidad “"A FAVOR DE ENTIDADES ESTATALES" que consistird en garantia bancaria o pdliza
expedida por una Compania de Seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, y en general
cualquiera de los mecanismos de cobertura de riesgo autorizados por el Decreto reglamentario de la Ley 1150
de 2007; que ampare los siguientes riesgos: A) CUMPLIMIENTO de las obligaciones surgidas del presente
contrato, equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, con una vigencia igual a la del plazo de
ejecucion y cuatro (4) meses mas. B) CALIDAD DE LOS BIENES SUMINISTRADOS, con una vigencia igual
a la del contrato y cuatro (4) meses mas, equivalente al 10% del valor del contrato, de acuerdo a lo dispuesto
en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007. PARAGRAFO PRIMERO: En el evento en que el presente contrato
sea prorrogado o el valor del contrato sea aumentado, el plazo y/o valor de las garantias deberan ser reajustados.
PARAGRAFO SEGUNDO: Sin perjuicio de lo anterior, en el evento que la institucion declare el incumplimiento
del objeto contractual por parte del CONTRATISTA, éste serd responsable de los perjuicios que se causare al
CONTRATANTE, quien podra descontar dichos montos de los valores que adeude al CONTRATISTA cuando el
mismo no proceda a satisfacer su pago directamente o al primer requerimiento que le sea dirigido para tal fin.
DECIMA.- INDEMNIDAD: En caso de que se formule reclamo, demandas o accién legales contra la institucion
por asuntos que segun el contrato sean de responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto
posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la Ley para mantener
indemne a la institucién y en adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. Si en cualquiera de los
eventos previstos en esta Clausula el CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la defensa de la
institucion, este podra hacerlo directamente previa comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos
los gastos en que la entidad incurra por tal motivo. En caso de que asi ni lo hiciera el CONTRATISTA, la institucion
tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude al mismo por razén de
los servicios motivo del contrato. DECIMA PRIMERA: EXCLUSION DE RELACION LABORAL.- No existe
relacién de subordinacion entre el CONTRATISTA y el CONTRATANTE, como tampoco existe ni existira relacion
alguna frente a terceros proveedores del CONTRATISTA. El mismo se obliga a la indemnizacién plena de los
perjuicios, gastos y costos en que incurra el CONTRATANTE por el incumplimiento de lo previsto en la presente
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cldusula.- DECIMA SEGUNDA.- INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EI CONTRATISTA declara
bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado con la firma del presente Contrato, que no se encuentra
incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad y prohibiciones especiales previstas en la
Ley, para suscribir el presente Contrato.- DECIMA TERCERA: ALCANCE DEL CONTRATO: El presente
Contrato constituyen el acuerdo Unico y total entre las partes en relacion con su objeto y prevalece sobre
cualquier propuesta verbal o escrita, sobre todas las demas comunicaciones entre las partes con respecto al
objeto del Contrato.- DECIMA CUARTA.- CESION: El CONTRATISTA no podré ceder total ni parcialmente el
presente Contrato, ni los derechos econdmicos derivados de la ejecucion del mismo, ni el cumplimiento de sus
obligaciones sin la previa autorizacion escrita del CONTRATANTE.- DECIMA QUINTA .- NORMAS
APLICABLES: El presente contrato se rige por la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios; la Ley 1150
de 2007 y sus decretos reglamentarios y, por las demas disposiciones civiles y comerciales que le sean
aplicables.-DECIMA SEXTA: MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial de alguna de las obligaciones
derivadas del presente contrato por causas imputables al CONTRATISTA, salvo circunstancias de fuerza mayor
o caso fortuito, conforme a las definiciones del articulo 1° de la Ley 95 de 1887, la institucion podra imponer al
CONTRATISTA multas, cuyo valor se liquidara con base en un uno por ciento (1%) del valor dejado de entregar,
por cada dia de retardo, hasta por 15 dias. Esta sancion se impondra conforme a la ley, bajo el procedimiento
sefialado en el articulo 86 de la ley 1474 de 2011, en armonia con el Manual de Contratacion, y se reportara a
la Camara de Comercio competente de conformidad con lo previsto en el articulo 22.1 de la Ley 80 de 1993 o
norma vigente. DECIMA SEPTIMA: PENAL PECUNIARIA. En caso de declaratoria de caducidad o de
incumplimiento total o parcial definitivo de las obligaciones derivadas del presente contrato, EL CONTRATISTA
pagara a la institucion a titulo de pena pecuniaria, una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor
total del contrato. La imposicion de esta pena pecuniaria se considerara como pago parcial y definitivo de los
perjuicios que cause a la institucion. No obstante, la institucion reserva el derecho de cobrar perjuicios
adicionales por encima del monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten. Tanto el valor de
las multas, como el de la clausula penal pecuniaria seran descontados de los pagos que se efectien al
CONTRATISTA. El pago de la clausula penal pecuniaria estara amparado mediante pdliza de seguros en las
condiciones establecidas en el presente contrato. PARAGRAFO.- APLICACION DEL VALOR DE LAS
SANCIONES PECUNIARIAS: El valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria se tomara del saldo a
favor del CONTRATISTA si lo hubiere, o de la garantia constituida. Si esto Ultimo no fuere posible, se cobrara
por via ejecutiva a través de la jurisdiccion coactiva. DECIMA OCTAVA.-SUSPENSION Y PRORROGA DEL
CONTRATO: Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito se podra de comin acuerdo entre las partes,
suspender temporalmente la ejecucion del contrato mediante la suscripcion de un acta donde conste tal evento,
sin que para los efectos del plazo extintivo se compute el tiempo de la suspension, las actas de suspension
seran suscritas por el Supervisor y el contratista. Cuando se requiera prorrogar su plazo, debera el contratista
solicitarlo por escrito antes de su vencimiento y con la acreditaciéon del hecho. Durante la prérroga quedaran
vigentes la totalidad de las obligaciones que para las partes establece el presente contrato. Las p5lizas deberan
ser ampliadas en su vigencia, con ocasion de las situaciones aqui pactadas. DECIMA NOVENA: CADUCIDAD
Y TERMINACION DEL CONTRATO: Ademés del cumplimiento del objeto contractual, el presente contrato
podra terminar por las siguientes causas: 1.) Por terminacion unilateral anticipada del Contrato, decretada por
la Entidad mediante acto administrativo motivado, conforme a lo dispuesto en el articulo 17 de la Ley 80 de
1993.- 2) Por Declaratoria de caducidad del Contrato, decretada por la Entidad, mediante acto administrativo
motivado, conforme a lo dispuesto en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993; cuando el incumplimiento del objeto
contractual, o, la imposibilidad de cumplirlo, por parte del Contratista, amenacen gravemente la ejecucion del
Contrato, a juicio del CONTRATANTE.- 3) Por mutuo acuerdo de las partes. PARAGRAFO: En los eventos
indicados en los numerales 1) y 2), se garantizara el debido proceso al contratista, mediante actuacién breve y
sumaria, con audiencia del afectado.-VIGESIMA.- MODIFICACIONES: Cualquier modificacion, adicién,
reforma al Contrato entre el CONTRATANTE y el CONTRATISTA relacionado con la prestacion del presente
servicio, deberan ser previamente acordadas por las partes y deberan constar en documento escrito, que formara
parte integral del presente Contrato.- VIGESIMA PRIMERA.- INTERPRETACION: Para los fines de éste
Contrato los titulos de las clausulas se incluyen con fines de referencia y de conveniencia pero de ninguna
manera limitan, definen o describen el alcance y la intencién del presente Contrato. Las palabras técnicas o
cientificas tendran los significados que les correspondan segun la técnica o ciencia respectiva, y las demas
palabras se entenderan en su sentido natural y obvio, segin el uso general de las mismas.- VIGESIMA
SEGUNDA: FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO: El CONTRATISTA no sera responsable ni se considera
que ha incurrido en incumplimiento de sus obligaciones en el objeto contratado, si se presentare durante la
ejecucién circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito u otros hechos fuera de su control conforme a las
disposiciones del articulo 1° de la Ley 95 de 1887. EI CONTRATISTA se obliga a informar por escrito a la
institucién, dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes a la ocurrencia de las posibles causas acompafiando
a la mencionada comunicacién todos los documentos y pruebas de soporte que demuestren su ocurrencia,
manifestando el tiempo estimado dentro del cual se reanudara la ejecucién del objeto contratado. VIGESIMA
TERCERA: LIQUIDACION DEL CONTRATO: Este Contrato requerird de Acta de Liquidacion Final, de
conformidad con lo estipulado en el articulo 217 del Decreto-Ley 019 de 2012; la cual se realizara dentro de los
cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del plazo de ejecucion contractual.- VIGESIMA CUARTA:
INFORMACION RESERVADA. EI CONTRATISTA no comunicara a persona alguna, u otra entidad ajena, la
informacién reservada que llegue a su conocimiento en razén del desempefio de sus servicios, de acuerdo con
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el Contrato, salvo que sus servicios lo hagan necesario, 0 medie orden de autoridad competente. Esta disposicion
seguira vigente después de la expiracion o terminacion anticipada del presente Contrato, por el término de un
(1) ano. VIGESIMA QUINTA: SUPERVISOR DEL CONTRATO: El Supervisor de este contrato sera el Xxxxxxxx,
0 quien este designe, quien estara encargado de coordinar, vigilar y exigir el cumplimiento de los compromisos
asumidos por el CONTRATISTA. Las principales funciones a cargo del supervisor son las siguientes: 1. Exigir al
CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto del presente Contrato; 2. Adelantar las revisiones
periddicas o permanentes del objeto de este Contrato, para verificar que se cumplan las respectivas
especificaciones y las condiciones ofrecidas por el CONTRATISTA; 3. Promover las acciones de responsabilidad
contra el CONTRATISTA cuando no se cumplan las condiciones contempladas en este Contrato; 4. Adoptar las
medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucion del presente Contrato, las condiciones
técnicas, econdmicas y financieras existentes al momento de la contratacion; 5. Vigilar que el CONTRATISTA
utilice los elementos adecuados para la correcta ejecucion del objeto contratado. 6. Vigilar que el CONTRATISTA
cumpla con los procedimientos establecidos por el CONTRATANTE para este Contrato. 7. Suministrar al
CONTRATISTA la informacion veraz, oportuna y completa; 8. Facilitar al CONTRATISTA sus labores, brindandole
el apoyo necesario; 9. Servir de medio para que las recomendaciones dadas por el CONTRATISTA se subsanen
o corrijan; 9. Aprobar de conformidad con este contrato y sus funciones las facturas o cuentas de cobro
presentadas por el CONTRATISTA y suscribir el respectivo Formato de recibo a satisfaccion.- VIGESIMA
SEXTA.-PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION: El presente contrato se perfecciona con
la firma de las partes y para su ejecucion requiere de la aprobacion de garantias, registro presupuestal y de la
firma del Acta de Inicio. VIGESIMA SEPTIMA: DIRECCION PARA NOTIFICACIONES: Los avisos,
solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en desarrollo del presente Contrato,
deben constar por escrito y se entenderan debidamente efectuada con la entrega personal o electronica a la
persona y en las direcciones indicadas a continuacion: Barrio centro calle de la factoria, cra 3 # 36-95. Correo
Electrdnico: xxxxxx, VIGESIMA OCTAVA: DOMICILIO: Las partes establecen como domicilio contractual la
ciudad de Cartagena de Indias.

En constancia de todo lo anterior, se firma por las partes en dos (2) ejemplares del mismo tenor literal,
en la ciudad de Cartagena de Indias D.T., y C., en la fecha:
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ANEXO 12
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
Referencia: Seleccion Abreviada de Menor Cuantia XXXXXX
PROPONENTE:
Porcentaje de
CODIGO (codificacion de bienes y participacion
Numero de Valor del servicios de acuerdo con el cddigo | Participacién | en el VALOR
consecutivo Nombre | Nombre Contrato estandar de productos y servicios | enel Contrato | EJECUTADO
No.| delreporte | ~onieatict | Contratant Ejecutado de Naciones Unidas, V.14.080, | (ejecucion en en
del contrato | - expresado en (UNSPSC))CON EL CUAL SE UT 0 C(¥) caso de
ejecutado en SMMLV EJECUTO EL CONTRATO Consorcio y
elRUP REPORTADO EN Uniones
EL RUP Temporales
(*)
SEGMENTO FAMILIA | CLASE uT-C (%
)
1
2
3
4

(*) Informacion solo si se ejecuté en Union Temporal o Consorcio

NOTA 1: Para acreditar la experiencia especifica el Proponente debera cumplir con los requisitosestablecidos en
el pliego de condiciones y estudio previo.

Firma representante legal o apoderado
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ANEXO 13

CERTIFICACION MADRE CABEZA DE FAMILIA Y/O VICTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

Cartagena de Indias D.T y
C
Sefores:
INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA
Proceso de Seleccidon: XXXX

Asunto: certificacion madre cabeza de familia y/o victima de violencia intrafamiliar.

Los suscritos a saber, (incluir
nombre del representante legaly revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o hombre del
representante legal y contador, para las empresas que no se encuentren obligadas), actuando
en representacion de , (indicar
nombre del proponente), declaramos bajo la gravedad de juramento, que la sociedad tiene
vinculadas a la estructura societaria a las siguientes personas: (Indicar a continuacion el nombre
y numero de cédula de las personas que se encuentran vinculadas a la empresa y respecto de las
cualesse aportan las pruebas correspondientes, para acreditar la situacion de madre cabeza de
familia y/o victima de violencia intrafamiliar)

Asi mismo declaramos, que las personas sefialadas anteriormente se encuentran vinculadas
mayoritariamente a la sociedad, teniendo en cuenta lo dispuesto en el pliego de condiciones.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20__.

[Nombre y firma de del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o nombre y firma
del representante legal y contador, segln corresponda]
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CERTIFICACION VINCULACION EN MAYOR PROPORCION DE
PERSONAS MAYORES QUE NOSEAN BENEFICIARIOS DE LA PENSION DE
VEJEZ, FAMILIAR O DE SOBREVIVENCIA Y QUE HAYAN CUMPLIDO EL
REQUISITO DE EDAD DE PENSION ESTABLECIDO EN LA LEY.

Cartagena de Indias D.Ty C

Sefiores

INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA
Proceso de seleccion xxxx

Asunto: certificacion vinculacidén personas mayores.

Los suscritos a saber, (incluir
nombre del representante legaly revisor fiscal para las empresas obligadas por ley 0 nombre del
representante legal y contador, para las empresas que no se encuentren obligadas), actuando
en representacion de , (indicar
nombre del proponente), declaramos bajo la gravedad de juramento, que la sociedad tiene
vinculadas a las siguientes personas: (Indicar a continuacion el nombre y nimero de cédula de
las personas que se encuentran vinculadas a la empresa y respecto de las cuales se aportan las
pruebas correspondientes, para acreditar la situacion de personas mayores, indicando:

- Que tienen mas de 60 afios cumplidos

- No son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia

- Haber cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley

Asi mismo declaramos, que las personas sefialadas anteriormente se encuentran vinculadas
mayoritariamente a la sociedad, teniendo en cuenta lo dispuesto en el pliego de condiciones.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20__.

[Nombre y firma de del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o nombre y firma
del representante legal y contador, segln corresponda]
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CERT’IFICACI()N VINCULACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) DE
SU NOMINA PERTENECE APOBLACION INDIGENA, NEGRA,
AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALANQUERA, RROM O GITANAS.

Cartagena de Indias D.Ty C
Sefores: i

INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA
Proceso de Seleccidon: XXXX

Asunto: certificacion vinculacion diez por ciento (10%) de su ndmina pertenece a poblacion
indigena,negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, rrom o gitanas.

Los suscritos a saber, (incluir
nombre del representante legaly revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o hombre del
representante legal y contador, para las empresas que no se encuentren obligadas), actuando
en representacion de , (indicar
nombre del proponente), declaramos bajo la gravedad de juramento, que la sociedad tiene
vinculadas a la estructura societaria a las siguientes personas: (Indicar a continuacion el nombre
y nimero de cédula de las personas que se encuentran vinculadas a la empresa y respecto de las
cualesse aportan las pruebas correspondientes, para acreditar la situacion de personas pertenece
a poblaciénindigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, rrom o gitanas.

Asi mismo declaramos, que las personas sefialadas anteriormente se encuentran vinculadas
mayoritariamente a la sociedad, teniendo en cuenta lo dispuesto en el pliego de condiciones.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20_.

[Nombre y firma de del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o nombre y firma
del representante legal y contador, segln corresponda]
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CERTIFICACION VINCULACION PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION O
REINCORPORACION O DE LA PERSONA JURIDICA EN LA CUAL PARTICIPE O
PARTICIPEN MAYORITARIAMENTE; O, LA DE UN PROPONENTE PLURAL
CONSTITUIDO POR PERSONASEN PROCESO DE REINCORPORACION, Y/O
PERSONAS JURIDICAS EN LAS CUALES PARTICIPE O PARTICIPEN
MAYORITARIAMENTE.

Sefores:
INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA
Proceso de Seleccion: XXX

Asunto: certificacion vinculacion personas en proceso de reintegracion o reincorporacion.

Los suscritos a saber, (incluir
nombre del representante legaly revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o nombre del
representante legal y contador, para las empresas que no se encuentren obligadas), actuando
en representacion de , (indicar
nombre del proponente), declaramos bajo la gravedad de juramento, que la sociedad tiene
vinculadas a la estructura societaria a las siguientes personas: (Indicar a continuacion el nombre
y numero de cédula de las personas que se encuentran vinculadas a la empresa y respecto de las
cualesse aportan las pruebas correspondientes, para acreditar la situacion de personas en
proceso de reintegracion o reincorporacion.

Asi mismo declaramos, que las personas sefialadas anteriormente se encuentran vinculadas
mayoritariamente a la sociedad, teniendo en cuenta lo dispuesto en el pliego de condiciones.

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20__.

[Nombre y firma de del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o nombre y firma
del representante legal y contador, segtin corresponda]



