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I. Aspectos Generales 
 

A. Datos Generales 
 

FECHA: Arboletes, 21 DE SEPTIEMBRE DE 2026 
RAZÓN SOCIAL CONTRATANTE: Municipio de Arboletes 
DIRECCIÓN CONTRATANTE: Calle 31 N° 29 – 08 - Palacio Municipal 
PLIEGO DEFINITIVO: <SI> 
CORREO ELECTRONICO: contratos@arboletes-antioquia.gov.co  
CONSULTA PLIEGOS: WWW.CONTRATOS.GOV.CO   
DEPENDENCIA INTERESADA < Secretario de desarrollo Económico, Empresarial y 

Agrícola > 

COMPETENCIA PARA ADJUDICAR: < Secretario de desarrollo Económico, Empresarial y 

Agrícola > 

MODALIDAD: <SELECCIÓN ABREVIADA – MENOR CUANTIA> 
CAUSAL:   <SELECCIÓN ABREVIADA MENOR CUANTIA> 
PROCESO: < No SA-009-2026> 
PRESUPUESTO OFICIAL: <($209.825.500)> 
GRAVADO CON IVA: < NO> 
APROPIACIÓN PRESUPUESTAL: La entidad para la atención del compromiso derivado 

del presente proceso de selección cuenta con el (los) 
siguiente(s) Certificado(s) de Disponibilidad 
Presupuestal así: 

No. CDP 00804 Valor $209.825.500 

 
RESOLUCIÓN DE APERTURA: 

 
"<Digite, # resolución>"  

LUGAR DE EJECUCIÓN:  < ARBOLETES, ANTIOQUIA > 
LUGAR CORRESPONDONDENCIA: Centro Administrativo Municipal Jorge Eliécer Gaitán, 

Calle 31 N° 29 – 08. 

LUGAR ENTREGA PROPUESTAS: < MUNICIPIO DE ARBOLETES ANTIOQUIA > 
CLASE DE CONTRATO:  SELECCIÓN ABREVIADA- MENOR CUANTIA 
DURACIÓN CONTRATO: DOS (2) MESES Y QUINCE (15) DÍAS CONTADOS A 

PARTIR DEL ACTA DE INICIO 

mailto:contratos@arboletes-antioquia.gov.co
http://www.contratos.gov.co/
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B. Descripción del objeto del Presente Proceso de Contratación 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE CAPACITACIÓN EN LA CONSERVACIÓN DE LOS ECOSISTEMAS COSTEROS 
MEDIANTE TALLERES DE EDUCACIÓN AMBIENTAL Y LA RECOLECCIÓN DE MADERA PROVENIENTE DEL 
MAR EN EL MUNICIPIO DE ARBOLETES, ANTIOQUIA. 
 

C. Alcance 
 
El Proyecto tiene como alcance la implementación de procesos integrales de educación ambiental y 
apropiación comunitaria para la conservación de los ecosistemas costeros en el municipio de Arboletes, 
mediante la prestación del servicio de educación informal ambiental. 
 
La intervención comprende el diseño, ejecución, seguimiento y evaluación de talleres de educación 
ambiental y jornadas pedagógicas de recolección de madera proveniente del mar, orientadas a fortalecer 
el conocimiento, la sensibilización y la corresponsabilidad ciudadana frente al cuidado y uso responsable 
de las playas. 
 
2.3. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 

 

Item Descripción Unidad Cant. 

1,1 COORDINADOR DEL PROYECTO - Administrador de empresas UND 1 

1,2 INGENIERO AMBIENTAL UND 1 

1,3 AYUDANTES PARA LA RECOLECCION DE MADERA UND 14 

1,4 
PAR DE BOTAS DE SEGURIDAD PARA DOTACION EN MATERIAL SINTETICO CON SUELA EN 
POLIURETANO COLOR NEGRO 

UND 16 

1,5 
CAMISETA MANGA LARGA CON CUELLO EN TELA POLUS CON LOGO DEL PROGRAMA DE 
CONSERVACION Y LOGO DE ALCALDIA ESTAMPADO EN LA PARTE FRONTAL 

UND 16 

1,6 SUDADERA EN ALGODON PARA DOTACION UND 16 

1,7 
GORRO TIPO PAVA SAFARI CON CUBRECUELLO COLOR NEGRO EN POLIESTER MARCADO 
CON LOGO DEL PROGRAMA DE CONSERVACION 

UND 16 

1,8 GAFAS PLASTICAS TRANSPARENTES DE SEGURIDAD UND 16 

1,9 GUANTE DE SEGURIDAD ANTICORTE EN POLIETILENO COLOR NEGRO UND 16 

1,10 BOLSA DE BASURA TAMAÑO KING KONGx10UND CALIBRE 130 UND 60 

1,11 RASTRILLO PLASTICO CON CON MANGO EN MADERA UND 14 

1,12 MOTOSIERRA MS 382, CILINDRADA: 72.2 CM A GASOLINA UND 1 

1,13 CARRETILLA NEGRA PLASTICA 120 LITROS UND 4 
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1,14 
PINTADA DE ESCALERA HACIA PLAYA TURISTICA- INCLUYE PINTURA ANTIDESLIZANTE 
RESISTENTE AL TRAFICO PEATONAL PARA PISO DE ESCALAS QUE DAN ACCESO A LA 
PLAYA, Y DISEÑO 

UND 2 

1,15 
PUNTO ECOLOGICO PLASTICO CON ESTRUCTURA EN METAL DE 55 LITROS EN COLORES 
VERDE, NEGRO Y BLANCO 

UND 10 

1,17 CONTENEDOR PLASTICO CON RUEDAS RECTANGULAR 1100 LITROS NEGRO UND 5 

1,18 
ALQUILER DE VEHICULO TIPO VOLQUETA CON CONDUCTOR POR DIAS PARA EL CARGUE Y 
TRANSPORTE DE MATERIAL PROCEDENTE DE LAS LIMPIEZAS DE LAS PLAYAS  

DIAS 30 

 
 

D. Cronograma 
 
Tener en cuenta que un correo lo componen tanto los archivos adjuntos, como el texto que el mismo 
contenga, más las imágenes en las firmas que el usuario le agregue. 
 

NUM. ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR 

1 

Publicación del Aviso de 
Convocatoria Pública, proyecto 
de Pliego de Condiciones, 
Estudios y Documentos Previos 

21 de septiembre de 
2026 

Páginas web WWW.CONTRATOS.GOV.CO  

2 

Presentación observaciones al 
proyecto de Pliego de 
Condiciones hasta: 

28 de septiembre de 
2026 

Los interesados en formular observaciones 
deberán enviarlas al correo electrónico 
contratos@arboletes-antioquia.gov.co   con la 
identificación del proceso de selección.  
 
Adicionalmente podrán enviarlas en medio físico 
dirigido a: Centro Administrativo Municipal Jorge 
Eliécer Gaitán, Calle 31 N° 29 – 08 

3 

Solicitud Limitación Mipymes 

 
28 de septiembre de 
2026 

Los interesados en limitar el proceso de Selección 
Abreviada deberán enviar al correo electrónico  
contratos@arboletes-antioquia.gov.co, con la 
identificación del proceso de selección. 
 
Adicionalmente podrán enviarlas en medio físico 
dirigido a Centro Administrativo Municipal Jorge 
Eliécer Gaitán, Calle 31 N° 29 – 08 

4 
Publicación de la respuesta a 
observaciones al proyecto de 
Pliego de Condiciones hasta: 

29 de septiembre de 
2026 

Páginas web 
WWW.CONTRATOS.GOV.CO    

5 
Publicación del Pliego de 
Condiciones y la Resolución de 
Apertura 

29 de septiembre de 
2026 

Páginas web 
WWW.CONTRATOS.GOV.CO    

6 
Plazo límite para observaciones 
al pliego de condiciones 
definitivo, hasta: 

02 de octubre de 2026 
hasta las 6:00 pm 

Páginas web 
WWW.CONTRATOS.GOV.CO 

http://www.colombiacompra.gov.co/
mailto:contratos@arboletes-antioquia.gov.co
mailto:contratos@arboletes-antioquia.gov.co
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
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7 

Plazo límite para presentar 
manifestaciones de interés 

02 de octubre de 2026 
hasta las 6:00 pm 

Los interesados en manifestar interés al proceso 
de Selección Abreviada deberán enviar la 
manifestación al correo electrónico 
contratos@arboletes-antioquia.gov.co con la 
identificación del proceso de selección, o en medio 
físico dirigido al Centro Administrativo Municipal 
Jorge Eliécer Gaitán, Calle 31 N° 29 – 08,  

8 

Realización de sorteo de 
manifestaciones de interés (en 
caso de que hubiere lugar) 
  

5 de octubre de 2026 a 
las 10:00 am 

Centro Administrativo Municipal Jorge Eliécer 
Gaitán, Calle 31 N° 29 – 08 oficina de contratación 

9 

Publicación respuesta  
observaciones al Pliego de 
Condiciones y publicación sorteo 
de manifestaciones (si aplica) 

05 de octubre de 2026 
PUBLICACIÓN EN LA PÁGINA WEB 
WWW.CONTRATOS.GOV.CO  

10 
Plazo para expedir Adendas 
<Hasta un (1) día hábil antes de 
la fecha de cierre> 

06 de octubre 2026 
PUBLICACIÓN EN LA PÁGINA WEB 
WWW.CONTRATOS.GOV.CO  

11 

Cierre y apertura de propuestas 
(Entrega de propuestas) 

8 de octubre de 2026 
hasta las 8:30 AM 

Lugar de recibo de propuestas la Centro 
Administrativo Municipal Jorge Eliécer Gaitán, 
Calle 31 N° 29 – 08  
Páginas web 
WWW.CONTRATOS.GOV.CO      

12 
Publicación del Informe de 
evaluación  

9 de octubre de 2026  
Páginas web 
WWW.CONTRATOS.GOV.CO     

13 

Fecha límite para subsanar y 
presentar observaciones al 
informe de evaluación 

Hasta el 14 de octubre 
de 2026 

Los interesados en subsanar y/o formular 
observaciones deberán enviarlas al correo 
electrónico  
contratos@arboletes-antioquia.gov.co, con la 
identificación del proceso de selección, o en medio 
físico dirigido a la Centro Administrativo Municipal 
Jorge Eliécer Gaitán, Calle 31 N° 29 – 08  
Páginas web 
WWW.CONTRATOS.GOV.CO    

14 
Publicación de respuesta a 
observaciones y verificación de 
subsanables 

15 de octubre de 2026 
Páginas web 
WWW.CONTRATOS.GOV.CO    

15 
Adjudicación 15 de octubre de 2026 

9:30 AM 
Centro Administrativo Municipal Jorge Eliécer 
Gaitán, Calle 31 N° 29 – 08 

16 
Publicación Acto administrativo 
de Adjudicación o de 
Declaratoria de Desierto: 

15 de octubre de 2026 
Páginas web 
WWW.CONTRATOS.GOV.CO    

17 

Firma del contrato:  Dentro de los 5 días 
hábiles siguientes a la 
notificación de la 
Resolución de la 
Adjudicación. 

Páginas web 
WWW.CONTRATOS.GOV.CO    

18 
Aprobación de la garantía única 
de cumplimiento 

Dentro de los 3 días 
hábiles siguientes a la 

 

mailto:contratos@arboletes-antioquia.gov.co
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
mailto:contratos@arboletes-antioquia.gov.co
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/


 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA 
MUNICIPIO DE ARBOLETES 

NIT 890985623-4 

Código: F-ADM-GD-03 

Versión: 0 

PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES 
Fecha de Aprobación: 
23/06/09 

 

Página 7 de 125 

 
 
 

firma del contrato. 

E. Clasificación UNSPSC 
 
El objeto el presente contrato está codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC como se 
indica a continuación: 
 

Clasificación UNSPSC Descripción 

801116 Servicios de personal temporal 

771016 Planeación ambiental 

771116 Rehabilitacion ambiental  

 
 

F. Plazo para la Ejecución del Objeto 
 
EL plazo para la ejecución del objeto contractual de la presente modalidad de selección es de dos (2) 
meses y quince (15) días, a partir de la firma del acta de inicio. 
 

G. Invitación a las Veedurías Ciudadanas 
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y el numeral 5 del 
artículo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, El Municipio de Arboletes invita a todas las personas y 
organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratación en cualquiera de 
sus fases o etapas a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en 
las audiencias y consulten los Documentos del Proceso en la página web WWW.CONTRATOS.GOV.CO . 
 

H. Información sobre irregularidades en el proceso de selección 
 
Las irregularidades presentadas o las actuaciones indebidas realizadas por servidores públicos del 
Municipio de Arboletes, de conformidad con el Artículo 26 de la Ley 80 de 1993, con ocasión del trámite 
del procedimiento de selección, podrán ser informadas a la Oficina de Control Interno del Municipio, por 
cualquier medio. 
 
Por otra parte, en el evento de conocerse casos especiales de corrupción, se debe reportar el hecho a la 
Secretaría de Transparencia de la Presidencia a través del correo electrónico: 
transparencia@presidencia.gov.co al sitio de denuncias del programa, en la página Web: 
www.secretariatransparencia.gov.co/atencion/Paginas/denuncie.aspx 
 

I. Legislación Aplicable 
 
Serán aplicables al presente proceso de contratación la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1450 de 

mailto:transparencia@presidencia.gov.co
mailto:http://www.secretariatransparencia.gov.co/atencion/Paginas/denuncie.aspx
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2011, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015, Decreto Municipal 685 de 2016 
(Manual de Contratación Municipio de Arboletes), Ley 1882 de 2018 y las demás normas que las 
reglamenten, modifiquen, adicionen, complementen o sustituyan. 
  
La entidad publicará como anexo al pliego de condiciones el link de la Guía Conceptual y Metodológica de 
Compras Públicas Sostenibles el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible para que sea revisada y 
acogida por los proponentes en los acápites que le sean aplicables durante la ejecución del  contrato en 
caso de resultar adjudicatario. 
 
Se puede consultar en: 
http://www.minambiente.gov.co/images/AsuntosambientalesySectorialyUrbana/pdf/Sello_ambiental_c
olombiano/guia_compras_publicas_sostenibles.pdf 
 

J. Acuerdos Comerciales 
 
En cumplimiento del Artículo 2.2.1.2.4.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se relacionan los acuerdos 
comerciales que aplican al presente proceso.  
 
El municipio de ARBOLETES, realizó la verificación de acuerdo con el objeto del proceso de selección, 
estableciendo que el presente proceso de contratación está sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales: 
CANADA, CHILE, ESTADOS UNIDOS, EL SALVADOR, GUATEMALA, HONDURAS, MEXICO, Y COMUNIDAD 
DE NACIONES UNIDAS. 
 

Acuerdo 
Comercial 

Entidad 
Estatal 
incluida 

Presupuesto del 
Proceso de 

Contratación 
superior al valor 

del Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación 

cubierto por el 
Acuerdo Comercial 

Chile SI NO NO NO 

Liechtenstein SI NO NO NO 

Suiza SI NO NO NO 

Unión Europea SI NO NO NO 

Guatemala SI SI NO SI 

Decisión 439 de 
1998 de la 
Secretaría de la 
CAN 

SI SI NO SI 

 

http://www.minambiente.gov.co/images/AsuntosambientalesySectorialyUrbana/pdf/Sello_ambiental_colombiano/guia_compras_publicas_sostenibles.pdf
http://www.minambiente.gov.co/images/AsuntosambientalesySectorialyUrbana/pdf/Sello_ambiental_colombiano/guia_compras_publicas_sostenibles.pdf
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Por lo anterior, las ofertas presentadas por proponentes extranjeros de los países con los cuales, 
Colombia tiene acuerdos internacionales y/o tratados de libre comercio, que cubren el presente proceso 
de contratación serán tratadas como ofertas de nacionales colombianos, de conformidad con lo 
establecido en el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación 
publicado por Colombia Compra Eficiente. 
 
 

K. Interpretación y aceptación del Pliego de Condiciones 
 
Con la presentación de la oferta, el proponente manifiesta que estudió el Pliego de Condiciones y todos 
los documentos del presente proceso de selección, que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones 
que haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos, su costo y su tiempo 
de ejecución, que formuló su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente, y que además, se acoge a 
los dictados de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios. 
 
Todos los documentos del proceso de selección se complementan mutuamente, de tal manera que lo 
indicado en cada uno de ellos se entenderá como indicado en todos. Las interpretaciones o deducciones 
que el proponente haga de lo establecido para el presente proceso de contratación serán de su exclusiva 
responsabilidad. En consecuencia, el Municipio de Arboletes no será responsable por descuidos, errores, 
omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretación u otros hechos desfavorables en que incurra el 
proponente y que puedan incidir en la elaboración de su oferta. 
 
Las aclaraciones y respuestas a las observaciones presentadas por los proponentes durante el proceso de 
selección tendrán únicamente valor interpretativo. Aquellas que se presenten de manera extemporánea 
se atenderán como derecho de petición por parte de la Entidad, y se resolverán en los plazos legales para 
dicho derecho de conformidad con las normas vigentes.    
 
El hecho de que el proponente no se informe y documente debidamente sobre los detalles y condiciones 
bajo los cuales serán ejecutados los trabajos objeto del presente proceso de selección, no se considerará 
como excusa válida para la futura formulación de eventuales reclamaciones. 
 
La información contenida en el Pliego de Condiciones y adendas al mismo, sustituye cualquier otra clase 
de información que el Municipio de Arboletes y/o sus representantes y/o los Ordenadores del Gasto 
pudieron haber suministrado a los proponentes o terceros interesados en el presente proceso de 
contratación. Por consiguiente, todas las informaciones preliminares, concomitantes o posteriores que los 
interesados hayan obtenido u obtengan en el transcurso del presente proceso contractual en forma 
diferente a la oficial, quedan sin valor y el Municipio de Arboletes no se hace responsable por su utilización. 
  
El medio oficial de publicidad para comunicar cambios, ajustes, observaciones, aclaraciones o en general, 
cualquier situación en el proceso, es a través de adendas y/o resoluciones, las cuales se publicarán en la 
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página WWW.CONTRATOS.GOV.CO .  
 
Las interpretaciones o deducciones que el proponente hiciere del contenido de la Invitación Pública, así 
como de los documentos que hacen parte integrante del proceso, serán de su exclusiva responsabilidad, 
ya que se brinda a los oferentes la oportunidad de establecer observaciones o solicitar aclaraciones en el 
debido tiempo señalado en el cronograma. 
  
De acuerdo con el numeral 1° del artículo 67 del código de procedimiento administrativo y de lo 
contencioso administrativo, el cual permite la notificación electrónica como mecanismo de notificación 
personal, siempre y cuando medie la aceptación del interesado, el Proponente acepta con la firma de la 
carta de presentación de la propuesta la notificación electrónica de los actos administrativos que ponen 
fin al proceso de selección. 
 

L. Compromiso Anticorrupción 
 
Los Proponentes deben suscribir el Compromiso Anticorrupción contenido en el Anexo en el cual 
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción, y presentarlo 
con su oferta. Si el Proponente es plural, el compromiso anticorrupción debe estar suscrito por todos los 
integrantes del Proponente plural. 
 
Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por parte del Proponente, sus 
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que actúe en su nombre en el Proceso 
de Contratación, el Municipio de Arboletes puede rechazar válidamente la oferta, o terminar 
anticipadamente el contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación del mismo, 
sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales. 
 

M. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratación 
 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos del 
Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las ofertas, la presentación 
de observaciones a la evaluación de las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro costo 
o gasto relacionado con la participación en el presente Proceso de Contratación llevado, están a cargo de 
los interesados y los Proponentes. 
 

N. Idioma 
 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por 
terceros para efectos del presente Proceso de Contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, 
deben ser presentados en castellano. 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto, deben ser presentados en su lengua original junto 
con la traducción simple u oficial al castellano. 

 
O. Legalización de Documentos 

 
Los documentos presentados por los Proponentes no requieren legalización alguna salvo por lo establecido 
en la presente sección respecto de los documentos públicos otorgados en el exterior y por los poderes 
generales o especiales que deben ser otorgados ante notario público. 
 
Los Proponentes pueden presentar con la oferta documentos públicos otorgados en el exterior sin que sea 
necesaria su legalización. Para firmar el contrato, el oferente que resulte adjudicatario debe presentar los 
documentos públicos otorgados en el extranjero, legalizados de acuerdo con la Convención de la Apostilla. 
 
Si el país en el que fueron otorgados los documentos no es parte de la Convención de la Apostilla, estos 
deben ser legalizados ante el Cónsul. Este tipo de legalización no es procedente para los documentos 
privados. 
 

P. Cierre y Apertura de Propuestas 
 
El cierre del presente proceso y apertura de las propuestas se realizará el día y hora establecido en el 
cronograma, según hora legal. Por fuera de este horario no se recibirán propuestas.  
 
Si el proponente desea enviar la propuesta por correo, deberá remitirla con suficiente antelación para que 
pueda ser recibida en la dirección anotada, antes de la fecha y hora fijadas para la entrega de propuestas. 
En todo caso, el Municipio de Arboletes no será responsable del retardo o extravío que pueda derivarse 
de esta forma de entrega. 
 
De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Artículo 30, en caso de que se estime necesario, 
el Municipio de Arboletes podrá prorrogar el plazo de presentación de las ofertas, antes de su vencimiento, 
por un término no superior a la mitad del inicialmente fijado. 
 
Las propuestas presentadas en forma extemporánea o en lugar diferente al señalado en este pliego se 
tendrán por no presentadas y por lo tanto no serán tenidas en cuenta para la evaluación y posterior 
adjudicación. 
 
El Municipio de Arboletes dejará constancia escrita de la fecha y hora exacta de la presentación de la 
propuesta, indicando de manera clara y precisa el nombre o razón social del proponente y el de la persona 
que, en nombre o por cuenta de éste, ha efectuado materialmente el acto de presentación. 
 

Q. Convocatoria limitada a Mipyme 
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El presente proceso de contratación es susceptible de ser limitado a Mipyme [nacional, departamental 
o municipal] con mínimo un año de existencia anterior a la convocatoria del Proceso, de acuerdo con lo 
señalado en el artículo 5 del decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021 que Modifíca los artículos 
2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. Y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 
de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, por tratarse de un Proceso llevado a cabo por la 
modalidad de selección abreviada. 
 
En consecuencia, los interesados deben manifestar su interés para que el Proceso sea limitado a Mipyme 
[nacional, departamental o municipal], por lo menos un (1) día hábil antes de la apertura del Proceso 
de Contratación, de acuerdo con lo establecido en el numeral 2º del artículo el artículo 5 del decreto 1860 
del 24 de diciembre de 2021 
 
La solicitud debe ser diligenciada en el anexo MODELO DE CARTA DE MANIFESTACIÓN DE INTERÉS 
CONVOCATORIA LIMITADA MIPYMES, adjuntando la documentación requerida entregada por la Mipyme 
nacional junto con el documento que acredite su condición, que de conformidad con lo dispuesto en el 
artículo 5 del decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021 que Modifíca los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 
2.2.1.2.4.2.3. Y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 
del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015 es el certificado expedido por el representante legal y el revisor 
fiscal, en caso de que esté obligado a tenerlo, o el contador, en la cual conste que la Mipyme tiene el 
tamaño empresarial establecido de conformidad con la ley.  
 
En caso de recibir la manifestación de por lo menos dos (2) Mipymes, podrán presentar propuestas 
solamente las Mipymes y de la misma manera, quienes no hayan diligenciado el formato, deberán 
presentarlo con la propuesta con el fin de determinar tal condición. 
 
 

R. Manifestaciones de Interés 
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, los oferentes interesados 
manifestarán su interés de participar en la contratación; esta inscripción será válida si y sólo si se realiza 
a través del correo contratos@arboletes-antioquia.gov.co o en medio En físico en la Oficina de Contratación del 
Municipio de Arboletes 
  
En caso de querer inscribirse como Unión Temporal, Consorcio u otra forma de asociación deberá 
definirse desde el momento de la inscripción la totalidad de sus integrantes y su porcentaje de 
participación, en ningún caso se aceptará la acepción “Y OTRO”.  
  
Igualmente, si la inscripción se realiza en forma individual no podrá presentarse propuesta en ninguna de 
las asociaciones permitidas por la Ley 80 de 1993.  

mailto:contratos@arboletes-antioquia.gov.co
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Por temas de seguridad de la información se debe tener en cuenta que una inscripción no puede 
eliminarse, es decir, tal cual como se presenten, así participarán en el sorteo y no podrá haber cambios. 
   
La manifestación de interés en participar es requisito habilitante para la presentación de la respectiva 
oferta.  
  
El Municipio recibirá propuestas de personas naturales, jurídicas o formas de asociación inscritas y 
seleccionadas mediante sorteo a la fecha de cierre de la Contratación.  
  
Las firmas inscritas o seleccionadas no podrán ceder o endosar la oportunidad de presentar propuesta 
en la respectiva Contratación.  
  
Para la inscripción es indispensable que el objeto social del proponente sea acorde con el objeto de la 
presente selección. 
 

Si la entidad recibe más de diez (10) manifestaciones de interés realizará un sorteo a través de método 
aleatorio.  

El proceso de selección para la consolidación de posibles proponentes se realizará el día hábil siguiente 
al vencimiento del plazo para manifestar interés en audiencia de sorteo, la cual se llevará a cabo en la 
hora y lugar previsto para tal fin en el Cronograma. 
  

II. Requisitos Habilitantes 
 
En el presente proceso podrán participar todas las personas jurídicas, nacionales debidamente 
autorizadas, individualmente o en Consorcio o Unión Temporal, consideradas legalmente capaces en las 
disposiciones vigentes, que no se encuentren incursas en ninguna causal de inhabilidad e 
incompatibilidad consagradas en la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011, decretos reglamentarios y demás 
normas concordantes. 
 
El Municipio de Arboletes se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos suministrados 
en la propuesta, y el proponente autoriza a todas las entidades, personas o empresas que de una u otra 
forma se mencionen en los documentos presentados, a suministrar la información que se requiera, a 
visitar sus instalaciones o a solicitar información de cualquiera de sus empleados, en caso de considerarlo 
necesario.  
 
 

TIPO DESCRIPCION REQUERIDO 
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JURÍDICO 

Carta de presentación Diligenciar y firmar Formato  

Compromiso anticorrupción Diligenciar y firmar Formato 

Certificado de Existencia y 
Representación Legal 

Aportar certificado de Cámara de 
Comercio con fecha de expedición no 
superior a 30 días antes de la fecha del 
cierre. 

Acta de conformación de la Unión 
Temporal o Consorcio, si hay lugar 
a ello 

Aportar documento si hay lugar a ello 

Autorización de la junta o 
asamblea de socios 

Aportar documento si hay lugar a ello 

Certificado de pago de los aportes 
a la seguridad social 

Diligenciar y firmar Formato (en caso de 
ser firmado por el Revisor Fiscal, este 
deberá aportar Tarjeta profesional 
expedida por la Junta Central de 
Contadores de Colombia y Certificado 
de Vigencia de inscripción y 
antecedentes disciplinarios vigente) 

Certificado de Responsabilidad 
Fiscal, para obtener dicha 
constancia deberá consultar la 
página www.contraloriagen.gov.co 

Será consultado por el Municipio  

Certificado de Inhabilidades e 
incompatibilidades y consultas 

Diligenciar y firmar Formato 
Certificado  de inhabilidades, 
incompatibilidades y/o consultas 
suscrito por el Representante Legal 

Certificado de antecedentes 
disciplinarios del proponente y el 
representante legal, para obtener 
dicha constancia deberá consultar 
la página 
www.procuraduria.gov.co 

Será consultado por el Municipio  

Registro Único Tributario (RUT)  Fotocopia legible  

Fotocopia cédula Representante 
Legal 

Fotocopia legible 

Certificado de antecedentes 
judiciales del proponente persona 
natural, o del representante legal 
si es persona jurídica, para 
obtener dicha constancia deberá 

 
Será consultado por el Municipio  

http://www.contraloriagen.gov.co/
http://www.procuraduria.gov.co/
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consultar la página 
www.policia.gov.co 

Certificado de medidas correctivas 
RNMC del proponente persona 
natural, o jurídica y  del 
representante legal de la  persona 
jurídica, para obtener dicha 
constancia deberá consultar la 
página www.policia.gov.co  

Será consultado por el Municipio  

Inscripción Registro Único de 
Proponentes firme 

Para el presente proceso, el oferente 
debe haberse inscrito en el RUP, y 
presentar certificado expedido por la 
cámara de comercio de su jurisdicción, 
con una antelación no mayor a 30 días 
calendario previos a la fecha de cierre.  

REDAM del representante legal  
el oferente debe aportar el certificado 
vigente del representante legal de la 
persona jurídica, persona natural 

Garantía de seriedad de la 
propuesta 

Aportar  documento legible que 
contenga lo siguiente: 
Valor asegurado: 10% del valor de la 
oferta.  
Vigencia: Tres (3) meses entre las 
fechas de presentación de la oferta y 
aprobación de la garantía única de 
cumplimiento. 
Tomador y/o afianzado: Nombre del 
proponente. Para el caso de los 
Consorcios o Uniones Temporales, debe 
figurar como tomador y/o afianzado, la 
respectiva forma asociativa. 
Asegurado y beneficiario: Municipio de 
Arboletes.  
 
Objeto: Garantizar la seriedad de la 
propuesta (Véase información general). 
 

Cupo de Crédito Aprobado (Si 
Aplica) 

N/A 

TÉCNICO Documento de Propuesta Técnica Conforme al anexo de requerimientos 

http://www.policia.gov.co/
http://www.policia.gov.co/
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técnicos 

Experiencia 

 
EXPERIENCIA GENERAL DEL 
PROPONENTE 
  
Para evaluar la experiencia se tomarán 
los contratos ejecutados y registrados 
por el proponente en el RUP, de los 
cuales el proponente deberá relacionar 
en el Formulario Experiencia del 
proponente aquellos con los que 
pretende acreditar las condiciones 
exigidas en este pliego y adjuntar los 
certificados de experiencia. No se 
tendrán en cuenta para la evaluación los 
contratos que no estén registrados en el 
RUP.  
  
El Proponente deberá acreditar su 
experiencia específica mediante la 
presentación de un máximo de dos (2) 
contratos ejecutados y terminados con 
entidades públicas o privadas, cuyo 
objeto y/o actividades o alcance 
contemple la prestación de servicios de 
educación ambiental, talleres de 
capacitación comunitaria en 
conservación, o actividades de limpieza, 
manejo integral de residuos o 
recolección de materiales en zonas 
costeras, fluviales o de protección 
ambiental. La suma de los valores de los 
contratos expresado en SMLMV deberá 
ser iguales o superiores al cien por 
ciento <100>% del presupuesto oficial y 
deberán estar debidamente certificado 
en el Registro Único de Proponentes, 
identificados en el clasificador de bienes 
y servicios en el tercer nivel, en al menos 
<DOS> de los siguientes códigos así: 
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Nivel Código Descripción 

Clase 801116 Servicios de 
personal 
temporal 

Clase 
771016 

Planeación 
ambiental 

Clase 
771116 

Rehabilitacion 
ambiental  

 
El proponente plural deberá acreditar 
experiencia en dos (2) contratos 
ejecutados, debidamente certificados 
en el Registro Único de Proponentes 
(RUP) en los códigos solicitados. El valor 
a acreditar por cada uno de los 
integrantes del consorcio, unión 
temporal u otra forma de asociación 
permitida por la ley, deberá 
corresponder a su porcentaje de 
participación en la forma asociativa y 
expresada en Salarios Mínimos 
Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) y 
cuya sumatoria sea 100% del 
presupuesto oficial. En todo caso cada 
integrante deberá acreditar como 
mínimo un (1) contrato, 
independientemente del número de 
integrantes de la forma asociativa.  Si el 
proponente plural se conforma por un 
número mayor al número de contratos 
solicitados, el proponente informará 
cuales de los contratos aportados se 
deberán tener en cuenta para la 
verificación de la experiencia, sin 
perjuicio en todo caso de que a cada uno 
de los integrantes de la forma 
asociativa, le corresponde acreditar un 
(1) contrato que corresponda a su 
porcentaje de participación en el 
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correspondiente proponente plural. 

FINANCIERO 

Índice de Liquidez Igual o superior a 2,73 

Índice de Endeudamiento Igual o inferior a 43%  

Razón de cobertura de intereses  
Mayor o igual a 1.8 veces o 
indeterminado 

CAPACIDAD 
ORGANIZACIONAL 

Rentabilidad sobre el patrimonio Mayor o igual a 5% 

Rentabilidad sobre activos Mayor o igual a 3% 

INDICADORES 
DIFERENCIALES PARA 
EMPRENDIMIENTOS 
Y EMPRESAS DE 
MUJERES  

Índice de Liquidez Igual o superior a 0,5 

Índice de Endeudamiento Igual o inferior a 80% 

Razón de cobertura de intereses  Mayor o igual a 0,5 veces 

Rentabilidad sobre el patrimonio Mayor o igual a 0.00 

Rentabilidad sobre activos Mayor o igual a 0,00 

INDICADORES PARA 
MYPIMES 

Índice de Liquidez Igual o superior a 0,50 

Índice de Endeudamiento Igual o inferior a 80%  

Razón de cobertura de intereses  Mayor o igual a 0,5 veces 

Rentabilidad sobre el patrimonio Mayor o igual a 0.00 

Rentabilidad sobre activos Mayor o igual a 0.00  

  

 
 
El proponente deberá aportar con su oferta la totalidad de los documentos habilitantes con los que 
pretenda demostrar su capacidad jurídica, financiera y técnicas para participar en el proceso. Lo anterior 
atendiendo a que tal como lo dispone el parágrafo primero del artículo 5 de la ley 1882 de 2018, durante 
el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán acreditar circunstancias 
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. 
 

A. Capacidad Jurídica                                                                                                            
 

 
 
En el presente Proceso de Contratación, pueden participar personas naturales o jurídicas, nacionales o 
extranjeras, consorcios o uniones temporales, cuyo objeto social les permita participar de acuerdo con el 
objeto del proceso, y acredite los requisitos habilitantes solicitados y demuestre su capacidad jurídica así: 
 

(i). Tener capacidad jurídica para la presentación de la Propuesta.  
 

(ii). Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato. 
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(iii). Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentación de la oferta y para todo el 
tiempo de ejecución y liquidación del contrato, y un (1) año más, sin perjuicio de las modificaciones 
y/o ampliaciones al contrato. 
 

(iv). No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la 
Constitución y en las leyes de Colombia, en especial las previstas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 
de 2007, en la Ley 1474 de 2011 y artículo 183 de la Ley 1801 de 2016.   
 

(v). No estar incursos en alguna causal de disolución o liquidación, ni estar inmerso en el proceso de 
liquidación forzosa.  
 

(vi). No estar reportado en el último Boletín de Responsables Fiscales vigente a la fecha de cierre del 
presente proceso de selección, publicado por la Contraloría General de la República, de acuerdo 
con el artículo 60 de la Ley 610 de 2000 o hayan sido sancionados con multa o declaratoria de 
incumplimiento (Ley 610 de 2000, 734 de 2002). 

  
(vii). No presentar antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con 

el Estado. Dicha afirmación se entenderá prestada con la suscripción de la carta de presentación 
de la Propuesta, sin perjuicio de anexar los documentos solicitados. 

 
Los Proponentes podrán presentar Ofertas directamente o por intermedio de APODERADO, evento en el 
cual deberán anexar con la Oferta el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado, 
de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos 
y cada uno de los integrantes en el trámite del presente proceso y en la suscripción del Contrato. El 
apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero en todo caso deberá tener domicilio 
permanente, para efectos de este proceso, en la República de Colombia, y deberá estar facultado para 
representar conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes del Proponente plural, a efectos de 
adelantar en su nombre de manera específica las siguientes actividades: 
 
(i) Formular Oferta para el proceso de selección de que trata el presente documento; (ii) Dar respuesta a 
los requerimientos y aclaraciones que solicite la entidad en el curso del presente proceso; (iii) Recibir las 
notificaciones a que haya lugar dentro del proceso, incluyendo la del acto administrativo de Adjudicación; 
(iv) Suscribir en nombre y representación del Adjudicatario el Contrato. 
 
Las personas jurídicas o proponentes plurales deben tener una duración por lo menos igual a la vigencia 
del Contrato y un año más. 
 
El Proponente no debe estar incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad que le impida suscribir 
contratos con una Entidad Estatal. 
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La verificación de estas condiciones se realizará con la presentación de los siguientes documentos: 
 

• Registro Único de Proponentes. 

• Certificado de existencia y representación legal del proponente. 

• Copia del documento de identidad del representante legal o apoderado 

• Si el proponente es persona natural, deberá aportar la cédula de ciudadanía 

• Poder para actuar en el Proceso de Contratación, cuando corresponda 

• Autorización al representante legal para contratar cuando esta sea necesaria de acuerdo con los 
estatutos. 

• Documento que acredite la conformación del oferente plural, cuando sea el caso y la 
acreditación de los requisitos anteriores para cada uno de los integrantes del oferente plural. 

• Carta de presentación de la oferta, contenida en el Anexo del pliego de condiciones. 

• RUT del proponente. 

• Certificado de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social  
 
El certificado de existencia y representación legal y el RUP deberán tener fecha de expedición o generación 
del documento no mayor a 30 días calendario antes de la fecha de cierre del presente proceso. 
 
NOTA: Las Entidades Estatales no podrán rechazar la oferta cuando soliciten documentos que no son 
esenciales para la comparación de las mismas y que no tienen el carácter de habilitantes, sino que son 
requeridos para la celebración del o para su registro presupuestal, (Circula Única Colombia Compra 
Eficiente)  
 
El Municipio de Arboletes verificará:  
 
Boletín de Responsables Fiscales. 
 
El proponente no deberá encontrarse inscrito en el Boletín de Responsables Fiscales (Artículo 60, Ley 610 
de 2000); situación que será verificada por el Municipio de Arboletes. Igual requisito deberá cumplir: 1) el 
representante legal de las personas jurídicas, 2) el representante de los consorcios, uniones temporales o 
cualquier otra forma de asociación y 3) los integrantes de los consorcios, uniones temporales o cualquier 
otra forma de asociación y sus respectivos representantes legales. 
 
Certificado de Antecedentes Disciplinarios. 
 
El proponente no deberá presentar antecedentes disciplinarios de conformidad con lo consagrado en el 
Artículo 174 de la Ley 734 de 2002; situación que será verificada por el Municipio de Arboletes. Igual 
requisito deberá cumplir: 1) el representante legal de las personas jurídicas, 2) el representante de los 
consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de asociación y 3) los integrantes de los consorcios, 
uniones temporales o cualquier otra forma de asociación y sus respectivos representantes legales.  
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Certificado de Antecedentes Judiciales y Medidas Correctivas 
 
La Administración Municipal verificará que no registren antecedentes judiciales y que no encuentren 
medidas correctivas impuestas vigentes, el proponente y su representante legal. 
 
Con respecto a los socios de las personas jurídicas, consorcios o uniones temporales, con excepción de las 
sociedades anónimas abiertas, dicha consulta debe ser realizada por el Representante Legal en forma 
previa a la suscripción del certificado de inhabilidades e incompatibilidades y/o consultas, en la que se deja 
constancia escrita y expresa que ninguno de los socios tiene asuntos pendientes ni es solicitado por las 
autoridades judiciales. 
 
Para realizar la verificación de los antecedentes judiciales, acceder al siguiente link: 
http://antecedentes.policia.gov.co:7003/WebJudicial/ 
 
Para realizar la verificación de las medidas correctivas, acceder al siguiente 
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx 
 
Certificado de Reciprocidad.  
 
El Municipio de Arboletes concederá el mismo trato que da a los bienes y servicios colombianos a aquellos 
bienes y servicios de Estados con los cuales, a pesar de no existir un Acuerdo Comercial, el Gobierno 
Nacional ha certificado reciprocidad. Dichas certificaciones serán consultadas por el Municipio de 
Arboletes en la página http://WWW.CONTRATOS.GOV.CO 
/es/certificacionesdetratonacionalporreciprocidad. 
   
En estos casos, se otorgará a los bienes y servicios extranjeros el mismo trato que da a los bienes y servicios 
nacionales y en consecuencia dará a esas ofertas el puntaje adicional de que trata la Ley 816 de 2003 y las 
preferencias en caso de empates de acuerdo con el artículo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Carta de presentación de la propuesta. 
 
Se elaborará a partir del modelo suministrado como anexo, será suscrita por el representante legal de la 
persona jurídica, o apoderado (representante legal) del proponente de Consorcios, Uniones Temporales u 
otras formas asociativas. 
 
La carta de presentación no implica el otorgamiento de un poder especial, razón por la cual, no es 
necesario que la misma surta el proceso de autenticación ante cualquier notaria. En el formato de carta 
de presentación de la propuesta es indispensable incluir el número de Fax, correo electrónico y demás 
datos relacionados en el citado modelo, a fin de que la Entidad surta los requerimientos a través de dichos 

http://antecedentes.policia.gov.co:7003/WebJudicial/
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
http://www.colombiacompra.gov.co/es/certificacionesdetratonacionalporreciprocidad
http://www.colombiacompra.gov.co/es/certificacionesdetratonacionalporreciprocidad
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medios, cuando así se disponga. Con la carta de presentación de la propuesta se entiende presentada la 
declaración juramentada por parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las 
inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que pueda afectar el 
normal desarrollo del contrato, así como el origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la 
ejecución del contrato. La carta de presentación deberá presentarse con firma autógrafa o firma digital de 
conformidad con lo previsto en la ley. 
 
Inscripción en el RUP. 
 
Para el presente proceso, el oferente debe haberse inscrito en el RUP, y presentar certificado expedido 
por la cámara de comercio de su jurisdicción, con una antelación no mayor a 30 días calendario previos a 
la fecha de cierre.  
 
1. La inscripción: Antes del vencimiento de plazo para subsanar requisitos, el proponente deberá acreditar 
la firmeza en la inscripción del RUP.  Si no ocurre así, se tiene que no cumple con los requisitos exigidos 
por la norma para contratar. 
 
2. La renovación: Si al momento del cierre del proceso (momento de presentación de la oferta) NO se 
acredita la firmeza de la renovación del RUP– pero se ha solicitado dentro del término establecido por la 
norma – se mantienen los efectos jurídicos de la inscripción anterior y la evaluación se realizará con base 
en esta última y no cesarán sus efectos jurídicos, es decir, no requiere estar en firme el acto de renovación. 
 
3. La actualización: Si al momento del cierre del proceso (momento de presentación de la oferta) la 
actualización del RUP no está en firme, se mantienen los efectos jurídicos de la inscripción anterior y la 
evaluación se realizará con base en la información que repose en firme en el RUP. 
 
Nota: El proponente puede acreditar la firmeza del RUP dentro del término de traslado del informe de 
evaluación. 
 
Persona Natural  
 
Si el proponente es persona natural, deberá aportar la cédula de ciudadanía en la cual se verificará su 
actividad y calidad, la cual deberá ser expedida con una antelación no mayor a los treinta (30) días 
calendario, previos a la fecha de presentación de la propuesta.  Adicionalmente deberá aportar el Registro 
Único Tributario. 
 
Persona natural extranjera: Deberá acreditar su existencia mediante la presentación de fotocopia de su 
cédula de extranjería o pasaporte y deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos 
y licencias previstos para el oferente Colombiano a contratar y obligarse conforme a la legislación de su 
país. 
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Persona natural extranjera con domicilio en Colombia: deberá cumplir con los mismos requisitos, 
procedimientos, permisos y licencias previstos para el oferente Colombiano a contratar y obligarse 
conforme a la legislación de su país. 
 
Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: acreditarán un apoderado domiciliado en 
Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, así como también 
para representarla judicial y extrajudicialmente, dicho profesional deberá aportar su matrícula profesional 
vigente, cédula de ciudadanía o su equivalente, matrícula mercantil en la cual se verificará su actividad y 
calidad, la cual deberá ser expedida con una antelación no mayor a los treinta (30) días calendario, previos 
a la fecha de presentación de la propuesta y el Registro Único Tributario o su equivalente en su país de 
origen. 
 
Personas Jurídicas 
 
Si el proponente es persona jurídica deberá acreditar su existencia y representación legal con la copia del 
Certificado de la Cámara de Comercio de su jurisdicción, expedido con una antelación no mayor a los 
treinta (30) días calendario, previos a la fecha de presentación de la propuesta. En dicho certificado, 
deberán constar claramente las facultades del Gerente o del Representante Legal, el objeto social, el cual 
deberá comprender labores o actividades directamente relacionadas con el objeto del presente proceso 
de selección y la duración de la sociedad, la cual debe ser, como mínimo, igual al plazo de ejecución y 
liquidación del contrato y, un (1) año más.  
 
Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la sociedad, deberá 
adjuntar el documento de autorización expresa del órgano social competente, otorgado con anterioridad 
a la fecha de presentación de la oferta. 
 
Personas jurídicas extranjeras con sucursal en Colombia: Deberán acreditar la existencia y representación 
legal de su sucursal en Colombia mediante Certificado de la Cámara de Comercio de su jurisdicción, 
expedido con una antelación no mayor a treinta (30) días calendario, previos a la fecha de cierre del 
presente proceso o anteriores a la fecha de subsanación prevista en el cronograma del proceso cuando 
sea el caso. En dicho certificado deberán constar claramente las facultades del Gerente o del 
Representante Legal, el objeto social, el cual deberá comprender labores o actividades que tengan relación 
directa con el objeto del presente proceso de selección y, la duración de la sociedad, la cual debe ser, como 
mínimo, igual al plazo de ejecución y liquidación del contrato y un (1) año más. Si el representante legal 
tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la sociedad, deberá adjuntar el documento 
de autorización expresa del órgano social competente, otorgado con anterioridad a la fecha de 
presentación de la oferta. 
 
Personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia: deberán, 1) Acreditar su existencia y 
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representación legal, para lo cual deberá presentar un documento expedido por la autoridad competente 
en el país de su domicilio o su equivalente expedido por lo menos dentro de los treinta (30) días calendario 
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección, en el que conste su existencia, objeto, 
fecha de constitución, vigencia, nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas 
que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades señalando expresamente, si 
fuere el caso, que el representante no tiene limitaciones para presentar la Propuesta. En el evento en que 
conforme a la jurisdicción de incorporación del Interesado extranjero no hubiese un documento que 
contenga la totalidad de la información, presentarán los documentos que sean necesarios para acreditar 
lo solicitado en el presente numeral expedidos por las respectivas autoridades competentes. 
 
Si en la jurisdicción de incorporación no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la 
información aquí solicitada, el Proponente extranjero deberá presentar una declaración juramentada de 
una persona con capacidad para vincular y representar a la sociedad en la que conste: A) Que no existe 
autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; B) la información requerida en 
el presente numeral; y C) la capacidad para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectúa 
la declaración y de las demás personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay. D) 
Acreditar que su objeto social principal o complementario permite la celebración y ejecución del Contrato, 
para lo cual presentará un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante legal o 
funcionario autorizado. Para estos efectos, la autorización se entiende contenida dentro de las 
autorizaciones generales otorgadas para comprometer a la sociedad. E) Acreditar la suficiencia de la 
capacidad de su representante legal o de su apoderado especial en Colombia para la suscripción del 
Contrato, para lo cual presentará un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante 
legal o funcionario autorizado. F) Acreditar que su duración es por lo menos igual al Plazo Total Estimado 
del Contrato y un (1) año más, para lo cual presentará un extracto de sus estatutos sociales o un certificado 
del representante legal o funcionario autorizado G) Si el representante legal tuviere limitaciones 
estatutarias para presentar la Propuesta o suscribir el Contrato y en general para efectuar cualquier acto 
derivado del proceso licitatorio o de su eventual condición de adjudicatario, deberá adjuntarse una 
autorización del órgano social competente de la sociedad en la cual se eliminen dichas limitaciones o se 
faculte para realizar la contratación; si la duración de la sociedad no fuese suficiente en los términos de 
estos Pliegos, se adjuntará un documento en el que conste que el órgano social competente ha decidido 
aumentar el plazo de la sociedad en caso de resultar Adjudicatarios y antes de la suscripción del Contrato. 
 
Documento que acredite un Representante Legal domiciliado en el país cuando se trate de  proponentes 
extranjeros  
 
Los proponentes extranjeros pueden estar representados por el mandatario y/o representante de su 
sucursal (cuando se tenga en Colombia) o por un tercero, caso en el cual éste deberá ser abogado inscrito 
de conformidad con el artículo 35 del Decreto 196 de 1971. El oferente extranjero deberá cumplir con los 
mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para el oferente Colombiano a contratar 
y obligarse conforme a la legislación de su país. (Ley 816 de 2003, artículo 3). 
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Sociedad Anónima Abierta. 
 
Si el proponente es una sociedad anónima interesada en que para los efectos del artículo 8, numeral 1°, 
literal h) de la Ley 80 de 1993, se le dé el tratamiento de “abierta”, además de los documentos señalados 
en el numeral anterior, deberá aportar el certificado del Registro Nacional de Valores y Emisores, de 
conformidad con los establecido en el Artículo 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 1082 de 2015. 
 
 
Consorcios, Uniones Temporales u otras Formas Asociativas. 
 
La forma asociativa deberá constituirse para el presente proceso de selección y así lo señalará 
expresamente, indicando las reglas básicas que lo regirán, independiente que las personas naturales o 
jurídicas que lo conformen, sean las mismas que hayan constituido consorcios o uniones temporales para 
otros procesos. Dichas formas asociativas no podrán ser disueltas ni liquidadas durante la vigencia o 
prórrogas del contrato que se suscriba.  
  
Deberán cumplir con lo estipulado en el artículo 7° de la Ley 80 de 1993 y con los siguientes aspectos: 
 

• La forma asociativa deberá indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus integrantes, 
la cual no podrá ser modificada sin la autorización previa del Municipio de Arboletes.  En el 
documento de conformación de la forma asociativa se deberá designar la persona que para todos 
los efectos la representará con sus responsabilidades y facultades. 
 

• En caso de ser adjudicatarios un Consorcio o Uniones Temporales deberán acreditar ante el 
Municipio de Arboletes con posterioridad al acto de adjudicación, el correspondiente RUT, cuyo 
NIT será la única identificación válida durante la vigencia del contrato y la liquidación del mismo.  

 

• De acuerdo con lo preceptuado en el Artículo 66 de la Ley 488 de 1998, las facturas o documentos 
equivalentes para pago deben ser expedidas directamente por la respectiva forma de asociación, 
cumpliendo los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y no por cada uno de sus 
integrantes. Para proceder con su respectivo pago debe indicarse además, el nombre y el NIT de 
los integrantes del Consorcio y en el caso de Uniones Temporales, indicar además el porcentaje 
de participación en el mismo. 

  
Pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales. 
 
El proponente deberá acreditar que está a paz y salvo en el pago de los aportes a los sistemas de salud, 
pensiones, riesgos profesionales y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de conformidad con la Ley, de la siguiente manera: 
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Para personas naturales: 
 
Las personas naturales deberán acreditar el pago de los aportes a la Seguridad Social Integral conforme a 
la Ley 100 de 1993, Artículo 4°, Ley 797 de 2003 y el Decreto Ley 2150 de 1995; esto es, la planilla de pago 
a los aportes para la seguridad social en salud y pensiones únicamente como cotizante independiente, 
adicionalmente si tienen trabajadores a su servicio deberán acreditar, el pago de los aportes al sistema 
integral de seguridad social y los parafiscales  de ellos, en los casos que se requiera de conformidad con la 
normatividad vigente. 
  
Para personas jurídicas: 
 

• Expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley. 
• Por el Representante Legal, cuando de conformidad con la Ley no requiera Revisor Fiscal. 

 
La certificación requerida deberá tener una expedición no superior a un (1) mes y en todo caso deberá 
suscribirse por la Revisoría fiscal, cuando se cuente con ella, aun sin estar obligado por la Ley. Para el caso 
de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma asociativa, cada uno de sus integrantes deberá aportar 
la respectiva certificación.  
 
Personas extranjeras sin sucursal en Colombia: Si el proponente es extranjero sin sucursal en Colombia, 
deberá aportar certificación en la que conste, que no tiene personal a cargo en el territorio colombiano, 
suscrito por contador público. 
 
La certificación se deberá acompañar con copia de la Tarjeta Profesional que acredite la calidad de 
contador del Revisor Fiscal que la suscribe y copia del respectivo certificado de vigencia de la tarjeta 
profesional expedido por la Junta Central de Contadores. 
 
 

B. Experiencia 

 
  
Ver numeral REQUISITOS HABILITANTES. 
 
Para evaluar la experiencia se tomarán los contratos ejecutados y registrados por el proponente en el RUP, 
de los cuales el proponente deberá relacionar en el Anexo Experiencia del proponente, aquellos con los 
que pretende acreditar las condiciones exigidas en este pliego. No se tendrán en cuenta para la evaluación 
los contratos que no estén registrados en el RUP. 
 
ANOTACIONES GENERALES PARA LA EXPERIENCIA ESPECÍFICA 
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El objeto y/o alcance de los contratos deberá acreditarse mediante certificación o cualquier otro 
documento contractual idóneo suscrito por funcionario competente de la Entidad contratante, que 
contenga como mínimo, la siguiente información: 
 

- Nombre del Contratista 
- Objeto del contrato 
- Alcance y/o actividades específicas ejecutadas 

 
En caso de que la certificación no incluya la descripción del alcance del proyecto ésta se deberá acompañar 
de un documento contractual idóneo suscrito por funcionario competente de la Entidad contratante, 
donde se pueda verificar claramente cualquiera de los requisitos faltantes en la certificación, para poderla 
tener en cuenta en la evaluación de la experiencia. 
 
Se aceptarán como documento contractual idóneo uno o algunos de los que se describen a continuación: 
 

• Certificación de experiencia: La certificación debe ser expedida con posterioridad a la fecha de 
terminación del contrato y encontrarse debidamente suscrita por la entidad contratante, en la 
cual conste la información requerida. 

 

• Acta de Liquidación: Debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes involucradas, en la 
cual conste la información requerida. 
 

• Acta Final: Debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes involucradas, en las cuales 
conste la información requerida. 
 

No se tendrán en cuenta para la evaluación aquellas certificaciones en las que la información contenida 
en ellas no permita verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en este numeral y la entidad 
no puede realizar la verificación o aclaración de ésta. 
 
La experiencia del oferente plural (unión temporal, consorcio) corresponde a la suma de la experiencia 
que acredite cada uno de los integrantes de éste o cualquiera de ellos. 
 
En caso de que las obras requeridas como experiencia hayan sido ejecutadas como parte de un proyecto 
propio del oferente, las certificaciones deberán ser expedidas por él si es persona natural, o por el 
representante legal si es persona jurídica, avaladas por el revisor fiscal o el contador público, según 
proceda; además deberá anexar copia de la licencia de construcción y del acta de recibo, expedidas por la 
autoridad competente. 
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Cuando el proponente individual o integrante de un consorcio o unión temporal sea una filial o 
subordinada de una sociedad controlante, se tendrá en cuenta la experiencia propia y no la de la 
controlante, ni viceversa, y en todo caso se dará aplicación a lo dispuesto en el numeral 2.5 del Artículo 
2.2.1.1.1.5.2. del decreto 1082 de 2015. 
 
En el evento en que dos o más proponentes aporten una misma información y ésta presente 
inconsistencias, se solicitará la aclaración respectiva a cada uno de ellos y sólo se tendrá en cuenta aquella 
que esté demostrada. 
 
EXCEPCIÓN: 
 
No se exigirá el registro de los contratos en el RUP, a las personas naturales extranjeras sin domicilio en el 
país o personas jurídicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia. En consecuencia, si 
en los certificados aportados para acreditar la experiencia no se indica la clasificación de los contratos, 
para acreditar este requisito, el proponente deberá presentar adjunto a cada certificado, el formato 
“MODELO DE CERTIFICACIÓN ADICIONAL (CÓDIGOS DEL CLASIFICADOR ESTÁNDAR DE BIENES Y SERVICIOS 
UNSPSC) A LOS CERTIFICADOS APORTADOS PARA ACREDITAR EXPERIENCIA” que se presenta en este 
pliego. 
 
 

C. Capacidad Financiera y Organizacional 

 
 
Ver numeral REQUISITOS HABILITANTES. 
 
Para la verificación de los indicadores financieros solicitados, los proponentes deberán aportar el Registro 
Único de Proponentes (RUP) en firme. 
En caso de ser oferente plural (consorcio, unión temporal), cada uno de sus integrantes deberá aportar el 
documento anteriormente descrito. 
 
La Entidad evaluará los siguientes indicadores de conformidad con lo reportado en el RUP así: 
 

• Índice de Liquidez: Activo corriente sobre pasivo corriente, expresado en número de veces 

• Índice de Endeudamiento: Pasivo total sobre activo total, expresado con dos decimales. 

• Razón de Cobertura de Intereses: Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, expresado en 
número de veces. 

• Rentabilidad sobre patrimonio: Utilidad Operacional / Patrimonio 

• Rentabilidad sobre Activos: Utilidad Operacional / Activo Total 
 
En caso que por la naturaleza de algunos indicadores, se tenga denominador cero (0), la división daría una 
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indeterminación y no habría un indicador lógico. El Municipio de Arboletes realizará el análisis respectivo, 
con el fin de verificar el cumplimiento del requisito. 
 
Para el indicador de razón de cobertura de intereses, los Oferentes cuyos gastos de intereses sean cero 
(0), no podrán calcular el indicador de razón de cobertura de intereses. En este caso el Oferente cumple el 
indicador, salvo que su utilidad operacional sea negativa o pérdida, caso en el cual no cumple con dicho 
indicador. 
 
Para garantizar la participación de las Personas Extranjeras no inscritas en el Registro Único de 
Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el país, a estas no se les podrá exigir el requisito de 
inscripción en el Registro Único de Proponentes. En consecuencia, los citados oferentes deberán aportar 
la información antes solicitada (indicadores) para verificar su capacidad financiera. Las personas 
extranjeras deberán presentar la certificación firmada por el Representante Legal, acompañada de 
traducción simple al idioma español, con los valores re-expresados a la moneda funcional colombiana 
(peso colombiano), a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos, avalados con la firma de un 
Contador Público con Tarjeta Profesional expedida por la Junta Central de Contadores de Colombia y 
certificado de vigencia de inscripción y antecedentes disciplinarios. 
 
El Municipio de Arboletes se reserva la facultad de solicitar información adicional, con el fin de verificar 
y/o aclarar los datos reportados en los certificados requeridos. 
 
Para las propuestas en Consorcio, Unión Temporal u otra forma de asociación, bastara que uno de los 
integrantes del proponente plural cumpla con el indicador solicitado independiente de su porcentaje de 
participación en el proponente plural. 
 

D. Indicadores adicionales 

 
 
Las Entidades Estatales pueden establecer indicadores adicionales a los establecidos en el Decreto 1082 
de 2015 con ocasión de la naturaleza o complejidad del Proceso de Contratación. 
 

✓ Capital de Trabajo: Activo corriente - Pasivo corriente 
✓ Razón de Efectivo: Efectivo / Pasivo corriente 
✓ Prueba Acida: Activo corriente – Inventarios / Pasivo corriente 
✓ Concentración de Endeudamiento a corto plazo: Pasivo corriente / Pasivo total 
✓ Concentración de Endeudamiento a largo plazo: Pasivo no corriente / Pasivo total 
✓ Patrimonio: Activo total - Pasivo total 

 
Para las propuestas en Consorcio, Unión Temporal u otra forma de asociación, cada uno de los 
integrantes deberá cumplir con la siguiente fórmula: 
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 𝐶𝑇𝐼𝑛𝑡𝑒𝑔𝑟𝑎𝑛𝑡𝑒 𝑖 ≥ %𝑃𝑎𝑟𝑡𝐼𝑛𝑡𝑒𝑔𝑟𝑎𝑛𝑡𝑒 𝑖 ∗ 𝐶𝑇𝑅𝑒𝑞𝑢𝑒𝑟𝑖𝑑𝑜 

 
 
 𝐶𝑇𝐼𝑛𝑡𝑒𝑔𝑟𝑎𝑛𝑡𝑒 𝑖 :  Capital de trabajo del integrante 𝑖 de la forma de asociación 

%𝑃𝑎𝑟𝑡𝐼𝑛𝑡𝑒𝑔𝑟𝑎𝑛𝑡𝑒 𝑖: Porcentaje de participación del integrante 𝑖  

𝐶𝑇𝑅𝑒𝑞𝑢𝑒𝑟𝑖𝑑𝑜:  Capital de trabajo Requerido 

 
 
Justificación:  
 
Se justifica este indicador porque nos va a permitir contar con proponentes con buena solvencia 
económica (fortaleza financiera) para atender la puesta en marcha y la ejecución del proyecto en sus 
inicios hasta el primer pago. (Mitiga el riesgo financiero del proyecto). El cumplimiento de este indicador 
nos dice que los proponentes participantes cuentan con un índice de liquidez positivo (superior a 1), 
cuentan con sus obligaciones de corto plazo cubiertas y con un capital de trabajo para atender el 
proyecto. 
 
Capacidad financiera y de organización proponente extranjero:  
 
Para garantizar la participación de las Personas Extranjeras no inscritas en el Registro Único de 
Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el país, a éstas no se les podrá exigir el requisito de 
inscripción en el Registro Único de Proponentes según la Ley 1150 de 2007. En consecuencia, los citados 
oferentes deberán aportar la siguiente información: Estados Financieros Certificados por el Representante 
Legal y Contador Público (Balance General y Estado de Resultados a la fecha de corte establecida en los 
países de origen o en sus estatutos sociales, para este proceso se solicita el consolidado del año 2024, 
además deberá anexar el  Formulario N°9 Certificado por el Representante Legal, Contador Público O 
Revisor Fiscal el cual deberá estar avalado con Tarjeta Profesional expedida por la Junta Central de 
Contadores de Colombia y Certificado vigente de Antecedentes Disciplinario. 
 
El Municipio de Arboletes si lo considera necesario, se reserva la facultad de solicitar información adicional, 
con el fin de verificar y/o aclarar los datos reportados en los certificados requeridos. 
 
 

E. Técnicos 

 
 
Ver Anexo Especificaciones técnicas y Obligaciones  
 
Adicionalmente, para verificar el cumplimiento de este requisito se deberá adjuntar el Anexo Acreditación 
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de las Especificaciones técnicas y Obligaciones diligenciado y firmado. 
 

 

III. Criterios de evaluación de las Ofertas 
 
La Alcaldía de Arboletes evaluará la propuesta conforme a los siguientes criterios: 
 

CONCEPTO PUNTAJE MAXIMO 

Oferta económica 39,5 

Factor de calidad 40 

Apoyo a la industria nacional 20 

Apoyo a emprendimientos y empresas de mujeres 0,25 

Mipyme 0,25 

Total 100 

 
En las convocatorias limitadas a Mipyme el puntaje por este concepto se trasladará al puntaje de oferta 
económica. En este caso, en el Pliego de Condiciones definitivo se incluirá el siguiente cuadro: 
 
 La Entidad calificará las ofertas que hayan cumplido con los requisitos habilitantes con los siguientes 
puntajes: 
 

CONCEPTO PUNTAJE MAXIMO 

Oferta económica 39,75 

Factor de calidad 40 

Apoyo a la industria nacional 20 

Apoyo a emprendimientos y empresas de mujeres 0,25 

Total 100 

 
a. OFERTA ECONÓMICA.  

 
Para calificar este factor se tendrá en cuenta el valor total indicado en la propuesta económica o el 
obtenido de la corrección aritmética. La propuesta económica deberá ser allegada firmada.  
 
El valor de la propuesta económica debe presentarse en pesos colombianos y contemplar todos los costos 
directos e indirectos para la completa y adecuada ejecución del servicio del presente proceso, los riesgos 
y la administración de estos.  
 
Al formular la oferta, el proponente acepta que estarán a su cargo todos los impuestos, tasas y 
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales y 
dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las 
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diferentes autoridades.  
 
Los estimativos técnicos que hagan los proponentes para la presentación de sus ofertas deben tener en 
cuenta que la ejecución del contrato se regirá íntegramente por lo previsto en los documentos del proceso 
y que en sus cálculos económicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para 
cumplir con todas las obligaciones contractuales y asumir los riesgos previstos en dichos documentos. 
 

i. CORRECCIONES ARITMÉTICAS  
 
La Entidad solo efectuará correcciones aritméticas originadas por: 
 

A. Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica, cuando exista un error 
que surja de un cálculo meramente aritmético cuando la operación ha sido erróneamente 
realizada.  

B. El ajuste ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la 
propuesta económica y del valor del IVA, así: cuando la fracción decimal del peso sea igual o 
superior a punto cinco (0.5) se aproximará por exceso al número entero siguiente del peso y 
cuando la fracción decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximará por defecto al 
número entero.  

 
La Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas asignará el puntaje de conformidad con el 
proceso del numeral 3.1.3. 
 

ii. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO. 
 
En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluación, no parezca suficiente para 
garantizar una correcta ejecución del contrato, de acuerdo con la información recogida durante la etapa 
de planeación y particularmente durante el estudio del sector, la entidad aplicará el proceso descrito en 
el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, además podrá acudir a los parámetros definidos en la 
Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de Contratación de Colombia Compra 
Eficiente, como un criterio metodológico. 
 

iii. MÉTODO PARA LA PONDERACIÓN DE LA PROPUESTA ECONÓMICA: MEDIA 
GEOMETRICA CON PRESUPUESTO OFICIAL. 

 
Para el cálculo de este método de ponderación se tendrá en cuenta el número de propuestas válidas y se 
incluirá el Presupuesto Oficial del proceso de acuerdo con el siguiente cuadro: 
 

Número de propuestas (n)  
[número] 

Número de veces en las que se incluye el 
presupuesto oficial (nv) [veces] 
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1 - 3 1 

4 – 6 2 

7 – 9 3 

10 – 12 4 

13 - 15 5 

… … 

 
eguidamente se determinará la media geométrica con la inclusión del Presupuesto Oficial de acuerdo a 
lo establecido en el cuadro anterior mediante la siguiente fórmula: 
 

𝑀𝐺𝑃𝑂̅̅ ̅̅ ̅̅ ̅̅ = √𝑃𝑂1 ∗ 𝑃𝑂2 ∗ 𝑃𝑂3…∗ 𝑃𝑂𝑛 ∗ 𝑉1 ∗ 𝑉2. .∗ …𝑉𝑚
(𝑛+𝑚)

 

Donde: 
 

• 𝑀𝐺𝑃𝑂̅̅ ̅̅ ̅̅ ̅̅  : Es la media geométrica con presupuesto oficial. 

• PO: Es el presupuesto oficial del proceso. 

• 𝑉𝑖: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 

• n: Es el número de veces que se incluye el presupuesto oficial de acuerdo con la Tabla 1. 

• m: Es el número total de propuestas económicas válidas recibidas por la Entidad Estatal. 
 
Obtenida la media geométrica con Presupuesto Oficial se procederá a ponderar las propuestas de 
acuerdo con la siguiente fórmula:  
 

𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 =

{
 
 
 

 
 
 39,5 ∗ (1 − (

𝑀𝐺𝑃𝑂̅̅ ̅̅ ̅̅ ̅̅ − 𝑉𝑖

𝑀𝐺𝑃𝑂̅̅ ̅̅ ̅̅ ̅̅ ))  𝑃𝑎𝑟𝑎 𝑣𝑎𝑙𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑚𝑒𝑛𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑜 𝑖𝑔𝑢𝑎𝑙𝑒𝑠 𝑎 𝑀𝐺𝑃𝑂̅̅ ̅̅ ̅̅ ̅̅

 
 
 

39,5 ∗ (1 − 2 ∗ (
|𝑀𝐺𝑃𝑂̅̅ ̅̅ ̅̅ ̅̅ − 𝑉𝑖|

𝑀𝐺𝑃𝑂̅̅ ̅̅ ̅̅ ̅̅ ))  𝑃𝑎𝑟𝑎 𝑣𝑎𝑙𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑚𝑎𝑦𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑎 𝑀𝐺𝑃𝑂̅̅ ̅̅ ̅̅ ̅̅
}
 
 
 

 
 
 

 

Donde: 

• 𝑀𝐺𝑃𝑂̅̅ ̅̅ ̅̅ ̅̅ : Es la media geométrica calculada. 

• 𝑉𝑖: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
 
En el caso de propuestas económicas con valores mayores a la media geométrica con Presupuesto Oficial 
se tomará el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con Presupuesto Oficial y el valor 
de la propuesta, como se observa en la fórmula de ponderación. 
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b. FACTOR DE CALIDAD. (40 PUNTOS) 

La Entidad asignará el puntaje de factor de calidad como sigue: 

FACTOR PUNTAJE 

CALIDAD 

a) Cumplimiento del proponente en contratos 

anteriores 
20 PUNTOS 

PUNTAJE 

MAXIMO 

TOTAL 40 

PUNTOS 
b) Grupo de trabajo. 20 PUNTOS  

 

a. CUMPLIMIENTO DEL PROPONENTE EN CONTRATO ANTERIORES: 20 puntos 

 

ÍTEM DESCRIPCIÓN CONTENIDO PUNTOS 

1 

Para acreditar este aspecto se debe allegar 

con la propuesta certificaciones de los 

contratos presentados para la experiencia, 

en donde se exprese que como contratista 

cumplió con el objeto contractual de manera 

excelente o muy bueno o bueno o regular o 

malo. 

Calidad de la ejecución contractual 

nivel muy bueno o excelente. 
20 

Calidad de la ejecución contractual 

nivel bueno. 
10 

Calidad de la ejecución contractual 

nivel regular o malo 
0 

 

b. GRUPO DE TRABAJO: 20 puntos  

 

Profesional Ofrecido 
para el Cargo 

Requisitos de 
Experiencia General 

Requisitos de 
Experiencia Específica 

Puntaje  

Coordinador de 
proyecto: 
Un (1) Administrador de 
Empresas 

Con mínimo cuatro (4) 
años de experiencia 
general 

Dos (2) contratos como 
Coordinador en 
proyectos relacionados 
con conservación de 
ecosistemas marinos  

10 puntos 

Ingeniero: Un (1) 
Ingeniero Ambiental  

Con mínimo cuatro (4) 
años de experiencia 
general 

Dos (2) contratos como 
Ingeniero Ambiental 
residente en temas de 
conservación de 
ecosistemas marinos  

10 puntos 
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NOTA 1: Sin perjuicio del personal previsto para la evaluación, el proponente deberá contar con todo el 

personal requerido para la ejecución del contrato. 

NOTA 2: El proponente deberá allegar con la propuesta las hojas de vida del personal propuesto y la 

valoración de las mismas se sujetará a las siguientes reglas: 

1. Hoja de vida con copia del documento de identidad, diligenciadas en el formato único de hoja de vida 

para los cargos de evaluables.  

2. Se debe acreditar título profesional o técnico y certificaciones de la experiencia que reporta.  

3. Las certificaciones de experiencia en idioma diferente al castellano deberán acompañarse de la 

traducción correspondiente. 

4. Los estudios de educación superior (pregrado y postgrado), así como los estudios técnicos se acreditarán 

mediante fotocopia de los diplomas respectivos o certificados de obtención del título correspondiente. 

5. Cartas de compromiso debidamente diligenciadas y firmadas. 

Para el otorgamiento de los puntos de que trata este ítem, el personal principal propuesto por el oferente 

deberá acreditar los requisitos anotados y además deberá corresponder efectivamente al que atenderá 

la ejecución del contrato, para lo cual deberán suscribir todos y cada uno la carta de compromiso que se 

anexa.  

 

Para acceder a la totalidad de puntaje en aquellos casos en que se requiere más de un profesional para 

un cargo, el proponente deberá presentar la totalidad de los documentos para cada uno de estos 

profesionales, so pena de obtener 0 puntos. 

 
 

A. Estímulo a la Industria Nacional  
 
(Puntaje máximo <100 puntos>) 
 
 Los Proponentes pueden obtener puntaje de apoyo a la industria nacional por: i) Servicios Nacionales o 
con Trato Nacional o por ii) la incorporación de componente nacional en servicios extranjeros. La Entidad 
en ningún caso otorgará simultáneamente el puntaje por ambos aspectos. 
 
Los puntajes para estimular a la industria nacional se relacionan en la siguiente tabla: 

Concepto Puntaje 

Promoción de Servicios 

Nacionales o con Trato Nacional 
100 

Incorporación de componente 

nacional en servicios extranjeros 
50 
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metodología para identificar bienes relevantes: 
 

NO EXISTEN BIENES NACIONALES RELEVANTES 
 

Dando cumplimiento al Decreto 680 de 2021, Por el cual se modifica parcialmente el artículo 
2.2.1.1.1.3.1. Y se adiciona el artículo 2.2.1.2.4.2.9. Al Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del 
Sector Administrativo de Planeación Nacional, en relación con la regla de origen de servicios en el Sistema 
de Compra Pública, para el objeto en mención teniendo en cuenta la revisión del presupuesto oficial  se 
observa que la entidad no adquiere materias primas como tal o productos al detal, sino bienes 
transformados, cuya composición está dado por elementos diversos, variados, que  no se identifican 
unitariamente, sino que están definidos como conceptos integrales, mixtos, y que son consecuencia de 
un proceso de elaboración establecido en los respectivos documentos técnicos.  Así las cosas, este 
proceso de contratación no se encuentra conformado por BIENES NACIONALES RELEVANTES por lo que 
la Entidad prescinde de otorgar puntaje por este factor y deberá para efectos de la acreditación de los 
SERVICIOS NACIONALES otorgarlo por la vinculación de empleados o contratistas por prestación de 
servicios colombianos; de al menos el 90%. Del personal requerido para el cumplimiento del contrato. 

 
Para el caso de figuras asociativas, serán servicios nacionales aquellas conformadas por personas 
jurídicas constituidas en Colombia, o por estos y un extranjero con trato nacional. 
 

PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL  

La Entidad asignará hasta cien (100) puntos a la oferta de: i) Servicios Nacionales o ii) con Trato Nacional.  
Para que el Proponente nacional obtenga puntaje por Servicios Nacionales debe presentar, además del 
Formato 14A – Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, alguno de los siguientes 
documentos, según corresponda:  
A. Persona natural colombiana: La cédula de ciudadanía del Proponente. 
 
B. Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le permita la 
ejecución del objeto contractual de conformidad con la ley.  
 
C. Persona jurídica constituida en Colombia: El certificado de existencia y representación legal 
emitido por alguna de las cámaras de comercio del país.  
 
Para que el Proponente extranjero con trato nacional obtenga el puntaje por apoyo a la industria nacional 
por promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional solo deberá presentar el Formato 14A – 
Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.  
 
Para el Proponente extranjero con trato nacional que diligencie la opción 3 del Formato 14A – Promoción 
de Servicios Nacionales o con Trato Nacional obtenga el puntaje por Trato Nacional, deberá acreditar que 



 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA 
MUNICIPIO DE ARBOLETES 

NIT 890985623-4 

Código: F-ADM-GD-03 

Versión: 0 

PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES 
Fecha de Aprobación: 
23/06/09 

 

Página 37 de 125 

 
 
 

los servicios son originarios de: a) los Estados mencionados en la sección de acuerdos comerciales 
aplicables al presente Proceso de Contratación; b) los Estados en los cuales si bien no existe Acuerdo 
Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado que los oferentes extranjeros gozan de Trato Nacional, en 
los términos del artículo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015; o c) los Estados miembros de la 
Comunidad Andina de Naciones. Para esto, deberá demostrar que cumple con la regla de origen 
contemplada para los Servicios Nacionales del respectivo país, allegando la información y/o 
documentación que sea requerida.  
 
El Proponente nacional podrá subsanar la falta de presentación de la cédula de ciudadanía o del 
certificado de existencia y representación legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad 
jurídica. No obstante, no podrá subsanar esta circunstancia para la asignación del puntaje por Promoción 
de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.  
 
La Entidad Estatal asignará el puntaje por apoyo a la industria nacional por promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato Nacional al Proponente Plural conformado por nacionales cuando cada uno de 
sus integrantes presente alguno de los documentos indicados en este numeral, según corresponda. A su 
vez, el representante del Proponente Plural deberá diligenciar el Formato 14A – Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato Nacional. Cuando uno o varios de sus integrantes no cumplan con las condiciones 
descritas, el Proponente Plural no obtendrá puntaje por Promoción de Servicios Nacionales o Trato 
Nacional. 

 

INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS 

La Entidad Estatal asignará cincuenta (50) puntos a los Proponentes extranjeros sin derecho a Trato 
Nacional o a Proponentes Plurales en los que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin 
derecho a Trato Nacional, que incorporen a la ejecución del contrato más del noventa por ciento (90 %) 
del personal técnico, operativo y profesional de origen colombiano. 

 
Por otro lado, el Proponente que ofrezca personal colombiano con títulos académicos otorgados en el 
exterior deberá acreditar la convalidación de estos títulos en Colombia ante el Ministerio de Educación 
Nacional. En este sentido, para acreditar los títulos académicos otorgados en el exterior se requiere 
presentar la Resolución expedida por el Ministerio de Educación Nacional que convalida el título obtenido 
en el exterior. 

 
Para recibir el puntaje por incorporación de componente colombiano, el representante legal o el 
apoderado del Proponente deberá diligenciar el Formato 14B – Incorporación de Componente Nacional 
en Servicios Extranjeros el cual manifieste bajo la gravedad de juramento que incorporará en la ejecución 
del contrato más del noventa por ciento (90%) de personal técnico, operativo y profesional de origen 
colombiano, en caso de resultar adjudicatario del Proceso de Contratación. 
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La Entidad Estatal únicamente otorgará el puntaje por promoción de la incorporación de componente 
nacional cuando el Proponente que presente el Formato 14B – Incorporación de Componente Nacional 
en Servicios Extranjeros no haya recibido puntaje alguno por promoción de Servicios Nacionales o con 
Trato Nacional. 

 
El Formato 14B – Incorporación de Componente Nacional en Servicios Extranjeros solo debe ser aportado 
por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por incorporar personal 
colombiano. 

 
En el evento que un Proponente extranjero sin derecho a Trato a Nacional o un Proponente Plural en el 
que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin Trato Nacional, en lugar del Formato 14B – 
Incorporación de Componente Nacional en Servicios Extranjeros, presente el Formato 14A – Promoción 
de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, no habrá lugar a otorgar puntaje. 

 
En caso de no efectuar ningún ofrecimiento, el puntaje por este factor será de cero (0). 

 
NOTA: No se asignara puntaje por este concepto, si los bienes ofrecidos por los proponentes no tienen 
alguna de las características descritas anteriormente. Si una vez efectuada la calificación 
correspondiente, la oferta de un proponente extranjero se encuentra en igualdad de condiciones con la 
de un proponente nacional, se adjudicará al nacional 
 

B. Personal con discapacidad 
 
 
(Decreto 392 de 2018 "Por el cual se reglamentan los numerales 1, y 8 del artículo 13 de la Ley 1618 de 
2013, sobre incentivos en Procesos de Contratación en favor de personas con discapacidad") 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 1° del Decreto 392 de 2018, que adiciona la Subsección 
2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015: 
 
(“…”) 

ARTÍCULO  2.2.1.2.4.2.6. Puntaje adicional para proponentes con trabajadores con discapacidad. En los 
procesos de licitaciones públicas y concursos de méritos, para incentivar el sistema de preferencias a favor 
de las personas con discapacidad, las entidades estatales deberán otorgar el uno por ciento (1%) del total 
de los puntos establecidos en el pliego de condiciones, a los proponentes que acrediten la vinculación de 
trabajadores con discapacidad en su planta de personal (…): 

 

PROCEDIMIENTO PARA ASIGNAR PUNTAJE CRITERIO PERSONAL CON DISCAPACIDAD 

http://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=77653#2.2.1.2.4.2.6
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1. La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, 
certificará el número total de trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o sus 
integrantes a la fecha de cierre del proceso de selección. 
  
2. Acreditar el número mínimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de conformidad 
con lo señalado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente a la 
fecha de cierre del proceso de selección. 
 
Verificados los anteriores requisitos, se asignará 10 puntos a quienes acrediten el número mínimo de 
trabajadores con discapacidad, señalados a continuación: 

  

No. de trabajadores de la planta de personal del 
proponente 

No. mínimo de trabajadores con 
discapacidad exigido  

Entre 1-30 1 

Entre 31-100 2 

Entre 101 – 150 3 

Entre 151-200 4 

Más de 200 5 

 
Tratándose de proponentes plurales, los documentos antes indicados solo se exigen respecto del 
integrante que aporte como mínimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia requerida para la 
respectiva contratación. 
 
Nota 1: Independiente de que se asigne o no puntaje por el criterio antes descrito, el mismo se mantiene 
como criterio de desempate en los términos de lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 
de 2015.  
 
Nota 2: En caso de no acreditarse los documentos antes descritos, no se otorgará puntaje por este 
criterio.  
  
Nota 3: El certificado expedido por el proponente, representante legal o revisor fiscal deberá coincidir con 
el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo.  
  
En caso de que las condiciones laborales al momento del cierre del proceso hayan cambiado respecto de 
lo indicado en el certificado del Ministerio de trabajo y se modifiquen los rangos, este último deberá estar 
actualizado con dichos cambios. 
 

C. INCENTIVOS PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (2.5/1000) PONDERACION 
POR CONCEPTO DE CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE 
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MUJERES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS ESTABLECIDOS EN EL ARTICULO 2.2.1.2.4.2.15 
DEL DECRETO 1860 DE 2021. 

 
Dando cumplimiento a lo dispuesto en inciso tercero del articulo 2.2.1.2.4.2.15 del decreto 1860 de 2021 
que establece de manera imperativa y categórica que lasa entidades también otorgaran un puntaje 
adicional hasta el  cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del valor total de los puntos establecidos 
en los pliegos de condiciones o documentos equivalentes. A los  Proponentes que acredite alguno de 
los supuestos del articulo 2.2.1.2.4.2.15 del decreto 1860 de 2021 que establece la definición de  
emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional de conformidad con la 
previsto en el artículo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o 
complemente. 
En tal sentido la entidad dispone que se asignaran (2.5) punto al oferente que acredite tal calidad. 
 
 
Para tal fin y conforme lo dispuesto al artículo 2.2.1.2.4.2.15 del decreto 1860 de 2021, se entenderán 
como emprendimientos y empresas de mujeres aquellas que cumplan con alguna de las siguientes 
condiciones: 
 
1. Cuando más del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación 
de la persona jurídica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas 
durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección. Esta circunstancia 
se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista 
de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste la distribución de los derechos en 
la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su participación. 
 
2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona 
jurídica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante 
al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección en el mismo cargo u otro del 
mismo nivel. 
 
Se entenderá como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están relacionadas con la 
dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, 
serán cargos de nivel directivo los que dentro de la organización de la empresa se encuentran ubicados 
en un nivel de mando o los que por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al cumplimiento de 
funciones orientadas a representar al empleador. 
 
Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y el revisor 
fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se señale de manera 
detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el número de 
mujeres y el tiempo de vinculación. 
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La certificación deberá relacionar el nombre completo y el número de documento de identidad de cada 
una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte, se anexará copia de 
los respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificación laboral con las 
funciones, así como el certificado de aportes a seguridad social del último año en el que se demuestren 
los pagos realizados por el empleador. 
 
3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un 
establecimiento de comercio durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del proceso de 
selección. Esta circunstancia se acreditará mediante la copia de cédula de ciudadanía, la cédula de 
extranjería o el pasaporte, así como la copia del registro mercantil. 
 
4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando más del cincuenta por ciento (50%) de los asociados sean 
mujeres y la participación haya correspondido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha 
de cierre del Proceso de Selección. Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por 
el representante legal. 
 
PARÁGRAFO. Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de mujeres, 
las certificaciones de trata el presente artículo deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una 
fecha de máximo treinta (30) días calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de 
selección. 
 
Para que el Proponente obtenga este puntaje debe diligenciar el Formato – Acreditación de 
emprendimientos y empresas de mujeres y aportar la documentación requerida. Si el Proponente debió 
subsanar la entrega de dicho formato y/o los documentos exigidos para probar esta condición será válido 
para el criterio diferencial en cuanto al requisito habilitante relacionado con el número de contratos 
aportados para demostrar la experiencia solicitada. Sin embargo, no se tendrán en cuenta para la 
asignación de puntaje, por lo que obtendrá cero (0) puntos por este criterio de evaluación.  
 
Tratándose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgará si por lo menos uno de los integrantes 
acredita la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres y tiene una participación igual o superior 
al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unión Temporal. 
 

D. APLICACIÓN DEL ARTICULO 58 DE LA LEY 2195 DE 2022- REDUCCION DE PUNTAJE POR 
INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS. 

 
Se reducirá un total de dos por ciento (2%) del total de los puntos establecidos en el presente pliegos de 
condiciones a los proponentes que se las haya impuesto una o más multas o clausulas penales durante el 
último año, contado a partir de la fecha prevista para la presentación de las ofertas, sin importar la 
cuantía y sin perjuicio de las demás consecuencias derivadas del incumplimiento. 
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Esta reducción también afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno de sus integrantes se 
encuentra en la situación anterior. 
 
PARAGRAFO 1. La reducción del puntaje no se aplicará en caso de que el oferente acredite en debida 
forma que los actos administrativos que hayan impuesto las multas fueron objeto de medios de control 
jurisdiccional a través de las acciones previstas en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la modifiquen, 
adicionen o sustituyan. 
 
PARAGRAFO 2. La reducción de puntaje por incumplimiento de contratos se aplicará sin perjuicio de lo 
contenido en el Artículo 6 de la Ley 2020 de 2020. 
 
 Lo anterior se verificará en el registro único de proponentes y en el formulario 
 
 

E. Criterios de Desempate 

En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas deberán aplicarse las siguientes reglas de 
acuerdo con cada uno de los numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al Proponente 
favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, 
especialmente en materia de trato nacional: 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros. El Proponente acreditará este factor de desempate de acuerdo con las reglas definidas en el 
numeral 4.3.1 y con los documentos señalados en la sección 4.3.1.1 del Pliego de Condiciones. Por tanto, 
este criterio de desempate se probará con los mismos documentos que se presentan para el puntaje de 
apoyo a la industria nacional. Para el caso de los Proponentes Plurales, todos los integrantes deberán 
demostrar el origen nacional de la oferta en las condiciones indicadas en los numerales anteriormente 
citados.  

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos 
del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o 
la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, es decir, la condición de mujer cabeza de familia 
y la cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante 
un notario. Esta certificación debe tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario 
anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratación y en esta deberá verificarse el cumplimiento 
de los requisitos indicados en el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. En caso de modificarse la fecha de 
cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha 
originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo. 
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Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará esta 
condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una medida de protección expedida por la autoridad 
competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione 
o sustituya, la medida de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron 
los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los 
casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.  

En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres 
cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el 
revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el «Formato 8 A – Participación mayoritaria de mujeres 
cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar (persona jurídica)», mediante el cual 
acreditará, bajo la gravedad del juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá probar la condición indicada de cada una de las 
mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos que avalen el cumplimiento de los 
requisitos, de acuerdo con los dos incisos anteriores.  

Finalmente, en el caso de los Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información, como son las mujeres víctimas de 
violencia intrafamiliar, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el 
«Formato 11 – Autorización para el tratamiento de datos personales» mediante el cual autoricen de 
manera previa y expresa el tratamiento de esta información, como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate. 

3. Preferir la propuesta presentada por el Proponente que acredite en las circunstancias 
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su nómina está en condición de 
discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva 
zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del 
presente Proceso de Contratación o desde el momento de la constitución de la persona jurídica cuando 
esta es inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso 
igual al término de ejecución del contrato, para lo cual deberá diligenciar el «Formato 8 B – Vinculación 
de personas en condición de discapacidad». En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se 
tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente 
contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo. 
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Si la oferta es presentada por un Proponente Plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10 
%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener 
una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en la estructura plural y aportar como 
mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta.  

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el certificado 
de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación sea 
inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.  

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción 
de personas que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan 
cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley. Para ello la persona natural, el 
representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el «Formato 
8 C – Vinculación de personas no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o sobrevivencia – 
(Empleador – Proponente)», mediante la cual certificará bajo la gravedad de juramento las personas 
vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se valdrá la vinculación 
de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con 
una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de 
Contratación. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que 
hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. En caso de 
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia 
del certificado la fecha originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo. 

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará con el certificado 
de aportes a la seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona jurídica en caso 
de que esta sea inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.  

En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciará el «Formato 8 C – Vinculación 
de personas no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o sobrevivencia – (Empleador – 
Proponente)», mediante el cual certifique el número de trabajadores vinculados que son personas no 
beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad 
de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del Proponente. Las personas enunciadas 
anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno 
de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley diligenciará el «Formato 8 C – 
Vinculación de personas no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o sobrevivencia (Trabajador)», 
mediante el cual certifica bajo la gravedad del juramento que no es beneficiario de pensión de vejez, 
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familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; además, se deberá allegar el documento de 
identificación del trabajador que lo firma. 

La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la planta 
de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un mayor porcentaje. En el caso de 
Proponentes Plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la 
planta de personal de cada uno de sus integrantes. 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, que por lo menos el diez por ciento 
(10 %) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 
gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, bajo 
la gravedad de juramento, diligenciará el  «Formato 8 D – Vinculación de población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas» mediante el cual certifica las personas vinculadas a 
su nómina y el número de identificación y el nombre de las personas que pertenecen a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta aquellas 
personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir 
de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se valdrá aquellos 
que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la persona jurídica. En caso de 
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia 
del certificado la fecha originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo. 

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará con el certificado 
de aportes a la seguridad social en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador en el 
último año contado a partir de la fecha del cierre del proceso o del tiempo de su constitución cuando esta 
es inferior a un (1) año.  

Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en la cual 
acredite que los trabajadores pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, 
sustituya o complemente. 

En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciará el «Formato 8 D – Vinculación 
de población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana», mediante el cual 
certifica que por lo menos el diez por ciento (10 %) del total de la nómina de sus integrantes pertenece a 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá 
de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del Proponente Plural. Las 
personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo 
caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite 
que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
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gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o 
complemente. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información de estos, como son las personas que 
pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los 
términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato 11- Autorización para 
el tratamiento de datos personales» mediante el cual autoriza de manera previa y expresa el tratamiento 
de la información, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación para 
lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las 
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que 
emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en 
forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la Normalización que 
acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro 
certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se entregará copia del documento de 
identificación de la persona en proceso de reintegración o reincorporación. 

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
diligenciarán el «Formato 8 E- Participación mayoritaria de personas en proceso de reincorporación y/o 
reintegración (personas jurídicas)», por medio del cual certificarán bajo la gravedad del juramento que 
más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica 
está constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar 
alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de cada una de 
las personas que está en proceso de reincorporación o reintegración. 

Tratándose de Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean personas 
en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del inciso primero de 
este numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuotas partes esté constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo que el 
representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, diligenciarán, bajo la gravedad del 
juramento, el «Formato 8 E – Participación mayoritaria de personas en proceso de reincorporación 
(personas jurídica integrante del Proponente Plural)», y aportará los documentos de identificación de las 
personas en proceso de reincorporación. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información, como son las personas en proceso de 
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reincorporación o reintegración, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, 
diligencien el «Formato 11- Autorización para el tratamiento de datos personales» mediante el cual 
autoriza de manera previa y expresa el tratamiento de la información, como requisito para el 
otorgamiento del criterio de desempate.  

7.  Preferir la oferta presentada por un Proponente Plural siempre que se cumplan las condiciones 
de los siguientes literales: 

(a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo previsto 
en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6, de los criterios de desempate del presente 
Pliego de Condiciones; o por una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente 
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el 
representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, diligenciará el «Formato 8 F – 
Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o 
reintegración (personas jurídicas)», mediante el cual certifica, bajo la gravedad del juramento, que más 
del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está 
constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración. 
Además, deberá acreditar la condición indicada de las personas que participe en la sociedad que sean 
mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, allegando los 
documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este literal. Este integrante debe tener 
una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Proponente Plural. 

 (b) el integrante del Proponente Plural de que trata el anterior literal debe aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta.  

 (c) en relación con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso 
de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes 
legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del Proponente Plural, para 
lo cual el integrante persona natural o el representante legal de la persona jurídica de que trata el literal 
a) lo manifestará diligenciando el «Formato 8 F Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia 
y/o personas en proceso de reincorporación y/o reintegración».  

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, 
adiciona o sustituya, se requiere que el titular de la información, como son las personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, 
diligencien el «Formato 11- Autorización para el tratamiento de datos personales» mediante el cual 
autoriza de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, como requisito para el 
otorgamiento del criterio de desempate.  
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8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del parágrafo 
del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. En este sentido, el tamaño empresarial se acreditará con la copia 
del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento de su presentación. 

Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales para lo cual se 
aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio o la 
autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o 
asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan 
con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo 
modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 

Tratándose de Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que se 
presente empate entre Proponentes Plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las 
que los integrantes tengan la condición de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
Proponentes Plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o 
la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 

9. Preferir la oferta presentada por el Proponente Plural constituido en su totalidad por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.  

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 
Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 
2015, esto es, el tamaño empresarial se acreditará con la copia del certificado del Registro Único de 
Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

 La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la cámara de comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que 
el empate se presente entre Proponentes Plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las 
que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
Proponentes Plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o 
la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 
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10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados 
financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos el 
veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o 
asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año anterior, 
para lo cual el Proponente persona natural y contador público; o el representante legal de la persona 
jurídica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona 
jurídica y contador público, según corresponda, diligenciará bajo la gravedad de juramento el «Formato 
8 G- Pagos realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales», en el que conste que por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o 
asociaciones mutuales.  

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un Proponente Plural se preferirá a este siempre que:  

(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Proponente Plural, para lo cual se 
presentará el documento de conformación del Proponente Plural y, además, ese integrante acredite la 
condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8; 

(b) la Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y  

(c) ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los integrantes del Proponente Plural, para lo cual el integrante 
respectivo lo manifestará diligenciando el «Formato 8 H – Acreditación Mipyme», suscrito por la persona 
natural o el representante legal de la persona jurídica.  

En el evento en que el empate se presente entre Proponentes Plurales, que cumplan con los requisitos 
de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los 
integrantes tengan la condición de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
Proponentes Plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, 
que sean micro, pequeñas o medianas. 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo 
o Sociedad BIC, del segmento Mipyme, para lo cual se presentará el certificado de existencia y 
representación legal en el que conste el cumplimiento de los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 
2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en los 
términos del numeral 8.  
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Tratándose de Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 

12. Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate: 

(a) La Entidad ordenará a los Proponentes empatados en orden alfabético según el nombre completo de 
la persona natural, la persona jurídica o el Proponente Plural. En caso de que dos o más proponentes 
tengan el mismo nombre se colocará primero en el orden a quienes hayan presentado primero en el 
tiempo sus ofertas. Una vez ordenados, le asignará un número entero a cada uno de estos de forma 
ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponda el 1. 

(b) Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera (números a la izquierda de la coma decimal) de 
la TRM que rigió el día del cierre del proceso. La Entidad debe dividir esta parte entera entre el número 
total de Proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la selección final. 

(c) Realizados estos cálculos, la Entidad seleccionará a aquel Proponente que presente coincidencia entre 
el número asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), se escogerá al 
Proponente con el mayor número asignado. 

Nota 1: Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos Comerciales vigentes 
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas 
cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate que sean compatibles con 
los mencionados Acuerdos. 

Nota 2: Si el empate entre las propuestas se presenta con un Proponente, bien o servicio extranjero cuyo 
país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasión 
de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate previstos en el 
presente numeral. 

Nota 3: Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, 
la Entidad garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita el 
cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las 
personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 

De acuerdo con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará la información relacionada con 
los factores de desempate de personas en procesos de reincorporación o reintegración o mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 
Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los 
oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 
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Nota 4: Para efectos de los factores de desempate dispuestos en este numeral, se entiende por 
experiencia acreditada en la oferta, la sumatoria de los contratos que demuestren la experiencia general 
de la actividad principal, expresados en salarios mínimos mensuales legales vigentes (SMMLV). 

F. Reglas de subsanabilidad 
 
En caso de identificar inconsistencias o errores en los documentos con los cuales el proponente acredite 
el cumplimiento de los requisitos habilitantes, el Comité Evaluador podrá solicitar al proponente en el 
término legal aclarar, aportar, completar o corregir dichos documentos. 
 
En consecuencia, se rechazarán las ofertas de quienes no aclaren, completen o corrijan la información para 
acreditar los requisitos habilitantes en el plazo otorgado por la Ley.  
 

Aclaración o Explicación 
 
De conformidad con el parágrafo primero del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 (modificado por el Artículo 
5° de la Ley 1882 de 2018) “(…) la ausencia de requisitos  o la falta de documentos referentes a la futura 
contratación o al proponente, no necesarios para la  comparación de las propuestas no servirán de título 
suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la 
propuesta que no afecten la asignación de puntaje, deberán ser solicitados por las entidades estatales y 
deberán ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluación que 
corresponda a cada modalidad de selección (…)”.  
 
El numeral 6° del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, indica: “Las propuestas deben referirse y sujetarse a 
todos y cada uno de los puntos contenidos en el pliego de condiciones.(…)” Igualmente, el numeral 7º 
ibídem consagra: “De acuerdo con la naturaleza, objeto y cuantía del contrato, en  los pliegos de 
condiciones se señalará el plazo razonable dentro del cual la entidad deberá elaborar los estudios técnicos, 
económicos y jurídicos necesarios para la evaluación de las propuestas y para solicitar a los  proponentes 
las aclaraciones y explicaciones que se estimen indispensables.”  
 
Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignación de puntaje no podrán ser objeto de 
subsanabilidad, por lo que los mismos DEBEN ser aportados por los proponentes desde el momento mismo 
de la presentación de la oferta.  
 
El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma íntegra, esto es, respondiendo todos los puntos 
del pliego de condiciones y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que 
pretenda hacer valer en el proceso.  
 
NOTA: Los documentos exigidos en el presente pliego para acreditar los factores de desempate tampoco 
podrán ser subsanados, por lo que deberán ser aportados desde el momento de la presentación de la 
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oferta. 
 
Cualquier oferente que se considere en una circunstancia similar a la de otro, al cual la Entidad sí haya 
pedido aclaración, podrá manifestar las aclaraciones de su propuesta a que haya lugar en el plazo común 
otorgado para el efecto, sin necesidad de que se haya solicitado a él directamente.   
 

Diferencia entre subsanabilidad y aclaración o explicación  
 
Subsanar no es lo mismo que aclarar o explicar, la diferencia radica en que la aclaración o explicación se 
admite, incluso, sobre requisitos que afectan la comparación de las ofertas y/o inciden en la asignación 
del puntaje, siempre y cuando se trate de inconsistencias o falta de claridad, porque allí no se modificará 
el ofrecimiento, simplemente se aclara, es decir, se trata de hacer manifiesto lo que ya existe sólo que es 
contradictorio o confuso, se busca sacar a la luz lo que parece oscuro, no de subsanar algo, pues el requisito 
que admite ser aclarado tiene que estar incluido en la oferta, solo que la entidad tiene dudas sobre su 
alcance, contenido o acreditación, porque de la oferta se pueden inferir entendimientos diferentes. 
 

IV. Reglas para la presentación de la Oferta 
 

A. Forma de presentación de la propuesta 
 
Las propuestas se entregarán en Dos (2) sobres separados, debidamente sellados y rotulados en su parte 
exterior, así: 
 

• Sobre No. 1 Con documentos habilitantes en original y propuesta económica – “Resumen 
económico” 

 

• Sobre No. 2: Con documentos habilitantes en copia y una copia digital en PDF (Medio magnético 
CD con archivo PDF inmodificable, que contenga los documentos habilitantes y de la presentación 
de la propuesta, con el fin de ser publicados en el SECOP). 

 
Las propuestas deberán ajustarse en cuanto a su forma a los siguientes parámetros: 
 

• Elaboradas a máquina o en procesador de palabras. 

• En original y una (1) copia física y una (1) copia digital en PDF con todos los documentos legibles. 

• La copia de la propuesta, deberá coincidir en su contenido con el original. Si se presentare alguna 
diferencia entre el original y la copia, prevalecerá la información consignada en el original. 

• Tanto el original como la copia, deberán entregarse debidamente foliados y legajados, serán 
colocados dentro de un sobre o paquete separados, debidamente cerrados y rotulados en su parte 
exterior respectivamente como “original” y “copia”. 

• Las propuestas deberán contener un índice o tabla de contenido, que permita localizar 
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adecuadamente la información solicitada en el Pliego de Condiciones, especificando los números 
de página donde se encuentran los documentos requeridos. 

• Los sobres deberán identificarse de la siguiente manera: 
➢ Estarán dirigidos al Municipio de Arboletes. 
➢ Se indicará el número y el objeto de la contratación. 
➢ Se indicará, el nombre y dirección del proponente, con el fin de que sea posible devolver 

la propuesta sin abrir, en caso de ser presentada extemporáneamente. 

• El Medio magnético CD con archivo PDF inmodificable, que contenga los documentos habilitantes 
y de la presentación de la propuesta, Propuesta Inicial de Precio –“Resumen Económico”, con el 
fin de ser publicados en el SECOP. 

• Se entenderán por fecha y hora de presentación las que aparezcan en el sello o escrito puesto 
sobre la oferta por el encargado de recibirla, en el momento de su llegada al sitio de entrega de la 
misma. 

 
B. Documentos de la Propuesta 

 
La propuesta deberá acompañarse de cada uno de los documentos que se describen a continuación: 
 
1. Carta de Presentación de la Propuesta, de acuerdo con el modelo suministrado en este pliego de 

condiciones, firmada por el proponente si es persona natural, por el representante legal si es persona 
jurídica o por el representante del consorcio o unión temporal. La suscripción de la carta de 
presentación de la propuesta hará presumir que conoce y acepta las condiciones contenidas en el 
presente pliego. 

 
2. Compromiso Anticorrupción, de acuerdo con el modelo suministrado en este pliego de condiciones, 

firmada por el proponente, si es persona natural, o por el representante legal si es persona jurídica, o 
por el representante del Consorcio o Unión Temporal. 

 
3. Documentos que acreditan el cumplimiento de los Requisitos Habilitantes y Clasificación, estipulados 

en la Sección III de este pliego de condiciones. 
4. Copia del Registro Único Tributario (RUT), actualizado, y expedido por la Dirección General de 

Impuestos Nacionales, donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcios o 
Uniones Temporales, cada uno de los integrantes deberá aportar este documento.  

 
5. Certificado de acreditación de experiencia para cumplir con los requisitos habilitantes para 

proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia y/o experiencia específica solicitada que no se 
encuentra en el RUP, diligenciar y firmar formato. 

 
6. Certificado de inhabilidades, incompatibilidades y consultas. Diligenciar y firmar formato. 
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7. Soporte documental para acreditar la capacidad financiera y organizacional (Solo para proponentes 
extranjeros sin sucursal en Colombia). Diligenciar y firmar formato 

 
8. Criterio de desempate. Diligenciar y firmar formato 

 
9. Modelo de certificación acreditación Mipymes (criterio de desempate), Diligenciar y firmar formato. 
 
10.  Modelo de Certificación plazo del contrato del personal en condiciones de discapacidad (criterio de 

desempate). Diligenciar y firmar formato. 
 

11. Propuesta económica (Resumen económico): Al diligenciar este formato, el proponente no podrá 
adicionarlo, modificarlo o alterarlo, ni dejar de consignar el precio unitario, pues de lo contrario, la 
propuesta será rechazada. 

 
El Proponente deberá ajustar al peso el valor de la propuesta, bien sea por exceso o por defecto, así: 
cuando el dígito decimal sea igual o superior a 5, se aproximará por exceso, y cuando sea inferior a 5 
se aproximará por defecto; en caso de no hacerlo, el Municipio de Arboletes efectuará dicho ajuste, 
el cual primará para todos los efectos de evaluación y adjudicación.  
 
Con la presentación del formato debidamente diligenciado se entiende que el proponente estudió los 
costos de todas las variables y rubros requeridos para la ejecución del proyecto y por consiguiente, 
incluyó en el precio los precios los costos, valor comercial demás valores asociados al costeo del 
proceso. 

 
Para participar en los criterios de desempate el proponente deberá allegar con la propuesta la siguiente 
documentación: 
 

• Certificación Acreditación MIPYMES: certificación expedida por contador público o revisor fiscal, 
según sea el caso, de acuerdo con el modelo suministrado en este pliego de condiciones en la 
que se señale la condición de MIPYMES, (Esta certificación se presenta solo en caso que en el 
RUP no esté claramente expreso el tamaño empresarial de las MIPYMES. 

 

• Certificación Mipyme, Empleados, Socios y Accionistas: En el caso de ofertas presentadas por 
consorcios o uniones temporales en las cuales al menos uno de los integrantes sea una Mipyme, 
deberá presentar Certificación juramentada de acuerdo con el modelo suministrado en este 
pliego, en la que coste que ni ésta (la Mipyme), ni sus accionistas, socios o representantes legales, 
sean empleados, socios o accionistas de los demás integrantes del consorcio o unión temporal. 

 

• Certificado expedido por la oficina de trabajo de la respectiva zona donde conste que el 
proponente tiene en su nómina mínimo del 10% de sus empleados en condiciones de 
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discapacidad (según Ley 361/97) contratados por lo menos con un año de anterioridad a la fecha 
de presentación de la propuesta.  

 

• Certificado expedido por el representante legal de la empresa donde conste que el personal en 
condiciones de discapacidad permanecerá contratado al menos por el plazo del contrato objeto 
de éste proceso de selección. 

 
C. Retiro o modificación de la propuesta 

 
Si un proponente desea retirar, adicionar o modificar documentos de su propuesta antes del cierre de la 
contratación, deberá presentar una solicitud en tal sentido, firmada por la misma persona que firmó la 
carta de presentación de la oferta, previa verificación por parte de la entidad; la propuesta le será devuelta, 
para que adicione o modifique los documentos. En caso de retirarla será devuelta la totalidad de los 
documentos. 
 
No será permitido que ningún proponente modifique o adicione su oferta después de que se haya 
efectuado el cierre de recepción de propuestas. Tampoco se permite el retiro de la oferta, so pena de 
hacer efectiva la garantía de seriedad. 
 

D. Reserva en documentos 
 
El proponente deberá indicar expresamente en su oferta, qué información de la consignada tiene carácter 
de reserva, señalando expresamente la norma jurídica en la que se fundamenta, con el fin de que el 
Municipio de Arboletes se abstenga de entregar la misma cuando cualquier persona natural o jurídica 
ejerciendo el derecho de petición, solicite fotocopia de las propuestas.  En el evento de que no se justifique 
la razón por la cual procede el carácter de reserva, se tendrá por no escrito el anuncio de la misma. 
 

E. Rechazo 
 
El Municipio de Arboletes podrá rechazar, sin que haya lugar a su evaluación, o eliminar las propuestas 
presentadas, si incurre en cualquiera de las siguientes causales: 
 

1. Cuando vencido el plazo para subsanar, el proponente no acredite la totalidad de los requisitos 
habilitantes establecidos en el pliego de condiciones, a pesar de haber contado con la oportunidad 
de subsanar y no lo hubiere realizado en debida forma. 

 
2. Estar incursa la persona jurídica proponente individual o integrante del proponente de la 

estructura plural en causal de disolución o liquidación forzosa. 
 

3. Cuando se presente una propuesta que modifique, altere o no corresponda a las condiciones 
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generales y/o específicas contempladas por la entidad en los estudios previos, anexos, pliego de 
condiciones y demás documentos que integren el proceso. 

 
4. Cuando no se presente la propuesta económica o se presente de manera incompleta. 

 
5. Cuando el valor presentado por los proponentes supere el presupuesto oficial por ítems SIN IVA o 

total SIN IVA o el presupuesto oficial total CON IVA, incluso después de realizadas las correcciones 
aritméticas. 

 
6. Cuando el valor de la propuesta sea considerado artificialmente bajo, conforme lo establecido en 

el numeral 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 
 

7. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la documentación allegada por el 
proponente y lo verificado por la entidad, que no puedan ser aclaradas por los proponentes, sin 
perjuicio de las acciones legales pertinentes. 

 
8. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad 

para contratar señaladas en la ley o demás disposiciones vigentes, o conflictos de interés. 
 

9. Cuando el mismo Proponente presente varias ofertas por sí o por interpuesta persona (en 
consorcio, unión temporal o individualmente). 

 
10. Cuando el proponente persona natural o jurídica  o alguno de los integrantes del consorcio o unión 

temporal se encuentre inscrito en el Boletín de Responsables Fiscales.(Ley 610 de 2000). 
 

11. Cuando la propuesta contenga condicionamientos al pliego de condiciones y éstos no sean 
retirados por el proponente hasta un día antes del vencimiento del plazo del traslado del informe 
de evaluación. 

 
12. Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente inscrito en el RUP o en el certificado 

de Cámara de Comercio no tenga relación directa con el objeto de la contratación, exigencia que 
aplica a cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones Temporales, si hay lugar a ello. 

 
13. Cuando no se presente la garantía de seriedad de la oferta. 

 
14. Cuando la propuesta sea extemporánea, es decir, que se presente después de la fecha, lugar y hora 

fijada para el cierre del proceso. 
 

V. Adjudicación  
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Una vez agotado el procedimiento de ley, el Municipio de Arboletes, si no encuentra ningún asunto que 
deba revisar, adjudicará a través de la expedición de la Resolución de adjudicación.                                                                                                          
                                                                                                       

VI. Riesgos 

 
 
 
El Municipio de Arboletes diseñó la matriz para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de 
Contratación. La metodología parte de establecer un contexto el cual permite visibilizar eventos adversos 
que puedan afectar el objeto del contrato. Estos eventos son identificados y clasificados para establecer 
una valoración con base en la probabilidad de ocurrencia y el impacto del evento según una calificación 
cualitativa o monetaria. 
 

Matriz de Riesgos 
 Tipo de riesgo Descripción del 

riesgo 
Probabilidad 

e impacto 
Efectos Medidas de 

mitigación 

1
 -

 P
ro

p
ó

si
to

 (
O

b
je

ti
vo

 g
e

n
e

ra
l)

 

Legales Incumplimiento 
en las 
obligaciones 
contractuales 

Probabilidad: 
2. Improbable 
 
Impacto:  
4. Mayor 

Retrasos en la 
ejecución de 
actividades de 
educación 
ambiental y 
afectación al 
cumplimiento de 
metas del 
proyecto. 

Establecer 
supervisión 
contractual 
permanente, 
seguimiento 
técnico y 
administrativo, y 
verificación 
periódica de 
entregables. 

                    Problemas con 
permisos o 
licencias  

Probabilidad: 
                   
 
Impacto:  
                   

Retrasos parciales 
en el cronograma 
de actividades. 

Articulación 
previa con las 
dependencias 
municipales 
competentes y 
programación 
anticipada de las 
actividades. 
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2
 -

 C
o

m
p

o
n

e
n

te
 (

P
ro

d
u

ct
o

s)
 

Financieros Incumplimiento 
en el pago del 
valor del 
contrato. 

Probabilidad: 
2. Improbable 
 
Impacto:  
4. Mayor 

Suspensión 
temporal de las 
actividades del 
proyecto por 
parte del 
contratista. 

Expedición 
oportuna del 
Certificado de 
Disponibilidad 
Presupuestal 
(CDP) y Registro 
Presupuestal 
(RP), y 
cumplimiento 
del cronograma 
de pagos. 

                    Sobrecostos en 
la ejecución del 
proyecto 

Probabilidad: 
                   
 
Impacto:  
                   

Ajustes no 
previstos en el 
presupuesto y 
afectación de 
algunas 
actividades. 

Elaborar un 
presupuesto 
detallado y 
realista, con 
control 
permanente del 
gasto y 
priorización de 
actividades 
pedagógicas. 

3
 -

 A
ct

iv
id

ad
 

Asociados a 
fenómenos de 
orígen socio-
natural: 
inundaciones, 
movimientos 
en masa, 
incendios 
forestales 

Impacto de 
fenómenos 
naturales como 
inundaciones, 
deslizamientos 
de tierra o 
incendios 
forestales, que 
pueden afectar 
las zonas 
costeras y las 
infraestructuras 
turísticas, así 
como poner en 
riesgo la 
seguridad de la 
comunidad y 
los recursos 
naturales. 

Probabilidad: 
4. Probable 
 
Impacto:  
4. Mayor 

Reprogramación 
de jornadas 
pedagógicas y 
retrasos en el 
cumplimiento del 
cronograma. 

Programación 
flexible de 
actividades, 
monitoreo de 
condiciones 
climáticas y 
ajuste oportuno 
del cronograma. 
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                    Eventos 
climáticos 
extremos o 
desastres 
naturales, 
como 
inundaciones, 
deslizamientos 
de tierra o 
incendios 
forestales, que 
podrían afectar 
las zonas de 
playa y las 
infraestructuras 
del proyecto, 
causando 
daños a la 
biodiversidad 
local y retrasos 
en la ejecución. 

Probabilidad: 
                   
 
Impacto:  
                   

Retrasos en el 
cumplimiento de 
la meta ambiental 
de recolección 
pedagógica. 

Elaborar planes 
de contingencia, 
definir 
actividades 
alternativas de 
educación 
ambiental en 
espacios 
cerrados y 
reprogramar 
jornadas. 

 

VII. Garantías 

 
 

A. Garantía de seriedad de la oferta 
El oferente deberá otorgar a favor del Municipio de Arboletes, como mecanismo de cobertura del riesgo 
derivado del incumplimiento del ofrecimiento, una garantía, por valor del diez por ciento (10%) de la oferta 
para el grupo o grupos en el cual participa, con una vigencia de tres (3) meses desde la fecha de 
presentación de la oferta. 
 
La garantía de seriedad le será devuelta al proponente que lo solicite, una vez haya sido perfeccionado y 
legalizado el contrato respectivo. 
 
La garantía de seriedad de la oferta debe tener una vigencia desde la presentación de la oferta y 
hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contratista, de acuerdo con el Cronograma 
previsto en el Proceso de Contratación. 
 

B. Garantía para cubrir los riesgos derivados del incumplimiento de las obligaciones contractuales 
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Una vez analizado el objeto del contrato, su naturaleza jurídica y las condiciones generales para la 
ejecución del mismo, se concluye que el proponente favorecido con la adjudicación del contrato 
constituirá a favor del Municipio de Arboletes, como mecanismo de cobertura del riesgo derivado del 
incumplimiento de las obligaciones legales o contractuales, cualquiera de las garantías autorizadas por el 
artículo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 del 2015, a saber: 
 

AMPAROS VALOR ASEGURADO VIGENCIA 

CUMPLIMIENTO  DIEZ POR CIENTO (10%) 
DEL VALOR DEL 
CONTRATO 
 

EL PLAZO DEL CONTRATO Y 
SEIS MESES CONTADOS 
DESDE EL ACTA FINAL 

SALARIO Y PRESTACIONES 
SOCIALES 

EN CUANTÍA 
EQUIVALENTE AL CINCO 
(5%) POR CIENTO DEL 
VALOR DEL CONTRATO. 

POR EL TERMINO DE 
VIGENCIA DEL CONTRATO Y 
TRES (3) AÑOS MÁS. 

DEVOLUCIÓN DEL PAGO 
ANTICIPADO  

POR EL CIEN POR 
CIENTO (100%) DEL 
VALOR PACTO COMO 
PAGO ANTICIPADO 

EL PLAZO DEL CONTRATO Y 
SEIS MESES CONTADOS 
DESDE EL ACTA FINAL 

 
En el evento en que no se llegare a liquidar el contrato dentro del término previsto de seis (6) meses, 
después de terminado el plazo de ejecución del mismo, se ampliará la vigencia de la GARANTÍA para los 
riesgos de Anticipo y Cumplimiento por un término de 24 meses más, de conformidad con el Artículo 11° 
de la Ley 1150 de 2007.  
  
Para este efecto, el Supervisor o interventor deberá verificar el cumplimiento de esta obligación y 
requerir oportunamente al contratista de ser necesario, para que proceda a la ampliación de la vigencia 
de la garantía, en cuyo caso, los gastos que se deriven de la ampliación de la vigencia de la garantía 
también deberá asumirlos el contratista. 
 
 

VIII. Impuestos, tasas y contribuciones 

 
 
Con relación a las retenciones en la fuente a título de los diferentes impuestos nacionales, 
departamentales o municipales, la Administración procederá de conformidad con la normatividad 
tributaria vigente dependiendo del objeto del contrato y la calidad del contribuyente. En caso que no haya 
lugar a alguna de ellas, deberá indicarse la norma que lo excluye o le otorga la exención. 
 
Al formular la oferta, el proponente acepta que estarán a su cargo todos los impuestos, tasas y 
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contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, y 
dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las 
diferentes autoridades ambientales, que afecten el contrato y las actividades que de él se deriven.  
 
Entre los impuestos, tasas y contribuciones que estarán a cargo del proponente seleccionado, a manera 
de enunciado, están los siguientes: 
 

• Impuesto de Industria y Comercio: Correspondiente al dos por mil (2‰) del valor total del 
contrato. Esta retención no se puede tener en cuenta como elemento estructural de los costos 
ya que el artículo 115 del Estatuto Tributario establece que es deducible en un 100% al igual 
que el impuesto de Avisos y Tableros 

 
• Retención en la Fuente: Corresponde al pago anticipado del Impuesto de Renta. Esta retención 

no se puede tener en cuenta como elemento estructural de los costos porque no se entiende 
como un impuesto sino un pago anticipado de la renta. 

 
• Estampillas: el municipio retendrá lo correspondiente a los siguientes tributos municipales 

siempre que le sean aplicables al contrato: 2.5 %pro deporte, 2 % pro cultura, 1% rete ica, 2 % 
justicia familiar, 4% adulto mayor, 1 % pro hospital, 1% pro universidad. 

 
• Gravamen a los movimientos financieros: Equivalente al cuatro por mil (4‰) del valor total 

del contrato. Para la Formulación de la Propuesta se debe tener en cuenta la deducción del 
50% de que trata el Artículo 115 del Estatuto Tributario.  

 
En todo caso, corresponde al contratista sufragar todos los impuestos que le correspondan de 
conformidad con la normatividad vigente. 
 

IX. Supervisión/ Interventor del contrato 

 
 
El supervisor o interventor es quien realizará el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable 

y jurídico al contrato. Las funciones de la supervisión se llevarán a cabo de acuerdo con lo dispuesto en la 

Ley 1474 de 2011 y el Manual de Contratación Pública del Municipio. Para el contrato derivado del 

presente proceso de selección, la supervisión estará a cargo de (SECRETARIO DE DESARROLLO 

ECONOMÍCO, MEDIO AMBIENTE Y TURISMO) 

 
 

X. Pagos y Facturación 
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Forma de pago 
 
 La entidad cancelará al contratista la suma pactada así: El valor del contrato se pagará de la siguiente 
manera: A ) Un pago anticipado del 50% del valor del contrato, una vez suscrita el acta de inicio y 
cumplidos el resto de requisitos de legalización del contrato, y  B)  PAGOS PARCIALES mediante actas 
parciales de ejecución, para los cuales serán requeridos certificado de cumplido a satisfacción expedido 
por el Interventor del contrato, donde conste expresamente el porcentaje de ejecución, la acreditación 
del pago de los aportes parafiscales y su afiliación obligatoria y pago actualizado al sistema de seguridad 
social, salud, pensiones y riesgos profesionales del personal que emplee en la ejecución del contrato 
conforme al artículo 182 de la Ley 100 de 1993, a la Ley 789 de 2002, el Decreto 510 de 2003 y demás a 
que haya lugar 
 
PARÁGRAFO PRIMERO. EL CONTRATISTA deberá acreditar el pago de los aportes establecidos en el 
Artículo 50 de la ley 789 de 2002. El contratista deberá anexar con la factura el certificado de pago de 
aportes al sistema de seguridad social y parafiscales, de lo contrario no se tramitará la respectiva factura. 
PARÁGRAFO SEGUNDO: El contratista deberá acreditar previo a cada pago, que, respecto de sus 
obligaciones en materia laboral frente al personal utilizado para la ejecución del contrato, se encuentra 
al día a la fecha de presentación de la factura. 
 
NOTA: EL MUNICIPIO no reconocerá, por consiguiente, ningún reajuste realizado por el CONTRATISTA 
en relación con los costos, gastos o actividades adicionales que aquel requiera para la ejecución del 
contrato y que fueron previsibles al momento de la presentación de la propuesta 
 
Requisitos: Su tramité se hará previo cumplimiento de los siguientes requisitos: 
 

• Elaboración y suscripción de acta de avance o entregas parcial a satisfacción por parte de la 
SUPERVISOR del contrato, designada por la entidad contratante, en la cual se hagan constar las 
cantidades de obra ejecutadas por el CONTRATISTA y el porcentaje a que corresponden las 
mismas, respecto del alcance físico del objeto del contrato.  

• Elaboración y presentación de informes de SUPERVISOR. 

• Presentación de facturación de conformidad con los trámites administrativos a que haya lugar 
y de acuerdo a disponibilidad de PAC. 

Una vez terminadas las actividades el contrato será liquidado en común acuerdo dentro de los cuatro 
(4) meses contados al recibo de la obra por parte del MUNICIPIO DE ARBOLETES. 
 
Fecha de recepción de facturación 
 
Las fechas de corte para la recepción de facturación serán establecidas por el Municipio de Arboletes para 
la respectiva radicación de la cuenta de cobro. 
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Requisitos mínimos de las facturas 
 

• Las facturas de venta o documentos equivalentes deben cumplir como requisito mínimo las 
normas fiscales vigentes establecidas en el Estatuto Tributario. 

• En la factura o documento equivalente se debe hacer alusión al número de contrato, la 
dependencia responsable, así como el nombre del supervisor o interventor. 

• Detallar en la factura el concepto del bien o servicio que se está vendiendo o prestando. 
• Las facturas o documentos equivalentes deberán entregarse a la Administración, para su 

respectivo trámite, durante el mismo mes de su expedición. 
• Cuando se haya entregado anticipo, deberá especificarse en la factura o documento equivalente 

el porcentaje del valor del contrato que fue entregado por este concepto. 
  

XI. Perfeccionamiento y Ejecución del Contrato 

 
 

C. Perfeccionamiento 
 
Notificada la adjudicación, el proponente seleccionado deberá cumplir con los siguientes requisitos, en 
forma previa a la suscripción del contrato: 
 
1. Presentación del RUT a nombre del Consorcio o Unión Temporal o cualquier otra forma asociativa, si a 
ello hubiere lugar y el del proponente singular que no lo haya aportado en el plazo para subsanar. 
 
Allegados los anteriores documentos, el Municipio de Arboletes dispondrá hasta de diez (10) días hábiles 
para formalizar el respectivo contrato, y el contratista deberá presentarse a suscribirlo, y allegar los 
documentos señalados en el siguiente numeral del presente pliego, todo ello dentro de los cinco (5) días 
hábiles siguientes a que sea requerido para ello. 
 
Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro de este término, el Municipio de Arboletes, mediante 
acto administrativo debidamente motivado, podrá adjudicar el contrato, dentro de los quince (15) días 
hábiles siguientes, al proponente calificado en segundo lugar, de conformidad con el orden de elegibilidad 
establecido, siempre y cuando la oferta le sea igualmente favorable. 
 

D. Multas 
 
En caso de mora o de incumplimiento de las obligaciones parcial o total, LA ENTIDAD podrá imponer a EL 
CONTRATISTA, multas sucesivas por la suma equivalente al 0.5% del valor del contrato, por cada día de 
mora o incumplimiento, sin que el valor total de las mismas supere la suma equivalente al <10%>  del 
valor total del contrato. 
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EL CONTRATISTA autoriza a LA ENTIDAD para descontar y tomar el valor de las multas, una vez en firme 
la decisión que las impone, de cualquier suma que se le adeude, sin perjuicio de que LA ENTIDAD las haga 
efectivas por jurisdicción coactiva o ante las autoridades judiciales. 
 
El pago o la deducción de dichas multas no exoneran AL CONTRATISTA del cumplimiento de las 
obligaciones y responsabilidades que emanan del contrato. Para la aplicación de cualquier sanción 
contractual de las previstas en el contrato y en la ley, se adelantará previamente el procedimiento 
establecido en el artículo 86 de la ley 1474 de 2011, previos los requerimientos efectuados por el 
supervisor del contrato, de acuerdo con lo previsto en el Manual de Contratación y Supervisión adoptado 
por la Entidad. 
 
Contractualmente, se pactan las siguientes causales de multa: 
 

E. Cláusula penal pecuniaria 
 
En caso de incumplimiento total o parcial por parte de EL CONTRATISTA de las obligaciones que por este 
contrato adquiera; LA ENTIDAD cobrará, a título de pena, una sanción pecuniaria equivalente al 10% del 
valor total del presente contrato, suma que se tendrá como pago parcial de los perjuicios que reciba. LA 
ENTIDAD podrá descontar de las sumas que adeude a EL CONTRATISTA el valor previsto en esta cláusula, 
cobrándose directamente o por vía arbitral. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO. El valor de la cláusula penal que se haga efectivo se considerará como pago 
parcial, pero no definitivo de los perjuicios ocasionados a LA ENTIDAD, pudiendo ésta reclamar, por la vía 
arbitral, los perjuicios que excedan del monto de la cláusula penal. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO. La aplicación de la cláusula penal podrá hacerse efectiva en los eventos aquí 
señalados, sin perjuicio del cumplimiento de la obligación principal por parte de EL CONTRATISTA. 
 
 
 
ORIGINAL FIRMADO 
ALVARO GONZALEZ AVILA 
ALCALDE MUNICIPAL 
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Anexo Especificaciones técnicas y Obligaciones 
 

Item Descripción Unidad Cant. 

1,1 COORDINADOR DEL PROYECTO - Administrador de empresas UND 1 

1,2 INGENIERO AMBIENTAL UND 1 

1,3 AYUDANTES PARA LA RECOLECCION DE MADERA UND 14 

1,4 
PAR DE BOTAS DE SEGURIDAD PARA DOTACION EN MATERIAL SINTETICO CON SUELA EN 
POLIURETANO COLOR NEGRO 

UND 16 

1,5 
CAMISETA MANGA LARGA CON CUELLO EN TELA POLUS CON LOGO DEL PROGRAMA DE 
CONSERVACION Y LOGO DE ALCALDIA ESTAMPADO EN LA PARTE FRONTAL 

UND 16 

1,6 SUDADERA EN ALGODON PARA DOTACION UND 16 

1,7 
GORRO TIPO PAVA SAFARI CON CUBRECUELLO COLOR NEGRO EN POLIESTER MARCADO 
CON LOGO DEL PROGRAMA DE CONSERVACION 

UND 16 

1,8 GAFAS PLASTICAS TRANSPARENTES DE SEGURIDAD UND 16 

1,9 GUANTE DE SEGURIDAD ANTICORTE EN POLIETILENO COLOR NEGRO UND 16 

1,10 BOLSA DE BASURA TAMAÑO KING KONGx10UND CALIBRE 130 UND 60 

1,11 RASTRILLO PLASTICO CON CON MANGO EN MADERA UND 14 

1,12 MOTOSIERRA MS 382, CILINDRADA: 72.2 CM A GASOLINA UND 1 

1,13 CARRETILLA NEGRA PLASTICA 120 LITROS UND 4 

1,14 
PINTADA DE ESCALERA HACIA PLAYA TURISTICA- INCLUYE PINTURA ANTIDESLIZANTE 
RESISTENTE AL TRAFICO PEATONAL PARA PISO DE ESCALAS QUE DAN ACCESO A LA 
PLAYA, Y DISEÑO 

UND 2 

1,15 
PUNTO ECOLOGICO PLASTICO CON ESTRUCTURA EN METAL DE 55 LITROS EN COLORES 
VERDE, NEGRO Y BLANCO 

UND 10 

1,17 CONTENEDOR PLASTICO CON RUEDAS RECTANGULAR 1100 LITROS NEGRO UND 5 

1,18 
ALQUILER DE VEHICULO TIPO VOLQUETA CON CONDUCTOR POR DIAS PARA EL CARGUE Y 
TRANSPORTE DE MATERIAL PROCEDENTE DE LAS LIMPIEZAS DE LAS PLAYAS  

DIAS 30 

 
Obligaciones generales:  

1. Entregar los bienes objeto del contrato de suministro dentro de los plazos señalados en este 

contrato.  

2. Cumplir con las especificaciones y/o condiciones técnicas de los bienes, de acuerdo con lo 

previsto en [los anexos o fichas técnicas].  

3. Cumplir con las normas técnicas colombianas que regulan los bienes objeto de este contrato.  

4. Garantizar la calidad y funcionamiento de los bienes suministrados.  

5. Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes presentadas por el municipio de Arboletes, 

eficaz y oportunamente de acuerdo a lo establecido en el presente documento.  
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6. Informar al municipio de Arboletes cualquier cambio en su condición como Proveedor, bien 

sea cambios de nombre, ser parte de fusiones o adquisiciones o reorganizaciones 

empresariales. 

7. Cumplir con el pago de los aportes al sistema de seguridad social integral de todo el personal 

vinculado a la ejecución del contrato y de los aportes parafiscales, conforme a lo señalado en 

el Artículo 50 de La Ley 789 de 2002 y normas reglamentarias. El incumplimiento de esta 

obligación será causal de terminación unilateral del contrato. 

8. Mantener la confidencialidad sobre la información que le sea suministrada para el desarrollo 

del objeto del Contrato. 

9. Entregar los productos establecidos en el estudio previo de conformidad con el cronograma 

de actividades y cumplir con el contenido establecido en el alcance técnico, propendiendo por 

el óptimo uso de los recursos. 

10. Aportar las garantías solicitadas en los estudios previos para el cubrimiento de los riesgos del 

Contrato, y ampliarlas o adicionarlas si es del caso. 

11. Cumplir con las obligaciones impuestas en la normatividad vigente, especialmente el pago de 

impuestos, tasas y contribuciones. 

 
Obligaciones específicas  
 

1. Elaborar y presentar para aprobación del supervisor, dentro de los cinco (5) días siguientes al 
acta de inicio, un plan de trabajo detallado, que incluya cronograma, rutas de intervención 
urbana y rural, logística, personal y metodología de ejecución.  

2. Coordinar con la secretaria de desarrollo economíco, medio ambiente y turismo la 
programación de las jornadas, garantizando cobertura en los sectores costeros.  

3. Realizar el alistamiento logístico previo a cada jornada, asegurando disponibilidad de equipos, 

personal y materiales. 

4. El contratista entregará a la secretaria de desarrollo economíco, medio ambiente y turismo un 

COMPLETO INFORME MENSUAL que incluya: Actividades ejecutadas, evidencias fotográficas 

y Resultados obtenidos. 
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Anexo Formato de la Carta de Presentación de la Oferta 
Proceso de Contratación [diligenciar  número] 

[Usar papel membreteado] 
 
 
 
 
Señores 
Alcaldía de Arboletes 
Calle 31 N° 29 – 08 
Palacio Municipal  
Arboletes 
  
El suscrito ______________________________________, identificado con la C.C. __________ en 
nombre de ______________________________, de acuerdo con las reglas que se estipulan en el 
Pliego de Condiciones y demás documentos de la contratación  
<Solicitud de pedido> de <Año>, cuyo objeto es “<objeto>”, me permito presentar la siguiente 
propuesta. 
 
El medio por el cual me enteré de dicho proceso fue (Marcar con una X):   
  
1. Página del Municipio de Arboletes _____  
2. Página de Colombia Compra Eficiente SECOP. _____  
3. Redes Sociales. ¿Cuál?___________  
4. Páginas especializadas.   ¿Cuál?___________  
5. Otro ____ ¿Cuál?__________________ 

  
En caso de que me sea adjudicada, me comprometo a firmar el contrato correspondiente y a cumplir 
todas las obligaciones señaladas en el Pliego de Condiciones y en mi propuesta. 
  
Declaro así mismo:  
  

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sólo compromete a los firmantes de 
esta carta. 

2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta 
propuesta, ni en el contrato que de ella se derive. 

3. Que ni el suscrito ni la sociedad que represento se hallan incursos en las causales de 
inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993 y demás normas sobre la 
materia. 

4. Que el suscrito y la sociedad que represento se comprometen a entregar a satisfacción del 
Municipio de Arboletes, en las fechas indicadas, el objeto de la contratación. 

5. Que conocemos las leyes de la República de Colombia que rigen la presente contratación. 
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6. Que los precios de la propuesta se mantendrán sin variación durante la vigencia de la 
contratación y el contrato. 

7. Que la presente oferta no tiene información reservada * 
8. Que autorizo expresamente al Municipio de Arboletes para verificar toda la información 

incluida en la propuesta y realice consultas en las listas de riesgos. 
9. Que bajo la gravedad de juramento declaro que no me encuentro reportado en el Boletín de 

responsables fiscales que expide la Contraloría General de la República o en caso de estarlo, 
tener vigente un acuerdo de pago y me encuentro al día en los pagos. 

10. Que acepto la notificación electrónica de todos los actos administrativos que ponen fin al 
proceso de selección por medio del correo electrónico citado en la presente carta 

 
Así mismo, reconozco que el Municipio de Arboletes, en cumplimiento de la Ley:  

 
a) Revisará y verificará el cumplimiento del pago de salarios / honorarios y demás obligaciones 

laborales, así como los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, conforme a lo 
señalado en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y normas reglamentarias, de sus empleados 
/ contratistas, durante la vigencia del contrato. 

b) Retendrá los pagos que como CONTRATISTA tenga a mi favor, en caso de presentar mora en 
los aportes a la seguridad social y parafiscales y/o en el pago a los trabajadores vinculados 
mediante contrato de trabajo o a cualquiera de los ex trabajadores del mismo o contratistas 
por concepto de salarios / honorarios, prestaciones sociales (n/a para prestación de 
servicios) o cualquiera otra obligación de carácter laboral pendiente. 

c) Exigirá, a través de la supervisión del contrato, las constancias de pago correspondientes a 
salarios / honorarios, prestaciones sociales (n/a para prestación de servicios) y seguridad 
social y cualquier otro concepto de pago que se hubiere causado a cargo del contratista 
empleador en favor de cualquiera de sus trabajadores / contratistas durante el plazo 
contractual. 

 
Proponente: ________________________________ 
Nit: ________________________________ 
Correo electrónico:  ________________________________ 
Dirección:  ________________________________ 
Teléfono: ________________________________ 
Fax: ________________________________ 
Nombre  Representante legal del proponente: ________________________________ 
Dirección: ________________________________ 
Teléfono: ________________________________ 
Documento de identificación ________________________________ 
Firma del Representante legal ________________________________ 

 
 
Nota:*Si el proponente cuenta con información reservada deberá detallarla, e indicar bajo que 
normatividad apoya la reserva. 
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Anexo  Compromiso Anticorrupción 
Proceso de Contratación [diligenciar número] 

 
"[Nombre del representante legal del Proponente]", identificado como aparece al pie de mi firma, en 
mi calidad de representante legal de "[nombre del Proponente]", manifiesto en mi nombre y en 
nombre de "[nombre del Proponente]" que: 
 
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y del Municipio de Arboletes para fortalecer la 

transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 
 

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del presente 
proceso de contratación.  

 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, 

retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores del Municipio de Arboletes o de las 
Entidades Compradoras, directamente o a través de sus empleados, contratistas o terceros. 
 

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o 
efecto la colusión en el Proceso de Contratación [colocar número del proceso]. 
 

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación [colocar 
número del proceso] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 
 

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente 
Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento 
por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 
 

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso 
anticorrupción. 
 

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [dia] días del mes de [mes] de [ año]. 
 
 
Firma representante legal del Proponente 
 

Nombre:     _________________________________________ 
Cargo:     _________________________________________ 

Documento de 
Identidad:    

_________________________________________ 

Los representantes de los integrantes del Proponente plural deben suscribir el presente documento 
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Anexo Modelo Carta Constitución Formas Asociativas 
 

 
 
Arboletes, ___ de ___ de <Año> 
 
 
 
Señores 
Alcaldía de Arboletes 
Calle 31 N° 29 – 08 
Palacio Municipal  
Arboletes 
 
 
REFERENCIA: <Objeto del Proceso> 
 
 
Los abajo firmantes manifestamos a través de este documento que hemos convenido asociarnos en 
(Unión Temporal o consorcio) para participar en el presente proceso, cuyo objeto es “<Objeto del 
Proceso>”. Por lo anterior expresamos: 
 
El presente acuerdo de (Unión Temporal o consorcio u otra forma asociativa) se suscribe entre las 
siguientes partes: 
 
__________________, identificado como aparece al pie de su firma, actuando en nombre y 
representación de ________________ y ________________, identificado como aparece al pie de su 
firma, actuando en nombre y representación de ___________________ 
 
Las personas arriba mencionadas que se denominarán colectivamente como LAS PARTES y, 
 
 
CONSIDERANDO: 
 

1. Que el Municipio de Arboletes, convocó a la invitación para el proceso N° __ DE <Año>. 
 

2. Para responder a esta convocatoria LAS PARTES manifiestan mediante este documento su 
intención firme de participar en la presente invitación, para lo cual han decidido conformar la 
(Unión Temporal o Consorcio u otra forma asociativa) (escribir nombre), que se formaliza por 
medio del presente documento, de conformidad con lo preceptuado en el numeral 2 del 
artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en el Pliego de Condiciones. 
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3. Que de conformidad con los estatutos de las sociedades integrantes del presente acuerdo y 
las correspondientes autorizaciones de juntas directivas, los representantes legales de las 
mismas se encuentran plenamente facultados para: 

 

• Celebrar el presente acuerdo de (Unión Temporal o Consorcio u otra forma asociativa), 
comprometiéndose en forma conjunta y solidaria, incluyendo la facultad para asignar un 
representante legal, con las más amplias facultades, en los términos que se establecen en el 
presente documento. 
 

• Presentar por intermedio de (Unión Temporal o Consorcio u otra forma asociativa), la 
Propuesta en respuesta a la presente invitación  para (escribir objeto) 

 

• Comprometer a las sociedades que representan en forma conjunta y solidariamente ante la 
<Secretaría> 

 
 
Que en virtud de lo anterior LAS PARTES 
 
 
ACUERDAN 
 
PRIMERO: Objeto. Por el presente documento las Partes que en él actúan, formalizan la celebración 
de un acuerdo de (Unión Temporal o Consorcio u otra forma asociativa) en un todo de conformidad 
con el numeral segundo del Artículo 7° de la Ley 80 de 1993 y demás normas concordantes, así como 
la presente invitación, presentar por intermedio de (Unión Temporal o Consorcio u otra forma 
asociativa)_____________, la propuesta en respuesta a la invitación mencionada para el (escribir 
objeto) 
 
SEGUNDO: Alcance. El alcance del presente acuerdo de (Unión Temporal o Consorcio u otra forma 
asociativa) comprende la elaboración y presentación de las Propuestas, así como la celebración del 
Contrato y la ejecución del mismo. 
 
TERCERO: Nombre y domicilio. La (Unión Temporal o Consorcio u otra forma asociativa) que por este 
documento se conforma, llevará el nombre de ____________________, 
 
Dirección: ____________________________ 
Teléfonos: ____________________________ 
Fax: _________________________________ 
E-Mail:_______________________________ 
 
CUARTO: Representación: LAS PARTES en el presente acuerdo nombran como representante legal de 
(Unión Temporal o consorcio u otra forma asociativa) a _______________________, mayor de edad, 
capaz e identificado como aparece al pie de su firma, como principal y como suplente, a 



                        

Página 72 de 125  

____________________, también mayor de edad, identificado como aparece al pie de su firma, cada 
uno de los cuales por separado podrá representar a la (Unión Temporal o consorcio u otra forma 
asociativa) para todos los efectos, con las más amplias facultades para desempeñar su función, por 
medio del presente documento, y sin que deba mediar para el efecto ninguna otra autorización o 
Poder, los representantes quedan autorizados y facultados de manera amplia y suficiente para 
presentar la Propuesta y suscribir el Contrato correspondiente a la presente invitación, así como, 
suscribir todos los documentos relacionados con el mismo, incluyendo todas las pólizas, garantías, 
certificaciones, aclaraciones y demás documentos necesarios para el desarrollo del contrato sin 
limitación alguna, así como para representar a la (Unión Temporal o consorcio u otra forma asociativa) 
judicial o extrajudicialmente, ante cualquier autoridad pública o privada de conformidad con lo 
preceptuado por la Ley 80 de 1993 y normas concordantes. 
 
PARÁGRAFO: (Escribir nombre del representante), informado de las calidades mencionadas en esta 
Cláusula, ha aceptado la designación que LAS PARTES integrantes de (Unión Temporal o consorcio u 
otra forma asociativa) le han conferido por medio del presente documento, en aprobación de lo cual, 
así como del contenido del mismo lo firman. 
 
QUINTO: Participación, funciones y responsabilidad.  La participación, funciones y responsabilidad de 
LAS PARTES en el presente acuerdo de (Unión Temporal o consorcio u otra forma asociativa), será la 
siguiente: 
 
5.1 PARTICIPACIÓN: 
 

PARTES PORCENTAJE 

 _____% 

 _____% 

 _____% 

 
5.2 FUNCIONES: Así mismo, las partes conformantes del presente acuerdo asumirán las siguientes 
funciones en la ejecución del Contrato: 
 
_____________________ le corresponde: ____________, _____________, ____________ 
 
_____________________ le corresponde: ____________, _____________, ____________ 
 
 
5.3 RESPONSABILIDAD: De conformidad con lo preceptuado por el numeral 2° del Artículo 7° de la Ley 
80 de 1993, la totalidad de los miembros de (Nombre unión temporal o consorcio u otra forma 
asociativa) responderán solidariamente por el cumplimiento total de la Propuesta y del objeto del 
Contrato, pero las sanciones que se llegaren a imponer por incumplimiento de las obligaciones 
derivadas de la Propuesta y del Contrato se impondrán de acuerdo con la participación en la ejecución 
de cada uno de los miembros (Subrayado para el caso de la Unión Temporal). 



                        

Página 73 de 125  

 
En general, los miembros de (Nombre unión temporal o consorcio u otra forma asociativa) proveerán 
cada uno, en su campo, la información, documentos y el “KnowHow” que el mismo requiera para 
desarrollar el Contrato resultante de la presente invitación a que se refiere este acuerdo y todas las 
demás actividades necesarias o conducentes al pleno desarrollo y cumplimiento de dicho Contrato de 
conformidad con los pliegos de condiciones y las normas jurídicas colombianas aplicables. 
 
SEXTO: Ley aplicable. Este acuerdo, así como las reformas o adiciones que aprueben LAS PARTES, se 
regirán por las leyes de la República de Colombia. 
 
SÉPTIMO: Vigencia. El presente acuerdo de (Unión Temporal o consorcio u otra forma asociativa) rige 
a partir de su firma por LAS PARTES y tendrá validez durante el término de duración del Contrato y 
dos años más. Dichas formas asociativas no podrán ser disueltas ni liquidadas durante la vigencia o 
prórrogas del contrato que se suscriba. 
 
OCTAVO: Confidencialidad. LAS PARTES acuerdan y se comprometen frente al Municipio de 
Arboletes, a no utilizar información relacionada con el objeto para propósitos distintos de la ejecución 
del contrato. 
 
 
Para constancia se firma por quienes intervienen a los ______ días del mes de _________de 20___. 
 
 
_________________________   ____________________________ 
Integrante      Integrante 
C.C.       C.C. 
 
 
_________________________ 
Representante 
C.C. 
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Anexo Cumplimientos de las especificaciones técnicas y obligaciones  
Proceso de contratación [diligenciar número] 

 
Oferente: 
 
 
Con la presentación del presente formato el oferente acredita y acepta el cumplimiento de las 
especificaciones  técnicas y obligaciones definidas en los pliegos de condiciones. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Firma representante legal del Oferente 
 
 
Nombre:   
 
Documento de Identidad:  



 
 

 
 

Anexo Certificado de inhabilidades e incompatibilidades y/o consultas 
 
 
 
El suscrito declara que: 
 
Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de 
conformidad con las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y artículo 183 de la Ley 1801 de 
2016 y demás normas sobre la materia. 
 
Así como las sanciones establecidas por transgresión a las mismas en los artículos 26 numeral 7o. y 
52 y los efectos legales consagrados en el Art. 44 numeral. 1o. del Estatuto Contractual. Declaro bajo 
la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, que no 
me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, ni tampoco la sociedad que represento, y 
que consultados los antecedentes disciplinarios, judiciales y el boletín de responsables fiscales, a la 
fecha no se registra ningún antecedente respecto de las personas aquí señaladas. 
 
Dado en el Municipio de _______________ a los ____ del mes_____________ del 20 ___ 
 
 
 
___________________________________  
Firma del representante legal 
Nombre del representante legal 
 
  



 
 

 
 

 
Anexo Certificado de pago de los aportes a la seguridad social y parafiscales 

 
Ciudad y fecha 
 
 
Señores 
Alcaldía de Arboletes 
Calle 31 N° 29 – 08 
Palacio Municipal  
Arboletes 
 
 
ASUNTO: Carta de certificación de pago de aportes a la seguridad social y parafiscales 
 
 
 
 
Por medio de la presente me permito certificar, que la firma que represento o audito, a la fecha  y  
durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de expedición de este documento se encuentra a paz 
y salvo por todo concepto de pago de los aportes de los empleados al sistema general de seguridad 
social en salud, pensiones, riesgos laborales y servicios complementarios (cajas de compensación 
familiar), aportes parafiscales y de contratación de aprendices al Servicio Nacional de Aprendizaje-
SENA y el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar-ICBF. 
 
Atentamente, 
 
 
FIRMA: 
NOMBRE: 
CARGO: 
 
 
Nota: Este documento deberá ser firmado por el Revisor Fiscal cuando este exista de acuerdo con los 
requerimientos de ley, o por el Representante Legal. 
 
Si es Certificado por el Revisor Fiscal, adjuntar Copia de la tarjeta profesional y certificado de 
antecedentes disciplinarios, expedido por la Junta Central de Contadores, este certificado debe estar 
vigente para la fecha de presentación de la propuesta (no mayor a 3 meses de expedición) 
 
Nota: Este formato se diligencia por cada uno de los integrantes del proponente plural  
 



 
 

 
 

“<Nota: El siguiente anexo resaltado se debe dejar SOLO SI EL PROCESO SE PUEDE LIMITAR A 
MIPYMES, quite el resaltado y esta nota. Si el proceso por la cuantía no se puede limitar elimine 
esta nota y el anexo completo>” 
 

ANEXO Modelo de carta de manifestación de interés convocatoria 
limitada Mipymes 

(Utilice papel membretado) 
Ciudad y fecha 
 
Señores 
Alcaldía de Arboletes 
Calle 31 N° 29 – 08 
Palacio Municipal  
Arboletes 
 
El suscrito ______________________________________, identificado con la C.C. __________ en 
nombre de ______________________________, me permito presentar la siguiente manifestación 
de interés para que la convocatoria de Selección Abreviada por Menor Cuantía _________ de 20__, 
cuyo objeto es "_____________________________________________", sea limitada a mipymes de 
acuerdo con las reglas que se estipulan en el Pliego de Condiciones y demás normas. 
 
Declarando que: 
 
1. El domicilio principal de la empresa a la cual represento está en el Territorio nacional con domicilio 
en el departamento o municipio donde se va a ejecutar el contrato. Se debe acreditar el domicilio 
con el registro mercantil o el certificado de existencia y representación legal. (Este párrafo aplica en 
caso de que se haya optado por hacer limitación territorial de acuerdo al Decreto 1082 de 2015) 
 
2. Al momento de realizar la convocatoria la empresa a la cual represento tiene más de un (1) año 
de constituida.  
 
 
Asimismo, el suscrito Contador Público______________________________________, con tarjeta 
profesional (véase anexo). __________ certifico que la empresa __________________________, se 
encuentra clasificada como Mipyme, de conformidad con la Ley. 

Proponente: ________________________________ 
Nit: ________________________________ 
Correo electrónico:  ________________________________ 
Dirección:  ________________________________ 
Teléfono: ________________________________ 
Fax: ________________________________ 
Nombre  Representante legal del proponente: ________________________________ 
Documento de identificación: ________________________________ 
Firma del Representante legal: ________________________________ 
Nombre del Revisor Fiscal o Contador: ________________________________ 
Firma del Revisor Fiscal o Contador: ________________________________ 

 
 



 
 

 
 

Nota: Anexar al presente documento el certificado de existencia y representación legal, tarjeta 
profesional con su respectivo certificado de vigencia. Este certificado debe estar vigente para la 
fecha de presentación de la propuesta (no mayor a 3 meses de expedición). 
 
 



 
 

 
 

Anexo Resumen económico 

Contratación: "<Número de la solicitud de pedido>"  de 20"<año de la contratación>"  
 
Objeto: "<objeto de la solicitud de pedido o estudios previos>"  
 
Plazo de Entrega: 
 
Duración del Contrato: 
 
Proponente: ___________________________________________ 
 

Item Descripción Unidad Cant. Meses Valor unit. Valor Total 

1,1 COORDINADOR DEL PROYECTO - Administrador de empresas UND 1 2,5   

1,2 ING AMBIENTAL UND 1 2,5   

1,3 AYUDANTES PARA LA RECOLECCION DE MADERA UND 14 2,5   

1,4 
PAR DE BOTAS DE SEGURIDAD PARA DOTACION EN 
MATERIAL SINTETICO CON SUELA EN POLIURETANO COLOR 
NEGRO 

UND 16     

1,5 
CAMISETA MANGA LARGA CON CUELLO EN TELA POLUS CON 
LOGO DEL PROGRAMA DE CONSERVACION Y LOGO DE 
ALCALDIA ESTAMPADO EN LA PARTE FRONTAL 

UND 16     

1,6 SUDADERA EN ALGODON PARA DOTACION UND 16     

1,7 
GORRO TIPO PAVA SAFARI CON CUBRECUELLO COLOR 
NEGRO  EN POLIESTER MARCADO CON LOGO DEL 
PROGRAMA DE CONSERVACION 

UND 16     

1,8 GAFAS PLASTICAS TRANSPARENTES DE SEGURIDAD UND 16     

1,9 
GUANTE DE SEGURIDAD ANTICORTE EN POLIETILENO COLOR 
NEGRO 

UND 16     

1,10 
BOLSA DE BASURA TAMAÑO KING KONGx10UND CALIBRE 
130 

UND 60     

1,11 RASTRILLO PLASTICO CON CON MANGO EN MADERA UND 14     

1,12 MOTOSIERRA MS 382, CILINDRADA: 72.2 CM A GASOLINA UND 1     

1,13 CARRETILLA NEGRA PLASTICA 120 LITROS UND 4     

1,14 

PINTADA DE ESCALERA HACIA PLAYA TURISTICA- INCLUYE 
PINTURA ANTIDESLIZANTE RESISTENTE AL TRAFICO 
PEATONAL PARA PISO DE ESCALAS QUE DAN ACCESO A LA 
PLAYA, Y DISEÑO 

UND 2     

1,15 
PUNTO ECOLOGICO PLASTICO CON ESTRUCTURA EN METAL 
DE 55 LITROS EN COLORES VERDE, NEGRO Y BLANCO 

UND 10     

1,17 
CONTENEDOR PLASTICO CON RUEDAS RECTANGULAR 1100 
LITROS NEGRO 

UND 5     

1,18 
ALQUILER DE  VEHICULO TIPO VOLQUETA CON CONDUCTOR 
POR DIAS PARA EL CARGUE Y TRANSPORTE DE MATERIAL 
PROCEDENTE DE LAS LIMPIEZAS DE LAS PLAYAS  

DIAS 30     

TOTAL COSTOS           $                   

       
VALOR TOTAL DEL PROYECTO          $                   



 
 

 
 

 
 
__________________________________________ 
Firma representante legal del Proponente 
Nombre: 
Documento de Identidad: 



 
 

 
 

Anexo Experiencia del proponente 
 
<MODALIDAD DE SELECCIÓN> <Número de SP> de [año] 
 
(Utilice papel membreteado)  
 
Objeto: <Objeto> 
 
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
          

No. Del 
contrato en el 

RUP (No. 
Consecutivo o 
No. de Orden) 

(1) 

CONT
RATO 
No. 
(2) 

OBJET
O DEL 
CONT
RATO 

CONTRA
TANTE 

FECHA 
DE 

INICIAC
IÓN 

(mes - 
año) 

FECHA 
DE 

TERMIN
ACIÓN 

(3) 
(mes - 
año) 

FOR
MA 
DE 
EJE
CUC
IÓN 
(4) 

VALOR DEL 
CONTRATO (5) 

CLASIFICA
CIÓN (6) 

EN 
PESOS 
(COP) 

EN 
SM

MLV  

                    

                    

                    

                    

                    

                    
          

 
 
(1) Posición o ubicación del contrato, según el orden en que son relacionados los contratos 
reportados en el aparte EXPERIENCIA del RUP. 
(2) Contratos terminados y registrados en el RUP. 
(3) Fecha de terminación.  
(4) Indicar si el contrato se ejecutó en forma Individual (I), en Consorcio (C) o Unión Temporal (UT). 
(5) Valor total del contrato, en Pesos (COP) y SMMLV a la fecha de TERMINACIÓN del contrato. 
(6) Indicar las clasificaciones del contrato en el RUP según los códigos del Clasificador de Bienes y 
Servicios de las Naciones Unidas para estandarizar productos y servicios (UNSPSC), DEBE 
corresponder con las exigidas en el PLIEGO. 
 
El formulario debe ser diligenciado en su totalidad. En todo caso la evaluación se efectuara conforme 
lo dispuesto en el pliego. 
 
_________________________________ 
<Nombre representante legal> 
 
 
 
 



 
 

 
 

Anexo  Formato del certificado de acreditación de experiencia para cumplir con los requisitos 
habilitantes para proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia 

 
OFERENTE _____________________________ 
 
Formato de certificado de contratos 
 

Nombre del cliente  

Nombre del contratista 
(oferente o miembro del 
oferente) 

 

Porcentaje de participación  

¿El contratista es un 
proponente plural? 

 

Fecha de inicio  

Fecha terminación  

Duración en meses  

Monto contratado (incluido 
adiciones) 

 

Objeto del contrato  

Persona de contacto para 
verificación 

 

Teléfono y/o celular  

Dirección   

e-mail  

Cumplimiento contrato SI ___ NO ___ 

 
 
___________________________________ 
 
FIRMA DEL CLIENTE: 
NOMBRE: 
CARGO: 
 
El Oferente acepta que el Municipio de Arboletes contacte al cliente para verificar la información 
contenida en el certificado. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

Anexo  Soporte documental para acreditar la capacidad financiera y organizacional - solo para 
proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia 

 
"Digite la ciudad y la fecha"  
Oferente:  
Objeto del proceso: 
Capacidad Financiera  Fecha de corte 31 de diciembre (<AÑO>) 
 
 

Descripción Valor en pesos Resultado en pesos (sin decimales) 

LIQUIDEZ (Activo Corriente / Pasivo 
Corriente)   $"Digite el resultado del indicador"  

Activo Corriente $"Digite el valor"    

Pasivo Corriente $"Digite el valor"    

 
 

Descripción Valor en pesos Resultado en pesos (sin decimales) 

ENDEUDAMIENTO (Pasivo Total / Activo 
Total)   $"Digite el resultado del indicador"  

Activo Total $"Digite el valor"    

Pasivo Total $"Digite el valor"    

 
 

Descripción Valor en pesos Resultado en pesos (sin decimales) 

RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES 
(Utilidad Operacional / Gasto de 
Intereses)   $"Digite el resultado del indicador"  

Utilidad Operacional $"Digite el valor"    

Gasto de Intereses $"Digite el valor"    

 
 
Capacidad Organizacional Fecha de corte 31 de diciembre (<AÑO>) 

Descripción Valor en pesos Resultado en pesos (sin decimales) 

RENTABILIDAD SOBRE PATRIMONIO 
(Utilidad Operacional / Patrimonio)   $"Digite el resultado del indicador"  

Utilidad Operacional  $"Digite el valor"    

Patrimonio $"Digite el valor"    

Descripción Valor en pesos Resultado en pesos (sin decimales) 

RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS 
(Utilidad Operacional / Activo total)   $"Digite el resultado del indicador"  

Utilidad Operacional  $"Digite el valor"    

Activo Total $"Digite el valor"    

 
__________________________   ____________________________ 
Firma Representante legal del Oferente  Firma del revisor fiscal o contador 
Nombre:     Nombre: 



 
 

 
 

Documento de identidad    Documento de identidad 
Número de tarjeta profesional: 
 
Anexo: Copia de la tarjeta profesional y del certificado de vigencia de inscripción y de antecedentes 
disciplinarios de la Junta Central de Contadores. Este certificado debe estar vigente para la fecha de 
presentación de la propuesta (no mayor a 3 meses de expedición). 
 
NOTA: En caso de oferente plural el formato debe ser diligenciado por cada uno de los integrantes 
 
 
  



 
 

 
 

 Anexo Personal con Discapacidad (Decreto 392 de 2018) 
(Criterio de Calidad) 

 
 
 
(Para la obtención del puntaje correspondiente, el proponente debe diligenciar la información que le 
aplique, teniendo en cuenta lo establecido en el presente pliego de condiciones). 
 
 
En cumplimiento de lo establecido en el Decreto 392 de 2018 declaro que a la fecha, la empresa que 
represento tiene ____________________________ trabajadores vinculados.  
 
Igualmente declaro que de estos trabajadores, _______________________________ se encuentran 
en situación de discapacidad.  
 
 
 
Anexo: Certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, vigente a la fecha de cierre del proceso de 
selección No. _________________________________ 
 
 
 
 
 
 
Nombre _____________________________________ 
Firma representante legal o Revisor fiscal  ______________________ 
 
  



 
 

 
 

Anexo Carta de Intención del Proponente con Respecto al Recurso Humano. (Criterio de Calidad) 
  

Señores 
Alcaldía de Arboletes 
Calle 31 N° 29 – 08 
Palacio Municipal  
Arboletes 
 
 
ASUNTO: Certificación de cumplimiento experiencia adicional del personal requerido 
 
Yo _______________________, identificado con cédula de ciudadanía ____________ y 
representante legal de __________________________, declaro bajo gravedad de juramento que el 
personal que laborará en el contrato como <Editable>, si fuese yo el oferente ganador, cumple con 
los requerimientos exigidos en el pliego de condiciones del presente proceso y ofrezco como 
experiencia adicional a la requerida la siguiente: 
 
 

PERSONAL EXPERIENCIA MÍNIMA 
REQUERIDA* 

ADICIONALES** 
(En meses) 

<Editable> <Editable>  

<Editable> <Editable>  

 
*De conformidad con lo requerido para la conformación del Equipo de Trabajo. 
**Expresar en términos de meses: “Experiencia adicional del Recurso Humano”. 
 
Atentamente, 
 
 
Nombre y firma del Representante Legal 
 
 
Me comprometo a aportar las hojas de vida y los certificados de experiencia y contratos dentro de 
los tres días hábiles siguientes a la suscripción del contrato. 
 
Nombre del proponente     
Nit 
Firma del Representante legal 
  



 
 

 
 

Anexo  Modelo de certificación plazo del contrato del personal en condiciones de discapacidad 
(Criterio de Calidad) 

  
  
Ciudad, (fecha) 
  
  
Señores 
Alcaldía de Arboletes 
Calle 31 N° 29 – 08 
Palacio Municipal  
Arboletes 
  
  
ASUNTO: CERTIFICACIÓN PLAZO DEL CONTRATO DEL PERSONAL EN CONDICIONES DE 
DISCAPACIDAD. 
  
  
Cordial saludo. 
  
  
XXXXXX, como Representante Legal de la empresa XXXXXX, certifico que los empleados en condición 
de discapacidad en cumplimiento del artículo 24 de la Ley 361 de 1997, permanecerá por un lapso 
igual al plazo del contrato. 
 
 
Cordialmente,  
  
  
  
  
XXXXXXXX 
Represente legal de la empresa 
  



 
 

 
 

ANEXO No 14  
PUNTAJE DE INDUSTRIA NACIONAL 

FORMATO 14A – PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL 

[Este Formato ÚNICAMENTE debe ser diligenciado por los Proponentes nacionales o extranjeros con 
trato nacional, o los Proponentes Plurales integrados por estos. En ningún caso el Formato debe 
diligenciarse por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por el puntaje 
correspondiente a la incorporación de componente nacional en servicios extranjeros] 
  
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad]  
 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante 
el “Proceso de contratación”  
Objeto:  
 
Estimados señores: 

"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de 
[Nombre del Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] o [Nombre 
del representante del Proponente Plural] en adelante el “Proponente”, presento ofrecimiento 
optando por el puntaje por apoyo a la industria nacional por la prestación de Servicios Nacionales o 
con Trato Nacional.  

 
Manifiesto bajo la gravedad del juramento que en caso de resultar adjudicatario para la ejecución 
del objeto contractual destinaré un porcentaje de empleados o contratistas por prestación de 
servicios colombianos, de al menos el (40 %), del total del personal requerido para el cumplimiento 
del contrato. 
 
Para el cumplimiento de esta obligación, tendrá que verificarse la nacionalidad del personal, para lo 
que deberá presentarse alguno de los documentos previstos en pliego de condiciones de las 
personas  con las cuales se cumple el porcentaje de personal no inferior al [40%]. Adicionalmente, 
el Contratista, a partir de iniciar la ejecución del contrato, deberá allegar mensualmente una 
declaración expedida por su representante legal en la que conste que mantiene el porcentaje de 
personal nacional y adjuntar el soporte de la vinculación laboral o por prestación de servicios de ese 
personal.  
 
[Opción 3. Esta opción ÚNICAMENTE puede ser diligenciada por los proponentes extranjeros con 
derecho a trato nacional o Proponentes Plurales conformados por estos, que manifiesten su 
voluntad de acogerse a la regla de origen de su país]   
Manifiesto que los servicios ofrecidos para la eventual ejecución del objeto contractual son 
originarios de [indicar nombre del país de origen de los servicios], país con el que la República de 
Colombia [indicar si: A) tiene vigente un Acuerdo Comercial, en los términos del Capítulo VI del 
documento base; B) ha certificado Trato Nacional por reciprocidad; o C) se trata de un país 
miembro de la Comunidad Andina de Naciones]. 



 
 

 
 

A efectos de demostrar el origen de los servicios, me acojo a la regla de origen prevista en [Indicar 
el instrumento jurídico o comercial en el que se regula la regla de origen del correspondiente país], 
para lo cual adjunto la siguiente documentación: [Señalar anexos al Formato 9, requeridos para 
demostrar el origen de los servicios en el correspondiente país].  

 
  
Atentamente, 

Nombre del Proponente _______________________________________ 

Nombre del representante legal __________________________________ 

C. C.  _____________________ de _______________ 

Dirección de correo _______________________________________ 

Correo electrónico _______________________________________ 

Ciudad _______________________________________ 

__________________________ 

[Firma del Proponente o de su representante legal] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

FORMATO 14B – INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS  

[Este formato NO debe ser diligenciado por Proponentes nacionales o extranjeros con trato 
nacional. Únicamente lo diligenciará los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que 
opten por el puntaje correspondiente a incorporación de componente nacional en servicios 
extranjeros. También podrá ser diligenciado por los Proponentes Plurales integrados por al menos 
un extranjero sin derecho a trato nacional.]  

 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad]  
 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante 
el “Proceso de Contratación”  
Objeto:  
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 
cuales se presenta oferta.] 
Estimados señores: 

"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de 
[Nombre del Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] en 
adelante el “Proponente”, presento ofrecimiento para contratar durante el proyecto personal de 
origen colombiano.  

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que, en caso de resultar adjudicatario, incorporaré a la 
ejecución del contrato más del noventa por ciento (90 %) del personal técnico, operativo y 
profesional de origen colombiano.  
 
El cumplimiento de esta obligación será acreditado durante la ejecución del Contrato mediante la 
entrega de alguno de los documentos previstos en el numeral 4.4.1.1 del documento base. 
Adicionalmente, el Contratista, a partir de iniciar con la ejecución del contrato, deberá allegar 
mensualmente una declaración expedida por su representante legal en la que conste que se 
mantiene el porcentaje de personal técnico, operativo y profesional colombiano y adjuntar el 
soporte de la vinculación laboral o por cualquier otra modalidad de ese personal.  
 

Atentamente, 

 

Nombre del Proponente _______________________________________ 

Nombre del representante legal __________________________________ 

C. C. . _____________________ de _______________ 

Dirección de correo _______________________________________ 

Correo electrónico _______________________________________ 



 
 

 
 

 

 
ANEXO 15 

ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESA DE MUJERES 
 

FORMATO 15A – ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (PERSONA 

JURÍDICA) 

 

[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes personas jurídicas o los integrantes que sean 
personas jurídicas del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea al menos del diez por 
ciento (10 %) y acrediten la condición de emprendimientos y empresas de mujeres.] 
 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y del revisor fiscal, cuando este 

último exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador] identificados con [Incluir los 

números de identificación], en nuestra condición de  representante legal [y revisor fiscal, en caso de 

estar obligado según los requerimientos de ley, o el contador] de [Incluir la razón social de la persona 

jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], en adelante el Proponente, acreditamos la condición 

de ser emprendimiento y empresa de mujer en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 

1082 de 2015. 

 

[El Proponente escogerá una de las siguientes dos (2) opciones para acreditar la condición de 

emprendimiento y empresa de mujer:]  

 

[Opción 1. Incorporar si la participación accionaria de la persona jurídica en su mayoría son mujeres 

y los derechos de propiedad han pertenecido a éstas durante el último año.] 

 

Manifestamos bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de las 

acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica pertenecen a mujeres y 

los derechos de propiedad han pertenecido a estas durante al menos el último año anterior a la 

fecha de cierre del Proceso de Contratación. En el siguiente cuadro señalamos identificación de las 

mujeres en la persona jurídica y la distribución de los derechos en la sociedad durante el último año: 



 
 

 
 

 

Nombre completo y 

número de identificación 

de la (s) mujeres (s) que 

tienen o tuvieron 

participación durante el 

último año en la persona 

jurídica  

Número de acciones, partes de interés o 

cuotas de participación de la persona 

jurídica, o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 

jurídicas sin ánimo de lucro 

  

  

 

 

De igual manera, manifestamos bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento 
(50 %) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica ha 
pertenecido a mujeres, y dicha participación mayoritaria se ha mantenido a partir de: [Indicar la 
fecha (día/mes/año) desde que se cumple con dicha condición]. 
 

[Opción 2. Incorporar si por lo menos el cincuenta por ciento (50 %) de los empleos del nivel 

directivo de la persona jurídica son ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas 

laboralmente durante al menos el último año.] 

 

En el siguiente cuadro señalamos de forma detallada la denominación de los cargos directivos que 

existen dentro de la persona jurídica, la identificación de las personas que ocuparon o ejercen los 

cargos del nivel directivo del Proponente y el tiempo de vinculación: 

 

Denominación del 

cargo directivo 

dentro de la empresa 

Nombre completo y número de 

identificación de la (s) persona 

(s) que ocuparon / ejercen el 

cargo durante el último año en 

la persona jurídica 

Tiempo de vinculación de la (s) 

persona(s) que ejerció / ejerce 

el cargo del nivel directivo 

[Indique la 

denominación del 

cargo directivo, a 

modo de ejemplo: 

Gerente general, 

director ejecutivo] 

[Indique el nombre completo y el 

número de identificación de las 

personas que ocuparon / ejercen 

el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona que 

ejerció/ejerce el cargo en el 

nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el 

número de identificación de las 

personas que ocuparon / ejercen 

el cargo en el último año]  

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona que 

ejerció/ejerce el cargo en el 

nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el 

número de identificación de las 

personas que ocuparon / ejercen 

el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona que 

ejerció/ejerce el cargo en el 

nivel directivo] 



 
 

 
 

Denominación del 

cargo directivo 

dentro de la empresa 

Nombre completo y número de 

identificación de la (s) persona 

(s) que ocuparon / ejercen el 

cargo durante el último año en 

la persona jurídica 

Tiempo de vinculación de la (s) 

persona(s) que ejerció / ejerce 

el cargo del nivel directivo 

[Indique el nombre completo y el 

número de identificación de las 

personas que ocuparon / ejercen 

el cargo en el último año]  

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona que 

ejerció/ejerce el cargo en el 

nivel directivo] 

[Indique la 

denominación del 

cargo directivo, a 

modo de ejemplo: 

Gerente/ Director de 

ventas] 

[Indique el nombre completo y el 

número de identificación de las 

personas que ocuparon / ejercen 

el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona que 

ejerció/ejerce el cargo en el 

nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el 

número de identificación de las 

personas que ocuparon / ejercen 

el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona que 

ejerció/ejerce el cargo en el 

nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el 

número de identificación de las 

personas que ocuparon / ejercen 

el cargo en el último año]  

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona que 

ejerció/ejerce el cargo en el 

nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el 

número de identificación de las 

personas que ocuparon / ejercen 

el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona que 

ejerció/ejerce el cargo en el 

nivel directivo] 

[Indique la 

denominación del 

cargo directivo, a 

modo de ejemplo: 

Director de desarrollo 

tecnológico] 

[Indique el nombre completo y el 

número de identificación de las 

personas que ocuparon / ejercen 

el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona que 

ejerció/ejerce el cargo en el 

nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el 

número de identificación de las 

personas que ocuparon / ejercen 

el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona que 

ejerció/ejerce el cargo en el 

nivel directivo] 

 

Conforme a lo anterior, manifestamos bajo la gravedad del juramento que por lo menos el cincuenta 

por ciento (50 %) de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica han sido ejercidos por 

mujeres y estas han estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el último año 

anterior a la fecha de cierre del Proceso de Contratación en el mismo cargo u otro del mismo nivel.  

 

Para los efectos de esta certificación son empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están 

relacionadas con la dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel 



 
 

 
 

estratégico. En este sentido, son cargos del rango directivo los que dentro de la organización de la 

empresa implican mando o los que por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al 

cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.  

 

Como soporte de esta declaración se anexa copia de (i) los respectivos documentos de identidad, 

(ii) los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones y (iii) el certificado de aportes al 

Sistema de Seguridad Social del último año en el que se demuestren los pagos realizados por el 

empleador, en relación con cada una de las personas que conforman el nivel directivo del 

Proponente.  

  

[Si el Proponente cumple ambas condiciones escogerá alguna de las dos (2) opciones descritas, para 

acreditar la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres en los términos del 2.2.1.2.4.2.14 

del Decreto 1082 de 2015]  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__ 

 

 

 

 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica] 

 

 

 

 

 

[Nombre y firma del contador o revisor fiscal, si está obligado a tenerlo]  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

FORMATO 15B – ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES (PERSONA 

NATURAL) 

 

[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes personas naturales o los integrantes personas 
naturales del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea al menos del diez por ciento 
(10 %) y acredite la condición de emprendimientos y empresas de mujeres.] 
 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el 

lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre de la persona natural] identificada con [Incluir el número de identificación], en mi 

condición de mujer, en adelante el Proponente, certifico la condición de ser emprendimiento y 

empresa de mujer en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual 

manifiesto bajo la gravedad del juramento que he ejercido actividades comerciales a través del 

establecimiento de comercio [Indicar el nombre del establecimiento de comercio], [identificado con 

NIT __________], durante al menos el último año anterior contado a partir de la fecha del cierre del 

Proceso de Contratación.   

 

Para acreditar la anterior circunstancia aporto [copia de la cédula de ciudadanía, la cédula de 

extranjería o el pasaporte, según corresponda], así como la copia del registro mercantil. 

 

 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

 

 

 

[Nombre y firma de la persona natural] 

 

 

 

 



 
 

 
 

FORMATO 15C – ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 

(ASOCIACIONES Y COOPERATIVAS) 

 

[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes que son asociaciones o cooperativas o los 

integrantes asociaciones o cooperativas del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea 

al menos del diez por ciento (10 %) y acredite la condición de emprendimientos y empresas de 

mujeres.] 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre del representante legal de la asociación o cooperativa] identificado con [Incluir el 

número de identificación], en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de la 

asociación o cooperativa] identificado con el NIT [Incluir el NIT], en adelante el Proponente, certifico 

la condición de ser emprendimiento y empresa de mujer en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 

del Decreto 1082 de 2015, para lo cual manifiesto bajo la gravedad del juramento que más del 

cincuenta por ciento (50 %) de los asociados son mujeres y que la participación de estas en la [indicar 

si es en la asociación o cooperativa] ha permanecido durante al menos el último año anterior 

contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación.  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__ 

 

 

[Nombre y firma del representante legal de la asociación o cooperativa] 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

Anexo Modelo certificación de pymes o Mipymes (solo en caso de no constar la información en el 
RUP) 

(Criterio de desempate) 
 
Señores 
Alcaldía de Arboletes 
Calle 31 N° 29 – 08 
Palacio Municipal  
Arboletes 
 
 
El suscrito___________________________________ (nombre del revisor fiscal o contador público) 
identificado con la cédula ____________ y TP No. ______________ en calidad de Contador Público 
o Revisor Fiscal de ______________________ (nombre o razón social del proponente), con Nit 
_____________________ manifiesto bajo la gravedad del juramento y con conocimiento de las 
responsabilidades que ello implica que: 
 
De conformidad con el artículo 2 de la ley 590 de 2000, modificado por el artículo 43 de la ley 1450 
de 2011 y sus decretos reglamentarios o las normas que los modifiquen  
 
 
El proponente ______________________ (nombre o razón social del proponente) tiene la calidad 
de: (marque con una X)  
 
MEDIANA EMPRESA _____ 
PEQUEÑA EMPRESA _____ 
MICRO EMPRESA _____ 
 
Toda vez que cuenta con:  
 
Mediana Empresa: _______ 
 
Planta de personal entre cincuenta y uno (51) y doscientos (200) trabajadores; y 
Activos totales por valor entre cinco mil uno (5.001) y quince mil (15.000) salarios mínimos mensuales 
legales vigentes. 
 
Pequeña Empresa: _______ 
 
Planta de personal entre once (11) y cincuenta (50) trabajadores; y  
Activos totales por valor entre quinientos uno (501) y menos de cinco mil (5.001) salarios mínimos 
mensuales legales vigentes.  
 
Microempresa: _______ 
 
Planta de personal no superior a los diez (10) trabajadores; y 
Activos totales por valor inferior a quinientos uno (501) salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
 
 



 
 

 
 

Se expide en la ciudad de ______________________ a los ________ días del mes de 
______________ del año ______________  
 
_____________________________________________ 
NOMBRE REVISOR FISCAL O CONTADOR PÚBLICO 
 
 
FIRMA REVISOR FISCAL O CONTADOR PÚBLICO 
T.P. No. ________________  
No. De identificación ____________________  
 
 
Nota 1: Se debe adjuntar copia de la tarjeta profesional del Revisor Fiscal o Contador Público y 
certificado de la Junta Central de Contadores sobre su vigencia. 
Nota 2: Este modelo se diligencia solo en caso que en el RUP no esté claramente expreso el tamaño 
empresarial de MYPES o MIPYMES). 
 
  



 
 

 
 

Anexo Modelo de certificación Mipymes, empleados, socios y accionistas 
(Criterio de desempate) 

  
  

Ciudad, <fecha> 
 
Señores 
Alcaldía de Arboletes 
Calle 31 N° 29 – 08 
Palacio Municipal  
Arboletes 
 
 
ASUNTO: Certificación de socios y/o accionistas o representante (s) legal (es). (Número 
proceso de selección.) 
 
 
Cordial saludo. 
 
 
Xxxxxx, como Representante Legal de la empresa Xxxxxx, que ostenta la calidad de Mipyme y que 
integra el consorcio (nombre del proponente e integrantes con participación), certifico que ni la 
empresa que yo represento, ni sus socios y/o accionistas y/o representante (s) legal(es), son 
empleados y/o socios y/o accionistas, de los demás integrantes del consorcio o forma asociativa que 
se oferta al presente proceso de selección. 
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
XX XXXXXX 
Represente legal de la empresa 
 
  



 
 

 
 

FORMATO 8A – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES 

VÍCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) 

 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de la 
persona jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y/o mujeres 
víctima de violencia intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin 
ánimo de lucro, ya sea fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. 
La información aquí vertida contiene datos sensibles los cuales están sujetos a reserva legal y, por 
tanto, no podrán publicarse en el SECOP I y II para su conocimiento] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 

corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si 

actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] 

identificada con el NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad del juramento que más del 50 % de 

la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza 

de familia y/o mujeres víctima de violencia intrafamiliar. Esta información está soportada de 

acuerdo con los libros de comercio de la sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos 

del artículo 61 del Código de Comercio.  

En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctima de violencia 

intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo 

porcentaje de participación:   

Identificación de las mujeres cabeza 

de familia y/o mujeres víctima de 

violencia intrafamiliar que participan 

en la persona jurídica (Incluir nombre 

y documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o 

el alcance o condición de su participación en el 

caso de las personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  

  

 

Sin perjuicio de lo anterior, para probar la condición de cada una de las mujeres que participan en 
la sociedad, aporto los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los incisos 1, 2 y 3 del 
subnumeral 2 del numeral 4.6 del Documento Base.  



 
 

 
 

 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__ 

 

 

 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

 
 

FORMATO 8B – VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 
 

[Tratándose de Proponentes Plurales, este formato lo presentará el integrante o los integrantes que 
tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Consorcio o en la 
Unión Temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en 
la oferta] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el 
lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 

Estimados señores: 

 
[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 
fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
[Indicar si actúa como, persona natural (nombre propio), representante legal o revisor fiscal] de 
[Incluir la razón social de la persona jurídica (si aplica)] [identificada con el NIT (si aplica) 
__________], certifico que tengo vinculado en la planta de personal un mínimo del diez por ciento 
(10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en la Ley 361 de 1997, 
contratados [con una anterioridad no inferior a un año o desde la constitución de la sociedad -si 
aplica- (para sociedades con menos de un año de constitución)], para lo cual adjunto el certificado 
expedido por el Ministerio del Trabajo. 
 
Para acreditar el tiempo de vinculación de que tratan los incisos 1 y 3 subnumeral 3 del numeral 4.6 
del Documento Base, allego el certificado de aportes al Sistema de Seguridad Social del último año, 
en el que se demuestran los pagos realizados por el empleador.  

 
De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del Proceso de Contratación, a 
mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso igual al del plazo 
de ejecución del contrato. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

 
 
 

 
[Nombre y firma de la persona natural] 
 

 
 
 
 
 



 
 

 
 

 

 
[Nombre y firma del representante legal de 
la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda]   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

FORMATO 8C – VINCULACIÓN DE PERSONAS NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, 
FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

(EMPLEADOR – PROPONENTE) 
 
[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la persona 
jurídica que tenga dentro de su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta de 
personal que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan 
cumplido la edad de pensión. En el caso de los Proponentes Plurales, este formato lo diligenciará el 
representante del Proponente Plural, en el cual certificará la totalidad de los trabajadores 
vinculados en la planta de personal de cada uno de los integrantes y la totalidad de personas 
mayores de edad vinculados de cada uno de sus integrantes, en las condiciones aquí exigidas en 
cuanto a no ser beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia.] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el 

lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 

fiscal, según corresponda, o el representante del Proponente Plural] identificado con [Incluir el 

número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como persona natural (nombre 

propio) representante legal o revisor fiscal o representante del Proponente Plural] de [Incluir la 

razón social de la persona jurídica (si aplica)] [identificada con el NIT (si aplica) __________], certifico 

que el número total de trabajadores personas mayores de edad vinculados en la planta del personal 

que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido 

el requisito de edad de pensión establecido en la ley es el que se relaciona a continuación:  

Número total de 

trabajadores vinculados a la 

planta de personal 

Número de personas mayores no 

beneficiarias a la pensión de vejez, 

familiar o de sobrevivencia y que 

hayan cumplido el requisito de 

pensión 
  

 

[Incluir el siguiente cuadro para los Proponentes Plurales]  

Número total de trabajadores vinculados a la 

planta de personal de los integrantes del 

Número de personas mayores, no beneficiarias 

a la pensión de vejez, familiar o de 



 
 

 
 

proponente plural sobrevivencia y que hayan cumplido el 

requisito de pensión de los integrantes del 

proponente plural 

  

 

[El Proponente persona natural o jurídica incorporará una de las siguientes dos (2) opciones para 

manifestar el tiempo de vinculación de las personas anteriormente descritas, que cumplen las 

condiciones definidas en el numeral 4 del artículo 35 de la Ley 2069 de 2020]. 

[Opción 1. Esta opción la incorporará el Proponente persona natural o el Proponente persona 

jurídica cuya constitución sea igual o mayor a un (1) año]  

Asimismo, manifiesto que las personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o 

de sobrevivencia y que han cumplido el requisito de edad de pensión, han estado vinculadas a la 

planta de personal con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del 

cierre del Proceso de Contratación.  

Para acreditar el tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior, allego el 

certificado de aportes al Sistema de Seguridad Social del último año, en el que se demuestran los 

pagos realizados por el empleador.  

[Opción 2. Esta opción la incorporará el Proponente persona jurídica cuya constitución sea inferior 

a un (1) año]  

Así mismo, manifiesto que las personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o 

de sobrevivencia y que han cumplido el requisito de edad de pensión, han estado vinculadas a la 

planta de personal desde el momento de la constitución de la persona jurídica.  

Para acreditar el tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior, allego el 

certificado de aportes al Sistema de Seguridad Social del tiempo de constitución de la persona 

jurídica, en el que se demuestre los pagos realizados por el empleador.  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

 

 

 

 

 

[Nombre y firma de la persona natural] 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

 

 

 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, 

o el representante del Proponente Plural] 

 

 

 

  



 
 

 
 

FORMATO 8C – VINCULACIÓN DE PERSONAS NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, 
FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

(TRABAJADOR) 
 
[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del Proponente que 
presenta la oferta, que no sea beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
haya cumplido la edad de pensión] 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el 
lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 

Estimados señores: 

 
[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal de la persona natural o de la 
persona jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
trabajador vinculado a [Indicar el nombre de la persona jurídica o persona natural], [identificada 
con NIT o CC __________], certifico bajo la gravedad del juramento que no soy beneficiario de la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y ya cumplí la edad de pensión.  
 
Asimismo, manifiesto que me encuentro vinculado en la plata de personal [indicar si se trata de la 
persona natural o de la persona jurídica o del integrante del proponente plural] con una anterioridad 
[Indicar si el tiempo de vinculación es igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del 
cierre del Proceso de Contratación o desde el momento de la constitución de la persona jurídica en 
los casos que esta tenga menos de (1) año de constitución].  
 
Adjunto a esta certificación aporto mi documento de identificación, de acuerdo con el inciso 4 del 
subnumeral 4 del numeral 4.6. del Documento Base.  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

 
 

________________________________________ 
[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o jurídica] 

 
 
 



 
 

 
 

FORMATO 8D – VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, 
PALENQUERA, RROM O GITANA 

 
[La información de este formato contiene datos sensibles los cuales están sujetos a reserva legal y, 
por tanto, no podrán publicarse en el SECOP I y II para su conocimiento] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 
o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del Proponente persona natural o del representante legal de la persona jurídica 
o el revisor fiscal, según corresponda, o el representante del Proponente Plural] identificado con 
[Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como persona natural 
(nombre propio), representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica 
(si aplica)], [identificada con el NIT (si aplica) __________], certifico bajo la gravedad del juramento 
que: 
 

i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a [Diligenciar el 

número de trabajadores vinculados a la nómina] 

 
ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación el 

nombre y número de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al 

Proponente o integrante de la estructura plural según corresponda y respecto de las 

cuales se aportan las pruebas correspondientes, para acreditar la pertenencia a 

población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas] 

 
 

 
 
 

iii) Así mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se encuentran 

vinculadas con una antigüedad igual o mayor a un año contado a partir de la fecha del 

cierre del presente Proceso de Contratación. [Para los casos de personas jurídicas 

constituidas con menos de un año se tendrá que indicar que las personas señaladas se 

encuentran vinculadas desde el momento de constitución de esta]. 

 
Sin perjuicio de lo anterior, para probar la pertenencia a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas, aporto la certificación expedida por el 

 
Nombre completo   

 
Número de identificación   



 
 

 
 

Ministerio del Trabajo, de acuerdo con los incisos 3 y 4 del subnumeral 5 del numeral 4.6 del 
Documento Base.  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__ 

 
 
 
_______________________________ 
                                                                                                
[Nombre y firma de la persona natural] 
 
 
 
 
 
 
_______________________________ 
 
Nombre y firma del representante legal de la 
persona jurídica o el revisor fiscal, según  
corresponda, o el representante del 
Proponente Plural] 



 

 

FORMATO 8E – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 
REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 

 
[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo, de la persona jurídica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de 
reintegración o reincorporación. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin 
ánimo de lucro, ya sea fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. 
La información de este formato contiene datos sensibles los cuales están sujetos a reserva legal 
y, por tanto, no podrán publicarse en el SECOP I y II para su conocimiento] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el 
lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la 
persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad del juramento que 
más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona 
jurídica está constituida por personas en proceso reincorporación y/o reintegración. Esta 
información está soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto 
Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de Armas, de la Agencia para la 
Reintegración y la Normalización y el documento de identificación de cada una de dichas 
personas.  
 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación o reintegración que 
participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de 
participación:   
 

Identificación de las personas en 
proceso de reincorporación o 

reintegración (Incluir nombre y 
documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o 
el alcance o condición de su participación en el 

caso de las personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 
Adjunto a esta certificación aporto los documentos de identificación de las personas en proceso 
de reincorporación o reintegración, de acuerdo con los incisos 1 y 2 del subnumeral 6 del numeral 
4.6. del Documento Base.  



 

 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

 
________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 



 

 

FORMATO 8E – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 
REINCORPORACIÓN (PERSONA JURÍDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL) 

 
[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo, de la persona jurídica del Proponente Plural en el que mayoritariamente participan 
personas en proceso de reincorporación. En el evento que la oferta la presente una entidad 
privada sin ánimo de lucro, ya sea fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en 
lo pertinente. La información de este formato contiene datos sensibles los cuales están sujetos a 
reserva legal y, por tanto, no se podrán publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el 
lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la 
persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad del juramento que 
más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona 
jurídica está constituida por personas en proceso de reincorporación. Esta información está 
soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la 
Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de Armas, de la Agencia para la Reincorporación y la 
Normalización y el documento de identificación de cada una de dichas personas.  
 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que participan 
mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:  
 

Identificación de las personas en 
proceso de reincorporación (Incluir 
nombre y documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o 
el alcance o condición de su participación en el 

caso de las personas jurídicas sin ánimo de lucro 
  

 
Adjunto a esta certificación aporto los documentos de identificación de las personas en proceso 
de reincorporación o reintegración, de acuerdo con el inciso 3 del subnumeral 6 del numeral 4.6. 
del Documento Base.  

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

 



 

 

 

 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

FORMATO 8F – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O 

PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, del 
integrante del Proponente Plural (persona jurídica) en el que mayoritariamente participen madres 
cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación. Este formato lo 
podrá presentar el integrante o los integrantes que, cumpliendo la condición anterior, tengan una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Consorcio o en la Unión 
Temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la 
oferta.  
 
En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, 
corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente.  
 
En el evento en el que participen personas en proceso de reintegración o reincorporación, 
teniendo en cuenta que la información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta 
a reserva legal, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el 

lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 

corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si 

actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 

[identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad del juramento que más del 

cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica del 

Proponente Plural está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 

reintegración o reincorporación.  

En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con 

su respectivo porcentaje de participación:   

Identificación de las madres cabeza de 

familia o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración 

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o 

el alcance o condición de su participación en el 

caso de las personas jurídicas sin ánimo de lucro 



 

 

(Incluir nombre y documento de 

identidad)  
  

 

De igual manera acredito que la condición de madre cabeza de familia y/o una persona en proceso 

de reincorporación o reintegración, se soporta de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del 

subnumeral 2 y/o el inciso 1 del subnumeral 6 del numeral 4.6 del Documento Base, para lo cual 

adjunto los documentos correspondientes. 

[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c) del subnumeral 7 del numeral 4.6 

del Documento Tipo incluir la siguiente redacción:] 

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona 
en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del Proponente 
Plural. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

 

 

________________________________________ 

 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

FORMATO 8G – PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES 
MUTUALES 

 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el 
lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre del Proponente persona natural y contador público, o el representante legal y 
revisor fiscal para las empresas obligadas por ley, o del representante legal y contador público, 
según corresponda] identificados con [Incluir el número de identificación], en nuestra condición 
de [Indicar si actúa como persona natural (nombre propio), representante legal o revisor fiscal] 
de [Incluir la razón social de la persona jurídica (si aplica)], [identificada con el NIT (si aplica) 
__________], declaramos bajo la gravedad del juramento, que de acuerdo con nuestros estados 
financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el 
veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o 
asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año 
anterior. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

 

[En el evento que sea un Proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas 
de la siguiente manera:] 

 
 

_________________________               _________________________ 
[Nombre y firma del Proponente o integrante persona natural y contador público] 

 
 
 

[En el evento que sea un Proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas 
de la siguiente manera:] 

 



 

 

_________________________               _________________________ 
[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del 

representante legal y contador público, según corresponda] 
 
 

 



 

 

FORMATO 8H – ACREDITACIÓN MIPYME 

 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el 

lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador público o del representante legal de la 

persona jurídica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal y 

contador público, según corresponda,] identificados con [Incluir el número de identificación], 

actuando en representación de [Indicar nombre del Proponente, o integrante de Proponente 

Plural] declaramos bajo la gravedad del juramento que la [indicar si es empresa o sociedad] se 

encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los 

criterios definidos por las normas legales vigentes.  

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociación 
mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de 
los miembros del Proponente Plural. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

 

[En el evento que sea un Proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas 

de la siguiente manera:] 

 

__________________________________________________ 

[Nombre y firma del Proponente o integrante persona natural y contador público] 

 

[En el evento que sea un Proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas 

de la siguiente manera:] 



 

 

_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del 

representante legal y contador público, según corresponda] 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

Anexo Minuta del Contrato borrador 
 

 
CONTRATO No. XXXX DE 20XX 

 

CONTRATANTE: Municipio de Arboletes 

NIT: 890985623 - 4 

CONTRATISTA: En minúsculas 

NIT O C.C.:  

OBJETO: En minúsculas 

VALOR: Valor en letras y números en minúsculas. 

PLAZO: 
Plazo en letras y números, contados a partir de la suscripción del acta de 
inicio. 

 
 
Entre los suscritos: NOMBRE COMPLETO DEL ORDENADOR DEL GASTO identificado con la cédula 
de Ciudadanía No. XXXXXXXXXX, quien actúa en calidad de Alcalde del Municipio de Arboletes, 
Antioquia, según Acta de Posesión No. Xxxxx, quien en adelante se denominará EL 
CONTRATANTE, y por la otra, NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA O REPRESENTANTE LEGAL 
DEL CONTRATISTA, mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadanía N° XXXXXXXXXX de 
XXXXXXXX, quien actúa en nombre propio o en representación de la empresa NOMBRE DE LA 
EMPRESA, y quien para los efectos del presente contrato se denominará EL CONTRATISTA; se ha 
convenido celebrar el presente contrato derivado del proceso de selección No. XXXX, adjundicado 
mediante Resolución No. XXXXX, el cual se regirá por las siguientes cláusulas:  
 
PRIMERA. OBJETO: Indicar objeto del contrato. 
Los documentos del proceso forman parte del presente Contrato y definen igualmente las 
actividades, alcance y obligaciones de Contrato. 
 
SEGUNDA. ALCANCE DEL CONTRATO. Se describe el alcance del objeto contractual, hasta donde 
llegan las actividades del contratista. 
 
TERCERA. VALOR: El valor del presente contrato asciende a la suma de Valor en letras y números 
en minúsculas, y se imputará al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. XXXXXXX.  
 
PARÁGRAFO. El presente contrato se podrá adicionar de conformidad con lo previsto en la Ley 80 
de 1993 y demás normas que rigen la materia, con cargo al correspondiente rubro, siempre y 
cuando sea conveniente y favorable para el Contratante. 
 
CUARTA. FORMA DE PAGO: El Contratante le cancelará al Contratista el valor del contrato a través 
de pagos parciales contra ejecución (indicar claramente cómo se acordó la forma de pago), de 
acuerdo a los requerimientos realizados y a los productos entregados.  
 
PARÁGRAFO PRIMERO: Como requisito previo para la autorización de cada acta de pago, el 



 

 

contratista deberá acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes relativos al Sistema de 
Seguridad Social Integral, así como parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de Compensación Familiar, 
etc.), cuando corresponda. También deberá acreditar que se encuentra al día en el pago de 
salarios y prestaciones sociales con todos los trabajadores empleados en la ejecución del contrato 
obedeciendo a la propuesta. Todo lo anterior deberá ser certificado por la supervisión.  
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Los pagos se realizarán a través de transferencia electrónica a la cuenta 
reportada por el Contratista al momento de suscribir el contrato. En caso de cambio del número 
de la cuenta bancaria, el Contratista informará de tal situación al Contratante con quince (15) días 
hábiles antes del pago programado.  
 
QUINTA. PLAZO: La duración del contrato será de plazo en letras y números, sin superar la 
presente vigencia fiscal, contados a partir de la suscripción del Acta de Inicio entre el Supervisor 
y el Contratista, previa obtención del compromiso presupuestal. 
 
PARÁGRAFO: El presente contrato se podrá ampliar de conformidad con lo previsto en la Ley 80 
de 1993 y demás normas que rigen la materia, siempre y cuando sea conveniente y favorable para 
el Contratante. 
 
SEXTA. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: indicar las obligaciones generales y especificas (si hay 
lugar a ellas) contenidas en los estudios previos. 
 
SÉPTIMA. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: indicar las obligaciones del municipio contenidas 
en los estudios previos. 
 
OCTAVA. PAGO DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL. De conformidad con el artículo 50 de la 
Ley 789 de 2002, El Contratista deberá acreditar el pago de los aportes de sus empleados y 
contratistas, a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de 
compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de 
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante certificación expedida por el Revisor Fiscal, 
cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el Representante Legal, 
requisito indispensable para el pago de cada una de sus facturas. 
 
NOVENA. GARANTÍAS. El Contratista presentará garantía que avalará el cumplimiento de todas 
las obligaciones surgidas del contrato, aceptada por el Contratante, las cuales cubrirán: 
 

DESCRIPCIÓN PORCENTAJE DURACIÓN PERIODO 

CUMPLIMIENTO 
Porcentaje del 
valor total del 

contrato 

Número de meses 
o años 

Contados a partir 
de… 

CALIDAD DEL 
SERVICIO 

Porcentaje del 
valor total del 

contrato 

Número de meses 
o años 

Contados a partir 
de… 

 
PARÁGRAFO: El contratista está obligado a reponer o restablecer el valor de la garantía cuando 
éste se haya visto reducido o agotado por razón de las reclamaciones efectuadas. En cualquier 



 

 

evento en que se aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, EL 
CONTRATISTA deberá ampliar el valor de la garantía otorgada o ampliar su vigencia según el caso.  
 
DÉCIMA. INDEMNIDAD: Será obligación del Contratista mantener libre al Contratante de 
cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus 
actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes. 
 
DÉCIMA PRIMERA. REPERCUSIONES LABORALES: El contratista se obliga a título de contratista 
independiente. En consecuencia, el contratante no adquiere con él, ni con las personas que ocupe, 
ningún vínculo de carácter laboral o administrativo. 
 
PARÁGRAFO. El Contratante no se hace responsable por ausencias e inconsistencias en los pagos 
efectuados por el Contratista, así como de incumplimientos de las normas laborales colombianas 
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 
 
DÉCIMA SEGUNDA. SUPERVISIÓN: La supervisión del contrato será realizada por el secretario de 
XXXXXXX, a quien se le informará mediante memorando. Cuando haya interventoría se deberá 
cambiar por: La vigilancia de la correcta ejecución del contrato estará a cargo de la interventoría 
que para el efecto contrate el municipio.  
 
 
DÉCIMA TERCERA. PAZ Y SALVO: El Contratista manifiesta bajo la gravedad del juramento, que 
se entiende prestado con la firma del presente contrato, estar a paz y salvo con el Municipio de 
Arboletes. Adicionalmente, autoriza para que en la Secretaría de Hacienda, en el momento de un 
pago, automáticamente, sin previo aviso y siempre y cuando no exista Acuerdo de Pago vigente 
entre El Contratista y el Contratante, hagan cruce de cuentas, para compensar los valores que 
tenga en mora por cualquier concepto. 
 
DÉCIMA CUARTA. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El Contratista declara bajo 
juramento que se entenderá prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso 
en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades señaladas por la Constitución Política, la Ley 
80 de 1993 y demás disposiciones concordantes.  
 
DÉCIMA QUINTA. CONFIDENCIALIDAD: El Contratista se obliga a no divulgar la información 
confidencial a la cual tendrá acceso con ocasión de este contrato, incluida su etapa 
precontractual, salvo cuando sea necesario suministrarla a los organismos oficiales a efecto de 
cumplir el objeto contractual.  La obligación de reserva se extiende hasta después de terminado 
el contrato y subsistirá mientras la información tenga las características para ser considerada 
confidencial en los términos de la Ley 1712 de 2014 y las normas que la modifiquen o sustituyan. 
 
DÉCIMA SEXTA. PROPIEDAD INTELECTUAL. La propiedad intelectual y los derechos patrimoniales 
sobre los estudios, documentos y en general sobre los productos resultantes de la ejecución del 
presente contrato, quedará en cabeza del Contratante, de conformidad con la normativa vigente. 
 
DÉCIMA SÉPTIMA. TERMINACIÓN: Este Contrato terminará en cualquiera de los siguientes 
eventos: 1) Por expiración del plazo estipulado. 2) Por mutuo acuerdo entre las partes. 3) Por 



 

 

fuerza mayor o caso fortuito, que impida la posibilidad de seguir su ejecución. 4) Por sobrevenir 
una imposibilidad legal o técnica, debidamente acreditada, evaluada y aceptada por las partes. 5) 
Por liquidación o intervención de alguna de las partes, que afecte gravemente el cumplimiento 
del contrato. 6) Por las demás causales estipuladas en la ley. 
 
DÉCIMA OCTAVA. SUSPENSIÓN: En caso de presentarse suspensión en el plazo, se deberá 
elaborar la respectiva Acta de suspensión, las razones de hecho para la suspensión, así como el 
término de la misma y deberá ser firmada por las partes. Una vez levantada la suspensión se 
suscribirá la respectiva Acta de reanudación. Si no es posible reiniciar la ejecución del contrato, 
las partes declaran de común acuerdo la terminación del mismo y procederán a su liquidación. 
 
DÉCIMA NOVENA. CESIÓN: El presente contrato de prestación de servicios se celebra en 
consideración a las calidades de las partes, por lo tanto, no podrá ceder los derechos y 
obligaciones, aun parcialmente, salvo autorización previa y expresa del contratante.  
 
VIGÉSIMA. SOLUCIÓN DE CONFLICTOS: Si sobreviniere cualquier controversia con ocasión de este 
contrato, se acudirá, en busca de solución a un arreglo directo entre las partes. En el evento de 
no existir solución, las controversias serán dirimidas por vía judicial, de acuerdo a la normatividad 
legal vigente. 
 
VIGÉSIMA PRIMERA. AUDITORÍA INTERNA: En ejercicio de la función de auditoría interna, la 
Oficina de Control Interno mediante comunicación, podrá requerir del Contratista toda la 
información relacionada con los aspectos técnicos, administrativos, financieros y legales del 
contrato, pudiendo de ser necesario, inspeccionar los documentos, lugares o sedes donde se 
ejecute la prestación, según las técnicas de auditoría aplicadas. Los informes de auditoría interna 
son de uso reservado para el municipio.  
 
VIGESIMA SEGUNDA. DOMICILIO CONTRACTUAL. Para efectos de la ejecución del presente 
contrato, el domicilio contractual será el Municipio de Arboletes (Antioquia). 
 
VIGESIMA TERCERA. CADUCIDAD: En caso de presentarse alguno de los hechos constitutivos de 
incumplimiento de las obligaciones establecidas a cargo de EL CONTRATISTA, que afecte de 
manera grave y directa la normal ejecución del contrato, siendo inminente su paralización, podrá 
EL MUNICIPIO, mediante resolución motivada, darlo por terminado y ordenar su liquidación en el 
estado en que se encuentre. Declarada la caducidad no habrá lugar a indemnización para EL 
CONTRATISTA, pero se hará acreedor las inhabilidades previstas en la Ley 80 de 1993.  
 
PARÁGRAFO. La declaratoria de caducidad será constitutiva del siniestro de incumplimiento.  
 
VIGESIMA CUARTA. CLÁUSULAS EXCEPCIONALES: Al presente contrato se le aplican las cláusulas 
excepcionales al derecho común sobre Terminación, Interpretación y modificaciones unilateral, 
las cuales, se rigen por las previsiones de las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y sus 
Decretos Reglamentarios. 
 
VIGESIMA QUINTA. MULTAS: En el evento en que el contratista incurriere en mora, deficiencia o 
faltare al cumplimiento de alguna de las obligaciones contraídas en el presente contrato, se 



 

 

acuerdan multas, las cuales serán proporcionales al valor total del contrato y a los perjuicios que 
sufra Contratante. Contractualmente se pactan las siguientes causales de multa: 1) Por mora o 
incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a la legalización del contrato, el uno 
por ciento (1%) del valor total del contrato. 2) Por mora o incumplimiento injustificado de las 
obligaciones referentes a prorrogar la garantía única de cumplimiento, en cualquiera de sus 
riesgos amparados, cuando a ello hubiere lugar, el uno por ciento (1%) del valor del contrato. 3) 
Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a presentar los 
documentos exigidos para la liquidación del contrato, dentro del plazo establecido para el efecto, 
según las disposiciones vigentes, el cero punto tres por ciento (0.3%) del valor total del contrato. 
En este caso, el Contratante elaborará la liquidación unilateralmente. 4) Por el incumplimiento de 
cualquiera de las obligaciones, que afecte el contrato, el uno por mil (1%) del valor total del 
contrato.  
 
PARÁGRAFO PRIMERO. Para la imposición de las multas, el Contratante dará aplicación al debido 
proceso.  
 
PARÁGRAFO SEGUNDO. Una vez declarado el incumplimiento del Contrato por parte del 
Contratante, el valor de las multas se tomará directamente de cualquier suma que se le adeude 
al Contratista, sin perjuicio de hacer efectiva la cláusula penal o la Garantía de Cumplimiento del 
contrato, y si esto no fuere posible, se procederá al cobro coactivo de conformidad con lo previsto 
en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  
 
PARÁGRAFO TERCERO. La imposición de multas no libera al Contratista del cumplimiento de sus 
obligaciones contractuales, so pena de que se le inicie un nuevo procedimiento sancionatorio ante 
nuevos incumplimientos.  
 
PARÁGRAFO CUARTO. Para adelantar el procedimiento tendiente a verificar los presuntos 
incumplimientos en los que pueda incurrir el contratista con relación a las obligaciones derivadas 
del presente contrato, se dará aplicación al procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 
1474 del 12 de julio de 2011. 
 
VIGÉSIMA SEXTA. CLÁUSULA PENAL: Se estipula una cláusula penal a favor del Contratante 
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total de contrato, que se hará efectiva en caso de 
declaratoria del incumplimiento del contrato.  El valor de la cláusula penal se tomará 
directamente de cualquier suma que se le adeude al contratista, si la hubiere o de la Garantía de 
Cumplimiento constituida, y si esto no fuere posible, se procederá al cobro coactivo de 
conformidad con lo previsto en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  
 
PARÁGRAFO: el contratista autoriza al Contratante para descontar el valor de la cláusula penal 
pecuniaria de cualquier suma que éste último le adeude, sin perjuicio de hacer efectiva la garantía 
de cumplimiento pactada. Si esto no fuere posible se procederá al cobro coactivo de conformidad 
con lo previsto en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, por parte de la dependencia encargada 
en el Municipio de Arboletes. 
 
VIGÉSIMA SÉPTIMA. ESTAMPILLAS: proporcional a cada pago, el municipio retendrá lo 
correspondiente a los siguientes tributos municipales siempre que le sean aplicables al contrato: 



 

 

2.5 %pro deporte, 2 % pro cultura, 1% rete ica, 2 % justicia familiar, 4% adulto mayor, 1 % pro 
hospital, 1% pro universidad. 
 
VIGÉSIMA OCTAVA. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato se entenderá 
perfeccionado una vez haya sido suscrito entre el Contratante y el Contratista, pero su ejecución 
sólo podrá iniciar cuando se suscriba el Acta de inicio, previa aprobación de las garantías 
solicitadas por el Municipio de Arboletes.  
 
VIGÉSIMA NOVENA. PUBLICACIÓN: De conformidad con el artículo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 
de 2015, en concordancia con el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del mismo Decreto, y con el artículo 223 del 
Decreto-Ley 019 de 2012, el presente contrato, una vez perfeccionado, deberá ser publicado por 
parte del Contratante en el Sistema Electrónico para la contratación Pública, SECOP a través del 
Portal único de Contratación WWW.CONTRATOS.GOV.CO . 
 
TRIGÉSIMA. LIQUIDACIÓN: La liquidación del presenta contrato se hará de común acuerdo entre 
el Contratista y el Contratante, dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha de terminación 
del plazo del contrato. Dentro de este plazo, las partes acordarán los ajustes, revisiones y 
reconocimientos a que haya lugar, de los cuales quedará constancia en el Acta de Liquidación, de 
conformidad con el Artículo 60 de la Ley 80 de 1993 y el Artículo 11 de la Ley 1150 de 2007. Si 
vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidación, la misma podrá ser 
realizada en cualquier tiempo dentro de los dos años siguientes al vencimiento del término a que 
se refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo, sin perjuicio de lo previsto en el artículo 164 
del CPACA. 
 
TRIGÉSIMA PRIMERA. DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Para todos los efectos legales se 
entienden incorporados al presente contrato: a) Certificados de Disponibilidad presupuestal b) 
Estudios Previos y anexos, c) Propuesta presentada por el Contratista, y todos los demás 
documentos que se suscriban durante la ejecución del contrato. 
 
Para constancia se firma en el Municipio de Arboletes (Antioquia), el (día en letras y número) del 
mes de (mes) de (año en letras y número) 
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