
 

 

ANEXO 1 

CARTA DE ACEPTACIÓN DE REQUISITOS TÉCNICOS MÍNIMOS 
 

 
[Fecha] 

 

 
Señores 
INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA 

 
Ref.: Proceso N°.   Objeto: 

Respetados Señores: 
 

 
Por medio de este documento (nombre o razón social del 
proponente) en adelante el “Proponente” manifiesto el conocimiento, aceptación y cumplimiento de 
todos y cada uno de los Requisitos Técnicos Mínimos contenidos en el pliego de condiciones y demás 
documentos de la presente convocatoria, en tal sentido me obligo con la Institución a dar cumplimiento 
estricto a los mismos en caso de que se me adjudique el contrato 
 
Atentamente, 

 

 
Nombre del Proponente  

Nombre del representante legal    

C. C.  de   
Dirección de correo   Correo electrónico



 

 
ANEXO 2 

CRONOGRAMA 
Actividad Fecha Lugar Norma 

Publicación del aviso de 
convocatoria pública 

23 de septiembre 
de 2026 

Portal de contratación 
SECOP. I 

www.colombiacompra.gov.co 

Fecha definida por la 
Entidad. 

Publicación estudios y 
documentos previos 

23 de septiembre 
de 2026 

Portal de contratación 
SECOP. I 

www.colombiacompra.gov.co 

Fecha definida por la 
Entidad. 

Publicación del proyecto de pliego 
de condiciones 

 23 de septiembre 
de 2026 

Portal de contratación 
SECOP. I 

www.colombiacompra.gov.co 

Fecha definida por la 
Entidad. 

Plazo para presentar 
observaciones al proyecto de 
pliego de condiciones 

Hasta las 5:00 pm 
del 29 de 

septiembre de 
2026 

Institución Universitaria 
Mayor de Cartagena, 

ubicado en Cartagena de 
Indias, Centro Histórico, calle 

de la factoría No 36-95, 
Oficina de ventanilla única o 

en el correo institucional 
d.contratacion@umayor.edu.c

o 

Dto. 1082/15 art. 
2.2.1.1.2.1.4. 

Plazo para manifestación de 
interés de limitar la convocatoria a 
Mipymes 

29 de septiembre 
de 2026 

Institución Universitaria 
Mayor de Cartagena, 

ubicado en Cartagena de 
Indias, Centro Histórico, calle 

de la factoría No 36-95, 
Oficina de ventanilla única o 

en el correo institucional 
d.contratacion@umayor.edu.c

o 

Dto. 1082/15 art. 
2.2.1.2.4.2.2. 

Respuesta a observaciones y 
sugerencias al proyecto de pliego 
de condiciones 

30 de septiembre 
de 2026 

Portal de contratación 
SECOP. I 

www.colombiacompra.gov.co 

Fecha definida por la 
Entidad. 

Publicación del acto administrativo 
de apertura del proceso de 
selección 

01 de octubre de 
2026 

Portal de contratación 
SECOP. I 

www.colombiacompra.gov.co 

Fecha definida por la 
Entidad. 

Publicación del pliego de 
condiciones definitivo 

01 de octubre de 
2026 

Portal de contratación 
SECOP. I 

www.colombiacompra.gov.co 

Fecha definida por la 
Entidad. 

Plazo para manifestación de 
interés 

Hasta el 5 de 
octubre de 2026 

Institución Universitaria 
Mayor de Cartagena, 

ubicado en Cartagena de 
Indias, Centro Histórico, calle 

de la factoría No 36-95, 
Oficina de ventanilla única o 

en el correo institucional 
d.contratacion@umayor.edu.c

o 

Término no mayor a 
tres (3) días hábiles 

contados a partir de la 
fecha de apertura del 

Proceso de 
Contratación. Dto. 

1082/15 
art. 2.2.1.2.1.2.20. 

Presentación de observaciones al 
Pliego definitivo 

Hasta el 6 de 
octubre de 2026 

Hasta las 5:00 p.m 

Institución Universitaria 
Mayor de Cartagena, 

ubicado en Cartagena de 
Indias, Centro Histórico, calle 

de la factoría No 36-95, 
Oficina de ventanilla única o 

en el correo institucional 
d.contratacion@umayor.edu.c

o 

Fecha definida por la 
Entidad. 
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Actividad Fecha Lugar Norma 

Respuesta a las observaciones al 
pliego de condiciones 

8 de octubre de 
2026 

Portal de contratación 
SECOP.I 

www.colombiacompra.gov.co 

Fecha definida por la 
Entidad. 

 

Plazo máximo para la expedición 
de Adendas 

8 de octubre de 
2026 

Portal de contratación 
SECOP. I 

www.colombiacompra.gov.co 

Dto. 1082/15 art.  
2.2.1.1.2.2.1. 

Fecha de cierre presentación de 
ofertas 

9 de octubre de 
2026 9:00 am  

Institución Universitaria 
Mayor de Cartagena, 

ubicado en Cartagena de 
Indias, Centro Histórico, calle 

de la factoría No 36-95, 
Oficina de ventanilla única 

Fecha definida por la 
Entidad. 

Evaluación de ofertas 
Hasta el 13 de 

octubre de 2026 

Portal de contratación 
SECOP. I 

www.colombiacompra.gov.co 

Fecha definida por la 
Entidad. 

Publicación del informe preliminar 
de evaluación 

14 de octubre de 
2026 

Portal de contratación 
SECOP. I 

www.colombiacompra.gov.co 

Fecha definida por la 
Entidad. 

Traslado para observaciones al 
informe de evaluación de las 
ofertas (plazo máximo para 

presentación de subsanaciones) 

Hasta el 19 de 
octubre 2026 

Portal de contratación 
SECOP. I 

www.colombiacompra.gov.co 
L. 1882/18 art. 1 

Publicación del informe final de 
evaluación de la oferta 

20  de octubre de 
2026  

Portal de contratación 
SECOP. I 

www.colombiacompra.gov.co 
L. 1882/18 art. 1 

Publicación acto administrativo de 
adjudicación o de declaratoria de 

desierto 

20 de octubre de 
2026 

Portal de contratación 
SECOP. I 

www.colombiacompra.gov.co 

Dto. 1082/15 art.  
2.2.1.1.1.7.1. 

Firma del contrato 
Dentro de los tres 
(2) días siguientes 
a la adjudicación. 

Portal de contratación 
SECOP. I 

www.colombiacompra.gov.co 

Fecha definida por la 
Entidad. 

Entrega de garantías de 
cumplimiento y responsabilidad 

civil extracontractual 

Dentro de los tres 
(3) días siguientes 

a la firma del 
contrato. 

En las instalaciones de la 
Institución Universitaria Mayor 

de Cartagena 

Fecha definida por la 
Entidad. 

 
 
 



 

 

 
ANEXO 3 — GLOSARIO 

 
Para efectos de interpretación del pliego de condiciones: 
 
GLOSARIO GENERAL 

 

Adenda(s) 

Es (son) el(los) documento(s) expedido(s) por la Institución con el fin de aclarar, adicionar, precisar 
o modificar los términos del Pliego de Condiciones de la Selección Abreviada, sus Anexos o 
Apéndices, con posterioridad a la fecha de apertura y forma(n) parte integral del mismo y por ende, 
tienen igual validez y el mismo carácter vinculante. 
 
Adjudicación 

Es el acto administrativo expedido por la Institución por medio del cual se determina o selecciona 
el Adjudicatario del Contrato de Prestación de Servicios objeto de la Selección Abreviada. 

 
Adjudicatario 

Es el Proponente que de conformidad con el Pliego de Condiciones y el informe de evaluación 
presentó la Propuesta más favorable a los intereses de la Institución y en consecuencia es escogido 
como Contratista, mediante acto administrativo. 

Aportes Parafiscales 

Son contribuciones parafiscales los gravámenes establecidos con carácter obligatorio por la Ley, 
que afectan a un determinado y único grupo social y económico y se utilizan para beneficio del 
propio sector. El manejo, administración y ejecución de estos recursos se hará exclusivamente en 
la forma dispuesta en la ley que los crea y se destinarán sólo al objeto previsto en ella, lo mismo 
que los rendimientos y excedentes financieros que resulten al cierre del ejercicio contable. 

Anexo 

Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente Pliego de Condiciones y 
que hacen parte integral del mismo. 

Categorización 

Es la adecuación del riesgo previsible dependiendo de su grado de complejidad en niveles (alto, 
medio y bajo), de dicha adecuación dependerá la ponderación que se otorgue al ofrecimiento. 

Certificado de Disponibilidad Presupuestal 

Acto administrativo que certifica la disponibilidad presupuestal para la presente Selección 
Abreviada. 
 
Contratista 

Adjudicatario que suscribe el Contrato objeto de la presente Selección Abreviada. 
 
Consorcio 

Modalidad de asociación que permite que dos o más personas naturales o jurídicas, en forma 
conjunta, presenten una misma Propuesta en la presente Selección Abreviada para la 
Adjudicación, celebración y ejecución del Contrato de Prestación de Servicios, respondiendo 
solidariamente por todas y cada una de las obligaciones derivadas del mismo, y por los efectos 
que generen o lleguen a generar las actuaciones, hechos u omisiones de todos o cualquiera de los 



 

 

 
participantes en estos actos, en los términos a los que se refiere el numeral 1° del artículo 7 de la 
Ley 80 de 1993. 

Contrato 

Negocio jurídico que se suscribirá entre la INSTITUCION y el Adjudicatario, por medio del cual se 
imponen a las partes las obligaciones recíprocas y se le conceden los derechos correlativos que 
instrumentan la relación contractual que se busca establecer a través de la presente Selección 
abreviada. 
 
Día(s) Calendario 

Es cualquier día del calendario, sin tener en cuenta si se trata de un Día Hábil o Inhábil. Día(s) 
Hábil(es) Cualquier día comprendido entre los lunes y los viernes (ambos inclusive) de cada 
semana, excluyendo de éstos los días feriados determinados por ley en la República de Colombia 
y aquellos días en los cuales las dependencias de la Institución no presten servicio al público. 
 
Día(s) Inhábil(es) 

Se entenderán de conformidad con el Código de Régimen Político y Municipal. 
 
Institución 

Es la entidad territorial que convoca y se encargará de iniciar, tramitar y llevar hasta su 
culminación la Selección Abreviada. 

Especificaciones. 

Procesos y procedimientos técnicos generales o particulares, según el caso a los que se debeceñir 
el Contratista durante la Prestación del servicio, para obtener los resultados objeto del presente 
contrato. 
 
Garantía de Seriedad de la oferta 

Póliza de seguros o garantía bancaria que se presenta con las ofertas, de conformidad con la Ley 
80 de 1993, artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015 y el presente pliego de condiciones. 
 
Selección Abreviada 

Es el proceso de selección objetiva tendiente a escoger la Propuesta más favorable a los intereses 
de la Institución, conforme a las condiciones establecidas en el Pliego, para la celebración del 
Contrato de Prestación Servicios, en consonancia con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y sus 
decretos reglamentarios. 
 
Objeto 

Nombre dado a la necesidad de servicio que se pretende ejecutar con la adjudicación de la presente 
Selección Abreviada de conformidad con las apropiaciones presupuestales. 
 
Participante(s) 
 
Es (son) la(s) persona(s) interesada(s) en el proceso de Selección Abreviada. 

Pesos Colombianos, Pesos o $ 

Es la moneda de curso legal en la República de Colombia. 

Pliego de Condiciones 

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y el futuro contrato, en los que se señalan 



 

 

 
las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben 
formular su Propuesta para participar en el proceso de selección del contratista y tener la 
posibilidad de obtener la calidad de Adjudcatario de la Selección abreviada. 
 
Proponente(s) 

Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o naturales asociadas entre sí 
mediante Consorcio, Unión Temporal o Promesa de Persona Jurídica Futura, que presenta, de 
forma individual o conjunta, una Propuesta para participar en la Selección Abreviada. 
 
Proponente Ganador 

Será el Adjudicatario de la Selección Abreviada, quien será parte del Contrato, en calidad de 
Contratista una vez se cumplan las condiciones de perfeccionamiento del Contrato previstas en el 
Pliego. 

Propuesta(s) 

Es la oferta con carácter irrevocable presentada por los Proponentes de acuerdo con las 
condiciones y términos del presente Pliego de Condiciones. 
 
Riesgos 

Son las contingencias asumidas por las partes en el contrato de prestación de servicio a celebrarse, 
que declaran conocer y asumir con la presentación de la Propuesta. 

SECOP 

Sistema Electrónico para la Contratación Pública 
 
SMMLV 

Se entenderá como Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes. 
 
UNIÓN TEMPORAL 

Modalidad de asociación, que permite que dos o más personas naturales o jurídicas, en forma 
conjunta, presenten una misma Propuesta para la Adjudicación, celebración y ejecución del 
Contrato de Prestación de Servicios, respondiendo solidariamente por todas y cada una de las 
obligaciones derivadas del Contrato de Prestación de Servicios, pero no por las sanciones por el 
incumplimiento de las obligaciones derivadas del Contrato, por las cuales responde cada uno de 
los miembros de la Unión Temporal de acuerdo con su participación en la ejecución. 



 

 

ANEXO 4 
OFERTA ECONOMICA 

El valor de la propuesta económica debe ser presentado en pesos colombianos y contemplar todos los costos 

directos e indirectos para la completa y adecuada ejecución del objeto contractual del presente proceso, los 

Riesgos y la administración de estos. Al formular la oferta, el Proponente acepta que estarán a su cargo todos los 

impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o 

municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por 

las diferentes autoridades. 

 

ITEM DESCRIPCION UNID CANT. 

VALOR  
UNITARIO 

VALOR PROMEDIO 
TOTAL  

1 OBRA FISICA   

  

1.1 
Adecuación de muros incluyendo raspado, 
impermeabilización, estuco y pintura tipo 
vinilo para interiores  

M2 93,86 

  

1.2 Desmonte de cielo raso y disposición final  M2 38 

  

1.3 suministro e instalación de cielo raso en PVC  M2 38 

  

1.4 

Suministro e instalación de aire 
acondicionado 18000 btu y acometida, 
incluyendo Rubatex, tuberías de cobre y 
tubería de desagüe de 3/4" de presión blanca 

UNIDAD 1 

  

1.5 
Mantenimiento correctivo de instalaciones 
eléctricas en general incluyendo cables y 
tablero  

GL 1 

  

1.6 
Suministro e instalación de tomacorriente 
doble tipo hospitalario - polo a tierra 15A a 
125v 

UNIDAD 16 

  

1.7 
Interruptor sencillo conmutable Voltaje: 127 
V, 250 V 

UNIDAD 1 

  

1.8 
Interruptor doble conmutable Voltaje: 127 V, 
250 V 

UNIDAD 2 

  



 

1.9 
Suministro e instalación de luces tipo neutra 
diámetro 30 cms o mayor 30w led 

Unidad 9 

  

1.10 Suministro e instalación de piso vinílico m2 38 
  

1.11 
Mantenimiento correctivo de ventanera de 
aluminio  

m2 13,2 

  

1.12 
Puerta en aluminio y vidrio de acceso 
principal incluye herrajes marco y gato 
retráctil 

Unidad 1 

  

1.13 
Paneles acústicos decorativos en PVC o 
similar incluye luz indirecta  

m2 8,5 

  

1.14 
Aviso interno decorativo en polímero con 
iluminación   UMAYOR radio  

Unidad 1 

  

2. SUMINISTRO DE EQUIPOS Y DOTACION     

  

2.1 

Computador de escritorio, Procesador Core 
i5, Memoria RAM 32 gigas DDR5, SSD 1Tera, 
Monitor mínimo de 24” 
 *Intel core i5 13th.                                                  
*RAM 32GB.                                                           
*SSD 1T.                                                              
*Monitor 24".                                                 *Torre 
con ventiladores.                          *Fuente 700 
Wtts.                                *Teclado y Mouse. 
Suministro de licencia del sofware al 
contratante. 

UND 2 

  

2.2 

consola mezcladora de audio, de 16 canales, 
• 16 entradas xlr/trs – 2 entradas trs. 
• Preamplificadores hechos por Midas. 
• 2 salidas XLR para Master. 
• 6 salidas XLR para auxiliares. 
• Ultranet para conectarse a monitoreo 
personal P16. 
• Wi Fi incorporado para conectarse a 
dispositivos de control. 

UND 1 

  



 

• Interface de 18 X 18 44.1/48kHz -24 bit. 
• 4 retornos de efecto. 
• Peso 3.9 Kg. 

2.3 

TARJETA DE SONIDO, EXTERNA, 
INTERFAX DE AUDIO, Resolución:  24-
bit/192 kHz 
Canales de entrada:  2 
Canales de Salida:  6 
Conectividad:  USB Type-C 
Phantom Power:  Si independiente 
Conexiones de Entrada:  16 
Conexiones de Salida:  16 
Tipo de Conectores:  incluyen 4 salidas de 
línea balanceadas en conectores TRS de 1/4 
de pulgada y 2 salidas de auriculares 
separadas con conectores TRS de 1/4 de 
pulgada. Además, cuenta con salidas 
digitales S/PDIF (coaxial y óptica) y 
conectividad MIDI. 

UND 1 

  

2.4 

MICRÓFONOS DE ESTUDIO 
PROFESIONAL, DE CONDENSADOR, DE 
ALTA FRECUENCIA *Patron Polar:  
Unidireccional (cardioide). 
*Respuesta de Frecuencia:  50 Hz a 16\,000 
Hz 
*Tipo de transductor: Dinámico: bobina móvil. 
*Caja:  Fabricación totalmente metálica 
*Nivel de presión acústica: (SPL) máx 
132 dB SPL 

UND 4 

  

2.5 

SOPORTES DE BASE PARA MICROFONO, 
Base micrófono PARA MESA.                                
*Ancho:  14.5 cm 
*Profundidad:  14.5 cm 
*Alto:  42 cm 

UND 4 

  

2.6 

AUDIFONOS, PROFESIONALES DE 
ESTUDIO, *Cable:  [3m], recto, de un solo 
lateral con conector de 1/8 de pulgada 
*Diseño acústico:  Circumaural, cerrado y 
calibrado con precisión 
*Respuesta en frecuencia:  10 Hz - 26 KHz 
*Adaptador de conexión:  Adaptador de 1/8 
de pulgada-a-¼ de pulgada cromado en oro 
*Rotación de los compas de doble eje:  180º. 

UND 4 

  

2.7 

CABLES PARA MICROFONOS, CABLES DE 
5 MTS CADA UNO, Cable XLR profesional 
7.5 Metros con conectores XLR Macho y 
Hembra. 

UND 12 

  

2.8 

CABINAS DE AUDIO, PARA MONITOREAR, 
*Amplificado bidireccional de 10″ 
*Polipropileno con malla de acero. 
*SPL MÁX. 127dB 
*Respuesta de frecuencia 70Hz – 16,5Khz 
*Potencia 250 vatios RMS 
*Impedancia de entrada 100k ohm 
balanceado 

UND 2 

  



 

*patrón de cobertura 100º (horizontal) x 60º 
(vertical) nominal 
*Bluetooth Transmisión de audio, Bluetooth 
versión 5.0 
*DSP 15 preajustes 
*conexiones 2 entradas combinadas de 
micrófono/línea XLR/TRS, 1 entrada auxiliar 
de 3,5 mm, 1 salida de paso XLR 

2.9 

CÁMARAS DE FOTO Y VIDEO, 4K, 
*Enfoque: AF de 0.02s con 425 puntos de 
fase.                                               *Seguimiento: 
Tracking e IA Eye AF en tiempo real.                                       
*Vídeo: 4K HDR (HLG) y perfiles S-Log2/3.                                                 
*Pantalla: LCD táctil abatible 180° de 3".                                                          
*Sensor: Exmor CMOS de 24.2 MP (ISO 
hasta 102.400).                                *Lente: 
16-50mm Power Zoom con estabilizador 
OSS.                          *Cuerpo: Aleación de 
magnesio resistente al polvo/humedad.        
*Audio: Entrada para micrófono externo de 
3.5mm. 

UND 1 

  

2.10 

SET DE LUCES, CON DIFUSORES Y 
LAMPARAS PARA GRABACION DE VIDEO, 
*Tipo de producto: Luz de relleno para 
fotografía. 
*Modelo: 800D-RGB 
*Material: aleación de aluminio. 
*Cantidad bombillos: 252 
*Índice de reproducción cromática CRI: 97. 
*Temperatura de color ajustable: 3200 K - 
5600 K 
*Tono ajustable: RGB 0 ° - 360 ° 
*SAT: 0% - 100% 
*Brillo: 5000lux / 0.5m, 1500lux / 1m 
*Método de ajuste de luz: ajuste continuo 
*Potencia: 40W (cada panel) 
*Refrigeración: disipación de calor natural. 
*Voltaje: AC: 100-240 V 
*Métodos de alimentación: entrada de DC o 
batería (baterías no incluidas) 
*Baterías compatibles: 2 x Sony L-Series 
(NP-F) (cada panel) (no incluidas) 
*Fuente de alimentación: DC15V / 3A 

UND 2 

  

2.11 

MEZCLADOR DE VÍDEO, 4 ENTRADAS DE 
VÍDEO, 4K, *Entradas: 4 entradas HDMI, 2 
TRS 1/8 Mic. 
*Salidas: 1 Salidas HDMI, 1 USB C 3.1, 
*Puerto Ethernet: 1, 10/100/1000 BaseT. 
*Formatos HD compatibles (Entrada): 
720p50, 720p59.94, 720p60. 1080p23.98, 
1080p24, 1080p25, 1080p29.97, 1080p30, 
1080p50, 1080p59.94, 1080p60. 1080i50, 
1080i59.94, 1080i60.  
*Formatos HD compatibles (Salida): 
1080p23.98, 1080p24, 1080p25, 
1080p29.97, 1080p30, 1080p50, 
1080p59.94, 1080p60. 
*Formatos de transmisión por Internet: 
1080p23.98, 1080p24, 1080p25, 

UND 1 

  



 

1080p29.97, 1080p30, 1080p50, 
1080p59.94, 1080p60. 
*Grabación: 1 clip de producción audiovisual 
en disco duro externo 
*Multiviewer: Si 

2.12 

TARJETA SD, 128GB Y 200 MB 
VELOCIDAD, 502Disparo de hasta 90 MB/s 
(con dispositivos compatibles) 
Lectura de hasta 200 MB/s (con dispositivos 
compatibles) 
Perfecta para vídeo 4K UHD 
Impresionantes disparos en modo ráfaga 
secuencial 
Durabilidad comprobada. 
Clase de velocidad UHS 3 (U3) 
Velocidad de vídeo 30 (V30)(2) 

UND 1 

  

2.13 

ESTABILIZADOR DE 3 EJES PARA 
CAMARA, *Capacidad de Carga: Soporta 
hasta 2 kg, ideal para cámaras mirrorless 
profesionales. 
*Peso: Estructura ultraligera de 
aproximadamente 795 gramos, perfecta para 
viajes. 
*Grabación Vertical Nativa: Cambios rápidos 
entre horizontal y vertical para redes sociales. 
*Estabilización: Algoritmo RS de cuarta 
generación para una suavidad superior. 
*Pantalla: Panel táctil OLED a color para un 
control intuitivo de los parámetros. 
*Conectividad: Obturador por Bluetooth para 
controlar la cámara de forma inalámbrica. 
*Autonomía: Batería integrada que ofrece 
hasta 10 horas de funcionamiento continuo. 

UND 1 

  

2.14 

CABLE HDMI, BLINDADOS 8 K X 5 MTS 
CADA UNO, • Resolución: 8K 60Hz (7680 x 
4320 px) / 4K 120Hz (3840 x 2160 px) 
• Materialidad: Aluminio, PVC 
• Cable HDMI 8k @60hz, 4k@120hz 48gbps 
V2.1 
• Longitud: 5 metros.  
• Cable con recubrimiento en PVC flexible, 
para mayor comodidad y resistencia. 
• HDMI V2.1 permite transferir más datos a la 
vez, logrando velocidad, estabilidad y calidad 
de audio y video superiores. 
• Disfruta la alta resolución 8k 60 Hz / 4k 
120Hz 
• Ultra duradero y resiste a la corrosión. 
• Amplia compatibilidad con dispositivos con 
entradas HDMI 2.1 / 2.0 / 1.4 / 1.3 
• No necesita adaptador. 
• Entrada y salida: HDMI V2.1. 
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2.15 

ZAPATAS PARA TRIPODES, VERTICALES 
PARA PODCAST, • Zapata metálica L-
Bracket Universal 
• Peso Net: Aprox. 7oz /200g 
• 8 entradas de tornillo 1/4" 
• 1 entrada de tornillo 3/8" 
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• Permite pasar de formato horizontal a 
vertical fácilmente. 

2.16 

TRIPODES PARA CELULAR, SOPORTE 
PROFESIONAL, • Trípode hecho en Aleación 
de Aluminio. 
• Compatible con Cámaras Canon, Nikon, 
Sony, Panasonic. 
• Altura máxima de 157 centímetros 
• Nivelador de burbuja incorporado 
• Cabeza Giratoria de 360 grados horizontal y 
90 grados vertical. 
• Ajuste de patas con liberación rápida 
• Pies de gomas antideslizantes. 
• Base smartphone compatible con todos los 
Smartphones de hasta 100mm de ancho. 
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2.17 

DISTRIBUIDO DE AURICULARES, 
AMPLIFICADOR DE AURICULARES ES UN 
DISPOSITIVO QUE AMPLIFICA LA SEÑAL 
DE AUDIO DE UNA FUENTE, • Amplificador 
de auriculares de 8 canales estéreo con 
controles de volumen individuales. 
• Entrada: 1 x jack ¼″ TRS estéreo 
(impedancia 100 kΩ). 
• Salidas: 8 x jack ¼″ TRS estéreo (hasta 40 
mW en 100 Ω). 
• Operacional de bajo ruido, diseño 
profesional tipo rack o desktop. 
• Alimentación: adaptador 12 V DC incluido. 
• Peso: 1 (aprox. 0.7 kg). 
• Dimensiones: 210 × 45 × 195 mm. 
• Construcción compacta y robusta para 
estudio y escenario. 
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2.18 

MUEBLE SET PARA INTERLOCUCIÓN, 
Mueble set ovalada de 2.40x90x80 con 
extremos rectos, en madera de 30mm 
enchapada en Formica con balance inferior, 
base metálica forrada en Melamina con 
apertura para caja de controles 
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2.19 

SILLAS TIPO POLTRONAS PARA 
PODCAST, ALTO 56 CMS, ANCHO 60 CMC, 

PROFUNDO 70 CMS ⁠silla Toll Concha 
tapizada en peana o paño, acolchada, base 
en nilon de cinco aspas, ruedas de doble pista 
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ANEXO 5 

PACTO DE TRANSPARENCIA 
El presente documento hace parte integral de los Documentos del Proceso y con la firma de la carta 
de presentación de la propuesta el Proponente se compromete a: 

i. Cumplir estrictamente la ley aplicable. 

ii. Interpretar de buena fe las normas aplicables a los procesos de contratación de manera que 
siempre produzcan los efectos buscados por las mismas. 

iii. No incurrir en faltas a la verdad o adulteración en los documentos o requisitos exigidos en el 
proceso de Contratación. 

iv. Igualmente se acepta que, durante la evaluación de las propuestas del proceso de contratación, 
primen los aspectos de fondo por encima de la forma, buscando siempre favorecer la libre 
competencia. 

v. Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del proceso de contratación, así 
como realizar estudios y análisis propios, bajo mi responsabilidad y con la debida diligencia, a 
fin de contar con los elementos de juicio e información económica, comercial, jurídica y técnica 
relevante y necesaria para tomar una decisión sustentada para presentar la propuesta. Lo 
anterior, con el propósito de que la misma sea seria y honesta, de tal manera que me permita 
participar en el proceso de contratación y en caso de resultar adjudicatario me permita ejecutar 
todas las obligaciones contenidas en el Contrato, así como asumir los riesgos a mi cargo 
asociados a la ejecución de este. 

vi. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratación, con los 
encargados de planear el proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular la información 
del proyecto y presentar la respectiva propuesta. 

vii. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratación, con otros 
proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicación. 

viii. Enviar por escrito a la entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan durante el proceso 
de contratación y no hacerlo de manera oral por ningún medio. 

ix. Actuar con lealtad hacia los demás proponentes, así como frente a la entidad y abstenernos de 
utilizar herramientas para dilatar o sabotear el proceso de contratación. Igualmente, las 
observaciones al proceso de contratación o a las propuestas de los otros interesados, serán 
presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados estrictamente en las reglas de la 
selección. 

x. Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demás proponentes 
y sus propuestas sin contar con evidencia, material probatorio o indicios sólidos, que 
razonablemente permitan considerar que existe un acto irregular, de competencia desleal o de 
corrupción por parte de ellos. En caso de tener las pruebas, material probatorio o indicios, estos 
se dejarán a inmediata disposición de la entidad para corroborar tales afirmaciones. 

xi. No utilizar en la etapa de verificación y evaluación de las propuestas, argumentos carentes de 
sustento probatorio para efectos de buscar la descalificación de competidores o la dilación del 
proceso de selección. 

xii. En las audiencias guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la palabra únicamente 
cuando sea concedida y por el tiempo que sea concedida; y acatar las decisiones de la entidad. 
En caso de desacuerdo interponer los recursos o acciones que se consideren pertinentes en 
los términos de la ley aplicable. 

xiii. En las audiencias, abstenernos de proferir juicios de valor contra personas naturales o jurídicas, 
ni referirnos a asuntos personales de otros proponentes. Por lo tanto, en las audiencias 
solamente debatiremos asuntos relacionados con el proceso de contratación 

xiv. Solicitar o remitir a la entidad, o a sus funcionarios y contratistas, cualquier información 
utilizando solamente los procesos y canales previstos en el proceso de contratación. 

xv. No ofrecer trabajo, contratos o algún tipo de beneficio económico o de cualquier otra naturaleza 
a ningún funcionario público, contratista o estructurador, vinculado a la entidad ni a sus 
familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, a partir de 
la adjudicación o con ocasión de la misma, y hasta dos (2) años siguientes a la suscripción del 
contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de intereses y de inhabilidades e 
incompatibilidades previsto en la Constitución y en la ley. 

xvi. Exigir a nuestros empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el proyecto, 
suscribir un pacto ético de conducta que garantice la probidad y transparencia de las 
actuaciones de todos los involucrados en la preparación de la propuesta y en la ejecución del 
contrato. 



 
 
 
 
 
 

 
xvii. No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar, 

auspiciar o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier tipo 
de atenciones sociales a funcionarios públicos o contratistas del Estado, durante el proceso de 
contratación ni durante la ejecución o liquidación del contrato. 

xviii. No contratar, ni ofrecer dádivas, regalos o gratificaciones a personas con alta capacidad de 
influencia política o mediática, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las decisiones 
que la entidad tome respecto de procesos de contratación estatal, bien sea en su adjudicación, 
supervisión o terminación. 

xix. No contratar ni ofrecer dádivas, regalos, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de beneficio 
económico o de cualquier naturaleza, a servidores de la entidad o sus asesores, o del equipo 
estructurador, con el fin de tener asesoramiento o acceso a información privilegiada, 
relacionada con el proceso de selección. 

xx. Dar conocimiento a la entidad, a la Secretaría de Transparencia del Departamento 
Administrativo de la Presidencia de la República y a las autoridades competentes en caso de 
presentarse alguna queja o denuncia sobre la ocurrencia de un acto de corrupción durante el 
proceso de contratación o con cargo al contrato, y del conocimiento que tenga sobre posibles 
pagos o beneficios ofrecidos u otorgados. 

xxi. Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la Secretaría 
de Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de la República, cualquier 
solicitud, ofrecimiento, favor, dádiva, prerrogativa, recompensa, gratificación o atención social, 
efectuada por proponentes o cualquiera de sus empleados, administradores, consultores o 
contratistas, a funcionarios públicos o a sus asesores que estén directa o indirectamente 
involucrados en la estructuración, manejo y decisiones del proceso de selección, de manera 
previa, concomitante o posterior al mismo, que tengan la intención de inducir o direccionar 
alguna decisión relacionada con la adjudicación. 

 
 

Atentamente, 
 

 
Nombre del Proponente  

Nombre del representante legal    

C. C.  de   
Dirección de correo   Correo electrónico



 

 
ANEXO 6 MINUTA DEL CONTRATO 

 
OBETO: CONTRATAR LA ADQUISICIÓN DE LOS EQUIPOS REQUERIDOS, 
INSTALACIÓN Y PUESTA EN FUNCIONAMIENTO DE LA EMISORA DE LA INSTITUCIÓN 
UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA, ASÍ COMO LA ADECUACIÓN DEL ESPACIO 
FÍSICO DESTINADO A SU OPERACIÓN, GARANTIZANDO LAS CONDICIONES 
TÉCNICAS NECESARIAS PARA SU CORRECTO FUNCIONAMIENTO, EN EL MARCO 
DEL CONVENIO ESPECIAL BID NÚMERO CO1.PCCNTR.9534088 DE 2026.  Entre LA 
INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA., representada legalmente para 
la celebración del presente contrato por  , en su calidad de rector, según Decreto   y 
quien se identifica con la cédula de ciudadanía No.   por una parte y que, para efectos 
del  presente contrato se denominará   LA ENTIDAD  CONTRATANTE y  , quien se 
identifica con el   quien para efectos del presente contrato se denominará EL 
CONTRATISTA, hemos acordado celebrar el presente contrato de prestación de servicios, 
previas las siguientes consideraciones: PRIMERA.-OBJETO: El objeto del presente es: 
xxxxxxxxxx. SEGUNDA.- OBLIGACIONES GENERALES: Para el cabal cumplimiento del 
objeto contractual, el contratista deberá asumir las siguientes obligaciones: 1. No vincular 
directa o indirectamente a menores de edad, para el cumplimiento del objeto y las 
obligaciones contractuales. 2.Presentar previo a la firma del acta de inicio, los documentos 
necesarios para su ejecución.  3.Suscribir Acta de inicio conjuntamente con el supervisor 
previo cumplimiento de los requisitos de ejecución.4.Cumplir el objeto y las obligaciones 
contractuales teniendo en cuenta lo señalado en los estudios previos, el pliego de 
condiciones y la propuesta.5.Dar cumplimiento y acreditar el pago de sus obligaciones frente 
al sistema de seguridad social integral y parafiscales para lo cual deberá realizar los aportes 
a que se refiere el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, en lo relacionado con los sistemas de 
salud, pensión, riesgos laborales y aportes a Caja de compensación familiar, SENA e ICBF, 
de conformidad con las normas y reglamentos que rigen la materia.6.Cumplir con el pago de 
salarios, prestaciones e indemnizaciones de carácter laboral y personal que contrate para la 
ejecución del objeto y las obligaciones contractuales, lo mismo que el pago de honorarios, 
los impuestos, gravámenes, aportes y servicios de cualquier género que establezcan las 
leyes colombianas y demás erogaciones necesarias para su ejecución. Es entendido que 
todos estos gastos han sido estimados por el CONTRATISTA e incluidos en el precio de su 
oferta.7.Hacer uso adecuado exclusivo y confidencial de la información suministrada por la 
Entidad.8.Mantener actualizadas las vigencias y el monto de los amparos de las garantías 
expedidas con ocasión de la suscripción del Contrato, acorde con lo indicado en el ítem de 
GARANTÍAS, teniendo en consideración el plazo de ejecución, valor, modificaciones en valor 
y/o plazo, suspensiones, etc., que afecten su vigencia o monto.9.Suministrar al supervisor 
toda la información que le sea solicitada para verificar el correcto y oportuno cumplimiento 
de las obligaciones que contrae, de acuerdo con los artículos 4° y 5° de la Ley 80 de 
1993.10.Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones 
impartidas por el supervisor.11.Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor 
para revisar el estado de ejecución, el cumplimiento de las obligaciones a cargo del 
contratista y cualquier aspecto técnico. 12.Presentar los informes mensuales de ejecución 
contractual y aquellos que le sean solicitados por el supervisor; así como informes 
trimestrales de la siniestralidad. 13.Mantener a la INSTITUCIÓN libre de cualquier daño o 
perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de 
las de sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados). En consecuencia, EL 
CONTRATISTA mantendrá indemne a la INSTITUCION contra todo reclamo, demanda, 
acción legal y costo que pueda causarse o surgir por daños o lesiones a personas o 
propiedades de terceros incluido el personal de la INSTITUCIÓN, ocasionados por EL 



 

CONTRATISTA o por sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados) en la 
ejecución del objeto y las obligaciones contractuales.14.Responder ante las autoridades 
competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del objeto y las obligaciones 
contractuales, cuando con ellos se cause perjuicio a la administración o a terceros, en los 
términos del artículo 52 de la Ley 80 de 1993.15.Reparar los daños e indemnizar los 
perjuicios que cause a la Institución por el incumplimiento del objeto y las obligaciones 
contractuales.16.Dar cumplimiento al compromiso anticorrupción suscrito en el marco del 
proceso de contratación.17.Guardar estricta reserva sobre toda la información y documentos 
que tenga acceso, maneje en desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo 
del contrato y que no tenga el carácter de pública. En consecuencia, se obliga a no divulgar 
por ningún medio dicha información o documentos a terceros, sin la previa autorización 
escrita de la Institución. Esta obligación permanecerá vigente aún después de la terminación 
por cualquier causa de la vinculación que ligue a las partes. Por lo tanto, en caso de que EL 
CONTRATANTE tenga prueba de que EL CONTRATISTA ha divulgado cualquier tipo de 
documentación o información que en forma alguna se relacione con el contrato, EL 
CONTRATISTA indemnizará los perjuicios que con tal hecho cause al CONTRATANTE. No 
se considerará incumplida esta cláusula cuando la información o documentos deban ser 
revelados por mandato judicial y/o legal o cuando la información manejada tenga el carácter 
de pública..18.Presentar con la factura o cuenta de cobro la totalidad de los soportes exigidos 
por la Institución para el oportuno pago, manteniendo los precios fijos durante la ejecución 
del contrato los precios ofrecidos en la propuesta.19.Es obligación del contratista conocer y 
presupuestar todos los gravámenes de los cuales es responsable al momento de presentar 
su propuesta y celebrar el presente Contrato, por tanto, asumirá la responsabilidad y los 
costos, multas y/o sanciones que se generen por la inexactitud de la información fiscal que 
se haya entregado a la Institución. Para todos los efectos legales, presupuéstales y fiscales, 
se entenderá que el valor de la propuesta presentada por el contratista incluye 
IVA.20.Reportar e informar al funcionario encargado del control y supervisión de la ejecución 
del contrato, de manera inmediata cualquier obstáculo, novedad, dificultad o anomalía que 
se presente en la ejecución del mismo.21.Las demás inherentes al objeto y su naturaleza y 
las obligaciones contractuales y aquellas indicadas por el supervisor para el cabal 
cumplimiento del objeto contractual. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS:1. Realizar los 
trabajos contratados ciñéndose estrictamente a las especificaciones e indicaciones 
suministradas por la INSTITUCION. Sin embargo, cualquier anomalía presentada en los 
estudios, diseños, presupuestos o especificaciones, es deber del contratista informarla a 
tiempo a la entidad para tomar los correctivos inmediatos y necesarios. Ante dudas e 
inquietudes, el contratista deberá consultar a la interventoría o a la entidad previo a la 
ejecución de la actividad.2. Designar y mantener en la labor, durante todo el tiempo de su 
ejecución, a los profesionales y/o técnicos con las características y experiencia aportada en 
la oferta.3. Permitir al supervisor y a los funcionarios delegados por la INSTITUCION, la 
revisión de los trabajos, acatando las órdenes e instrucciones que le imparta la supervisión, 
quedando el CONTRATISTA en la obligación de corregir a su costa el trabajo que no cumpla 
con lo previsto en las especificaciones respectivas.4. Acatar las recomendaciones, 
objeciones u observaciones, realizadas por el supervisor, ciñéndose al objeto de lo 
contratado.5. Someter a concepto previo de la supervisión, cualquier sugerencia, 
observación, modificación o cambio que a su criterio considere necesario hacer en el diseño, 
cantidades de obra y/o especificaciones técnicas, antes de iniciar cualquier trabajo, si a ello 
hubiere lugar. Los cambios resultantes, se analizarán y se harán conforme a la no afectación 
del equilibrio económico del contrato, siempre sujetas a la disponibilidad presupuestal de la 
entidad contratante.6. En caso de requerirse una figura modificatoria al contrato, tales como 
adiciones, prórrogas, modificatorios, suspensiones etc. El contratista informará por escrito a 
la entidad y/o al supervisor con 15 días de antelación, la necesidad de la realización de un 



 

comité de obra para tratar dichos temas. 
7. Suministrar y pagar el total de los costos de la mano de obra requerida para la 

ejecución del presente contrato, con personal idóneo y garantizar su adecuada dirección 

técnica y administrativa.8. Suministrar por su cuenta la totalidad de materiales de primera 

calidad, los cuales antes ser utilizados por el contratista en las obras deberán ser aprobados 

por la Institución, para lo cual el contratista entregará varias muestras para que la entidad 

decida las características definitivas (color, textura, calidad entre otras), del material a utilizar. 

El contratista suministrará por su cuenta los equipos, herramientas y demás elementos 

necesarios y en buen estado, para la ejecución de la labor, así como el transporte de los 

mismos.9. El CONTRATISTA es el único responsable por la adquisición de materiales, 

por los negocios o contratos que realice con sus proveedores, por los tiempos de entrega de 

que pacte con sus proveedores sin detrimento del plazo de ejecución del contrato y por la 

vinculación de su personal. De manera que los errores, retrasos u omisiones por parte de su 

personal o por parte de sus proveedores, corren por cuenta y riesgo del CONTRATISTA sin 

que la INSTITUCION adquiera responsabilidad alguna.10. Responsabilizarse de cualquier 

daño o perjuicio que, por su culpa, por la de su personal o por la de sus proveedores, cause 

a la INSTITUCION y/o terceras personas, comprometiéndose a repararla en forma inmediata. 

El contratista deberá implementar todas las acciones preventivas en aras de evitar o mitigar 

los daños o afectaciones a terceros, producto del desarrollo del contrato. Por lo que deberá 

mantener las áreas de trabajo señalizadas y libres de toda acumulación de desperdicios y 

obstáculos, entregándolas a su terminación completamente limpias.11. Suministrar a la 

INSTITUCION, al supervisor cuando lo soliciten, informes sobre cualquier aspecto de la labor 

contratada. El contratista deberá entregar informes de ejecución y de avance del contrato, 

con información veraz, comprobable y ajustada a la realidad de la ejecución, acompañadas 

de evidencias fotográficas, memorias de cantidades y avances del cronograma por 

actividades en Microsoft Excel y/o Project.12. El contratista deberá implementar un 

correcto plan de gestión de las comunicaciones por lo que estará obligado a dar informe por 

escrito con anticipación, sobre cualquier novedad ocurrida durante el desarrollo del contrato 

e igualmente, estará obligado a responder en los tiempos contemplados en la normativa, 

cualquier requerimiento o comunicado realizado por la entidad y/o supervisor. Las 

consecuencias causadas por la omisión, silencio o tardanza en la entrega oportuna de las 

respuestas o el brindar de mala fe información o datos inexactos, serán de su total 

responsabilidad.13. El contratista deberá atender los llamados a comité de seguimiento por 

parte de la entidad y/o supervisor y firmará las actas producto de las reuniones realizadas.14.

 EI contratista debe dar cumplimiento a las normas laborales en lo referente al 

personal que vincule para la ejecución del contrato. Igualmente, deberá dar cumplimiento a 

lo estipulado en el artículo 34 del Código Sustantivo del Trabajo, entendiendo que la figura 

de subcontratación de mano de obra, también implica responsabilidad subjetiva y solidaria 

en el evento de incumplimiento.15. Suministrar al supervisor del contrato la información 

que acredite el pago de las obligaciones con el Sistema Integral de Seguridad Social (ARP, 

EPS, Pensiones y Parafiscales ICBF, Cajas de Compensación Familiar y SENA cuando a 

ello haya lugar) Presentar al supervisor o interventor del contrato, constancia de cumplimiento 

de los aportes al Sistema General de Seguridad Social y Parafiscales, expedida por el 

Representante Legal o Revisor Fiscal, estableciendo una correcta relación de los montos 

adeudados y las sumas que debieron haber sido cotizadas, correspondientes al personal que 

utilizó en la ejecución del contrato.16. El contratista deberá entregar la obra descrita, 

con sus características técnicas, en cuanto a calidad y cantidad, conforme a los términos de 

los pliegos de condiciones; la entrega deberá hacerse dentro del término contractual, ante el 



 

Supervisor del contrato.. OBLIGACIONES DE LA INSTITUCIÓN: 1. Realizar los pagos en la 

forma y montos estipulados. 2. Permitir la adecuada ejecución del objeto contractual. 3. Velar 

por el cumplimiento de las cláusulas convenidas y exigir al contratista la ejecución idónea y 

oportuna del objeto del contrato. 4. Adelantar las gestiones necesarias para los 

reconocimientos que se generen con ocasión de sanciones y garantías si a ello hubiere lugar, 

así como las acciones conducentes a obtener indemnizaciones si fuere del caso. 5. Efectuar 

la supervisión y seguimiento del presente contrato. CUARTA.- PLAZO DE EJECUCIÓN: El 

contrato tendrá un plazo de ejecución HASTA 31 DE DICIEMBRE DE 2026. Este plazo se 

contabilizará a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución, y 

la suscripción de acta de inicio.  . QUINTA.- VALOR: Para efectos legales y fiscales 

pertinentes, el valor del presente contrato será hasta la suma de xxxxxxx, incluido IVA.- 

PARÁGRAFO: En el citado valor están comprendidos todos los costos directos e indirectos, 

de cualquier naturaleza que se generen en desarrollo del CONTRATO.- SEXTA.- FORMA 

DE PAGO: La Institución cancelará al contratista adjudicatario el valor total del contrato 

mediante pagos mensuales de conformidad con las actividades ejecutadas, previo informe 

de ejecución y recibo a satisfacción por parte del supervisor designado por la Institución; 

previo certificado expedido por el supervisor del contrato de todos los servicios contratados. 

Para el pago se debe anexar: a) Certificación de cumplimiento o acta de recibo a satisfacción, 

expedida por el supervisor del contrato y b) Certificación del revisor fiscal o en su defecto del 

representante legal, en donde conste que el contratista se encuentra a paz y salvo por 

concepto de las contribuciones al Sistema General de Seguridad Social y Parafiscales a que 

haya lugar, de todos los empleados a su cargo, de acuerdo con lo señalado en la Ley 789 de 

2002, en el parágrafo 1 del artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 del 2015.En 

caso de ser proponentes extranjeros deberán presentar una declaración firmada por el 

Representante Legal, en la cual conste que no tienen personal a cargo en Colombia y que 

por lo tanto, no realizan contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social en Colombia 

ni realizan aportes parafiscales. La Institución sólo adquiere obligaciones con el proponente 

favorecido en el presente proceso de contratación, y bajo ningún motivo o circunstancia 

aceptará pagos a terceros.La Institución no se responsabilizará por demora en el pago al 

CONTRATISTA, cuando ella fuere provocada por encontrarse incompleta la documentación 

que sirva de soporte para el trámite de las facturas y no se ajuste a cualquiera de las 

condiciones establecidas en el presente contrato.El contratista debe indicar el número de 

cuenta activa y el nombre del titular de la   misma en donde la Institución consignará los 

respectivos pagos. El CONTRATISTA indicara en la facturación que presente, el régimen 

tributario que lo regula.Para cada pago, el contratista deberá acreditar que se encuentra al 

día en el pago de aportes al sistema de seguridad social, así como los parafiscales del SENA, 

ICBF y Cajas de Compensación, mediante certificación expedida por el representante legal 

o revisor fiscal, cuando corresponda.Todas las demoras que se generen por la presentación 

inadecuada o inoportuna de las facturas o los documentos soporte serán responsabilidad del 

Contratista, quien no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación de 

ninguna naturaleza. Lo mismo se predicará cuando el Contratista no presente las respectivas 

facturas a la Entidad. 

 

Los pagos estipulados se efectuarán mediante el Sistema Automático de Pagos, con la 

transferencia de los recursos a la cuenta que indique el contratista mediante certificación 

bancaria. El pago estará sujeto a la Programación de Recursos del Programa Anual de Caja 

– PAC y a los recursos disponibles en pagaduría.SEPTIMA. - DOCUMENTOS DEL 



 

CONTRATO: Forman parte integral del presente CONTRATO: a) Los estudios previos, 

acompañados de la matriz de riesgos y el análisis del sector. b) El pliego de condiciones 

definitivo c) La Propuesta técnica y económica, el formato único de hoja de vida, copia del 

RUT, los certificados de antecedentes fiscales, disciplinarios, de seguridad social y demás 

documentos aportados por el Contratista. d) Las certificaciones de disponibilidad 

presupuestal y sus respectivos registros presupuestales. e) Todos los documentos que se 

produzcan durante el desarrollo del CONTRATO.- OCTAVA.-OBLIGACIONES DE 

SEGURIDAD SOCIAL: EL CONTRATISTA declara estar cumpliendo sus obligaciones con 

los sistemas de salud y pensión. Con el fin de verificar durante toda la vigencia del 

CONTRATO el cumplimiento de esta obligación, para cancelar el valor que se genere en 

virtud del mismo, deberá acreditar el pago de los aportes a los sistemas antes mencionados. 

Si durante la ejecución del CONTRATO o a la fecha de su liquidación se observa el 

incumplimiento de esta obligación por parte del CONTRATISTA, se dará aplicación a lo 

establecido por el parágrafo 2º del artículo 50 de la Ley 789 de 2002 modificado por la Ley 

828 de 2003, o por la norma que lo modifique, adicione, complemente o aclare. NOVENA.- 

GARANTIA UNICA. El CONTRATISTA deberá constituir, dentro de los Tres (03) días hábiles 

siguientes a la suscripción del contrato, a favor de la INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA 

MAYOR DE CARTAGENA, una garantía única, bajo la modalidad “A FAVOR DE 

ENTIDADES ESTATALES” que consistirá en garantía bancaria o póliza expedida por una 

Compañía de Seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, y en general 

cualquiera de los mecanismos de cobertura de riesgo autorizados por el Decreto 

reglamentario de la Ley 1150 de 2007; que ampare los siguientes riesgos:A) 

CUMPLIMIENTO de las obligaciones surgidas del presente contrato, equivalente al venite 

por ciento (20%) del valor del contrato, con una vigencia igual a la del plazo de ejecución y 

cuatro (4) meses más. B) CALIDAD DE LOS BIENES Y SERVICIO, Por un valor equivalente 

al veinte por ciento (10%) del valor del contrato, con una vigencia igual a la ejecución del 

contrato y cuatro (4) meses más., C) PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES 

con una vigencia del (5%) del valor total del contrato, con una vigencia igual a la ejecución 

del contrato y tres (3) años más, de acuerdo a lo dispuesto en el artículo 7 de la Ley 1150 de 

2007. PARÁGRAFO PRIMERO: En el evento en que el presente contrato sea prorrogado o 

el valor del contrato sea aumentado, el plazo y/o valor de las garantías deberán ser 

reajustados. PARÁGRAFO SEGUNDO: Sin perjuicio de lo anterior, en el evento que la 

Institución declare el incumplimiento del objeto contractual por parte del CONTRATISTA, éste 

será responsable de los perjuicios que se causare al CONTRATANTE, quien podrá descontar 

dichos montos de los valores que adeude al CONTRATISTA cuando el mismo no proceda a 

satisfacer su pago directamente o al primer requerimiento que le sea dirigido para tal fin. 

DÉCIMA.- INDEMNIDAD: En caso de que se formule reclamo, demandas o acción legales 

contra la Institución por asuntos que según el contrato sean de responsabilidad del 

CONTRATISTA, se le comunicará lo más pronto posible de ello para que por su cuenta 

adopte oportunamente las medidas previstas por la Ley para mantener indemne a la 

Institución y en adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto. Si en cualquiera 

de los eventos previstos en esta Cláusula el CONTRATISTA no asume debida y 

oportunamente la defensa de la Institución, este podrá hacerlo directamente previa 

comunicación escrita al CONTRATISTA, quien pagará todos los gastos en que la entidad 

incurra por tal motivo. En caso de que así ni lo hiciera el CONTRATISTA, la Institución tendrá 

derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude al mismo 

por razón de los servicios motivo del contrato. DÉCIMA PRIMERA: EXCLUSIÓN DE 

RELACIÓN LABORAL.- No existe relación de subordinación entre el CONTRATISTA y el 



 

CONTRATANTE, como tampoco existe ni existirá relación alguna frente a terceros 

proveedores del CONTRATISTA. El mismo se obliga a la indemnización plena de los 

perjuicios, gastos y costos en que incurra el CONTRATANTE por el incumplimiento de lo 

previsto en la presente cláusula.- DÉCIMA SEGUNDA.- INHABILIDADES E 

INCOMPATIBILIDADES: El CONTRATISTA declara bajo la gravedad de juramento, que se 

entiende prestado con la firma del presente Contrato, que no se encuentra incurso en ninguna 

de las causales de inhabilidad e incompatibilidad y prohibiciones especiales previstas en la 

Ley, para suscribir el presente Contrato.- DÉCIMA TERCERA: ALCANCE DEL CONTRATO: 

El presente Contrato constituyen el acuerdo único y total entre las partes en relación con su 

objeto y prevalece sobre cualquier propuesta verbal o escrita, sobre todas las demás 

comunicaciones entre las partes con respecto al objeto del Contrato.- DÉCIMA CUARTA.- 

CESIÓN: El CONTRATISTA no podrá ceder total ni parcialmente el presente Contrato, ni los 

derechos económicos derivados de la ejecución del mismo, ni el cumplimiento de sus 

obligaciones sin la previa autorización escrita del CONTRATANTE.- DÉCIMA QUINTA .- 

NORMAS APLICABLES: El presente contrato se rige por la Ley 80 de 1993 y sus decretos 

reglamentarios; la Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios y, por las demás 

disposiciones civiles y comerciales que le sean aplicables.-DÉCIMA SEXTA: MULTAS: En 

caso de mora o incumplimiento parcial de alguna de las obligaciones derivadas del presente 

contrato por causas imputables al CONTRATISTA, salvo circunstancias de fuerza mayor o 

caso fortuito, conforme a las definiciones del artículo 1° de la Ley 95 de 1887, la Institución 

podrá imponer al CONTRATISTA multas, cuyo valor se liquidará con base en un uno por 

ciento (1%) del valor dejado de entregar, por cada día de retardo, hasta por 15 días. Esta 

sanción se impondrá conforme a la ley, bajo el procedimiento señalado en el artículo 86 de 

la ley 1474 de 2011, en armonía con el Manual de Contratación, y se reportará a la Cámara 

de Comercio competente de conformidad con lo previsto en el artículo 22.1 de la Ley 80 de 

1993 o norma vigente. DÉCIMA SEPTIMA: PENAL PECUNIARIA. En caso de declaratoria 

de caducidad o de incumplimiento total o parcial definitivo de las obligaciones derivadas del 

presente contrato, EL CONTRATISTA pagará a la Institución a título de pena pecuniaria, una 

suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato. La imposición de esta 

pena pecuniaria se considerará como pago parcial y definitivo de los perjuicios que cause a 

la Institución. No obstante, la Institución reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales 

por encima del monto de lo aquí pactado, siempre que los mismos se acrediten. Tanto el 

valor de las multas, como el de la cláusula penal pecuniaria serán descontados de los pagos 

que se efectúen al CONTRATISTA. El pago de la cláusula penal pecuniaria estará amparado 

mediante póliza de seguros en las condiciones establecidas en el presente contrato. 

PARÁGRAFO.- APLICACIÓN DEL VALOR DE LAS SANCIONES PECUNIARIAS: El valor 

de las multas y de la cláusula penal pecuniaria se tomará del saldo a favor del 

CONTRATISTA si lo hubiere, o de la garantía constituida. Si esto último no fuere posible, se 

cobrará por vía ejecutiva a través de la jurisdicción coactiva. DÉCIMA OCTAVA.-

SUSPENSIÓN Y PRORROGA DEL CONTRATO: Por circunstancias de fuerza mayor o caso 

fortuito se podrá de común acuerdo entre las partes, suspender temporalmente la ejecución 

del contrato mediante la suscripción de un acta donde conste tal evento, sin que para los 

efectos del plazo extintivo se compute eI tiempo de la suspensión, las actas de suspensión 

serán suscritas por el Supervisor y el contratista. Cuando se requiera prorrogar su plazo, 

deberá el contratista solicitarlo por escrito antes de su vencimiento y con la acreditación del 

hecho. Durante la prórroga quedarán vigentes la totalidad de las obligaciones que para las 

partes establece el presente contrato. Las p5lizas deberán ser ampliadas en su vigencia, con 

ocasión de las situaciones aquí pactadas. DÉCIMA NOVENA: CADUCIDAD Y 



 

TERMINACIÓN DEL CONTRATO: Además del cumplimiento del objeto contractual, el 

presente contrato podrá terminar por las siguientes causas: 1.) Por terminación unilateral 

anticipada del Contrato, decretada por la Entidad mediante acto administrativo motivado, 

conforme a lo dispuesto en el artículo 17 de la Ley 80 de 1993.- 2) Por Declaratoria de 

caducidad del Contrato, decretada por la Entidad, mediante acto administrativo motivado, 

conforme a lo dispuesto en el artículo 18 de la Ley 80 de 1993; cuando el incumplimiento del 

objeto contractual, o, la imposibilidad de cumplirlo, por parte del Contratista, amenacen 

gravemente la ejecución del Contrato, a juicio del CONTRATANTE.- 3) Por mutuo acuerdo 

de las partes. PARÁGRAFO: En los eventos indicados en los numerales 1) y 2), se 

garantizará el debido proceso al contratista, mediante actuación breve y sumaria, con 

audiencia del afectado.-VIGÉSIMA.- MODIFICACIONES: Cualquier modificación, adición, 

reforma al Contrato entre el CONTRATANTE y el CONTRATISTA relacionado con la 

prestación del presente servicio, deberán ser previamente acordadas por las partes y 

deberán constar en documento escrito, que formará parte integral del presente Contrato.- 

VIGÉSIMA PRIMERA.- INTERPRETACIÓN: Para los fines de éste Contrato los títulos de las 

cláusulas se incluyen con fines de referencia y de conveniencia pero de ninguna manera 

limitan, definen o describen el alcance y la intención del presente Contrato. Las palabras 

técnicas o científicas tendrán los significados que les correspondan según la técnica o ciencia 

respectiva, y las demás palabras se entenderán en su sentido natural y obvio, según el uso 

general de las mismas.- VIGÉSIMA SEGUNDA: FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO: El 

CONTRATISTA no será responsable ni se considera que ha incurrido en incumplimiento de 

sus obligaciones en el objeto contratado, si se presentare durante la ejecución circunstancias 

de fuerza mayor o caso fortuito u otros hechos fuera de su control conforme a las 

disposiciones del artículo 1° de la Ley 95 de 1887. El CONTRATISTA se obliga a informar 

por escrito a la Institución, dentro de los cinco (05) días hábiles siguientes a la ocurrencia de 

las posibles causas acompañando a la mencionada comunicación todos los documentos y 

pruebas de soporte que demuestren su ocurrencia, manifestando el tiempo estimado dentro 

del cual se reanudará la ejecución del objeto contratado. VIGÉSIMA TERCERA: 

LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: Este Contrato requerirá de Acta de Liquidación Final, de 

conformidad con lo estipulado en el artículo 217 del Decreto-Ley 019 de 2012; la cual se 

realizará dentro de los cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del plazo de ejecución 

contractual.- VIGÉSIMA CUARTA: INFORMACIÓN RESERVADA. El CONTRATISTA no 

comunicará a persona alguna, u otra entidad ajena, la información reservada que llegue a su 

conocimiento en razón del desempeño de sus servicios, de acuerdo con el Contrato, salvo 

que sus servicios lo hagan necesario, o medie orden de autoridad competente. Esta 

disposición seguirá vigente después de la expiración o terminación anticipada del presente 

Contrato, por el término de un (1) año. VIGÉSIMA QUINTA: SUPERVISOR DEL 

CONTRATO: El Supervisor de este contrato será el xxxxxxx, o quien este designe, quien 

estará encargado de coordinar, vigilar y exigir el cumplimiento de los compromisos asumidos 

por el CONTRATISTA. Las principales funciones a cargo del supervisor son las siguientes: 

1. Exigir al CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna del objeto del presente Contrato; 

2. Adelantar las revisiones periódicas o permanentes del objeto de este Contrato, para 

verificar que se cumplan las respectivas especificaciones y las condiciones ofrecidas por el 

CONTRATISTA; 3. Promover las acciones de responsabilidad contra el CONTRATISTA 

cuando no se cumplan las condiciones contempladas en este Contrato; 4. Adoptar las 

medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecución del presente Contrato, 

las condiciones técnicas, económicas y financieras existentes al momento de la contratación; 

5. Vigilar que el CONTRATISTA utilice los elementos adecuados para la correcta ejecución 



 

del objeto contratado. 6. Vigilar que el CONTRATISTA cumpla con los procedimientos 

establecidos por el CONTRATANTE para este Contrato. 7. Suministrar al CONTRATISTA la 

información veraz, oportuna y completa; 8. Facilitar al CONTRATISTA sus labores, 

brindándole el apoyo necesario; 9. Servir de medio para que las recomendaciones dadas por 

el CONTRATISTA se subsanen o corrijan; 9. Aprobar de conformidad con este contrato y sus 

funciones las facturas o cuentas de cobro presentadas por el CONTRATISTA y suscribir el 

respectivo Formato de recibo a satisfacción.- VIGÉSIMA SEXTA.-PERFECCIONAMIENTO, 

EJECUCIÓN Y LEGALIZACIÓN: El presente contrato se perfecciona con la firma de las 

partes y para su ejecución requiere de la aprobación de garantías, registro presupuestal y de 

la firma del Acta de Inicio. VIGÉSIMA SEPTIMA: DIRECCIÓN PARA NOTIFICACIONES: Los 

avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en desarrollo 

del presente Contrato, deben constar por escrito y se entenderán debidamente efectuada 

con la entrega personal o electrónica a la persona y en las direcciones indicadas a 

continuación: Barrio centro calle de la Factoría, Cra 3 # 36-95. Correo Electrónico: xxxxxx, 

VIGÉSIMA OCTAVA: DOMICILIO: Las partes establecen como domicilio contractual la 

ciudad de Cartagena de Indias D.T. y C. 

 
En constancia de todo lo anterior, se firma por las partes en dos (2) ejemplares del mismo 
tenor literal, en la ciudad de Cartagena de Indias D.T., y C., en la fecha:   
 
 
POR LA ENTIDAD,                                                         POR EL CONTRATISTA, 
 
 



 

 
ANEXO N° 7 

MANIFESTACIÓN DE INTERÉS 
 
 
 
Cartagena de Indias D.T. y C., 

Señores 

INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA 
Ciudad. 
 

 
Ref. Manifestación de Interés en Participar en proceso de selección abreviada de menor 
cuantía N° XXXXXXX. 
 
Apreciados señores: 

El (los) suscrito (s), obrando en nombre (propio o de la firma o del Consorcio o Unión 
Temporal) manifiesta a la INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA de 
acuerdo con lo estipulado en el pliego de condiciones, manifiesto interés en participar en el 
proceso de selección abreviada cuyo objeto es CONTRATAR LAS OBRAS DE MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO, ASÍ COMO LAS ADECUACIONES Y MEJORAS LOCATIVAS, EN LOS 
INMUEBLES UBICADOS EN EL BARRIO CENTRO CALLE DE LA FACTORÍA CARRERA 3 N° 36-95 Y 
AVENIDA PEDRO DE HEREDIA DIAGONAL 31 # 48-94 SECTOR ARMENIA DONDE OPERA LA 
INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA. 

 
Conforme al alcance, especificaciones técnicas y contenido que se dispone. 

El (los) suscrito (s) señala (n) como su domicilio la ciudad de  , dirección   
teléfono----Fax -------- @mail. 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
 

 
NOMBRE Y FIRMA 
C.C. No. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
FORMATO 1 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
Señores 
Institución Universitaria Mayor de Cartagena 
Cartagena 
 

 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. XXXX, en adelante el “proceso de contratación” 

Objeto: « ». 

 
Estimados señores: 

 

[Nombre del representante legal del proponente] en mi calidad de representante legal de [Nombre del 

proponente] o [Nombre del proponente- persona natural] en adelante el “proponente”, manifiesto, bajo la 

gravedad del juramento que: 

1. Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta y para suscribir el contrato si resulto adjudicatario del 
proceso de contratación de la referencia. 

2. En caso de que la oferta me sea adjudicada suscribiré el contrato objeto del proceso de contratación en la 
fecha prevista para el efecto en el cronograma contenido en los documentos del proceso. 

3. Conozco los documentos del proceso, incluyendo adendas, y acepto los requisitos en ellos contenidos. 
Dentro de los documentos presentados a la entidad conozco los ítems, la descripción, las unidades y 
cantidades establecidas en el Formulario 1. 

4. Conozco las leyes de la República de Colombia que rigen el proceso de contratación. 
5. Tengo conocimiento acerca de las características y condiciones del sitio de ejecución del proyecto, por lo 

que asumo la responsabilidad de su revisión con la presentación de esta oferta. 
6. Conozco el sitio donde se ejecutará el contrato y asumo los riesgos previsibles inherentes al mismo, así 

como aquellos asignados en el pliego de condiciones. 
7. La información contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y asumo total responsabilidad 

frente a la entidad cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo 
dispuesto en el Código Penal y demás normas concordantes. 

8. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, ni yo nos 
hallamos incursos en causal alguna de conflicto de interés, inhabilidad o incompatibilidad de las 
señaladas en la Constitución y en la Ley. 

9. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, ni yo nos 
encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar, ni nos encontramos 
incursos en ninguno de los conflictos de intereses para participar establecidos en la ley. 

10. En caso de llegar a conocer que los integrantes del proponente plural, los socios de la persona jurídica que 
representó o yo nos encontramos incursos en alguna inhabilidad o conflicto de interés 
sobreviniente, contemplados en la normativa vigente, nos comprometemos a informar de manera 
inmediata tal circunstancia a la entidad, para que tome las medidas pertinentes. Este compromiso lo 
adquirimos en total independencia de la etapa procesal en que se encuentre el proceso de contratación 
(precontractual, contractual y/o post contractual). 

11. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento (se exceptúa 
las sociedades anónimas abiertas), ni a mí, se nos ha declarado responsables judicialmente por actos de 
corrupción, la comisión de delitos de peculado, concusión, cohecho, prevaricato en todas sus 
modalidades, y soborno trasnacional, lavado de activos, enriquecimiento ilícito, entre otros, de 
conformidad con la ley penal colombiana y los tratados internacionales sobre la materia, así como sus 
equivalentes en otras jurisdicciones. 

12. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, ni yo 
estamos incursos en la situación descrita en el numeral 1del artículo 38 de la ley 1116 de 2006. 

13. Conozco y acepto el Anexo denominado “Pacto de Transparencia” relacionado en la Invitación y me 
comprometo a darle estricto cumplimiento. 

14. Los recursos destinados al proyecto son de origen lícito y no hemos participado en actividades 
delictivas, así como no hemos recibido recursos o facilitado actividades contrarias a la ley. 

15. Al momento de la presentación de la oferta, ni mis representados ni yo nos encontramos incursos en 
alguna de las causales de rechazo señaladas en el pliego de condiciones. 

16. Si se me adjudica el contrato me comprometo a constituir las garantías requeridas y a suscribir estas y 
aquel dentro de los términos señalados para ello. 

17. La oferta está constituida por todos los Formatos, Formularios, Anexos y Matrices requeridos en los 
documentos del proceso aplicables al proponente y documentos de soporte presentados. 

18. La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás 
contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la oferta y que en consecuencia no 
presentaré reclamos con ocasión del pago de tales gastos. 

19. Declaro que me informaré de todas las etapas y decisiones del proceso de contratación, consultado el 
Sistema Electrónico Para la Contratación Pública; y en caso de que me deban comunicar o notificar 



 
 
 
 
 
 

 
alguna decisión autorizo a la entidad para que lo haga al correo electrónico indicado al final de este 
documento. 

20. Acepto que se comuniquen y notifiquen las decisiones surgidas en el proceso de contratación a través del 
usuario del SECOP I, de acuerdo con el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma del SECOP I y el 
artículo 56 de la Ley 1437 de 2011. 

•  

21. Declaro que: [Marque con una X la característica aplica al proponente] 

 

 

 

El proponente 

es: 

Persona natural  

Persona jurídica nacional   

Persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia  

Sucursal de sociedad extranjera   

Unión temporal   

Consorcio   

Otro  

 
 
 
 
 

 

Grupo 

empresarial: 

El proponente o alguno de los miembros del proponente plural pertenece 

a un grupo empresarial: sí  no Nombre del grupo empresarial: 

 
 

 

En caso de que la respuesta anterior sea afirmativa, la participación en el 

grupo empresarial es en calidad de: 

 

Matriz    

Subordinada    

Subsidiaria   

Filial   

Otro (indicar cuál)   

 
 
 
 
 

 

Composición de 

la persona 

jurídica: 

El proponente cotiza en bolsa: sí   no    

Composición accionaria del proponente o de las personas jurídicas que 

integran el proponente plural (lo anterior no aplica para las sociedades 

anónimas abiertas): 

 

[Este cuadro se debe diligenciar por cada una de las sociedades que 

conforman el proponente.] 

 
Porcentaje 

participación 

NIT, Cédula o 

Documento de 

Identificación 

Nombre o Razón 

social del 

Accionista 

 

   

   

 
1. Incluir numeral cuando la oferta contiene información reservada] La oferta contiene información 

reservada en los siguientes folios [Incluir los folios o el número de folios donde se encuentra la 
información reservada] de acuerdo con la Ley [Incluir la norma que le otorga el carácter de reservado] 

2. Autorizo que la entidad consulte la información comercial o financiera pertinente para el proceso de 
contratación, bajo el entendido que la entidad debe guardar confidencialidad sobre la información sujeta a 
reserva. 

3. Recibiré notificaciones del contrato en: 

 

Persona de 

contacto 
[Nombre]  

Dirección y ciudad  [Dirección de la compañía]  

Teléfono 
 [Teléfono de la    [Teléfono de la  

compañía]  
Celular  compañía]  

Correo electrónico  [Dirección de correo electrónico de la compañía]  

 
4. He leído y acepto lo establecido en el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma del SECOP I. 
5. Me comprometo a cumplir todos los ítems relacionados con el “Formulario 1 - Presupuesto oficial” en caso 

de resultar adjudicatario. 
 

 

Atentamente, 



 
 
 
 
 
 
 

 
Nombre del proponente   
Nombre del representante legal    
C. C. No.  de   
Matrícula profesional No.   [anexar copia] 
Dirección de correo    
Correo electrónico    
Telefax    
Ciudad   
 
 
 
 

 

(Firma del proponente o de su representante legal) 



 
 
 
 
 
 
 

 
FORMATO 2 – CONFORMACIÓN DE PROPONENTE PLURAL 

 

 
[El Proponente deberá diligenciar el Formato dependiendo de la forma asociativa con la que se 
presente (consorcio, unión temporal)] 
 

 
FORMATO 2A — DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 

 

 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la entidad] 
[Ciudad] 
 

 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de Contratación], en 
adelante el “Proceso de Contratación” 
Objeto: 
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales 
se presenta oferta.] 

 
Estimados señores: 

Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante legal del 
integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón 
social del integrante 1] y [nombre o razón social del integrante 2], respectivamente, manifestamos 
por medio de este documento, que hemos convenido asociarnos en consorcio, para participar en el 
proceso de contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

1. El consorcio está integrado por los siguientes miembros: 

 

Nombre del integrante Compromiso (%) (1) 

[Indicar los nombres de los 

integrantes del consorcio] 

[Indicar el porcentaje de 

participación de cada uno de los 

integrantes 

  

  

 
(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser igual 

al 100%. 

2. El Consorcio se denomina CONSORCIO  . 

3. El objeto del consorcio es  . 

4. La duración del consorcio es  . 

5. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria en el cumplimiento de las 
obligaciones y de las sanciones que se deriven de la ejecución del contrato. 

 
6. El representante del consorcio es    [indicar el nombre], 

identificado con C. C. No.   de   , quien está 
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos 
con la adjudicación del Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren 
necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

 
7. El representante suplente del consorcio es    [indicar el 

nombre], identificado con C. C. No.   de   , quien 
está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir 
favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que 
fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes 
facultades. 
[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente del consorcio.] 

8. El Señor[a]  [indicar el nombre del representante legal del consorcio] 
acepta su nombramiento como representante legal del CONSORCIO [Nombre del 
Consorcio] 

9. En caso de resultar adjudicatario, la facturación del Proponente la realizará: [Nombre del 
integrante o nombre de todos los integrantes]. 

 
10. [Las entidades y los proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no contradigan lo 

dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación negocial entre los integrantes.] 



 
 
 
 
 
 
 

 
11. El Domicilio del consorcio es: 

Dirección de correo    
Dirección electrónica    
Teléfono   
Telefax   
Ciudad   

 

 
En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  de 20  . 
 
 

 
[Nombre del proponente o representante legal [Nombre del proponente o representante legal 
de cada uno de los integrantes]  de cada uno de los integrantes] 
 
 
 
 
[Nombre y firma del representante  [Nombre y firma del representante 
del consorcio] suplente del consorcio] 



 
 
 
 
 
 
 

 
FORMATO 2B — DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

 

 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la entidad] 
[Ciudad] 
 

 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del proceso de contratación], en 
adelante el “Proceso de contratación” 
Objeto: 
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales 
se presenta oferta.] 

 
Estimados señores: 

Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante legal del 
integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón 
social del integrante 1] y [nombre o razón social del integrante 2], respectivamente, manifestamos 
por medio de este documento que hemos convenido asociarnos en unión temporal para participar 
en el proceso de contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

1. La unión temporal está integrada por los siguientes miembros, los cuales ejecutaran las 
actividades que se describen a continuación: 

 

Actividades y términos en la 
ejecución del Contrato (1) 

Compromiso (%) (2) 
Nombre del 

integrante a cargo 
de la actividad 

[El integrante debe describir 
pormenorizadamente las 
actividades que ejecutará en 
desarrollo del contrato.] 

[Indicar el porcentaje de 
cada actividad que se 
compromete a ejecutar] 

[En el evento que la 
actividad sea realizada por 
dos (2) o más miembros se 
indicará el porcentaje de 
compromiso en relación con 
cada miembro] 

 

   

   

(1) La extensión de la participación se indicará en función de las actividades a ejecutar en el proyecto. 
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser igual 

al 100%. 

 

2. La unión temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL  . 

3. El objeto de la unión temporal es  . 

4. La duración de la unión temporal es de  . 

5. La responsabilidad de los integrantes de la unión temporal es solidaria en el cumplimiento 
de las obligaciones que se deriven de la ejecución del contrato, pero las sanciones por el 
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se impondrán 
de acuerdo con la participación de ejecución de cada uno de los miembros de la unión 
temporal. 

6. El representante de la unión temporal es    [indicar el nombre], 
identificado con la cédula de ciudadanía No.  , de   , quien está 
expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos 
con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren 
necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

7. El representante suplente de la unión temporal es    
[indicar  el  nombre],  identificado  con  C.  C.  No.   de 
 , quien está expresamente facultado para firmar, presentar la 
propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar 
todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, 
con amplias y suficientes facultades. 

[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente de la unión 
temporal.] 

8. El Señor [a]  [indicar el nombre del representante legal de la unión 
temporal] acepta su nombramiento como representante legal de la UNIÓN TEMPORAL 
[Nombre de la unión temporal] 



 
 
 
 
 
 

 
9. [Las entidades y los proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no contradigan lo 

dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación negocial entre los integrantes.] 

10. El domicilio de la unión temporal es: 

Dirección de correo    
Dirección electrónica    
Teléfono   
Telefax   
Ciudad   

 

 
En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  de 20  . 
 
 

 
[Nombre del proponente o representante legal [Nombre del proponente o representante legal 
de cada uno de los integrantes]  de cada uno de los integrantes] 
 
 
 
 
 
[Nombre y firma del representante de la  [Nombre y firma del representante la 
unión temporal]  suplente de la unión temporal] 



 

 
FORMATO 3 

EXPERIENCIA 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
No. de 

Orden 

 
 
 
 

 
Experiencia 

requerida [que 

cumple con 

este contrato] 

 
 
 
 
 

 
Entidad 

contratante 

Contrato o resolución Formas de ejecución 
 
 
 
 
 

 
Integrante 

que aporta 

experiencia 

 
 
 
 

 
Fecha de 

Iniciación 

[Dia-mes-

año] 

 
 
 
 

 
Fecha de 

Terminación 

[Dia-mes-

año] 

 
 
 
 

 
Valor del 

contrato 

en 

SMMLV 

 
 

 
Valor total del 

contrato en 

SMMLV 

afectado por 

el porcentaje 

de 

participación 

 
En los procesos 

 
 
 
 
 
 

No. 

 
 
 
 
 
 

Objeto 

 
 
 
 

 
I,C,UT, 

OTRA 

 
 
 
 
 
 

% 

estructurados 

por lotes, el 

proponente 

debe señalar si 

el certificado de 

experiencia es 

para un 

determinado 

lote o para 

todos 

 
 
 
 

 
1 

 
 

 
[Señalar si el 

contrato 

aportado 

acredita la 

“experiencia 

general” o 

“experiencia 

específica”] 

           

2             

3             

4             

5             

6             



 

 

 
La información incluida en este formato es de responsabilidad del proponente 

 

Nota No. 1: Para cada contrato se debe indicar la razón social del contratante, el número y/o objeto y si se ha ejecutado en forma 

individual (I), consorcio (C), unión temporal (U) o bajo cualquier otra modalidad de asociación y el porcentaje de participación. 

Nota No. 2. En el caso de contratos sucritos en consorcio, unión temporal u otra modalidad de asociación considerar lo 

establecido en la Invitación. 

Nota No. 3: Los valores consignados deben expresarse en pesos colombianos. 
 

Nota No. 4: Para proponentes plurales se debe informar que integrante aporta la experiencia 

Nota No. 5: El valor total se calcula de conformidad con lo indicado en la Invitación. 

Nota No. 6: Para los contratos en moneda diferente al Peso Colombiano, debe presentarse un cuadro de conversión de valores 

de moneda extranjera de conformidad con lo establecido en la sección de moneda de la Invitación. 

 
 

 
Características del Formato 4 - Experiencia 

 
Las casillas del Formato 4 - Experiencia deben ser diligenciadas conforme a lo siguiente: 

Número de orden: Se refiere al número de contratos aportados para acreditar la experiencia que como mínimo se deberá 

presentar un (1) contrato y cómo máximo tres (3) contratos. 

Experiencia requerida: En relación con este acápite se podrá diligenciar de las siguientes formas: i) Se deberá identificar si el 

contrato aportado acredita la experiencia general o experiencia específica, o ii) Relacionar la actividad del contrato con la 

experiencia general o específica del contrato. 

Entidad contratante: El nombre de la persona natural o jurídica, pública o privada, con la cual se celebró el contrato. 

Contrato o resolución: Se deberá diligenciar el número del contrato o la resolución de la adjudicación del contrato y, además la 

descripción del objeto contractual. 

Formas de ejecución: El proponente deberá indicar si el contrato se ejecutó de las siguientes formas: i) Forma individual (i); ii) 

consorcio (c); iii) unión temporal (UT); iv) bajo cualquier otra modalidad de asociación (otra). Además, se deberá indicar el 

porcentaje de participación de la persona que ejecutó el contrato. 

Integrante de la estructura plural que se está presentando: Identificar del contrato que se aporta cuál es el integrante de la 

estructura plural que se está presentado. 

Valor total del contrato en SMMLV: Esta casilla la deberán diligenciar los proponentes que no tienen RUP e incluirán el valor 

total del contrato en SMMLV. Además, se deberá diligenciar este formato en pesos colombianos. 

Lotes: En los procesos estructurados por lotes indicar si el certificado de experiencia es para un determinado lote o para todos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
FORMATO 4 

(CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL PARA PERSONAS EXTRANJERAS SIN 
SUCURSAL O DOMICILIO EN COLOMBIA) 

 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Dirección de la entidad] 
[Ciudad]  

 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del proceso de contratación], en 
adelante el “Proceso de contratación”. 
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales 

se presenta oferta.] 

Objeto: 

 
Proponente: 

 
 

[La información financiera se debe presentar en pesos, utilice punto para miles y coma para 
decimales. Las fechas de corte serán las indicadas en el pliego de condiciones. Las sucursales de 
sociedad extranjera deben presentar para registro la información contable y financiera de su casa 
matriz] 

La tasa representativa del mercado utilizada para la conversión de los Estados Financieros 
certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia es la siguiente: [Incluir TRM del día de 
expedición de los Estados Financieros] 

3.1 Balance general y estado de resultados 
 

 

 
Cuenta 

Proponente 
singular 

Proponente plural 

Proponente 
(Valor en pesos 
colombianos) 

Integrante N°1 
(Valor en pesos 
colombianos) 

Integrante N°2 
(Valor en pesos 

colombianos 

Integrante N°3 
(Valor en pesos 
colombianos) 

Activo corriente     

Activo total     

Pasivo corriente     

Pasivo total     

Utilidad 
Operacional 

    

Gastos de 
intereses 

    

Fecha de corte 
de los estados 
financieros 

    

 
[Si el proponente es plural y tiene más de tres participantes debe insertar las columnas adicionales 
en la tabla anterior] 

3.2 Capacidad financiera 
 

Indique las siguientes cifras con máximo 2 decimales: 
 

Porcentaje de 
participación 

Proponente 
Singular 

Proponente Plural 

Indicador 
Índice del 
Oferente 

Índice del 
integrante N°1 

Índice del 
integrante N°2 

Índice del 
integrante N°3 

Índice de liquidez     

Índice de 
endeudamiento 

    

Razón de 
cobertura de 
intereses 

    

 
[Si el proponente es plural y tiene más de tres participantes debe insertar las columnas adicionales 
en la tabla anterior] 

3.3 Capacidad organizacional 
 

Indique las siguientes cifras con máximo 2 decimales: 



 
 
 
 
 
 

 

Porcentaje de 
participación 

Proponente 
Singular 

Proponente Plural 

Indicador 
Índice del 
Oferente 

Índice del 
participante N°1 

Índice del 
participante N°2 

Índice del 
participante N°3 

Rentabilidad 
sobre activos 

    

Rentabilidad 
sobre el 
patrimonio 

    

[Si el oferente es plural y tiene más de tres participantes debe insertar las columnas adicionales en 
la tabla anterior] 

 
 

Para acreditar la anterior información, adjunto [lista de documentos que prueban la capacidad 
financiera y organizacional], emitidos en [incluir el país de emisión] 

Declaramos bajo la gravedad de juramento que la información consignada es cierta, 
comprometiendo nuestra responsabilidad personal y la responsabilidad institucional de las personas 
jurídicas que representamos. 

 

 
Firma de persona natural o representante legal 

de persona jurídica 

 

 
Firma revisor fiscal o contador 

Nombre: [nombre]  Nombre: [nombre] 

Documento de Identidad: [número de documento 
de identidad] 

 Documento de Identidad: [número de 
documento de identidad] 

 
 
 

 
1. Incluir numeral cuando la oferta contiene información reservada] La oferta contiene información 

reservada en los siguientes folios [Incluir los folios o el número de folios donde se encuentra la 
información reservada] de acuerdo con la Ley [Incluir la norma que le otorga el carácter de reservado] 

2. Autorizo que la entidad consulte la información comercial o financiera pertinente para el proceso de 
contratación, bajo el entendido que la entidad debe guardar confidencialidad sobre la información sujeta a 
reserva. 

3. Recibiré notificaciones del contrato en: 

 

Persona de 

contacto 
[Nombre]  

Dirección y ciudad  [Dirección de la compañía]  

Teléfono 
 [Teléfono de la    [Teléfono de la  

compañía]  
Celular  compañía]  

Correo electrónico  [Dirección de correo electrónico de la compañía]  

 
4. He leído y acepto lo establecido en el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma del SECOP II. 

5. Me comprometo a cumplir todos los ítems relacionados con el “Formulario 1 - Presupuesto oficial” en caso 
de resultar adjudicatario. 

 

 

Atentamente, 

 
Nombre del proponente   
Nombre del representante legal    
C. C. No.  de   
Matrícula profesional No.   [anexar copia] 
Dirección de correo    
Correo electrónico    
Telefax    
Ciudad   

 
 
 

 

(Firma del proponente o de su representante legal) 



 
 
 
 
 
 
 

 
FORMATO 5 

PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 
 

ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 
(PERSONAS JURÍDICAS) 

 
[Este formato debe ser diligenciado por las personas jurídicas nacionales y las extranjeras con 
domicilio o sucursal en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal 
vinculado en Colombia]. 

[Cuando la persona jurídica no esté exonerada en el pago al sistema de aportes parafiscales, deberá 
incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente:] 

 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el número 
de identificación] en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de la persona 
jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los 
aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo 
Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 
y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses 
contados a partir de la fecha de cierre del presente procedimiento de selección. Lo anterior, en 
cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 
[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de 
identificación], y con tarjeta profesional No. [Incluir número de tarjeta profesional] de la Junta Central 
de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de [Incluir la razón social de la 
persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara de Comercio 
de  , luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas 
en Colombia, los estados financieros de la compañía, bajo la gravedad de juramento, certifico el 
pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de 
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 
65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía durante los 
últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente procedimiento de 
selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 
[En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar 
los pagos a partir de la fecha de su constitución como se indica a continuación:] 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el número 
de identificación] en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de la persona 
jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los 
aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje, y al Fondo 
Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 
y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo 
anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 
[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de 
identificación], y con tarjeta profesional No. [Incluir número de tarjeta profesional] de la Junta Central 
de Contadores de Colombia, en mi condición de revisor fiscal de [Incluir la razón social de la persona 
jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de 
 , luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en 
Colombia, los estados financieros de la compañía, bajo la gravedad de juramento, certifico el pago 
de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al 
Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 
de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía a partir de [fecha de 
constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 
[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se 
deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento 
de esta obligación, caso en el cual deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el 
comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del procedimiento de contratación] 

[Cuando la persona jurídica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el artículo 114-
1 del Estatuto Tributario modificado por el artículo 65 de la Ley 1918 de 2016, deberá incluir el 
siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente]: 

Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento, manifiesto que me 
encuentro exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del 
Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al 
Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas jurídicas y asimiladas contribuyentes 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores que 
devenguen, individualmente considerados, menos de diez (10) salarios mínimos mensuales legales 
vigentes. 

[Cuando la persona jurídica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses anteriores 
a la presentación de la propuesta deberá manifestarlo de la siguiente manera:] 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] 
identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como 
Representante Legal o revisor fiscal] de [Incluir la Razón social de la persona jurídica] identificada 
con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, manifiesto que dentro de los seis (6) meses 
anteriores a la fecha de firma del Contrato no tuve personal a cargo y por ende no estoy obligado a 
efectuar el pago de aportes legales y seguridad social. 

 

 
En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  de 20  . 

 
 

 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda] 

Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los 
requisitos señalados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la 
suscripción del respectivo Contrato, ante la dependencia respectiva, la declaración donde acredite 
el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya 

 
FORMATO 5 

PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 

ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003 
(PERSONAS NATURALES) 

 
 

El proponente persona natural deberá acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad social en 
salud y pensiones aportando los certificados de afiliación respectivos. El proponente podrá acreditar 
la afiliación entregando el certificado de pago de planilla, pero no será obligatoria su presentación. 
Los certificados de afiliación se presentan con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse la 
fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia de los 
certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo. 

La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se pensione por 
invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además la afiliación al 
sistema de salud. 

 
Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los 
requisitos señalados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la 
suscripción del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la declaración donde acredite el 
pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar. 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
FORMATO 6A – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O 

MUJERES VÍCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) 

 
[Este Formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de la 
persona jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres víctima 
de violencia intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de 
lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el Formato en lo pertinente. La 
información vertida en este Formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, 
por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 

 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 

Objeto: 
[Incluir cuando el proceso sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 

cuales se presenta oferta.] 

 
Estimados señores: 

 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 

corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa 

como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada 

con el NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que más del 50 % de la composición 

accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o 

mujeres víctima de violencia intrafamiliar. Esta información está soportada de acuerdo con los libros 

de comercio de la sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos del artículo 61 del 

Código de Comercio. 

 
En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia 

intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo 

porcentaje de participación: 

 

Identificación de las mujeres cabeza 

de familia o mujeres víctima de 

violencia intrafamiliar que participan 

en la persona jurídica (Incluir 

nombre y documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que 

poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 

jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

 
En constancia, se firma en  , a los    días del mes de     de 20   

 
 

 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda 



 
 
 
 
 
 
 

 
FORMATO 6B – VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 

 
[Tratándose de Proponentes Plurales, este Formato lo presentará el integrante o los integrantes que 
tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Consorcio o en la 
Unión Temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general 
habilitante] 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 

Objeto: 
[Incluir cuando el proceso sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 
cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 
 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 
fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona 

[identificada con el NIT ], certifico que tengo vinculado en la planta de personal 
un mínimo del diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas 
en la Ley 361 de 1997, contratados [con una anterioridad no inferior a un año o desde la constitución 
de la sociedad (para sociedades con menos de un año de constitución)], para lo cual adjunto el 
certificado expedido por el Ministerio del Trabajo. 

De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente Proceso de 
Contratación, a mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso 
igual al del plazo de ejecución del Contrato. 

 

 
En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  de 20  . 

 
 
 
 

 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 

fiscal, según corresponda] 

jurídica] 



 
 
 
 
 
 

 
FORMATO 6C – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA 

PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 
(EMPLEADOR – PROPONENTE) 

 
[Este Formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la persona 
jurídica que tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta del personal 
que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido 
la edad de pensión. En el caso de los Proponentes Plurales, este Formato lo diligenciará el 
representante del Proponente Plural en el cual certifica la totalidad de los trabajadores vinculados en 
la planta de personal de cada uno de los integrantes y la totalidad de personas mayores de edad 
vinculados de cada uno de sus integrantes] 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 

Objeto: 

[Incluir cuando el proceso sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 
cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 

fiscal, según corresponda, o el representante del Proponente Plural] identificado con [Incluir el 

número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor 

fiscal o representante del Proponente Plural] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] 

[identificada con el NIT ], certifico que el número total de trabajadores personas mayores 

de edad vinculados en la planta del personal que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar 

o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley es el 

que se relaciona a continuación: 

 

 
Número total de 

trabajadores vinculados a 

la planta de personal 

Número de personas mayores no 

beneficiarias a la pensión de vejez, 

familiar o de sobrevivencia y que 

hayan cumplido el requisito de 

pensión 
  

 
[Incluir el siguiente cuadro para los Proponentes Plurales] 

 

 

Número total de trabajadores 

vinculados a la planta de personal de 

los integrantes del Proponente Plural 

Número de personas mayores, no beneficiarias a 

la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y 

que hayan cumplido el requisito de pensión de 

los integrantes del Proponente Plural 

  

 

 
En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  de 20  . 

 

 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 

fiscal, según corresponda, o el representante del Proponente Plural] 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
FORMATO 6C – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA 

PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 
(TRABAJADOR) 

 
[Este Formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del Proponente que 
presenta la oferta, que no es beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
haya cumplido la edad de pensión] 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 

REFERENCIA: Proceso de Contratación No. [Incluir número del Proceso de Contratación] 

Objeto: 
[Incluir cuando el proceso sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 
cuales se presenta oferta.] 

 
Estimados señores: 

[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural o de la persona 
jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de trabajador vinculado 
a [Indicar el nombre de la persona jurídica o persona natural], [identificada con el NIT ], 
certifico bajo la gravedad de juramento que no soy beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y ya cumplí la edad de pensión. 

 

 
En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  de 20  . 

 
 

 
[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o jurídica] 



 
 
 
 
 
 
 

 
FORMATO 6D – VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, 

RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANA 

 
[La información de este Formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y por 
tanto no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 

Objeto: 
[Incluir cuando el proceso sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 
cuales se presenta oferta.] 

 
Estimados señores: 

[Incluir el nombre del Proponente persona natural o del representante legal de la persona jurídica o 
el revisor fiscal, según corresponda, o el representante del Proponente Plural] identificado con [Incluir 
el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor 
fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT ], certifico 
bajo la gravedad de juramento que: 

 
i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a [Diligenciar el 

número de trabajadores vinculados a la nómina] 

 
ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación el nombre 

y número de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al Proponente o 
integrante del Proponente Plural según corresponda y respecto de las cuales se aportan 
las pruebas correspondientes, para acreditar la pertenencia a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas] 

 

Nombre completo Número de identificación 

  

 
iii) Así mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se encuentran 

vinculadas con una antigüedad igual o mayor a un año contado a partir de la fecha del 
cierre del Proceso de Contratación. [Para los casos de constitución inferior a un año se 
tendrá que indicar que las personas señaladas se encuentran vinculadas desde el 
momento de constitución de la misma]. 

 
 

En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  de 20  

 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 

fiscal, según corresponda, o el representante del Proponente Plural] 



 
 
 
 
 
 
 

 
FORMATO 6E – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 
REINCORPORACIÓN EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN 

(PERSONAS JURÍDICAS) 

Este Formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
de la persona jurídica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegración o 
reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin 
ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el Formato en lo pertinente. 
La información de este Formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por 
tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 

 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 

Objeto: 

[Incluir cuando el proceso sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 
cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal, si están obligados 
a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa 
como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 
[identificada con el NIT ], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta 
por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida 
por personas en proceso reincorporación y/o reintegración. Esta información está soportada de 
acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz o del Comité 
Operativo para la Dejación de Armas y el documento de identificación de cada una de dichas 
personas. 

En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación o reintegración que 
participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de 
participación: 

 

Identificación de las personas en 
proceso de reincorporación o 
reintegración (Incluir nombre y 

documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

 
En constancia, se firma en  , a los    días del mes de     de 20  . 

 
 

 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 



 
 
 
 
 
 
 

 
FORMATO 6E – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 

REINCORPORACIÓN (PERSONA JURÍDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL) 
 

[Este Formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
de la persona jurídica del Proponente Plural en el que mayoritariamente participan personas en 
proceso de reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una entidad 
privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el Formato en lo 
pertinente. La información de este Formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva 
legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 

Objeto: 
[Incluir cuando el proceso sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 
cuales se presenta oferta.] 

 
Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si están obligados 
a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa 
como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 
[identificada con el NIT ], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta 
por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida 
por personas en proceso de reincorporación. Esta información está soportada de acuerdo con los 
respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz o del Comité Operativo para 
la Dejación de Armas y el documento de identificación de cada una de dichas personas. 

 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que participan 
mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación: 

 

Identificación de las personas en 
proceso de reincorporación (Incluir 
nombre y documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

 
En constancia, se firma en  , a los    días del mes de     de 20  . 

 
 

 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 



 
 
 
 
 
 
 

 
FORMATO 6F – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O 

PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS 

JURÍDICAS) 

 
[Este Formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, del 
integrante del Proponente Plural (persona jurídica) en el que mayoritariamente participen madres 
cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación. Este Formato lo podrá 
presentar el integrante o los integrantes que, cumpliendo la condición anterior, tengan una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Consorcio o en la Unión Temporal 
y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general acreditada en la oferta. 

 
En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, 
corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de este Formato 
contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el 
SECOP I y II para su conocimiento] 

 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 

Objeto: 
[Incluir cuando el proceso sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 

cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 

corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa 

como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 

[identificada con el NIT ], certifico bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta 

por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica del Proponente 

Plural está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o 

reincorporación. 

 
En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su 

respectivo porcentaje de participación: 

 

Identificación de las madres cabeza 

de familia o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración 

(Incluir nombre y documento de 

identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que 

poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 

jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 
[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c) del numeral 7 del numeral 4.7 del 

documento tipo incluir la siguiente redacción:] 

 

 
Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del Proponente Plural. 

 

 
En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  de 20  . 

 
 
 

 

 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 

 



 
 
 
 
 
 
 

 
FORMATO 6G – ACREDITACIÓN MIPYME 

 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 

Objeto: 
[Incluir cuando el proceso sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 

cuales se presenta oferta.] 

 
Estimados señores: 

 
[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador público o del representante legal de la 

persona jurídica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal y 

contador público, según corresponda,] identificados con [Incluir el número de identificación], 

actuando en representación de [Indicar nombre del Proponente, o integrante de Proponente Plural] 

declaramos bajo la gravedad de juramento que la sociedad se encuentra clasificada como: [Indicar 

si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas 

legales vigentes. 

 
[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), del numeral 10, del numeral 4.7 del 

documento tipo incluir la siguiente redacción:] 

 
Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual 
ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los 
miembros del Proponente Plural. 

 

 
En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  de 20  . 

 
[En el evento que sea un Proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de 

la siguiente manera:] 

 
 
 

 
[Nombre y firma del Proponente o integrante persona natural y contador público] 

 

 
[En el evento que sea un Proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de 

la siguiente manera:] 

 
 
 

 
[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del 

representante legal y contador público, según corresponda] 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
FORMATO 6H – PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES 

MUTUALES 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 

Objeto: 
[Incluir cuando el proceso sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 
cuales se presenta oferta.] 

 
Estimados señores: 

[Incluir el nombre del Proponente persona natural y contador público, o el representante legal y 
revisor fiscal para las empresas obligadas por ley, o del representante legal y contador público, según 
corresponda] identificados con [Incluir el número de identificación], en nuestra condición de [Indicar 
si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 
[identificada con el NIT ], declaramos bajo la gravedad de juramento, que de acuerdo 
con nuestros estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año 
anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados a Mipymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante 

el año anterior. 
 

 
En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  de 20  . 

[En el evento que sea un Proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de 
la siguiente manera:] 

 
 
 

[Nombre y firma del Proponente o integrante persona natural y contador público] 
 

 
[En el evento que sea un Proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de 
la siguiente manera:] 

 
 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del 
representante legal y contador público, según corresponda] 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
FORMATO 7– PUNTAJE DE INDUSTRIA NACIONAL 

 

 
FORMATO 7A – PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL 

[Este Formato ÚNICAMENTE debe ser diligenciado por los Proponentes nacionales o extranjeros 
con trato nacional, o los Proponentes Plurales integrados por estos. En ningún caso el Formato debe 
diligenciarse por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por el puntaje 
correspondiente a la incorporación de componente nacional en servicios extranjeros] 

 
 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la Entidad] 
[Ciudad] 

 

 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante 
el “Proceso de contratación” 
Objeto: 
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales 
se presenta oferta.] 

 
Estimados señores: 

 
"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de [Nombre 
del Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] o [Nombre del 
representante del Proponente Plural] en adelante el “Proponente”, presento ofrecimiento optando por 
el puntaje por apoyo a la industria nacional por la prestación de Servicios Nacionales o con Trato 
Nacional. 

[Opción 1. Incorporar si la Entidad Estatal determina que existe al menos un bien nacional relevante 
contenido en el Registro de Productores de Bienes Nacionales, aplicando la definición de Servicios 
Nacionales del artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015 y la metodología definida en la Matriz 
4- Bienes nacionales relevantes para la obra pública del sector transporte] 

 
Manifiesto bajo la gravedad del juramento que en caso de resultar adjudicatario incorporaré a la 
ejecución del contrato los bienes nacionales relevantes establecidos por la Entidad Estatal en el 
Pliego de Condiciones: 

 

 
No. 

Bien 

nacional 

relevante 

Fecha de 

inscripción 

Fecha de 

vigencia 

No. de partida 

arancelaria 

% de participación 

1. 
     

2. 
     

 
 

El cumplimiento de esta obligación será verificado por la interventoría o la supervisión, según 
corresponda, durante la ejecución del contrato. A tales efectos, se deberán presentar facturas, 
órdenes de compras, certificaciones y cualquier otro documento que permita establecer que los 
bienes empleados para el desarrollo de la obra efectivamente fueron adquiridos a proveedores 
inscritos en el Registro de Productores de Bienes Nacionales y que fueron obtenidos durante la 
vigencia del registro de los respectivos bienes. 

[Opción 2. Incorporar si la Entidad determina que no existen bienes nacionales relevantes incluidos 
en el Registro de Productores de Bienes Nacionales, aplicando la definición de Servicios Nacionales 
del artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015] 

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que en caso de resultar adjudicatario para la ejecución del 
objeto contractual destinaré un porcentaje de empleados o contratistas por prestación de servicios 
colombianos, de al menos el [el Proponente incluirá el porcentaje definido por la Entidad Estatal en 
el numeral 4.3.1 del documento base que sea por lo menos del cuarenta por ciento (40 %), sin 
perjuicio de incluir uno superior] del total del personal requerido para el cumplimiento del contrato. 

 
Para el cumplimiento de esta obligación, tendrá que verificarse la nacionalidad del personal, para lo 
que deberá presentarse alguno de los documentos previstos en el numeral 4.3.1.1 del documento 
base de las personas con las cuales se cumple el porcentaje de personal no inferior al [el Proponente 
incluirá el porcentaje definido por la Entidad Estatal en el numeral 4.3.1 del documento base que sea 
por lo menos del cuarenta por ciento (40 %), sin perjuicio de incluir uno superior]. Adicionalmente, el 
Contratista, a partir de iniciar la ejecución del contrato, deberá allegar mensualmente una declaración 



 
 
 
 
 
 

 
expedida por su representante legal en la que conste que mantiene el porcentaje de personal 
nacional y adjuntar el soporte de la vinculación laboral o por prestación de servicios de ese personal. 

 
[Opción 3. Esta opción ÚNICAMENTE puede ser diligenciada por los proponentes extranjeros con 
derecho a trato nacional o Proponentes Plurales conformados por estos, que manifiesten su voluntad 
de acogerse a la regla de origen de su país] 

Manifiesto que los servicios ofrecidos para la eventual ejecución del objeto contractual son originarios 
de [indicar nombre del país de origen de los servicios], país con el que la República de Colombia 
[indicar si: A) tiene vigente un Acuerdo Comercial, en los términos del Capítulo VI del documento 
base; B) ha certificado Trato Nacional por reciprocidad; o C) se trata de un país miembro de la 
Comunidad Andina de Naciones]. 

A efectos de demostrar el origen de los servicios, me acojo a la regla de origen prevista en [Indicar 
el instrumento jurídico o comercial en el que se regula la regla de origen del correspondiente país], 
para lo cual adjunto la siguiente documentación: [Señalar anexos al Formato 9, requeridos para 
demostrar el origen de los servicios en el correspondiente país]. 

Atentamente, 
 

 
Nombre del Proponente  

Nombre del representante legal    

C. C.  de   

Dirección de correo    

Correo electrónico    

Ciudad   

 
[Firma del Proponente o de su representante legal] 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 
FORMATO 7B – INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS 

EXTRANJEROS 

[Este formato NO debe ser diligenciado por Proponentes nacionales o extranjeros con trato nacional. 
Únicamente lo diligenciará los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por el 
puntaje correspondiente a incorporación de componente nacional en servicios extranjeros. También 
podrá ser diligenciado por los Proponentes Plurales integrados por al menos un extranjero sin 
derecho a trato nacional.] 

 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la Entidad] 
[Ciudad] 

 

 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante 
el “Proceso de Contratación” 
Objeto: 
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales 
se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

 
"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de [Nombre 
del Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] en adelante el 
“Proponente”, presento ofrecimiento para contratar durante el proyecto personal de origen 
colombiano. 

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que, en caso de resultar adjudicatario, incorporaré a la 
ejecución del contrato más del noventa por ciento (90 %) del personal técnico, operativo y profesional 
de origen colombiano. 

 
El cumplimiento de esta obligación será acreditado durante la ejecución del Contrato mediante la 
entrega de alguno de los documentos previstos en el numeral 4.3.1.1 del documento base. 
Adicionalmente, el Contratista, a partir de iniciar con la ejecución del contrato, deberá allegar 
mensualmente una declaración expedida por su representante legal en la que conste que se 
mantiene el porcentaje de personal técnico, operativo y profesional colombiano y adjuntar el soporte 
de la vinculación laboral o por cualquier otra modalidad de ese personal. 

 
 
 

 
Atentamente, 

 

 
Nombre del Proponente  

Nombre del representante legal    

C. C.  de   
Dirección de correo   Correo electrónico 



 

 

 

 
FORMATO 8 — AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 

 
[El presente Formato lo diligenciará toda persona (Proponente, socia o trabajador) que al momento 
de presentar su oferta contenga datos sensibles, para que la Entidad Estatal contratante garantice 
el tratamiento adecuado a estos datos] 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la Entidad] 
[Ciudad] 

 

 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 

Objeto: 
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 
o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

 
Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la protección de datos 
personales” y conforme al Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento manifiesto que he 
sido informado por [Incluir el nombre de la Entidad] de lo siguiente: 

1) La [Incluir el nombre de la Entidad Estatal] actuará como responsable del tratamiento de 
datos personales de los cuales soy titular y que conjunta o separadamente podrá recolectar, 
almacenar y usarlos para hacer efectivo el factor de desempate previsto en el numeral 4.8, 
subnumerales 2, 5, 6 y 7 del Pliego de Condiciones, relacionados con la acreditación de ser 
víctima de violencia intrafamiliar, persona perteneciente a la población indígena, negra, 
afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas, o persona en proceso de reintegración 
o reincorporación. 

 

Finalidad Autoriza 

SÍ NO 

Hacer efectivo el factor de 
desempate para la acreditación de 
una mujer víctima de violencia 
intrafamiliar, persona perteneciente 
a la población indígena, negra, 
afrocolombiana raizal, palenquera, 
Rrom, o gitanas, o persona en 
proceso  de  reintegración  o 
reincorporación. 

  

   

 
 

2) Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso 
indebido puede generar discriminación, tales como aquellos que revelen el origen racial o 
étnico, la orientación política, las convicciones religiosas o filosóficas, la pertenencia a 
sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de 
cualquier partido político o que garanticen los derechos y garantías de partidos políticos de 

oposición así como los datos relativos con la salud, la vida sexual y los datos biométricos. 

3) Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectarán serán utilizados 
para hacer efectivo el criterio de desempate previsto en el numeral 4.8, subnumerales 2, 5, 
6 y 7 del Pliego de Condiciones, relacionados con la acreditación de ser víctima de violencia 
intrafamiliar, integrante de la población indígena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, 
Rrom, o gitanas, o persona en proceso de reintegración o reincorporación. 

 
Derechos del titular 

Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitución y en la Ley 1581 de 2012, 

especialmente los siguientes: 

a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento. 

 
b) Solicitar la actualización y rectificación de su información frente a los datos parciales, 

inexactos, incompletos. 

 
c) Solicitar prueba de la autorización otorgada. 



 
 
 
 
 
 

 
d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo 

dispuesto en la normatividad vigente. 

 
e) Revocar la autorización y/o solicitar la supresión del dato, a menos que exista un deber legal 

o contractual que haga imperativo conservar la información. 

 
f) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de las niñas y 

niños y adolescentes. 

 
Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por [Incluir nombre de 

la Entidad] para la atención al público, la línea de atención nacional [incluir número de atención de 

la Entidad], el correo electrónico [incluir el correo electrónico] y las oficinas de atención al cliente a 

nivel nacional, cuya información puedo consultar en [incluir página web de la Entidad], disponibles 

de [lunes a viernes de 8:00 am a 6:00 p.m.]. 

Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a [Incluir nombre de la Entidad] para que trate 

mi información personal de acuerdo con la Política de Tratamiento de Datos Personales dispuesta 

en [Incluir el link en donde se encuentra la Política de Tratamiento de Datos Personales] y que me 

dio a conocer antes de recolectarlos. 

Manifiesto que la presente autorización me fue solicitada y puesta de presente antes de entregar mis 

datos y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leída en su totalidad. 

 

 
Nombre: [Incluir nombre del titular de la autorización datos sensibles para la autorización de datos] 

Firma: [Incluir firma del titular] 

Identificación: [Incluir número de identificación del titular de datos sensibles] 

Fecha: [Fecha en que se puso de presente la autorización y entregó sus datos] 



 

 

FORMATO 9A – ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 

(PERSONA JURÍDICA) 

 
[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes personas jurídicas o los integrantes que sean 
personas jurídicas del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea al menos del diez por 
ciento (10 %) y acrediten la condición de emprendimientos y empresas de mujeres.] 

 
Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 

[Ciudad] 

 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 

Objeto: 

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 
Estimados señores: 

 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y del revisor fiscal, cuando este último 

exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador] identificados con [Incluir los números 

de identificación], en nuestra condición de representante legal [y revisor fiscal, en caso de estar 

obligado según los requerimientos de ley, o el contador] de [Incluir la razón social de la persona 

jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], en adelante el Proponente, acreditamos la condición 

de ser emprendimiento y empresa de mujer en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 

1082 de 2015. 

 
[El Proponente escogerá una de las siguientes dos (2) opciones para acreditar la condición de 

emprendimiento y empresa de mujer:] 

 
[Opción 1. Incorporar si la participación accionaria de la persona jurídica en su mayoría son mujeres 

y los derechos de propiedad han pertenecido a éstas durante el último año.] 

 
Manifestamos bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de las 

acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica pertenecen a mujeres y 

los derechos de propiedad han pertenecido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha 

de cierre del Proceso de Contratación. En el siguiente cuadro señalamos identificación de las 

mujeres en la persona jurídica y la distribución de los derechos en la sociedad durante el último año: 

 

Nombre completo y 

número de identificación 

de la (s) mujeres (s) que 

tienen o tuvieron 

participación durante el 

último año en la persona 

jurídica 

 

Número de acciones, partes de interés 

o cuotas de participación de la persona 

jurídica, o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las 

personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  

  



 

De igual manera, manifestamos bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 
%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica ha pertenecido 
a mujeres, y dicha participación mayoritaria se ha mantenido a partir de: [Indicar la fecha (día/mes/año) 
desde que se cumple con dicha condición]. 

 
[Opción 2. Incorporar si por lo menos el cincuenta por ciento (50 %) de los empleos del nivel directivo 

de la persona jurídica son ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas laboralmente durante 

al menos el último año.] 

 
En el siguiente cuadro señalamos de forma detallada la denominación de los cargos directivos que 

existen dentro de la persona jurídica, la identificación de las personas que ocuparon o ejercen los 

cargos del nivel directivo del Proponente y el tiempo de vinculación: 

 

Denominación del 

cargo directivo 

dentro de la 

empresa 

Nombre completo y número de 

identificación de la (s) persona 

(s) que ocuparon / ejercen el 

cargo durante el último año en 

la persona jurídica 

Tiempo de vinculación de la 

(s) persona(s) que ejerció / 

ejerce el cargo del nivel 

directivo 

 [Indique el nombre completo y el [Indique el tiempo de 

 número de identificación de las vinculación de la persona que 
 personas que ocuparon / ejercen ejerció/ejerce el cargo en el 
 el cargo en el último año] nivel directivo] 

 
[Indique la 

denominación del 

cargo directivo, a 

[Indique el nombre completo y el 

número de identificación de las 

personas que ocuparon / ejercen 

el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona que 

ejerció/ejerce el cargo en el 

nivel directivo] 

modo de ejemplo: 

Gerente general, 

director ejecutivo] 

  

[Indique el nombre completo y el 

número de identificación de las 

personas que ocuparon / ejercen 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona que 

ejerció/ejerce el cargo en el 
 el cargo en el último año] nivel directivo] 

 [Indique el nombre completo y el [Indique el tiempo de 

 número de identificación de las vinculación de la persona que 

 personas que ocuparon / ejercen ejerció/ejerce el cargo en el 
 el cargo en el último año] nivel directivo] 

 [Indique el nombre completo y el [Indique el tiempo de 
 número de identificación de las vinculación de la persona que 

 personas que ocuparon / ejercen ejerció/ejerce el cargo en el 

[Indique la el cargo en el último año] nivel directivo] 

denominación del [Indique el nombre completo y el [Indique el tiempo de 

cargo directivo, a número de identificación de las vinculación de la persona que 

modo de ejemplo: personas que ocuparon / ejercen ejerció/ejerce el cargo en el 

Gerente/ Director de el cargo en el último año] nivel directivo] 

ventas] [Indique el nombre completo y el [Indique el tiempo de 

 número de identificación de las vinculación de la persona que 
 personas que ocuparon / ejercen ejerció/ejerce el cargo en el 
 el cargo en el último año] nivel directivo] 



 

Denominación del 

cargo directivo 

dentro de la 

empresa 

Nombre completo y número de 

identificación de la (s) persona 

(s) que ocuparon / ejercen el 

cargo durante el último año en 

la persona jurídica 

Tiempo de vinculación de la 

(s) persona(s) que ejerció / 

ejerce el cargo del nivel 

directivo 

 [Indique el nombre completo y el 

número de identificación de las 

personas que ocuparon / ejercen 

el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona que 

ejerció/ejerce el cargo en el 

nivel directivo] 

 
[Indique la 

denominación del 

cargo directivo, a 

modo de ejemplo: 

Director de desarrollo 

tecnológico] 

[Indique el nombre completo y el 

número de identificación de las 

personas que ocuparon / ejercen 

el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona que 

ejerció/ejerce el cargo en el 

nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el 

número de identificación de las 

personas que ocuparon / ejercen 

el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona que 

ejerció/ejerce el cargo en el 

nivel directivo] 

 
Conforme a lo anterior, manifestamos bajo la gravedad del juramento que por lo menos el cincuenta 

por ciento (50 %) de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica han sido ejercidos por 

mujeres y estas han estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el último año 

anterior a la fecha de cierre del Proceso de Contratación en el mismo cargo u otro del mismo nivel. 

 
Para los efectos de esta certificación son empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están 

relacionadas con la dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel 

estratégico. En este sentido, son cargos del rango directivo los que dentro de la organización de la 

empresa implican mando o los que por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al 

cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador. 

 
Como soporte de esta declaración se anexa copia de (i) los respectivos documentos de identidad, 

(ii) los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones y (iii) el certificado de aportes al 

Sistema de Seguridad Social del último año en el que se demuestren los pagos realizados por el 

empleador, en relación con cada una de las personas que conforman el nivel directivo del 

Proponente. 

 
[Si el Proponente cumple ambas condiciones escogerá alguna de las dos (2) opciones descritas, 

para acreditar la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres en los términos del 

2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015] 

 
En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  del 20  

[Nombre y firma del contador o revisor fiscal, 

si está obligado a tenerlo] 

[Nombre y firma del representante legal de la 

persona jurídica] 

 
 
 

 



 

 

 

FORMATO 9B – ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES 

(PERSONA NATURAL) 

 
[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes personas naturales o los integrantes personas 
naturales del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea al menos del diez por ciento 
(10 %) y acredite la condición de emprendimientos y empresas de mujeres.] 
 

 
Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 

[Ciudad] 
 

 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 

Objeto: 

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 
Estimados señores: 

 
[Incluir el nombre de la persona natural] identificada con [Incluir el número de identificación], en mi 

condición de mujer, en adelante el Proponente, certifico la condición de ser emprendimiento y 

empresa de mujer en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual 

manifiesto bajo la gravedad del juramento que he ejercido actividades comerciales a través del 

establecimiento de comercio [Indicar el nombre del establecimiento de comercio], [identificado con 

NIT ], durante al menos el último año anterior contado a partir de la fecha del cierre del 

Proceso de Contratación. 

 
Para acreditar la anterior circunstancia aporto [copia de la cédula de ciudadanía, la cédula de 

extranjería o el pasaporte, según corresponda], así como la copia del registro mercantil. 

 
 

 
En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  del 20  . 

 
 

 
[Nombre y firma de la persona natural] 



 

 

 

 

FORMATO 9C – ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 

(ASOCIACIONES Y COOPERATIVAS) 

 
[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes que son asociaciones o cooperativas o los 

integrantes asociaciones o cooperativas del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea 

al menos del diez por ciento (10 %) y acredite la condición de emprendimientos y empresas de 

mujeres.] 

 
Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 

[Ciudad] 

 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 

Objeto: 

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 
Estimados señores: 

 
[Incluir el nombre del representante legal de la asociación o cooperativa] identificado con [Incluir el 

número de identificación], en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de la 

asociación o cooperativa] identificado con el NIT [Incluir el NIT], en adelante el Proponente, certifico 

la condición de ser emprendimiento y empresa de mujer en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 

del Decreto 1082 de 2015, para lo cual manifiesto bajo la gravedad del juramento que más del 

cincuenta por ciento (50 %) de los asociados son mujeres y que la participación de estas en la [indicar 

si es en la asociación o cooperativa] ha permanecido durante al menos el último año anterior contado 

a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. 

 
En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  del 20  
 
 
 

 
[Nombre y firma del representante legal de la asociación o cooperativa] 



 

 
 
 

 
FORMATO 10A – ACREDITACIÓN MIPYME 

(Cuando el interesado solicite la limitación de convocatoria a Mipyme) 

(PERSONAS NATURALES) 

[El interesado persona natural que solicita limitar la convocatoria del Proceso de Contratación a 

Mipyme, acreditará la condición de Mipyme con el diligenciamiento de este Formato y entregará los 

documentos requeridos en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015. En todo caso, cuando 

la calidad de Mipyme se acredite con la presentación del RUP vigente y en firme, no será necesario 

diligenciar este Formato, ni aportar los mencionados documentos] 

 
 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 

 
 

 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 

Objeto: 

Estimados señores: 

 
[Incluir el nombre de la persona natural y el contador público] identificados con [Incluir los números 

de identificación], declaramos bajo la gravedad del juramento que la [incluir el nombre del 

establecimiento de comercio] se encuentra clasificado como: [Indicar si es micro, pequeña y mediana 

empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas vigentes. 

Para acreditar dicha condición adjuntamos copia del registro mercantil. 
 

 
En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  del 20  . 

 
 

 
 [Nombre y firma de la persona natural] 
 

 
[Nombre y firma del contador público] 



 

 
FORMATO 10B – ACREDITACIÓN MIPYME 

(Cuando el interesado solicite la limitación de convocatoria a Mipyme) 

(PERSONAS JURÍDICAS) 

[El interesado persona jurídica que solicita limitar la convocatoria del Proceso de Contratación a 

Mipyme, acreditará la condición de Mipyme con el diligenciamiento de este Formato y entregará los 

documentos requeridos en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015. En todo caso, cuando 

la calidad de Mipyme se acredite con la presentación del RUP vigente y en firme, no será necesario 

diligenciar este Formato, ni aportar los mencionados documentos] 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 

 

 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 

Objeto: 

Estimados señores: 
 

 
[Incluir el nombre del representante legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo] 

identificados con [Incluir los números de identificación], actuando en representación de [Indicar 

nombre del Proponente] declaramos bajo la gravedad del juramento que la [incluir el nombre del 

establecimiento de comercio] se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y mediana 

empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas vigentes. 

 

 
Para acreditar dicha condición, adjuntamos copia del certificado de existencia y representación legal 
de la Cámara de Comercio de   o por la autoridad competente para expedir dicha 
certificación. 

 

 
En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  del 20  . 

 
 
Nombre y firma del representante legal] 
 
 
 

 
[Nombre y firma del contador o revisor fiscal está obligado a tenerlo



 

a 
 
 
 

 
Formato N°11 

DECLARACIÓN SOBRE MULTAS Y SANCIONES DURANTE 
LOS ULTIMOS CINCO (5) AÑOS 

 
PROPONENTE:   

 
TIPO No. ENTIDAD VALOR TIPO FECHA VALOR VALOR  

OBJET CONTRA  CONTRATO   MULTA MULTA O 

O TO  EN PESOS 
($) 

  O 
SANCI 

SANCION 
EN SMLV 

      ON EN  

      PESOS  

      ($)  

    MULTA SANCION    

         

         

Declaro bajo la gravedad de juramento, comprometiendo mi responsabilidad personal y comprometiendo la responsabilidad 
institucional de las personas jurídicas que represento, que la información antes consignada es totalmente cierta, corresponde 
única y exclusivamente a la entidad que represento. 

 
 

 
REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO 


