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ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION DE PROCESOS DE SELECCION ABREVIADA DE
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 2.2.1.2.1.2.20 Y SIGUIENTES DEL
DECRETO 1082 DE 2015

1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION
Tipo de Presupuesto Asignado

Gastos de Funcionamiento
Inversion

Nombre del Proyecto:

Proyecto: Ordenamiento e intervencién archivistica de los 3.278,31 ml en AZ y Carpetas del
Fondo Documental del archivo departamental de la Gobernacion de Guaviare, San José
Del Guaviare San José Del Guaviare BPIN: 202500000045512.

Proyecto: Fortalecimiento de los procesos y procedimientos normativos exigidos por la
Aerondutica Civil para garantizar la operatividad del aeropuerto Capitan Jorge Gonzdlez
Torres San José Del Guaviare BPIN: 202500000040456

Proyecto: Fortalecimiento ergonémico de los entornos laborales para servidores pUblicos de
la Gobernaciéon del Guaviare y dotacién de equipo de proteccion personal para bombero
aerondutico del aeropuerto C.J.E.G.T. San José Del Guaviare- BPIN: 202500000037206

Proyecto: Disefio de estrategias para Fortalecer la Preparacién Comunitaria y resiliente
frente a eventos naturales y antrépicos en el departamento del Guaviare. BPIN:
2024005950141

Proyecto: fortalecimiento operativo, tecnoldgico y de procesos del drea de rentas para |
ejecucion de Acciones de inspeccion, vigilancia y control fiscal, destinadas al incremento
del recaudo en el Departamento del Guaviare BPIN: 202600000017901

2; DATOS DE LA CONTRATACION

Fecha de elaboracién del estudio previo: 21 de septiembre del 2026
Dependencia solicitante: secretaria Administrativa Departamental - Secretaria de Gobierno
Departamental y Secretaria de Hacienda Departamental.

Tipo de Contrato: COMPRAVENTA
Nombre del funcionario que diligencia el estudio previo: Yerson Pinzon Campos/profesional
de apoyo SAD

3. ELEMENTOS DEL ESTUDIO (Articulo 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 De 2015)

3.1. DESCRIPCJéN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE
CONTRATACION
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La Secretaria Administrativa Departamental, es la encargada de proveer herramientas
minimas de frabajo a los servidores publicos de las diferentes secretarias o dependencias
de la enfidad; por lo anterior, y en aras de garantizar el eficiente funcionamiento de los
grupos de trabajo, se hace necesario la adquisicion de elementos ergondmicos, muebles
y enseres a fin de dar cumplimiento a las normas de seguridad y salud en el Trabajo, asi
como propiciar un ambiente laboral confortable, lo que permitird brindar una mejor
comodidad a cada servidor publico en su puesto de frabdgjo.

La Gobernacion del Guaviare, en cumplimiento de sus funciones constitucionales, legales
y administrativas, requiere adelantar la adquisicién de elementos ergondmicos, mobiliario,
muebles, enseres y demds bienes necesarios para fortalecer las condiciones fisicas,
funcionales y operativas de las diferentes dependencias de la entidad, con el propdsito
de garantizar ambientes de trabajo seguros, eficientes y acordes con los lineamientos
técnicos establecidos en materia de seguridad y salud en el trabajo, gestion documental,
ergonomia, bienestar laboral y cumplimiento de los estGndares exigidos para la prestacién
de los servicios institucionales.

La presente necesidad obedece a la importancia de disponer de espacios laborales con
condiciones adecuadas de ergonomia, confort, organizacién y funcionalidad, que
confribuyan a la prevencién de enfermedades laborales asociadas a factores de riesgo
biomecdnico, al mejoramiento de la productividad institucional, al fortalecimiento del
desempefio de los servidores publicos y al adecuado desarrollo de las actividades
misionales y administrativas de la entidad.

En este sentido, se requiere la adquisicién de elementos ergondmicos, mobiliario y enseres
destinados al fortalecimiento de los siguientes proyectos de inversion:

Proyecto: Ordenamiento e intervencion archivistica de los 3.278,31 ml en A7 y Carpetas del
Fondo Documental del archivo departamental de la Gobernacion de Guaviare, San José
Del Guaviare San José Del Guaviare BPIN: 202500000045512. mediante el cual se busca
dotar los espacios destinados a la gestion documental con mobiliario y elementos que
permitan la adecuada organizacion, conservacion, administracion y consulta de la
documentacion institucional, garantizando condiciones 6ptimas para la preservacion del
patrimonio documental y el cumplimiento de la normativa archivistica vigente.

El Fondo Documental de la Gobernacion de San José del Guaviare desarrolla de manera
permanente actividades de organizacion, clasificacion, descripcion, foliacion,
depuracion, consulta y conservacion de la documentacion institucional, la cual
comprende un volumen aproximado de 3.278,31 metros lineales de documentos
almacenados en unidades de conservacion como carpetas y archivadores AZ. Estas
labores demandan jornadas continuas de trabajo administrativo vy técnico que requieren
espacios adecuados y mobiliario funcional que garantice condiciones optimas para la
manipulacién documental.

Adicionalmente, se suma una problemdtica laboral que incide directamente en el
bienestar y rendimiento del personal: la ausencia de suficientes elementos ergondmicos
adecuados, tales como sillas con soporte lumbar, escritorios a alturas reglamentarias y
mobiliario funcional para la manipulaciéon documental. Esta carencia ha generado
molestias fisicas recurrentes, fatiga muscular, dolores lumbares, cervicales y tensiones
posturales prolongadas en los servidores publicos y demds trabajadores del Archivo
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Departamental. Las actividades propias del manejo documental —como la revision,
clasificacion, limpieza, descripcion y reorganizacion de expedientes— se realizan en
condiciones que no cumplen estandares ergonémicos, incrementando el riesgo de lesiones
osteomusculares y afectando la salud ocupacional, la productividad y la continuidad
laboral del equipo, lo que agrava ain mds las dificultades operativas del archivo.

En consecuencia, se hace necesaria la adquisicion de sillas ergonémicas, con
especificaciones técnicas acordes con las funciones desarrolladas por el personal del
Archivo Departamental, con el fin de proporcionar puestos de trabajo adecuados que
favorezcan una correcta postura, reduzcan los factores de riesgo ergondmico, mejoren las
condiciones de seguridad y salud en el frabajo, optimicen el desempefo de las
actividades archivisticas y contribuyan al fortalecimiento de la gestion documental de la
Gobernacion de San José del Guaviare.

Proyecto: Fortalecimiento ergonémico de |os entornos laborales para servidores publicos
de la Gobemacion del Guaviare y dotacién de equipo de proteccion personal para
bombero aerondutico del aeropuerto C.JEG.T. San Jose Del Guaviare- BPIN:
202500000037206

El proyecto constifuye una alternativa de solucion frente a los riesgos ergondmicos y
operativos identificados en la planta de personal, dando continuidad a las acciones
implementadas en vigencias anteriores para mejorar las condiciones de trabagjo y
promover ambientes laborales seguros, saludables y adecuados para el desempeno de

las funciones institucionales.

En este sentido, una de las lineas de intervencion contempla la adquisicion y distribucion
de mobiliario ergonémico para los servidores publicos de la entidad, conforme a los
lineamientos establecidos en la Norma Técnica Colombiana NTC 5655:2018 y en armonia
con el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST). Esta intervencion
busca adecuar los puestos de frabajo mediante la incorporacion de sillas ergonomicas y
escriforios que contfribuyan a disminuir los factores de riesgo asociados a posturas
prolongadas, movimientos repetitivos y condiciones inadecuadas de trabagjo,
favoreciendo la salud osteomuscular, la comodidad, el bienestar y el desempeno laboral
de los funcionarios.

La necesidad de esta adquisicidon se sustenta en los resultados de las evaluaciones
ergonémicas y de los diagnésticos adelantados por la entidad, los cudles evidencian la
existencia de factores de riesgo biomecdnico que pueden generar frastornos
musculoesqueléticos, incrementar el ausentismo laboral 'y afectar la productividad
institucional. Esta situacién cobra especial relevancia considerando que una proporcion
importante de los servidores publicos supera los 50 afos de edad y cuenta con una amplia
trayectoria laboral, condiciones que incrementan la vulnerabilidad frente a este tipo de
riesgos y hacen necesaria la implementaciéon de medidas preventivas orientadas a
preservar su salud y capacidad funcional.

En el marco del proyecto: Fortalecimiento de los procesos y procedimientos normativos
exigidos por la Aerondutica Civil para garantizar la operatividad del aeropuerto Capitan
Jorge Gonzdlez Torres  San José Del Guaviare  BPIN: 202500000040456, se requiere la
adquisicion de mobiliario institucional, especificamente escritorios para las dreas
administrativas y médulos tipo tandem para pasajeros y visitantes, con el proposito de
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fortalecer las condiciones operativas, administrativas y de atenciéon al usuario, en
cumplimiento de los esténdares técnicos, operacionales y normativos establecidos por la
Aerondautica Civil.

Actualmente, el Aeropuerto Capitan Jorge Gonzdlez Torres se encuentra ejecutando un
Plan de Medidas Correctivas impuesto por la Aerondutica Civil, derivado de la
identificacion de deficiencias y no conformidades relacionadas con infraestructura,
dotacion de mobiliario, personal calificado y no calificado, maquinaria, herramientas de
trabajo e implementacion de procedimientos asociados a la seguridad operacional. Estas
condiciones impactan el cumplimiento de los Reglamentos Aeronduticos de Colombia
(RAC) y comprometen la continuidad del certificado de operacion del aeropuerto.

Dentro de las acciones necesarias para subsanar las observaciones formuladas por la
autoridad aerondutica, resulta prioritario fortalecer las condiciones fisicas y funcionales de
las dreas administrativas y de servicio al usuario mediante la adquisicidon de escritorios que

permitan el adecuado desarrollo de las actividades operativas, administrativas y de L

coordinacion aeroportuaria, garantizando espacios de trabajo organizados, ergonomicos
y acordes con las funciones que desempefia el personal.

De igual manera, se hace indispensable la adquisicidn de modulos de sillas tipo tdndem
para las salas de espera y demds dreas de atencion al publico, con el fin de brindar
condiciones adecuadas de comodidad, seguridad y permanencia a los pasajeros,
acompanantes y visitantes durante los tiempos de espera previos al embarque ©
posteriores al desembarque. La dotacién de este mobiliario permitird  mejorar la
capacidad de atencién, optimizar el uso de los espacios destinados al transito de usuarios
y ofrecer un servicio acorde con el crecimiento de la demanda de fransporte aéreo en la
region.

La necesidad de esta dotacion cobra mayor relevancia considerando que el aeropuerto
atiende operaciones comerciales y de apoyo institucional de aerolineas como SATENA,
AerCaribe, Alianza, Clic Air S.A., Aeroriente, Aero Vaupés, Avianline, Aero Transporte del
Sur, Moon Flights, Aero Amazonas Express, Aerolineas del Llano, SEARCA, ARALL Ltda.,
Servicio Aéreoc y Ambulancia (SAE) y NATIV Air, ademds de operaciones de las Fuerzas
Militares y ofras entidades del Estado, lo que genera una demanda permanente de
espacios adecuados para la atencidén de usuarios.

En consecuencia, la adquisicién de escritorios y modulos tipo tdndem constituye una
necesidad prioritaria para fortalecer la capacidad operativa y administrativa del
aeropuerto, contribuir al cumplimiento del Plan de Medidas Correctivas, mantener las
condiciones requeridas para la certificacién de operacion otorgada por la Aerondutica
Civil y mejorar la experiencia de los pasajeros y visitantes, garantizando espacios
funcionales, seguros y acordes con el nivel de servicio que demanda la infraestructura
aeroportuaria.

Por otra parte, es necesaria la adquisicion e instalacion de persianas para los ventanales
de la Secretaria Administrativa, con el fin de confrolar el ingreso de radiacién solar,
disminuir el impacto térmico sobre las dreas de trabajo, proteger los equipos y mobiliario
institucional, mejorar las condiciones de iluminacién y confort visual de los servidores
publicos y contribuir al aprovechamiento eficiente de los espacios fisicos.
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Asi mismo, se requiere la adquisicién de sillas, reposapiés, soportes para computadores,
tapete mouse y demds mobiliario de oficina financiados con recursos de funcionamiento,
destinados a atender las necesidades administrativas derivadas del desgaste,
obsolescencia, insuficiencia o deterioro del mobiliario existente, permitiendo garantizar
condiciones adecuadas para el desarrollo de las funciones administrativas, optimizar el uso
de los espacios institucionales y asegurar la continuidad en la prestacion de los servicios a
cargo de la enfidad.

La Secretaria de Gobierno Departamental, en el marco del Programa "Guaviare Avanzd
en la Gestion del Riesgo de Desastres y Emergencias”, desarrolla el proyecto denominado
“Disefio de estrategias para fortalecer la preparacion comunitaria y resiliente frente a
eventos naturales y antrépicos en el departamento del Guaviare”, identificado con BPIN
No. 2024005950141, mediante el cual se busca fortalecer las capacidades institucionales y
comunitarias para la prevencién, preparacion y respuesta frente a situaciones de
emergencia y desastres en el territorio departamental.

De conformidad con lo establecido en el arficulo 12 de la Ley 1523 de 2012, los
gobernadores y alcaldes son conductores del Sistema Nacional de Gestidn del Riesgo de
Desastres en su respectivo nivel territorial y estdn investidos de las competencias necesarias
para conservar la seguridad, la franquilidad y la salubridad en el ambito de su jurisdiccion.
En este sentido, corresponde al Departamento del Guaviare desarrollar acciones
encaminadas al fortalecimiento de sus capacidades institucionales para atender las
situaciones de riesgo, calamidad publica y emergencia que puedan presentarse en el
territorio.

Para el cumplimiento de estas funciones y de las actividades contempladas en el proyecto,
la Secretaria de Gobierno Departamental cuenta con personal encargado de desarrollar
labores administrativas, técnicas, operativas, de coordinacion, seguimiento y articulacion
institucional y comunitaria, las cuales requieren disponer de condiciones fisicas y elementos
bdsicos de mobiliario que permitan desarrollar las actividades de manera adecuada y
eficiente.

En este sentido, se ha identificado la necesidad de fortalecer las condiciones de frabajo del
personal que labora en la Secretaria de Gobierno Departamental mediante la adquisicion
de sillas, teniendo en cuenta que estos elementos constituyen parte esencial del mobiliario
requerido para el desarrollo cotidiano de las actividades laborales. La disponibilidad de sillas
adecuadas permitird mejorar las condiciones de los puestos de trabajo, facilitar el desarrollo
de las jornadas laborales y contribuir a contar con espacios funcionales y apropiados para
el cumplimiento de las responsabilidades asignadas al personal.

La Secretaria de Hacienda Departamental del Guaviare, a fravés del Area de Rentas,
desarrolla actividades orientadas al fortalecimiento de la gestion tributaria departamental,
mediante la ejecucion de acciones de inspeccién, vigilancia, fiscalizacion y control de las
obligaciones fributarias, encaminadas a promover el cumplimiento de los deberes fiscales
y contribuir al incremento y sostenibilidad del recaudo de los recursos del Departamento.

En el marco del proyecto denominado “Fortalecimiento operativo, tecnoldgico y de
procesos del drea de rentas para la ejecucién de acciones de inspeccion, vigilancia y
control fiscal, destinadas al incremento del recaudo en el deparfamento del Guaviare”, se
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requiere fortalecer las condiciones fisicas, operativas y funcionales en las que el personal
desarrolla las actividades administrativas y misionales propias del Area de Rentas.

Para el adecuado cumplimiento de estas funciones, resulta necesario disponer de espacios
de trabajo que cuenten con mobiliario apropiado, funcional y acorde con las necesidades
del personal, permitiendo desarrollar de manera eficiente actividades tales como la
atencién a contribuyentes, revision y andlisis de informacién tributaria, gestion vy
organizacion documental, elaboracién de informes, procesos de fiscalizacién y
seguimiento, asi como las demds actuaciones administrativas asociadas al cumplimiento
de las funciones del drea.

En consecuencia, se hace necesaria la adquisicion de escritorios, sillas ergonémicas y
demas elementos de mobiliario requeridos para adecuar y fortalecer los espacios de
trabajo del Area de Rentas, toda vez que estos elementos constituyen un soporte necesario
para el desarrollo eficiente de las actividades institucionales. Su disponibilidad permitirc
contar con puestos de trabajo adecuados y funcionales, mejorar las condiciones para el
desarrollo de las labores del personal y favorecer una organizacién mas eficiente de los
documentos, equipos e informacion utilizados en los diferentes procesos.

La adquisicion de estos elementos confribuird, ademds, a optimizar las condiciones de
trabdijo, facilitar la gestion, organizacién y conservacion de la informacién, mejorar el
aprovechamiento de los espacios disponibles y generar condiciones apropiadas para el
desarrollo de las actividades relacionadas con la inspeccién, vigilancia, fiscalizacion y
control de las obligaciones fributarias departamentales.

De igual manera, el fortalecimiento de las condiciones fisicas y operativas del Area de
Rentas guarda relacién directa con los objetivos del proyecto, en la medida en que
proporciona herramientas y condiciones necesarias para mejorar la  capacidad
institucional y operativa del personal encargado de ejecutar las acciones orientadas al
fortalecimiento de la gestion tributaria y al incremento del recaudo departamental.

Porlo anterior, la contratacion para la adquisicién de escritorios, sillas ergondmicas y demds
elementos requeridos para el fortalecimiento de los espacios de trabajo del Area de Rentas
resulta necesaria, pertinente y conveniente, tfoda vez que permitird mejorar las condiciones
operativas para el desarrollo de las funciones asignadas, fortalecer los procesos
instifucionales y contribuir al cumplimiento de los objetivos y metas establecidos en el
proyecto “Fortalecimiento operativo, tecnolégico y de procesos del érea de rentas para la
gjecucion de acciones de inspeccion, vigilancia y control fiscal, destinadas al incremento
del recaudo en el departamento del Guaviare".

La adquisicion de estos bienes constituye una necesidad real, actual y objetiva para la
Administracion Departamental, en razén a que permitird fortalecer la infraestructura fisica
y administrativa, mejorar las condiciones de trabajo de los servidores pUblicos, optimizar los
procesos institucionales, garantizar el cumplimiento de la normatividad aplicable en
materia de ergonomia, seguridad y salud en el trabajo, asi como asegurar la adecuada
prestacion de los servicios publicos a cargo de la Gobernacién del Guaviare, bajo criterios
de eficiencia, eficacia, calidad y sostenibilidad en el uso de los recursos publicos.
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Por tanto, se requiere contratar una persona natural o juridica para adquisicion de
elementos ergonémicos, mobiliario y enseres con el fin de dar cumplimiento a las metas
del Plan de desarrollo Guaviare avanza 2024-2027, en el fortalecimiento de los proyectos
de inversion ejecutados por la Secretaria Administrativa.

3.2 OBJETO A CONTRATAR, ESEECIFICAC!ONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS
REQUERIDOS PARA SU EJECUCION

3.2.1. Objeto contractual

ADQUISICION DE BIENES ERGONOMICOS DE OFICINA, MUEBLES, ENSERES PARA EL
MEJORAMIENTO DE LAS CONDICIONES LABORALES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS, EN LA
GOBERNACION DEL GUAVIARE.

3.2.2. Clasificacién UNSPSC

La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacién, son los
siguientes:

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
43211802 Almohadillas {pads) para mouse
46182205 Descansos para los pies
52131604 Persianas verficales
56101703 Escritorios
56112002 Superficies de trabajo de soporie para computadores
56112103 Sillas para visitantes
56112104 Sillas para ejecutivos

3.2.3. Especificaciones del Objeto Contractual

Los bienes objeto a adquirir, son los gue se relacionan a continuacién con sus respectivas
caracteristicas, de acuerdo a la satisfaccién de la necesidad descrita.
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v En su propuesta econémica el proponente deberd relacionar marca y referencia
cuando a ello haya lugar, so pena de rechazo de la propuesta.

Fl proponente deberd tener en cuenta al momento de redlizar su presupuesto la

discriminacion de los bienes requeridos, para efectos de no superar el monto

correspondiente de los recursos asignados a cada rubro presupuestal, SO PENA DE RECHAIO

DE LA PROPUESTA

3.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DE LA GOBERNACION DEL GUAVIARE
3.3.1 Obligaciones del contratista

1. Ejecutar el objeto del contrato dentro del plazo pactado, siguiente al acta de inicio
que serd suscrita por EL CONTRATISTA y el supervisor del contrato.

2. El contratista deberd realizar el ingreso al almacén donde verificaran, junto con el
supervisor del contrato que las especificaciones técnicas de los bienes entregados,
cumplan con las solicitadas por la entidad.

3. El oferente adjudicatario debe comprometerse a suministrar a la entidad el bien en
su empague original, no usado, no reconstruido, junto con sus accesorios originales
de alta calidad, de tal forma que ofrezcan la mayor confiabilidad y que garanticen
el cumplimiento del propésito para el cual se solicita.

4. Los bienes objeto a adquirr, son los relacionados en el alcance del objeto con sus
respectivas caracteristicas, de acuerdo a la satisfaccién de la necesidad descrita.

5. Cumplir con el periodo de garantia sefialado en las especificaciones técnicas
6. Atender todas las solicitudes que haga el supervisor, quien informara del
funcionamiento defectuoso o la presencia de fallas en los bienes suministrados, las

veces que sea necesario durante la vigencia de la garantia.

7. Mantener los precios establecidos en la oferta que acompana la propuesta
presentada por el proponente seleccionado.

8. Cumplir con las condiciones presentadas en la propuesta.

9. Presentar oportunamente los documentos requeridos por la Gobernacion del
Guaviare, para el frdmite del pago de los valores causados a su favor.

3.3.2 Obligaciones Generales

j—

Cumplir con el objeto contractual

2. Atfender las solicitudes y recomendaciones que provengan de la supervision
designada para el seguimiento del contrato.

3. Elaborar para el pago UNA FACTURA (en Original y Copia) indicando el nimero de

la orden de suministro donde relacione la remision de los materiales realmente

entregados.
Secretaria NIT 800.103.196-1
= = " Centro Administrativo Departamental
AdmlnlStratlva Carrera 24 N° 7 - 81 San José del Guaviare

Linea de Atencidn Ciudadana (57) 318 3511088
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4. Mantener comunicacion directa y constante con la supervision, con el fin garantizar
la accion oportuna ante cualquier imprevisto e inquietud que se suscite con
relacion al proceso de disefio, fabricacién y entrega.

5. El confratista debe cumplir con todos los requisitos exigidos dentro del Sistema de
Seguridad y Salud en el Trabajo de la Gobernacion del Guaviare.

6. Presentar oportunamente los documentos requeridos por la Gobernacion del
Guaviare - para el trémite del pago de los valores causados a su favor.

7. Informar oportunamente al supervisor del contrato, de cualquier situacion que
pueda afectar la correcta ejecucion del mismo.

8. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando
dilaciones y en trabamientos que puedan presentarse, y en general se obliga a
cumplir con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, Ley 80 de 1993 y Decretos
reglamentarios.

9. Cumplir con las leyes, decretos, acuerdos, resoluciones o reglamentos o cualquier
acto de autoridad nacional o Departamental vigente que tenga relacién con el
objeto del presente contrato. En caso de que cualquiera de las disposiciones
normativas antes mencionadas ocasione gastos o costos no previstos, éstos seran a
cargo de EL CONTRATISTA.

10. El confratfista prestard los servicios de manera independiente, esto es, sin
subordinacion laboral, utilizando los recursos logisticos propios de su actividad.

11. Permitir al supervisor designado realizar la inspeccién durante la entrega de los
productos.

12. Mantener fijos los precios unitarios ofertados durante la ejecucion del contrato.

3.3.3. Obligaciones de la Gobernacién del Guaviare:

Exigir del contratista la ejecucién idénea del objeto contractual

Realizar la supervision del contrato.

Cancelar al confratista en la forma y términos establecidos en el contrato
Aprobar la Garantia Unica que en debida forma constituya el contratista.

Vigilar la debida y oporfuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las
obligaciones contractuales.

o=

4, MODALIDAD DE SELECCION, JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS.

En cuanto ala modalidad de seleccion del contratista la Ley 1150 de 2007 dispone: "Articulo 4

2°. De las modalidades de seleccion. La escogencia del conftratista se efectuard con
arreglo a las modalidades de seleccion de licitacion publica, seleccién abreviada,
concurso de méritos y contratacién directa, con base en las siguientes reglas:

(...)

Seleccion abreviada. La Seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccion
objefiva prevista para aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto a confratar,
las circunstancias de la confratacion o la cuantia o destinacién del bien, obra o servicio,
puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion
conftractual.

El Gobierno Nacional reglamentard la materia.
Serdn causales de seleccién abreviada las siguientes:

(..)

[=]3
i NIT 800.103.196-1 |
Secretaga » L Centro Administrativo Departamental z b
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b) La contratacién de menor cuantia. Se entenderd por menor cuantia los valores que a
continuacidn se relacionan, determinados en funcidén de los presupuestos anuales de las
entidades pUblicas expresados en salarios minimos legales mensuales |...)"

Para el departamento del Guaviare la menor Cuantia es hasta 450 salarios minimos legales
mensuales, debido a que el presupuesto anual es superior o igual a 120.000 salarios minimos
legales mensuales e inferior a 400.000 salarios minimos legales mensuales.

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION DEL MISMO

El valor estimado del contrato es de CIENTO CINCUENTA MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA
Y CUATRO MIL SEISCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS ($150,434,675,00) M/CTE, incluido L.V.A
y todos los tributos que se generen con ocasion a la celebracion, ejecucion y liquidacion
del contrato.

Para establecer el presupuesto oficial la entidad realizé un estudio de mercado solicitando
cotizaciones a: MARTHA CECILIA FERIA MARIN, EMSYSS.A.S R/L ESTEBAN DEL CRISTO MADERA
HERNANDEZ Y LUIS EDUARDO BALLESTEROS REAL, el cual arrojo el resultado Variable 5.1.2,
donde se estima el valor del contrato.
5.1 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
El Departamento del Guaviare pagard las obligaciones derivadas del contrato que llegare
a celebrarse con cargo al Rubro Presupuestal:
CODIGO SECCI
CCPET CPC | PROGRAM | "o | ON' | CODIGOBPIN | NOMEBRE DEL PROYECTO VAR N
ATICO PPTAL
2.1.2.02.01.003 | 3712918 N/A ] 4 N/A N/A $10,735,000.00
2.1.2.02.01.003 | 3811106 N/A ] 4 N/A N/A $29,640,000.00
2.1.2.02.01.003 | 3812299 N/A 1 4 N/A N/A $5.000,000.00
2.1.2.02.01.003 | 3627027 N/A 1 4 N/A N/A $1,715,000.00
1 2.1.2.02.01.003 | 3699002 N/A 1 4 N/A N/A $3,150,000.00
Fortalecimiento  de  los
procesos y procedimientos
normativos exigidos por la
2.3.2.01.01.004 Aerondutica  Civil  para
01.01.01 3811106 2403086 1 4 202500000040456 aararite 16 Sperates $9,450,000.00
del aeropuerto Capitdn
Jorge Gonzdlez Torres  San
José Del Guaviare
Fortalecimiento de  los
procesos y procedimientos
normativos exigidos por la
2.3.2.01.01.004 Aeronautica  Civil para
.01.01.02 eaaid 2403080 ] * FUESOO0A0MD garantizar la operatividad $6,000,000.00
del aeropuerto Capitdn
Jorge Gonzalez Torres  San
José Del Guaviare

. ORpeAD)
Secretaria NIT 800.103.196-1 “'ﬂﬁ?
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2.3.2.01.01.004

01.01.02 3gizio1

4599023

GOBERNACION DE

GUAVIARE

Fortalecimiento
ergondémico de los entornos
laborales para servidores
publicos de la
Gobernacién del Guaviare
y dotacién de equipo de
proteccion personal para
bombero aerondutico del
aeropuerto C.J.E.G.T. San
José Del Guaviare

20250000003720

$11,220,000.00

2.3.2.02.01.004 | 4299947

4599023

Fortalecimiento
ergondémico de los entornos
laborales para servidores
pUblicos de la
Gobernacién del Guaviare
y dotacién de equipo de
proteccién personal para
bombero aerondutico del
aeropuerto C.J.EG.T. San
José Del Guaviare

202500000037206

$7,200,000.00

<

2.3.2.02.01.004 | 4299947

4599017

Ordenamiento e
intervencién archivistica de
los 3.27831 ml en AZ vy
Carpetas del Fondo
202500000045512 | Documental del archivo
departamental de la
Gobernacién de Guaviare,
San José Del Guaviare San
José Del Guaviare

$3,598,000.00

2.3.2.02.01.003 | 3811106

4503028

Diseno de estrategias para
Fortalecer la Preparacion
Comunitaria y resiliente
2024005950141 | frente a eventos naturales y
antrépicos en el
departamento del
Guaviare

$2,000,000.00

2.3.2.02.01.004 | 3812199

4599018

fortalecimiento operativo,
tecnologico y de procesos
del drea de rentas para |
ejecucion de Acciones de
202600000017901 |inspeccién, vigilancia vy
control fiscal, destinadas al
incremento del recaudo en
el Departamento del
Guaviare

$32,870,850.00

2.3.2.02.01.004 | 3812199

4599018

fortalecimiento  operativo,
tecnoldgico y de procesos
del drea de rentas para |
ejecucion de Acciones de
202600000017901 |inspeccién, vigilancia y
control fiscal, destinadas al
incremento del recaudo en
el Departamento del
Guaviare

$14,721,900.00

Secretaria

!
i Administrativa

NIT 800.103.196-1

Centro Administrativo Departamental

Carrera 24 N° 7 - 81 San José del Guaviare
Linea de Atencion Ciudadana (57) 318 3511088




GOBERNACION DE

GUAVIARE
fortalecimiento operativo,
tecnolégico y de procesos
del drea de rentas para |
ejecucidén de Acciones de
2.3.2.02.01.003 | 3811106 4599018 ] 7 202600000017901 |inspeccion, vigilancia y| $13,133,925.00

control fiscal, destinadas al
incremento del recaudo en
el Departamento del
Guaviare

TOTAL, DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL R1E0AR875.00

0“!:':;‘31»;‘:/‘)!\ DL
GUAVIARE

5.1.2 VARIABLES CONSIDERADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO OFICIAL Las variables que
se consideraron para calcular el presupuesto oficial de esta contfratacion son las
siguientes:

Se generd el valor estimado del contrato teniendo en cuenta el estudio del mercado de
diferentes establecimientos de comercio que guardan los mismos patrones de desempefio
y los valores que antecedentes esta contratacion, los cuales mostraron interés en cotizar los
elementos del objeto de la contratacién,

Se uso la metodologia de solicitar tres (3) cotizaciones de proveedores de diferentes
establecimientos de comercio, con el propo¢sito de realizar el andlisis de mercado y asi
conocer el valor presunto del futuro contrato. Con la sumatoria de los valores de cada
cotizacion se aplicod la media aritmética con el propdsito de encontrar un valor promedio
del mercado que garantice la correcta ejecucién del contrato, la anterior metodologia se
escoge teniendo en cuenta que la entidad no cuenta con una base de precio que
determine el valor de los elementos a adquirir. De igual forma, dicha metodologia permitio
establecer el valor del proceso.

Se aclara que el Departamento del Guaviare, por ser una entidad de derecho publico,
tiene el deber de dar aplicaciéon a las normas sustanciales y procedimentales de cardcter
tributario establecidas en los esiatutos tributarios de orden Nacional, Departamental y
Municipal, donde existen impuestos, tasas y contribuciones aplicables a cada hecho
generador. En el marco de esta obligacién el Departamento, concurre en una doble
funcidn, poruna parte, de ser el sujeto activo de algunos impuestos y por otra, ser el agente
retenedor de fributos Nacionales y Municipales, donde cada fributo se rige por el principio
de legalidad, en tal sentido debe ser el contratista quien en el desarrollo de su ejercicio
econdmico debe acorde a sus particularidades y condiciones tributarias, determine los
impuestos y gastos que conllevardn la ejecucién del contrato, en virtud de las normas
tributarias que por sus condiciones le sean aplicables.

Por lo anterior, el presupuesto oficial de este proceso se obtiene del valor promedio del
mercado, el cual en criterio de la Entidad es la mejor y mds adecuada forma de realizarlo.

Secretaria NIT 800.103.196-1
Centro Administrativo Departamental

I AdMiﬂiStrativa Carrera 24 N° 7 - 81 San José dei Guaviare Ly

Linea de Atencion Ciudadana (57) 318 3511088
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5.2. FORMA DE PAGO DEL CONTRATO

La Gobernacion del Guaviare pagard al contratista 100% del valor total del contrato una
vez se haya cumplido con la entrega total de los elementos objeto del presente contrato y
constancia de recibido a satisfaccion por el almacenista departamental y el supervisor,
seguido del informe de supervision y acta de liquidacién, previa presentacién del informe
de actividades, planillas de verificacién de la ubicacion y el numero por centro de trabajo
ubicado segun la relacién adjunta, certificacion de supervision y Certificacion y/o entrada
de Almaceén por el Almacenista de la Entidad. Para el pago ademds del informe se requerird
del acta liguidacion final.

La Gobernacion del Guaviare, pagard al contratista, dentro de los ocho (08) dias siguientes
a la fecha de presentacién de la factura, en las condiciones pactadas en el respectivo
contrato. Adicionalmente, el contratista, deberd acreditar que se encuentra al dia con los
pagos al Sistema Integral de Seguridad Social y aportes parafiscales.

En todo caso, cada pago estard sujeto a la aprobacién del PAC.

6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

6.1 Requisitos Habilitantes.

Para este proceso, los requisitos habilitantes, que se exigiran seran los siguientes:
6.1.1 Capacidad Juridica

¢ Carta de presentacién de la propuesta suscrita por el proponente o representante
legal del proponente.

» Copia de Cédula de Ciudadania si el proponente es persona natural y Certificado
de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio, si es
persona juridica.

« Documento de constitucién de Consorcio o Unidn temporal y autorizacién del
organo competente cuando aplique.

» Garantia de seriedad de la propuesta.

* Certificacion de cumplimiento de obligaciones con los sistemas generales de
seguridad social integral y aportes parafiscales.

* Cerfificado en Original de Inscripcion y calificacion en el Registro Unico de
Proponentes RUP, expedido por la Cadmara de Comercio con una antelacion no
superior a un mes.

» Registro Unico Tributario de la DIAN (RUT).

» Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de
la Nacion.

¢ Cerfificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica.

* Documento que defina la situacién militar para el proponente o representante (en
caso que aplique)

* e verificard que la documentacién presentada por el oferente se ajuste alo exigido
en los pliegos de condiciones, su forma de evaluar es CUMPLE O NO CUMPLE.
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« Dentro de la verificacion juridica, ademas de los documentos exigidos en el presente
numeral anteriormente descrito, se tendrd en cuenta que los proponentes cumplan
con las siguientes condiciones:

e REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - RUP:

Podrén participar como Proponentes en el presente proceso de seleccion, personas
naturales, personas juridicas, personas exiranjeras bien sea de manera individual o
conformando proponentes plurales a fravés de Consorcios o Uniones Temporales que no
estén incursos en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad establecidos en la
Constitucién Politica y en la Ley y que ademds de cumplir con fodos los requisitos
establecidos en la Ley y en el pliego de condiciones.

Nota: El Oferente deberd estar inscrito en el RUP, para efectos de verificar las condiciones
juridicas financieras y técnicas solicitadas en el Pliego de Condiciones.

Cuando se frate de consorcios o uniones temporales cada uno de sus infegrantes debe
aportar en forma individual el RUP y los demas documentos solicitados con todas las
formalidades a las que tuviera lugar y ademds debe estar inscrito en la actividad,
especialidad y grupo exigido por la Entidad.

Cuando la Propuesta sea presentada en Consorcio o Unién Temporal, éstos cumpliran los
Siguientes requisitos:

a. Los Proponentes indicardn si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién
Temporal, sefialando los términos y extension de la participacion en la Propuesta y
en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo y
escrito de la Gobernacion del Guaviare.

b. Los integrantes del Consorcio o de la Uniéon Temporal, sefialaran las reglas bdsicas
que regularén las relaciones e indicardn el porcentaje de participacion de cada
uno de ellos para la Unién Temporal, la descripcion detallada de las actividades a
realizar. La responsabilidad tanto para el Consorcio como para la Unién Temporal
serd solidaria. En las Uniones Temporales, las sanciones por incumplimiento, serdn
aplicadas de acuerdo con el porcentaje de parficipacion de cada uno de sus
integrantes en los términos del Articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

c. Se designard un Representante del Consorcio o de la Union Temporal, el cual no
podrd ser reemplazado sin la autorizacion expresa y escrita de cada uno de los
integrantes que lo conforman.

d. La duracién del Consorcio o Unién Temporal cubrird el plazo del Contrato hasta su
liguidacién y un (1) afo mas.

Nota: El Cerfificado de Inscripcién, Clasificacion y Calificacién en el Registro Unico de
Proponentes deberd ser expedido con fecha no mayor a treinta (30) DiAS calendarios
anteriores a la fecha de cierre del proceso.

Los interesados extranjeros o los miembros de consorcios o uniones femporales que tengan
tal calidad deberdan cumplir con lo exigido en el presente literal, anexando el documento
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equivalente en su pais de origen o el documento expedido por cualquiera de las cdmaras
de comercio colombianas.

En caso de que el proponente o alguno de sus miembros no estén inscritos en la actividad,
especialidad y grupos exigidos en el presente pliego a la fecha de cierre de la presente
licitacion su propuesta serd RECHAZADA. La no presentacién de este documento
determinard que la oferta NO SE HABILITA para continuar el proceso y serd RECHAZADA.

El Registro Unico de Proponentes deberd encontrarse vigente so pena de incurrir en las
causales de rechazo.

6.1.2. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:;
6.1.2.1 Experiencia

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 3 del numeral é.1 del articulo 6 de la ley 1150
de 2007, se exige que los interesados acrediten la siguiente experiencia especifica: H
proponente deberd acreditar maximo dos (2) contratos con entidades pUblicas o privadas,
ya sea individualmente o en consorcio o unién temporal, con las siguientes condiciones:

OBJETO DE LA CONTRATACION: Cuyo objeto o alcance se encuentre relacionado con
bienes ergondmicos de oficina, muebles y enseres.

ESTADO DE LA CONTRATACION: Terminados y/o liguidados, que se encuentren inscritos en
el RUP.

CUANTIA DE LA CONTRATACION: La sumatoria de los valores correspondientes a las
actividades relacionadas con el clcance del objeto del presente proceso,
acreditadas mediante los contratos aportados, en conjunto, deberd ser igual o
superior al cien por ciento (100 %) del presupuesto oficial.

CODIGOS UNSPSC QUE DEBE TENER LA CONTRATACION: Los contratos aportados como
experiencia deberdn de contar de manera individual con los siguientes codigos del
clasificador de bienes y servicios UNSPSC

ITEM DESCRIPCION SEGMENTO | FAMILIA CLASE PRODUCTO
: Accesorios de 43 2 16 00
computador
Accesorios de
dispositivos de
2 enfrada de datos de 43 4l L o0
computador
3 Sministres de 44 12 16 00
escritorio
4 Equipe: . de “dpoyo 46 18 22 00
ergondémico
5 Persianas 52 13 16 00
: NIT 800.103.196-1 I.E Y
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6 Muebles 56 10 15 00
7 Muebles de oficina 56 10 17 00
8 Asientos 56 11 21 00

Se debera adjuntar documento en el cual se mencione el nimero de consecutivo
correspondiente en el RUP de los contratos mediante los cuadles se cumple la experiencia
solicitada.

En caso de presentar cerfificaciones de ejecucion contractual mediante consorcio o unién
temporal, serd tenida en cuenta la experiencia especifica de acuerdo con el porcentaje
de participacion, para lo cual se deberd adjuntar el documento de conformaciéon del
consorcio o unién temporal

P VERIFICACION DE EXPERIENCIA: Para verificar la experiencia la Administracion
‘ Departamental requiere que el oferente anexe:

a) Copia del contrato y acta de liquidacion o certificaciones de cumplimiento de las
cuales se logre corroborar la siguiente informacion.

Nombre de la empresa contratante
Nombre del contratista
Fecha de del confrato
Objeto del Contrato claramente definido
Actividades especificas del contrato
Valor del contrato
Nombre del contratista (si se ejecuté en union temporal o consorcio identificar los
integrantes y su porcentaje de participacion)
8. Fecha de iniciacion
9. Fecha de Terminacion
10. Valor final del confrato
11. Cumplimiento
) 12. Firma de la persona competente

N ogNion 0 o

NOTA: Entiéndase por certificacion, el documento oficial expedido por la Entidad puUblica o
privada, la cual debe estar suscrita por personal idéneo y competente.

En caso de acreditar experiencia con entidad privada el proponente debera presentar:

b) Factura de venta debidamente legalizada (quienes estén obligados a facturar) y los
no obligados deberdn presentar certificacion de dicha situacién. En todo caso, la
factura de venta deberd cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 617 del
Estatuto Tributario.

Notas:
1. La entidad con el fin de garantizar la veracidad de la informacién reportada en la

| factura realizard la verificacion de esta en la pdagna www.dian.gov.co
<http://www.dian.gov.co-> y en desarrollo del principio de colaboracién arménica
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entre entidades estatales, remitird el resultado de la consulta a la Direccién de
Impuestos y aduanas Nacionales para su respectivo seguimiento.

2. Cabe advertir el régimen sancionatorio aplicable a quienes expidan facturas sin

requisitos de que trata el articulo 652 del estatuto tributario, asi como las acciones -

penales que puede conllevar la presentacién de documentos falsos para acreditar
este requisito.

Para los Contratos ejecutados originalmente por Consorcios o Uniones Temporales de los
cuales haya hecho parte un participante, se acreditard la experiencia afectando el valor
certificado por el comespondiente porcentaje de participacion. En este caso se debe
presentar el documento de acuerdo consorcial aplicado al Contrato correspondiente. Si el
Contrato ha sido ejecutado por los mismos Socios del Consorcio o Unién Temporal se contard
como un Contrato y no se afectard por porcentajes de participacion.

Para efectos de la evaluacién de la experiencia presentada por Consorcios o Uniones
Temporales, seran evaluables los Contratos presentados por cualquiera de los integrantes del

grupo.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES:

El nmero de contratos para la acreditaciéon de experiencia de emprendimientos y
empresas de mujeres, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, articulo
22.1.24215-

Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de
compras publicas (adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021), serd el siguiente:

6.1.2.3.2. EXPERIENCIA ESPECIFICA PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES:
El proponente que ostente la calidad de EMPRENDIMIENTO Y/O EMPRESA DE MUJERES y la

adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, deberd acreditar experiencia e
idoneidad relacionada con el objeto a contratar, para tal efecto, se tendrdn en cuenta
maximo fres (3) contratos con entidades publicas o privadas, ya sea individualmente o en
consorcio o union temporal, con las siguientes condiciones:

OBJETO DE LA CONTRATACION: Cuyo objeto o alcance se encuentre relacionado con
bienes ergondmicos de oficina, muebles y enseres.

ESTADO DE LA CONTRATACION: Terminados y/o liquidados, que se encuentren inscritos en
el RUP.

CUANTIA DE LA CONTRATACION: La sumatoria de los valores correspondientes a las
actividades relacionadas con el alcance del objeto del presente proceso,
acreditadas mediante los contratos aportados, en conjunto, deberd ser igual o
superior al cien por ciento (100 %) del presupuesto oficial.

’ ®= = ® Centro Administrativo Departamental
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CODIGOS UNSPSC QUE DEBE TENER LA CONTRATACION: Los contratos aportados como
experiencia deberdn de contar de manera individual con los siguientes codigos del
clasificador de bienes y servicios UNSPSC

ITEM DESCRIPCION SEGMENTO | FAMILIA CLASE PRODUCTO
! Accesorios de 43 1 16 00
computador
Accesorios de
dispositivos de
B entrada de datos de a3 21 18 06
computador
3 Suminisiros de 44 12 16 00
escritorio
4 Equipo de apoyo 46 18 22 00
ergondémico
5 Persianas 52 13 16 00
6 Muebles 56 10 15 00
7 Muebles de oficina 56 10 17 00
8 Asientos 56 11 21 00

Se deberd adjuntar documento en el cual se mencione el nUmero de consecutivo
correspondiente en el RUP de los contratos mediante los cuales se cumple |a experiencia
solicitada.

En caso de presentar certificaciones de ejecucion contractual mediante consorcio o union
temporal, serd tenida en cuenta la experiencia especifica de acuerdo con el porcentaje
de participacion, para lo cual se deberd adjuntar el documento de conformacién del
consorcio o union temporal

VERIFICACION DE EXPERIENCIA: Para verificar la experiencia la Administracion
Departamental requiere que el oferente anexe:

a) Copia del contrato y acta de liquidacién o certfificaciones de cumplimiento de las
cuales se logre corroborar la siguiente informacion.

Nombre de la empresa confratante

Nombre del contratista

Fecha de del contrato

Objeto del Contrato claramente definido
Actividades especificas del contrato

Valor del contrato

Nombre del contratista (si se ejecutd en unidén temporal o consorcio identificar los
integrantes y su porcentaje de participacion)
8. Fecha de iniciacion

9. Fecha de Terminacion

10. Valor final del contrato

11. Cumplimiento

12. Firma de la persona competente

NN =
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NOTA: Enfiéndase por certificacion, el documento oficial expedido por la Entidad publica o
privada, la cual debe estar suscrita por personal idéneo y competente.

En caso de acreditar experiencia con entidad privada el proponente debera presentar:

b) Factura de venta debidamente legalizada (quienes estén obligados a facturar) y los
no obligados deberdn presentar certificacion de dicha situaciéon. En todo caso, la
factura de venta deberd cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 617 del
Estatuto Tributario.

Notas:

1. La enfidad con el fin de garantizar la veracidad de la informacion reportada en la
factura redlizard la verificaciéon de esta en la pagina www.dian.gov.co
<http://www.dian.gov.co-> y en desarrollo del principio de colaboracién arménica
enfre entidades estatales, remitird el resultado de la consulta a la Direccién de
Impuestos y aduanas Nacionales para su respectivo seguimiento.

2. Cabe advertir el régimen sancionatorio aplicable a quienes expidan facturas sin
requisitos de que trata el articulo 652 del estatuto tributario, asi como las acciones
penales que puede conllevar la presentacién de documentos falsos para acreditar
este requisito.

Para los Contratos ejecutados originalmente por Consorcios o Uniones Temporales de los
cuales haya hecho parte un participante, se acreditard la experiencia afectando el valor
certificado por el correspondiente porcentaje de participacion. En este caso se debe
presentar el documento de acuerdo consorcial aplicado al Contrato correspondiente. Si el
Contrato ha sido ejecutado por los mismos Socios del Consorcio o Unién Temporal se contard
como un Contrato y no se afectard por porcentajes de participacion.

Para efectos de la evaluacion de la experiencia presentada por Consorcios o Uniones
Temporales, seran evaluables los Contratos presentados por cualquiera de los integrantes del

grupo.

Los emprendimientos y empresas de mujeres interesadas en beneficiarse del presente

criterio diferencial deberdan acreditar su condicion de conformidad con lo establecido en
el arficulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3 del Decreto
1860 del 24 de diciembre de 2021 y demds normas que lo complementen.

Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo
menos uno de los integrantes acredita la calidad de emprendimiento o empresa de mujer
y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién
temporal.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME:

El nimero de confratos para la acreditacién de experiencia de micro, pequefias y
medianas empresas (MIPYME), de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015,
articulo 2.2.1.2.4.2.18 - Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras
publicas (adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021), serd el siguiente:
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6.1.2.3.4. EXPERIENCIA ESPECIFICA PARA MIPYME:

El proponente que ostente la calidad de MIPYME y la acredite en los términos establecidos
en el Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.2.4.2.14. adicionado por el articulo 3 del Decreto
1860 de 2021, deberd acreditar experiencia e idoneidad relacionada con el objeto a
contratar, para tal efecto, se tendran en cuenta méximo fres (3) contratos con enfidades
pUblicas o privadas, ya sea individualmente o en consorcio o unién temporal, con las
siguientes condiciones:

OBJETO DE LA CONTRATACION: Cuyo objeto o alcance se encuentre relacionado con
bienes ergondmicos de oficina, muebles y enseres.

ESTADO DE LA CONTRATACION: Terminados y/o liquidados, que se encuentren inscritos en
el RUP.

CUANTIA DE LA CONTRATACION: La sumatoria de los valores correspondientes a las
actividades relacionadas con el alcance del objeto del presente proceso,
acreditadas mediante los contratos aportados, en conjunto, deberd ser igual o
superior al cien por ciento (100 %) del presupuesto oficial.

CODIGOS UNSPSC QUE DEBE TENER LA CONTRATACION: Los contratos aportados como
experiencia deberan de contar de manera individual con los siguientes codigos del
clasificador de bienes y servicios UNSPSC

ITEM DESCRIPCION SEGMENTO | FAMILIA CLASE PRODUCTO

AcCcCesorios de

1 computador 43 21 16 00
Accesorios de
dispositivos de

2 entrada de datos de 43 2l = 00
computador

3 SUrministros g 44 12 16 00
escritorio

Equipo de apoyo

4 ergonémico 46 18 2 0o
5 Persianas 52 13 16 00
6 Muebles 56 10 15 00
7 Muebles de oficina 56 10 17 00
8 Asientos 56 11 21 00

Se deberd adjuntar documento en el cual se mencione el nUmero de consecutivo
correspondiente en el RUP de los contratos mediante los cuales se cumple la experiencia
solicitada.

En caso de presentar certificaciones de ejecucion contractual mediante consorcio o unién
temporal, serd tenida en cuenta la experiencia especifica de acuerdo con el porcemcieil
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de participacién, para lo cual se deberd adjuntar el documento de conformacion del
consorcio o unién temporal.

VERIFICACION DE EXPERIENCIA: Para verificar la experiencia la  Administracion
Departamental requiere que el oferente anexe:

a) Copia del contrato y acta de liquidacién o certificaciones de cumplimiento de las
cuales se logre corroborar la siguiente informacion.

Nombre de la empresa contratante

Nombre del contratista

Fecha de del contrato

Objeto del Contrato claramente definido
Actividades especificas del contrato

Valor del contrato

Nombre del contratista (si se ejecutd en union temporal o consorcio identificar los
integrantes y su porcentaje de participacién)
8. Fecha de iniciacién

9. Fecha de Terminacioén

10. Valor final del contrato

11. Cumplimiento

12. Firma de la persona competente

SISy L G0 RO

NOTA: Entiéndase por certificacion, el documento oficial expedido por la Entidad publica o
privada, la cual debe estar suscrita por personal idéneo y competente.

En caso de acreditar experiencia con entidad privada el proponente deberd presentar:

b) Factura de venta debidamente legalizada (quienes estén obligados a facturar) y los
no obligados deberdan presentar certificacion de dicha situacién. En todo caso, la
factura de venta deberd cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 617 del
Estatuto Tributario.

Notas:

I. La entidad con el fin de garantizar la veracidad de la informacién reportada en la
factura readlizard la verificacion de esta en la pagina www.dian.gov.co
<http://www.dian.gov.co-> y en desarrollo del principio de colaboracién arménica
entre entidades estatales, remitira el resultado de la consulta a la Direcciéon de
Impuestos y aduanas Nacionales para su respectivo seguimiento.

2. Cabe advertir el régimen sancionatorio aplicable a quienes expidan facturas sin
requisitos de que trata el articulo 652 del estatuto tfributario, asi como las acciones
penales que puede conllevar la presentacion de documentos falsos para acreditar
este requisito.

Para los Contratos ejecutados originalmente por Consorcios o Uniones Temporales de los
cuales haya hecho parte un participante, se acreditard la experiencia afectando el valor
certfificado por el correspondiente porcentaje de participacion. En este caso se debe
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presentar el documento de acuerdo consorcial aplicado al Contrato correspondiente. Si el
Contrato ha sido ejecutado por los mismos Socios del Consorcio o Unién Temporal se contarg
como un Confrato y no se afectard por porcentajes de participacion.

Para efectos de la evaluacién de la experiencia presentada por Consorcios o Uniones
Temporales, serdn evaluables los Contratos presentados por cualquiera de los integrantes del

grupo.

LAS MIPYME interesadas en beneficiarse del presente criterio diferencial deberdn acreditar
su condicidn de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082
de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, el
articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y demds normas que lo complementen.

Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo
menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual
o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Los criterios diferenciales para MIPYME no rigen si la convocatoria llegare a limitarse a
MIPYME segun las reglas determinadas en el presente documento y lo indicando en el
Decreto 1082 de 2015 modificado y adicionado por el Decreto 1860 de 2021.

6.1.3 ASPECTOS FINANCIEROS

Los respectivos indicadores e indices plasmados en el presente proceso, fueron tomados
del andlisis sector para el objeto a contratar, reportados a la superintendencia de
sociedades bajo el Sistema Integrado De Informacion Societaria (Siis), del periodo gravable
2024, el cudl se anexa en el respetivo andlisis del sector.

1. Indices de capacidad financiera y organizacionales para Mipyme.

El Proponente persona natural o juridica que demuestre la condicidn de Mipyme y/o
emprendimiento y empresa de mujeres de conformidad con lo previsto en Decreto 1082 de
2015, o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen, probard los siguientes
indicadores:

Indicador Valorconceriado =
indice de liquidez >2.23
indice de endeudamiento < 46%
Razon de cobertura de intereses =29
Rentabilidad del patrimonio > 14%
Rentabilidad del activo > 0.09%
Secretaria NIT 800.103.196-1 |
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Para acreditar la calidad de Mipyme el Proponente entregard copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual deberd enconftrarse vigente y en firme al momento
de su presentacion.

En caso de proponentes plurales, se verificard la capacidad financiera en armonia de la
Ponderacién de los componentes de los indicadores:

En esta opcién cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada
componente del indicador de acuerdo con su participacién en la figura del oferente plural
(union temporal, consorcio o promesa de sociedad futura). La siguiente es la férmula
aplicable:

{ 5 Componente 1 del indicador, X porcentaje de parﬁcipafci@n,)

{i}} Indicador = e e . o :
' ( 5 Componente 2 del indicador. X porcentaje de mrﬁuipacwn,)

Donde n es el nimero de integrantes del oferente plural (unién temporal, consorcio o
promesa de sociedad futura).

2. Indices de capacidad financiera y organizacionales para los demdas Proponentes

Los Proponentes que NO demuestren la condicion de Mipyme y/o emprendimiento y
empresa de mujeres de conformidad con lo previsto en Decreto 1082 de 2015 o las normas
que los modifiquen, sustituyan o complementen, acreditaran los siguientes indicadores:

* ndicaodor . " Vot Cohce"rfudc.'~""—‘
indice de liquidez >2.33
indice de endeudamiento < 47%
Razdn de cobertura de intereses > 3.0
Rentabilidad del patrimonio > 16%
Rentabilidad del activo =>0.11%

En caso de proponentes plurales, se verificard la capacidad financiera en armonia de la
Ponderacion de los componentes de los indicadores:

En esta opcidn cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada
componente del indicador de acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural
(unidn temporal, consorcio o promesa de sociedad futura). La siguiente es la formula

aplicable:
~ hosaged
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3. Componente 1 delindicador, X porcentaje de participacion,)

(i} Indicador == mmmm—— : : e
e (FM tsﬁd&l bdicador, X poroentale de partic ;)

Donde n es el nUmero de integrantes del oferente plural (unidon temporal, consorcio ©
promesa de sociedad futura).

6.4 FACTORES DE EVALUACION
factores:

Unicamente serdn tenidas en cuenta para efectuar la PONDERACION, las propuestas
habilitadas juridica, financiera y técnicamente.

La Entidad calificard las ofertas que hayan cumplido con los requisitos habilitantes con los
siguientes puntagjes:

1 Factor Econdmico 500
2 | Calidad 310
3 | Apoyo a la industria nacional 189.80
4 | Emprendimientos y empresas de mujeres 0.10
5 | Mipyme 0.10
TOTAL, PUNTOS 1000

En las convocatorias limitadas a Mipyme el puntaje por este concepto se trasladard al
puntaje de oferta econdmica. En este caso en el Pliego de Condiciones definitivo se incluird
el siguiente cuadro:

actor de es
1 | Factor Econdmico
2 | Calidad
3 | Apoyo a la industria nacional
4 | Emprendimientos y empresas de mujeres
TOTAL PUNTOS
MULTAS

Las Entidades deberdn reducir durante la evaluacion de las ofertas dos (2) puntos a los
Proponentes que se les haya impuesto una o mdas multas o cldusulas penales durante el
Ultimo afio, contado a partir de la fecha prevista para el cierre del proceso, sin importar la
cuantia y sin perjuicio de las demads consecuencias derivadas del incumplimiento. Esta
reduccion también afectard a los Consorcios y a las Uniones Temporales si alguno de sus
integrantes se encuentra en la situacién anterior.

La reduccidon del puntaje antes sefalada no se materializard en caso de que los actos
administrativos que hayan impuesto las multas sean objeto de medios de control
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jurisdiccional previstos en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o
sustituyan. Ademds, se aplicard sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo é de la Ley 2020
de 2020. Lo anterior de conformidad con el articulo 58 de la Ley 2195 de 2022 y las normas
que lo modifiquen, sustituyan, adicionen o reglamenten.

FACTOR ECONOMICO: MAYOR PUNTAJE

La evaluacion de las propuestas que resulten admisibles se efectuard de la siguiente
manera: se establecerd el promedio aritmético, con base en la sumatoria del valor de las
propuestas hdbiles, mds el presupuesto oficial. Dividido entre el nUmero de las propuestas
mas 1

(Vp1 + Vp2 + Vp3..... + Vpo) /N + 1

En donde:
vpl, vp2, vp3.....= son los valores corregidos y admisibles presentados por cada uno de los
proponentes

Vpo = corresponde al presupuesto oficial
N = Numero de propuestas admisibles

Se le asignara el maximo puntaje a la propuesta mds cercana por debajo o por encima
del promedio aritmético y a las tres siguientes de acuerdo con su cercania al promedio
por debajo o por encima se le descontara 100 puntos de forma descendente.

CALIDAD 310/1000

DESCRIPCION PUNTAJE
Quienes ofrezca una garantia técnica mayor a 12 meses 210

Quienes ofrezca un término de respuesta menor a 48 horas contado
a partir del requerimiento realizado al contratista por parte de la
entidad (supervisor del contrato), en el evento de que el bien resulte 100
defectuoso para ser repuesto o cambiado por el contfratista.

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (189.80/1000 PUNTOS)

Para el presente proceso de Seleccidon abreviada de menor cuantia se asignard puntaje a
las ofertas que se consideren como bienes de origen nacional segun lo establecido en el
articulo 2.2.1.2.4.2.1 del Decreto 1082 de 2015

El Proponente debe relacionar el pafs de origen de su empresa o de cada una de las que
lo conforman con el fin de establecer el puntaje de apoyo la industria nacional en lo que
respecta a bienes.
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Al proponente que ofrezca bienes y servicios en su totalidad
como empresa nacional  constituida de acuerdo con

Estimulo a la legislacién nacional o de personas naturales colombianas | 189.80
la o residentes en Colombia

Industria Al proponente que ofrezca bienes y servicios como
Nacional empresa extranjera con incorporacién de componentes 0

nacionales de bienes y servicio.

Lo anterior se verificard en el certificado de la cédmara de comercio.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales conformados por integrantes nacionales y
exfranjeros, el puntaje se asignard en proporcién al porcentaje de participacion de cada
integrante, segun sea su condicién de nacional o extranjero.

EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (0.10/1000 PUNTOS)

De acuerdo con lo establecido en el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.15 Decreto 1860 de 2021, la
Entidad otorgara un puntaje adicional de hasta el cero punto veinticinco por ciento (0.25%)
del valor total de los puntos establecidos en los pliegos de condiciones o documentos
equivalentes, a los proponentes que acrediten alguno de los supuestos del articulo
2.2.1.2.4.2.14 del citado Decreto, es decir, 5 puntos adicionales.

La Enfidad asignard un puntaje de cero puntos diez (0.10) puntos al Proponente que
acredite la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el

1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Para que el Proponente obtenga este puntaje debe diligenciar el Formato — Acreditacion
de emprendimientos y empresas de mujeres y aportar la documentacién requerida. Si el
Proponente debid subsanar dicho formato y/o los documentos exigidos para probar esta
condicion serad vdlido para el criterio diferencial en cuanto al requisito habilitante
relacionado con el numero de confratos aportados para demostrar la experiencia
solicitada. Sin embargo, no se tendrd en cuenta para la asignacion de puntaje, por lo que
obtendrd cero (0) puntos por este factor de evaluacién.

Tratdndose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgard si por lo menos uno de los
integrantes acredita la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres y tiene una
participacion igual o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unién
Temporal.

La asignacion de este puntaje no excluye la aplicacion del puntaje para Mipyme.

MIPYME DOMICILIADA EN COLOMBIA (0.10/1000) PUNTOS

La Entidad otorgard un puntaje de cero punto diez (0.10) puntos al Proponente que
acredite la calidad de Mipyme domiciliada en Colombia de conformidad con el articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, o la norma que lo modifique, complemente o
sustituya.
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Asi las cosas, para obtener el puntaje, el Proponente entregard copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento
de su presentacion. Si el Proponente debid subsanar la entrega del RUP, éste serd vdlido
para los criterios diferenciales en cuanto a los requisitos habilitantes relacionados con el
numero de contratos aportados para demostrar la experiencia solicitada y los indices de la
Capacidad Financiera y Organizacional. Sin embargo, el cerfificado no se tendrd en
cuenta para la asignacién del puntaje adicional, por lo que obtendrd cero (0) puntos por
este factor de evaluacion.

Traténdose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgard si por lo menos uno de los
integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacién igual o superior al diez
por ciento (10%) en el Consorcio o en la Union Temporal.

6.4.1 REGLAS DE DESEMPATE DE OFERTAS

Se entenderd que hay empate entre dos propuestas cuando presenten un idéntico precio
de oferta econémica.

En tal evento, se aplicardn las siguientes reglas establecidas en el articulo 35 - Factores de
desempate- de la Ley 2069 de 2020, de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al
oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes,
as:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

El proponente acreditard el origen de los servicios con los siguientes documentos:

a) Persona natural colombiana: La cédula de ciudadania del proponente.

b) Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le
permita la ejecucion del objeto contractual de conformidad con la ley.

c) Persona juridica constituida en Colombia: el certificado de existencia y
representacion legal emitido por las Camaras de Comercio.
Para el caso de los proponentes plurales, todos los miembros deberan acreditar el
origen nacional de la oferta en las condiciones sefialadas en la ley.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente;
o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

Su acreditacion se realizard en los términos del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, es decir, la condicién de mujer
cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgard desde el momento en que ocurra
el respectivo evento y se declare ante un notario.

Igualmente, se preferird la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la
cual acreditara dicha condicién de conformidad con lo previsto en el articulo 21 de la
Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de protecciéon expedida por
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la autoridad competente: comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y
a falta de este el juez civilmunicipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en
los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferird a aquellas en las que participen
maycritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda,
diligenciard el "Anexo - Partficipacién mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o
mujeres victimas de violencia intrafamiliar (persona juridica)”, mediante el cual
certifica, bajo la gravedad de juramento, la composicion accionaria o cuota parte de
la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas
de violencia infrafamiliar. Ademds, deberd acreditar la condicién indicada de cada
una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada
una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada
uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos
anteriores de este numeral.

Debido a que el diligenciamiento del “"Anexo - Participacion mayoritaria de mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar (persona juridica)”
contiene datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el fitular de la informacion, especialmente en el caso de las mujeres
victimas de violencia intrafamiliar, diligencie el “Anexo - Autorizacién para el
fratamiento de datos personales” como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones

establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina estd en
condicion de discapacidad, de acuerdo con la Ley 361 de 1997, debidamente
cerfificadas por la oficina de trabdjo de la respectiva zona, que hayan sido
contratados con por lo menos un (1) afo de anterioridad a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion o desde el momento de la constitucién de la persona
juridica y que certifique adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso
igual al termino de ejecucién del contrato, para lo cual deberd diligenciar el “Anexo —
Vinculacion de personas en condicion de discapacidad”.

Si la oferta es presentada por un consorcio o unién temporal, el integrante del
proponente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina estd en condicién
de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o unién temporal y
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia habilitante.

. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor

proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensidon de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido en la Ley.

El proponente, persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, diligenciard el "Anexo - Vinculacién de personas mayores y no
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beneficiaria de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia - (Empleador - proponente)”,
mediante el cual certificard bajo la gravedad de juramento el nUmero de trabajadores
vinculados de personas mayores que no son beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension
establecido en la ley de todos los integrantes del consorcio o unién temporal. Solo se
tendrd en cuenta la vinculacion de aquellas personas mayores que hayan estado
vinculados con una anterioridad igual o mayor a un afo. Para los casos de constitucion
inferior a un afo se tendrd en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde
el momento de la constituciéon de la persona juridica.

NOTA: Para el otorgamiento del criterio de desempate cada uno de los trabajadores
que cumplen las condiciones previstas por la ley diligenciara el “Anexo — Vinculacion
de personas mayores y no beneficiaria de pension de vejez, familiar o sobrevivencia
(Trabajador)”, mediante el cual certifica bajo la gravedad de juramento que no es
beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivenciay cumple la edad de pension,
junto con los documentos de identificacién de cada uno de los trabajadores.

La mayor proporcion se definird en relacién con el nimero fotal de trabajadores
vinculados en la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un
porcentaje mayor.

. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones

establecidas en la ley, gque por lo menos diez por ciento (10%) de su nébmina pertenece
a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanguera, Rrom o gitanas.

El proponente, persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, diligenciard el “Anexo - Vinculacion de poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas” mediante el cual certifica que por
lo menos el diez por ciento (10%) del total de las personas vinculadas a su némina
pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanguera, Rrom o
gitanas, y deberd aportar la copia de la cerfificacion expedida por el Ministeric del
Interior en la cual acredite que el frabajador pertenece a la comunidad indigena,
comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o gitanas en los
términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustifuya o
complemente.

NOTA: En el caso de los proponentes plurales, el representante legal del proponente
plural diligenciard el “Anexo - Vinculacion de poblaciéon indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenguera, Rrom o gitanas”, mediante el cual certifica que
por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nébmina de susintegrantes pertenece
a poblaciéon indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanguera, Rrom o gitanas. Este
porcentaje se definird de acuerdo con la sumatoria de la nomina de cada uno de los
integrantes del proponente plural.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se enfregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581
de 2012, se requiere que el titular de la informacion de estos datos como es el caso de
las personas que pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenguera, Rrom o gitanas, diligencien el "Anexo - Autorizacién para el fratamiento
de datos personales” como requisito para el oforgamiento del criterio de desempate.
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Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacién o de
la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

Para la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o
reincorporacion, presentard copia de alguno de los siguientes documentos: i) la
cerfificaciéon en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto
Comisionado para la Paz, ii) el certificado que expida el Comité Operativo para la
Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual.
Ademds, se entregard el documento de identificacion de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o revisor fiscal diligenciard el
"Anexo - Participacién mayoritaria de personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracion (personas juridicas)”, por medio del cual certificard bajo la gravedad de
juramento la composicidn accionaria o cuotas partes de Ia persona juridica esta
constituida por personas en proceso de reintegracién o reincorporacién. Ademas,
deberd aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos
de idenfificaciéon de cada una de las personas que estGn en proceso de
reincorporacién o reintegracion.

NOTA: Tratdndose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de
los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores
de este numeral.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581
de 2012, se requiere que el titular de la informacién de estos datos, como es el caso de
las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, diligencien el “Anexo -
Autorizacion para el fratamiento de datos personales” como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/0 una persona en proceso
de reincorporacién o reintegracién, o una persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, y, que tenga una participaciéon de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia,
la persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, o la persona juridica aporte
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c)
ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

El proponente acreditara estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el numeral
2 y/o en el numeral 6 ademds diligenciard el "Anexo — Participaciéon mayoritaria de
mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion
(personas juridicas)”.
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Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se enfregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 6 de la Ley 1581 de
2012, se requiere que el titular de la

informacién de estos datos, como es el caso de las personas en proceso de
reincorporacién y/o reintegracién, diligencien el "Anexo - Autorizacion para el
tratamiento de datos personales” como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones mutuales;
o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones
mutuales.

En la oferta presentada por una Mipyme, se acreditard dicha condicién con la
informacién contenida en el registro Unico de proponentes (RUP). En caso de que no
se presente RUP, la Mipyme debe acreditar su condicién diligenciando el "Formato —
Acreditacion Mipyme", mediante el cual certifica bajo la gravedad de juramento que
la Mipyme tiene el tamafo empresarial establecido de conformidad con la ley.
Asimismo, se preferird la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones
mutuales para lo cual se aportard el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Cdmara de Comercio Tratandose de proponentes plurales, se preferira
la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones
sefaladas en el inciso anterior de este numeral.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o
pequenas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequeia empresa se acreditard con la informacion contenida
en el Registro Unico de Proponentes (RUP). En caso de que no se presente el RUP, la
micro o pequena empresa acreditard su condicién con el diligenciamiento del
“Formato — Acreditacién Mipyme"”, mediante el cual bajo la gravedad de juramento
cerfifica la condicién de micro o pequefia empresa de acuerdo con las disposiciones
legales vigentes.

La condicion de cooperativa o asociacidon mutual se acreditard con el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacidn
contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) del total de pagos realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el ano
anterior, para lo cual diligenciard el *Anexo - Pagos realizados a Mipymes, cooperativas
o asociaciones mutuales”.

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre
que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual
que tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%), para lo
cual se presentard el documento de conformacién del proponente plural y, ademas,
ese integrante acredite la condicién de MIPYME, cooperativa o asociacién mutual en
los términos del numeral 8; (b) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte
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minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c)
ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.

Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES, para lo cual se presentard el
certificado de existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los
requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la
sustituya.

Cuando a pesar de este procedimiento subsista el empate de las propuestas se acudird
a sorteo mediante procedimiento de balotas, asi:

Se dispondrd de una bolsa oscura, la cual serd exhibida a todos los asistentes para que
verifiguen que ésta se encuentre en perfectas condiciones y totalmente vacia y habra
tantas balotas como proponentes hayan empatados, las cuales se mostrardn a los
asistentes a la audiencia. Acto seguido y en el mismo orden sacardn las balotas y los

proponentes de comun acuerdo establecerdn las condiciones para escoger el nUmero
ganador.

7.CONDICIONES DEL CONTRATO

7.1 ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

La Gobernacion del Guaviare, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150
de 2007 y de los articulos 2.2.1.1.1.3.1, 2.2.1.1.1.6.1, 2.2.1.1.1.6.3 y el numeral 2 del articulo

2.2.

1.2.5.2 del decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodologia para identificar y

clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar
y asignar los riesgos de la presente contratacion.

Ver Anexo A. Matriz de Riegos.

7.2 GARANTIAS:

Indicar en la columna APLICA con la palabra Sl o NO, si aplica o no la garantia para el
proceso y diligenciar el porcentaje (%) y el Plazo de las Garantia que aplican:

B: isl 8 :
- = £« 5| ApLIC P.o_rcentaje ~
Garantia o o g B o A Plazo
Do D T T
; a = = o (%)
o o o
O O O
Por el termino de
. No menor al 10% .
Seriedad de la ° 190 dias
del valor del .
oferta X X calendario
presupuesto .
Al contados a partir
del dia del cierre
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= 2l 2 orcentaje .
Garantia - S % 5 ATCV e o Plazo
S E rreE (%)
o o 0
O O (©)
no menor al 10% | plazo de
Cumplimiento X X del valor del | ejecucion y seis
confrato (6) meses mdas
e el ¥ pao e
FRe 5% del valor del | ejecucion del
socidics = A X confrato contrato y tres (3)
indemnizaciones afios mosy
laborales.
Calidad de los no menor al 10% | plazo de
bienes X X del valor del | ejecucidon y un
suministrados contrato (01) ano mas

El hecho de la constitucion de estos amparos no exonera al contratista de las
responsabilidades legales en relacion con los riesgos asegurados. Ninguno de los amparos

otorgados podra
Departamento.

ser

cancelado o modificado sin

la autorizacion expresa del

El contratista deberd mantener vigentes las garantias, amparos y pdlizas, y serdn de su
cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de constitucion, mantenimiento y
restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por razon de

las sanciones que se impongan

7.3. SUPERVISION

La supervision serd ejercida por la secretaria Administrativa Departamental —Secretaria de
Hacienda Departamental y Secretaria de Gobierno Departamental y/o por los funcionarios

idéneos que designen por escrito.

7.4. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato que se derive de este proceso es en el Departamento
del Guaviare —Centro Administrativo - San José del Guaviare.

7.5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El futuro contrato tendra un plazo de ejecucion de dos [02) meses, sin exceder el 31 de
25, contados a partir de la fecha de inicio del mismo, una vez se cumplan los

diciembre gs)
€quisitos de perfeccionamiento y ejecucion dispuestos en el articulo 41 de la ley 80 de 1993.

7.6. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Una vez terminado el contrato, recibido a satisfacciéon por el Departamento, se levantard
inmediatamente acta de Liquidacién con intervencién de las partes, segun las condiciones
pactadas en el articulo 60 de la ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la ley 1150 de 2007, en la
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cual se hard constar el cumplimiento del objeto confratado y el balance general del

contrato.

El Departamento, expedird la correspondiente acta de liquidacion final, en que conste que
el contrafista presto el servicio a satisfacciéon, asi como la fecha de terminacién y
aceptacion de las pruebas e inspecciones efectuadas.

7.8. SOMETIMIENTO A UN ACUERDO COMERCIAL.
El presente proceso de contratacion, no estd sujeto a acuerdos comerciales.

Acuerdo Enti | Valor a partir del cual es | Excepcién Proceso de
Comercial dad | aplicable el  Acuerdo | aplicable  al | Contratacién
Esta | Comercial para Entidades | Proceso de | cubierto por
tal Especiales del Nivel | Contratacién el Acverdo
incl | Nacional Comercial
vid
a
Canadd Sl Bienes y servicios | Sl Las No
$714°000.000 Servicios de | convocatorias
construccion limitadas a
$14.396°882.000 Mipyme
Chile S Bienes Y servicios | Sl Las No
$560°408.000 Servicios de | convocatorias
construccién limitadas a
$14.010°191.000 Mipyme
Estados Sl Bienes y servicios | Sl Las No
Unidos $1.021'549.000Servicios de | convocatorias
construccion limitadas a
$14.645'862.000 Mipyme
El Salvador Bienes, servicios y servicios | Sl Las No
SI | de construccion $0 convocatorias
Guatemala limitadas a
Mipyme
Liechtenstein SI | Bienes y servicios | Sl Las No
$5607408.000 Servicios de | convocatorias
construccidn limitadas a
$14.0107191.000 Mipyme
Suiza SI | Bienes Y% servicios | Sl Las No
$560°408.000 Servicios de | convocatorias
construccion limitadas a
$14.010°191.000 Mipyme
Meéxico Sl Bienes y servicios Sl Las No
$146'992.000 convocatorias
Servicios de construccion limitadas a
$19.108'843.00 Mipyme
Unién SI | Bienes y servicios | Sl Las No
Europea $560°408.000 Servicios de | convocatorias
construccion limitadas a
$14.0107191.000 Mipyme
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7.9. Constancia del cumplimiento del deber de andlisis de las entidades estatales

Se dej¢i cons¥ancia que la entidad cumplié con el deber de andlisis para conocer el sector
relativp al obleto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial,
financlera, organizacional, técnica y de andlisis de riesgo.

S
EDWIN USECHE NINO
Secretario de Gobierno

ELIZABETH ROJAS SANCHEZ
Secretaria de Hacienda Departamental

Proyectd: Yerson Pinzén Campos/Profesional de apoyo SAD&
Reviso: Nérida Vasquez — Apoyo profesional SAD
Revisd: Marly Contreras Rodriguez/ Contratista Asesora SAD @
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