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INTRODUCCIÓN 
 
LOCALIZACIÓN DEL OBJETO DE LA SELECCIÓN  
 
Los servicios objeto de la presente Selección Abreviada se adjudicará en la presente 
vigencia y será ejecutado dentro del plazo del contrato, y se llevará a cabo en el 
Municipio de Villanueva – La Guajira (área urbana). 
 

 
El municipio de Villanueva se encuentra ubicado al sur del departamento de La Guajira, 
su cabecera municipal se encuentra en el piedemonte de la Serranía del Perijá, limita al 
norte con el municipio de El Molino, al sur con Urumita, al occidente con San Juan del 
Cesar y el Departamento del Cesar, al oriente con la República de Venezuela. Cuenta 
con un área general de 270 Km2, con una temperatura de 28° grados msnm, con un 
comportamiento variado del clima en diferentes zonas rurales, su principal fuente hídrica 
es el río Villanueva que nace en la Serranía del Perijá, en el sector conocido como Cerro 
Pintao en la cordillera oriental con una longitud de 43 Km. 
 
 
LEGISLACIÓN APLICABLE 
 
Serán aplicables al presente proceso de contratación la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 
2007, Decreto 1082 del 2015, sus decretos reglamentarios y demás normas vigentes 
sobre la materia, lo cual hace parte integral para todos los efectos legales del presente 
Pliego de Condiciones y del contrato que se celebre con el proponente a quien se le 
adjudique. 
 
 
INFORMACIÓN GENERAL 
 
EL MUNICIPIO DE VILLANUEVA, LA GAJIRA, pone a disposición de las personas 
naturales o jurídicas que pudieren tener algún interés en participar del presente proceso 
de selección, información que le permita formular observaciones a su contenido, para 
adelantar la selección del contratista encargado de ejecutar el contrato de Prestación de 
Servicios. 
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El objeto del contrato es la PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN 
INTEGRAL AL ADULTO MAYOR EN EL MUNICIPIO DE VILLANUEVA, LA GUAJIRA – 
SEGUNDO SEMESTRE 2026. 
 
El municipio de Villanueva, La Guajira, cuenta con el presupuesto para financiar el Objeto 
del Contrato que se suscriba, por valor de hasta DOSCIENTOS OCHENTA Y OCHO 
MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS SESENTA Y CUATRO 
PESOS M/CTE ($288.567.564,00) incluido IVA y demás costos directos e indirectos 
como impuestos, tasas y contribuciones, de carácter Nacional Departamental y/o 
Municipal legales vigentes, así como todos los costos que demande la ejecución del 
contrato y aquellos que surjan con motivo del mismo, de acuerdo al certificado de 
disponibilidad que se publica en el SECOP. 
 
El valor del contrato será el valor presentado por la propuesta que resulte seleccionada 
luego de cumplir el presente proceso de selección. 
 
El proponente debe incluir en el valor de la propuesta todos los impuestos nacionales, 
departamentales y municipales para este tipo de contratación, presumiéndose que al 
presentar la oferta ya están incluidos. 
 
El proponente deberá discriminar en la propuesta económica el impuesto del IVA, si 
pertenece al régimen común. En caso de no indicarlo, el nuevo valor que resulte, no 
puede ser reconocido por el Municipio, y el proveedor de la venta deberá asumir el costo 
del impuesto. 
 
El presente Proceso de Contratación se encuentra identificado con el número SAMC N° 
014 - 2026. 
 
Los estudios y documentos previos que incluyen el análisis del sector, así como 
cualquiera de sus anexos está a disposición del público en el Sistema Electrónico de 
Contratación Pública – SECOP I. 
 
Los interesados pueden presentar observaciones al presente documento en la 
oportunidad establecida para el efecto en el Cronograma contenido como Anexo en la 
Información del Proceso - SECOP I. 
 
El proyecto de pliego de condiciones y el pliego de condiciones definitivo, así como 
cualquiera de sus anexos está a disposición del público en general en el Sistema 
Electrónico de Contratación Pública – SECOP – 
http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-publica. 
 
Los interesados pueden presentar observaciones al presente documento en la 
oportunidad establecida para el efecto en el Cronograma de Actividades. 
 
La Entidad Contratante es competente para la celebración de este contrato por 
determinación de la Constitución Política y la Ley, especialmente la Ley 80 de 1993, Ley 
1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios. 
 
RECOMENDACIONES AL MOMENTO DE ELABORACIÓN DE SU PROPUESTA: 
 

• Revisen con atención el contenido del pliego para evitar incurrir en fallas, 
omisiones o incumplimientos de los requisitos exigidos. 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-publica
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• Seguir la metodología aquí señalada, con el fin de obtener uniformidad y exactitud 
en la información presentada para efectos de la verificación de las mismas. 

• Verificar que no se encuentren en las causales de inhabilidades, 
incompatibilidades ni conflicto de intereses para participar en el presente proceso 
de selección. 

• Diligenciar los formatos establecidos en el presente documento complementario y 
adjuntar a la plataforma SECOP I los documentos requeridos. 

• Tener en cuenta los plazos señalados en el cronograma del proceso. 

• Solo serán verificadas las ofertas que se presenten dentro del término previsto 
entregadas físicamente en la Alcaldía Municipal (Secretaria de Salud Municipal) y 
cumplan las estipulaciones contenidas en la misma y en el Estatuto General de la 
Contratación Estatal. 

 
Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que 
contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus 
fines, y, por lo tanto, cumple una función social que implica obligaciones sin perjuicio de 
los derechos que la misma ley le otorga. 
 
El contrato resultante de este proceso se regirá por las cláusulas excepcionales de 
terminación, modificación e interpretación unilateral por parte del Municipio de Valledupar, 
conforme a las normas contenidas en los artículos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993. 
 
Nota: El Municipio de Villanueva se reserva el derecho de verificar toda la información 
incluida en la propuesta y de solicitar a las autoridades competentes o a los particulares 
correspondientes, información relacionada con el contenido de la misma. 
 
Cuando exista inconsistencia entre la información suministrada por el Proponente y la 
efectivamente verificada por la Entidad, la información que pretende demostrar el 
Proponente se tendrá por no acreditada. 
 
La Entidad compulsará copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los 
cuales la información aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una 
presunta falsedad, sin que el Proponente haya demostrado lo contrario, y procederá a 
rechazar la oferta. 
 
 
 
I.- ASPECTOS GENERALES 

 
 
A. INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS 

 
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, el 
Municipio de Villanueva – La Guajira, invita a todas las personas y organizaciones 
interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratación, en cualquiera 
de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren 
convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del 
Proceso en el SECOP. 
 
B. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 
Los proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el Anexo 2 
en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano   -  
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contra la corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del proponente, sus 
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el proceso de 
contratación actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la oferta o para 
la terminación anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la 
adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias 
adicionales. 
 
C. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN 

 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los 
documentos del proceso, la presentación de observaciones, la preparación y 
presentación de las ofertas, la presentación de observaciones a las mismas, la asistencia 
a audiencias públicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participación en el 
proceso de contratación estará a cargo exclusivo de los interesados y proponentes. 
 
 
D. COMUNICACIONES 

 
Las comunicaciones en el marco del proceso de contratación deben hacerse por escrito, 
por medio físico o electrónico, a la siguiente dirección: 
 
Calle 8 Nº 12A – 47, Centro, en el municipio de VILLANUEVA - LA GUAJIRA de lunes a 
viernes entre las 8:00 a.m. – 12:00 m. y 2:00 p.m. – 5:45 p.m., y en el e-mail: 
sistema@villanueva-guajira.gov.co 
 
La comunicación debe contener: (a) el número del presente Proceso de Contratación (b) 
los datos del remitente que incluyen nombre, dirección física, dirección electrónica y 
teléfono; (c) identificación de los anexos presentados con la comunicación. 
 
Las reglas aplicables a la presentación de las ofertas están en la Sección VIII del presente 
documento. 
 
Las comunicaciones y solicitudes enviadas al municipio de Villanueva - La Guajira, por 
canales distintos a los mencionados solo serán tenidas en cuenta para los propósitos del 
Proceso de Contratación cuando sean radicadas a través del canal que corresponda. El 
municipio de Villanueva, debe responder las comunicaciones recibidas por escrito enviado 
a la dirección física o electrónica señalada en la comunicación que responde. 
 
 
E. IDIOMA 

 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los 
Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos 
en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. La oferta y sus anexos deben 
ser presentados en idioma CASTELLANO. Los documentos con los cuales los 
Proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que trata la Sección VI que estén en 
una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su 
original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente que resulte 
adjudicatario debe presentar la traducción oficial al castellano de los documentos 
presentados por escrito en idioma extranjero, la cual deberá ser oficial en los términos del 
artículo 251 del Código General del Proceso, cumpliendo el trámite de Apostilla o 
consularización. 
 
 

mailto:sistema@villanueva-guajira.gov.co
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F. LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR 

 
Los Proponentes deben entregar con su oferta los documentos otorgados en el exterior sin 
que sea necesaria su legalización. Para firmar el Contrato, el Proponente que resulte 
adjudicatario debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de 
acuerdo con lo previsto en el artículo 251 del Código General del Proceso. 
 
G. CONVERSIÓN DE MONEDAS 

 
Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en 
el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. 
 
Si esta expresado originalmente en una moneda diferente a dólares de los Estados Unidos 
de América, debe convertirse a esta moneda utilizando para ello el valor correspondiente a 
la tasa de cambio vigente entre el dólar y dicha moneda el 31 de diciembre del año 
tomado para el cálculo, utilizando para tal efecto la página web http://www.oanda.com en 
la pestaña Currency Converter. Tipo de cambio: interbancario y Tasa: promedio compra. 
 
Una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados Unidos de América o si la 
información se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversión a pesos 
colombianos se debe tener en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la 
Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de corte de los estados 
financieros. 
 

H. Definiciones 

 
Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser 
entendidas con el significado que a continuación se indica. Los términos definidos son 
utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son 
utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidas de 
acuerdo con la definición contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no 
definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. 
 

 
Adjudicación 
 

Es la decisión final del municipio de Villanueva, expedida por medio de 
un acto administrativo, que determina el adjudicatario del presente 
Proceso de Contratación. 
 

 

Contratista 
Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato 
objeto del presente Proceso de Contratación. 

 

 

Contrato 

Es el negocio jurídico que se suscribirá entre el municipio de 
Villanueva y el adjudicatario, por medio del cual se imponen a las 
partes obligaciones recíprocas y se conceden derechos correlativos 
que instrumentan la relación contractual que se busca establecer a 
través del presente Proceso de Contratación. 

 
Oferta 

Es la propuesta presentada al municipio de Villanueva por los 
interesados en ser el contratista del Proceso de Contratación objeto del 
presente Pliego de Condiciones. 

 
 
 

 

Pliego de 
Condiciones 

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y el 
futuro Contrato, en los que se señalan las condiciones objetivas, plazos 
y procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular 
su Oferta para participar en el Proceso de Contratación del contratista 
y tener la posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presente 
Proceso de Contratación. 

http://www.oanda.com/
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Primer orden 
de Elegibilidad 

Es la posición que ocupa el Proponente que, una vez habilitado, 
obtiene el puntaje más alto luego de efectuarse la evaluación prevista 
en el presente Pliego de Condiciones. 

 
 

Proponente 

Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o 
Naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre sí mediante las 
figuras de consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura que 
presenta una Oferta para participar en el Proceso de Contratación. 

 
TRM 

Tasa de cambio representativa del mercado spot de dólares de los 
Estados Unidos de América certificada por la Superintendencia 
Financiera de Colombia para una fecha determinada publicada en la 
página web 

 
 

I. ADENDAS. 
 
El Municipio de Villanueva, de conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 
de 2015, podrá modificar el pliego de condiciones mediante adendas, que publicará en el 
en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública (SECOP I), en los días hábiles, a 
más tardar el día hábil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora 
fijada para tal presentación, las cuales harán parte integral del pliego de condiciones. 
 
Asimismo, la Entidad podrá expedir Adendas para modificar el cronograma del proceso 
una vez vencido el término para la presentación de las ofertas y antes de la adjudicación 
del contrato. 
 
 
I. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO CONTRACTUAL  

 
La población total de Villanueva en 2025 se estimó en 33,240 habitantes, de la cual la 
población de adultos mayores (personas de 60 años o más) era de 4,155 en 2025, 
representando el 12.5% de la población total de Villanueva en ese año, de estos adultos 
mayores, 2,223 eran mujeres (53.5%) y 1,932 eran hombres (46.5%). 
 
Del anterior porcentaje, un alto numero de adultos mayores, dada su vulnerabilidad, 
pertenecen al Régimen subsidiado y algunos de ellos no está afiliado a ningún sistema.   
 
Los adultos mayores que tienen un salario fijo o reciben honorarios, tienen dos o más 
personas a su cargo mientras que quienes trabajan a destajo o por comisión, tienen 
menos personas dependientes. 
 
Las ayudas familiares y los subsidios de bienestar social se distribuyen entre los 
integrantes de la familia y quizás una persona más, en tanto que las pensiones de 
jubilación sirven para cubrir los gastos de más personas de la familia. 
 
La Población adulto mayor, se ha venido atendiendo a través de los diferentes programas 
del Gobierno Nacional y mediante actividades propias del Municipio de Villanueva. 
 
Es así como este proyecto se convierte en una estrategia de gran impacto en lo social, 
siendo aún más humana con una población que se encuentra desprotegida y en algunos 
casos abandonada por su familia. 
 
La necesidad e inversión priorizada y viabilizada en el proyecto se materializará a través 
de la contratación de sus componentes siendo necesario por la naturaleza del contrato, 
adelantar un proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía con el fin de seleccionar  
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al contratista que se encargue de la ejecución de los componentes de acuerdo con la 
propuesta más favorable presentada a la entidad, tal y como se priorizó en el proyecto de 
inversión. 
 
El servicio a desarrollar es la PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN 
INTEGRAL AL ADULTO MAYOR EN EL MUNICIPIO DE VILLANUEVA, LA GUAJIRA – 
SEGUNDO SEMESTRE 2026., y tiene como especificaciones técnicas las anexadas a 
los Documentos y Estudios Previos de este proyecto. 
 
El alcance del proyecto es la promoción organización y realización de las actividades y 
eventos de Protección, Atención, Asistencia a los Adultos Mayores en Condición de 
Vulnerabilidad, en el municipio de Villanueva - Departamento de La Guajira. 
 
Los bienes y servicios a adquirir y que permiten lograr el alcance del proyecto, se 
encuentran especificadas en el Anexo Descripción del Proyecto, el cual puede ser 
consultado por los interesados en el proceso. 
 
 
A. CLASIFICACIÓN UNSPSC 
 

80111600 Servicio de Personal Temporal 

86101700 Capacitación Vocacional no científica 

90111600 Facilidades para Encuentros 

93141500 Desarrollo y Servicios Sociales 

93141600 Población 

93151500 Procedimientos o servicios administrativos 

 
 
B. PRECIO ESTIMADO DEL CONTRATO 

 
El municipio de Villanueva, La Guajira, cuenta con dos componentes de presupuesto, por 
valor de DOSCIENTOS OCHENTA Y OCHO MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y 
SIETE MIL QUINIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($288.567.564,00) 
incluido IVA y demás costos directos e indirectos como impuestos, tasas y 
contribuciones, de carácter Nacional Departamental y/o Municipal legales vigentes, así 
como todos los costos que demande la ejecución del contrato y aquellos que surjan con 
motivo del mismo, de acuerdo al certificado de disponibilidad Adjunto de la actual 
vigencia fiscal. 
 
El valor del contrato será el valor presentado por la propuesta que resulte seleccionada 
luego de cumplir el presente proceso de selección. 
 
El proponente debe incluir en el valor de la propuesta todos los impuestos nacionales, 
departamentales y municipales para este tipo de contratación, presumiéndose que al 
presentar la oferta ya están incluidos. 
 
El proponente deberá discriminar en la propuesta económica el impuesto del IVA, si 
pertenece al régimen común. En caso de no indicarlo, el nuevo valor que resulte, no 
puede ser reconocido por el Municipio, y el proveedor de la venta deberá asumir el costo 
del impuesto. 
 
 
ESTUDIO DE MERCADO Y VARIABLES CONSIDERADAS PARA CALCULAR EL 
PRESUPUESTO OFICIAL 
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Para estimar el valor del contrato que se pretende celebrar por parte del municipio de 
Villanueva, el municipio realizó un ESTUDIO de MERCADO con base en procesos 
anteriores ejecutados por el Municipio, el valor estimado del contrato (futura contratación) 
está determinado por precios unitarios. De conformidad con lo dispuesto en el numeral 4 
del artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, el municipio de Villanueva procede a 
indicar la forma como estos fueron calculados, así como sus respectivos soportes: 
 

ÍTEMS ESPECIFICACIÓN NUM. UNID. CANT. 
VALOR 

UNITARIO 
TOTAL 

ACTIVIDAD 

1 Realizar acompañamiento y supervisión de las actividades enmarcadas en el programa adulto mayor 

1,1 
Coordinador Adulto 
Mayor 

Nivel profesional 
Dedicación 100% 

1 Meses 2 
 

$3.750.000,00  
$7.500.000,00  

1,2 
Trabajadora Social o 
Psicóloga Adulto 
Mayor 

Nivel profesional 
Dedicación 100% 

2 Meses 2 $1.250.000,00  $5.000.000,00  

1,3 

Agentes educativos 
y/o auxiliares 
Programa Adulto 
Mayor 

Nivel Técnico Dedicación 
100% 

4 Meses 2 $1.875.000,00  $15.000.000,00  

Subtotal Talento Humano $27.500.000,00  

2 Fortalecer la calidad de vida mediante suministro de ingesta alimenticia 

2,1 Alimentación 

Entrega de raciones de 
cena semanal durante la 
ejecución del proyecto 
según minutas 
establecidas. Raciones 
en dos meses (02) 
Treinta (30) días por mes 

50 Meses 2 $14.200,00  $42.600.000,00  

Subtotal Ingesta Alimenticia  $42.600.000,00  

3 Realizar acciones de preparación para la vejez por medio de encuentro ludico y cultural 

3,1 
Encuentro 
intergeneracional 

Contempla la 
transferencia de 
conocimiento y 
experiencias entre 
distintas generaciones 

1 Actividad 4 $7.988.129,00  $31.952.516,00  

3,2 Encuentro deportivo  Encuentro Deportivo  1 Actividad 3 $5.938.098,00  $17.814.294,00  

Subtotal encuentro lúdico y cultural $49.766.810,00  

4 Realizar jornadas de capacitación de ideas productivas y emprendimientos 

4,1 
Talleres de 
Manualidades  

Formación para el 
incentivo de ingreso 
productivos para nuestros 
adultos mayores 

1 Talleres 8 $4.146.872,63  $33.174.981,00  

4,2 

Formación para el 
incentivo de ingreso 
productivos para 
nuestros adultos 
mayores  

Contempla la formación y 
capacitación en 
actividades de 
generación de 
oportunidades 
económicas y proyectos 
productivos para los 
adultos mayores  

1 Talleres 7 $3.450.080,00  $24.150.560,00  

Subtotal de jornadas de ideas productivas y emprendimientos  $57.325.541,00  

5 Realizar campañas de atención y orientación psicosocial 

5,1 
Educación en salud 
mental 

Contempla el suministro 
de material de apoyo y 
organización 
(Corresponde a 8 talleres 
por cada mes durante la 
ejecución del proyecto y 
uno adicional)  

1 Talleres 8 $2.281.324,00  $18.250.592,00  
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5,2 Talleres de memoria 

Contempla el suministro 
de material de apoyo y 
organización 
(Corresponde a 8 talleres 
por mes durante la 
ejecución del proyecto)  

1 Talleres 8 $2.235.504,00  $17.884.032,00  

Subtotal mejoramiento de las condiciones psicosocial $36.134.624,00  

VALOR TOTAL $213.326.975,00  

GASTOS ADMINISTRATIVOS $75.240.589,00  

VALOR TOTAL DEL PROYECTO $288.567.564,00  

 
En el presupuesto, se encuentran contemplados todos y cada uno de los costos que 
componen la prestación del servicio, incluido el Recurso humano que demanda la 
actividad. 
 
C. FORMA DE PAGO 

 
El Municipio pagará el valor del contrato de la siguiente manera: 
 
a. Un Desembolso o giro en calidad de anticipo, correspondiente al 50% del Valor del 

Contrato, una vez cumplido los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del 
contrato a suscribir y presentación del plan de inversión del anticipo. 
 

b. Un primer pago Parcial por la suma del 40% del valor total del contrato, previa 
presentación de informe parcial de actividades y cuenta de cobro y/o factura con el 
visto bueno y recibo a satisfacción parcial del Supervisor designado para tal fin. Valor 
del Cual se Amortizara en la misma proporción la suma entregada por concepto de 
anticipo. 

 
c. Un Segundo Pago correspondiente al 30% del valor del contrato, del Cual se 

Amortizara en la misma proporción la suma entregada por concepto de anticipo 
previa presentación de informe parcial de actividades y cuenta de cobro y/o factura 
con el visto bueno y recibo a satisfacción parcial del Supervisor designado para tal 
fin. 

 
d. Un tercer y último pago y/o pago final correspondiente al 30% del valor total del 

contrato, del Cual se Amortizara en la misma proporción la suma entregada por 
concepto de anticipo, previa presentación del informe final de actividades, factura y/o 
cuenta de cobro, informe de supervisión final y acta recibo final, certificación de 
cumplimiento del 100% de las actividades contractuales. 

 
Que para cada literal el Contratista deberá de cumplir con las siguientes condiciones: 
 

a. Que se entregue un informe final de ejecución del contrato, en medio impreso y 
magnético, acompañado del registro fotográfico del caso en formato JPG, cuando 
fuese necesario. 

b. Que se entregue la constancia de los aportes al sistema de seguridad social 
integral y el pago de sus obligaciones parafiscales. 

c. Que se presente la cuenta de cobro y/o la factura respectiva. 
d. Que se aporte la certificación de cumplimiento a entera satisfacción de la entidad 

por parte del supervisor del contrato. 
 
El pago se realizará con Cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal que se 
encuentra adjunto al presente documento, mediante transferencia electrónica de fondos,  
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en cuenta corriente o cuenta de ahorros en la entidad bancaria donde el contratista 
indique, para lo cual a la firma del contrato deberá allegar una certificación bancaria 
vigente con fecha de expedición no mayor de 30 días. 
 
En todo caso, los pagos estarán sujetos a la disponibilidad del PAC (Programa Anual 
Mensualizado de Caja). 
 
 
D. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO  

 
El plazo de duración del contrato será de Hasta Dos (02) Meses de la presente 
anualidad 2026, contados a partir del acta de inicio, termino durante el cual se 
cumplirán las actividades del Objeto Contractual. Si durante su ejecución se 
presentan situaciones no previstas, ajenas al control del contratista, que alteren el 
progreso normal de ejecución, éste podrá comunicar tales hechos por escrito a 
través del Supervisor del contrato y solicitar con base en ello prórroga del plazo.  
 
El Municipio, previo concepto del supervisor y después de estudiadas las 
situaciones no previstas y las causas que las originan, podrá conceder la prórroga 
del plazo. 
 
En tal caso, se suscribirán las cláusulas modificatorias y se ampliará la garantía 
correspondiente, si las hay. 
 
E. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El Contrato se ejecutará en el Municipio de Villanueva – La Guajira, mediante la entrega 
de los Bienes y Servicios en las Instalaciones de la Alcaldía Municipal. 
 
 
II. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES  

 
Para el presente proceso de Selección Abreviada N° 005 – 2025 es susceptible de ser 
limitado a Mi pyme, teniendo en cuenta que el umbral para las convocatorias limitadas a 
Mipymes es de $457.297.264,00 para el año 2025, de acuerdo a lo establecido por el 
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
 
De conformidad con lo dispuesto en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 
1082 de 2015, las personas interesadas podrán manifestar su interés de participar en la 
Selección Abreviada, con el fin de que se limite la contratación a Mipymes nacional, 
siguiendo los lineamientos establecidos, adjuntando la documentación requerida y 
entregándola en el sitio definido para la entrega de propuestas.  
 
La manifestación podrá realizarse desde el momento de publicación del Aviso de 
Convocatoria en las páginas web www.colombiacompra.gov.co de este proceso de 
contratación y hasta la fecha establecida según el cronograma.  
 
En caso de recibir la manifestación de por lo menos tres (3) mipymes, podrán presentar 

propuestas solamente las Mipymes y de la misma manera, quienes no hayan 
diligenciado el formato, deberán presentarlo con la propuesta, con el fin de acreditar su 
condición. 
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Teniendo en cuenta que acorde a lo establecido en el portal web de Colombia Compra 
Eficiente, el Umbral para beneficio de las Mipyme se encuentra establecido en la suma de 
US $125.000 Dólares Americanos o Pesos Colombianos $533.287.768,00; y la cuantía 
del presente proceso de selección se halla por valor de DOSCIENTOS OCHENTA Y 
OCHO MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS SESENTA Y 
CUATRO PESOS M/CTE ($288.567.564,00), se cumple con los requisitos para limitar la 
convocatoria exclusivamente para Mipymes, del orden nacional domiciliadas en el 
departamento de La Guajira, conforme a lo dispuesto por el artículo 2.2.1.2.4.2.3. del 
Decreto 1082 de 2015. 
 
III. REQUISITOS HABILITANTES  

 
 

FACTOR CUMPLIMIENTO 

A Capacidad Jurídica Habilitado o No Habilitado 

B Capacidad Técnica Habilitado o No Habilitado 

C Capacidad Financiera Habilitado o No Habilitado 

D Capacidad Organizacional Habilitado o No Habilitado 

 

A. CAPACIDAD JURIDICA 
 
En el presente Proceso de Contratación pueden participar personas naturales o jurídicas, 
nacionales o extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad 
futura, cuyo objeto social esté relacionado con el objeto del contrato a celebrarse. La 
duración de esta asociación debe ser por lo menos por la vigencia del Contrato y un año 
más. 
 
El Municipio de Villanueva - La Guajira, también revisará que los Proponentes no se 
encuentren en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para 
celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisará el boletín de responsables fiscales, el 
certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales y el   - 
 
RUP para verificar que no haya sanciones inscritas. 
 
Las personas jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia y representación legal 
con el documento idóneo expedido por la autoridad competente en el país de su 
domicilio no anterior a tres (3) meses desde la fecha de presentación de la Oferta, en el 
cual conste su existencia, fecha de constitución, objeto, duración, nombre representante 
legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometerla jurídicamente, y 
sus facultades, señalando expresamente que el representante no tiene limitaciones para 
contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorización o documento 
correspondiente del órgano directo que lo faculta. Por lo anterior el proponente deberá 
acreditar las siguientes condiciones de capacidad jurídica: 
 
 

✓ CARTA DE PRESENTACION 
 
Deberá diligenciarse el formato “CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA” e ir 
firmada por el proponente o por su representante legal o por su apoderado, para lo que 
deberá anexar el poder otorgado. 
 
La omisión de la carta de presentación de la oferta o el hecho de no estar suscrita 
debidamente o avalada, generará el rechazo de la oferta. La sola presentación de esta 
carta significará que el proponente conoce y acepta la distribución de riesgos previsibles  



 

 Carrera 8 No 12a – 47 Plaza Principal 
Telefonos (60) (5) 7772032 – (60) (5) 77773998 

alcaldia@villanueva-guajira.gov.co 
 

REPÚBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DE LA GUAJIRA 

MUNICIPIO DE VILLANUEVA  
NIT: 892.115.198-0 

 

 
efectuada por la entidad, y que declara bajo la gravedad de juramento que no está 
incurso en causal alguna de Inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés o 
prohibición alguna para contratar con El Municipio de Villanueva - La Guajira. 
 
 

✓ DOCUMETNO DE INFORMACIÓN DE CONSORCIO O UNIÓN 
TEMPORAL 

 
 
Se diligenciará según los formatos anexos al pliego de condiciones, denominados 
CONSORCIO O DE UNIÓN TEMPORAL, respectivamente, en donde conste: a) Que su 
duración es de mínimo el lapso comprendido entre el cierre de la selección y la 
liquidación del Contrato. Sin perjuicio de que luego, los integrantes del Consorcio o Unión 
Temporal sean llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos durante la 
ejecución del Contrato. b) La forma de operación bajo la cual se ejecutará el contrato en 
caso de resultar favorecidos con la adjudicación y cómo se realizarán y coordinarán todas 
las demás actividades relacionadas con él. c) Designación del representante legal 
indicando expresamente sus facultades, las cuales deberán ser amplias y suficientes 
para formular la propuesta, suscribir el Contrato y obligar a todos los integrantes del 
Consorcio o Unión Temporal. Igualmente, deberá designarse un suplente que lo 
reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva. d) Declaración en la cual 
conste que el contrato de consorcio o unión temporal presentado no tiene adiciones o 
modificaciones. e) El domicilio principal del consorcio o la unión temporal con indicación 
de la dirección, teléfono, fax y correo electrónico. 
 
Cada integrante del consorcio o unión temporal presentará los documentos solicitados a 
los proponentes individuales. 
 
Cuando se trate de consorcios, los miembros integrantes deberán señalar las reglas 
básicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad al interior de la 
asociación. 
 
Las relaciones que se den frente al Municipio, se rigen por el principio de solidaridad de 
sus miembros. En el caso de la UNIÓN TEMPORAL, los términos y extensión en forma 
clara y precisa, de la participación en la propuesta y en su ejecución y las obligaciones y 
responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo de la Entidad contratante. 
 
La omisión de las firmas del representante legal o de sus miembros, o la omisión del 
documento mismo, se entenderán como falta de constitución del consorcio o unión 
temporal y generará el rechazo de la propuesta. 
 
Constituido el Consorcio o Unión Temporal, sus integrantes no podrán ceder o transferir 
su participación en el mismo, ni modificar sus integrantes o su participación en aquél, 
salvo en el evento en que la entidad lo autorice previamente y por escrito en los casos en 
que legalmente está permitido. 
 
Ninguna persona podrá formar parte de más de un Consorcio o Unión Temporal que 
presenten Propuesta para este proceso. Tampoco podrá una persona presentar más de 
una oferta o hacer una combinación de estas dos posibilidades - individual y 
conjuntamente. En caso que se incurra en esta prohibición, El Municipio de Villanueva - 
La Guajira, rechazará las ofertas. 
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La incapacidad legal de alguno de los miembros del consorcio o unión temporal para 
desarrollar el objeto del contrato a celebrar, o si la vigencia de la persona jurídica de uno 
o ambos miembros es inferior a la exigida en los Pliegos de Condiciones dará lugar a que 
la propuesta sea inhabilitada. 
 
Cuando el documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal imponga 
limitaciones al representante legal para formular la propuesta, celebrar y ejecutar el 
contrato, se deberá adjuntar a la oferta autorización expresa de los miembros de la 
asociación, para presentar propuesta y firmar el contrato en caso de adjudicación, efecto 
para el cual servirá la copia del acta de la reunión respectiva en donde conste la 
autorización. El consorcio o la unión temporal podrán estar conformados hasta un número 
máximo de tres integrantes. 
 

✓ COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA 
 
Copia de la Cédula de ciudadanía del proponente si es persona natural, del representante 
legal si se trata de persona jurídica, y de las personas naturales o de los representantes 
legales de las sociedades que conformen el consorcio o la unión temporal. 
 
Las personas naturales extranjeras, deberán acreditar su existencia mediante la 
presentación de copia de su pasaporte, y si se encuentra residenciado en Colombia, 
mediante la presentación de copia de la Cédula de Extranjería expedida por la autoridad 
competente. 
 

✓ CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 
 
Si el proponente es una persona jurídica nacional, o lo es uno de los consorciados o 
unidos temporalmente, deberá comprobar su existencia y representación legal, mediante 
certificado expedido con no más de treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del 
proceso, por la Cámara de Comercio del domicilio principal de la sociedad, en donde se 
verifique que el objeto del contrato está comprendido en su objeto social y que su 
duración es superior al plazo de ejecución del contrato y un año más. Si la propuesta se 
presenta a nombre de una sucursal, se deberá anexar el certificado de esta y el de la 
casa principal. 
 
Cuando este documento imponga limitaciones al representante legal para formular la 
propuesta, celebrar y ejecutar el contrato, o, cuando el representante legal tenga 
limitaciones para contraer obligaciones a nombre de la sociedad, se deberá adjuntar a la 
oferta autorización expresa del órgano competente, para presentar propuesta y firmar el 
contrato en caso de adjudicación, efecto para el cual servirá la copia del acta de la 
reunión respectiva o del extracto de acta del órgano directivo de la sociedad en donde 
conste la autorización; además, si en el certificado de existencia y representación legal se 
remite a los estatutos de la sociedad para determinar las limitaciones al Representante 
legal, se deberá anexar copia de dichos estatutos o del extracto de ellos en donde 
consten dichas limitaciones. 
 
Las personas jurídicas extranjeras acreditarán lo pertinente mediante un certificado 
expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, cuya fecha de 
expedición deberá ser dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de 
presentación de la Propuesta, en el que conste su existencia, y el nombre del 
representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad 
para comprometerla jurídicamente y sus facultades, sin embargo, no podrán adjuntarse 
documentos cuya fecha de expedición sea posterior a la fecha de cierre del presente 
proceso. 
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Si una parte de la información solicitada no se encuentra incorporada en el certificado 
mencionado, o si este tipo de certificados no existieren, de acuerdo con las Leyes que 
rijan estos aspectos en el país de origen, la información deberá presentarse en 
documento independiente emitido por un ejecutivo autorizado de la sociedad o por una 
autoridad competente. Estos documentos se entenderán otorgados bajo la gravedad del 
juramento. 
 
Si la Propuesta fuere suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal 
que se encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de ésta, deberá acreditar- 
 
se la capacidad legal de la sucursal y/o de su representante mediante la presentación del 
original del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio de la ciudad de la República de Colombia en la cual se encuentre establecida 
la sucursal, cuya fecha de expedición deberá ser dentro de los treinta (30) días calendario 
anteriores a la fecha de presentación de la Propuesta. Cuando el representante legal de 
la sucursal tenga limitaciones para presentar la Propuesta, suscribir el Contrato o realizar 
cualquier otro acto requerido para la contratación en caso de resultar Adjudicatario, se 
deberá presentar en la Propuesta copia del acta en la que conste la decisión del órgano 
social competente correspondiente de la sociedad extranjera, que autorice la 
presentación de la Propuesta, la celebración del Contrato y la realización de los demás 
actos requeridos para la contratación en caso de resultar Adjudicatario. 
 
Cuando el proponente sea una persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia, 
deberá presentar los documentos que acrediten su existencia y representación legal con 
las formalidades establecidas en el artículo 480 del Código de Comercio, si es el caso. 
 

✓ CERTIFICADO DEL REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES – RUP 
 
El proponente deberá presentar su certificado de inscripción, calificación y clasificación 
en el Registro Único de Proponentes –RUP-, vigente y en firme hasta antes de la fecha 
prevista para la adjudicación, con no más de treinta (30) días de expedición anteriores a 
la fecha de cierre del proceso, emitido por la Cámara de Comercio de su domicilio 
principal. 
 
La persona natural o jurídica extranjera, sin domicilio o sucursal establecido en Colombia,  
 
deberá acreditar su inscripción y capacidad de contratación en el registro correspondiente 
en el país donde tengan su domicilio principal, dicho documento debe ser presentado de 
acuerdo con lo previsto en las Leyes colombianas. 
 
Ahora bien, si la participación se hace en Consorcio o Unión Temporal, cada uno de los 
miembros deberá aportar este documento. 
 

✓ REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO – RUT 
 
El proponente deberá anexar a su propuesta el Registro Único Tributario expedido por la 
DIAN. En el caso de consorcios o uniones temporales se deberá aportar el RUT de cada 
integrante. El registro único tributario del consorcio o unión temporal se deberá tramitar 
una vez se adjudique el contrato. 
 

✓ ACREDITACIÓN DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL Y OBLIGACIONES 
PARAFISCALES 

 
La proponente persona jurídica, deberá presentar una certificación, expedida por el  



 

 Carrera 8 No 12a – 47 Plaza Principal 
Telefonos (60) (5) 7772032 – (60) (5) 77773998 

alcaldia@villanueva-guajira.gov.co 
 

REPÚBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DE LA GUAJIRA 

MUNICIPIO DE VILLANUEVA  
NIT: 892.115.198-0 

 

 
Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el Representante Legal, 
bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, en la que conste el 
pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, 
pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento deberá certificar 
que, a la fecha de cierre del presente proceso de selección, ha realizado el pago de los 
aportes correspondientes a la nómina de los últimos tres (3) meses, contados a partir de 
la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. 
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de 
alguna de las obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que 
se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá 
anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del 
mes anterior al cierre del proceso de selección. Esta misma previsión aplica para las 
personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las cuales deberán 
acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 
 
La proponente persona natural, deberá presentar una certificación, bajo la gravedad de 
juramento que se entiende prestado con la presentación de la misma, en la que conste el 
pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, 
pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento deberá certificar 
que, a la fecha de cierre del presente proceso de selección, ha realizado el pago de los 
aportes correspondientes a la nómina de los últimos tres (3) meses, contados a partir de 
la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. 
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de 
alguna de las obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que 
se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá 
anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del 
mes anterior al cierre del proceso de selección. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en 
Colombia las cuales, deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en 
Colombia. 
 
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, 
deberá aportar por separado la certificación aquí exigida. Adicionalmente el proponente 
adjudicatario, deberá presentar para la suscripción del respectivo contrato ante la Oficina 
Jurídica, la declaración donde se acredite el pago correspondiente a Seguridad Social y 
Aportes Parafiscales En caso que el proponente, persona natural o jurídica, no tenga 
personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y 
seguridad social debe, bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la 
mencionada certificación. 
 
NOTA: El Municipio de Villanueva - La Guajira, dará prevalencia al principio de Buena Fe 
contenido en el artículo 83 de la Constitución Política Nacional. En consecuencia, quienes 
presenten observaciones respecto del incumplimiento por parte de otros proponentes en 
el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, deberán 
aportar los documentos que demuestren dicha circunstancia respecto del proponente 
observado. 
 
En caso de no allegar con la observación dichos soportes no se dará trámite a la misma. 
En el evento en que la observación esté debidamente sustentada y soportada, la Entidad 
podrá dar traslado al proponente observado, El Municipio de VILLANUEVA - La Guajira  
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verificará únicamente la acreditación del respectivo pago desde la fecha y hora del cierre 
del presente proceso de selección, sin perjuicio de los efectos generados ante las 
entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas 
vigentes, oficiando a las entidades recaudadoras para que se pronuncien sobre el 
contenido de la observación y compulsando copias a la Junta Central de Contadores y 
Ministerio de la Protección Social y de ser el caso a la Fiscalía General de la Nación. 
 

✓ CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS 
 
Se debe aportar certificado de antecedentes en donde conste que no se registran 
sanciones ni inhabilidades vigentes en el SIRI expedido por la Procuraduría General de la 
República; vigente a la fecha de cierre del plazo del proceso, del proponente si es 
persona natural, y del proponente y su representante legal si es una persona jurídica. En 
el caso de proponentes plurales, se presentará el certificado de cada uno de los 
integrantes del proponente plural, según corresponda. En todo caso este documento 
será consultado electrónicamente por la Entidad, en cumplimiento de lo establecido por la 
Ley 1238 de 2008. 
 

✓ CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES 
 
Se aportará certificación de que no aparece reportado en el boletín de responsables 
fiscales vigente a la fecha de cierre del proceso, expedido por la Contraloría General de 
la República; del proponente si es persona natural, y del proponente y su representante 
legal si es una persona jurídica; y en el caso de consorcios o uniones temporales, se 
presentará el certificado de cada uno de los integrantes del proponente plural, según 
corresponda. En todo caso este documento será consultado electrónicamente por la 
Entidad, en cumplimiento de lo establecido por la Contraloría General de la República, 
mediante circular No. 05 de 25 de febrero de 2008. 
 

✓ ANTECEDENTES JUDICIALES Y MEDIDAS CORRECTIVAS 
 
Se aportará certificación de que el proponente, si es persona natural, su representante 
legal si es persona jurídica, y según sea el caso de los miembros de consorcios, uniones 
temporales o promesas de sociedades futuras, que no registran antecedentes, emitido 
por la Policía Nacional. En todo caso este documento será consultado electrónicamente 
por la Entidad, en cumplimiento de lo establecido por la Ley 019 de 2012. 
 

✓ FOTOCOPIA DE LIBRETA MILITAR 
 
Debe aportarla el proponente si es persona natural, varón y menor de 50 años. 
 

✓ GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA. 
 
El Proponente debe presentar de manera simultánea con la propuesta (Sobre No. 1), so 
pena de rechazo, una Garantía de seriedad de la Oferta que cumpla con los parámetros, 
condiciones y requisitos que se indican en este numeral. 
 
Cualquier error o imprecisión en el texto de la póliza o cualquier clase de garantía 
permitida por la Ley, será susceptible de aclaración por el proponente o de conformidad 
con lo solicitado por El Municipio de VILLANUEVA - La Guajira. 
 
La Oferta deberá incluir la Garantía de seriedad de la misma, que deberá amparar los 
perjuicios que se deriven del incumplimiento del ofrecimiento, y asegure la firma, 
legalización, perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos establecidos para el  



 

 Carrera 8 No 12a – 47 Plaza Principal 
Telefonos (60) (5) 7772032 – (60) (5) 77773998 

alcaldia@villanueva-guajira.gov.co 
 

REPÚBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DE LA GUAJIRA 

MUNICIPIO DE VILLANUEVA  
NIT: 892.115.198-0 

 

 
inicio de ejecución del Contrato por parte del Adjudicatario, de conformidad con lo 
dispuesto en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Características de las Garantías El proponente deberá constituir a favor de El Municipio 
de Villanueva - La Guajira, una garantía de seriedad bajo cualquiera de las clases 
permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.13 del Decreto 1082 de 2015 mercantil en garantía, 
(iii) Patrimonio Autónomo; o (iv) Garantía Bancaria. Las garantías deberán ser 
expedidas con estricta sujeción a los requerimientos previstos en el mismo decreto 1082 
de 2015 y lo dispuesto en el Pliego. En el caso de personas jurídicas o naturales 
extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, podrán otorgar como garantías cartas 
de crédito stand by emitidas en el exterior. 
 
Valor Asegurado y Vigencia De acuerdo con el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 
de 2015, el valor asegurado de la garantía de seriedad será el diez por ciento (10%) del 
presupuesto oficial del proceso, al cual presenta propuesta. La Vigencia de la Garantía 
será de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso, pero 
en todo caso deberá prorrogarse su vigencia cuando El Municipio de VILLANUEVA - La 
Guajira, resuelva ampliar los plazos previstos para la presentación de Propuestas y/o 
para la evaluación y Adjudicación del Contrato y/o para la suscripción del Contrato. La 
prórroga deberá ser por un plazo igual al de la ampliación o ampliaciones determinadas 
por El Municipio de VILLANUEVA - La Guajira, siempre que la prórroga no exceda de tres 
(3) meses. En todo caso, de conformidad con lo previsto en el artículo 2.1.2.3.1.9 del 
Decreto 1082 de 2015, la misma se extenderá desde el momento de presentación de la 
oferta hasta la aprobación de la garantía única de cumplimiento que ampara los riesgos 
propios de la etapa contractual. 
 
Tomador / Afianzado Si el proponente es una persona jurídica, la garantía deberá 
tomarse con el nombre o razón social que figura en el Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no sólo con su  
 
sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podrá 
denominarse de esa manera. Cuando el ofrecimiento sea presentado por consorcio o 
unión temporal, la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes de la estructura 
plural, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su identificación y 
porcentaje de participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes de la  
misma, de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 
2015. La garantía de seriedad de las Ofertas no aceptadas será devuelta de conformidad 
con lo establecido en el presente Pliego. 
 

✓ COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
El proponente o su representante diligenciarán el FORMATO “Compromiso 
Anticorrupción” en busca de fortalecer la transparencia del presente proceso de selección 
de contratista. 
 

B. CAPACIDAD TECNICA 
 

✓ EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE (HABIL/NO HABIL) 
 
El proponente deberá tener mínimo Diez (10) años de constitución en cámara de 
comercio, contados con anterioridad al cierre del proceso de selección y donde conste el 
ejercicio de la actividad requerida. Lo anterior se verifica con la presentación del 
Certificado de Existencia y Representación Legal. Para efecto de evaluar los consorcios o 
uniones temporales, cada uno de los integrantes deberá cumplir con esta condición, para  
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tal efecto se deberá adjuntar el certificado de matrícula mercantil en caso de ser persona 
natural. 
 
El MUNICIPIO DE VILLANUEVA-LA GUAJIRA, se reserva el derecho de verificar 
integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la información aportada por el 
proponente, tendiente a acreditar su experiencia, pudiendo acudir para ello a las 
personas, empresas o entidades contratantes. 
 

✓ EXPERIENCIA ESPECIFICA ACREDITADA POR EL PROPONENTE 
 
El proponente deberá acreditar la experiencia especifica con la presentación de UN (01) 
contrato y/o convenio celebrado, ejecutado y terminados con entidades públicas y/o 
privadas, cuyo objeto u alcance u actividades sean igual al del presente proceso, es 
decir, ACTIVIDADES PARA GARANTIZAR EL ENVEJECIMIENTO DIGNO DE LOS 
ADULTOS MAYORES MEDIANTE ACTIVIDADES DE ASISTENCIA, PROMOCIÓN, 
ATENCIÓN, PROTECCIÓN INTEGRAL DE ADULTOS MAYORES. 
 
Para lo anterior se deberá tener en cuenta los siguientes criterios: 
 

- Que su prepuesto sea igual o mayor al 200 % del presupuesto oficial estimado para la 
presente convocatoria. 

 

- Que el contrato para acreditar la experiencia especifica deberá contener dentro de su 
ejecución mínimo tres (3) de las siguientes actividades o servicios: 

 

ITEM DESCRIPCION 

1 ENTREGA DE RACIONES ALIMENTICIAS O KITS NUTRICIONAL 

2 
PROMOCIÓN DE LA SALUD MENTAL A LA POBLACIÓN ADULTOS 
MAYORES 

3 
TALLERES A ADULTOS MAYORES Y FAMILIARES SOBRE 
AUTOCUIDADO 

4 CAMPAÑA DE DIVULGACIÓN DE PROGRAMAS ADULTOS MAYORES 

5 
EVALUACIÓN NEUROCOGNITIVA Y CAPACIDAD FUNCIONAL A LOS 
ADULTOS MAYORES 

 
 

- Que el contrato aportado para acreditar la experiencia especifica deberá contener 
dentro de su clasificación e inscripción, todos los códigos hasta el tercer nivel, 
(Artículo. 2.2.1.1.1.5.3 Decreto 1082 de 2015), que se relacionan a continuación: 
 

CÓDIGO UNSPSC DENOMINACIÓN 

80111600 Servicio de Personal Temporal 

86101700 Capacitación Vocacional no científica 

90111600 Facilidades para Encuentros 

93141500 Desarrollo y Servicios Sociales 

93141600 Población 

93151500 Procedimientos o servicios administrativos 

 
Nota: Para el caso de contratos ejecutados con empresas privadas el proponente deberá 
presentar respecto del contrato los siguientes documentos: 
 
✓ Copia del Contrato. 
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✓ Facturas de venta expedida con ocasión a la ejecución del contrato, que cumpla con 

los requisitos establecidos en el artículo 774 del Código de Comercio Colombiano y 
en el artículo 617 del Estatuto Tributario Nacional. 

✓ Copia de la Resolución de facturación expedida por la DIAN a través de la cual se 
ampare la facturación correspondiente al contrato. 

✓ Copia de las garantías constituidas para amparar el contrato. 
✓ Comprobantes de egresos generados en virtud del correspondiente contrato. 
✓ La declaración de renta respectiva. 
✓ Formulario declaración y pago del I.V.A correspondiente. 
✓ Acta de Recibo final. 
✓ Certificación expedida por la entidad beneficiaria final. 
✓ Acta de Liquidación del Contrato 
 
En caso de aportar la experiencia requerida se declara NO HABIL. 
 
ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA 
 
El Proponente, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, debe 
acreditar la experiencia especifica exigida, en su Registro Único de Proponente RUP, la 
cual deberá estar debidamente registrada, inscrita e identificada con el Clasificador de 
Bienes y Servicios en el tercer nivel y expresando su valor en salarios mínimos 
mensuales legales, el RUP deberá encontrase vigente y en firme hasta antes de la fecha 
prevista para la adjudicación, así mismo deberán ser acreditados mediante la 
presentación de la siguiente documentación: 
 
CERTIFICACIÓN DE EXPERIENCIA expedida por la entidad contratante, en la cual 
deben encontrarse los datos requeridos en el presente pliego de condiciones, si es 
necesario. 
 
Los documentos aportados como soporte deben contener la siguiente información: 
 

- Objeto del contrato 

- Número del contrato 

- Entidad Contratante 

- El porcentaje de participación, si el contrato se suscribió en consorcio o unión 
temporal. 

- La fecha de iniciación del contrato. 

- La fecha de terminación del contrato. 

- El tiempo total de suspensión, cuando este haya sido suspendido en una o varias 
ocasiones en meses. 

- Valor total del contrato incluyendo adiciones. 

- El valor total facturado del contrato. 
 
La información relativa a la experiencia se podrá complementar con cualquier otro 
documento adicional que se requiera cuando la información referida en el presente 
numeral, no se pueda obtener de la certificación expedida por el ente contratante o 
contrato y acta de liquidación o terminación o recibo parcial o final. 
 
El documento adicional para complementar la información relativa a la experiencia deberá 
ser expedido por la entidad contratante. 
 
Cuando el proponente sea una persona natural o jurídica extranjera que no tenga 
domicilio o sucursal en Colombia, presentará la información que acredite, en igualdad de 
condiciones que los proponentes nacionales. 
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En caso de que alguna información referente a esta experiencia no esté acreditada de la 
manera que exige el presente pliego de condiciones, deberá aportar el documento o 
documentos equivalentes expedidos por la Entidad Contratante (Entidad Estatal), de los 
cuales se pueda obtener la información requerida. Esta acreditación con documentos 
equivalentes, solo aplica en relación con los expedidos en un país extranjero. La(s) 
certificación(es) expedida(s) por la(s) entidad(es) contratante(s), debe(n) ser suscrita(s)  - 
 
por el funcionario competente e indicar la fecha de expedición. 
 
En caso de contratos con particulares, además se aportará el documento que acredite el 
pago del impuesto de timbre cuando así lo exija la ley. 
 
CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA 
 
Con el fin de que la experiencia acreditada sea validada como experiencia requerida se 
deben cumplir los siguientes requisitos: 
 

- Para efectos de la acreditación de experiencia no se aceptarán subcontratos, Los 
contratos válidos para acreditar la experiencia serán aquellos celebrados EL 
PRIMER CONTRATANTE (Entidad pública) y PRIMER CONTRATISTA (persona 
natural, persona jurídica, Consorcio o Unión Temporal), cualquier otra derivación de 
estos se entenderá para efectos del proceso como subcontrato. Serán válidos 
aquellos contratos de primer orden celebrados en cumplimiento de convenios y/o 
contratos interadministrativos con entidades Estatales. 

 

- Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de una persona 
jurídica se podrá acumular a la de ésta, cuando ella no cuente con más de tres (3) 
años de constituida. La acumulación se hará en proporción a la participación de 
los socios en el capital de la persona jurídica. 

 

- No podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona jurídica 
cuando éstos se asocien entre sí para presentar propuesta bajo alguna de las 
modalidades previstas en el artículo 7 de la ley 80 de 1993. 
 

- En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podrá 
trasladar a cada uno de los socios escindidos, y se contabilizará de acuerdo al 
porcentaje de participación en la sociedad escindida. 

 

- En caso de la acreditación de experiencia a través de contratos ejecutados en el 
extranjero, la misma solo será válida para efectos del proceso cuando se haya 
SUSCRITO Y EJECUTADO ÚNICA Y EXCLUSIVAMENTE para ENTIDADES 
ESTATALES del país donde se ejecutó el contrato. 

 

- En caso que el proponente relacione o anexe un número superior a cinco (5) 
contrato, para efectos de verificación de la experiencia, únicamente se tendrán en 
cuenta los primeros cinco relacionados en el Formulario de experiencia en orden 
consecutivo. Los proponentes deberán diligenciar toda la información requerida en el 
Formulario de experiencia. 

 
 

- Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutó bajo la modalidad de 
consorcio o unión temporal, el valor a considerar será el equivalente al porcentaje de 
participación que tuvo el integrante que la pretenda hacer valer (esto es el valor 
facturado a considerar será igual al valor total facturado multiplicado por el porcentaje  
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de participación que tuvo el integrante), para lo cual adicionalmente debe indicar y 
soportar cual es el porcentaje de participación el mismo. 

 

- En el evento que un contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado 
por un Consorcio o Unión Temporal, y dos (2) o más de sus integrantes conformen 
un proponente plural para participar en el presente proceso, dicho contrato se 
entenderá aportado como un (1) solo contrato y se tendrá en cuenta para el aporte 
de la experiencia, la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del Consorcio o 
Unión Temporal que ejecutaron el contrato, y que están participando en el presente 
proceso. 

 

- En el evento en que dos o más proponentes relacionen una misma información y 
ésta presente inconsistencias, se solicitará a la Entidad contratante aclarar la 
información real del contrato, y al proponente que difiera en la información no se le 
aceptará como acreditación de experiencia. 

 

- Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado 
en consorcio o unión temporal deberá presentar el Formulario de experiencia, 
discriminando el porcentaje de participación del integrante en la ejecución del 
contrato que se quiera hacer valer dentro del proceso. 

 

- Para efectos de la acreditación de experiencia aceptable de contratos que haya sido 
objeto de cesión antes de la ejecución del cincuenta (50%) por ciento del valor de las 
actividades, se admitirán como experiencia para el cesionario y no se reconocerá 
experiencia alguna por ellos al cedente. En caso de que la cesión se haya producido 
después del cincuenta (50%) por ciento de ejecución del valor de las actividades no 
se admitirá como experiencia ni para el cedente, ni para el cesionario. 

 

- Cuando en la revisión del formulario se encuentren errores de trascripción en cifras, 
en fechas, en números o en letras, prevalecerá la información contenida en los 
soportes que acompañan dicho formulario. 

 

- En caso que la Entidad requiera verificar la veracidad de la información aportada 
para acreditar la experiencia aceptable, podrá solicitarla y el oferente está en la 
obligación de allegarla, de lo contrario los contratos no serán tenidos en cuenta para 
la evaluación. 

 

- Los contratos de Gerencia de Las actividades en los cuales se estipuló el pago de 
honorarios al contratista, no se tendrán en cuenta para la experiencia de contratos de 
ejecución de las actividades.  Para efectos del cálculo del plazo se tomará los días 
calendario, los meses de 30 días y los años de 360 días Para efectos de la 
verificación, los plazos serán aproximados por exceso o por defecto a la décima de 
mes, así: cuando la centésima de mes sea igual o superior a cinco se aproximará por 
exceso al número entero siguiente de la décima de mes y cuando la centésima de 
mes sea inferior a cinco se aproximará por defecto al número entero de la décima de 
mes. 

 

- Para el resultado de los cálculos obtenidos en la verificación de los distintos criterios 
de experiencia (diferentes al plazo), se utilizarán las aproximaciones por exceso o 
por defecto a la centésima del valor, así: cuando la milésima del valor sea igual o 
superior a cinco se aproximará por exceso al número entero siguiente de la 
centésima del valor y cuando la milésima del valor sea inferior a cinco se aproximará 
por defecto al número entero de la centésima del valor. 
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- La información deberá ser presentada en moneda legal colombiana, en este orden, 
cuando el valor de los contratos este expresado en monedas extranjeras éste deberá 
convertirse en pesos colombianos, siguiendo el procedimiento que a continuación se 
describe: 

 

- Si está expresado originalmente en Dólares de los Estados Unidos de Norte América 
los valores se convertirán a pesos colombianos, utilizando para ello el valor 
correspondiente al promedio de las tasas representativas del mercado, certificadas 
por el Banco de la República, a las fechas de inicio y de terminación del contrato, 
para lo cual el proponente deberá indicar la tasa representativa del mercado utilizada 
para la conversión. 

 

- Si está expresado originalmente en una moneda o unidad de cuenta diferente a 
Dólares de los Estados Unidos de Norte América, deberá convertirse a esta moneda, 
utilizando para ello el valor correspondiente al promedio de las tasas de cambio 
vigentes entre el dólar y dicha moneda (utilizando para tal efecto la página web 
http://www.oanda.com en la pestaña Currency Converter. Tipo de cambio: 
interbancario y Tasa: promedio compra), a las fechas de inicio y de terminación del 
contrato. Hecho esto se procederá en la forma que señala el numeral anterior. 

 

- Junto con el Formulario de Experiencia, debe presentarse los valores antes 
obtenidos, en un “Cuadro de Conversión de valores” que presente los Valores de los 
contratos en su moneda original, la tasa de cambio utilizada, los Valores convertidos 
de los Contratos en Moneda Colombiana. Así mismo, los valores facturados tanto en 
moneda original como en Moneda Colombiana. 

 

- El Municipio de VILLANUEVA - La Guajira, se reserva el derecho de verificar 
integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la información aportada por 
el proponente, tendiente a acreditar su experiencia, pudiendo acudir para ello a las 
personas, empresas o entidades contratantes. 

 

C. CAPACIDAD FINANCIERA 
 

- Los proponentes nacionales o extranjeros con domicilio o sucursal en Colombia 
deben presentar el certificado de inscripción en el Registro Único de Proponentes, 
para verificar los datos de Activo total, Activo corriente, Pasivo corriente, Pasivo total, 
Patrimonio, Liquidez, Endeudamiento y Capital de trabajo, y demás información 
financiera necesaria para verificar las exigencias relacionadas con los indicadores 
exigidos en el presente proceso, las cifras deben corresponder al corte 31 de 
diciembre de 2024. 

 
- La información de carácter financiero será tomada directamente de los rubros y/o 

cuentas relacionadas en el Registro Único de Proponentes expedido por la Cámara 
de Comercio de conformidad con el Decreto 1082 de 2015. 

 
- Los proponentes, personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deben 

presentar el último balance general y el estado de resultados de la persona jurídica 
extranjera. Estas cifras deben presentarse en moneda colombiana, de conformidad  

 
con los artículos 50 y 51 del Decreto 2649 de 1993 y demás normas que lo 
modifiquen, adicionen o sustituyan. 

 
- En caso de Consorcios o Uniones Temporales se debe presentar el certificado de 

inscripción en el Registro Único de Proponentes de cada uno de los integrantes. 

http://www.oanda.com/
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Indicadores de capacidad financiera  
 
El PROPONENTE, debe acreditar un Patrimonio Igual o Superior a Dos (2) veces el valor 
del presente proceso de selección, es decir el equivalente a $378.967.810,00. 
 

Índice de Liquidez (activo corriente/ pasivo 

corriente) 

Mayor o igual a 15,00 

Índice de Endeudamiento (pasivo total / 

activo total) x 100 

Menor igual a 10,00 

Razón de Cobertura de Intereses (Utilidad 
Operacional / Gastos de Intereses) 

Mayor o igual a 1, y/o 
indeterminado 

 
Si el Proponente es un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura su 
capacidad financiera se calculará afectada por el porcentaje de participación de cada uno 
de los miembros, factores que una vez ponderados, se sumarán para obtener el indicador 
del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, de acuerdo a las siguientes 
formulas: 
 
Índice de Liquidez 

 
      = Mayor o Igual 2,00 
 
 
 
Dónde: 
 
AC: Activo Corriente 
PC: Pasivo Corriente 
%P: Porcentaje de participación del miembro 
M: Miembro 
 
Nivel de Endeudamiento 

 
= Menor o igual a 53% 
 
 
Dónde: 
 
AT: Activo Total 
PT: Pasivo Total 
%P: Porcentaje de participación del miembro 
M: Miembro 
 
Razón de Cobertura de Interés 

 
= Mayor o igual a 1,0 o indeterminado 
 
 
Dónde: 
UO: Utilidad Operacional 
GI: Gastos de Intereses 
%P: Porcentaje de participación del miembro 
M: Miembro 
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Nota: Los Proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podrán calcular el 
indicador de razón de cobertura de intereses. En este caso el Proponente cumple el 
indicador exigido, salvo que la utilidad operacional del proponente sea negativa, caso en 
el cual no cumple con el indicador de razón de cobertura de intereses. 
 
Si el Proponente es plural debe acreditar este indicador en el rango que aquí se exige, a 
menos que uno de sus miembros tenga gastos de intereses igual a cero (0) por lo cual no 
se puede hacer la ponderación del indicador. 
 

D. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 

Rentabilidad sobre el patrimonio (Utilidad 

Operacional / Patrimonio) 

 
Mayor o igual a 0,50 

Rentabilidad sobre activos (Utilidad Operacional / 

Activo Total) 

Mayor igual a 0,50 

 
Si el Proponente es un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura su 
capacidad de organización se calculará afectada por el porcentaje de participación de 
cada uno de los miembros, factores que una vez ponderados, se sumarán para obtener el 
indicador del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, de acuerdo a las 
siguientes formulas: 
 
Rentabilidad sobre el patrimonio 

 
= Mayor o igual a 28% 
 
 
 
Donde: 
 
 
UO: Utilidad Operacional 
P: Patrimonio 
%P: Porcentaje de participación del miembro 
M: Miembro 
 
Rentabilidad sobre el Activo 

 
     = Mayor igual a 12% 
 
Donde: 
 
UO: Utilidad Operacional 
A: Activo 
%P: Porcentaje de participación del miembro 
M: Miembro 
 
En este caso se debe utilizar las anteriores fórmulas para calcular el índice requerido 
tanto en la capacidad financiera y en la capacidad organizacional. En caso que la 
propuesta no cumpla con alguno de los indicadores financieros requeridos, la propuesta 
será NO HABILITADA. 
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Información financiera para Proponentes extranjeros 

 
Los Proponentes extranjeros deben presentar la información financiera que se relaciona 
a continuación, de conformidad con la legislación propia del país de origen, avalados 
con la firma de quien se encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo con la normativa 
vigente del país de origen: 
 

(i) Balance general 

(ii) Estado de resultados Los anteriores documentos también deben ser 
presentados utilizando el Plan Único de Cuentas para Colombia (PUC). 

 
En caso que la propuesta no cumpla con alguno de los indicadores de 
capacidad organizacional requeridos, la propuesta será NO HABILITADA. 
 

1.1. VERIFICACION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE 
 
El numeral 2º del artículo 5 de la ley 1150 de 2007, determina que en los procesos de 
selección en los que se tenga en cuenta los factores técnicos y económicos, la oferta más 
ventajosa sería a) La que se ponderen los elementos de calidad y precios soportados en 
puntajes o formulas señaladas en los pliegos (Artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 
2015), razón por la cual, una propuesta elaborada debidamente soportadas por principios 
de planeación y programación, será la propuesta que más pueda cumplir las metas 
exigidas por la entidad, por lo cual la Entidad en este proceso licitatorio se propone 
puntuar el modelo de un sistema para la planeación y control de proyectos, que entre 
otras cosas integra el costo y el tiempo y además fue diseñado para responder a las 
necesidades de un escenario común que se presenta en los oferentes antes de iniciar la 
ejecución de sus proyectos de construcción. El modelo incorpora la valiosa opinión de 
expertos y administradores de proyectos. Su objetivo fue hacer las veces de guía para 
que el contratista pueda llevar a cabo de manera expedita sus procesos de planeación 
detallada y pre control; la cual debe ser la base para una administración efectiva de los 
recursos, del costo y del tiempo. 
 
En los procesos de selección en los que se tenga en cuenta los factores técnicos y 
económicos, la oferta más ventajosa será la que resulte de aplicar alguna de las 
siguientes alternativas: a) La ponderación de los elementos de calidad y precio 
soportados en puntajes o fórmulas señaladas en el pliego de condiciones; o b) La 
ponderación de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relación de 
costo-beneficio para la entidad...” 
 
LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERA MÁS FAVORABLE. 
 
El Municipio de Villanueva La Guajira evaluará únicamente las ofertas de los Proponentes 
que hayan acreditado los requisitos habilitantes exigidos en estos estudios previos y del 
presente Pliego de Condiciones. 
 
El Municipio de Villanueva tendrá en cuenta los siguientes criterios para ponderar las 
ofertas, para los cuales se dará la puntuación indicada, sobre un total máximo de 1.000 
puntos distribuidos así: 
 

CALIDAD 50 

PRECIO Y/O PROPUESTA ECONÓMICA 39,5 

INDUSTRIA NACIONAL 10 
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FACTOR EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE 
MUJERES 

0,25 

MIPYMES DOMICILIADA EN COLOMBIA 0,25 

 
✓ CALIDAD – MAXIMO 50 PUNTOS 

 
El municipio de Villanueva asignara el puntaje correspondiente a la Calidad de 
acuerdo a los siguientes indicadores, así: 
 

Recurso Humano 20 

Experiencia Adicional 30 

 
- Recurso Humano (20 Puntos) 
 
El proponente deberá de acreditar el siguiente talento humano adicional, como equipo 
mínimo de trabajo para la realización de cada una de las actividades requeridas en el 
anexo técnico. 
 

CARGO A 
DESEMPEÑAR EN 
EL PROYECTO 

 
CANT 

 
PERFIL PROFESIONAL 

 
EXPERIENCIA 

 
 
Coordinador 

 
 

1 

 
Profesional en el área de la 
Salud, Ciencias Sociales y 
Humanas. 
 
Especialista en Calidad y/o 
Auditorias en Salud. 

 
 

PROFESIONAL:  10  Años a 

partir de la obtención de su 
título profesional. 
 
RELACIONADA: 
Director de entidades de salud, 
Haber Participado proyecto 
atención a adultos mayores. 
 
Manejo de manuales de 
calidad. 

Profesionales de 
apoyo 

2 Profesional en el área de la 
Salud, Ciencias Sociales y 
Humanas. 
 
 
 
Psicólogo: Especialista en 
Áreas de Salud y el Trabajo. 
 
- Fisioterapeuta 

PROFESIONAL:  2  y  5  Años 

a  partir de la obtención de su 

título profesional. 

 
RELACIONADA: 
 
Servicios de Urgencia, Equipos 
básicos de salud, Programas 
de Adulto Mayor. 
 
Coordinador de Proyectos de 
Intervención colectiva de Salud 
Pública, Terapias Psicológicas, 
Actividades Extramurales en 
Salud Mental. 

 
 

- Experiencia Adicional (30 Puntos)  
 
 
El proponente deberá de acreditar experiencia adicional requerida a la experiencia 
específica cumpliendo los siguientes criterios así: 
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El proponente que aporte dos (2) contratos o convenios ejecutados y/o 
liquidados y/o en ejecución diferentes de los aportados para la acreditación de 
experiencia habilitante, cuyos objetos se relacione con actividades de 
asistencia y/o promoción y/o atención y/o protección integral a adultos 
mayores, cuyo valor expresado en salarios mínimos mensuales legales a la 
fecha de su terminación, sea igual o superior cuatro (4) veces al presupuesto 
oficial. 
 
obtendrá 

 
 
 

10 
Puntos 

El proponente que tres (3) contratos o convenios ejecutados y/o liquidados y/o 
en ejecución diferentes de los aportados para la acreditación de experiencia 
habilitante, cuyos objetos se relacione con actividades de asistencia y/o 
promoción y/o atención y/o protección integral a adultos mayores, cuya suma 
de valores expresados en salarios mínimos mensuales legales a la fecha de su 
terminación, sean igual o superior a ocho (8) veces al presupuesto oficial. 
 
obtendrá 

 
 
 

20 
Puntos 

PUNTAJE MÁXIMO 30 

Puntos 

 
ASPECTOS ECONOMICOS (30 PUNTOS) 
 
Se realizará la revisión aritmética al presupuesto de la oferta económica presentado por 
el oferente en medio físico debidamente suscrito. 
 
Si el valor corregido del presupuesto difiere del presentado en la oferta, se establecerá 
este como el nuevo valor de la propuesta, si el valor corregido sobrepasa el valor del 
presupuesto oficial la propuesta será rechazada, para establecer el valor corregido se 
tendrá en cuenta el siguiente procedimiento. 
 

A. Se realizará la revisión aritmética al formulario N° 1de la oferta económica y sus 
precios unitarios que hacen parte integral de la oferta, para establecer su valor 
corregido, aproximando los valores al peso, se aproximarán al dígito 
inmediatamente superior, cuando es mayor o igual a 0.5 y al dígito inferior cuando 
este es menor de 0.5. 

B. Si el valor corregido del presupuesto difiere del presentado en la oferta, se 
establecerá este como el nuevo valor de la propuesta, si el valor corregido 
sobrepasa el valor del presupuesto oficial la propuesta será rechazada. 

 
Para la ponderación económica se aplicará el siguiente procedimiento respecto de las 
propuestas hábiles: Las propuestas presentadas por un valor superior o que corregidos 
los errores aritméticos superen el presupuesto oficial, no serán tenidas en cuenta. El valor 
verificado con las correcciones de errores aritméticos de las propuestas será el utilizado 
para la comparación con las correspondientes a otras y será el que se tendrá en cuenta 
en la adjudicación y suscripción del contrato. 
 
Cualquier faltante, omisión, error, o similar en la oferta económica, sus documentos, o 
sus partes, no son sujeto de Subsanabilidad, Ley 1882 de 2018. La inobservancia de 
cualquiera de los requisitos anteriores será causal de RECHAZO. 
 
 
El MUNICIPIO DE VILLANUEVA LA GUAJIRA, verificará, durante el término de 
evaluación de las ofertas, que la propuesta económica cumpla lo siguiente: 
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- Que se hayan consignado y ofrecido todos y cada uno de los ítems y el valor 
unitario de cada uno de ellos. 

- Que el valor de los precios unitarios ofertados no sea cero (0). 

- Que el valor total corregido de la oferta económica no sea mayor que el 
presupuesto oficial estimado. 

 
La inobservancia de cualquiera de los requisitos anteriores será causal de RECHAZO. 
 
No hay lugar a presentación de información de la oferta económica en medio 
magnético desde ningún aspecto. 
 
Para la ponderación económica se aplicará el siguiente procedimiento respecto de las 
propuestas hábiles. 
 
Se calcula la media geométrica (MG) con los valores totales corregidos de todas las 
propuestas hábiles, incluyendo el presupuesto oficial una vez. 
 
 
 
 
 

Donde: 

 
G = Media Geométrica 
N = Número de propuestas 
Xn = Valor de cada una de las propuestas hábiles 
Po = Presupuesto Oficial 
 
Se calculará la diferencia (Dn) entre el valor de cada una de las propuestas y la Media 
Geométrica (G). 
Dn= Diferencia entre MG y Yn 
Dn = MG – Yn 
 
Se asignarán 39,5 PUNTOS a la propuesta que, cumpliendo con todos los requerimientos 
mínimos establecidos, tenga el valor más cercano a la Media Geométrica (G), en Valor 
Absoluto. 
 
Las demás propuestas se ordenarán de menor a mayor distancia, en valor absoluto, 
respecto al valor de la Media Geométrica (G), teniendo en cuenta todas las propuestas 
hábiles, y que su Dn en valor absoluto sea el más cercano a la media, y se le irán 
restando sucesivamente 10 puntos a cada una de ellas a medida que se alejan. 
 
✓ INCENTIVO PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES – 2,5 

PUNTOS 
 
En cumplimiento del decreto 1860 de 2021 y con el ánimo de incentivar los 
emprendimientos y empresas de mujeres, se otorgarán 2,5 puntos para los oferentes que 
acrediten alguna de las condiciones contempladas en el artículo 2.2.1.2.4.2.14. del 
mencionado Decreto, anexando la documentación bajo los términos allí estipulados 
 
 
✓ INCENTIVO PARA MIPYMES – 2,5 PUNTOS 
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Con el propósito de adoptar medidas afirmativas que incentiven la participación de 
MiPymes en el sistema de compras públicas, y según lo dispuesto en el artículo en el 
artículo 3 del Decreto 1860 de 2021 que adiciona el artículo 2.2.1.2.4.2.18, a la 
Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del 
Decreto 1082 de 2015, se otorgará se otorgarán 2,5 puntos a los proponentes que 
acrediten que micro, mediana o pequeña empresa de acuerdo con la ley y los requisitos 
para establecer la clasificación. 
 
Tratándose de proponentes plurales, el puntaje adicional solo se aplicará si por lo menos 
uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o 
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 
 
Para los efectos de este numeral, los criterios de clasificación empresarial son los 
definidos en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Único Reglamentario del 
Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya. 
 
La acreditación de dicha condición se hará a traves de lo consignado en el RUP. 
 
✓ REDUCCIÓN DE PUNTAJE POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 58 de la Ley 2195 de 2022, se reducirá 
un total del dos (2%) del total de los puntos establecidos a los proponentes que se les 
haya impuesto una o más multas o cláusulas penales durante el último año, contado a 
partir de la fecha prevista para la presentación de las ofertas, sin importar la cuantía y sin 
perjuicio de las demás consecuencias derivadas del incumplimiento. 
 
Esta reducción también afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno de sus 
integrantes se encuentra en la situación anterior. La reducción del puntaje no se aplicará 
en caso de que el oferente acredite en debida forma que los actos administrativos que 
hayan impuesto las multas fueron objeto de medios de control jurisdiccional a través de 
las acciones previstas en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la modifiquen, adicionen 
o sustituyan 
 
Lo anterior se verificará en el Registro Único de Proponentes. 
 

✓ INDUSTRIA NACIONAL - MÁXIMO 10 PUNTOS. 
 
Los Proponentes pueden obtener puntaje de apoyo a la industria nacional por: i) Servicios 
Nacionales o con Trato Nacional o por ii) la incorporación de componente nacional en 
servicios extranjeros. 
La Entidad en ningún caso otorgará simultáneamente el puntaje por ambos aspectos. 
 
 
Los puntajes para estimular a la industria nacional se relacionan en la siguiente tabla 
 

Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional 7 Puntos 

Incorporación de componente nacional en servicios extranjeros 3 Puntos 

 
De conformidad con la consulta del Registro de Productores de Bienes Nacionales, 
realizada en fecha 29/12/2011, se determinó que los bienes relevantes para el desarrollo 
de la obra no se encuentran incluidos en dicho registro de conformidad con el numeral 3  
 
del artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015. Por tal motivo, se otorgará el puntaje 
de apoyo a la industria nacional a los Proponentes que se comprometan a vincular al  
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desarrollo del objeto contractual un porcentaje de empleados o contratistas por 
prestación de servicios colombianos, de al menos el cuarenta por ciento (40%), del 
personal requerido para el cumplimiento del contrato. 
 
En el caso de Proponentes Plurales, todos, varios o cualquiera de sus integrantes podrá 
vincular un porcentaje de empleados o contratistas por prestación de servicios 
colombianos, de al menos el [la Entidad Estatal definirá el porcentaje requerido que sea 
por lo menos del cuarenta por ciento (40%), sin perjuicio de incluir uno superior] del 
personal requerido para el cumplimiento del contrato. 
 
Además de la incorporación del bien nacional relevante o del porcentaje de personal 
colombiano requerido para la ejecución del contrato, tratándose de Proponentes Plurales, 
su composición deberá estar acorde con lo exigido por la noción de Servicios Nacionales 
prevista en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, de lo que dependerá la  
 
franja del puntaje aplicable en lo referente al apoyo de la industria nacional. 
 
A tales efectos en la siguiente tabla se indican las posibles composiciones de 
Proponentes Plurales, la regla de origen que les aplica en virtud de dicha conformación, 
así como la franja de puntaje correspondiente. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ACREDITACIÓN DEL PUNTAJE POR SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO 
NACIONAL 
 
La Entidad asignará hasta (100) puntos a la oferta de: i) Servicios Nacionales o ii) con 
Trato Nacional. Para que el Proponente nacional obtenga puntaje por Servicios 
Nacionales debe presentar, además del Formato 9 A- Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato Nacional, alguno de los siguientes documentos, según 
corresponda: 
 

A. Persona natural colombiana: La cédula de ciudadanía del Proponente. 

B. Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le 
permita la ejecución del objeto contractual de conformidad con la ley. 

C. Persona jurídica constituida en Colombia: El certificado de existencia y 
representación legal emitido por alguna de las cámaras de comercio del país. 

 
Para que el Proponente extranjero con trato nacional obtenga el puntaje por apoyo a la 
industria nacional por promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional solo 
deberá presentar el Formato 9A – Promoción de Servicios Nacionales o con 
Trato Nacional. Para el Proponente extranjero con trato nacional que diligencie la opción 
3 del Formato 9A – Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional obtenga el 
puntaje por Trato Nacional, deberá acreditar que los servicios son originarios de: 
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a) los Estados mencionados en la sección de acuerdos comerciales aplicables al 
presente Proceso de Contratación; b) los Estados en los cuales si bien no existe Acuerdo 
Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado que los oferentes extranjeros gozan de 
Trato Nacional, en los términos del artículo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015; o c) 
los Estados miembros de la Comunidad Andina de Naciones. Para esto, deberá 
demostrar que cumple con la regla de origen contemplada para los Servicios Nacionales 
del respectivo país, allegando la información y/o documentación que sea requerida. 
 
El Proponente nacional podrá subsanar la falta de presentación de la cédula de 
ciudadanía o del certificado de existencia y representación legal para acreditar el requisito 
habilitante de capacidad jurídica. No obstante, no podrá subsanar esta circunstancia para 
la asignación del puntaje por Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional. 
 
La Entidad Estatal asignará el puntaje por apoyo a la industria nacional por promoción de 
Servicios Nacionales o con Trato Nacional al Proponente Plural conformado por 
nacionales cuando cada uno de sus integrantes presente alguno de los documentos 
indicados en este numeral, según corresponda. A su vez, el representante del 
Proponente Plural deberá diligenciar el Formato 9A – Promoción de Servicios Nacionales 
o con Trato Nacional. Cuando uno o varios de sus integrantes no cumplan con las 
condiciones descritas, el Proponente Plural no obtendrá puntaje por Promoción de 
Servicios Nacionales o Trato Nacional. 
 
INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS. 
 
La Entidad Estatal asignará (35) puntos a los Proponentes extranjeros sin derecho a 
Trato Nacional o a Proponentes Plurales en los que al menos uno de sus integrantes sea 
un extranjero sin derecho a Trato Nacional, que incorporen a la ejecución del contrato 
más del noventa por ciento (90 %) del personal técnico, operativo y profesional de origen 
colombiano. 
 
Por otro lado, el Proponente que ofrezca personal colombiano con títulos académicos 
otorgados en el exterior deberá acreditar la convalidación de estos títulos en Colombia 
ante el Ministerio de Educación Nacional. En este sentido, para acreditar los títulos 
académicos otorgados en el exterior se requiere presentar la Resolución expedida por el 
Ministerio de Educación Nacional que convalida el título obtenido en el exterior. 
 
Para recibir el puntaje por incorporación de componente colombiano, el representante 
legal o el apoderado del Proponente deberá diligenciar el Formato 9B – Incorporación de 
Componente Nacional en Servicios Extranjeros el cual manifieste bajo la gravedad de 
juramento que incorporará en la ejecución del contrato más del noventa por ciento (90%) 
de personal técnico, operativo y profesional de origen colombiano, en caso de resultar 
adjudicatario del Proceso de Contratación. 
 
La Entidad Estatal únicamente otorgará el puntaje por promoción de la incorporación de 
componente nacional cuando el Proponente que presente el Formato 9B – Incorporación 
de Componente Nacional en Servicios Extranjeros no haya recibido puntaje alguno por 
promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional. 
 
El Formato 9B – Incorporación de Componente Nacional en Servicios Extranjeros solo 
debe ser aportado por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten 
por incorporar personal colombiano. En el evento que un Proponente extranjero sin 
derecho a Trato a Nacional o un Proponente Plural en el que al menos uno de sus 
integrantes sea un extranjero sin Trato Nacional, en lugar del Formato 9B – Incorporación 
de Componente Nacional en Servicios Extranjeros, presente el Formato 9A – Promoción 
de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, no habrá lugar a otorgar puntaje por el  
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factor del numeral 4.3.1. del documento base ni por el regulado en este numeral. 
 
En caso de no efectuar ningún ofrecimiento, el puntaje por este factor será de cero (0). 
 
REGLAS DE DESEMPATE: 
 
ARTÍCULO 35. FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje total de 
dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo a recursos 
públicos, los Procesos de Contratación realizados por las Entidades Estatales 
indistintamente de su régimen de contratación, así como los celebrados por los Procesos 
de Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, el 
contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para 
seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos 
internacionales vigentes. 
 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o 
servicios extranjeros. 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia 
intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de 
familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las 
cuales participe o participen mayoritariamente. 

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está 
en condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es 
presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el 
diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los 
términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 
futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada 
en la oferta. 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión 
establecida en la Ley. 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones 
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina 
pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 
gitanas. 

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de 
la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un 
proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporación, y/o  
personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: 

(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la cual 
participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; 

(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de 
la experiencia acreditada en la oferta; y 

(c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes 
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 
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8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones 
mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o 
asociaciones mutuales. 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o 
información contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MiPymes, cooperativas o 
asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante 
el año anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: 

(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que 
tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); 

(b) La MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento 
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y 

(c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del 
proponente plural. 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e 
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. 

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber 
sido previsto previamente en los Documentos del Proceso. 

 
 

A. EQUIPO MÍNIMO DE TRABAJO 
 
Para la elaboración y el desarrollo del Objeto Contractual, es necesaria la consecución de 
personal profesional, quienes estarán a cargo del futuro contratista y en ningún momento 
tendrán relación laboral con la entidad contratante. 
 
Por la calidad exigida y los tiempos establecidos para adelantar los trabajos se requiere 
de profesionales con una experiencia ajustada a lo establecido en los estudios previos. 
Adicionalmente, considerando el número de equipos requeridos para ejecutar las 
actividades, se considera que el contratista debe contar con el siguiente personal el 
desarrollo de las actividades: 
 

CARGO A DESEM 
PEÑAR EN EL 

PROYECTO 
CANT 

 
PERFIL PROFESIONAL EXPERIENCIA 

 
 
 

 
Coordinador de 

Proyecto 

 
 
 
 
 
 

 
1 

 
Profesional en el área de la 
Salud, Ciencias Sociales y 
Humanas. 
 
Especialista en Calidad y/o 
Auditorias en Salud. 

 
 

PROFESIONAL:  10  Años a 

partir de la obtención de su título 
profesional. 
 
RELACIONADA: 
Director de entidades de salud, 
Haber Participado proyecto 
atención a adultos mayores. 
 
Manejo de manuales de 

calidad. 
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Profesional 
especialista 

1 

PSOCIOLOGA 
 

Psicólogo: Especialista 
en Áreas de Salud y el 
Trabajo. 

PROFESIONAL:  cinco (05) Años 

a partir de la obtención de su título 

profesional. 

 

RELACIONADA: 

 

Experiencia como Coordinador de 

Proyectos de Intervención colectiva 

de Salud Pública, Terapias 

Psicológicas, Actividades 

Extramurales en Salud Mental. 

 
 
 
 

 
Profesional de 
Apoyo 

 
 
 
 
 

 
1 

 

Medico: General.  
 
Capacitación adicional en 
Urgencias Médicas, 
Atención en salud. 
 

 

PROFESIONAL:  D o s  (02) Años 

a partir de la obtención de su título 

profesional. 

 
RELACIONADA: 
 
Servicios de Urgencia, Equipos 
básicos de salud, Programas de 
Adulto Mayor. 

 
 
✓ Forma de acreditación del personal propuesto 
 
El proponente deberá incluir en su oferta, los documentos que a continuación se indican, 
para el equipo de trabajo:  
 

• Fotocopia de la cédula de ciudadanía 

• Certificados de antecedentes fiscales y disciplinarios (sujetos a verificación) 

• Copia de la tarjeta o matrícula profesional (según sea el caso). 

• Copia del acta de grado o diploma de título profesional (según el caso) 

• De ser el caso, copia del documento de convalidación de los títulos obtenidos en el 
exterior, de conformidad con las disposiciones legales vigentes sobre la materia. 

• Carta de compromiso o carta de intención de cada profesional propuesto 
debidamente suscrita. 

• Certificación de vigencia de la tarjeta o matrícula profesional (según sea el caso). 
expedida por órgano competente dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de 
cierre del presente proceso. 

• Certificaciones de experiencia. 
 
Con el fin de asegurar que se tiene la aceptación o consentimiento del personal 
profesional ofrecido, el proponente deberá presentar el formato, debidamente suscrito por 
el profesional correspondiente donde manifieste su intención de conformar el equipo de 
trabajo para la ejecución del proyecto, dedicación al mismo en porcentaje y el cargo a 
desempeñar. 
 
El Contratista se obliga a mantener en el proyecto, durante la ejecución de los trabajos y 
hasta la entrega final y recibo de los productos esperados, el personal ofrecido en su 
propuesta y aprobado por la entidad, necesario para el desarrollo del proyecto. 
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La entidad, se reserva el derecho de exigir al Contratista, por escrito, el reemplazo de 
cualquier persona vinculada al proyecto, sin que éste tenga derecho a elevar ningún 
reclamo al respecto.  
 
Cuando el   profesional presentado por el contratista, la entidad, solicite su reemplazo, el 
interventor deberá proceder a presentar la hoja de vida de un profesional que cumpla con 
los requisitos, en el término que se le señale, la entidad puede reservarse las razones 
que le asiste, para solicitar el cambio. 
 
Una vez la entidad adjudique el presente contrato, el adjudicatario y/o contratista no 
podrá modificar el personal propuesto, éste no podrá ser cambiado durante la ejecución 
del proyecto, a menos que exista una justa causa, la cual deberá ser sustentada ante la 
entidad, para su evaluación y posterior autorización, y en todo caso deberá ser 
reemplazado por otro profesional del mismo ramo con las mismas condiciones 
profesionales o superiores a las exigidas.  
 
La certificación que acredite la experiencia del personal propuesto, se considerará 
expedidas bajo gravedad de juramento. 
 
Si el equipo de trabajo no cumple con el perfil requerido la propuesta será declarada 
INHÁBIL. 

 

❖ CARTA DE INTENCIÓN DEL EQUIPO DE TRABAJO:  

Para todos los integrantes del equipo de trabajo se deberá adjuntar una carta de 
intención firmada, mediante la cual,  se comprometa a trabajar en el desarrollo del 
objeto y alcance del contrato, cumpliendo los requerimientos establecidos en el 
anexo técnico, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato y 
certificar, además, que no ha participado en la preparación o elaboración de otra 
expresión de interés para la presente convocatoria, ni hace parte de otra expresión 
de interés para la presente convocatoria.  
 
En caso de que el personal de apoyo, suscriba la carta de intención haga parte de 
dos o más expresiones de interés para la misma convocatoria, los interesados 
deberán reemplazarlo por otro profesional que cumpla con las mismas condiciones 
de formación académica y experiencia requeridas.  
 
En caso de que el oferente no cumpla con los requisitos anteriormente enunciados 
en este numeral, la Propuesta Técnica será considerada como NO HABILITADA, 
por lo tanto, no será objeto de calificación 
 
B. INFORMACIÓN FINANCIERA PARA PROPONENTES EXTRANJEROS 

 
Los Proponentes extranjeros deben presentar la información financiera que se relaciona 
a continuación, de conformidad con la legislación propia del país de origen, avalados con 
la firma de quien se encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo con la normativa 
vigente del país de origen: 
 
(i)  Balance general 
(ii) Estado de resultados 
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Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Único 
de Cuentas para Colombia (PUC). 
 
 
C. REQUISITOS HABILITANTES PARA EXTRANJEROS. 
 
Para los efectos previstos en este pliego, se consideran interesados de origen extranjero 
las empresas que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislación colombiana, 
sea que tengan o no domicilio o sucursal en Colombia y las personas naturales que no 
tengan nacionalidad colombiana. 
 
Para todos los efectos, las Propuestas de Proponentes de origen extranjero se someterán 
a la legislación colombiana sin perjuicio de lo cual, para su participación, deberán cumplir 
con las siguientes condiciones: 
 
✓ Las personas naturales o jurídicas extranjeras con sucursal o domicilio en Colombia 

deberán acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes, exigidos para 
proponentes nacionales.  

✓ Si dentro del RUP no se encuentra toda la información requerida por la entidad, se 
deberá adjuntar certificación del representante legal de la sociedad extranjera o en 
su defecto del mandatario de la sucursal con los datos que faltan, la cual se entiende 
formulada bajo la gravedad del juramento. El objeto social del proponente debe tener 
relación directa con el objeto de la contratación.  

✓ Tratándose de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas 
jurídicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia no se les 
exigirá RUP. En consecuencia, la Alcaldía Municipal de Villanueva – La Guajira, 
verificará directa y únicamente la información sobre la capacidad jurídica, y las 
condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organización de los 
proponentes. 

 
Dicha verificación se efectuará con base en el diligenciamiento de los formularios modelo, 
utilizados por las cámaras de comercio, los cuales deberán ser descargados del siguiente 
link: 
http://www.camaradirecta.com/index_oficina.php?Id_xmod_Descargas_categoria=28&Id_
Master=11&Id_Division=1&Id_Seccions=4&Id_Subseccion=no&Tip_Seccion=0&OpciVer
m=0&Tipo_Subseccion=no&Ids_Master=no&Idioma=0&front=0&Ord_Seccion=11&seccio
nactiva=4&secciones=12-18-19-15-13-17-20-
16&sesion=view&sessionini=11&modulos=10 
  
 
D. VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES  
 
Se considerarán HÁBILES aquellas propuestas que obtengan la calificación “CUMPLE” 
en todos los requisitos habilitantes establecidos en este pliego de condiciones, así: 
 

FACTOR CUMPLIMIENTO  

A Capacidad Jurídica  Habilitado o No Habilitado  

B Capacidad Técnica  Habilitado o No Habilitado  

C Capacidad Financiera  Habilitado o No Habilitado  

D Capacidad Organizacional  Habilitado o No Habilitado  
 
 
E. REGLAS DE SUBSANABILIDAD 
 

http://www.camaradirecta.com/index_oficina.php?Id_xmod_Descargas_categoria=28&Id_Master=11&Id_Division=1&Id_Seccions=4&Id_Subseccion=no&Tip_Seccion=0&OpciVerm=0&Tipo_Subseccion=no&Ids_Master=no&Idioma=0&front=0&Ord_Seccion=11&seccionactiva=4&secciones=12-18-19-15-13-17-20-16&sesion=view&sessionini=11&modulos=10
http://www.camaradirecta.com/index_oficina.php?Id_xmod_Descargas_categoria=28&Id_Master=11&Id_Division=1&Id_Seccions=4&Id_Subseccion=no&Tip_Seccion=0&OpciVerm=0&Tipo_Subseccion=no&Ids_Master=no&Idioma=0&front=0&Ord_Seccion=11&seccionactiva=4&secciones=12-18-19-15-13-17-20-16&sesion=view&sessionini=11&modulos=10
http://www.camaradirecta.com/index_oficina.php?Id_xmod_Descargas_categoria=28&Id_Master=11&Id_Division=1&Id_Seccions=4&Id_Subseccion=no&Tip_Seccion=0&OpciVerm=0&Tipo_Subseccion=no&Ids_Master=no&Idioma=0&front=0&Ord_Seccion=11&seccionactiva=4&secciones=12-18-19-15-13-17-20-16&sesion=view&sessionini=11&modulos=10
http://www.camaradirecta.com/index_oficina.php?Id_xmod_Descargas_categoria=28&Id_Master=11&Id_Division=1&Id_Seccions=4&Id_Subseccion=no&Tip_Seccion=0&OpciVerm=0&Tipo_Subseccion=no&Ids_Master=no&Idioma=0&front=0&Ord_Seccion=11&seccionactiva=4&secciones=12-18-19-15-13-17-20-16&sesion=view&sessionini=11&modulos=10
http://www.camaradirecta.com/index_oficina.php?Id_xmod_Descargas_categoria=28&Id_Master=11&Id_Division=1&Id_Seccions=4&Id_Subseccion=no&Tip_Seccion=0&OpciVerm=0&Tipo_Subseccion=no&Ids_Master=no&Idioma=0&front=0&Ord_Seccion=11&seccionactiva=4&secciones=12-18-19-15-13-17-20-16&sesion=view&sessionini=11&modulos=10
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De conformidad con lo estipulado en el Artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, primará lo 
sustancial sobre lo formal y por lo tanto, no será rechazada una propuesta por la 
ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones del 
proponente o soporten el contenido de la oferta y que no constituyan factores de 
escogencia establecidos en el pliego de condiciones. 
 
No hay lugar a aclarar, completar o corregir la información para acreditar los requisitos 
habilitantes cuando: (i) el proponente pretenda demostrar circunstancias ocurridas con 
posterioridad a la fecha de presentación de las ofertas; (ii) el proponente pretenda sanear 
su falta de capacidad en el momento de la presentación de la oferta; y (iii) cuando la 
aclaración, complemento o corrección no se refiera directamente al proponente y busque 
mejorar la oferta. 
 
Para acreditar la Existencia y Representación Legal, la persona jurídica, deberá aportar el 
documento que acredite la adquisición de la personería jurídica en el país de origen, el 
cual deberá contener como mínimo los siguientes datos: 
 
✓ Nombre o razón social completa del proponente. 
✓ Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación. 
✓ Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica. 
✓ Duración de la entidad.     
 
Cuando el documento aportado que acredita la existencia y representación legal de la 
persona jurídica extranjera no cuente con toda la información requerida, podrán adjuntar 
una certificación del representante legal de la sociedad extranjera o en su defecto del 
mandatario de la sucursal con los datos que faltan, la cual se entiende formulada bajo la 
gravedad del juramento. 
 
El objeto social del proponente debe tener relación directa con el objeto de la 
contratación.   
 
La expedición de dicho certificado no podrá tener una anterioridad superior a UN (1) 
MES, contado a partir de la fecha de cierre del presente proceso. 
 
Apoderado: Las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia, y las 
personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberán acreditar un apoderado 
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la Propuesta, participar y 
comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de selección, 
suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, así como el Contrato, 
suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo 
con el presente Pliego, así como para representarla judicial o extrajudicialmente. 
 
Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas 
extranjeras que participen en consorcios, uniones temporales u otras formas de 
asociación y en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 
otorgado por todos los participantes en cualquier forma de asociación con los requisitos 
de autenticación, consularización y traducción exigidos en el Código de Comercio de 
Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de 
constitución de la forma asociativa. 
 
Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados en la forma 
prevista en las normas vigentes sobre la materia. 
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IV. EVALUACIÓN DE LA OFERTA  

 
El Municipio debe evaluar las Ofertas de los Proponentes que hayan acreditado los EL 
MUNICIPIO de VILLANUEVA debe evaluar las Ofertas de los Proponentes que hayan 
acreditado los requisitos habilitantes que se establecen en estos pliegos. 
 
Teniendo en cuenta lo dispuesto en el Artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por 
el artículo 88 de la Ley 1474 de 2011; en el artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 
2015; en la Ley 816 de 2003, artículo 51 del Decreto 019 de 2012, los numerales 1 y 8 
del artículo 13 de la Ley 1618 de 2013, el Decreto 392 de 2018, la Ley 2069 de 2020 y el 
Decreto 1860 de 2021, los factores de selección que permitirán identificar la oferta más 
favorable serán: El precio, la  calidad,  el apoyo a la industria nacional y los criterios 
diferenciales en favor de Empresa o emprendimiento de mujeres o MIpymes o 
Vinculación de trabajadores con discapacidad, de manera que en la evaluación de las 
ofertas, EL MUNICIPIO realizará la ponderación de los mencionados factores de acuerdo 
con los criterios y puntajes que a continuación se exponen: 
 

Concepto Puntaje máximo 

Oferta económica 39,5 

Factor de calidad 50 

Industria Nacional 10 

Emprendimientos y empresas de mujeres 0,25 

Mipyme 0,25 

Total 100 

 
La evaluación de los factores de asignación de puntaje y la acreditación de los mismos se 
hará como sigue: 
 

A. OFERTA ECONÓMICA 
 
1 PONDERACIÓN DEL FACTOR ECONÓMICO (39,5 PUNTOS) 
 
El Municipio de Villanueva – La Guajira, a partir del valor de las Ofertas debe asignar 
máximo cincuenta (50) puntos acumulables de acuerdo con el método escogido en forma 
aleatoria para la ponderación de la oferta económica: - Métodos de evaluación de la 
oferta económica. 
 

CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

Media Aritmética 

Media Aritmética alta 

Media geométrica con Presupuesto oficial 

Menor Valor 

 
Para la determinación del método se tomarán los primeros dos dígitos decimales de la 
TRM que rija el día hábil anterior a la fecha prevista para la publicación del informe de 
evaluación. El método debe ser escogido de acuerdo a los rangos establecidos en la 
tabla que se presenta a continuación. 
 

Rango (inclusive) Número Método de evaluación 

De 001 a 24 1 Media aritmética 

De 25 a 49 2 Media Aritmética alta 

De 50 a 74 3 Media geométrica con Presupuesto oficial 

De 75 a 99 4 Menor Valor 
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1.2 Media aritmética. 
 
Consiste en la determinación del promedio aritmético de las ofertas válidas y la 
asignación de puntos en función de la proximidad de las ofertas a dicho promedio 
aritmético, como resultado de aplicar las siguientes formulas: 
 

 
𝑋̅ = Media aritmética. 
𝑥𝑖 = Valor de la oferta i sin decimales 
n = Número total de las Ofertas válidas presentadas  
 
Obtenida la media aritmética se procederá a ponderar las Ofertas de acuerdo con la 
siguiente fórmula:  
 
  
      [50 Puntos] x ( ) para valores menores o iguales a 𝑋̅ 

Puntaje i =    [50 Puntos] x ( ) para valores mayores a 𝑋̅ 
 
 
 
Donde:  
= Media aritmética.  
𝑉𝑖 = Valor total de cada una de las Ofertas 
i, sin decimales 
i = Número de oferta.  
 
En el caso de ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética se tomará el 
valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se 
observa en la fórmula de ponderación.  
 
1.3 Media aritmética alta: 
 
Consiste en la determinación de la media aritmética entre el valor total sin decimales de 
la Oferta válida más alta y el promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de 
puntos en función de la proximidad de las Ofertas a dicha media aritmética, como 
resultado de aplicar las siguientes fórmulas:  
XA = 𝑉𝑚𝑎𝑥+𝑋 

 2  
Donde,  

𝑋𝐴 = Media aritmética alta  
𝑉𝑚𝑎𝑥 = Valor total sin decimales de la oferta más alta  
𝑋 = Promedio aritmético de las ofertas válidas  
 
 
Puntaje i =   [50 Puntos] x                para valores menores o iguales a XA  

   [50 Puntos] x                para valores mayores a XA  

 
 
Donde,  
𝑋𝐴 = Media aritmética alta 
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𝑉i = Valor total sin decimales de cada una de las ofertas i  

i = Número de oferta  
 
En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética alta se 
tomará el valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la 
Oferta, como se observa en la fórmula de ponderación  
 
1.4 Media Geométrica con Presupuesto Oficial. 
 
Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas válidas y el presupuesto oficial 
un número determinado de veces y la asignación de puntos en función de la proximidad 
de las Ofertas a dicha media geométrica, como resultado de aplicar las fórmulas que se 
indican en seguida. 
 
Para el cálculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendrá en cuenta el 
número de Ofertas válidas y se incluirá el presupuesto oficial del Proceso de Contratación 
en el cálculo tantas veces como se indica en el siguiente cuadro: 
 

NUMERO DE OFERTAS NUMERO DE VECES QUE SE INCLUYE EL 
PRESUPUESTO OFICIAL 

1-3 1 

4-6 2 

7-9 3 

10-12 4 

13-15 5 

 
Y así sucesivamente, por cada tres Ofertas válidas se incluirá una vez el presupuesto 
oficial del presente Proceso de Contratación. 
 
Posteriormente, se determinará la media geométrica con la inclusión del presupuesto 
oficial de acuerdo a lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente fórmula: 
 

  
 
Donde, 𝐺𝑃𝑂 = Media geométrica con presupuesto oficial. 

𝑛𝑣 = Número de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO).  
𝑛 = Número de Ofertas válidas. 
𝑃𝑂 = Presupuesto oficial del Proceso de Contratación. 
𝑃𝑖 = Valor de la oferta económica sin decimales del Proponente i.  
 
Establecida la media geométrica se procederá a determinar el puntaje para cada 
Proponente mediante el siguiente procedimiento:  
 
 
 
Puntaje i =       [50 Puntos] x   (    )  para valores menores o iguales a   
   
         [50 Puntos] x   (     ) para valores mayores a  
 
 
Donde, 𝐺𝑃𝑂 = Media geométrica con presupuesto oficial. 

𝑉𝑖 = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i  

i = Número de oferta.  
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En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media geométrica con 
presupuesto oficial se tomará el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica 
con presupuesto oficial y el valor de la oferta, como se observa en la fórmula de 
ponderación.  
 
En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media geométrica con 
presupuesto oficial se tomará el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica 
con presupuesto oficial y el valor de la oferta, como se observa en la fórmula de 
ponderación 
 
1.5 Menor Valor. 
 
Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignación de puntos en función de 
la proximidad de las Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las 
fórmulas que se indican en seguida.  
 

Puntaje i =   

Donde,  

𝑉𝑀𝐼𝑁=Menor valor de las Ofertas válidas.  

𝑉𝑖 = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i  

i = Número de oferta.  
 
En este caso se tomará el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor 
de la Oferta, como se observa en la fórmula de ponderación.  
 
Para todos los métodos descritos se tendrá en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del 
valor obtenido como puntaje.  
 
La evaluación del factor económico se realizará sobre la propuesta económica 
presentada exclusivamente en el formato “oferta económica”, de acuerdo con lo 
establecido en el pliego de condiciones definitivo.  
Aspectos que se tendrán en cuenta en la valoración de la propuesta económica  
 
El Municipio de Villanueva, verificará en forma previa a la asignación de puntaje por este 
aspecto, que la propuesta económica cumpla lo siguiente:  
 

• Que el valor de los precios unitarios ofertados no sea cero (0).  

• Que la propuesta económica no presente tachadura o enmendadura.  
 
Toda tachadura y/o enmendadura en la oferta debe estar convalidada con la firma del 
oferente al pie de la misma y nota al margen del documento donde manifieste clara y 
expresamente la corrección realizada, para ser tenido en cuenta el documento por la 
ADR, de acuerdo con lo establecido en el artículo 626 de la Ley 1564 de 2012  
El proponente indicará con la firma la aceptación de las condiciones que los valores 
incluyen la totalidad de los costos directos e indirectos, fijos y variables, tales como 
impuestos, imprevistos, IVA si a ello hubiere lugar y demás conceptos que el 
cumplimiento del respectivo contrato conlleve.  
 
Para los cálculos respectivos a los precios, se recuerda a todos los proponentes, que de 
conformidad con lo establecido en la Ley 31 de 1992, la unidad monetaria oficial del país 
es el peso colombiano. Igualmente, la ADR basada en el concepto No. 20094 – 128191 
del 09/06/09 “Reconocimiento de partidas sin centavos” expedido por la Contaduría 
General de la Nación, requiere que las fracciones denominadas centavos se aproximen,  
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de la siguiente manera:  
 

CÉNTAVOS ESTIMACIÓN 

0.01 centavos a 0.49 centavos  Al peso colombiano inmediatamente anterior  

0.50 centavos a 0.99 centavos  Al peso colombiano inmediatamente posterior  

 
Los valores de la propuesta económica deberán establecerse en pesos colombianos, no 
se aceptarán precios en otras monedas.  
 
Para efectos de la verificación aritmética de la propuesta económica, se tendrá en cuenta 
los valores de cada una de las actividades establecidas en todos y cada uno de los 
formatos que hacen parte de la propuesta económica.  
 
Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que sean cometidos por el proponente en 
su propuesta económica serán corregidos por la entidad y éste será el valor que tomará 
la entidad para efectos de la misma. La corrección la realizará la entidad en el proceso de 
evaluación.  
 
Por error aritmético e imprecisión de tipo aritmético, se entiende aquel en que se incurre 
cuando de las operaciones matemáticas, el resultado final no corresponde al real. No se 
considerará error o imprecisión de tipo aritmético cualquier imprecisión o diferencia o 
ausencia de información referente a los valores unitarios ofertados para cada ítem.  
 
Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, según el procedimiento 
anterior, serán de forzosa aceptación para éstos.  
 
Para efecto del señalamiento del precio ofrecido, el proponente debe tener en cuenta las 
especificaciones técnicas indicadas por la Entidad.  
 
Los valores de la propuesta deben mantenerse a partir de la presentación de ésta y una 
vez suscrito el contrato, se mantendrán fijos durante todo el tiempo de ejecución.  
 
En general, el proponente deberá considerar al momento de formular su propuesta 
económica la totalidad de las condiciones contractuales previstas en el presente estudio 
previo.  
 
A. CRITERIOS DE DESEMPATE 
 
La Entidad Estatal debe seleccionar al oferente que presentó el menor precio inicial. En 
caso de persistir el empate la Entidad Estatal debe aplicar las reglas del numeral 1 al 5 
del artículo 2.2.1.1.2.2.9 del presente decreto.  
 
Artículo 2.2.1.1.2.2.9. Factores de desempate. “…. Si persiste el empate, la Entidad 
Estatal debe utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar 
el oferente favorecido, respetando los compromisos adquiridos por Acuerdos 
Comerciales:  
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o 

servicios extranjeros. 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia 

intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de 
familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las 
cuales participe o participen mayoritariamente. 
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3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones 

establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está 
en condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es 
presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el 
diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los 
términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 
futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada 
en la oferta. 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión 
establecida en la Ley. 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones 
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina 
pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 
gitanas. 

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de 
la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un 
proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporación, y/o 
personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: 
 
(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en 

proceso de reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la cual 
participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; 

(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de 
la experiencia acreditada en la oferta; y 

(c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes 
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones 
mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o 
asociaciones mutuales. 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o 
información contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MiPymes, cooperativas o 
asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante 
el año anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: 

(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que 
tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); 

(b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento 
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y 

(c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del 
proponente plural. 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e 
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. 

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber 
sido previsto previamente en los Documentos del Proceso. 
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V. OFERTA  

 
 
A. PRESENTACIÓN  
 
Los proponentes deben presentar sus ofertas por escrito, con los formatos contenidos en 
los respectivos anexos, en la fecha establecida en el cronograma del proceso, y 
acompañadas de los documentos solicitados en esta sección, así como de la garantía 
de seriedad de la oferta a la que se refiere el presente pliego de condiciones. 
 
Los oferentes al momento de entregar sus propuestas, deben hacer entrega de una (01) 
muestra física del material bibliográfico ofertado y que la administración municipal 
pretende adquirir mediante este proceso 
 
Las ofertas estarán vigentes por el término de noventa (90) días calendario, contados 
desde la fecha de presentación de ofertas establecida en el cronograma. 
 
Los documentos de la oferta deben estar foliados de forma consecutiva y la numeración 
debe iniciar con el número uno (1). 
 
Los proponentes deben presentar la oferta y los anexos en los formatos indicados 
(contenidos en los anexos, en formatos PDF que permita reconocimiento de texto y 
Excel) en medio físico original y copia en medio magnética. 
 
La presentación de la oferta implica la aceptación por parte del proponente de la 
distribución de riesgos efectuada en el pliego de condiciones y sus Adendas. 
 
En la hora siguiente al vencimiento del plazo para presentar ofertas, el municipio de 
Villanueva - La Guajira abrirá en el lugar indicado para la presentación física de las 
ofertas y frente a los proponentes que se encuentren presentes. 
 
La propuesta debe presentarse en dos sobres:  
 
a. Un primer sobre con los documentos habilitantes y la propuesta técnica; esta última 

debe ir suscrita por el proponente y debe contener las especificaciones técnicas del 
objeto contractual, así como los soportes de personal y/o equipos que sean solicitados. 
Este sobre se abrirá en el momento de cierre del proceso y apertura de la urna. 

 
b. Un segundo sobre con la propuesta económica, en la cual se consignará el valor inicial 

propuesto. 
 
Nota: Estos dos sobres componen un paquete en original, y se debe entregar un segundo 
paquete en copia magnética con todos y cada uno de los documentos que componen el 
paquete original. De no ser entregado el segundo paquete en copia, se establece que el 
proponente no tendrá oportunidad de verificación con segunda copia, en caso de existir 
inconsistencias en su propuesta. 
 
(i) Documentos de la propuesta  
 
En el proceso de licitación pública pueden participar las personas naturales o jurídicas 
que tengan el perfil para prestar el servicio a contratar. Si el oferente es plural cada uno 
de los integrantes debe cumplir con el perfil para prestar el servicio requerido. La figura 
jurídica debe tener una duración por lo menos igual a la vigencia del contrato y un año 
más. 
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La verificación de estas condiciones se realizará con la presentación de los siguientes 
documentos: 
 
a. Carta de presentación de la oferta  
 
Deberá diligenciarse estrictamente en el Formato de la Carta de Presentación de la 
Propuesta, firmada en original por la persona natural proponente, o por el representante 
legal de la sociedad, consorcio o unión temporal. La omisión de este formato o el no estar 
suscrita, se entenderán como falta de los ofrecimientos hechos y generará el rechazo de 
la propuesta. 
 
La presentación de la Carta de presentación de la propuesta firmada por persona distinta 
a su Representante Legal o a quien estatutariamente tenga la facultad de comprometer al 
proponente, genera rechazo de plano de la oferta. 
 
Si el Proponente, el Representante Legal o alguno de los socios se encuentran incursos 
en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad, la oferta será rechazada. 
 
b. Certificado de existencia y representación legal  
 
Si el proponente es una persona jurídica nacional, deberá comprobar su existencia y 
representación legal, mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio o entidad 
competente; cuando se trate de personas jurídicas extranjeras, que no tengan 
establecida sucursal en Colombia, deberán comprobar su existencia y representación 
legal de conformidad con las normas de su país de origen. En caso de ser persona 
natural deberá presentar la fotocopia de la cédula de ciudadanía, matrícula profesional y 
certificado de vigencia de la matrícula. 
 
El certificado deberá contener la siguiente información:  
 

• Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha límite de 
presentación de las propuestas. Cuando el proceso se prorrogue, esta certificación 
tendrá validez con la primera fecha.  

• El objeto social deberá contemplar las actividades del objeto del presente proceso de 
selección, afín al desarrollo de actividades de prestación de servicios propias de 
archivo, gestión documental, etc.  

 
En el caso de los consorcios o uniones temporales, cada sociedad deberá comprobar su 
existencia y representación, mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio. 
Si el consorcio o la unión temporal lo conforman personas naturales deberán presentar 
fotocopia de la cédula de ciudadanía, matrícula profesional y certificado de vigencia de la 
matrícula. 
 
c. Autorización expresa para contratar  
 
Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberá presentar 
autorización del órgano competente para la presentación de la propuesta, la suscripción 
del contrato y la actuación del representante en los demás actos requeridos para la 
contratación.  
 

d. Documento de constitución del consorcio o unión temporal 
Los Consorcios o Uniones Temporales podrán estar compuestos por personas naturales 
y/o jurídicas de conformidad con el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y, además cumplir con 
los siguientes requisitos: 
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a. Los proponentes indicarán si su participación es a título de Consorcio o Unión 

Temporal y, en el caso de Uniones Temporales, señalarán los términos y extensión de 
la participación en la propuesta y en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo del Municipio. 

b. El Consorcio o Unión Temporal debe tener una vigencia igual a la del contrato y un (1) 
año más. 

c. Los miembros del Consorcio o de la Unión Temporal deberán presentar el documento 
de constitución, el cual deberá expresar claramente su conformación, las reglas 
básicas que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad, e igualmente su 
deseo de participar en la presentación conjunta de la propuesta y de suscribir el 
contrato. A su vez, designarán a la persona que actuará como representante del 
Consorcio o de la Unión Temporal. 
De conformidad con lo anterior el documento constitutivo de Consorcio o Unión 
Temporal, para dar cumplimiento de lo establecido en el artículo 7o. de la ley 80 de 
1993, deberá contener como mínimo: 
 
 

a- Indicar en forma expresa si su participación es a título de Consorcio o Unión Temporal. 
b- Designar la persona, que para todos los efectos, representará el Consorcio o la Unión 

Temporal. 
c- Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del 

Consorcio o la Unión Temporal y sus respectivas responsabilidades. 
d- Señalar en forma clara y precisa, en el caso de la Unión Temporal, los términos y 

extensión de la participación en la propuesta y en su ejecución y las obligaciones y 
responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo del Municipio. 

e- Señalar la duración del mismo que no deberá ser inferior a la duración del contrato y 
un año más. 

f- Deberá indicar que éste no podrá, en ningún caso, haber cesión del contrato entre 
quienes integran el Consorcio o la Unión Temporal. 

e- Si los miembros del Consorcio o la Unión Temporal o alguno de ellos, es persona 
jurídica, debe adjuntar a la propuesta el certificado de existencia y representación 
legal, atendiendo lo exigido para estos documentos en el presente pliego de 
condiciones. 

 
En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del 
Consorcio o Unión Temporal en el documento de constitución y para efectos del pago, de 
resultar favorecido con el presente proceso, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes 
a la notificación de la adjudicación, la unión temporal o el consorcio, debe remitir el NIT 
correspondiente y además deben señalar el porcentaje o valor del contrato que 
corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razón social y el NIT de cada uno 
de ellos. 
 
En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en el documento de 
conformación del consorcio o unión temporal, el Municipio, las solicitará. 
 
La vigencia del consorcio o unión temporal será por el plazo de ejecución del 
contrato y un (1) año más. 
 
e. Registro único de proponentes –RUP-.   
 
Registro único de proponentes vigente y en firme la inscripción al cierre del proceso, 
el cual debe contemplar las actividades que le permitan la ejecución del contrato, en caso 
contrario se rechaza la propuesta. 
 



 

 Carrera 8 No 12a – 47 Plaza Principal 
Telefonos (60) (5) 7772032 – (60) (5) 77773998 

alcaldia@villanueva-guajira.gov.co 
 

REPÚBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DE LA GUAJIRA 

MUNICIPIO DE VILLANUEVA  
NIT: 892.115.198-0 

 

 
Los proponentes individuales o integrantes de proponentes plurales deben debe tener en 
conjunto, los códigos UNSPSC que se señalan a continuación:  
 

Actividades codificación UNSPSC 
 

80111600 Servicio de Personal Temporal 

86101700 Capacitación Vocacional no científica 

90111600 Facilidades para Encuentros 

93141500 Desarrollo y Servicios Sociales 

93141600 Población 

93151500 Procedimientos o servicios administrativos 

 
Se deberá presentar este documento para el proponente singular (persona natural o 
jurídica) o cada uno de los miembros integrantes para los proponentes plurales, 
expedido por la Cámara de Comercio, con una fecha de expedición no superior a los 
treinta (30) días calendario, anteriores a la primera fecha de cierre de este proceso. 
 
Para efecto de la evaluación de las propuestas, cada uno de los integrantes del 
consorcio o unión temporal deben cumplir con la totalidad de los requisitos de 
clasificación. 
 
De toda la información y documentación solicitada a lo largo del presente pliego de 
condiciones el proponente solo deberá aportar aquella que no se encuentre certificada en 
el Registro Único de Proponentes, excepto la experiencia, la cual debe estar registrada 
en este documento. 
 
Por lo tanto EL MUNICIPIO al momento de realizar la verificación de requisitos 
habilitantes tomará como válida únicamente la información certificada en dicho 
registro, las demás condiciones que no se encuentren certificadas en el Registro Único 
de Proponentes serán verificadas de la documentación adicional que el proponente 
aporte en su propuesta. 
 
El proponente deberá cumplir con los parámetros certificados en el Registro Único de 
Proponentes que se indican; al proponente que no cumpla con los parámetros 
solicitados le será rechazada la propuesta. 
 
Para el caso de Consorcios, Uniones Temporales o promesas de sociedad futura, cada 
uno de los miembros deberá acreditar la clasificación antes descrita. 
 
Nota 1: De conformidad con lo consagrado en la Subsección 5 del Decreto 1082 de 
2015, la inscripción del proponente debe encontrarse vigente y en firme. 
 
Respecto a las sociedades extranjeras con sucursal en el país la normatividad señala 
que deben inscribirse en el Registro Único de Proponentes ante la Cámara de Comercio 
donde haya establecido el domicilio de su sucursal aportando los documentos 
pertinentes. En consecuencia, deben presentar el RUP y el NIT, respectivo, de la 
sucursal en Colombia. A su vez, deberán demostrar su capacidad Jurídica 
 
Se deberán aportar los documentos que acrediten la existencia y representación legal de 
la sociedad extranjera en el país de origen. Para el caso de las facultades del 
representante legal, este debe contar como mínimo con la representación legal de la 
casa matriz. 
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Las sociedades extranjeras pueden estar representadas por el mandatario y/o 
representantes de su sucursal o por un tercero. 
 
El documento que acredite la adquisición de la personería jurídica deberá contar como 
mínimo con los siguientes datos: (• Nombre o razón social completa del proponente. • 
Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación. • Fecha y clase de 
documento por el cual se reconoce la personería jurídica. • Duración de la entidad). 
 
Cuando en el documento aportado que acredita la existencia y representación legal de la 
persona jurídica extranjera no cuente con toda la información requerida, podrán adjuntar 
una certificación del representante legal de la sociedad extranjera o en su defecto del 
mandatario de la sucursal con los datos que faltan, la cual se entiende formulada bajo la 
gravedad del juramento. 
 
Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados en la forma 
prevista en las normas vigentes sobre la materia. 
 
Para la representación legal de la persona jurídica extranjera en Colombia, esta podrá 
designar a su sucursal u otorgar poder a una persona natural o jurídica domiciliada en 
Colombia, caso en el cual deberá estar facultado para representar legalmente a la 
persona jurídica extranjera. 
 
En cuanto a las facultades del representante legal designado por la persona jurídica 
extranjera deberán indicarse en el anexo correspondiente del formulario. 
 
Los proponentes plurales que tengan al interior de sus integrantes personas 
extranjeras no inscritas en el Registro Único de Proponentes por no tener domicilio o 
sucursal en el país, deberán, de acuerdo a lo que dispongan los pliegos de condiciones, 
acreditar los requisitos habilitantes de dichos integrantes directamente ante las entidades 
estatales, quienes deberán realizar la verificación de la documentación de manera directa 
 
Se deberá presentar este documento para el proponente o cada uno de los miembros 
integrantes plurales, expedido por la Cámara de Comercio, con una fecha de expedición 
no superior a los treinta (30) días calendario, anteriores a la primera fecha de cierre de 
este proceso. 
 
f. Registro único tributario – RUT   
 
Los proponentes deberán aportar el Registro Único Tributario expedido por la DIAN, en el 
caso de consorcios o uniones temporales se deberá aportar el RUT de cada uno de sus 
integrantes, el Registro Único Tributario del consorcio o unión temporal se deberá tramitar 
una vez se adjudique el contrato. 
 
g. Acreditar Situación Militar  
 
El Municipio debe conocer la situación militar del futuro contratista, lo cual se hace ante la 
autoridad militar competente, teniendo en cuenta lo dispuesto en el Artículo 20 de la Ley 

1780 de 2016, que prohíbe las entidades públicas o privadas que exijan al ciudadano la 
presentación de la tarjeta militar para ejercer cargos públicos, trabajar en el sector 
privado y celebrar contratos de prestación de servicios como persona natural con 
cualquier entidad de derecho público (aplica a hombres menores de cincuenta años). 
 
h. Fotocopia de la cédula de ciudadanía  
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Se deberá aportar fotocopia de la Cédula de Ciudadanía de las personas naturales, 
representante legal de la persona jurídica; y miembros de consorcios o uniones 
temporales y representante de consorcios o uniones temporales. 
 
i. Certificación de no haber sido multado ni llamado en garantías. 
 
El proponente deberá presentar certificación bajo la gravedad del juramento de no haber 
sido multado ni llamado en garantías en ninguno de los contratos ejecutados (Formato) 
 
j. Declaración juramentada cumplimiento pago parafiscales  
 
De conformidad con lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el  proponente 
que sea persona jurídica, deberá entregar  una certificación expedida por el revisor fiscal, 
cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley o por determinación 
estatutaria, o por el representante legal cuando no se requiera revisor fiscal, del 
cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones 
y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje en la que conste que ha cumplido con el 
pago de las obligaciones señaladas en los seis (6) meses anteriores a la fecha de 
presentación de la oferta. 
 
El proponente elaborará formato para el efecto y lo adjuntará con la propuesta. 
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de 
alguna de las obligaciones mencionadas, el proponente deberá manifestar que existe el 
acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. 
 
En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes cuando los 
mismos sean personas jurídicas constituidas en Colombia, deberán presentar en forma 
individual dicha certificación expedida por el representante legal o revisor fiscal 
respectivo, según corresponda. 
 
En el evento que el oferente sea persona natural deberá acreditar o adjuntar copia de su 
certificación de pago a salud y pensión correspondiente al mes previo o actual, al 
momento del cierre del proceso. 
 
Por su parte, los consorcios o uniones temporales que tengan como integrantes a 
personas jurídicas, deberán allegarlas certificaciones anteriormente mencionadas 
correspondientes a dichos integrantes. 
 
k. Declaración de inhabilidades o incompatibilidades o prohibición para contratar 

con el estado   
 
Declaración de ausencia de inhabilidades o incompatibilidades o prohibiciones de la 
persona jurídica o natural para contratar con el Estado.  
 
l. Compromiso anticorrupción 
 
Se debe diligenciar el anexo del presente pliego y debe ir suscrita por el proponente. 
 
m. Propuesta técnica 
 
La oferta técnica del proponente, de conformidad a lo solicitado en los documentos del 
proceso, debe cumplir con:  
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n. Propuesta Económica 
 
La propuesta económica deberá ir en sobre independiente y corresponderá al 
diligenciamiento del respectivo formato anexo al pliego de condiciones. 
 
 
5.1. DOCUMENTOS CONSULTADOS POR LA ENTIDAD  
 
Los siguientes documentos serán consultados directamente por el Municipio. 
 
a. Certificado de antecedentes fiscales contraloría general de la república 
 
De conformidad con lo consagrado en el artículo 60 Ley 610 de 2000 y el parágrafo 
primero del artículo 38 de la Ley 734 de 2002, ningún proponente ni los integrantes de 
consorcios o uniones temporales, podrá estar registrado en el Boletín de Responsables 
Fiscales de la Contraloría General de la República vigente a la fecha de cierre del 
presente proceso de selección, para el efecto deberá aportar el certificado 
correspondiente. 
 
Igual requisito deberá acreditar el representante legal de las personas jurídicas 
proponentes o integrantes de Consorcios o Uniones Temporales. En caso que el 
proponente aparezca reportado en el boletín de responsables fiscales de la Contraloría, 
su propuesta será RECHAZADA. 
 
b. Certificado de antecedentes disciplinarios procuraduría general de la nación 
 
El municipio realizará a todo proponente y los integrantes de consorcios o uniones 
temporales, consulta de antecedentes disciplinarios, emitido por la Procuraduría General 
de la Nación. (De conformidad con lo consagrado en el artículo 174 de la Ley 734 de 
2002). 
 
Para lo cual se realizará la consulta en la página web de la Procuraduría General de la 
Nación el Sistema de Información de Registro de Sanciones e Inhabilidades (SIRI), para 
verificar la existencia o no de antecedentes disciplinarios del proponente. Aunque su no 
presentación no es motivo de rechazo, si se exige evidenciarse la inexistencia de 
antecedentes disciplinarios que inhabiliten al proponente para celebración de contratos 
con entidades públicas. 
 
Igual requisito se realizará al representante legal de las personas jurídicas proponentes 
o integrantes de Consorcios o Uniones Temporales. En caso de que en el certificado de 
antecedentes disciplinarios conste que el proponente presenta antecedentes 
disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado. 
 
En caso de que el proponente sea persona jurídica estos antecedentes deben ser 
verificados tanto para el representante legal como para la persona jurídica. 
 
c. Certificado judicial 
 
Ningún proponente o representante legal o integrantes de Consorcios o Uniones 
Temporales, podrá registrar antecedentes judiciales, para lo cual se debe verificar en la 
página de la Policía Nacional, dicha consulta la realiza el municipio directamente, so pena 
de rechazarse la propuesta. Aunque su no presentación no es motivo de rechazo, si se 
exige evidenciarse la inexistencia de antecedentes disciplinarios que inhabiliten al 
proponente para celebración de contratos con entidades públicas. 
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d. Certificación Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas –RNMC 
 
 Lo verificará la Entidad 
 
6. REQUISITOS HABILITANTES. 

 
A. OFERTAS ALTERNATIVAS 
 
De acuerdo con lo establecido en el numeral 6° del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, los 
proponentes pueden presentar alternativas técnicas y económicas, siempre que no 
signifiquen condicionamientos para la adjudicación del contrato. 
 
Cuando se presente una alternativa, el proponente debe adjuntar toda la información 
necesaria para su análisis y una descripción detallada del procedimiento de construcción, 
características de los materiales y equipos, y análisis de costos. 
 
Todos los costos necesarios para desarrollar la alternativa, incluso los de 
transferencia tecnológica, deben estar incluidos en los respectivos Ítems de la oferta. 
Sólo serán consideradas las ofertas alternativas del proponente favorecido con la 
adjudicación del contrato y la selección de la alternativa será potestad del municipio de 
Villanueva - La Guajira. 
 
B. REVISIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES  
 
La Entidad revisará el cumplimiento de los requisitos habilitantes de que trata el pliego 
de condiciones. Los proponentes pueden subsanar la forma como acreditaron los 
requisitos habilitantes en cualquier momento antes de la adjudicación, pero sin que esto 
signifique mejorar su propuesta. 
 
C. EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS  
 
El municipio de Villanueva – La Guajira asigna la función de evaluación de propuestas a 
un comité evaluador compuesto por los titulares de las áreas jurídica, técnica y financiera 
del municipio de Villanueva, quienes deben llevar a cabo la evaluación de las propuestas, 
y emitir el respectivo informe para publicar el cumplimiento de requisitos habilitantes de 
que trata el presente pliego de condiciones. 
 
CRITERIOS DE EVALUACIÓN 
 
La Propuestas serán puestas a consideración para la evaluación solo si dan cumplimiento 
a todos y cada uno de los requisitos habilitantes definidos en los presentes Pliegos 
Después de la apertura de las propuestas, realizará el análisis jurídico y técnico de las 
mismas, con el fin de determinar cuáles se encuentran ajustadas a la Ley y a los 
requisitos del pliego de condiciones, solicitando las aclaraciones que considere 
pertinentes, las cuales serán resueltas por el proponente dentro del término que para el 
efecto se le fije; de lo contrario, dicha información se tendrá por no presentada y será 
rechazada. 
 
Posteriormente, efectuará la calificación técnica y económica, y conformará una lista de 
elegibles según los puntajes obtenidos por cada uno de los proponentes en los criterios 
de evaluación que se establecen a continuación, otorgando el primer lugar a aquel que 
haya obtenido la mayor cantidad de puntos, y sucesivamente a los demás, en forma 
descendente. 
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En el evento en que dos o más proponentes aporten una misma información y ésta 
presente inconsistencias, se solicitará la aclaración respectiva a cada uno de ellos y sólo 
se tendrá en cuenta para la calificación aquella que esté demostrada. 
 
ASIGNACIÓN DE PUNTAJE 
 
La Entidad calificará las ofertas que hayan cumplido con los requisitos habilitantes con los 
siguientes puntajes: 
 

Concepto 
Puntaje 
máximo 

Calidad 
 

50 

Propuesta económica 39,5 

Industria nacional 10 

Emprendimientos y 
empresas de mujeres 

0,25 

Mipyme 0,25 

Total 100 

 
 
D. DECLARATORIA DE DESIERTA  
 
El municipio de Villanueva – La Guajira  declarará desierto el presente proceso de 
selección cuando: (a) no se presenten ofertas; (b) ninguna de las ofertas resulte 
admisible en los factores jurídicos, técnicos, financieros y de experiencia previstos en el 
pliego de condiciones; (c) existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva 
del proponente; (d) el representante legal del municipio de Villanueva – La Guajira o su 
delegado no acoja la recomendación del comité evaluador y opte por la declaratoria de 
desierta del proceso, caso en el cual deberá motivar su decisión; y (e) se presenten los 
demás casos contemplados en la ley. 
 
E. RETIRO DE LA OFERTA  
 
Los Proponentes que opten por entregar su oferta antes de la fecha de cierre del proceso 
de selección, podrán retirarlas, siempre y cuando la solicitud, efectuada mediante escrito, 
sea recibida por el municipio de Villanueva – La Guajira antes de la fecha y hora de cierre 
del presente proceso. 
 
Cuando se trate de retiro definitivo, la oferta le será devuelta al proponente sin abrir, 
previa expedición de un recibo firmado por el solicitante. 
 
F. DEVOLUCIÓN DE LAS OFERTAS  
 
Una vez finalizado el proceso de selección los proponentes no favorecidos con la 
adjudicación del contrato podrán acercarse a reclamar el original de la garantía de 
seriedad de la oferta y los demás documentos, dentro de los 15 días hábiles siguientes a 
la fecha en que se expida el acto de adjudicación, previsto en el cronograma; de lo 
contrario, el municipio de Villanueva – La Guajira, procederá al archivo de la oferta 
original y la destrucción de su copia. 
 
 
G. RECHAZO. 
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En adición a otras causas previstas por la ley, el municipio de Villanueva – La Guajira 
rechazará las Ofertas presentadas por los proponentes que: (a) sean presentadas 
después de vencido el plazo establecido para el efecto en el Cronograma; (b) no hayan 
suscrito el compromiso anticorrupción contenido en el Anexo 2 o que no lo hayan 
cumplido durante el Proceso de Contratación. (c) La no suscripción de la carta de 
presentación de la oferta, (d) La no presentación de la garantía de seriedad, (e) Cuando 
la persona que suscriba la propuesta no esté facultada para presentarla y para suscribir 
el contrato. (f) La comprobación que el proponente se halla incurso en alguna o algunas 
de las prohibiciones, inhabilidades, incompatibilidades o conflicto de intereses para 
contratar o presentar propuesta, establecidas en la legislación colombiana vigente sobre  
 
la materia. (g) El proponente no cumpla con los requisitos habilitantes señalados en este 
pliego de condiciones. (h) Se demuestre la participación del proponente en dos o más 
propuestas dentro del mismo proceso de selección. (i) Si no se puede realizar una 
evaluación objetiva por cuanto se presentan inconsistencias en la información presentada 
por el proponente, o por alguno de los miembros del consorcio o de la unión temporal o 
promesa de sociedad futura, previa evaluación de la entidad. (j) El proponente se niegue 
a colaborar con la Administración, en cuanto a la solicitud de alguna aclaración o 
comprobar alguna información, previa evaluación por parte de la Entidad. (k) Cuando el 
proponente ejecute cualquier acción tendiente a influir o presionar a los encargados de la 
evaluación de las propuestas o la adjudicación del contrato. (l) Cuando cualquier 
documento aclaratorio, solicitado por El MUNICIPIO, requiera tener fecha anterior al 
cierre del proceso de selección y este sea presentado con fecha posterior a la misma. (m) 
La no presentación de los FORMULARIOS – PROPUESTA ECONÓMICA, o su 
diligenciamiento incompleto, o exceder el precio tope. (n) Los demás contempladas en el 
Pliego de Condiciones. 
 
OTRAS CONSIDERACIONES  
 

1. El proponente deberá cotizar todos y cada uno de los ítems establecidos en el 
Anexo de Propuesta Económica. La no cotización de la totalidad de los ítems será 
causal de rechazo de la propuesta.  

  
2. El valor de la propuesta deberá establecerse en pesos colombianos, si esta en 

otra moneda constituye causal de rechazo.  
 

3. El proponente deberá contemplar en sus costos, todo el personal profesional, 
auxiliar y técnico, incluyendo el personal adicional al grupo mínimo de apoyo, que 
considere necesario para el desarrollo del objeto del contrato. Igualmente, deberá 
contemplar todos los costos de transporte de materiales, equipos y herramientas 
necesarios para la correcta y óptima ejecución de los servicios, así como todos los 
impuestos, tasas y contribuciones de orden nacional y local. 

 
4. Las sumas cotizadas por el Proponente, no estarán sujetas a ajustes; igualmente 

se entenderá que dichas sumas contemplan la totalidad de los costos en que 
incurrirá el contratista para la ejecución y cumplimiento del contrato, razón por la 
cual Alcaldía de Villanueva no reconocerá costo adicional alguno por este 
concepto. 

 
5. La Administración Municipal realizará la evaluación económica de las propuestas 

y para ello determinará el valor total corregido de la propuesta con base en los 
precios unitarios consignados en el Anexo- Propuesta Económica, realizando 
posteriormente su respectiva corrección aritmética.  
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6. Sólo se aceptará como corrección aritmética la originada por: - La multiplicación 

de las columnas “Cantidad” por “Precio Unitario” del Anexo- Propuesta Económica 
- Las sumas correspondientes a la columna “Valor Total” del Anexo- Propuesta 
Económica. 

 
1) De la revisión aritmética de la propuesta, serán eliminadas en los siguientes 

casos:  
  

a) Cuando las propuestas presenten errores superiores al 5% por exceso o por 
defecto respecto al monto total de la propuesta presentada frente a la corregida 
aritméticamente. 

b) Se eliminará definitivamente las propuestas que en su costo total corregido estén 
por encima del presupuesto oficial. 
 

c) Se eliminarán las propuestas que presenten uno o varios ítems cuyo precio 
unitario esté por encima del precio unitario previsto en el presupuesto oficial o por 
debajo del 95% del valor del ítem oficial.  

  
2) Las propuestas habilitadas corresponden a aquellas propuestas que cumplieron 

con todos los requisitos establecidos en el pliego de condiciones, incluyendo 
aquellas propuestas a las que se le solicitaron documentos subsanables, de 
acuerdo a lo establecido en el pliego de condiciones.  

  
3) A las propuestas corregidas que presenten errores por exceso o defecto menores 

o iguales al 5%, se les descontará del puntaje total, n puntos, dependiendo del % 
de error, (E), así:  

  

ERROR % POR DEFECTO O POR EXCESO PUNTOS A DESCONTAR 

1 ≥ E < 3 3 

3 ≥ E < 5 5 

 
El Municipio, efectuará una revisión aritmética a todas las propuestas, de acuerdo con el 
pliego de condiciones. Aquella oferta cuyo valor incluido IVA, supere el valor del 
presupuesto oficial, no se considerará para efectos de la evaluación económica. 
 
 
VI. ACUERDOS COMERCIALES  

 
La presente contratación rige la aplicación de los artículos 2.2.1.2.4.1.2 y 2.2.1.2.4.1.3 del 
decreto 1082 de 2015, sobre reglas especiales para Acuerdos Internacionales y Tratados 
de Libre Comercio. 
 
Los Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el 
Estado colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras 
públicas, en los cuales existe como mínimo el compromiso de trato nacional para: (i) los 
bienes y servicios de origen colombiano y (ii) los proveedores colombianos. 
 
Igualmente, las entidades Estatales deberán observar las obligaciones que  en materia de 
Acuerdos Comerciales vinculen al Estado Colombiano, para lo cual establecerán si fa 
respectiva contratación a realizar se encuentra cobijada por los mismos.  
 
Según lo señalado en el siguiente cuadro, la presente contratación no se encuentra 
sometida a ningún acuerdo comercial o tratado de libre comercio. 
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ACUERDO COMERCIAL VALOR A PARTIR DEL CUAL EL ACUERDO 
COMERCIAL ES APLICABLE 

APLICA 

Chile  Bienes y servicios $560.408.000 No 

EEUU Bienes y servicios $.185’660.000 No 

El Salvador No incluye valores (limitada a MIPYME, 
excepción No. 14) 

No 

Guatemala  No incluye valores (limitada a MIPYME, 
excepción No. 14) 

No 

Liechtenstein  
Suiza  

Bienes y servicios $560.408.000 No 

Unión Europea Bienes y servicios $560.408.000 No 

Comunidad Andina Cuantía del contrato No 

 
Por la cuantía es susceptible de ser limitada a Mipymes. 
 
VII. RIESGOS  

 
La administración municipal de Villanueva – La Guajira, en cumplimiento de los 
postulados Constitucionales, legales y reglamentarios, especialmente los contenidos en 
el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, numeral 6 del artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 
Reglamentario 1082 de 2015, documento CONPES 3714 de diciembre 1 de 2011 y 
demás normas concordantes, da cumplimiento a los lineamientos de la política de manejo 
de riesgos previsibles en los contratos estatales, partiendo de su tipificación, estimación y 
asignación para cada contrato en la fase de elaboración del estudio previo. 
 
De conformidad a lo anterior se anexa al estudio previo el documento realizado por la 
administración municipal para la tipificación, estimación y asignación de los riesgos 
previsibles. 
 
De acuerdo con la distribución de los riesgos anexos, no procederán reclamaciones del 
Contratista, basadas en la ocurrencia de alguno de los riesgos asumidos por él, y, en 
consecuencia, la entidad territorial no hará ningún reconocimiento, ni ofrecerá garantía 
alguna, que permita eliminar o mitigar los efectos causados por la ocurrencia de alguno 
de estos riesgos, salvo que dicho reconocimiento o garantía se encuentren expresamente 
pactados en el Contrato. 
 
 
VIII. GARANTÍA 

 
 
A. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA  
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, 
el oferente deberá otorgar a favor del “Municipio de Villanueva – La Guajira”, como 
mecanismo de cobertura del riesgo derivado del incumplimiento del ofrecimiento, una 
garantía por valor del diez por ciento (10%) del presupuesto oficial, con una vigencia 
mínima de TRES (3) MESES contados a partir de la fecha de cierre del proceso, o hasta 
la aprobación de la GARANTÍA que ampare los riesgos propios de la etapa contractual.  
 
El municipio de Villanueva – La Guajira, solicitará al proponente la ampliación de la 
vigencia de la garantía cuando se prorrogue el plazo establecido para la adjudicación.  
 
Cuando la propuesta se presente por un proponente plural bajo la figura de consorcio o 
unión temporal, o contrato de asociación futura, la garantía deberá otorgarse por todos 
los integrantes del proponente plural; esto es, a nombre de cada una de las personas  
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naturales y/o jurídicas que integran el oferente plural, con el número de cédula o Nit 
respectivos y su porcentaje de participación.  
 
Si el oferente es una persona jurídica, la garantía deberá tomarse con el nombre o razón 
social que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la 
Cámara de Comercio, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se 
exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera; por lo tanto no podrá 
expedirse la garantía a nombre de quien se encuentre inscrito como representante legal. 
 
La garantía de seriedad le será devuelta al proponente que lo solicite, una vez haya sido 
perfeccionado y legalizado el contrato respectivo. 
 
La no presentación de la garantía de seriedad por parte del oferente en la propuesta, será 
causal de rechazo de la misma, agotando lo normado por la Circular Nº 13 de junio 13 de 
2014 emanada por Colombia Compra Eficiente. 
 
 
B. GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO  
 
El contratista debe presentar una garantía de cumplimiento de las obligaciones derivadas 
del Contrato, a favor del “municipio de VILLANUEVA - LA GUAJIRA”. La garantía de 
cumplimiento debe tener los siguientes amparos. 
 
El proponente favorecido con la adjudicación del contrato constituirá, a favor de la 
entidad, una garantía única, otorgada por un banco o una compañía de seguros 
legalmente establecida en Colombia, con los siguientes amparos, cuantías y vigencias, 
los anterior atemperándonos al Decreto 1082 de 2015: 
 

a. Garantía de Cumplimiento: El contratista debe presentar una garantía de 
cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, a favor de la Entidad 
Contratante, por un valor de 10% del valor del contrato. La vigencia de la 
garantía de cumplimiento debe ser igual a la del Contrato y cuatro meses más. 
 

b. Amparo del anticipo: El contratista debe presentar una garantía de 
cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, a favor de la Entidad 
Contratante, por un valor de 100% del valor total de los dineros recibidos a titulo 
o por concepto de anticipo. La vigencia de la garantía de cumplimiento debe ser 
igual a la del Contrato y cuatro meses más. 
 

c. Pago de Salarios y Prestaciones Sociales e Indemnizaciones: El contratista 
debe presentar una garantía de cumplimiento de las obligaciones derivadas del 
contrato, a favor de la Entidad Contratante, por un valor equivalente al cinco por 
ciento (5%) del valor total del contrato La vigencia de la garantía de 
cumplimiento debe ser igual a la del Contrato y tres (03) años más. 
 

d. Calidad del Servicio: El contratista debe presentar una garantía de 
cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, a favor de la Entidad 
Contratante, por un valor de 10% del valor del contrato. La vigencia de la 
garantía de cumplimiento debe ser igual a la del Contrato y cuatro meses más. 

 
e. Responsabilidad Civil Extracontractual: Por una cuantía equivalente a 300 

SMMLV del valor del contrato. La vigencia de esta garantía se otorgará por todo 
el período de ejecución del contrato. 
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El contratista deberá restablecer el valor de la garantía cuando este haya sido 
disminuido por razones de reclamaciones de la Entidad contratante. Igualmente, 
cuando se adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, teniendo que 
ampliar el valor de la garantía otorgada o ampliar su vigencia, según el caso. 
 
Igualmente, deberá contar con la aprobación de esta garantía por parte del 
MUNICIPIO DE VILLANUEVA, antes de la iniciación del Contrato.  
 
PARÀGRAFO PRIMERO: De conformidad con lo dispuesto en el Decreto único 
reglamentario 1082 de 2015, el contratista podrá aportar otra de los mecanismos de 
cobertura de riesgo allí contemplados. En todo caso, tratándose de póliza o de otra 
modalidad de cobertura, éstas deberán ajustarse a lo dispuesto en dicho decreto y en 
el presente contrato.  
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Sin perjuicio de las garantías exigidas en esta cláusula, 
es obligación del CONTRATISTA, mantener indemne al MUNICIPIO, frente a 
cualquier reclamación proveniente de terceros que tenga como causa sus propias 
actuaciones. 
 
C. SUFICIENCIA Y VIGENCIA DE LA GARANTÍA 
 
EL CONTRATISTA debe mantener durante la vigencia del contrato, la suficiencia de las 
garantías otorgadas. En consecuencia, en el evento en que el plazo de ejecución del 
contrato y/o su valor se amplíe o aumente, respectivamente, EL CONTRATISTA deberá 
proceder a ampliar la vigencia de las garantías y/o el valor amparado de las mismas, 
según sea el caso, como condición previa y necesaria para el pago de las facturas 
pendientes de pago. 
 
De igual modo, EL CONTRATISTA deberá reponer las garantías cuando su valor se 
afecte por razón de la ocurrencia de los siniestros amparados. En el caso de los amparos 
cuya vigencia debe prolongarse con posterioridad al vencimiento del plazo de ejecución 
del contrato y/o de recibo del informe final, el valor amparado también debe reponerse 
cuando el mismo se afecte por la ocurrencia de los riesgos asegurados con posterioridad 
a tales fechas.  
 
El pago de todas las primas y demás gastos que generen la constitución, el 
mantenimiento y el restablecimiento inmediato del monto de las garantías, será de cargo 
exclusivo de EL CONTRATISTA. 
 
 
IX. SUPERVISIÓN  

 
La supervisión del presente contrato será ejercida por el Municipio de Villanueva – La 
Guajira, a través del titular de la Secretaría de Salud Municipal o a quien se designe. 
 
La Supervisión consistirá en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y 
jurídico que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la misma 
entidad estatal cuando no requieren conocimientos especializados. Para la supervisión, la 
Entidad estatal podrá contratar personal de apoyo, a través de los contratos de prestación 
de servicios que sean requeridos. 
 
El Supervisor está autorizado para impartir instrucciones al contratista sobre asuntos de 
su responsabilidad y éste se encuentra obligado a acatarlas. Todas las comunicaciones o  
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instrucciones destinadas al contratista serán expedidas o ratificadas por escrito y 
formarán parte de los documentos del contrato. 
 
La Supervisión, se realiza en cumplimiento del Control de Ejecución deriva las 
responsabilidades previstas en los artículos 51 y 53 de la Ley 80 de 1993, y artículo 83 y 
84 de la ley 1474 de 2011. Los responsables del Control de Ejecución tendrán a su cargo 
entre otras las siguientes funciones: 1. Velar por el cabal cumplimiento del objeto y 
obligaciones del contrato. 2. Certificar para efectos de los pagos respectivos, el 
cumplimiento a satisfacción del objeto y obligaciones a cargo del contratista. 3. Proyectar 
y suscribir las actas de inicio y de liquidación final del contrato. 4. Verificar, mediante la 
certificación expedida por el Revisor Fiscal o por el Representante Legal, según sea el 
caso, el cumplimiento por parte del CONTRATISTA, de lo dispuesto en el artículo 50 de 
la Ley 789 de 2002, ley 1562 de 2012, en concordancia con lo señalado en el inciso 2 de 
artículo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
El Supervisor, además de velar por el cumplimiento de las instrucciones que le imparta El 
Municipio y las normas legales vigentes previstas para el efecto, hará cumplir lo previsto 
en el artículo 4º de la ley 80 de 1993 y artículos 83 y 84 de la ley 1474 de 2011, así: 1. 
Exigirá al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto del contrato, constatando 
la calidad de los trabajos. 2. Adelantará las gestiones necesarias para la imposición, 
reconocimiento y cobros de las sanciones pecuniarias y garantías a que haya lugar. 3. 
Solicitará la actualización o revisión de los precios cuando se produzcan fenómenos que 
alteren en contra de El Municipio el equilibrio financiero del contrato. 4. Adelantará 
revisiones a los trabajos, para verificar que ellos cumplan con las condiciones de calidad 
ofrecidos por el Contratista, y promoverá las acciones de responsabilidad contra este 
cuando dichas condiciones no se cumplan. 5. Exigirá que las calidades de los trabajos 
realizados se ajusten a los requisitos mínimos previstos en las normas técnicas 
obligatorias, sin perjuicio de la facultad de exigir que tales trabajos cumplan con las 
normas técnicas colombianas o, en su defecto, con normas internacionales elaboradas 
por organismos reconocidos a nivel mundial. 6. Adelantará las acciones conducentes a 
obtener la indemnización de los daños que sufra el Municipio en desarrollo o con ocasión 
del presente contrato. 7. Revisará y aprobará, con su firma, el acta de recibo final del 
contrato. 8. Elaborará y presentará para ante el mandatario municipal el acta de 
liquidación del contrato. 9. Avalará la suspensión del contrato, cuando a ello hubiere 
lugar, por causas justificadas y demostradas Las demás, que se deriven del contrato y 
sean inherentes a su naturaleza. No obstante, lo anterior, EL MUNICIPIO, en cabeza del 
ordenador del gasto y los funcionarios que participen del proceso contractual, ejercerán la 
supervisión general del contrato que se derive del presente proceso de selección. 
 
 
X. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN  

 
Con fundamento en lo establecido en el literal b) numeral 2 del artículo segundo de la Ley 
1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, o el que lo modifique, 
aclare, adicione o sustituya y teniendo en cuenta la cuantía y el objeto a contratar, se 
establece que la modalidad de selección es la de SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR 
CUANTÍA. 
 
 
XI. OBLIGACIONES DE LAS PARTES  

 
1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 
a. Las obligaciones generales: 
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El contratista debe cumplir con las normas pertinentes al transporte y demás, como: 
 
1. No acceder a amenazas o a peticiones de quienes actúen por fuera de la Ley con el 

fin de obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho informando inmediatamente a la 
Entidad y demás autoridades competentes, cuando se presenten peticiones o 
amenazas.  

2. Responder por toda clase de demandas, reclamos o procesos que le instauren por la 
ejecución.  

3. Responder por todo daño que se cause a bienes, al personal que se utilice y a 
terceros en la ejecución del contrato.  

4. Garantizar las normas de seguridad para la ejecución del contrato. 
5. Cumplir con todas las demás obligaciones inherentes al presente contrato, señaladas 

en los aspectos técnicos de los estudios previos.  
6. Cumplir en forma idónea la ejecución del contrato. 
7. Suministrar los bienes y servicios acorde con la descripción y las especificaciones del 

contrato o de seguridad exigida.  
8. Cumplir con los pagos de las obligaciones frente al sistema de seguridad social 

integral, parafiscales cuando a ello este obligado, incluido el contenido de la ley 1562 
de 2012 y el decreto 723 de 2013 sobre riesgos laborales, su hay lugar a ello.  

9. Cumplir con el objeto del contrato, conforme a los documentos del proceso, la 
propuesta y el contrato que se suscriba.  

10. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por 
parte del MUNICIPIO.  

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando 
dilaciones y entrabamientos.  

12. Mantener vigentes todas las garantías que amparan el contrato en los términos del 
mismo, cuando se hayan requerido.  

13. Ejecutar el contrato de conformidad con lo previsto en la propuesta la cual hace parte 
integral del contrato, de acuerdo con las normas legales para cumplir con los bienes 
contratados.  

14. Iniciar la ejecución de este contrato una vez cumplidos con los requisitos exigidos 
para ello.  

15. Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el personal que 
ocupe en la ejecución de los servicios, igualmente la elaboración de los subcontratos 
necesarios y aprobados por el municipio, quedando claro que no existe ningún tipo 
de vínculo laboral del personal con el MUNICIPIO.  

16. Presentar al supervisor informes de los servicios que deben quedar a la 
consideración de MUNICIPIO.  

17. Responder por los impuestos que cause la legalización del contrato.  
18. El CONTRATISTA se obliga e ejecutar en forma personal y directa el objeto del 

contrato.  
19. Las demás obligaciones inherentes al objeto contractual y que el supervisor le solicite 

en aras del cumplimiento del mencionado objeto contractual. 
 
 
6.1. OBLIGACIONES LEGALES 
 
1. Suscribir el acta de inicio de ejecución del contrato. 
2. Suscribir actas de suspensión, reiniciación, terminación, recibo final a satisfacción, 

liquidación y demás que sean necesarias durante la ejecución del contrato. 
3. Verificar que las garantías exigidas que se encuentren vigentes de acuerdo con las 

condiciones estipuladas en el contrato. 
4. Responder civil y penalmente tanto por el cumplimiento de las obligaciones derivadas 

del presente contrato, como por los hechos u omisiones que le fueren imputables y 
que causen daño o perjuicio a la entidad de acuerdo con la Ley 80 de 1993. 
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5. Ajuste de la garantía de cumplimiento, cuando a ello hubiere lugar a fin de que la 

misma conserve su vigencia y cobertura de conformidad con lo estipulado en el 
contrato.  

 
6.2. OBLIGACIONES ADMINISTRATIVAS 
 
1. Conocer plenamente los documentos base para el ejercicio de sus obligaciones. 
2. Revisar y estudiar el contenido de su contrato, pliego de condiciones y la política 

municipal del sector correspondiente. 
3. Cumplir con la entrega de los informes según la periodicidad que establezca el 

contrato y la supervisión en los cuales se presente el estado de ejecución, avance y 
terminación del contrato. El informe debe ser entregado a la supervisión del contrato 
dentro del plazo establecido. 

 
6.3. OBLIGACIONES FINANCIERAS 
 
1. Pago de los parafiscales del personal, si hay lugar a ello. 
2. Cualquier otra actividad que por esencia y/o naturaleza del objeto de este contrato se 

requiera. 
3. Las demás obligaciones contenidas en la propuesta presentada, la cual hace parte 

integral del contrato. 
 
6.4. OBLIGACIONES TECNICAS 
 
1. Suministrar los bienes requeridos por la Entidad Territorial en el sitio referido o 

acordado, dentro del plazo y horarios previamente establecidos por las Autoridades 
del sistema Judicial y/o Institución policiva. 
  
  
CONDICIONES TECNICAS DE REFERENCIA  

(Ver Anexo 1 Especificaciones Técnicas) 
 
2. Garantizar la calidad, condiciones sanitarias y presentación de las raciones 

alimenticias en la preparación, transporte y entrega de las mismas, y cualificar al 
personal en su manipulación. 
 
 

2. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO 
 
1. Realizar los desembolsos de los recursos comprometidos, en las condiciones previstas 

en estos pliegos y la disponibilidad del PAC, en la forma establecida. 
2. Entregar al Contratista la información veraz y oportuna determinante para la ejecución 

del contrato.  
3. Designar el supervisor del contrato para el seguimiento a la ejecución del programa. 

Podrá realizarse a través de un supervisor, interventor o grupo de apoyo a la 
supervisión designado para los efectos.  
4. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social 
integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar (cuando a ello 
haya lugar), en las condiciones establecidas por la normatividad vigente. 
 

XII. OTRAS DISPOSICIONES  

 
A. ADJUDICACIÓN  
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La adjudicación se efectuará mediante acto administrativo motivado, en concordancia con 
el deber de selección objetiva, esto es, escogiendo la propuesta más favorable para el 
MUNICIPIO, y a los fines que la misma persigue, sin tener en consideración factores de 
afecto o interés, ni motivación subjetiva alguna, conforme a lo establecido en el artículo 5 
de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 88 de la Ley 1474 de 2011 y Decreto 
1082 de 2015. 
 
B. ADJUDICACIÓN PARCIAL 
 
El presente proceso de selección NO admite adjudicación parcial. La presentación de la 
oferta parcial es causal de rechazo. 
 
A juicio del MUNICIPIO se podrá prorrogar el plazo de adjudicación mediante acto 
administrativo, decisión que será comunicada por escrito a todos los proponentes y antes  
 
del vencimiento del término inicialmente previsto para adjudicar el contrato, de acuerdo 
con lo establecido en el numeral 9, del artículo 30, de la Ley 80 de 1993. 
 
El acto de adjudicación (en estrados como producto de audiencia de Adjudicación) es 
irrevocable y obliga a la entidad y al adjudicatario. No obstante, lo anterior, si dentro del 
plazo comprendido entre la adjudicación del proceso de selección y la suscripción del 
contrato, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se 
obtuvo por medios ilegales, la entidad podrá aplicar lo previsto en el inciso final del 
numeral 12 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993. 
 
C. ADJUDICACIÓN AL PROPONENTE CALIFICADO EN SEGUNDO LUGAR. 
 
Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término estipulado en este pliego, El 
MUNICIPIO mediante acto administrativo debidamente motivado, podrá adjudicar el 
proceso de selección, dentro de los quince (15) días siguientes, al proponente en 
segundo lugar en el desarrollo de la Audiencia de Adjudicación, siempre y cuando la 
propuesta sea igualmente favorable para la Entidad (inc. 2o, numeral 12 art. 30, Ley 
80/93). 
 
Tal como lo dispone el inciso 4o del artículo 9o de la Ley 1150 de 2007, sin perjuicio de 
las potestades a que se refiere el artículo 18 de la Ley 80 de 1993, en aquellos casos en 
que la entidad declare la caducidad del contrato y se encuentre pendiente de ejecución 
un porcentaje igual o superior al cincuenta por ciento (50%) del mismo, El MUNICIPIO 
podrá contratar al proponente en segundo lugar en el desarrollo de la Audiencia de 
Adjudicación, previa revisión de las condiciones a que haya lugar. 
 
D. ADJUDICACIÓN CON OFERTA ÚNICA  
 
El municipio de VILLANUEVA, podrá adjudicar el contrato con oferta única, en caso de 
que se habilite una única oferta, el proceso contractual se adjudicará a éste siempre y 
cuando el precio de la oferta cumpla con todos y cada uno de los requisitos de la oferta 
económica. Para el efecto se abrirá el sobre de la oferta económica en el lugar, fecha y 
hora establecida para la Audiencia. 
 
E. DEL PLIEGO. 
 
a. Consulta del proyecto pliego y/o pliego definitivo. 
 
Los interesados podrán consultar el proyecto de pliego de condiciones y/o pliego de 
condiciones definitivo en la página www.contratos.gov.co, a partir de la fecha estipulada  
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en el cronograma de proceso. 
 
b. Consulta del proyecto de pliego de condiciones y/o pliego de condiciones 

definitivo. 
 
Durante el plazo establecido en el calendario para la publicación del proyecto de pliego 
de condiciones y de los estudios previos, el municipio publica en la página 
www.contratos.gov.co el proyecto de pliego de condiciones con el fin de suministrar a los 
proponentes la información sobre la contratación que se realizará y poder formular 
observaciones y sugerencias al proyecto de pliego. 
 
Los proponentes remiten las observaciones y/o sugerencias a través del correo 
electrónico contratos@sanjuandelcesar-laguajira.gov.co, Oficina Jurídica, calle 7 No. 9ª-
36, Piso 2. 
 
El municipio de Villanueva - La Guajira, podrá acoger las sugerencias y/o observaciones 
presentadas por los proponentes al proyecto de pliego, e incluirlas si las considera 
procedentes en el pliego de condiciones definitivo, siempre y cuando se consideren 
relevantes. 
 
En todo caso, la aceptación o rechazo de las observaciones se realizará de manera 
motivada, para ello El MUNICIPIO agrupará aquellas de naturaleza común y procederá a 
su publicación en el portal de contratación. 
 
 
c. Aclaraciones y/o observaciones al proyecto de pliegos de condiciones. 
 
Si existen dudas sobre el contenido y alcance del pliego, o se encuentran incongruencias, 
errores u omisiones, o si conforme a la ley se requiere la modificación de algunos 
términos del proceso de selección, los proponentes podrán hacer las correspondientes 
solicitudes por medio del correo electrónicos, dentro del plazo establecido en el 
calendario para las observaciones al pliego de condiciones definitivo el cual está sujeto 
de conformidad al artículo 2.2.1.1.2.1.4 del decreto 1082 de 2015. 
 
d. Adendas. 
 
Como resultado de lo debatido en la audiencia de aclaraciones y de revisión de la 
asignación de riesgos previsibles y cuando resulte conveniente, el MUNICIPIO DE 
VILLANUEVA – LA GUAJIRA podrá expedir las modificaciones o aclaraciones pertinentes 
al pliego de condiciones definitivo, mediante adenda hasta el día hábil anterior al cierre 
del proceso de licitación, de conformidad con lo señalado en el artículo 89 de la Ley 1474 
de 2011 y el art. 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Las aclaraciones y/o adendas serán publicadas en la página www.contratos.gov.co o 
enviadas a la dirección electrónica registrada por los proponentes  
 
 
F. CESIÓN  
 
El presente contrato se celebra en consideración a las calidades de EL CONTRATISTA; 
en consecuencia, no podrá cederlo en todo ni en parte, a ningún título, sin el 
consentimiento expreso, previo y escrito de LA ENTIDAD CONTRATANTE. Dicha cesión, 
de producirse, requerirá, para su eficacia, de la suscripción de un documento por parte 
del cedente, el cesionario y la aprobación de LA ENTIDAD CONTRATANTE. 
 

http://www.contratos.gov.co/
mailto:contratos@sanjuandelcesar-laguajira.gov.co
http://www.contratos.gov.co/
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G. SUBCONTRATOS  
 
En el evento en que EL CONTRATISTA subcontrate parcialmente la ejecución del 
contrato, deberá hacerlo con personas naturales o jurídicas que tengan la idoneidad y 
capacidad para desarrollar la actividad subcontratada. 
 
No obstante, lo anterior, EL CONTRATISTA continuará siendo el único responsable ante 
LA ENTIDAD CONTRATANTE por el cumplimiento de las obligaciones del contrato. En 
todo caso, LA ENTIDAD CONTRATANTE se reserva el derecho de solicitar a EL 
CONTRATISTA cambiar al(los) subcontratista(s) cuando, a su juicio, éste(os) no 
cumpla(n) con las calidades mínimas necesarias para la ejecución de la(s) labor(es) 
subcontratada(s). 
 
 
H. INDEMNIDAD  
 
El Contratista se obliga a indemnizar al municipio de Villanueva – La Guajira con ocasión 
de la violación o el incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente Contrato. 
 
El Contratista se obliga a mantener indemne a la Contratante de cualquier daño o 
perjuicio originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones 
hasta por el monto del daño o perjuicio causado y hasta por el valor del presente 
Contrato. 
 
El Contratista mantendrá indemne a la Contratante por cualquier obligación de carácter 
laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales 
que el Contratista asume frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la 
ejecución de las obligaciones derivadas del presente Contrato. 
 
I. CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR  
 
Las partes quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de 
sus obligaciones o por la demora en la satisfacción de cualquiera de las prestaciones a 
su cargo derivadas del presente Contrato, cuando el incumplimiento sea resultado o 
consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza mayor y caso fortuito debidamente 
invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y la jurisprudencia colombiana. 
 

J. RECLAMOS 
 
Cualquier reclamo que el contratista considere pertinente hacer al MUNICIPIO DE 
VILLANUEVA, por razón de este contrato deberá presentarse:  
 
a) Por escrito; 
b) Documentado;  
c) Consultado previamente con el Interventor, dándole oportunidad de verificar las 

circunstancias motivo del reclamo, tomar fotografías, etc., y  
d) Efectuarlo dentro de los siguientes ocho (8) días hábiles a la ocasión, circunstancia, 

orden de Interventoría, etc., que sea causa del mismo. En caso de reclamo, el 
contratista no suspenderá las entregas, a menos que el MUNICIPIO haya decidido 
hacerlo, y procederá a ejecutar las órdenes recibidas. 

 
XIII. MULTAS 
  
En caso de incumplimiento parcial demostrado de las obligaciones a cargo del Contratista 
en virtud del contrato que suscriba, el MUNICIPIO podrá mediante resolución motivada  
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tendrá la facultad de imponer a título de multa, una suma igual al uno por ciento del valor 
del contrato (1%) en caso de presentarse los hechos constitutivos de incumplimiento, que 
se mencionan a continuación: 
 
Por el incumplimiento de las obligaciones técnicas y de producción que se requieren para 
la realización de las entregas de los desayunos diarios, de manera adecuada según las 
especificaciones organolépticas establecidas. La multa se aplicará por cada día no 
suministrado sin previo aviso al interventor por algún caso de fuerza mayor. 
 
PENAL PECUNIARIA  
 
En caso de incumplimiento definitivo por parte del contratista de cualquiera de las 
obligaciones contraídas con el contrato o de declaratoria de caducidad, el contratista 
conviene en pagar al MUNICIPIO DE VILLANUEVA – LA GUAJIRA, a título de pena, una  
 
suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, suma que el 
MUNICIPIO hará efectiva mediante el cobro de la garantía única de cumplimiento o, a su 
elección, de los saldos que adeude al contratista, si los hubiere, para lo cual se entiende 
expresamente autorizado con la suscripción del contrato; si esto no fuere posible, se 
cobrará por vía judicial. La aplicación de la cláusula penal no excluye la indemnización de 
perjuicios. 
 
CADUCIDAD  
 
EL MUNICIPIO DE VILLANUEVA – LA GUAJIRA, podrá declarar la caducidad 
administrativa del contrato por medio de resolución motivada, a través de la cual lo dará 
por terminado y ordenará su liquidación, cuando el contratista incurra, con ocasión del 
contrato, en cualquiera de las causales de caducidad previstas en la Ley. 
 
A partir de la fecha de la ejecutoria de la resolución que declare la caducidad del contrato, 
se producirán los siguientes efectos y quedarán a cargo de las partes, entre otras, las 
prestaciones que adelante se relacionan:  
 

• Se produce la terminación de la vigencia del contrato, y por lo mismo, se entienden 
extinguidos los derechos del contratista en relación con el contrato, salvo por lo 
previsto en materia de obligaciones a cargo del MUNICIPIO que más adelante se 
señalan. 
 

• Se harán efectivas la cláusula penal pecuniaria y las multas que se hayan pactado. 
 

• Los dineros que no pudieren ser recuperados por el MUNICIPIO de los saldos a 
favor del contratista se cargarán a favor de la respectiva garantía.  

 
Prestaciones a cargo de las partes: 
 
Si el MUNICIPIO DE VILLANUEVA – LA GUAJIRA, se abstiene de declarar la caducidad, 
adoptará las medidas de control e intervención necesarias para garantizar la continuidad 
del objeto del contrato. 
 
MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACION UNILATERALES 
 
Son aplicables al contrato las disposiciones que se encuentran consignadas en la Ley 80 
de 1993, Artículos 15, 16 y 17. 
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XIV. LIQUIDACIÓN FINAL DEL CONTRATO  
 
La liquidación del contrato se hará de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los 
pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del que acuerden las partes para el 
efecto. De no existir tal término, la liquidación se realizará dentro de los cuatro (4) meses 
siguientes a la expiración del término previsto para la ejecución del contrato o a la 
expedición del acto administrativo que ordene la terminación, o a la fecha del acuerdo 
que la disponga. 
 
En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación 
o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su 
contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos 
(2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 11 Ley 1150 de 
2007. 
 
Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidación, la misma 
podrá ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos años siguientes al vencimiento 
del término a que se refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente, 
sin perjuicio de lo previsto en el artículo 11 Ley 1150 de 2007.   
 
Los contratistas tendrán derecho a efectuar salvedades a la liquidación por mutuo 
acuerdo, y en este evento la liquidación unilateral solo procederá en relación con los 
aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo. 
 
El presente documento se expide en el municipio de Villanueva – La Guajira, a Siete (7) 
días del mes de Octubre de 2026. 
 
Original firmado 

 
CIELOMAR PEÑALOZA DE LACOUTURE 
Alcaldesa Municipal de Villanueva – La Guajira 
 


