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ESTUDIOS PREVIOS 
MODALIDAD DE SELECCIÒN ABREVIADA DESUBASTA INVERSA 

 

Fecha de elaboración  20 de octubre del 2026 
Funcionario que Presenta el Estudio FANNY RUBIELA PORTILLA VALENCIA 
Dependencia OFICINA DE RECTORIA 

 
De conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, las entidades estatales 
están obligadas a llevar a cabo estudios previos para comprobar la necesidad de contratar el bien o servicio, obra 
o labor, que sirvan de soporte para la elaboración del proyecto de pliego de condiciones, de manera que los 
proponentes puedan valorar adecuadamente el alcance de lo requerido por la entidad, así como la distribución de 
riesgos que la misma propone.   

 
CAPITULO I 
 

I.  DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE 
CONTRATACIÓN.  

 

La constitución Política de Colombia señala en su artículo 67 el derecho a la educación, así como también consagra la 
responsabilidad del estado, la sociedad, la familia frente a la educación, además que será obligatorio entre los 5 a 15 años de 
edad. En estas condiciones debe afirmarse que el Estado está obligado en primera instancia a defender y propender el derecho 
y libre acceso a la educación. De igual manera debe entenderse que por disposición constitucional consagrada en el artículo 
44 de la carta política “Son derechos fundamentales de los niños: la vida, la integridad física, la salud y la seguridad social, la 
alimentación equilibrada, su nombre y nacionalidad, tener una familia y no ser separados de ella, el cuidado y amor, la equidad 
y la cultura, la recreación… 
 
La institución educativa San José de Orito, es una Entidad territorial de naturaleza pública, de acuerdo con la Constitución 
Política de Colombia de 1991, ley 136 de 1994 y demás normas, Leyes y decretos que la reglamenten, con autonomía 
administrativa y presupuestal. 
 
En sentido lógico jurídico todo estudio que identifique una necesidad contractual para las entidades estatales debe partir de la 
consideración de que la República de Colombia como Estado Unitario, Social, Democrático y de Derecho gravita su razón de 
ser existencial en la medida en que teleológicamente propenda por el respeto a la dignidad humana, en el trabajo y la 
solidaridad de las personas que la integran y en la prevalencia del interés general; valores estos que establecen como fines 
esenciales: “el servicio a la comunidad, la promoción de la prosperidad general y la garantía efectividad de los principios, 
derechos y deberes consagrados en la Constitución”. En este orden de ideas, la contratación se convierte en el instrumento 
que permite al Estado el cumplimiento de sus fines esenciales, el materializar el sentir ontológico, teleológico y deontológico 
que el constituyente le señalara al ESTADO SOCIAL DE DERECHO, siendo una obligación desde la Nación, los niveles 
departamental y municipales el ejercicio de diferentes competencias, las que serán ejercidas conforme a los principios de 
coordinación, concurrencia y subsidiariedad en los términos que establezca la ley a efectos de propiciar la garantía efectiva 
de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitución (artículos 1°, 2°, 4°, 5°, 6°, 49, 121 y 288); distribución 
reglada de funciones estatales dentro de las cuales a la Institución como entidad fundamental de la división político-
administrativa del Estado le corresponde prestar los servicios públicos que determine la ley, construir las obras, suministrar 
bienes para satisfacer las necesidades de las instituciones que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, 
promover la participación comunitaria, el mejoramiento social y de la calidad de vida de los habitantes, la distribución equitativa 
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de las oportunidades y los beneficios del desarrollo dentro de un marco de sostenibilidad fiscal como instrumento para alcanzar 
de manera progresiva los objetivos del Estado Social de Derecho (imperativo previsto en los artículos 311 y 334 ibídem). 

 
La necesidad planteada se fundamenta además en el Decreto 1852 de 2015 del Ministerio de Educación Nacional “Por medio 
del cual, el Decreto 1075 de 2015 Único Reglamento del Sector Educación, para reglamentar el parágrafo 4° del artículo 136 
de la ley 1450 2011. 
 
Institución educativa SAN JOSE DE ORITO, requiere el COMPRA DE ACCESORIOS INFORMATICOS, 
EQUIPOS DE OFICINA Y DE COMPUTO, PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES 
DEPENDENCIAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SAN JOSE DE ORITO DEPARTAMENTO 
PUTUMAYO. Con el fin de garantizar la correcta y óptima prestación del servicio público de educación. 
 
Es obligación de la institución buscar mecanismos que propendan por el bienestar de toda la comunidad educativa ofreciendo 
servicios de alta calidad y brindando los elementos necesarios para la ejecución de las labores. 

 
Es indispensable realizar el suministro de los bienes requerido a dichas áreas para ofrecer a los estudiantes y administrativos 
comodidad y bienestar, ya que allí pasan la mayor parte del tiempo de la jornada escolar. Por ello es imprescindible adelantar 
el correspondiente proceso de contratación tendiente a cumplir con los propósitos establecidos para la   buena marcha y 
efectivo cumplimiento de los cometidos de la Institución y con esto se logrará suplir y cumplir a satisfacción con las necesidades 
evolutivas; contribuyendo así al cumplimiento de los programas del plan de mejoramiento en cabeza de la rectoría para el año 
2026. 
 
La Institución Educativa San José de Orito cuenta con varias SEDES EDUCATIVAS DEL SECTOR 
PRIMARIA y un gran número de áreas todas al servicio de la comunidad estudiantil, para dar 
cumplimiento al plan del desarrollo escolar, se hace necesario dotar de equipos de cómputo al personal 
que labora en la Institución Educativa San José de Orito:, con herramientas de gestión y además 
elementos esenciales requeridos por estas áreas, en busca del efectivo cumplimiento de la función 
constitucional que les ha sido encomendada, la digitalización de los tramites y la implementación del 
sistemas informáticos que permitan el registro y almacenamiento de la información de una manera 
rápida, además manteniendo la integridad y seguridad de los procesos, en la actualidad la Institución 
Educativa San José de Orito carece de elementos para el normal desempeño de todo lo que concierne 
al colegiado, específicamente en lo que se refiere a equipos de cómputo. Por ende se concluye que los 
ACCESORIOS INFORMATICOS, EQUIPOS DE OFICINA Y DE COMPUTO son necesarios para 
desarrollar y ejercer su trabajo de forma eficiente y oportuna, satisfaciendo las necesidades de los 
estudiantes, el cual es el objeto de este estudio previo, Por las razones anteriormente mencionadas es 
necesario la adquisición de accesorios informáticos, Equipos de Oficina y de cómputo, destinados a las 
sedes de la Institución Educativa San José de Orito que requieran de accesorios y demás elementos a 
adquirir en este proceso. Las necesidades a satisfacer son expuestas por las sedes que por medio de 
oficios justificaron la necesidad y el deterioro de estos ante la oficina de Rectoría, con el fin de suplir 
esta necesidad, por tal motivo la  Institución Educativa debe llevar a cabo el proceso denominado 
“COMPRA DE  ACCESORIOS INFORMATICOS, EQUIPOS DE OFICINA Y DE COMPUTO, PARA EL 
FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA SAN 
JOSÉ DE ORITO DE ORITO-DEPARTAMENTO PUTUMAYO”, Constituye el objeto del presente 
estudio previo, el cual permitirá continuar con el desarrollo de los fines de la entidad territorial, razón por 
la cual, consideramos se encuentre suficientemente justificado el proceso contractual que se pretende 
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adelantar, además de contar con los recursos económicos necesarios de acuerdo con el Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal Nro. 202600019 del 15 de Octubre del 2026, por un valor de NOVENTA Y 
DOS MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y TRES MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS 
($92.533.476 MC/TE). IVA INCLUIDO 
 
La necesidad que se pretende satisfacer con la contratación radica en la COMPRA DE ACCESORIOS 
INFORMATICOS, EQUIPOS DE OFICINA Y DE COMPUTO, PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS 
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SAN JOSE DE ORITO 
DEPARTAMENTO PUTUMAYO.  
 
 
El presente proceso contractual apunta al cumplimiento de las metas establecidas en el plan de Gobierno 
Estudiantil. 
 
Con lo anterior queda expuesta la necesidad que se pretende suplir con el presente proceso de contratación.  
 

II. OBJETO A CONTRATAR 

 

1. OBJETO: COMPRA DE ACCESORIOS INFORMATICOS, EQUIPOS DE OFICINA Y DE 
CÓMPUTO, PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA 
INSTITUCION EDUCATIVA SAN JOSE DE ORITO DEPARTAMENTO PUTUMAYO 

 
2.  PLAN DE ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS. 

 
La presente contratación se encuentra contemplada en el plan de adquisición de bienes y servicios correspondiente 
a la vigencia 2026.  
 

3.  CLASIFICACIÓN UNSPSC:  
 

La clasificación de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratación, hasta el tercer nivel del clasificador 
es la siguiente:  
 

Código - 
Segmento 

Código - 
Familia 

Código - 
Clase 

Código – 
Producto 

Nombre - Producto 

53000000 53100000 53101500 53101501 Pantalones largos o cortos o pantalonetas para niño 

53000000 53100000 53101500 53101502 Pantalones largos o cortos o pantalonetas para hombre 

40000000 40100000 40101600 40101604 ventiladores 

53000000 53100000 53103000 53103001 Camisetas (t- shirts) para hombre 
 

56000000 52100000 52101700 56101703 escritorios 

 

45000000 45110000 45111600 45111616 Proyectores de video 
 

40000000 40100000 40101600 40101604 Ventiladores 
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52000000 52160000 52151500 52161505 televisores 

 
 

4. CONDICIONES O ESPECIFICACIONES TÉCNICAS EXIGIDAS. 
 
La entidad requiere contratar la ejecución del proyecto que tiene como especificaciones las siguientes. 
 

MUESTRARIO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS:  
El contratista le indicará al supervisor un muestrario de cada especificación técnica, los cuales deben 
ser de buena calidad, resistencia y durabilidad de acuerdo a la composición descrita en las 
especificaciones técnicas para cada modelo de elemento. Todo deberá ser aprobado por el 
supervisor del contrato y satisfacer el interés general previo que se contratan. 

ENTREGA AL SUPERVISOR:  
El contratista deberá entregar de manera oportuna, esto es, dentro del plazo de ejecución del 
contrato, todos los elementos objeto del presente proceso al supervisor, el cual determinara una vez 
recibidos, si los bienes cumplen con las especificaciones técnicas requeridas. A la fecha de entrega 
de los elementos, el representante legal de la empresa, deberán presentarse a las instalaciones de 
la Administración Municipal, con el fin de recepcionar las novedades y verificar los elementos que 
son objeto de entrega y/o solicitud de cambio, devolución o reposición. 

 

ITEM DETALLE 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANT 

1 FOTOCOPIADORA RICOH MP C 4503 A COLOR UNIDAD 1 

2 ESCRITORIO RH 140 x 70 x 76 UNIDAD 1 

3 THONER PARA IMPRESORA RICOH UNIDAD 3 

4 ESCRITORIO KAZAN 120 CENIZA EN RH X60 CM X 73 CM DE ALTO UNIDAD 1 

5 EPSON EpiqVision Portátil CO-W01 3000 LUMENS, WXGA (1280x800), HDMI UNIDAD 1 

6 ESTUFA INDUSTRIAL EN ACERO INOXIDABLE 4 PUESTOS UNIDAD 1 

7 
PORTATIL ASUS Vivo Book 15 X1504VA-BQ3882, Intel Core I5 1334U, SSD 512GB, 
DDR4 12GB, NO DVD, Pantalla 15.6" FHD 

UNIDAD 1 

8 

PARLANTE KALLEY 30W Conectividad Bluetooth, Luces LED, Radio FM, Duración de 
la Batería 8 horas aprox, Tipos de Puertos Entradas y Salidas: Entrada de Micrófono, 
Entrada Tarjeta SD, Puerto Auxiliar de Audio, Puerto USB, Medidas 30 x 24 x 47,2 
(Alto x Ancho x Fondo) cm. 

UNIDAD 1 

9 PUNTOS ECOLOGICOS 120 LITOS x 3 VERDE, BLANCO, NEGRO UNIDAD 3 

10 TABLERO DE BALONCESTO FIBRA DE VIDRIO TEMPLADO INSTALADO UNIDAD 1 

11 
MICROFONO INALAMBRICO 2,4 GHZ, 2 MICROFONOS, 2,4 GHZ, CON RECEPTOR 
INALAMBRICO  50 MTS. 

UNIDAD 1 

12 BALON MICROFUTBOL GOLTY DORADO UNIDAD 21 

13 CONOS OLSPORT 20 CM UNIDAD 30 

14 PLATILLOS OLSPORT UNIDAD 80 

15 BALONES DE FUTBOL KHANPRO SCHOLL N° 5 UNIDAD 18 

16 BALONES DE FUTBOL KHANPRO SCHOLL N° 4 UNIDAD 18 

17 AROS PLASTICOS GRANDE 60 CM +PLANO UNIDAD 60 
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18 CONOS 20 CM CON HUECOS UNIDAD 40 

19 BALONES DE MICROFUTBOL SPORT UNIDAD 30 

20 BALONES DE BALONCESTO VENTO N° 6 UNIDAD 27 

21 BALON BALONCESTO VENTO N° 7 UNIDAD 7 

22 ESTACAS PLASTICAS UNIDAD 60 

23 PELOTAS PLASTICAS DE PICSINA  UNIDAD 105 

24 BALON DE VOLEIBOL OLSPORT UNIDAD 12 

25 CINTA PARA CAPITAN UNIDAD 15 

26 LINIMENTO DEPORTIVO UNIDAD 8 

27 PETOS OLSPORT T L UNIDAD 40 

28 GUILLOTINA A3 18" X 15" UNIDAD 1 

29 VENENOS PARA HORMIGA  UNIDAD 6 

30 MALLA DE FUTBOL N° 5 UNIDAD 1 

31 
COMPUTADOR TODO EN 1 AIO LENOVO IDEA 27 H9, INTEL CORE I5 13SSD 1TB, 
DDR5 16 16 GB, NO DVID PANTALLA 27" 

UNIDAD 2 

32 MULTITOMA TITANIUM 0.9 UNIDAD 2 

33 LINTERNA LARGO ALCANCE MAXWELL RECARGABLE USB IMPERMEABLE UNIDAD 3 

34 VENTILADORES PARED NEGRO 18" C X 1 MAXIFLOW ELITE HOME ELEMENTTS UNIDAD 25 

35 VENTILADOR DE PARED SAMURAI 18" UNIDAD 30 

36 BASURERO RESIDUO 100 L 1  TAPA VAIVEN 100 L VERDE UNIDAD 2 

37 BASURERO RESIDUO 100 L 1  TAPA VAIVEN 100 L BLANCO UNIDAD 2 

38 BASURERO RESIDUO 100 L 1  TAPA VAIVEN 100 L NEGRO UNIDAD 2 

39 

TV KALLEY 32" KR TV32 HD Tipo de Pantalla LED, Resolución Pantalla HD, Diseño de 
la pantalla Plano, Tamaño Pantalla 32 Pulgadas, Tamaño Pantalla 80 Centímetros, 
Ancho o Frente (Sin Base) 71.57 Centímetros, Alto (Sin Base) 42.13 Centímetros, 
Fondo (Sin Base) 8.45 Centímetros, Medidas del TV. Sin la base (Ancho x Alto x 
Fondo) 71,57 x 42,13 x 8,45 Centímetros, Ancho o Frente (Con Base) 71.57 
Centímetros, Alto (Con Base) 47.04 Centímetros Fondo (Con Base) 17.46 
Centímetros, No. Puertos HDMI 3 Puertos HDMI, No. Puertos USB 1 Puertos 

UNIDAD 4 

40 MEDALLAS PARA DEPORTE 1 Y 2 PUESTO UNIDAD 244 

41 

TV SAMSUNG 50" Tipo de Pantalla LED, Resolución Pantalla 4K-UHD, Diseño de la 
pantalla Plano, Tamaño Pantalla 50 Pulgadas, Tamaño Pantalla 127 Centímetros, 
Smart TV SI es Smart TV, Sistema Operativo TIZEN, Sintonizador Digital DVB T2 Si 
Tiene Sintonizador Digital DVB-T2, Tiene Tecnología Para Compartir Pantalla, Si 
Tiene Opción de Compartir Pantalla 
Potencia de Audio, 20 Watts, Ancho o Frente (Sin Base) 111.08 Centímetros, Alto 
(Sin Base) 64.38 Centímetros, Fondo (Sin Base) 7.64 Centímetros, Medidas del TV. 
Sin la base (Ancho x Alto x Fondo) 111,08 x 64,38 x 7,64 Centímetros, Ancho o 
Frente (Con Base), 111.08 Centímetros, Alto (Con Base) 69.6 Centímetros, Fondo 
(Con Base) 19.9 Centímetros, No. Puertos HDMI 3 Puertos HDMI, No. Puertos USB 1 
Puertos, No. Puertos VGA 0  Puertos 

UNIDAD 2 

42 Soporte Tv 32 A 65 P4 Grande Brazo Largo Giratorio UNIDAD 2 

43 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL EPSON L3210 UNIDAD 1 

44 SILLA GIRATORIA CON BRAZOS TIPO GERENTE ERGONOMICA UNIDAD 3 

45 PANTALLA PARA PC TODO EN UNO UNIDAD 1 
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46 DISCO DURO 1 T DVR UNIDAD 1 

47 Ups Interactiva Forza Bt-1001, 1000va/600w 8 Tomas Regulador Color Negro UNIDAD 1 

48 JUEGO DE MALLA PARA MICROFUTBOL N° 5 UNIDAD 2 

49 TABLERO ACRILICO 120 X 240 CUADRICULADO UNIDAD 1 

50 

TV KALLEY 50" 4K MAZ 120 HZ, Tipo de Pantalla QLED, Resolución Pantalla 4K-UHD, 
Diseño de la pantalla Plano,  
Tamaño Pantalla 50 Pulgadas, Tamaño Pantalla 126 Centímetros, Smart TV SI es 
Smart TV, Asistente de Voz Si Soporta Asistente de Voz, Sistema Operativo Google 
TV, Sintonizador Digital DVB T2 Si Tiene Sintonizador Digital DVB-T2, Tiene 
Tecnología Para Compartir Pantalla Si Tiene Opción de Compartir Pantalla, Potencia 
de Audio 24 Watts, Ancho o Frente (Sin Base) 111.12 Centímetros, Alto (Sin Base) 
64.56 Centímetros, Fondo (Sin Base) 8.1 Centímetros, Medidas del TV. Sin la base 
(Ancho x Alto x Fondo) 111,12 x 64,56 x 8,1 Centímetros, Ancho o Frente (Con Base) 
111.12 Centímetros, Alto (Con Base) 70.83 Centímetros, Fondo (Con Base) 28.06 
Centímetros, No. Puertos HDMI 1 Puerto HDMI, 2 Puertos HDMI 2.1, No. Puertos 
USB 2 Puertos 

UNIDAD 1 

51 MESA EN MADERA 240 CM LARGO X 52 CM ALTO X 60 CM DE ANCHO UNIDAD 3 

52 ESTOPA DE FIBRA RAYADAS UNIDAD 10 

53 TAPABOCAS X 100 UNIDADES UNIDAD 10 

54 BASURERO RESIDUO 100 L 1 TAPA VAIVEN 100 L VERDE UNIDAD 3 

55 BASURERO RESIDUO 100 L 1 TAPA VAIVEN 100 L BLANCO UNIDAD 3 

56 BASURERO RESIDUO 100 L 1 TAPA VAIVEN 100 L NEGRO UNIDAD 4 

57 MATERAS CESTA COLGANTE FORRADA CON FIBRA DE COCO MAS ABONO UNIDAD 10 

 
 

III.  CARACTERISTICAS DE EJECUCIÓN  

 
OBLIGACIONES DE LAS PARTES: Durante la ejecución del contrato, las partes tendrán los siguientes derechos 
y obligaciones. 
 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
 

1 Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a las 
condiciones técnicas establecidas en el presente proceso.  

2 Informar al supervisor del contrato, dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del 
hecho o circunstancia que pueda incidir en la no oportuna o debida ejecución del contrato o que puedan 
poner en peligro los intereses legítimos de la Institución Educativa. 

3 Ejecutar el objeto del presente contrato bajo las condiciones económicas, técnicas y financieras, de 
acuerdo con lo pactado en el contrato y la propuesta, los cuales hacen parte vinculante del contrato. 

4 Todos los elementos que entregará el contratista deberán ser nuevos y de óptima calidad, libres de 
defectos, vencimientos e imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas, de acuerdo con las 
normas de calidad del producto. 

5 Reemplazar los productos y/o bienes que resulten defectuosos o de mala calidad en el menor tiempo 
posible y sin que exceda del plazo del contrato, igualmente deberá restituir a su costa, sin que implique 
modificación al plazo de entrega, los productos y/o bienes defectuosos o de especificaciones diferentes o 
inferiores a los requeridos. Si el contratista no restituye los productos y/o bienes defectuosos dentro del 
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término señalado por el supervisor, este podrá proceder a declarar el incumplimiento y  solicitar el pago 
de las multas señaladas en el contrato. 

6 El transporte, cargue, descargue y entrega de los productos y/o bienes requeridos por la Institución 
Educativa, serán asumidos por el contratista hasta la respectiva entrega en el lugar indicado.   

7 El cuidado y custodia de los productos y/o bienes serán asumidos el contratista hasta que se realice la 
entrega total a satisfacción en el lugar indicado por la Institución.  

8 El contratista es el único responsable por la vinculación de personal y la celebración de subcontratos, los 
cuales se entiende se celebran a su nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que la Institución adquiera 
responsabilidad o solidaridad alguna por dichos actos.  

9 Las omisiones o ambigüedades que se puedan presentar en las especificaciones dadas por la Institución  
no exoneran al contratista de la responsabilidad de efectuar la entrega de productos o bienes de primera 
calidad, si el contratista encuentra inexactitudes en las especificaciones, deberá solicitar aclaración ante 
la entidad con la finalidad de cumplir con la ejecución del objeto contractual.  

10 El contratista acatará y responderá las indicaciones o requerimientos que el supervisor del contrato le 
indique para la ejecución del contrato.  

11 El contratista deberá cumplir con sus obligaciones frente al sistema de Seguridad Social Integral (Cajas 
de Compensación Familiar, SENA, ICBF), durante la vigencia del contrato de conformidad con las normas 
vigentes. Tanto para el proponente como para equipo mínimo requerido en el contrato, el equipo mínimo 
deberá permanecer desde el inicio hasta la culminación de la ejecución del contrato.    

12 El contratista asumirá el pago de los gastos que demande la legalización del contrato y el pago de 
impuestos o contribuciones que se generen por la celebración y/o ejecución del contrato. 

13 El contratista brindará garantía en los productos entregados por el término de un año como 
mínimo, en caso de defectos, fallas y demás que se puedan ocasionar. Para ello el contratista 
reemplazará o reparará los productos defectuosos a su costa. La garantía puede extenderse al 
fabricante o al contratista.  

14 Cualquier otra que resulte congruente con la ejecución del presente proceso.  

 
Nota: El incumplimiento de cualquiera de las anteriores obligaciones podrá generar la declaratoria de 

terminación del contrato por incumplimiento y dará lugar a la imposición de multas. 

 
 
OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION 
 
Además de las obligaciones y derechos contemplados en los artículos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993 y demás 

normas concordantes, el contratante se obliga a:  

 

1. Pagar en la forma y términos establecidos en el presente documento, las facturas presentadas, previo 
cumplimiento de los requisitos exigidos.  

2. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman 
parte.  

3. Prestar la mayor colaboración para el desarrollo del objeto contractual. 
4. Suministrar en forma oportuna la información solicitada por El Contratista. 
5. Resolver las peticiones presentadas por El Contratista en los términos legales. 
6. Velar por el cumplimiento de los lineamientos establecidos para la ejecución del contrato. 
7. Ejercer la supervisión del contrato. 

 
TIPO DE CONTRATO 
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Teniendo en cuenta el objeto contractual y la necesidad planteada, se requiere realizar un Contrato de 
compraventa.  
 
PLAZO DE EJECUCION 
 
Se estima por la entidad que la actividad objeto de la necesidad de contratación se ejecutará en un plazo de treinta 
(30) días. El plazo se contará a partir del cumplimiento de los requisitos de legalización, ejecución y suscripción 
del acta de inicio.  
 
LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El contratista se obliga a ejecutar el contrato en el Municipio de Orito – Departamento del Putumayo.  
 
La entrega de bienes y servicios se realizará en las Instalaciones de la Institución Educativa San José de Orito 
Barrio El Vergel de Orito, Putumayo. Para lo cual se dejará la constancia respectiva por parte del supervisor yo 
almacenista.   
 
SUPERVISIÓN 
 
La Institución Educativa realizará la supervisión por parte de: 
 

 
 
 
 
 
 

Las 
facultades y deberes de los supervisores son los establecidos en el Estatuto General de Contratación de la 
Administración Pública, los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, el Manual de Contratación y demás normas 
concordantes. Entre las que se encuentran: 
 
- La vigilancia y control en la ejecución del contrato.  
- Certificar que la ejecución del contrato se realice dentro de las condiciones exigidas. 
- Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto contractual. 
- Suscribir las actas o constancias de cumplimiento respectivas. 
- Conceptuar, recomendar y viabilizar las modificaciones, adiciones, suspensiones o terminación anticipada 
del contrato. 
- Aplicar en forma estricta las medidas de control para que el contratista cumpla con los aportes a los 
sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Laborales, cuando sea el caso.  
 

IV.  LA MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS 
FUNDAMENTOS JURIDICOS 

 
A este proceso de selección y al contrato que de él se derive, son aplicables los principios y normas de la 
Constitución Política, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 
1082 de 2015, Ley 1882 de 2018, Decreto 392 de 2018 y demás normas concordantes o complementarias, las que 
las adiciones, modifiquen o sustituyan. Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriores, se aplicarán 
las normas comerciales y civiles pertinentes, así como las reglas previstas en el pliego de condiciones, o en las 
adendas que se expidan durante el desarrollo de este proceso.  

Nombre del Funcionario: FANNY RUBIELA PORTILLA VALENCIA 

 

Cargo: RECTORA DE LA INSTITUCION 

Dependencia: INSTITUCION EDUCATIVA SAN JOSE DE 
ORITO 
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También tendrán aplicación las normas legales que se dicten sobre la materia durante el desarrollo de esta 
contratación y que deban empezar a regir durante la vigencia de la misma, con las excepciones que al respecto 
se determinen y las que se desprendan de las normas generales sobre vigencia de normas.  
 
De conformidad con la cuantía del presente proceso y en razón a las características de los servicios objeto de la 
presente contratación, se adelantará un proceso en concordancia con lo dispuesto en los artículos 2.2.1.2.1.2.2. y 
2.2.1.2.1.2.1. del Decreto 1082 de 2015 y demás normas que lo reglamenten o lo complementen, a través de la 
modalidad de selección abreviada por Subasta Inversa.   
 
La modalidad de selección se contempla en la Ley 1150 de 2007 que indica en su artículo 2º, literal 2º: “La 
Selección Abreviada corresponde a la modalidad de selección objetiva prevista para aquellos casos en que, por 
las características del objeto a contratar, las circunstancias de la contratación o la cuantía o destinación del bien, 
obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestión contractual”, 
adicional a ello indicó la norma como causales de selección abreviada la siguiente: 
 

“Serán causales de selección abreviada las siguientes: 
 
a) La adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización por parte 
de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de 
su diseño o de sus características descriptivas, y comparten patrones de desempeño y calidad objetivamente definidos. 
 
Para la adquisición de estos bienes y servicios las entidades deberán, siempre que el reglamento así lo señale, hacer uso 
de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catálogo derivados de la celebración de acuerdos 
marco de precios o de procedimientos de adquisición en bolsas de productos”.  

 
Con lo anterior, y al tratarse de bienes con características técnicas uniformes, la entidad acudirá a la modalidad de 
selección por subasta inversa.  
 
Las reglas y el procedimiento de la Selección Abreviada por subasta inversa están contenido en el Decreto 1082 
de 2015 a partir de su artículo 2.2.1.2.1.2.2 sobre procedimiento para la subasta inversa, que indica: 
 

“ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa. Además de las reglas generales previstas en la ley y en 
el presente título, las siguientes reglas son aplicables a la subasta inversa: 
 
1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la periodicidad de los Lances; y 
c) el Margen Mínimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa. 
 
2. La oferta debe contener dos parles, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar en el Proceso 
de Contratación y acredite el cumplimiento de la ficha técnica; y la segunda parle debe contener el precio inicial propuesto 
por el oferente. 
 
3. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitación de los oferentes, en el cual debe indicar si los bienes o 
servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra habilitado. 
 
4. Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios cumplen con 
la ficha técnica. 
 
5. Si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica 
y está habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al único oferente si el valor de la oferta es igual o inferior 
a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa. 
 



INSTITUCIÓN EDUCATIVA SAN JOSE DE ORITO 

Plantel oficial educativo con registro DANE 186320000188- Nit 846.022.939-7 

 

 
  
 

 Gestión:  Directiva ____   Académica ____ Comunitaria ____ Administrativa y financiera X 

 PROCESO CONTRACTUAL- IESANJOSE-SINVMC-001-

2026   

Tipo Documental: Proyecto de pliegos de 

condiciones  

Modalidad de selección: abreviada de menor cuantía                          Pág. 10 de       31 
  

Diagonal 8 No. 13ª.- 18 TELEFONOS: 098 4290638 TELEFAX: 4292296 – ORITO, PUTUMAYO 
Email: Fanny.portilla@sedputmayo.gov.co 

  

 

6. La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, solamente serán válidos 
los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el Margen Mínimo 
establecido. 
 
7. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente que 
haya presentado el precio inicial más bajo. 
 
8. Al terminar la presentación de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del Lance más bajo. 
 
9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios del artículo 35 de la Ley 2069 
de 2020 conforme con los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2 17 del presente Decreto”. 

 
  

V. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION  

 
PRESUPUESTO OFICIAL:    
 
Con base en las cotizaciones recibidas, se determinó que el costo estimado del contrato asciende hasta la suma 
de NOVENTA Y DOS MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y TRES MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS 
PESOS ($92.533.476 MC/TE). IVA INCLUIDO, y todos los gastos directos e indirectos en que se llegue a incurrir.  
 
JUSTIFICACIÓN: El presupuesto oficial destinado para este efecto, se tomó el valor del menor valor presentado 
en las cotizaciones, como se puede observar en el análisis del sector respectivo que forma parte de los documentos 
precontractuales del proceso. A continuación, se presenta el desglose del presupuesto oficial con el que cuenta la 
entidad, sobre el cual se deben estructurar las propuestas de acuerdo a la modalidad de contratación.  
 

Cotizaciones Presentadas COTIZACION 01. COTIZACION 02. 

Establecimiento De 
Comercio 

SIO -SOLUCIONES 
INFORMATICAS 

DISTRIBUCIONES 
TITO GARCIA 

Intermediario o Gerente 
Sucursal 

JAMES YESID MORENO 
PEREZ 

TITO GARCIA SAS 

Teléfono 4290225  

NIT 901.047.993-1 900978143-7 

Dirección CRA 9 Cs 7-3 Barrio Unión Carrera 8 Calle N – 97B 

 
 

CUADRO DE PRESUPUESTO. 
 

ITEM DETALLE 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANT 
 VALOR 

UNITARIO  
 VALOR TOTAL  

1 FOTOCOPIADORA RICOH MP C 4503 A COLOR UNIDAD 1 7.853.600 7.853.600 

2 ESCRITORIO RH 140 x 70 x 76 UNIDAD 1 1.395.000 1.395.000 

3 THONER PARA IMPRESORA RICOH UNIDAD 3 140.000 420.000 

4 
ESCRITORIO KAZAN 120 CENIZA EN RH X60 CM X 73 CM DE 
ALTO 

UNIDAD 1 700.000 700.000 

5 
EPSON EpiqVision Portatil CO-W01 3000 LUMENS, WXGA 
(1280x800), HDMI 

UNIDAD 1 3.000.000 3.000.000 

6 ESTUFA INDUSTRIAL EN ACERO INOXIDABLE 4 PUESTOS UNIDAD 1 3.300.000 3.300.000 
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7 
PORTATIL ASUS VivoBook 15 X1504VA-BQ3882, Intel Core I5 
1334U, SSD 512GB, DDR4 12GB, NO DVD, Pantalla 15.6" FHD 

UNIDAD 1 2.881.450 2.881.450 

8 

PARLANTE KALLEY 30W Conectividad Bluetooth, Luces LED, 
Radio FM, Duración de la Batería 8 horas aprox, Tipos de 
Puertos Entradas y Salidas: Entrada de Micrófono, Entrada 
Tarjeta SD, Puerto Auxiliar de Audio, Puerto USB, Medidas 30 
x 24 x 47,2 (Alto x Ancho x Fondo) cm. 

UNIDAD 1 330.000 330.000 

9 PUNTOS ECOLOGICOS 120 LITOS x 3 VERDE, BLANCO, NEGRO UNIDAD 3 850.000 2.550.000 

10 
TABLERO DE BALONCESTO FIBRA DE VIDRIO TEMPLADO 
INSTALADO 

UNIDAD 1 1.488.000 1.488.000 

11 
MICROFONO INALAMBRICO 2,4 GHZ, 2 MICROFONOS, 2,4 
GHZ, CON RECEPTOR INALAMBRICO  50 MTS. 

UNIDAD 1 250.000 250.000 

12 BALON MICROFUTBOL GOLTY DORADO UNIDAD 21 185.000 3.885.000 

13 CONOS OLSPORT 20 CM UNIDAD 30 13.500 405.000 

14 PLATILLOS OLSPORT UNIDAD 80 5.000 400.000 

15 BALONES DE FUTBOL KHANPRO SCHOLL N° 5 UNIDAD 18 100.000 1.800.000 

16 BALONES DE FUTBOL KHANPRO SCHOLL N° 4 UNIDAD 18 100.000 1.800.000 

17 AROS PLASTICOS GRANDE 60 CM +PLANO UNIDAD 60 11.500 690.000 

18 CONOS 20 CM CON HUECOS UNIDAD 40 15.000 600.000 

19 BALONES DE MICROFUTBOL SPORT UNIDAD 30 85.000 2.550.000 

20 BALONES DE BALONCESTO VENTO N° 6 UNIDAD 27 65.000 1.755.000 

21 BALON BALONCESTO VENTO N° 7 UNIDAD 7 65.000 455.000 

22 ESTACAS PLASTICAS UNIDAD 60 31.000 1.860.000 

23 PELOTAS PLASTICAS DE PICSINA  UNIDAD 105 1.000 105.000 

24 BALON DE VOLEIBOL OLSPORT UNIDAD 12 85.000 1.020.000 

25 CINTA PARA CAPITAN UNIDAD 15 15.000 225.000 

26 LINIMENTO DEPORTIVO UNIDAD 8 60.000 480.000 

27 PETOS OLSPORT T L UNIDAD 40 22.600 904.000 

28 GUILLOTINA A3 18" X 15" UNIDAD 1 110.000 110.000 

29 VENENOS PARA HORMIGA  UNIDAD 6 17.000 102.000 

30 MALLA DE FUTBOL N° 5 UNIDAD 1 280.000 280.000 

31 
COMPUTADOR TODO EN 1 AIO LENOVO IDEA 27 H9, INTEL 
CORE I5 13SSD 1TB, DDR5 16 16 GB, NO DVID PANTALLA 27" 

UNIDAD 2 4.580.000 9.160.000 

32 MULTITOMA TITANIUM 0.9 UNIDAD 2 22.000 44.000 

33 
LINTERNA LARGO ALCANCE MAXWELL RECARGABLE USB 
IMPERMEABLE 

UNIDAD 3 210.000 630.000 

34 
VENTILADORES PARED NEGRO 18" C X 1 MAXIFLOW ELITE 
HOME ELEMENTTS 

UNIDAD 25 250.000 6.250.000 

35 VENTILADOR DE PARED SAMURAI 18" UNIDAD 30 295.000 8.850.000 

36 BASURERO RESIDUO 100 L 1  TAPA VAIVEN 100 L VERDE UNIDAD 2 201.870 403.740 

37 BASURERO RESIDUO 100 L 1  TAPA VAIVEN 100 L BLANCO UNIDAD 2 201.871 403.742 

38 BASURERO RESIDUO 100 L 1  TAPA VAIVEN 100 L NEGRO UNIDAD 2 201.872 403.744 

39 
TV KALLEY 32" KR TV32 HD Tipo de Pantalla LED, Resolución 
Pantalla HD, Diseño de la pantalla Plano, Tamaño Pantalla 32 
Pulgadas, Tamaño Pantalla 80 Centímetros, Ancho o Frente 

UNIDAD 4 918.200 3.672.800 
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(Sin Base) 71.57 Centímetros, Alto (Sin Base) 42.13 
Centímetros, Fondo (Sin Base) 8.45 Centímetros, Medidas del 
TV. Sin la base (Ancho x Alto x Fondo) 71,57 x 42,13 x 8,45 
Centímetros, Ancho o Frente (Con Base) 71.57 Centímetros, 
Alto (Con Base) 47.04 Centímetros Fondo (Con Base) 17.46 
Centímetros, No. Puertos HDMI 3 Puertos HDMI, No. Puertos 
USB 1 Puertos 

40 MEDALLAS PARA DEPORTE 1 Y 2 PUESTO UNIDAD 244 6.700 1.634.800 

41 

TV SAMSUNG 50" Tipo de Pantalla LED, Resolución Pantalla 
4K-UHD, Diseño de la pantalla Plano, Tamaño Pantalla 50 
Pulgadas, Tamaño Pantalla 127 Centímetros, Smart TV SI es 
Smart TV, Sistema Operativo TIZEN, Sintonizador Digital DVB 
T2 Si Tiene Sintonizador Digital DVB-T2, Tiene Tecnología Para 
Compartir Pantalla, Si Tiene Opción de Compartir Pantalla 
Potencia de Audio, 20 Watts, Ancho o Frente (Sin Base) 
111.08 Centímetros, Alto (Sin Base) 64.38 Centímetros, Fondo 
(Sin Base) 7.64 Centímetros, Medidas del TV. Sin la base 
(Ancho x Alto x Fondo) 111,08 x 64,38 x 7,64 Centímetros, 
Ancho o Frente (Con Base), 111.08 Centímetros, Alto (Con 
Base) 69.6 Centímetros, Fondo (Con Base) 19.9 Centímetros, 
No. Puertos HDMI 3 Puertos HDMI, No. Puertos USB 1 
Puertos, No. Puertos VGA 0  Puertos 

UNIDAD 2 2.400.000 4.800.000 

42 Soporte Tv 32 A 65 P4 Grande Brazo Largo Giratorio UNIDAD 2 140.000 280.000 

43 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL EPSON L3210 UNIDAD 1 1.000.000 1.000.000 

44 SILLA GIRATORIA CON BRAZOS TIPO GERENTE ERGONOMICA UNIDAD 3 600.000 1.800.000 

45 PANTALLA PARA PC TODO EN UNO UNIDAD 1 1.063.000 1.063.000 

46 DISCO DURO 1 T DVR UNIDAD 1 797.000 797.000 

47 
Ups Interactiva Forza Bt-1001, 1000va/600w 8 Tomas 
Regulador Color Negro 

UNIDAD 1 283.000 283.000 

48 JUEGO DE MALLA PARA MICROFUTBOL N° 5 UNIDAD 2 210.000 420.000 

49 TABLERO ACRILICO 120 X 240 CUADRICULADO UNIDAD 1 650.000 650.000 

50 

TV KALLEY 50" 4K MAZ 120 HZ, Tipo de Pantalla QLED, 
Resolución Pantalla 4K-UHD, Diseño de la pantalla Plano,  
Tamaño Pantalla 50 Pulgadas, Tamaño Pantalla 126 
Centímetros, Smart TV SI es Smart TV, Asistente de Voz Si 
Soporta Asistente de Voz, Sistema Operativo Google TV, 
Sintonizador Digital DVB T2 Si Tiene Sintonizador Digital DVB-
T2, Tiene Tecnología Para Compartir Pantalla Si Tiene Opción 
de Compartir Pantalla, Potencia de Audio 24 Watts, Ancho o 
Frente (Sin Base) 111.12 Centímetros, Alto (Sin Base) 64.56 
Centímetros, Fondo (Sin Base) 8.1 Centímetros, Medidas del 
TV. Sin la base (Ancho x Alto x Fondo) 111,12 x 64,56 x 8,1 
Centímetros, Ancho o Frente (Con Base) 111.12 Centímetros, 
Alto (Con Base) 70.83 Centímetros, Fondo (Con Base) 28.06 
Centímetros, No. Puertos HDMI 1 Puerto HDMI, 2 Puertos 
HDMI 2.1, No. Puertos USB 2 Puertos 

UNIDAD 1 1.910.700 1.910.700 
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51 
MESA EN MADERA 240 CM LARGO X 52 CM ALTO X 60 CM DE 
ANCHO 

UNIDAD 3 428.700 1.286.100 

52 ESTOPA DE FIBRA RAYADAS UNIDAD 10 5.000 50.000 

53 TAPABOCAS X 100 UNIDADES UNIDAD 10 20.000 200.000 

54 BASURERO RESIDUO 100 L 1 TAPA VAIVEN 100 L VERDE UNIDAD 3 201.870 605.610 

55 BASURERO RESIDUO 100 L 1 TAPA VAIVEN 100 L BLANCO UNIDAD 3 201.870 605.610 

56 BASURERO RESIDUO 100 L 1 TAPA VAIVEN 100 L NEGRO UNIDAD 4 201.870 807.480 

57 
MATERAS CESTA COLGANTE FORRADA CON FIBRA DE COCO 
MAS ABONO 

UNIDAD 10 92.810 928.100 

TOTAL 92.533.476 

 
 
FORMA DE PAGO: 
 
LA INSTITUCION EDUCATIVA verificará que el valor del contrato que se celebre será el equivalente al valor 
económico de la oferta seleccionada, La Institución Educativa establece que a este contrato no se pagará anticipo, 
y su forma de pago se fijará de la siguiente manera: 
 
El CIENTO POR CIENTO (100%) del valor del contrato, será cancelado una vez se ejecute en su totalidad el 
contrato. Para el pago el contratista presentara lo siguiente: 
 
• Informe de actividades y/o de ejecución del contrato  
• Acreditación de pagos de seguridad social integral, cajas de compensación  
• Certificación de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato 
• Presentación de Factura cuando corresponda 
 
El último pago se realizará dentro de los quince (15) días siguientes al de la radicación de la factura o cuenta de 
cobro, previa constancia de cumplimiento a satisfacción de las obligaciones contractuales expedida por el 
supervisor, además el contratista deberá presentar las planillas de pago actualizado al sistema de seguridad social 
integral (Salud, Pensión, ARL) y de los aportes parafiscales SENA e ICBF y Caja de Compensación Familiar, en 
cumplimiento de las exigencias contempladas en la Ley 789 de 2002 y demás normas que la adicionen o 
modifiquen.   
 
Los pagos se harán en la cuenta de ahorros o corriente de la entidad financiera que indique el contratista, de la 
cual sea titular éste. Sin perjuicio de lo anterior queda entendido que la forma de pago supone la prestación real y 
efectiva de la contraprestación pactada.  
 
Si el contratista no presenta la cuenta con sus soportes, dentro de la vigencia fiscal correspondiente, no podrá 
hacer ninguna reclamación judicial o extrajudicial de intereses o sobrecostos sobre el valor de la cuenta 
 
Al pago se le efectuarán los respectivos descuentos por impuestos de ley, las cuales se liquidarán y cancelarán 
conforme a la Ley, así: 
 

IMPUESTOS NACIONALES 

RETEFUENTE TODOS LOS CONTRATOS, VARIA EL % DE ACUERDO AL CONTRATO 

RETE IVA 
19% 
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Nota: Los valores enunciados pueden variar en cualquier momento y se aplicarán los que se encuentren vigentes 

al momento de realizar el pago. 
 

AMPARO PRESUPUESTAL O DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

 
Para amparar el valor del contrato que se pretende celebrar la entidad cuenta con el respectivo Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal expedido por la profesional del área de presupuesto así:  
 

Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 202600019 

Fecha de CDP 15 de Octubre de 2026 

Concepto: COMPRA EQUIPOS, ADQUISICIÓN DE MATERIAL 
DIDÁCTICO, TEXTOS Y EQUIPOS AUDIOVISUALES. 

Rubro: 2.1.2.1.1; 2.1.2.1.5 

Fuente: Recursos de gratuidad 

Valor: $ 92.533.476 

 
No obstante, lo anterior el pago se sujetará al respectivo registro presupuestal expedido por el Profesional del Área 
de Presupuesto de la Institución. 
 
 

VI.  REQUISITOS HABILITANTES  

 
Podrán participar en el presente proceso, todas las personas naturales y jurídicas nacionales o extranjeras, en 
consorcio o unión temporal, legalmente constituidas y domiciliadas en Colombia. Las personas jurídicas deberán 
acreditar que su duración no será inferior al plazo del contrato y un año más, contado a partir de la fecha de cierre 
del proceso.  
 
En el evento de presentarse una sola propuesta, que sea hábil y pueda ser considerada como favorable, el proceso 
de selección podrá ser adjudicado de conformidad con los criterios de selección objetiva, según lo previsto en el 
Decreto 1082 de 2015.  
 
a. CAPACIDAD JURÍDICA. 
 
El análisis jurídico no tiene ponderación alguna y consiste en un estudio que debe realizar la Institución Educativa 
para determinar si la oferta se ajusta a los requerimientos mínimos para participar, establecidos por la ley, en la 
invitación al oferente y/o el pliego de condiciones, con miras a establecer si tiene la capacidad jurídica para 
contratar. 
 
DOCUMENTOS PARA ACREDITAR CAPACIDAD JURÍDICA: 
 
Estos requisitos no otorgan puntaje y se verificaran como CUMPLE o NO CUMPLE. La propuesta debe contener: 
 

1 Carta de Presentación de la Propuesta.  

 
2 

Documento de conformación de consorcio o unión temporal en caso de aplicar con formas 
asociativas. 

3 Fotocopia de la cédula de ciudadanía (persona natural o representante legal). 
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4 Hoja de vida formato único dispuesto por el Departamento Administrativo de la Función 
Pública para el proponente.  

 
5 

Libreta militar aplica para hombres hasta los 50 años de edad. (persona natural o 
representante legal para la persona jurídica) 

 
6 

Certificado de existencia y representación legal (Original o Copia Cámara de Comercio, 
expedido con no más de treinta (30) días antes del cierre del proceso de selección, con 
objeto social acorde con el objeto del presente estudio) 

 
7 

Registro Único Tributario – Rut Actualizado, con actividad comercial acorde al objeto del 
presente estudio. 

 
8 

Certificado de Antecedentes Disciplinarios (fecha de expedición no mayor a 30 días) 
www.procuraduria.gov.co, persona natural o representante legal. 

 
9 

Certificado-Boletín de Responsabilidad Fiscal (fecha de expedición no mayor a 30 días) – 
www.contraloria.gov.co, persona natural o representante legal) 

 
10 

Certificado de Antecedentes Judiciales (fecha de expedición no mayor a 30 días) – 
www.policia.gov.co (presentar copia de antecedente judiciales persona natural o 
representante legal) 

11 Certificado de antecedentes en el Sistema Nacional de Medidas Correctivas (Código de 
Policía)  

 
12 

Certificado de no estar reportado en el Registro Público de Deudores Morosos REDAM, el 
cual se puede descargar en la página web www.redam.gov.co 

 
13 

Certificado de inhabilidades por Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años. 
Ley 1918 de 2018 - https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/ 

14 Propuesta Económica y Aceptación Condiciones Técnicas. 

15 Ficha técnica de los bienes y servicios requeridos por la entidad. 

 
16 

Manifestación expresa que no se encuentran incursos en ninguna de las causales de 
inhabilidad e incompatibilidad, consagradas en la Constitución Política o en la Ley, que se 
consta en la carta de presentación de la propuesta 

 
17 

Certificación sobre Aportes al Sistema de Seguridad Social. Copia planilla pila del último 
mes con el recibo o sello del medio por cual fue cancelado. Y Aportes parafiscales 
tratándose de personas obligadas. 

18 Pacto de Transparencia 

19 Garantía de Seriedad de la oferta 

  
b. CAPACIDAD FINANCIERA. 
 
El análisis financiero no tiene ponderación alguna y se trata del estudio que debe realizar la Institución Educativa 
para determinar si la oferta se ajusta a los requerimientos de la ley y el pliego de condiciones, con miras a 
establecer si tiene la capacidad financiera para contratar.  
 
Los oferentes deberán cumplir con las exigencias de orden financiero indicadas a continuación, para lo cual, LA 
INSTITUCION, tomará las cifras de los estados financieros certificados en el RUP vigente a la fecha de 
presentación de la propuesta para el cálculo de los índices financieros y organizacionales, exigidos en el presente 
proceso, de conformidad con lo señalado en el artículo 5 de la Ley 1150 del 2007, en concordancia con lo 
preceptuado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015. En todo caso la información objeto de verificación 
en el RUP deberá estar vigente y en firme para que el COMITÉ EVALUADOR pueda considerar que el oferente 
está habilitado y evaluar su oferta.  
 
De acuerdo con el decreto No 579 del 31 de mayo de 2021 artículo 3: “ (…) para ello, atendiendo a las condiciones 
aludidas, en relación con los indicadores de la capacidad financiera y organizacional, de los procesos de selección 

http://www.procuraduria.gov.co/
http://www.contraloria.gov.co/
http://www.redam.gov.co/
https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/
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cuyos acto administrativo de apertura o invitación se publique a partir del 1 de julio de 2021, se tendrá en cuenta 
la información vigente y en firme en el RUP, porque lo que las Entidades Estatales evaluarán estos indicadores, 
teniendo en cuenta el mejor año fiscal1 que se refleje en el registro de cada proponente”. 
 
El Registro Único de Proponentes (RUP), expedido por la Cámara de Comercio con fecha de expedición no 
superior a treinta (30) días calendario anterior a la fecha fijada para el cierre del presente proceso. 
 
a. ÍNDICE DE LIQUIDEZ:  
 
Determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. A mayor 
índice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de corto plazo. 

Se calcula con la siguiente fórmula: 

I.L. = Activo corriente / Pasivo Corriente 

Calculo del Indicador 
 

Índice de liquidez: Mayor o igual a 3,00 
 
Calculo del Indicador 
IL = AC/PC 
Donde: 
IL = Índice de Liquidez 
AC = Activo Corriente 
PC = Pasivo Corriente 
 
Si el proponente es un consorcio o unión temporal, debe cumplir: 
 

IL= (AC1x%P + AC2x%P + ………. ACnx%P) 
(PX1x%P + PX2x%P + ………. PXnx%P) 

 
Donde: 
L= índice de liquidez 
ACn=Activo corriente de cada uno de los integrantes 
PCn= Pasivo corriente de cada uno de los integrantes 
%P = Porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

Si el proponente no sobrepasa el Índice de Liquidez mínimo establecido en el pliego de condiciones la oferta será 
INHABILITADA. 

 

1 CCE-DES.-FM-17 Colombia compra ha afirmado: “Se concluye entonces que, según la finalidad del Decreto 399 de 2021, el «mejor 

año fiscal» es, objetivamente, aquel en el que, vistos en su conjunto los indicadores de capacidad financiera y organizacional, el proponente 
podría cumplir estos requisitos habilitantes en el proceso de selección. Tales requisitos deben establecerse por la entidad estatal en el pliego 
de condiciones o documento equivalente y han de ser el resultado de un adecuado análisis en la fase de planeación, que permita establecer 
índices de capacidad financiera y organizacional razonables. Ahora bien, del hecho de que la entidad estatal deba evaluar los indicadores de 
capacidad financiera y organizacional teniendo en cuenta el «mejor año fiscal», no se infiere que el proponente siempre cumplirá tales requisitos 
habilitantes, pues, precisamente, ese es el análisis que deberá hacer la entidad pública con la información disponible en el RUP. 
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b. ÍNDICE DE ENDEUDAMIENTO:  

Determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiación del proponente. A mayor índice de 
endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus pasivos.  

IE = Pasivo Total / Activo Total 
 
Calculo del Indicador: 
 
E = PT / AT  
Donde: 
E = Índice de endeudamiento 
AT = Activo total 
PT = Pasivo total 
 
Si el proponente es un consorcio o unión temporal, debe cumplir: 
 

NE= (PT1x%P + PT2x%P + ………. PTnx%P) 
(AT1x%P + AT2x%P + ………. ATnx%P) 

 

Calculo del Indicador: 
 
Índice de endeudamiento: Menor o igual a 0,115 
 
Donde: 
NE= Nivel de endeudamiento 
 
PT= Pasivo total de cada uno de los integrantes 
AT= Activo total de cada uno de los integrantes 
%P = Porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

Si el proponente sobrepasa el nivel de endeudamiento máximo establecido en el pliego de condiciones la oferta 
será INHABILITADA. 

c. RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES:  

Se calcula con la siguiente fórmula: 

R.C.I. = Utilidad Operacional / Gastos de Intereses 

Refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de intereses, 
menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras. 
 
Calculo del Indicador 

Razón Cobertura de Intereses: Mayor o igual a 1,050 
Calculo del Indicador 
 
RCI= UT / GI 
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Donde: 
RCI = Razón de cobertura de intereses 
UT = Utilidad Operacional 
GI = Gastos de Intereses 
 
Nota: Para el caso que el proponente acredite no tener obligaciones financieras no habrá lugar a la verificación del 
indicador Razón de Cobertura de Intereses y se considera HABILITADO, salvo que la utilidad Operacional sea 
negativa, caso en el cual no cumple con el Indicador de Razón Cobertura de intereses. 
 
Si el proponente es un consorcio o unión temporal, debe cumplir: 
 

RCI= UOP1x%P + UOP2x%P + ………. UOPnx%P) 
(GI1x%P + GI2x%P + ………. GInx%P) 

 
Donde: 
RCI= Razón de cobertura de intereses 
UOP= Utilidad operacional de cada uno de los integrantes 
GI= Gastos de intereses de cada uno de los integrantes 
%P = Porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 
 
 
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 
En atención a las disposiciones del numeral 4° del artículo 2.2.1.1.1.5.3 el Decreto 1082 de 2015, los siguientes 
indicadores miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de activos del interesado. Para el 
presente proceso de selección los proponentes deberán acreditar el cumplimiento de los siguientes requisitos, los 
cuales se corroborarán de acuerdo a la información consignada en el registro único de proponentes RUP.  
 
Rentabilidad sobre patrimonio: Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual determina la rentabilidad del patrimonio 
del proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el 
patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la 
capacidad organizacional del proponente. 
 
Calculo del Indicador 
 

Rentabilidad del patrimonio: Menor o igual a 0,30 
Calculo del Indicador: 
 
RP = UT / P 
 
Dónde: 
RP = Rentabilidad del Patrimonio 
UT = Utilidad Operacional 
P = Patrimonio 
 
Si el proponente es un consorcio o unión temporal, debe cumplir: 
 

RP= (UOP1x%P + UOP2x%P + ………. UOPnx%P) 
(pt1x%P + pt2x%P + ………. ptnx%P) 
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Donde: 
RP= Rentabilidad del patrimonio 
UOP= Utilidad operacional de cada uno de los integrantes 
pt= Patrimonio total de cada uno de los integrantes 
%P = Porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 
 
Rentabilidad sobre activos: Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina la rentabilidad de los activos 
del proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. 
A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del 
proponente. Este indicador debe ser siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio 
 
Calculo del Indicador 

Rentabilidad del activo: Menor o igual a 0,20 
 
RA = UT / AT 
Dónde: 
RA = Rentabilidad del Activo 
UT = Utilidad Operacional 
AT = Activo Total 
 
Si el proponente es un consorcio o unión temporal, debe cumplir: 
 

RA= (UOP1x%P + UOP2x%P + ………. UOPnx%P) 
(AT1x%P + AT2x%P + ………. ATnx%P) 

 
Donde: 
RA= Rentabilidad del activo 
UOP= Utilidad operacional de cada uno de los integrantes 
AT= Activo total de cada uno de los integrantes 
%P = Porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 
 

RESUMEN DE LOS INDICADORES SOLICITADOS EN EL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN 

El proponente deberá acreditar los siguientes indicadores de capacidad financiera y organizacional:  

Indicador Valor Solicitado 

 
Índice de liquidez ≥ 3,00 

Índice de endeudamiento ≤  0,115 

Razón de cobertura de intereses ≥ 1,050 

Rentabilidad del patrimonio ≥ 0,30 

Rentabilidad del activo ≥ 0,20 

 
 
D. CAPACIDAD TECNICA Y EXPERIENCIA  
 
El análisis técnico no tiene ponderación alguna ya que consiste en el estudio que debe realizar la Institución 
Educativa para determinar si la oferta se ajusta a los requerimientos técnicos establecidos en el presente estudio, 
para ello el proponente deberá: 
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1.  Suscribir el anexo de cumplimiento de las condiciones técnicas mínimas.   
2. Anexar ficha técnica de los elementos ofertados y que estos cumplan con las especificaciones técnicas 
solicitadas por la entidad.   
 
E. EXPERIENCIA. 
 
Los proponentes deben acreditar su experiencia a través de: i) la información consignada en el RUP para aquellos 
que estén obligados a tenerlo, ii) la presentación Del Formato – Experiencia para todos los proponentes y (iii) 
alguno de los documentos válidos para la acreditación de la experiencia señalados en el pliego cuando se requiera 
la verificación de información del proponente adicional a la contenida en el RUP.  

La evaluación de los proponentes se efectuará de acuerdo con la experiencia contenida en el Registro Único de 
Proponentes (RUP) vigente y en firme antes del cierre del proceso. 

 
Los proponentes podrán acreditar experiencia proveniente de contratos celebrados con  entidades estatales.  
 
De conformidad con lo anterior, los requisitos de experiencia son:  
 

De conformidad con lo anterior, los requisitos de experiencia son:   
 
 

Experiencia solicitada Códigos UNSPSC Forma de acreditarla 

General: La experiencia 
general debe estar 
acreditada en el RUP, se 
exigen máximo diez (10) 
contratos ejecutados y 
liquidados con 
anterioridad a la fecha de 
cierre del presente 
proceso, celebrados con 
entidades públicas  

El proponente deberá acreditar que el objeto 
de cada uno de los contratos aportados para 
acreditar la experiencia general contenga al 
menos un (1) de los siguientes códigos de 
clasificación de servicio, según el clasificador 
de Naciones Unidas – UNSPSC, objeto del 
presente proceso de selección: 
 

Código – 
Producto 

Nombre - Producto 

53101502 
Pantalones largos o cortos o 
pantalonetas para hombre 

40101604 ventiladores 

53103001 
Camisetas (t-shirts) para 

hombre 
 

56101703 escritorios 

 

45111616 Proyectores de video 
 

40101604 Ventiladores 

Adicionalmente el 
oferente debe allegar por 
cada contrato registrado 
en el RUP, certificación o 
acta de recibo final, o 
acta de liquidación en la 
que conste: Nombre del 
Contratante, Nombre del 
Contratista, Objeto del 
Contrato, Valor del 
contrato, Fechas de inicio 
y terminación. Lo anterior 
con la finalidad de 
constatar que el objeto de 
dicho contrato esté 
relacionados con el 
objeto del presente 
proceso de selección. 
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52161505 televisores 
 

Especifica: El proponente 
deberá acreditar 
experiencia específica en 
la presentación de 
máximo (tres) contratos 
ejecutados y liquidados 
con anterioridad a la fecha 
de cierre del presente 
proceso que sumados 
correspondan al valor 
igual o superior al  
presupuesto oficial del 
presente proceso, el cual 
se estima en treinta y 
seis punto cincuenta y 
siete (36,57) SMMLV  

El proponente deberá acreditar de cada uno 
de los contratos aportados para la experiencia 
general  

Adicionalmente el 
oferente debe allegar por 
cada contrato registrado 
en el RUP, certificación o 
acta de recibo final, o 
acta de liquidación en la 
que conste: Nombre del 
Contratante, Nombre del 
Contratista, Objeto del 
Contrato, Valor del 
contrato, Fechas de inicio 
y terminación. Lo anterior 
con la finalidad de 
constatar que el objeto de 
dichos contratos esté 
relacionados con el 
objeto del presente 
proceso de selección. 
 
 
 
 
 

 
 
Los contratos serán verificados en el Registro Único de Proponentes (RUP) y en el “Formato – Experiencia”, en el 
cual se señalará claramente el número consecutivo que se relacione en el RUP para acreditar tanto la experiencia 
general como la especifica.  Para los Proponentes que no están obligados a estar inscritos en el RUP, deberán 
cumplir con los requisitos de experiencia previstos en el Pliego de Condiciones.  
 
En caso de que con los contratos aportados no se acrediten los requisitos exigidos, la Institución Educativa 
solicitará al Proponente que subsane su oferta en los términos del Pliego de Condiciones. Si el Proponente subsana 
el requisito mínimo de experiencia se habilitará en el Proceso de Contratación, de lo contrario se declarará como 
NO HABIL.  
 
CONDICIONES PARA VERIFICAR LA EXPERIENCIA ESPECIFICA: 

La entidad tendrá en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia acreditada y que la misma sea 
válida como experiencia requerida:  
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A. Si el proponente relaciona o anexa más contratos de los solicitados en el proceso, en el Formato 3 - 
Experiencia, para efectos de evaluación de la experiencia se tendrán en cuenta la cantidad solicitada.   

B. El proponente deberá señalar claramente en el formato para relacionar la experiencia, el número 
consecutivo en el RUP con el que participará para acreditar la experiencia general y especifica. De no 
encontrarse señalado el número consecutivo con claridad, la entidad no podrá verificar la experiencia.   

C. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en consorcio o unión 
temporal, el porcentaje de participación del integrante será el registrado en el documento de conformación 
de la estructura plural en el respectivo proceso de contratación, el contrato o en alguno de los documentos 
válidos para la acreditación de experiencia.  

D. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en consorcio o unión 
temporal, el valor a considerar será el registrado en el documento válido para la acreditación de experiencia 
multiplicada por el porcentaje de participación que tuvo el integrante o los integrantes. 

E. Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutó bajo la modalidad de consorcio o unión 

temporal, el plazo a considerar será el plazo total ejecutado, sin afectarse por el porcentaje de participación 

que tuvo el integrante que pretenda hacer valer la experiencia. 

F. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un consorcio o unión 
temporal, y dos (2) o más de sus integrantes conformen un proponente plural para participar en el presente 
proceso, dicho contrato se entenderá aportado como un (1) solo contrato y se tendrá en cuenta para el 
aporte de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del consorcio o unión temporal 
que ejecutaron el contrato y que están participando en el presente proceso. 
 

 
A. ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA 

 
Los proponentes acreditarán para cada uno de los contratos aportados la siguiente información:  
 
A. Contratante y contratista, identificados claramente.  
B. Objeto del contrato. 
C. Principales actividades ejecutadas o ítems suministrados.  
D. La fecha de iniciación de la ejecución del contrato.  
 

Si en los documentos válidos aportados para la acreditación de experiencia solo se evidencia fecha (mes, año) de 
suscripción y/o inicio del contrato: se tendrá en cuenta el último día del mes que se encuentre señalado en la 
certificación. 

 
E. La fecha de terminación de la ejecución del contrato. 

 
Si en los documentos válidos aportados para la acreditación de experiencia solo se evidencia fecha (mes, año) 
de terminación del contrato: se tendrá en cuenta el primer día del mes que se encuentre señalado en la 
certificación. 
 
F. Nombre y cargo de la persona que expide la certificación, junto con los datos de contacto para verificación.  
G. El porcentaje de participación del integrante del contratista plural. 
H. El porcentaje de participación en el valor ejecutado en el caso de contratistas plurales. 
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B. DOCUMENTOS VÁLIDOS PARA LA ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA 

El proponente podrá aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a continuación para que la 

Entidad realice la verificación en forma directa. Los mismos deberán estar debidamente diligenciados y suscritos 

por el contratante, el contratista o el interventor, según corresponda. En caso de existir discrepancias entre dos (2) 

o más documentos aportados por el proponente para la acreditación de experiencia, se tendrá en cuenta el orden 

de prevalencia establecido a continuación: 

 

A. Acta de liquidación 
B. Acta de entrega, terminación, final o de recibo definitivo.  
C. Certificación de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminación del contrato en la que 

conste el recibo a satisfacción de la obra contratada debidamente suscrita por quien esté en capacidad u 
obligación de hacerlo. 

D. Acta de inicio o la orden de inicio. La misma sólo será válida para efectos de acreditar la fecha de inicio. 
E. Para los contratos que hayan sido objeto de cesión, el contrato deberá encontrarse debidamente inscrito 

y clasificado en el RUP o en uno o alguno de los documentos considerados como válidos para la 
acreditación de experiencia de la empresa cesionaria, según aplique. La experiencia se admitirá para el 
cesionario y no se reconocerá experiencia alguna al cedente. 
 

Para efectos de acreditación de experiencia entre particulares, el proponente aportara adicionalmente alguno de 
los documentos que se describen a continuación:  
 

A. Certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del contrato emitida por 
el revisor fiscal o contador público del proponente que acredita la experiencia, según corresponda, con la 
copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedente disciplinarios vigente, expedido por la Junta 
Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el país donde se expide 
el documento del profesional.  

 
En el caso que el proponente, no cumpla con la exigencia de la experiencia específica solicitada, la propuesta será 
declarada NO HABIL en los aspectos de experiencia. 
 

VI.  CRITERIOS PARA LA PRESENTACIÓN DE LA OFERTA ECONÓMICA. 

 
El proponente junto con la propuesta que contenga los documentos técnicos y habilitantes en el formato establecido 
por la entidad, deberá diligenciar la lista de precios en el cuestionario del presente proceso de selección:  
 
El oferente deberá diligenciar el formato PROPUESTA ECONOMICA y presentarla en el sobre determinado. El 
valor total de la propuesta inicial de precio que corresponde a la sumatoria total de los valores de los servicios 
requeridas por la Entidad determinados en el Anexo de Propuesta Económica, el cual será la base para la puja 
(incluyendo todos los costos derivados de la operación) y será de exclusiva responsabilidad del proponente los 
errores u omisiones en que incurra al indicar el valor total en la propuesta, debiendo asumir los mayores costos 
y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. Para la presentación de la oferta económica el 
proponente contemplará los costos directos, indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y cualquier otra erogación 
necesaria para la ejecución del contrato resultado del presente proceso de selección, teniendo en cuenta las 
especificaciones técnicas contempladas en los documentos del proceso. • Todos los gastos no previstos en la 
propuesta, serán a cargo del contratista. Los costos y gastos en que incurran los proponentes para la elaboración 
y presentación de las propuestas, serán de su propia cuenta y riesgo. 
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La Institución Educativa no reconocerá ni reembolsará ningún valor por este concepto. • Los precios finales 
propuestos, y los que llegaren a pactarse en desarrollo de la ejecución del contrato, no estarán sujetos a ajuste 
alguno, razón por la cual el proponente deberá prever en su oferta que tiene que asumir los posibles incrementos 
que se ocasionen.  
 
La relación de precios y las correspondientes especificaciones técnicas, formarán parte del contrato que se celebre 
con el proponente favorecido. Lo anterior, aplicable a todos y cada uno de los precios unitarios de los servicios 
requeridos por la Institución Educativa, de conformidad al estudio de mercado so pena de rechazo de la propuesta. 
El oferente no deberá anotar centavos. 
 
 Los valores deberán aproximarse por exceso o por defecto al entero más cercano así:  
 
(i) si es superior a 50 centavos, se aproxima al entero siguiente;  
(ii) si es inferior a 50 centavos se baja al entero anterior y  
(iii) si es 50 centavos, el oferente deberá aproximarlo al entero superior o al inferior que él decida.  
 
En todo caso, si la cifra no está aproximada y aparece con 50 centavos, la Institución Educativa aproximará al 
entero inferior. (Nota: Para evitar inconvenientes de decimales, se sugiere aplicar en Excel la fórmula de 
“REDONDEAR”).  
 
En aplicación del principio de medición establecido en el régimen de Contabilidad Pública, expedido por el Contador 
General de la Nación, la cuantificación en términos monetarios debe hacerse utilizando como unidad de medida el 
peso colombiano, que es la moneda nacional. Por lo tanto, la propuesta económica deberá contener las cuantías 
o valores monetarios sin centavos. Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras 
y números, prevalecerán las cantidades expresadas en letras.  
 
NOTA 1: El oferente se comunicará con a la Institución Educativa solamente a través del correo 
________________@_______________.gov.co , adicionalmente deberá indicar en la carta de presentación el 
correo electrónico con el cual mantendrá comunicación con la Institución. 
 
NOTA 2: El proponente que resulte adjudicatario, deberá ajustar y allegar su oferta económica final, máximo al día 
hábil siguiente de la adjudicación, de conformidad con el decremento resultante en la subasta presencial efectuada. 
 
La Institución Educativa verificará aritméticamente la oferta económica inicial, para tales efectos se tendrá en 
consideración los valores unitarios máximos establecidos por la entidad incluyen el IVA, razón por la cual los 
proponentes aceptan que su oferta inicial de precios y/o cualquier lance realizado incluirá dicho impuesto. En caso 
de que los valores ofertados estén exentos o excluidos de I.V.A., deberán indicar claramente la norma tributaria 
correspondiente. 
 

VII.   CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

 
Por ser un servicio de características técnicas uniformes y de común utilización, el único factor de selección para 
identificar la oferta más favorable será el menor precio ofrecido, a través de la modalidad de SUBASTA INVERSA 
PRESENCIAL. 
 
Solo podrán participar en la audiencia pública de subasta inversa presencial, las propuestas que resulten 
HABILITADAS en los requisitos jurídicos, de experiencia del proponente, requisitos financieros cumplimiento de 
las especificaciones técnicas y cumplimiento de las condiciones técnicas específicas del servicio determinadas en 
el Anexo técnico. 
 

mailto:________________@_______________.gov.co
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El contrato se adjudicará al proponente que presente la oferta más favorable para la entidad y el descuento 
resultante de la subasta se aplicará al valor total de los ítems según la propuesta base de precio. La adjudicación 
se realizará por el menor valor ofertado por el adjudicatario en la propuesta económica.  
 
Nota: Conforme a lo previsto en el artículo 5 parágrafo 1 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 5 de la 
Ley 1882 de 2018, todo ello en concordancia con la Circular Externa Única expedida por Colombia Compra 
Eficiente, los proponentes que no cumplan con la totalidad de los requisitos habilitantes podrán proceder a su 
subsanación hasta antes del inicio de la subasta. 
 
Nota 2: La Institución Educativa, podrá solicitar hasta antes del inicio de la subasta por escrito y/o mediante correo 
electrónico dirigido al proponente o al representante legal de éste, las aclaraciones y explicaciones a que hubiere 
lugar y si es del caso que se alleguen los documentos necesarios para tal fin, sin que por ello puedan completar, 
adicionar, modificar o mejorar su propuesta. 
 
Para que la subasta pueda llevarse a cabo en los términos del Pliego de Condiciones, deberán resultar habilitados 
para presentar lances de precios por lo menos dos (2) proponentes. En caso de no cumplirse el mínimo de 
proponentes se aplicará lo previsto en el numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, que indica:  
 

“Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la periodicidad de 
los Lances; y c) el Margen Mínimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa. 
 
2. La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar 
en el Proceso de Contratación y acredite el cumplimiento de la ficha técnica; y la segunda parle debe 
contener el precio inicial propuesto por el oferente. 
 
3. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitación de los oferentes, en el cual debe indicar si los 
bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra 
habilitado. 
 
4. Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios 
cumplen con la ficha técnica. 
 
5. Si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la 
ficha técnica y está habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al único oferente si el valor 
de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar 
a la subasta inversa. 
 
6. La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y, en consecuencia, solamente 
serán válidos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por 
lo menos el Margen Mínimo establecido. 
 
7. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, La Institución Educativa debe adjudicar el 
contrato al oferente que haya presentado el precio inicial más bajo. 
 
8. Al terminar la presentación de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del Lance más bajo. 
 
9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios del artículo 35 
de la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2 17 del presente 
Decreto”. 
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En caso que el único oferente no cumpla con los requisitos según el pliego de condiciones, la Entidad declarará 
desierto el proceso contractual, caso en el cual podrá reiniciarlo nuevamente en los términos previstos para este 
proceso de selección en la Ley. 
 
En este caso, si se hubiere solicitado garantía de seriedad de los ofrecimientos, la misma no se hará efectiva por 
parte de la Institución Educativa. 
 
En el caso en que queden habilitados para la Subasta mínimo 2 proponentes, pero a la hora de abrir los sobres y 
verificar el resumen económico haya eliminación y como consecuencia quede un solo proponente, entonces se 
procederá de acuerdo al numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del decreto 1082 de 2015. 
 
PRECIO BASE PARA LA PUJA 
 
El valor base para la puja será el valor más bajo de las propuestas entregadas por los oferentes, de conformidad 
con el Artículo 2.2.1.2.1.2.2 del decreto 1082 de 2015, numeral 6. 
 
PROCEDIMIENTO DE LA SUBASTA INVERSA 
 
1. En el día establecido de acuerdo al Cronograma para el acto de subasta, se llevará a cabo con los proponentes 
habilitados la Subasta Inversa Presencial que se desarrollará en audiencia pública, de la siguiente manera y que 
tendrá lugar en el sitio y hora establecida para el efecto en el Cronograma.  
 
2. La Subasta Inversa Presencial, estará presidida por el rector, dependencia encargada de la generación de la 
necesidad en el proceso de contratación y demás miembros del comité evaluador si los hubiere.    
 
3. En la Subasta Inversa Presencial solamente podrán participar los proponentes que resulten habilitados para el 
efecto, previa verificación de los requisitos contenidos en el Pliego de Condiciones según informe de habilitación 
de los oferentes. 
 
Antes de la Subasta Inversa Presencial se verificará la capacidad legal de la persona que representa al proponente, 
quien deberá estar facultado en el certificado de existencia y representación legal para presentar oferta o mostrar 
autorización de poder debidamente autenticado otorgado en original (NO SE ACEPTAN FOTOCOPIAS O FOTOS 
DE DOCUMENTOS), donde se pueda identificar plenamente la persona con su respectiva cedula de ciudadanía y 
fotocopia de ella, cargo y entidad proponente, el cual deber ser emitido por el representante legal del proponente, 
so pena de no poder participar en la Subasta.  
 
4. Una vez verificado lo anterior, previa lectura del reglamento establecido para el desarrollo de la Subasta, se les 
entregará a los proponentes que hayan resultado habilitados para participar en la misma, los sobres y formularios 
para que presenten sus lances de mejora de precio. En dichos formularios los proponentes consignarán, 
únicamente el precio ofertado o la expresión clara e inequívoca de que no se hará ningún lance de mejora de 
precios. 
 
5. Una vez agotada la etapa señalada en el literal anterior, se procederá a la apertura del sobre No. 2 contentivos 
de las ofertas de precio inicial; acto seguido se les comunicará a los participantes en la subasta, cual fue la menor 
de ellas, sin que sea posible revelar la identidad del proponente que hizo dicha oferta. 
 
Con la apertura de los sobres contentivos de la oferta económica, se entiende el inicio de la Subasta. 
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6. Acto seguido, la Institución, les otorgará a los proponentes un término común de un máximo de hasta cinco (05) 
minutos, para que hagan un lance que mejore la menor de las ofertas iniciales de precio presentadas; entre un 
lance y otro deberá respetarse el margen mínimo que la entidad señala.  
 
7. Vencido el término común señalado en el numeral anterior, o existiendo una manifestación de los proponentes 
de tener listo su lance antes del vencimiento del mismo, un funcionario de la Institución procederá a recoger los 
sobres cerrados de todos los proponentes habilitados para participar en la Subasta Inversa Presencial.    
 
8. Una vez recogidos los sobres cerrados contentivos de los lances de mejora de precio, consignados por los 
proponentes, se procederá por parte del funcionario que presida la diligencia de Subasta y el Comité Evaluador, a 
registrar los lances de mejora de precio válidos. 
 
9. Dichos lances serán ordenados de manera descendente, orden con base en el cual se dará a conocer 
únicamente el menor precio ofertado. 
 
Una vez adjudicado el contrato, la entidad hará público el resultado de la subasta, en el cual se incluirá la identidad 
de cada uno de los proponentes. 
 
En el evento en que los proponentes habilitados no hagan nuevas posturas de precio durante el certamen de 
Subasta Inversa Presencial, se considerará como propuesta final de precio, la presentada inicialmente con los 
documentos habilitantes de la propuesta.  

 
Los proponentes que realicen lances con posturas de precio donde la oferta se considere artificialmente bajo, de 
acuerdo a los estudios de costos de la entidad para garantizar la calidad en la ejecución del contrato, la entidad 
requerirá al oferente para que explique las razones que sustente el valor ofrecido en dicha audiencia y las razones 
que le facultan para ejecutar el contrato en dichas condiciones. Sustentada la oferta, si el comité evaluador 
considerase que las explicaciones no son insuficientes, descalificará dicha oferta y el proponente será eliminado 
del proceso. 
 
En el evento en que uno o varios proponentes realicen un lance con posturas de precio donde la oferta se considere 
artificialmente bajo, dicho hecho determinará la suspensión de la subasta y, de no adjudicarse el contrato a quien 
o quienes realizaron esta o estas ofertas, por considerarse insuficientes sus explicaciones, la entidad procederá a 
adjudicar el contrato al proponente que en dicho lance o en su último lance, haya realizado la oferta que esté más 
cercana al límite considerado como artificialmente bajo, pero por encima de este. 
Si todos los proponentes, en un mismo lance realizan posturas de precio donde la oferta se considere 
artificialmente bajo, y ninguno proporcionase explicaciones satisfactorias que garantizaran la calidad y 
cumplimiento del contrato resultante, la entidad declarará desierto el proceso y convocará a un nuevo ejercicio de 
subasta. 
 
Para la realización del certamen de la Subasta Inversa Presencial en este proceso de selección, La Institución 
Educativa aplicará el Procedimiento definitivo para tal efecto en este numeral.  
 
La Subasta Inversa Presencial, solo se convoca para efectos de recibir las pujas dinámicas de los proponentes 
que resulten habilitados para participar en la misma, no para resolver dudas, preguntas o inquietudes ni para 
resolver observaciones de los proponentes que no hayan resultado habilitados, toda vez que las mismas, de 
conformidad con lo establecido en el pliego de condiciones, serán resueltas antes de la celebración de la subasta. 
 
La Subasta Inversa Presencial es pública, lo cual significa que podrán asistir a ella las personas que lo consideren 
conveniente, pero deberán someterse al reglamento contenido en el procedimiento, y por ende no podrán participar 
en la puja, solo asistirán en forma pasiva. El final de la Subasta, se entiende cuando concluyan las rondas para 
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mejora de precios o cuando cualquiera de las ofertas llegue al precio artificialmente bajo determinado por la 
entidad, se procederá de acuerdo con lo establecido en el art. 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 
2015. 
 
Se precisa dentro del procedimiento para realizar la Subasta Inversa Presencial, que el certamen será mediante 
una puja dinámica efectuada presencialmente en donde el precio de puja será el VALOR TOTAL DE LA 
PROPUESTA CON IVA.  
 
NÚMERO DE LANCES 
 
El procedimiento descrito en los numerales anteriores, se repetirá por (5) cinco ocasiones como máximo con una 
duración de cinco (5) minutos para la mejora de la oferta. 
 
Solamente se considera como mejora de precio aquellos lances que igualen o superen el margen mínimo de la 
puja del menor valor base para la subasta, esto es, por cada lance los proponentes mejorarán el menor precio 
base en el lance anterior. El lance inferior al 2 % a esta suma se considerará no válido y en consecuencia el 
proponente que lo haga no podrá continuar participando en la subasta.  
 
Por cada ronda el oferente no podrá presentar un lance igual o superior al inmediatamente anterior, so pena de 
que el mismo sea considerado como no válido, situación que implica que no podrá seguir participando en la subasta 
inversa.  
 
MÁRGENES DE DIFERENCIA ENTRE OFERTAS. 
 
De acuerdo a las definiciones contenidas en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015 encontramos que 
“Margen Mínimo” se define como: “Valor mínimo en el cual el oferente en una subasta inversa debe reducir el valor 
del Lance o en una subasta de enajenación debe incrementar el valor del Lance, el cual puede ser expresado en 
dinero o en un porcentaje del precio de inicio de la subasta”. 
 
Los lances a efectuar como margen de mejora durante el desarrollo de la subasta inversa presencial se harán 
sobre el sumatorio total de las cantidades requeridas por la Entidad. Teniendo en cuenta lo dispuesto por el numeral 
1º del Artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, La Institución Educativa informa a los interesados que para 
que se considere válida la oferta realizada los lances deberán ser iguales o mayores al DOS POR CIENTO (2%) 
del valor total de la mejor propuesta inicial. 
 
Para los siguientes lances el porcentaje como mínimo a disminuir será del mismo DOS POR CIENTO (2%) del 
valor o precio resultante de la aplicación del descuento del lance inmediatamente anterior.   
 
ÚNICO OFERENTE HABILITADO Y CUYOS BIENES O SERVICIOS CUMPLEN CON LA FICHA TÉCNICA 
 
Según lo dispuesto en el numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, si en el proceso de 
contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica y está habilitado, 
la entidad estatal puede adjudicarle el contrato al único oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la 
sumatoria de precios unitarios oficiales establecidos por La Institución Educativa, caso en el cual no hay lugar a la 
subasta inversa.  
 
CRITERIOS APLICABLES A LA PROPUESTA ECONÓMICA    
 
La Institución Educativa podrá solicitar una mayor discriminación de costos si lo estima necesario. 
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PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
La propuesta deberá presentarse presencialmente en la Institución Educativa. 
 

VIII.  CRITERIOS DE DESEMPATE 

 
De conformidad con lo dispuesto en el numeral 9. Del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015 que indica 
“9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios del artículo 35 de la 
Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2 17 del presente Decreto”. 
 
Por lo que se acudirá a los criterios de desempate establecidos en dicha norma.  
 

IX. EL ANALISIS DE RIESGOS Y LA FORMA DE MITIGARLO 
 

Este análisis se hace con el fin de exponerles a los oferentes la tipificación, estimación, asignación, impacto y 
tratamiento de los riesgos en la contratación; se desarrolla de conformidad con el artículo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 
Único Reglamentario No.1082 de 2015 y el Manual para la identificación del Riesgo en los procesos de 
Contratación emitido por Colombia Compra Eficiente.  
 
El presente análisis y estudio se efectúa en cumplimiento de lo ordenado por el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, 
en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 el cual define en su artículo 2.2.1.1.1.3.1 “Riesgo: 
Evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de 
Contratación o en la ejecución de un Contrato”. De igual forma, el documento CONPES 3714 de 2011 del Consejo 
Nacional de Política Económica y Social República de Colombia, definió el riesgo previsible como “(…) todas 
aquellas circunstancias que, de presentarse durante el desarrollo y ejecución del contrato, tienen la potencialidad 
de alterar el equilibrio financiero del mismo, siempre que sean identificables y cuantificables en condiciones 
normales”. 
 
El futuro contratista asumirá por su cuenta los riesgos que le fueron asignados y los riesgos propios del negocio 
jurídico que no sean asumidos en forma expresa por La Institución Educativa contratante, así como los demás que 
no sean explícitamente excluidos de la responsabilidad del contratista. Igualmente, asumirá los riesgos de 
inversión, empresariales, inherentes a la ejecución de las obligaciones que le corresponden. 
 
Por lo anterior, no procederán reclamaciones del futuro contratista basadas en el acaecimiento de alguno de los 
riesgos que le correspondan y la Entidad no hará reconocimiento alguno, ni se entenderá que ofrece garantía 
alguna, que permita eliminar o mitigar los efectos causados por la ocurrencia de algún riesgo asumido por el 
contratista. 
 
El análisis de los riesgos y su asignación se realizó en el documento Anexo denominado Matriz de Riesgos, que 
forma parte integral del presente proceso de selección, y con el cual se sustentó la solicitud de garantías para el 
proceso.  
 
Ver Matriz de Riesgos Anexa.  
 

X.  LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE 
CONTRATACION 

 
De conformidad con lo dispuesto en la Sección 3 del Decreto 1082 de 2015 a partir del artículo 2.2.1.2.3.1.1 la 
entidad considera viable la exigencia de garantías.  
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Por lo anterior el CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de La Institución Educativa, NIT. 
8_______________________________________________una garantía única del contrato que podrá consistir en 
una garantía bancaria o una póliza de seguro. Esta garantía deberá constituirse dentro de los cinco (5) días hábiles 
siguientes a la fecha de firma del contrato y requerirá ser aprobada por La Institución Educativa. La garantía debe 
cumplir los siguientes amparos:   
 
 

CLASE DE AMPARO VALOR ASEGURADO VIGENCIA DEL AMPARO 

Cumplimiento de las obligaciones surgidas 
del contrato, o el pago de multas y demás 
sanciones que se deriven de su 
incumplimiento. 

 
10% del valor del 

contrato 

Plazo del contrato y seis meses más 
o hasta la liquidación del contrato. 

Calidad de los bienes 10% del valor del 
contrato 

Plazo del contrato y seis meses más 
o hasta la liquidación del contrato 

 
Si el contratista no presenta la garantía dentro del término de cinco días hábiles siguientes a la suscripción del 
contrato, salvo fuerza mayor o caso fortuito, la Institución Educativa, asumirá que el contratista no le asiste la 
voluntad de ejecutar el contrato, razón por la cual y dada las características esenciales del servicio público que 
presta la entidad podrá suscribir y ejecutar el objeto contratado con el oferente ubicado en segundo lugar de la 
evaluación. 
 
El monto de las garantías se deberá restablecer por parte del contratista cada vez que por razón de las multas 
impuestas se disminuyere o agotare dentro de los términos estipulados en este Contrato; la garantía no podrá ser 
cancelada sin la autorización de La Institución Educativa 
 
El Contratista debe mantener vigente la garantía única y la de responsabilidad civil extracontractual hasta la 
liquidación del contrato y ajustarlas siempre que se produzca alguna modificación en el plazo y/o valor del contrato 
o en el evento en que se produzca la suspensión temporal del mismo.  
 

XI.  LA INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO 
COMERCIAL 

De conformidad con lo establecido en el numeral 8º del Artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1282 de 2015 y en 
consonancia con el “Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en los Procesos de Contratación” 
expedido por Colombia Compra Eficiente, La Institución Educativa, deja constancia de los acuerdos comerciales 
que cobijan el presente proceso, de la siguiente manera: 
 

ACUERDO COMERCIAL ENTIDAD 
ESTATAL 
INCLUIDA 

PRESUPUESTO DEL 
PROCESO DE 

CONTRATACIÓN SUPERIOR 
AL VALOR DEL ACUERDO 

COMERCIAL 

EXCEPCIÓN 
APLICABLE AL 
PROCESO DE 

CONTRATACIÓN 

PROCESO DE 
CONTRATACIÓN  

CUBIERTO POR EL 
ACUERDO COMERCIAL 

ALIANZA 
PACÍFICO 

CHILE SI No SI NO 

MEXICO NO NO NO NO 

PERU SI No SI NO 

CANADÁ NO NO NO NO 

CHILE SI NO SI NO 

ESTADOS UNIDOS NO NO NO NO 
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De igual manera, se deja constancia que La Institución Educativa debe dar a los servicios prestados por 

proponentes de la CAN que se presenten a este proceso de selección, el mismo trato que da a los servicios 
colombianos en aplicación a lo dispuesto en la decisión No. 439 de 1998 de la Caja de la Comunidades Andina de 
Naciones (CAN). 
 

XII. RECOMENDACIÓN 

 
Mediante la elaboración y presentación del presente estudio previo, queda en evidencia la necesidad de la 
contratación para el cumplimiento de los fines estatales, y se recomienda iniciar con el proceso de contratación 
correspondiente para la satisfacción de la necesidad planteada.  
 
 

Cordialmente,  
 

 
  

 
FANNY RUBIELA PORTILLA VALENCIA 
Rectora/ordenador del Gasto 

 
 

ESTADOS AELC SI NO SI NO 

TRIÁNGULO 
NORTE 

EL SALVADOR NO NO NO NO 

GUATEMALA SI SI SI NO 

HONDURAS NO NO NO NO 

UNION EUROPEA SI NO NO NO 

COMUNIDAD ANDINA DE 
NACIONES 

SI SI NO SI 

 

Este proceso se encuentra cobijado por el acuerdo comercial de comunidad andina de naciones por tanto debe 
conceder el mismo trato que da a los bienes y servicios colombianos a aquellos bienes y servicios. 
 


