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RECOMENDACIONES GENERALES 
 
 
El proponente deberá tener en cuenta las siguientes recomendaciones, antes de diligenciar la 
información requerida: 
 
Leer cuidadosamente este pliego de condiciones y sus adendas si los llegare a haber, antes de elaborar 
la propuesta. 
  
Queda entendido que con la presentación de la propuesta se acoge y aceptan todas las condiciones 
estipuladas en el presente pliego y en la ley. 
  
La totalidad de la propuesta, inclusive los anexos, deben ser presentados en orden para facilitar su 
estudio, con un índice y debidamente foliados. 
 
La presentación de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se estudiaron 
completamente las especificaciones, formatos y demás documentos; que recibió las aclaraciones 
necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y que ha aceptado que este pliego 
de condiciones es completo, compatible y adecuado para identificar los servicios a contratar por el 
sistema de precios unitarios fijos; que está enterado a satisfacción del alcance del objeto a contratar y 
que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del 
contrato que se celebrará. 
 
El presente pliego de condiciones contiene los parámetros, directrices e información que debe ser de 
obligatoria consideración por los proponentes que vayan a participar en el presente proceso, el cual, 
junto con el contrato que se celebre, se regirá por las normas y decretos reglamentarios contenidos en 
la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015. La información 
suministrada aquí, no eximirá al proponente de la responsabilidad de verificar mediante investigaciones 
independientes, aquellas condiciones susceptibles de afectar el costo y la realización de la misma. 
 
CAPITULO I - DISPOSICIONES ESPECÍFICAS. 

 
1.1 OBJETO DE LA SELECCIÓN ABREVIADA MENOR CUANTÍA. 

 
SERVICIOS LOGÍSTICOS PARA EL DESARROLLO DEL FESTIVAL “LAGUNA SAN VICENTE 
2026”, ORIENTADOS A LA PROMOCIÓN DE LA CULTURA, LA PARTICIPACIÓN COMUNITARIA 
Y EL FORTALECIMIENTO DEL TURISMO EN EL MUNICIPIO DE PUERTO RICO, META 
 
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS HASTA EL CUARTO NIVEL. 

Código UNSPSC Descripción 

39 11 25 00  Luminarias de escenarios y estudios 

50 20 23 00 Bebidas no alcohólicas 

72 15 16 03 Servicios de instalación de equipos de sonido especializados 

80 11 16 00  Servicios de personal temporal 

80 13 15 06 Servicios de arrendamiento de baños portátiles 
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80 14 16 07 Gestión de eventos 

81 14 16 01 Logística 

82 10 15 00   Publicidad impresa 

93 14 17 01 Organizaciones de eventos culturales 

95 13 15 00 Tarimas y graderías 

 

1.2 DESCRIPCIÓN TÉCNICA DEL SERVICIO A CONTRATAR. 
 
1.2.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS A CONTRATAR: 
 
El contratista deberá cumplir con las siguientes especificaciones técnicas mínimas y cantidades 
establecidas requeridas por el supervisor del contrato para la consecución de las metas previstas en el 
presente estudio previo.  
 
Calidad del producto: los servicios deben cumplir con las especificaciones técnicas exigidas por el 
supervisor del contrato.  
 
Control de calidad: La administración Municipal, mediante la supervisión, se reservará la facultad de 
rechazar los servicios que, a su juicio no reúnan las características y normas técnicas. 
 

Ítem Descripción 
Und de 
medida 

1 

TARIMA PRINCIPAL, EQUIPO DE ILUMINACION, SONIDO Y AUDIOVISUALES: 
(Sonido professional line array iluminación tipo concierto, backline para artistas). 
Sonido profesional line array de última generación con un máximo spl de 140 db 
compuesto por 18 cajas activas Cono LF 2×10′′, 2.5′′ VC Ventilado Salida HF 1×1.4′′, 
conductores de compresión VC de 3′′ Guía de onda isofásica con 4 cabinas 
profesional para frontfill o arenas con 2 conos de 10” y un transductor de 3” activo con 
Controlador y software de audio. 10 subwofer de 2000w profesionales de doble cono 
de 18” de la misma marca del sistema de p.a. 10 cajas activas para relevos de doble 
cono de 10” y transductor de 3’ con procesador de audio y 4 sub doble 18” en arreglo 
cardiode con estructura en aluminio para elevación. Consola digital de 64 canales con 
procesador de 4 entradas 8 salidas, rack de amplificadores originales no copia chinas 
con 2 plantas una 10000 4 canal y una 14000 2 canal. SISTEMA DE MONITOREO: 
6 cabinas de piso activa originales de 1200w  1 consola digital, 6 SIDEFILL line array 
original 3 por lado con 2 sub doble 18”  de 1500w cada uno, 2 ups de 4 salida  de 
corriente, procesador digital, 2 cabinas de 5” activas para TALKBACK comunicación 
ingeniero de sonido y monitores, pc portátil con chip m2 con software original de 
medición y 2 micrófonos con curva de corrección, 4 micrófonos inalámbricos de alta 
gama,1 kit de micrófonos para  batería, 16 micrófonos para diferentes instrumentos,4 
micrófonos de contacto, 6 micrófonos de condensador 14 cajas directas 20 bases 
para micrófonos marca alemana, sistema de INTERCOM para camarógrafos, 2 
cámaras de videos HD profesionales Tarima profesional tipo concierto modular de 
12mts x 10mts x 1.50 de alto, 1 escalera, sub tarima para músicos de 2.44 x 9.60mts 

Global 
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x 60 cm de alto, tarima para camarógrafos, 2.44x 1.22 cm, 1 área de trabajo para 
consola de monitores con tarima de 5mts x 4mts con carpa de 1 sola agua de 5mts x 
4mts en lona BLACKOUT de 700micras, 1 are de trabajo para consola de sala e 
iluminación tarima de 5mts x 4mts con carpa blanca a 2 aguas con medidas de 5x 
4mts, estructura de techo modular en aluminio GRAND SUPPORT, 12mts x 12mts x 
11mts de alto con alas para colgado de sonido y CCTV, con guayas, herrajes, y 
accesorios para adecuados desde los puntos superiores de las columnas como 
sistema de contrapeso, 10 tramos de estructura de 3mts de 30x30cm en aluminio, 
SISTEMA DE VIDEO, consola de video 4k profesional con 8 entradas SDI y 8 salidas 
SDI con monitor de pantalla,   pantalla led central de 7x4mts con  pitch 4.5 con 
procesador de video, 2 pantallas laterales para circuito cerrado de televisión de 
4x3mts con REFRESH RATE 2500, pitch 4.5 OUTDOOR profesional, 1 pantalla para 
relevo 4x3mts REFRESH RATE 2500pitch 4.5 OUTDOOR con procesador, cables 
de corriente y señal, 3 distribuidores de corriente con cables encauchetados 4x6 con 
polo a tierra y 2 platas de energía de 75 KVA para todo el manejo del evento, 
BACKLINE DE ARTISTAS SEGUN REQUERIMIENTOS (SERVICIO DURANTE 
LOS DOS DIAS DEL EVENTO). Incluye gastos de montaje y transporte al lugar del 
evento. 

2 

Alquiler de vallas para contención de público tipo reja por unidad, incluyendo montaje, 
desmontaje, transporte, vigilancia y control, Medidas: 2.00 metros o más de ancho x 
1,40 metros de alto de color negro, gris etc. Características técnicas: Marco. 
perimetral con vértices redondeados, construidos en tubo de alta resistencia diámetro 
de tubo de 1 ¼ de pulgadas con patas ecualizadles, para su optimo sostenimiento. 
Sistema de patas: Individuales de chapa plegada con dos bujes para encaje de 
marcos, Sistema de enganches: Doble gancho universal y soldado a las vallas para 
firmeza y seguridad, estructura enrejada con esquinas circulares 

Unidad 

3 

Personal de logística: garantizar el servicio de cinco personas encargadas de las 
actividades del evento, tiempo completo, cada una con experiencia como mínimo en 
tres festivales y debidamente aseguradas a ARL y seguridad social en salud. Este 
valor incluye alimentación, transporte y prendas de identificación. 

Personal 

4 

Baño portátil estándar (cuyas características son: cabina sanitaria en resina de 
poliéster reforzado con fibra de vidrio sólido, tanque sanitario independiente, urinario 
de funcionamiento simple, válvula manual mecánica tipo flushing, lavamanos con 
tanque espejo, capacidad del tanque de 400 usos, altura 2,16 m, ancho 1,04 m, 
profundidad 1,04 m). Incluye 2 rollos de papel higiénico blanco, aseo general y bolsa 
reglamentaria diario. 3 baños por día, durante 2 días. Incluye transporte, montaje y 
desmontaje. 

Unidad 

5 

Alquiler de camerino 6mts x 6mts con carpa de 6mts x 6mts con lona fiesta de color 
blanco, con 100 micras de espesor, 100% impermeable. Incluye aire acondicionado 
de 12.000BTU, salas tipo loft, espejos de cuerpo entero, piso en laminas de triple, con 
estructura en hierro y niveladores de piso. (Incluye instalación, desinstalación y 
transporte) 

Unidad 

6 Paca de agua en presentación de bolsas individual x 20und de 350ml  Paca 

7 Agua en presentación botella personal x 24und de 600ml  Paca 
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8 
Manillas o brazalete de seguridad para control de asistencia en colores 
personalizados numeración serial que permite la 
identificación para cada asistente, (logo y colores a definir por la administración). 

Unidad 

9 
Escarapela tipo periodista de 15 x 10 cm x 150 unidades, con su respectivo diseño, 
impresión y corte, full color por una cara, incluye cinta rita con gancho metálico para 
colgar. (Diseño, logo y colores a definir por la administración). 

Unidad 

10 Rollo cinta peligro color amarillo, 500 m aproximadamente Unidad 

11 

Plan de contingencia con organismos de socorro, servicio de camioneta de 
intervención rápida con tripulación, disposición de kit para atención de emergencias 
durante los dos días del. evento, incluye diseño, Implementación y socialización del 
mismo. (conformado por mínimo 28 operativos). 

Global 

12 

Diseño e impresión de Pasacalles siguiendo los parámetros del Manual de identidad 
gráfica institucional, con alusión estrategia para la promoción del festival la Laguna 
San Vicente del Municipio de Puerto Rico Meta en banner full color 13 onzas de 5 
metros de largo x 80 cm ancho con palos en cada costado, incluye instalación en los 
lugares acordados por el supervisor del contrato. 

Unidad 

 

3. – VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN 

 
El valor del contrato corresponderá al de la oferta que resulte adjudicataria del presente proceso de 
selección, siempre que no supere el presupuesto oficial establecido en la convocatoria. 
 
El presupuesto oficial fue determinado con fundamento en los precios previamente establecidos por la 
Administración Municipal. Para aquellos ítems respecto de los cuales no se contaba con valores de 
referencia, se realizó el correspondiente estudio de mercado por parte de la Secretaría de Gobierno, 
tomando como base los precios unitarios resultantes del promedio de las cotizaciones obtenidas. Los 
valores contemplados en el presupuesto oficial incluyen la totalidad de los impuestos, costos directos e 
indirectos y demás gastos a que haya lugar para la correcta ejecución del contrato. 
 

Ítem Descripción 
Und de 
medida 

Cant 
# 
Días 

Valor 
unitario 

Valor total 

1 

TARIMA PRINCIPAL, EQUIPO DE 
ILUMINACION, SONIDO Y 
AUDIOVISUALES: (Sonido professional 
line array iluminación tipo concierto, 
backline para artistas). Sonido profesional 
line array de última generación con un 
máximo spl de 140 db compuesto por 18 
cajas activas Cono LF 2×10′′, 2.5′′ VC 
Ventilado Salida HF 1×1.4′′, conductores de 
compresión VC de 3′′ Guía de onda 
isofásica con 4 cabinas profesional para 
frontfill o arenas con 2 conos de 10” y un 
transductor de 3” activo con Controlador y 
software de audio. 10 subwofer de 2000w 

Global 1 2 83.000.000 166.000.000 
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profesionales de doble cono de 18” de la 
misma marca del sistema de p.a. 10 cajas 
activas para relevos de doble cono de 10” y 
transductor de 3’ con procesador de audio y 
4 sub doble 18” en arreglo cardiode con 
estructura en aluminio para elevación. 
Consola digital de 64 canales con 
procesador de 4 entradas 8 salidas, rack de 
amplificadores originales no copia chinas 
con 2 plantas una 10000 4 canal y una 
14000 2 canal. SISTEMA DE 
MONITOREO: 6 cabinas de piso activa 
originales de 1200w  1 consola digital, 6 
SIDEFILL line array original 3 por lado con 
2 sub doble 18”  de 1500w cada uno, 2 ups 
de 4 salida  de corriente, procesador digital, 
2 cabinas de 5” activas para TALKBACK 
comunicación ingeniero de sonido y 
monitores, pc portátil con chip m2 con 
software original de medición y 2 
micrófonos con curva de corrección, 4 
micrófonos inalámbricos de alta gama,1 kit 
de micrófonos para  batería, 16 micrófonos 
para diferentes instrumentos,4 micrófonos 
de contacto, 6 micrófonos de condensador 
14 cajas directas 20 bases para micrófonos 
marca alemana, sistema de INTERCOM 
para camarógrafos, 2 cámaras de videos 
HD profesionales Tarima profesional tipo 
concierto modular de 12mts x 10mts x 1.50 
de alto, 1 escalera, sub tarima para músicos 
de 2.44 x 9.60mts x 60 cm de alto, tarima 
para camarógrafos, 2.44x 1.22 cm, 1 área 
de trabajo para consola de monitores con 
tarima de 5mts x 4mts con carpa de 1 sola 
agua de 5mts x 4mts en lona BLACKOUT 
de 700micras, 1 are de trabajo para consola 
de sala e iluminación tarima de 5mts x 4mts 
con carpa blanca a 2 aguas con medidas de 
5x 4mts, estructura de techo modular en 
aluminio GRAND SUPPORT, 12mts x 
12mts x 11mts de alto con alas para 
colgado de sonido y CCTV, con guayas, 
herrajes, y accesorios para adecuados 
desde los puntos superiores de las 
columnas como sistema de contrapeso, 10 
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tramos de estructura de 3mts de 30x30cm 
en aluminio, SISTEMA DE VIDEO, consola 
de video 4k profesional con 8 entradas SDI 
y 8 salidas SDI con monitor de pantalla,   
pantalla led central de 7x4mts con  pitch 4.5 
con procesador de video, 2 pantallas 
laterales para circuito cerrado de televisión 
de 4x3mts con REFRESH RATE 2500, 
pitch 4.5 OUTDOOR profesional, 1 pantalla 
para relevo 4x3mts REFRESH RATE 
2500pitch 4.5 OUTDOOR con procesador, 
cables de corriente y señal, 3 distribuidores 
de corriente con cables encauchetados 4x6 
con polo a tierra y 2 platas de energía de 75 
KVA para todo el manejo del evento, 
BACKLINE DE ARTISTAS SEGUN 
REQUERIMIENTOS (SERVICIO 
DURANTE LOS DOS DIAS DEL 
EVENTO). Incluye gastos de montaje y 
transporte al lugar del evento. 

2 

Alquiler de vallas para contención de 
público tipo reja por unidad, incluyendo 
montaje, desmontaje, transporte, vigilancia 
y control, Medidas: 2.00 metros o más de 
ancho x 1,40 metros de alto de color negro, 
gris etc. Características técnicas: Marco. 
perimetral con vértices redondeados, 
construidos en tubo de alta resistencia 
diámetro de tubo de 1 ¼ de pulgadas con 
patas ecualizadles, para su optimo 
sostenimiento. Sistema de patas: 
Individuales de chapa plegada con dos 
bujes para encaje de marcos, Sistema de 
enganches: Doble gancho universal y 
soldado a las vallas para firmeza y 
seguridad, estructura enrejada con 
esquinas circulares 

Unidad 50 2 90.000 9.000.000 

3 

Personal de logística: garantizar el servicio 
de cinco personas encargadas de las 
actividades del evento, tiempo completo, 
cada una con experiencia como mínimo en 
tres festivales y debidamente aseguradas a 
ARL y seguridad social en salud. Este valor 
incluye alimentación, transporte y prendas 
de identificación. 

Persona 5 2 285.000 2.850.000 
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4 

Baño portátil estándar (cuyas 
características son: cabina sanitaria en 
resina de poliéster reforzado con fibra de 
vidrio sólido, tanque sanitario 
independiente, urinario de funcionamiento 
simple, válvula manual mecánica tipo 
flushing, lavamanos con tanque espejo, 
capacidad del tanque de 400 usos, altura 
2,16 m, ancho 1,04 m, profundidad 1,04 m). 
Incluye 2 rollos de papel higiénico blanco, 
aseo general y bolsa reglamentaria diario. 3 
baños por día, durante 2 días. Incluye 
transporte, montaje y desmontaje. 

Unidad 3 2 894.000 5.364.000 

5 

Alquiler de camerino 6mts x 6mts con carpa 
de 6mts x 6mts con lona fiesta de color 
blanco, con 100 micras de espesor, 100% 
impermeable. Incluye aire acondicionado 
de 12.000BTU, salas tipo loft, espejos de 
cuerpo entero, piso en laminas de triple, con 
estructura en hierro y niveladores de piso. 
(Incluye instalación, desinstalación y 
transporte) 

Unidad 1 2 6.200.000 12.400.000 

6 
Paca de agua en presentación de bolsas 
individual x 20und de 350ml  

Paca 250 N/A 8.500 2.125.000 

7 
Agua en presentación botella personal x 
24und de 600ml  

Paca 6 N/A 63.636 381.816 

8 

Manillas o brazalete de seguridad para 
control de asistencia en colores 
personalizados numeración serial que 
permite la 
identificación para cada asistente, (logo y 
colores a definir por la administración). 

Unidad 1400 N/A 1.200 1.680.000 

9 

Escarapela tipo periodista de 15 x 10 cm x 
150 unidades, con su respectivo diseño, 
impresión y corte, full color por una cara, 
incluye cinta rita con gancho metálico para 
colgar. (Diseño, logo y colores a definir por 
la administración). 

Unidad 150 N/A 1.818 272.700 

10 
Rollo cinta peligro color amarillo, 500 m 
aproximadamente 

Unidad 4 N/A 49.818 199.272 
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11 

Plan de contingencia con organismos de 
socorro, servicio de camioneta de 
intervención rápida con tripulación, 
disposición de 
kit para atención de emergencias durante 
los dos días del. evento, incluye diseño, 
Implementación y socialización del 
mismo. (conformado por mínimo 28 
operativos). 

Global 1 N/A 12.727.000 12.727.000 

12 

Diseño e impresión de Pasacalles 
siguiendo los parámetros del Manual de 
identidad gráfica institucional, con alusión 
estrategia para la promoción del festival la 
Laguna San Vicente del Municipio de 
Puerto Rico Meta en banner full color 13 
onzas de 5 metros de largo x 80 cm ancho 
con palos en cada costado, incluye 
instalación en los lugares acordados por el 
supervisor del contrato. 

Unidad 4 N/A 240.000 960.000 

  Valor total 213.959.788 

 
Así las cosas, el presupuesto oficial del presente proceso se asigna en base a la cotización de menor 
valor. Por lo tanto, el presupuesto oficial es de DOSCIENTOS TRECE MILLONES NOVECIENTOS 
CINCUENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS ($213.959.788) M/CTE. El 
valor del presupuesto asignado para la suscripción del contrato respectivo comprende todos los costos 
que puedan generar el servicio, descuentos de ley y el servicio que debe prestarse para el cumplimiento 
del objeto. 
 
Nota 1: Los Valores Incluyen IVA, por lo tanto, la administración hará la debida retención del IVA cuando 
la persona tiene la obligación de facturarlo 
 
Descuentos aplicables al presente proceso: PRESTACION DE SERVICIOS  
 

IMPUESTO % 

PROTURISMO 2 

PROCULTURA 2 

ADULTO MAYOR 4 

RETEICA 1 

PROUNILLANOS 1 

RETEFUENTE 4 - 6 

TASA PRO DEPORTES 2.5 

PROHOSPITALES 1 

PROJUSTICIA 2 

RETEIVA 15 
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Nota:  El reteiva se aplicará a aquellos contratistas que facturen IVA, el cual es del 15% del IVA 
Facturado. Si es del régimen simplificado retefuente al 6%, si es régimen común retefuente al 4%. No 
aplica la estampilla prohospitales a los actos o contratos suscriptos con IPS y los contratos de prestación 
de servicios suscriptos con personas naturales. 
 
 
1.2.4 APROPIACIÓN PRESUPUESTAL Y ORIGEN DE LOS RECURSOS 
 
El gasto relacionado para la contratación objeto del presente documento, corresponde al presupuesto 
asignado por la Administración Municipal, imputado al certificado de disponibilidad Presupuestal No. 
2026.CEN.01.001032 y 2026.CEN.01.001035 discriminado así:    
 
1.3 INFORMACIÓN PRESUPUESTAL 
 
El Municipio cuenta con la disponibilidad presupuestal por valor de DOSCIENTOS TRECE 
MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS OCHENTA Y OCHO 
PESOS ($213.959.788) M/CTE. 

TIPO DE GASTO INVERSIÓN   

OBJETO DEL GASTO 
2.3.2.02.02.009 - SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y 
PERSONALES. 

PRODUCTO 3502046 – SERVICIO DE PROMOCION TURISTICA 

FUENTE O RECURSO 
1.2.4.3.03 - SGP-PROPOSITO GENERAL- PROPOSITO GENERAL 
LIBRE INVERSION. 

VALOR FUENTE $50.000.000 

PRODUCTO CPC 91119 – OTROS SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION   

NRO DE CDP 2026.CEN.01.001032 

 

TIPO DE GASTO INVERSIÓN   

OBJETO DEL GASTO 
2.3.2.02.02.009 - SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y 
PERSONALES. 

PRODUCTO 
3301053 – SERVICIO DE PROMOCION DE ACTIVIDADES 
CULTURALES 

FUENTE O RECURSO 1.2.4.3.02 - SGP-PROPOSITO GENERAL - CULTURA 

VALOR FUENTE $71.667.760 

FUENTE O RECURSO 
1.2.4.3.03 - SGP-PROPOSITO GENERAL - PROPOSITO GENERAL 
LIBRE INVERSION. 

VALOR FUENTE $92.332.240 

PRODUCTO CPC 91119 – OTROS SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION   

NRO DE CDP 2026.CEN.01.001035 

 
1.4 PLAZO DE EJECUCIÓN. 
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El plazo de ejecución del presente proceso será de un (01) mes, a partir de la suscripción del acta de 
inicio y previa presentación de los requisitos para el perfeccionamiento y ejecución del contrato. 
 
1.5 FORMA DE PAGO. 
 
El Municipio de Puerto Rico Meta realizará un único pago, de acuerdo al porcentaje de ejecución. El 
pago se efectuará después de la radicación de la factura electrónica o documento equivalente y la 
presentación del informe que detalle los bienes entregados, en el marco del contrato y en el contrato, 
junto con el informe de supervisión y la acreditación de los pagos correspondientes a la seguridad social.  
 
Los pagos estarán sujetos a la disponibilidad del PAC y al derecho a turno, y se harán efectivos una vez 
se presenten todos los documentos requeridos para el trámite de la cuenta, que incluyen:  
 
➢ Certificación de reconocimiento y pago. 
➢ Informe del contratista que refleje el estado de evolución de las obligaciones durante el respectivo 

período, acompañado de soportes correspondientes (registros fotográficos de cada uno de los 
ítems establecidos en el contrato y cualquier otro documento solicitado por la supervisión para 
verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas del contrato). 

➢ Constancia de pago de aportes al sistema de seguridad social integral (salud, pensión y ARL), 
incluyendo planillas y certificación de aportes a la EPS. Para personas jurídicas, se requerirá la 
certificación de pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales. 

➢ Factura electrónica o documento equivalente. 
➢ Informe del supervisor. 
➢ Acta de liquidación, además de los documentos anteriormente mencionados, se requerirá la 

suscripción del Acta de Liquidación. 
 
Parágrafo N° 1: El supervisor verificará el cumplimiento de los pagos de aportes a la seguridad social 
antes de autorizar cada pago derivado del contrato. 
Parágrafo N° 2: De acuerdo con lo establecido en el artículo 60 de la Ley 80 de 1993, el Artículo 32 de 
la Ley 1150 de 2007 y su modificación por el artículo 217 del Decreto Ley 019 de 2012, el contrato será 
objeto de liquidación una vez finalizados todos los pagos.   
ANTICIPO: No aplica 
 
 

 

 
1.6 RÉGIMEN JURÍDICO APLICABLE 
 
La ley 1150 de 2007 definió en su artículo 2º las diversas modalidades de selección para la escogencia 
del contratista, Licitación Pública, Selección Abreviada, Concurso de Méritos y Contratación Directa. Al 
revisar el marco normativo referido, se pudo establecer que el presente proceso se enmarca en la 
modalidad de Selección Abreviada, lo anterior se deduce al confrontar el presupuesto del Municipio de 
Puerto Rico - Meta expresados en SMMLV con el rango definido por el literal b del numeral 2 del artículo 
2º de la ley 1150 de 2007, en donde se puede extractar que la menor cuantía del Municipio de Puerto 
Rico corresponde a 280 SMLMV.  Así las cosas, al comparar el presupuesto oficial del presente proceso 
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con la menor cuantía, se deducen con absoluta claridad que dicho proceso de selección se enmarca 
en la modalidad ya referida. 
 
Por lo anterior, el régimen jurídico aplicable a la presente Selección Abreviada es la Ley 80 de 1993, 
Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y demás normatividad que la adicionen y 
modifiquen.  
 
1.7 ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y ASIGNACIÓN DE RIESGOS. 
 
De acuerdo con la metodología de Colombia Compra Eficiente, la matriz de asignación, tipificación, 
estimación, mitigación y supervisión de los riesgos previsibles están publicadas dentro del presente 
proceso como un documento anexo. Esta matriz se encuentra también publicada en los estudios y 
documentos previos y desde el proyecto de Pliego de Condiciones para conocimiento, estudio y revisión 
de los interesados, quienes podrán presentar sus observaciones a la entidad a efectos de que se 
determine la matriz definitiva. Por consiguiente, el proponente deberá tener en cuenta para la 
elaboración de la propuesta los riesgos expuestos y los demás riesgos que se puedan presentar y que 
le sean previsibles de acuerdo a la carga de sagacidad, previsión, diligencia y cuidado que le asiste 
como proponente al preparar la oferta. En consecuencia, el oferente debe cuidar sus intereses 
previendo, mirando al futuro y contemplando las vicisitudes por las que pueda pasar durante la ejecución 
del contrato, y por lo tanto precaverse contra trastornos eventuales, ajustando la propuesta a esas 
contingencias. Como consecuencia de las observaciones realizadas por los interesados el Municipio de 
Puerto Rico, se pronunciará sobre la pertinencia o no de las mismas y establecerá la estimación, 
tipificación y asignación definitiva de los riesgos involucrados en el proceso de contratación. Cualquier 
pronunciación frente a la Estimación, Tipificación y Asignación de Riesgos Previsibles podrá ser 
formulada en las observaciones al pliego de condiciones, durante el termino de publicación de los 
pliegos, mediante escrito dirigido y radicado en la Alcaldía Municipal – Oficina de Contratación de Puerto 
Rico – Meta, ubicada la carrera 3 N° 13 – 37 Barrio El Centro Municipio de Puerto Rico – Meta, o al 
correo electrónico contratacion@puertorico-meta.gov.co  con una antelación no inferior a Un (1) día 
hábil a la fecha de cierre del presente proceso de selección, con el fin de ser revisados por la Alcaldía y 
establecer su distribución definitiva. Vencido este plazo, no se aceptará ninguna observación. 
 

1.8 CRONOLOGÍA DEL PROCESO DE LA CONTRATACIÓN SELECCIÓN ABREVIADA 
MENOR CUANTÍA 
 
1.8.1 PUBLICACIÓN DEL PROYECTO DE PLIEGOS 
 
Mediante Publicación en el Portal Único de Contratación se publicará el proyecto de pliego de 
condiciones, el cual  podrá ser consultado en la Oficina de Contratación en las instalaciones de la 
Alcaldía, del Municipio de Puerto Rico - Meta, o en el Portal Único de Contratación 
www.contratos.gov.co, dentro de este término los interesados en este proceso y las veedurías 
ciudadanas podrán presentar las observaciones que estimen pertinentes respecto del mismo, de 
conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015. 
 

1.8.2 APERTURA Y PUBLICACIÓN DE LOS PLIEGOS DEFINITIVOS 

mailto:contratacion@puertorico-meta.gov.co
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La apertura de la Selección Abreviada de Menor Cuantía se hará mediante acto administrativo motivado 
y se realizará en el Despacho del alcalde, ubicado en la Carrera 3 N° 13 - 37 Alcaldía Municipal de 
Puerto Rico - Meta. 
 
El pliego de condiciones definitivo podrá ser consultado en el Portal Único de Contratación 
www.contratos.gov.co  o en la Oficina de Contratación, ubicada en la Carrera 3 N° 13 - 37 Alcaldía 
Municipal de Puerto Rico - Meta. 
 
1.8.3 INSCRIPCIÓN DE POSIBLES OFERENTES 
 
De conformidad con el Artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015,  los interesados deben 
manifestar su intención de participar en el proceso de Seleccion Abreviada dentro de los tres (3) dìas 
habiles siguientes al acto de apertura del proceso, de manera personal, a traves de documento original 
de inscripción, el cual deberá estar suscrito por la persona natural o por el Representante Legal de la 
persona jurídica, consorcio o unión temporal que se encuentre debidamente acreditado y autorizado, 
que estará dirigido al Alcalde Municipal de Puerto Rico – Meta. 
 
La inscripción deberá surtirse en la fecha y hora señalada en el cronograma de actividades del proceso. 
 
Para efectos de la inscripción de manera personal, en caso de no poderlo hacer personalmente, podrá 
autorizarse a un tercero mediante poder original debidamente firmado y aceptado quien hará entrega 
del documento de inscripción. 
 
Cuando el posible oferente sea un consorcio o unión temporal, los integrantes de dichas modalidades 
de asociación no podrán pertenecer al mismo tiempo a dos o mas consorcios o uniones temporales 
que se encuentren participando en el mismo proceso de selección, en igual sentido, tampoco podrán 
inscribirse en forma individual perteneciendo al mismo tiempo a un consorcio o unión temporal, so pena 
de rechazo de la inscripción o de la propuesta posteriormente presentada.   
Los consorcios o uniones temporales inscritos no podrán ser modificados en sus integrantes  y las 
personas naturales o jurídicas individualmente inscritas no podrán conformar un nuevo consorcio o 
union temporal para la presentación de la propuesta. 
 
Para efectos de verificar el cumplimiento del requisito establecido en el inciso anterior y para la 
correspondiente inscripción y conformación del listado de oferentes que participarán en el sorteo, en la 
inscripción como posibles oferentes, las personas naturales, personas jurídicas, consorcios y uniones 
temporales, deberán diligenciar el formulario de inscripción correspondiente al Anexo No. 2 de estos 
pliegos de condiciones al cual deberan adjuntar los siguientes documentos: 
 

a) Fotocopia de la cédula de ciudadanía de la persona natural o del representante legal de la 
persona Jurídica. 

b) En caso de que los miembros de los consorcios o uniones temporales sean personas jurídicas, 
deberá anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía de los representantes legales de las 
mismas. 

c) Certificado de Existencia y Representación Legal (original) de las personas jurídicas 
participantes y de las que conforman consorcios o uniones temporales. 
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d) Documento original de constitución del Consorcio o Unión Temporal (si es del caso). 
 
El proponente deberá tener especial cuidado en su manifestación de interés al inscribirse a fin de 
presentar oferta, toda vez que la misma no permite modificaciones después de efectuada la inscripción, 
y esta deberá presentarse en idénticas condiciones de acuerdo a como se inscribió. 
 
Con la totalidad de personas inscritas de manera personal, que hayan cumplido los requisitos antes 
mencionados se conformará el listado de posibles oferentes, el cual se publicará en la página del Portal 
Único de Contratación www.contratos.gov.co  
 
La manifestación será requisito habilitante para la presentación de la oferta respectiva, de conformidad 
con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Con el objeto de evitar que haya múltiple inscripción en la lista de posibles oferentes, para este proceso 
de selección únicamente se aceptará una inscripción por persona (oferente interesado), bien sea 
persona natural, jurídica, consorcio o unión temporal.  Así mismo, el Municipio solo aceptará una 
inscripción por persona cuando se trate de personas autorizadas para presentar la manifestación de 
inscripción, es decir, no se recibirá mas de una inscripción por persona, llámese a título personal o 
autorizado. 
 
La entidad excluirá de la lista de posibles oferentes a un interesado que haya efectuado doble 
inscripción. 
 
El escrito de manifestación que se allegue posterior a la fecha y hora señaladas en el presente pliego 
de condiciones, se considera extemporáneo, por lo tanto no se tendrá en cuenta para la conformación 
de posibles oferentes. 
La propuesta deberá ser presentada por la firma que manifestó interés en participar. 
 
La manifestación de interés en participar, es requisito habilitante para la presentación de la respectiva 
oferta. 
 
1.8.4 SORTEO PARA CONFORMAR LISTA DE OFERENTES 
 
De conformidad con lo establecido en el numeral 2  del artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, 
el número de posibles oferentes no podrá exceder de diez (10), para lo cual en caso que se inscriban 
más de 10 interesados en el proceso, se realizará un sorteo por balotas o fichas, donde se seleccionarán 
los 10 participantes que integrarán la lista definitiva de posibles oferentes. 
 
El sorteo se realizará en audiencia pública en la fecha y hora señalada en el cronograma de actividades, 
de la cual se levantará un acta en donde se indicará el listado de posibles oferentes resultantes del 
sorteo, la cual se publicará en la página del Portal Único de Contratación www.contratos.gov.co  
 
Participarán en el sorteo los interesados previamente inscritos que hayan manifestado su interés 
previamente y que asistan personalmente o que otorguen autorización a un tercero, mediante 
documento escrito, quienes deberán firmar previamente la lista de asistencia.  
La no asistencia del inscrito ó de su representante autorizado, será causal de retiro del sorteo. 

mailto:contratacion@puertorico-meta.gov.co
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/


 

DEPARTAMENTO DEL META 
MUNICIPIO DE PUERTO RICO 

N.I.T. 800.098.195-0 

CODIGO TRD:180 

VERSION: 3 
 

FECHA: Noviembre 30 
de 2016 

UNIDAD DE CONTRATACION 
Página 18 de 75 

 

_____________________________________________________ 

Carrera 3 N° 13 - 37 Barrio El Centro  
Celular: 3104976089 E-mail: contratacion@puertorico-meta.gov.co    

 
 

Se levantará un acta en la que conste el orden del día y lo acontecido en dicha audiencia pública, la 
cual será suscrita por los funcionarios que intervinieron. 
 
Se dará inicio a la audiencia con la lectura del orden del día así: 
 

a) Apertura de la audiencia 
b) Lectura de la lista de inscripción de oferentes que manifestaron su interés en participar 
c) Conformación de la lista de asistencia de los  interesados al sorteo para la consolidación de 

oferentes 
d) Lectura del procedimiento de sorteo 
e) Sorteo de consolidación de oferentes  
f) Lista consolidada de oferentes seleccionados 

 
El sorteo se desarrollará mediante el siguiente procedimiento: 
 

1) Se introducirá en un sobre amplio y debidamente protegido, el número de balotas o fichas  igual 
al número de inscritos, diez de las cuales serán de color rojo y las demás blancas. 

2) Posteriormente los interesados en conformar la lista de oferentes, en el orden de inscripción, 
sacarán cada uno, una balota o ficha. 

3) Los interesados en conformar la lista de oferentes que saquen la balota o ficha roja, quedarán 
inscritos en el Acta de Verificación de Inscripción y Sorteo de Oferentes. 

4) Terminado el sorteo se consolidará la  lista de Oferentes Seleccionados (no superior a 10), y se 
publicará en el Portal Único de Contratación  www.contratos,gov.co 

 
Se entenderá que mediante este procedimiento, se surte el trámite de notificación  
 
El listado de posibles oferentes se integrará únicamente con aquellos que hayan resultado favorecidos 
en el sorteo y se hubieren inscrito en la forma indicada en los presentes pliegos, quienes adquieren por 
éste hecho, el derecho de asistir a la visita obligatoria programada por la entidad y a participar y 
presentar oferta en el presente proceso de selección. 
 
Los integrantes de la lista definitiva de posibles oferentes, no podrán modificar su conformación. 
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1.8.5 AUDIENCIA DE OBSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO 
 
Se celebrará una audiencia con el objeto de precisar el contenido y el alcance de los Pliegos de 
Condiciones Definitivos, de la cual se levantará un acta suscrita por los intervinientes, la cual quedará a 
disposición de todos los interesados en el Despacho del alcalde– Oficina de Contratación. La consulta 
y respuesta no producirán por sí mismas la suspensión de los plazos para efecto de la presentación de 
las propuestas, ni constituirán modificación de los presentes pliegos de condiciones, dado que la 
modificación de pliegos se hará exclusivamente mediante adendas numeradas específicamente 
señaladas como tal, publicadas y comunicadas en los términos de Ley.    
 
Como resultado de lo debatido en la Audiencia de Aclaraciones, EL MUNICIPIO, si lo considera 
conveniente, expedirá las modificaciones pertinentes al Pliego de Condiciones mediante adenda y 
prorrogará, si fuere necesario, el plazo del cierre de la SELECCIÓN ABREVIADA MENOR CUANTÍA, 
de conformidad con lo establecido en la ley. También procederá la modificación del Pliego cuando la 
entidad lo considere necesario o conveniente y a la debida publicación en el Portal Único de 
Contratación www.contratos.gov.co de las modificaciones si es el caso. 
 
1.8.6 ACLARACIONES ADICIONALES 
 
La realización de la audiencia de aclaraciones no impide que los Proponentes, si necesitan aclaraciones 
adicionales sobre los Pliegos de Condiciones, puedan formular consultas mediante escrito dirigido y 
radicado en el Despacho del Alcalde (ubicado en la Carrera 3 N° 13 - 37 Barrio El Centro Alcaldía 
Municipal de Puerto Rico - Meta), con una antelación no inferior a dos (2) días hábiles a la fecha de 
cierre de la presente Selección Abreviada de Menor Cuantía. Las respuestas serán publicadas en el 
Portal Único de Contratación www.contratos.gov.co  
 
Se entiende para todos los efectos de la presente Selección Abreviada de Menor Cuantía, que las 
únicas observaciones del proceso y por tanto susceptible de controversia serán aquellas radicadas en 
el  Municipio de Puerto Rico – Meta Es necesario Indicar el número de fax y telefónico del interesado, 
para efectos de cualquier comunicación.  
 
Las respuestas estarán en el Despacho del Alcalde y publicadas en el Portal Único de Contratación 
www.contratos.gov.co  para disposición de los interesados, de esta forma el MUNICIPIO da por 
cumplida su obligación de comunicar las respuestas emitidas en desarrollo del proceso. 
 
Las consultas y respuestas no producirán efecto suspensivo sobre el plazo para la presentación de las 
propuestas ni constituirán modificación del presente Pliego de Condiciones. 
 
1.8.7 MODIFICACIONES A LOS PLIEGOS DE CONDICIONES 
 
Toda modificación se hará mediante adendas numeradas, los cuales formarán parte integral del Pliego. 
Sin perjuicio de la remisión que sobre las Adendas efectúe EL MUNICIPIO a cada uno de los 
interesados inscritos como posibles oferentes, los mismos se entienden comunicados con la publicación 
realizada del documento o adenda en el Portal Único de Contratación www.contratos.gov.co 
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TODAS LAS INQUIETUDES SERÁN CANALIZADAS POR EL DESPACHO DEL ALCALDE- 
NINGUNA DECLARACIÓN VERBAL AFECTARÁ DE MANERA ALGUNA LOS TÉRMINOS Y 
ALCANCE DEL PRESENTE PLIEGO DE CONDICIONES. 
 
1.8.8 ENTREGA DE LAS PROPUESTAS 
 
Se recibirán propuestas en el lugar establecido, en el plazo comprendido entre la fecha señalada para 
la apertura de la Selección Abreviada de Menor Cuantía y la fecha y hora establecidas para el cierre de 
la misma. Cuando lo estime conveniente la entidad, se podrá prorrogar el plazo de presentación de las 
propuestas, antes de su vencimiento, por un término no superior a la mitad del inicialmente fijado, para 
lo cual se expedirá una Adenda.  
No se admitirán propuestas enviadas por fax o por correo. 
 
La propuesta debe presentarse firmada por el Representante Legal del proponente, Consorcio o Unión 
Temporal, en medio impreso por medio mecanográfico o por computador, foliadas (original y una copia), 
y en medio magnético, incluyendo todos los archivos y anexos que componen la oferta, numeradas, 
foliadas, en paquetes separados, cerrados y sellados, los cuales deberán estar rotulados, así: 
 

SEÑORES 
MUNICIPIO DE PUERTO RICO - META 
Carrera 3 N° 13 - 37   B. El Centro 
PUERTO RICO – META - COLOMBIA 

 
SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA Nº 027 de 2026 
 
OBJETO: "SERVICIOS LOGÍSTICOS PARA EL DESARROLLO DEL FESTIVAL “LAGUNA SAN 
VICENTE 2026”, ORIENTADOS A LA PROMOCIÓN DE LA CULTURA, LA PARTICIPACIÓN 
COMUNITARIA Y EL FORTALECIMIENTO DEL TURISMO EN EL MUNICIPIO DE PUERTO 
RICO, META" 
 
PROPONENTE: _______________________________  
Dirección:           _______________________________  
Teléfono:            _______________________________ 
E-mail:                _______________________________ 
 
CONTIENE, según el caso: ORIGINAL o COPIA 
 

 
1.8.9 RETIRO DE PROPUESTAS 
 
Los Proponentes podrán solicitar al MUNICIPIO el retiro de sus propuestas, mediante escrito 
presentado y radicado en el Despacho del alcalde, antes de la fecha y hora prevista para el cierre de la 
Selección Abreviada de Menor Cuantía y apertura de las propuestas, sin perjuicio de las sanciones a 
que pueda estar sujeto conforme a las reglas aquí previstas. En este caso se les devolverá sin abrir y 
se dejará constancia de esta devolución en el acta de cierre de la Selección Abreviada de Menor 
Cuantía y recibo de propuestas. 
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1.8.10 CIERRE DE LA SELECCIÓN ABREVIADA MENOR CUANTÍA Y APERTURA DE 
PROPUESTAS 
 
El cierre de la Selección Abreviada de Menor Cuantía y apertura de propuestas se realizará en acto 
público, en la fecha y hora indicada. La hora se regirá por el reloj dispuesto para tal fin a la vista del 
público. 
 
Las propuestas serán abiertas en presencia de funcionarios competentes del Municipio de Puerto Rico, 
proponentes y demás personas que deseen asistir al acto de cierre de la Selección Abreviada de Menor 
Cuantía.  Del anterior acto se levantará un acta que contendrá, como mínimo, los siguientes datos: 
objeto, fecha y hora de cierre, listado de proponentes, número de folios, compañía aseguradora, 
número, valor y vigencia de la póliza de seriedad, valor de las propuestas y las solicitudes recibidas en 
cuanto a retiros, si las hay. 
 
En el acto de apertura, se revisará que las propuestas recibidas estén debidamente foliadas y de no 
estarlo, se procederá a ello por parte de los funcionarios del MUNICIPIO presentes en el acto. Ninguna 
propuesta se podrá modificar después de la fecha y hora fijadas para el de cierre de la Selección 
Abreviada de Menor Cuantía y apertura de propuestas.  
 
Las propuestas para las cuales se hayan presentado notificaciones aceptables de retiro, se devolverán 
sin abrir. 
 
Se publicará en el Portal Único de Contratación www.contratos.gov.co el acta de cierre y apertura de 
propuestas. 
 
1.8.11 EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS. 
 
La entidad efectuará los estudios técnicos, financieros y jurídicos necesarios para la evaluación de las 
Propuestas dentro del plazo señalado en el cronograma del proceso. 
 
En dicho período el MUNICIPIO podrá solicitar a los proponentes que en el plazo perentorio fijado para 
el efecto, presenten las aclaraciones de sus propuestas o los documentos que conduzcan a ello, 
conforme con lo establecido en los Pliegos de Condiciones de la Selección Abreviada de Menor Cuantía  
 
En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podrán modificar o mejorar sus propuestas. 
 
Cuando el plazo para la evaluación resulte insuficiente, el MUNICIPIO podrá prorrogarlo, de lo cual 
informará previamente a los proponentes.  
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1.8.12 PLAZO LÍMITE PARA SUBSANAR. 

EL MUNICIPIO DE PUERTO RICO podrá solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones 
y entrega de documentos que estime indispensables. Los proponentes deberán allegarlos dentro del 
término perentorio que le fije la Entidad, so pena de rechazar la propuesta. 

De conformidad con la Circular 013 de 2014, emanada de Colombia Compra Eficiente quien en su 
potestad reglamentaria estableció:  

“B. Subsanabilidad de requisitos e informe de evaluación - Si en un Proceso de Contratación hay 
oferentes que no acreditaron con la presentación de la oferta requisitos que no afectan la asignación de 
puntaje, la Entidad Estatal en el informe de evaluación debe indicarlo y advertir que la oferta 
correspondiente no será evaluada hasta que el oferente acredite tales requisitos. El oferente puede 
subsanar tales requisitos en cualquier momento antes de la adjudicación o de la subasta. Si el oferente 
subsana y acredita tales requisitos oportunamente, la Entidad Estatal debe actualizar el informe de 
evaluación y publicarlo en el SECOP incluyendo en la evaluación la oferta objeto de subsanación. Las 
Entidades Estatales también deben dar a conocer el nuevo informe de evaluación en la audiencia de 
adjudicación si hay lugar a esta audiencia, y pueden recibir las observaciones pertinentes hasta la 
adjudicación”. 

De tal forma que al tenor legal de las normas descritas, el MUNICIPIO establece el término definido en 
la cronología del proceso para la publicación del informe de evaluación de las propuestas, como término 
inicial para que los proponentes que encontrasen discrepancias, observaciones u omisiones en el 
mismo, o que deseen presentar sus escritos de subsanabilidad, presenten sus pronunciamientos por 
escrito al MUNICIPIO so pena de ser evaluada como NO HABIL, no obstante, al tenor normativo 
señalado y en armonía al desarrollo legal y sistemático, eventualmente podrá realizarse subsanación 
hasta antes de la audiencia de adjudicación; en tal sentido cuando se pretenda realizar subsanación. 
En ningún caso la oferta presentada, podrá ser modificada, mejorada o agregar documentos después 
del cierre del proceso de selección, excepto aquellos autorizados por la ley, los cuales serán solicitados 
expresamente por la entidad 

 
1.8.13 VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 
 
El MUNICIPIO rechazará la propuesta cuando aparezca demostrado que no es veraz la información 
suministrada en la propuesta, relacionada con la validez jurídica de la misma o con cualquiera de los 
criterios de habilitación y calificación. 
 
El MUNICIPIO podrá designar funcionarios para que realicen visitas permitidas por la ley a las 
instalaciones o sedes de cada uno de los proponentes con el fin de verificar la información que los 
mismos han consignado en sus propuestas y calificar aspectos relacionados con el Pliego de 
Condiciones. La entidad podrá igualmente obtener por cualquier medio idóneo la información que 
requiera para verificar la información suministrada en las propuestas. 
 
Únicamente se aceptarán propuestas de Proponentes que no presenten ninguna de las inhabilidades 
e incompatibilidades de que trata el artículo 127 de la Constitución Política de Colombia y los Artículos 
8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y demás normas complementarias. En consecuencia, al presentar la 
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propuesta, por sí o por interpuesta persona, el Proponente estará afirmando bajo la gravedad del 
juramento que no se haya comprendido en las mencionadas inhabilidades e incompatibilidades. 
 
1.8.14   INFORMES DE EVALUACIÓN 
 
Los informes de evaluación de las propuestas, serán publicados en el Portal Único de Contratación 
www.contratos.gov.co  además, se encontrarán a disposición de los interesados en la Oficina de 
Contratación – Despacho del Alcalde del Municipio de Puerto Rico Meta, por el término de tres (3) días 
hábiles, en horarios hábiles, para que los oferentes presenten las observaciones que estimen 
pertinentes a través de su representante legal. 
 
Si dentro del término establecido para la publicación del informe de evaluación de las propuestas, los 
proponentes encontraren discrepancias u omisiones en el mismo, deberán darlos a conocer por escrito 
al MUNICIPIO. Dicho escrito deberá: 
 
➢ Dirigirse al Despacho del Alcalde del Municipio. 
➢ Radicarse en el Despacho del Alcalde del Municipio de Puerto Rico - Meta, a más tardar a las 18:00 

horas del último día de publicación. 
➢ Correo electrónico: contratacion@puertorico-meta.gov.co  
 
En ejercicio de esta facultad los oferentes no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus 
propuestas.  Dichas observaciones serán resueltas por la entidad conforme a lo establecido en la ley. 
 

1.8.15    ADJUDICACIÓN. 

En cumplimiento de los principios de publicidad y transparencia, el MUNICIPIO adjudicará la presente 
Selección Abreviada de Menor Cuantía, dentro del plazo establecido en el cronograma del proceso, 
mediante acto administrativo motivado el cual será debidamente publicado. 
 
1.8.16    DECLARATORIA DE DESIERTA 
 
De conformidad con lo establecido en el numeral 18 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993 y en el Decreto 
1082 de 2015, la declaratoria de desierta de la Selección Abreviada de Menor Cuantía únicamente 
procederá por motivos o causas que impidan la selección objetiva y se declarará en acto administrativo 
en el que se señalará en forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa decisión. Es 
entendido que el MUNICIPIO no será responsable por los gastos en que hayan incurrido los oferentes 
con ocasión de la presentación de la propuesta. 
 
Se publicará la resolución de declaración desierta en el Portal Único de Contratación 
www.contratos.gov.co  
 

 
1.8.17    PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACIÓN DEL CONTRATO 
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El contrato de PRESTACION DE SERVICIOS se perfeccionará y legalizará de conformidad con lo 
establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 Ley 1474 de 2011 y sus decretos reglamentarios, 
y demás normas que regulan la materia. 
 
1.8.18    TERMINO DE SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO 
 
El contratista seleccionado deberá suscribir el contrato dentro del plazo establecido en el cronograma 
del proceso. 
 
Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, si el proponente seleccionado no 
suscribe el contrato correspondiente dentro del término señalado, quedará a favor del MUNICIPIO, en 
calidad de sanción, el valor de la garantía constituida para responder por la seriedad de la propuesta, 
sin menoscabo de las sanciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no 
cubiertos por el valor de la citada garantía, según el numeral 12 del artículo 30 de la ley 80 de 1993. 
 
En este caso, el MUNICIPIO podrá optar por contratar dentro de los cinco (5) días siguientes, al 
proponente calificado en segundo lugar siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para 
la entidad. 
 
Una vez suscrito el contrato se le otorgará el respectivo registro presupuestal, momento en el cual se 
entenderá perfeccionado. 
 
1.8.19 PLAZO PARA LEGALIZAR EL CONTRATO 
 
El contratista deberá legalizar el contrato dentro de los diez días (10) días hábiles siguientes a la solicitud 
realizada por parte del MUNICIPIO, requisito que se entenderá cumplido con:  
 
▪ Aprobación de la Garantía Única. 
▪ Expedición del Registro Presupuestal. 

 
El incumplimiento de estas obligaciones acarreará las sanciones de ley. Los gastos de legalización del 
contrato correrán por cuenta del contratista y no serán reembolsados. 
 
1.8.20 CRONOGRAMA DEL PROCESO 
 
La siguiente es la cronología de la presente Selección Abreviada de Menor Cuantía: 

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR 

Acto de Apertura del proceso y 

Publicación del Pliego de 

Condiciones Definitivo. 

El nueve (09) de 

Noviembre de 2026  

Despacho del Alcalde de Puerto 

Rico - Meta, y página del Portal 

Único de Contratación 

www.contratos.gov.co  

Fecha de inicio de presentación 

de ofertas 

Desde el nueve (09) 

noviembre de 2026  

En la Oficina ubicada en la carrera 

3 No 13 – 37 barrio el centro 
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ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR 

Plazo para manifestación de 

interés 

El diez (10) de Noviembre 

de 2026 hasta las 11:30 

AM  

Oficina de Contratación, ubicada en 

la Carrera 3 N°. 13 – 37 B. El Centro 

Puerto Rico – Meta. 

Audiencia aclaración de Pliegos 

de Condiciones Definitivos 

El diez (10) de noviembre 

a las 2:30 Pm  

Sala de Juntas - Despacho del 

Alcalde Municipal de Puerto Rico – 

Meta. Carrera 3 N° 13 – 37 B. El 

Centro 

Recepción de observaciones al 

pliego de condiciones 

Desde el nueve (09) al 

trece (13) de Noviembre 

de 2026 hasta las 9:30 Am 

Página del Portal Único de 

Contratación 

www.contratos.gov.co 

contratacion@puertorico-

meta.gov.co 

Fecha y hora límite para 

presentación y recepción de 

ofertas  

Hasta el trece (13) de 

noviembre 2026 hasta 

las 11:30 Am  

Oficina de Contratación, ubicada en 

la Carrera 3 N°. 13 – 37 B. El Centro 

Puerto Rico – Meta. 

Evaluación de propuestas  
El día trece (13) de 

Noviembre de 2026  
Comité evaluador 

Publicación del Informe de 

Evaluación. 

El día trece (13) de 

noviembre de 2026  

Página del Portal Único de 

Contratación 

www.contratos.gov.co  

Traslado de informe de 

evaluación  

Desde la publicación del 

informe hasta el 

diecinueve (19) de 

noviembre de 2026   

Oficina de Contratación o al correo 

electrónico 

contratacion@puertorico-

meta.gov.co 

Adjudicación del Contrato 

Dentro de los cinco días 

hábiles siguientes al 

vencimiento del plazo de 

publicación del informe de 

evaluación. 

Despacho del Alcalde. 

Suscripción del contrato 

Dentro de los tres (3) días 

hábiles siguientes a la 

notificación de la 

adjudicación. 

Despacho del Alcalde. 

 
Las fechas antes indicadas podrán ser variadas por EL MUNICIPIO, de acuerdo con la ley y con las 
condiciones previstas en el presente pliego de condiciones para la prórroga de los plazos de la Selección 
Abreviada de Menor Cuantía, de lo cual se dará oportuno aviso a todos los interesados, por los medios 
y procedimientos previstos al efecto en este Pliego.  
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De la misma manera, si el MUNICIPIO llegara a reducir los plazos aquí establecidos para la 
presentación del informe de evaluación y para la adjudicación del Contrato, dará oportuno aviso a todos 
los Interesados mediante comunicación escrita publicada en el Portal Único de Contratación 
www.contratos.gov.co La participación de los Proponentes y el desarrollo de las etapas mencionadas 
se sujetarán a las condiciones que se establecen en el presente pliego. 
 
1.8.21   VEEDURÍAS CIUDADANAS 
 
De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 y  la Ley 850 de 2003, las veedurías ciudadanas  
establecidas  de  conformidad  con  la  Ley  podrán  desarrollar  su  actividad  durante  las etapas 
precontractual, contractual y postcontractual de este proceso, realizando oportunamente las 
recomendaciones escritas que  consideren  necesarias,  e  interviniendo  en  las  audiencias  que  se 
convoquen  durante  el  proceso, caso en el cual se les suministrará toda  la  información  y 
documentación  pertinente  que  soliciten  y  que  no  esté  publicada  en  www.contratos.gov.co.  El 
costo de las copias y las peticiones presentadas seguirán las reglas previstas en el Código Contencioso 
Administrativo. 
 
1.8.22 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME La Entidad Estatal debe limitar a las Mipyme 
nacionales, de conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.1.2.2.9 del decreto 1082 de 2015.  
 
1.8.23 CONTRATACIÓN COBIJADA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE 
LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO. 
 
Atendiendo lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 y de conformidad con lo publicado por Colombia 
Compra Eficiente, en el cual se indica lo que tiene cada acuerdo o tratado de libre comercio vigente para 
el estado colombiano, el presente proceso de contratación está cubierto por los siguientes acuerdos:  
 

PAIS APLICA (SI/NO) OBSERVACIONES 

CHILE NO  

MEXICO NO  

EE.UU. NO  

CANADA NO  

COMUNIDAD ANDINA NO  

EL SALVADOR SI  

GUATEMALA SI  

HONDURAS SI  

UNION EUROPEA NO  
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CAPITULO II - DE LA PROPUESTA 
 
2.1 PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
2.1.1 IDIOMA DE LA PROPUESTA 
 
La propuesta, correspondencia y todos los documentos que la integran deberán estar redactados en 
idioma español. Los documentos, en idioma extranjero, por lo tanto, deberán venir acompañados de 
traducción simple, salvo en los casos en que la ley exija traducción oficial.  
 
2.1.2 ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
El Proponente debe elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en este Pliego de Condiciones 
y anexar toda la documentación exigida. 
 
2.1.3 COSTOS DE LA PROPUESTA 
 
Todos los costos asociados con la preparación y presentación de su propuesta, serán con cargo al 
Proponente y, en ningún caso EL MUNICIPIO DE PUERTO RICO será responsable de dichos costos.  
 
2.1.4 FORMA DE PRESENTACIÓN 
 
La propuesta se deberá presentar en original y una (1) copia, en idioma español, sin tachaduras ni 
borrones, en sobres separados debidamente cerrados, foliadas (el original y cada una de las copias) y 
firmadas con el correspondiente índice, incluyendo en forma clara y precisa cada uno de los datos que 
se solicitan y anexando todos los documentos y formatos que son requisito indispensable para el 
estudio de la oferta. 
 
Cualquier enmendadura que contenga la propuesta, deberá ser aclarada y validada con su firma por 
el oferente, en la misma propuesta. 
 
Si se presentara alguna discrepancia entre el original de la propuesta y la copia, prevalecerá el texto 
del original.  
 
El proponente no podrá presentar ofertas parciales ni condicionadas. 
 
Con la presentación de la propuesta el proponente manifiesta su cumplimiento a todas las condiciones 
generales y legales requeridas para contratar en éste pliego de condiciones y en la ley, tales como, 
existencia, capacidad, representación legal, no estar incursos en inhabilidades e incompatibilidades, y 
acepta la responsabilidad que se deduzca del incumplimiento de lo manifestado, y la consecuente 
reparación de perjuicios.  
 
Las correcciones o enmiendas del texto de la propuesta deberán ser convalidadas con la firma, al pie o 
al lado de la misma, de quien suscribe la carta de presentación de la propuesta antes de la entrega de 
la misma. Sin este requisito no se considerarán válidas y por lo tanto se mirarán como no escritas. 
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Los documentos expedidos en el extranjero que contenga la propuesta deben sujetarse a lo dispuesto 
en las normas legales colombianas. 
 
La propuesta será irrevocable y por consiguiente, una vez presentada el proponente no podrá 
retractarse. En el evento de incumplimiento de los términos contenidos en su propuesta, el oferente 
deberá indemnizar los perjuicios que cause a la Entidad, y en forma adicional esta Entidad hará efectiva 
la garantía de seriedad.  
 
Cada una de las partes que componen la oferta, se diligenciará teniendo en cuenta las instrucciones y 
formatos contenidos en el presente pliego de condiciones, sin efectuar cambios en su redacción original 
y conservando el orden establecido. Si el oferente quisiera adicionar alguna explicación o aclaración, 
deberá hacerlo en carta separada y consignarla dentro de anexo debidamente numerado y foliado. 
 
El MUNICIPIO se reserva el derecho de admitir aquellas ofertas que presenten defectos de forma, 
omisiones o errores, siempre que no alteren el tratamiento igualitario de los proponentes. 
 
2.1.5 VALIDEZ DE LA PROPUESTA 
 
El proponente deberá indicar el término dentro del cual el MUNICIPIO puede considerar como válida 
su propuesta, dicho término empezará a contarse desde la fecha del cierre de la Selección Abreviada 
de Menor Cuantía y no podrá ser inferior a noventa (90) días calendario. 
 
2.2 PROPUESTAS CONSIDERADAS HÁBILES. 
 
Se entiende, conforme al artículo 5 de la ley 1150 de 2007, que las propuestas presentadas por el 
proponente son hábiles si cumplen con la totalidad de los requisitos de este pliego de condiciones, esto 
es en lo referente a la capacidad jurídica, las condiciones de experiencia, la capacidad financiera y de 
organización de los proponentes, por lo tanto no otorgarán puntaje. En aplicación del numeral 15 del 
artículo 25 de la ley 80 de 1993 y del parágrafo 1º del artículo 5o de la ley 1150 de 2007, se tendrá en 
consideración que la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación, 
no necesarios para la comparación de ofertas, no servirá de título suficiente para el rechazo de los 
ofrecimientos hechos. 
 
2.3 DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR 
 
Todos los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados en la forma prevista 
en el artículo 259 del Código de Procedimiento Civil en concordancia con el artículo 480 del Código de 
Comercio.  Por lo tanto, deberá autenticarse por funcionarios competentes del país de origen, a su vez 
por el cónsul colombiano o agente diplomático.  Al autenticar los documentos el cónsul o agente 
diplomático, hará constar que la sociedad existe y que ejerce su objeto conforme a las leyes del 
respectivo país.  La firma del cónsul o agente diplomático se deberá abonar por el Ministerio de 
Relaciones Exteriores de Colombia. 
 
En el evento que en dichos documentos faltare alguna formalidad de las exigidas por el artículo 259 del 
Código de Procedimiento Civil y/o 480 del Código de Comercio, la entidad requerirá por escrito el 
cumplimiento del requisito, indicando la fecha y hora del plazo máximo para la entrega. 
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2.4 DOCUMENTOS QUE ACOMPAÑAN LA PROPUESTA 
 
2.4.1 SOBRE ÚNICO 
 
En este sobre el proponente deberá incluir los documentos que se relacionan a continuación, y la 
omisión de aquellos necesarios para la comparación objetiva de las propuestas, impedirá tenerla en 
cuenta para la evaluación y posterior adjudicación. En aplicación del numeral 15 del artículo 25 de la 
ley 80 de 1993 y del parágrafo 1º del artículo 5º de la ley 1150 de 2007, se tendrá en consideración que 
la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación, no necesarios 
para la comparación de ofertas, no servirá de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos 
hechos.  
 
2.4.2 DOCUMENTOS JURÍDICOS. 
 
En concordancia con lo estipulado en el numeral 1 del artículo 5 de la ley 1150 de 2007, que define la 
capacidad jurídica como condición que se verificará para habilitar una oferta, previa a la calificación, se 
efectuará sobre los documentos solicitados en el pliego de condiciones, así como la verificación de la 
no existencia de causales de rechazo de la oferta. Adicionalmente, la entidad verificará que el 
proponente, no se encuentre reportado en el Boletín de Responsables Fiscales, la verificación que se 
hará respecto de las personas naturales o jurídicas, cada uno de los miembros del consorcio o unión 
temporal y de los representantes legales de éstos. Se declarará hábil jurídicamente la propuesta que 
cumpla con todos los requisitos establecidos en el pliego de condiciones respectivo. Para el efecto se 
verificarán los siguientes documentos: 
 
Carta de presentación de la propuesta 
 
La carta de presentación de la propuesta se diligenciará conforme al modelo contenido en el Formulario 
establecido en el Pliego de Condiciones y deberá estar firmada por la persona natural proponente o por 
su representante legal debidamente facultado en caso de ser una persona jurídica, unión temporal o 
consorcio.  
 
La carta de presentación de la propuesta debe ir acompañada de copia legible de los siguientes 
documentos: 
 

• Cédula de ciudadanía, del proponente o de su representante legal si es persona jurídica, consorcio 
o unión temporal; en caso de consorcios y uniones temporales igualmente deberá allegarse copia 
de la cédula de ciudadanía de las personas naturales o de los representantes legales de las 
personas jurídicas que los conforman.  

• Copia del RUT. Los proponentes deberán aportar el Registro Único Tributario expedido por la 
DIAN, en el caso de consorcios o uniones temporales se deberá aportar el RUT de cada uno de 
sus integrantes, cuyas actividades comerciales tengan relación con el presente proceso. 

• Si el oferente corresponde a una persona natural, o está conformado por personas naturales (en 
ambos casos varón menor de 50 años) deberá acreditar que tenga resuelta su situación militar. No 
obstante, la entidad podrá consultar en la página web 
https://www.libretamilitar.mil.co/modules/consult/militarysituation 
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En la carta de presentación el oferente deberá indicar de la información suministrada en su oferta, cual 
es de carácter reservado, señalando la norma que le otorga tal carácter. 
 
Certificado de existencia y representación legal  
 
Las personas jurídicas deberán presentar el certificado de existencia y representación legal, con fecha 
de expedición no mayor a treinta (30) días anterior a la fecha de cierre del proceso, donde acredite 
que: 
 

• Su duración será igual a la del plazo del contrato y un (1) años más, contados a partir de la fecha 
de cierre del presente proceso de selección de conformidad con lo establecido en el Artículo 6 de la 
ley 80 de 1993. 

• El objeto social de la empresa debe tener relación directa con el objeto de la presente licitación 
pública. 

• La facultad del Representante Legal para comprometer a la persona jurídica. Si el representante 
legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, deberá 
adjuntarse a la propuesta el documento de autorización expresa del órgano competente. La no 
presentación de la autorización junto con la propuesta, o la presentación de una autorización que 
resulte insuficiente de conformidad con lo exigido en los presentes pliegos, determinará falta de 
capacidad jurídica para presentar la propuesta. 

• La cantidad e identidad de cada uno de los socios que conforman la persona jurídica, con excepción 
de las sociedades anónimas abiertas inscritas en el Registro Nacional de Valores y Emisores. 
Cuando el proponente esté conformado por personas jurídicas bajo la modalidad SAS, deberá 
allegar prueba idónea a partir de la cual se pueda establecer la cantidad e identidad de los socios. 
Lo anterior con el fin de verificar si la persona jurídica se encuentra incursa en el régimen de 
inhabilidades en los términos establecidos en el literal j del artículo 8 de la Ley 80 de 1993 adicionado 
por el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y modificado por el artículo 1 de la Ley 1474 de 2011 y el 
artículo 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 1082 de 2015. 

• En caso que la sociedad no cumpla con el objeto social, actividad principal o la duración exigida en 
los pliegos de condiciones, al momento del cierre del presente proceso de selección, la propuesta 
será rechazada. 

 
En caso de consorcio o unión temporal, cada uno de los integrantes deberá presentar este certificado, 
cumpliendo con los requisitos establecidos anteriormente. 
 
Las personas jurídicas extranjeras acreditarán lo pertinente mediante un certificado expedido por la 
autoridad competente en el país de su domicilio, cuya fecha de expedición deberá ser dentro de los 
treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de presentación de la Propuesta, en el que conste su 
existencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan 
la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades. Si el representante legal tuviere 
limitaciones para presentar la Propuesta, suscribir el Contrato o realizar cualquier otro acto requerido 
para la contratación, se deberá presentar en la Propuesta copia del acta en la que conste la decisión 
del órgano social competente correspondiente de la sociedad extranjera, que autorice la presentación 
de la Propuesta, la celebración del Contrato y la realización de los demás actos requeridos para la 
contratación. 
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Si una parte de la información solicitada no se encuentra incorporada en el certificado mencionado, o si 
este tipo de certificados no existieren, de acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos en el país de 
origen, la información deberá presentarse en documento independiente emitido por un ejecutivo 
autorizado de la sociedad o por una autoridad competente. Estos documentos se entenderán otorgados 
bajo la gravedad del juramento. 
 
Si la Propuesta fuere suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal que se 
encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de ésta, deberá acreditarse la capacidad legal 
de la sucursal y/o de su representante mediante la presentación del original del certificado de existencia 
y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de la ciudad de la República de Colombia 
en la cual se encuentre establecida la sucursal, cuya fecha de expedición deberá ser dentro del Mes 
anterior a la fecha de presentación de Propuesta. Cuando el representante legal de la sucursal tenga 
limitaciones para presentar la Propuesta, suscribir el Contrato o realizar cualquier otro acto requerido 
para la contratación, se deberá presentar en la Propuesta copia del acta en la que conste la decisión 
del órgano social competente correspondiente de la sociedad extranjera, que autorice la presentación 
de la Propuesta, la celebración del Contrato y la realización de los demás actos requeridos para la 
contratación.  

 
Las personas jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia y representación legal con el 
documento idóneo expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio no anterior a tres 
(3) meses desde la fecha de presentación de la Oferta, en el cual conste su existencia, fecha de 
constitución, objeto, duración, nombre representante legal, o nombre de la persona que tenga la 
capacidad de comprometerla jurídicamente, y sus facultades, señalando expresamente que el 
representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la 
autorización o documento correspondiente del órgano directo que lo faculta. 
 
Acta del órgano social competente 

 
De conformidad con el certificado de existencia y representación legal, cuando el proponente sea 
persona jurídica y su representante legal se encuentre limitado en razón de la cuantía u otro factor para 
representar debidamente a la sociedad en este proceso, deberá presentar el acta del órgano social 
competente, en la cual se le otorga facultades para comprometer y representar a la empresa tales como 
presentar la oferta y celebrar el correspondiente contrato. 

 
Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los mismos deberá 
comprobar su existencia y representación, así como su facultad para comprometer la empresa, 
mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio o Acta del órgano Social Competente si se 
requiere. 
 
Documento de constitución del consorcio o unión temporal  
 
Los oferentes indicarán si su participación es a título de consorcio o unión temporal y en este último 
caso, señalarán los términos y extensión de la participación en la oferta y en su ejecución, los cuales no 
podrán ser modificados sin el consentimiento previo, expreso y escrito de la entidad. 
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En el documento de constitución el proponente deberá señalar como mínimo la siguiente información 
sobre el consorcio o unión temporal: 
 

• Designación de las personas naturales o jurídicas que conforma el consorcio o unión temporal, 
con sus respectivos documentos de identidad.  

• Para el caso de personas jurídicas, se indicará el nombre e identificación del representante legal, 
así como la manifestación expresa de estar debidamente facultado para actuar en nombre de la 
persona jurídica que representa, lo cual será verificado de acuerdo con el Certificado de 
Existencia y Representación Legal o en su defecto con el acta del órgano social competente 

• Deberá señalarse el nombre del consorcio o unión temporal. 

• Se designará la persona que representará a los integrantes del consorcio o unión temporal. 

• Indicar los términos y extensión de la participación de cada uno de sus integrantes. 

• Domicilio del consorcio o unión temporal, y 

• Las reglas básicas que regulen las relaciones entre los integrantes y su responsabilidad. 
 

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 2 del artículo 7º de la Ley 80 de 1993, en caso de que 
el proponente sea una unión temporal, se indicará al Municipio los términos y extensión de la 
participación en la propuesta y en su ejecución de cada uno de sus integrantes, los cuales no podrán 
ser modificados sin consentimiento previo y escrito del Municipio.  

 
Como quiera que los integrantes de  los consorcios y uniones temporales deben permanecer bajo la 
figura asociativa durante el tiempo que subsistan las obligaciones contractuales una de las cuales 
corresponde a la liquidación del contrato, y que la obligación de liquidar de mutuo acuerdo subsiste 
hasta antes del término de caducidad de la acción contractual, en el documento de constitución se 
dejará constancia del tiempo de vigencia del acuerdo el cual no podrá ser inferior al plazo de ejecución 
y liquidación del contrato. 
 
La omisión de las firmas del representante legal o de sus miembros, o la omisión del documento mismo, 
se entenderán como falta de constitución del consorcio o unión temporal y generará el rechazo de la 
propuesta. Adicional a lo anterior, si en el documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal 
se le imponen limitaciones al representante legal para formular la propuesta, y éste las excede, la 
propuesta será rechazada 
 
La responsabilidad de los miembros del consorcio o la unión temporal se regirá por lo dispuesto en el 
artículo 7 de la ley 80 de 1993 y demás normas reglamentarias. 
 
Garantía de seriedad de la oferta 
 
El proponente deberá presentar con su propuesta una garantía de seriedad conforme al artículo 
2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, la cual contendrá: 
 

• Asegurado/Beneficiario: MUNICIPIO DE PUERTO RICO META, NIT. 800.098.195-0 

• Valor: No inferior al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del PRESUPUESTO OFICIAL. 

• Vigencia: Vigencia: noventa días (90) contados a partir de la fecha y hora límite fijadas para el cierre 
del presente proceso de contratación.  
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• Tomador/Afianzado: si el proponte es una persona jurídica, la garantía deberá tomarse con el 
nombre o razón social que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por 
la Cámara de Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se 
exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. Cuando la propuesta se presente en 
consorcio o unión temporal, la garantía deberá tomarse a nombre de sus integrantes, y no a nombre 
del representante legal, ni a nombre del consorcio o unión temporal. 

• En el evento que la propuesta se presente en consorcio o unión temporal, en la garantía de seriedad 
deberá estipularse el nombre o razón social de los integrantes, número de identificación, y porcentajes 
de participación. 
 
Pago de aportes al sistema general de seguridad social y parafiscales  
 
Cuando el proponente sea una persona jurídica, deberá presentar una certificación en original, expedida 
por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el 
Representante Legal, cuando no se requiera Revisor Fiscal, del pago de los aportes de sus empleados 
a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho 
documento debe certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de selección, ha realizado el 
pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados a partir de la 
citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. En el evento en 
que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de 
la fecha de su constitución. 
 
El Municipio verificará únicamente la acreditación del respectivo pago a la fecha de presentación de la 
oferta, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de 
las fechas establecidas en las normas vigentes. 
 
En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 
obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el 
cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar certificación expedida por la entidad 
con la cual existe el acuerdo de pago. 
En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los 
pagos a partir de la fecha de constitución. Según los términos del artículo 50 de la Ley 789 del 27 de 
diciembre de 2002. 
 
Cuando el proponente sea persona natural deberá certificar que, a la fecha de presentación  
de su oferta, ha realizado el pago de sus aportes y de los correspondientes a la nómina de sus 
empleados de los últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya 
causado la obligación de efectuar dichos pagos, o desde la fecha de la vinculación. 
 
De igual manera los consorcios o uniones temporales que tengan como integrantes a personas jurídicas 
o naturales que tengan empleados, deberán allegar las certificaciones anteriormente mencionadas 
correspondientes a dichos integrantes.  
 
Nota: El Municipio dará prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el artículo 83 de la 
Constitución Política Nacional. En consecuencia, todas aquellas observaciones que aleguen el presunto 
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incumplimiento en lo descrito en el presente numeral, deberán acompañarse de documentos con los 
cuales se desvirtúe la presunción de Buena Fe de la que gozan los proponentes Si se llegase a 
comprobar de manera definitiva que la certificación y/o acreditación relativa a pagos de seguridad social 
y aportes parafiscales suscrita por el revisor fiscal o el representante legal del proponente o alguno de 
sus miembros, presenta inconsistencia entre la información suministrada por el oferente y la 
efectivamente obtenida o suministrada a la entidad por otras fuentes se considerará una falta a la 
verdad, lo cual será causal de rechazo de la oferta. Igualmente se compulsarán copias a la Junta Central 
de Contadores de ser el caso y/o a la Fiscalía General de la Nación. 
 
Certificado de antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales  

 
El certificado de antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales, expedido por la Procuraduría General 
De La Nación, la Contraloría General de la República y la Policía Nacional respectivamente, será 
consultado por el evaluador jurídico de conformidad con la normatividad vigente, a efectos de verificar 
si los oferentes se encuentran incursos en alguna de las causales de inhabilidad que establece la ley.  
 
Multas y sanciones 
 
La entidad verificará en el RUP el estado de multas y sanciones impuestas al oferente con el fin de 
verificar si este se encuentra incurso en alguna de las inhabilidades contempladas en la ley.  Para este 
criterio se diligenciará el anexo que se establezca en el pliego de condiciones. 
 
Registro único de proponentes  

 
Los interesados en participar en el presente proceso de selección deberán presentar Registro Único de 
Proponentes (RUP), el cual debe encontrarse vigente y en firme a fecha de cierre del proceso. El 
proponente evaluará la capacidad financiera y organizacional del oferente, con base en la información 
correspondiente al último año de renovación, específicamente la información financiera del año 2024. 
 
Inscripción de Personas Extranjeras: De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 
del Decreto 1082 de 2015 las personas naturales y jurídicas, extranjeras con domicilio o sucursal en 
Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales requieren estar inscritos en el 
Registro Único de Proponentes. En los demás eventos la entidad verificara de forma directa el 
cumplimiento de los requisitos habilitantes.  
 
Compromiso anticorrupción  

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el anexo que se establezca 
para tal fin en el pliego de condiciones, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del 
Estado colombiano contra la corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus 
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación 
actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminación anticipada 
del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación de este, sin perjuicio de que 
tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.  
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2.5 DOCUMENTOS JURIDICOS  
 

Personas Jurídicas  

• Certificado de existencia y representación legal expedida por la Cámara de Comercio, y con fecha 
de expedición no superior a un (1) mes a la fecha de cierre del presente proceso. 

• Que el último año de renovación de la Matricula mercantil debe ser el 2026 y que contenga la 
actividad económica; 9007 - Actividades de espectáculos musicales en vivo, y/o 8230 - 
Organización de convenciones y eventos comerciales. 

• Documento de autorización expresa dada por el órgano social competente al representante legal 
de la persona jurídica, cuando éste tenga restricciones para contratar en nombre de la misma. 

• Certificación sobre aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales expedida por el 
representante legal de la misma o el Revisor Fiscal si estuviere obligada a tenerlo, conforme a los 
requerimientos del artículo 50 de la ley 789 de 2003. 

• Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal. 

• Fotocopia de la libreta militar del representante legal, cuando aplique. 

• Registro Único Tributario - RUT que contenga la actividad económica 9007 - Actividades de 
espectáculos musicales en vivo, y/o 8230 - Organización de convenciones y eventos comerciales. 

 
Personas Naturales 
 

• Documento de declaración de la persona natural en la cual certifique que tiene plena capacidad y 
que no está incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.  

• Pago de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social (Salud, Pensión) o la constancia de 
afiliación al Sistema de Seguridad Social expedida por la EPS y el fondo de pensiones. 

• Fotocopia de la cédula de ciudadanía. 

• Fotocopia de la libreta militar. cuando aplique. 

• Que el último año de renovación de la Matricula mercantil debe ser el 2026 y que contenga la 
actividad económica; 9007 - Actividades de espectáculos musicales en vivo, y/o 8230 - 
Organización de convenciones y eventos comerciales. 

• Copia del Registro Mercantil con fecha de expedición no superior a un (1) mes a la fecha de cierre 
del presente proceso. 

• Registro Único Tributario - RUT que contenga la actividad económica; 9007 - Actividades de 
espectáculos musicales en vivo, y/o 8230 - Organización de convenciones y eventos comerciales. 

 
Consorcio o Unión Temporal 
 

• Documento de conformación de Consorcio o Unión Temporal 

• Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal de la unión temporal o consorcio y de 
cada uno de los representantes de las personas que integran el consocio o unión temporal.  

• Fotocopia de la libreta militar del representante legal de la unión temporal o consorcio y de cada uno 
de los representantes de las personas que integran el consocio o unión temporal., (cuando aplique). 

• Si la totalidad o uno de los miembros del consorcio o la unión temporal son persona jurídica, se 
deberá allegar los requisitos exigidos para PERSONA JURIDICA. 

• Adicional a lo anterior la documentación de cada uno de los integrantes de la proponente plural 
antes mencionada para personas naturales o jurídicas según sea el caso. 
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2.6 EXPERIENCIA   
 
2.6.1 Experiencia Solicitada 
 
El proponente debe acreditar con la presentación de máximo un (01) contratos o convenio celebrado, 
ejecutado y liquidado antes del cierre del presente proceso de selección, suscrito con entidad pública o 
privada. 
 

• Que el objeto del contrato tenga relación directa con “apoyo logístico en festivales o eventos de 
afluencia masiva”. 

• Que el valor del contrato acreditado sea igual o mayor a 122,120 SMMLV.  

• Entre el contrato aportado debe estar debidamente clasificados como mínimo cinco (05) de los 
siguientes códigos UNSPSC a nivel de clase. 

 

Código UNSPSC Descripción 

39 11 25 00  Luminarias de escenarios y estudios 

50 20 23 00 Bebidas no alcohólicas 

72 15 16 03 Servicios de instalación de equipos de sonido especializados 

80 11 16 00  Servicios de personal temporal 

80 13 15 06 Servicios de arrendamiento de baños portátiles 

80 14 16 07 Gestión de eventos 

81 14 16 01 Logística 

82 10 15 00   Publicidad impresa 

93 14 17 01 Organizaciones de eventos culturales 

95 13 15 00 Tarimas y graderías 

 
2.6.2 CONDICIONES DE LA EXPERIENCIA  
 
 

• El proponente deberá acreditar la experiencia con el RUP 

• Los contratos aportados para acreditar experiencia deben estar reportados en el RUP, 
cualquier inconsistencia se determinará sobre los documentos soporte entregados y 
verificados ante la entidad contratante. 

• Cuando el proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un contratista 
plural, su experiencia corresponde en su totalidad a la ponderación del valor del contrato, por 
su porcentaje de participación. 

• Los contratos aportados como experiencia, deben ser contratos terminados, recibidos y 
liquidados  

• Cuando el proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un contratista 
plural, su experiencia corresponde en su totalidad a la ponderación del valor del contrato, por 
su porcentaje de participación. 

• Para los contratos aportados para acreditar la experiencia se debe certificar los porcentajes de 
participación al final de la ejecución y en todo caso de proponentes plurales, anexar copia del 
documento de conformación inicial. 
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• Los contratos aportados para acreditar la experiencia, deberán certificarse por la entidad 
contratante o anexar el acta de terminación, acta de recibo final, acta de liquidación respectiva 
y copia del contrato, con lo cual se deberán demostrar la totalidad de requisitos establecidos. 

 
Nota 1: El proponente deberá anexar copia del contrato y/o convenio y acta de recibo final y/o acta de 
liquidación y/o certificación del contrato y/o convenio que le permita acreditar las exigencias aquí 
señaladas por la Entidad. 
Nota 2: El proponente con el contrato y/o convenio que pretende soportar la experiencia requerida por 
el Municipio, debe encontrarse registrado en el RUP, el cual debe estar vigente y en firme a la fecha 
de cierre del presente proceso. 
No se tendrá en cuenta la experiencia diferente a la solicitada, de igual forma el Municipio solo 
evaluara por razones de economía procesal y celeridad el primer contrato relacionado en el anexo, 
por considerar que es suficiente para acreditar lo requerido. Independientemente de que sea 
presentado por una persona jurídica, unión temporal o consorcio. 
 
El Municipio, se reserva el derecho de verificar la información contenida en los respectivos 
documentos. Cualquier información que se determine como no veraz, luego de hacer las 
verificaciones pertinentes, será motivo de rechazo de la propuesta. 
 
Un Consorcio o una Unión Temporal constituyen UN PROPONENTE. Si la propuesta se presenta en 
Consorcio o Unión Temporal, se deberá acreditar su experiencia relacionando los contratos que 
cumplan con lo exigido en este numeral. 
Si el proponente es un consorcio o una unión temporal para efectos de acreditar la experiencia 
mínima solicitada por la entidad, se tomará en cuenta proporcionalmente según porcentaje de 
participación del integrante que aporte la experiencia. 
Si la experiencia corresponde a un consorcio o una unión temporal se tendrá en cuenta las 
actividades por el porcentaje de participación correspondiente al integrante del consorcio o unión 
temporal. 
 
En todo caso cuando se pretenda acreditar la experiencia exigida, y esta haya sido obtenida en 
consorcio o unión temporal, el oferente deberá aportar la certificación expedida por la entidad 
contratante y suscrita por el funcionario competente en la que se reflejen como mínimo los siguientes 
requisitos:  
 
a) Nombre de la entidad Contratante. 
b) Dirección  
c) Teléfono  
d) Nombre del Contratista. 
e) Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el nombre de quienes lo 
conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus 
miembros. 
f) Número del contrato (si tiene).  
g) Objeto del contrato.  
h) Valor del contrato. 
i) Fecha de inicio (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año). 
j) Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 
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k) Nombre y firma de quien expide la certificación. (La certificación deberá estar firmada por el 
funcionario competente para suscribirla). 
 
Cada certificación se analizará por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan 
contratos adicionales al principal, el tiempo adicional se sumará al del contrato, quedando esta como 
una sola certificación. 
 
Los contratos celebrados por el interesado para cada uno de los bienes, obras y servicios que 
ofrecerá a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer o 
cuarto nivel y su valor expresado en SMMLV. 
 
Los contratos celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales el interesado 
tenga o haya tenido participación, para cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecerá a las 
Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer o cuarto nivel y 
su valor expresado en SMMLV. 
 
En el caso que el proponente haya participado en procesos de fusión o escisión empresarial, debe 
tomar para estos efectos, exclusivamente los contratos o el porcentaje de los mismos, que le hayan 
asignado en el respectivo proceso de fusión o escisión, para ello debe aportar el certificado del 
contador público o del revisor fiscal (si la persona jurídica tiene revisor fiscal) que así lo acredite. 
 
La experiencia acreditada que se pretenda hacer valer deberá estar relacionada en el RUP, el cual 
debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre del presente proceso. 
La experiencia no relacionada en el RUP no tendrá validez para contabilizar la experiencia de la firma 
proponente. Esta evaluación tiene por objeto el estudio de la documentación para verificar el 
cumplimiento de los requisitos exigidos por la Ley, sus reglamentos y el pliego de condiciones en los 
aspectos jurídicos. 
 
Cuando se soliciten factores adicionales a los contenidos en el RUP, el área ordenadora del gasto 
debe sustentar y justificar la exigencia del mismo. 
 
Cuando exista diferencia entre la información relacionada y la consagrada en los soportes 
presentados, prevalecerá la información de los soportes. 
Los contratos verbales no serán tenidos en cuenta para acreditar experiencia. 
No serán válidas las certificaciones expedidas por el mismo contratista. 
No serán válidos como soportes, las ordenes de servicios, las ordenes de trabajo o las órdenes de 
compra. 
El proponente que no cumpla con la acreditación de la experiencia de conformidad con lo 
anteriormente señalado, dará lugar a que la propuesta sea calificada como no hábil técnicamente. 
 
El Municipio se reserva el derecho de verificar la información suministrada. 
 
obligatorio y dará lugar a una calificación negativa la no presentación, con respecto a los oferentes que 
si hicieron el proceso y que fueron sujeto de verificación por parte de la persona delegada para tal fin. 
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2.7 REQUERIMIENTO TÉCNICO  
 
Personal logístico: Para garantizar un servicio de calidad, la Administración Municipal requiere que el 
personal de apoyo logístico esté debidamente vinculado a la ARL y al sistema de seguridad social en 
salud. Además, deben contar con el equipamiento necesario y los elementos de protección personal 
correspondientes. Se exige que, al menos, dos (02) de las cinco personas requeridas tengan curso en 
trabajo en alturas, y todos deben contar con experiencia en actividades de apoyo logístico en festivales. 
Estos requisitos deben ser respaldados adecuadamente en sus hojas de vida, las cuales deberán 
presentarse junto con una carta de disponibilidad al momento de entregar la propuesta. 
 
Requerimiento de infraestructura: El oferente deberá presentar una carta o certificado de 
disponibilidad de la tarima y el sistema de sonido, en la que se especifiquen las dimensiones y 
características técnicas, requeridas en el proceso contractual, y se confirme su disponibilidad en las 
fechas establecidas para la realización del evento. Esto con el fin de asegurar el adecuado desarrollo y 
cumplimiento del mismo. 
 
2.8. INSTRUCCIONES SOBRE LA PRESENTACIÓN DE LOS DOCUMENTOS  
 
Si el proponente no allega con la propuesta los documentos objeto de verificación jurídica la misma será 
evaluada como NO CUMPLE JURÍDICAMENTE.  
 
2.9 FACTOR HABILITADOR DE LA CAPACIDAD JURIDICA  
 
Certificado de antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales: El certificado de antecedentes 
disciplinarios, fiscales, judiciales -expedido por la Procuraduría General De La Nación, la Contraloría 
General de la República y la Policía Nacional respectivamente, será consultado por el evaluador jurídico 
de conformidad con la normatividad vigente, a efectos de verificar si los oferentes se encuentran 
incursos en alguna de las causales de inhabilidad que establece la ley.  
 
Multas y sanciones: La entidad verificará en el RUP el estado de multas y sanciones impuestas al 
oferente con el fin de verificar si este se encuentra incurso en alguna de las inhabilidades contempladas 
en la ley.  Para este criterio se diligenciará el anexo que se establezca en el pliego de condiciones. 
 
Registro único de proponentes: Los interesados en participar en el presente proceso de selección 
presentarán el Registro Único de Proponentes – RUP, donde conste su inscripción vigente y en firme a 
la fecha de cierre del proceso.  
 
Inscripción de Personas Extranjeras: De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 
del Decreto 1082 de 2015 las personas naturales y jurídicas, extranjeras con domicilio o sucursal en 
Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales requieren estar inscritos en el 
Registro Único de Proponentes. En los demás eventos la entidad verificara de forma directa el 
cumplimiento de los requisitos habilitantes.  
 
Compromiso anticorrupción: Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción 
contenido en el anexo que se establezca para tal fin en el pliego de condiciones, en el cual manifiestan 
su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. Si se comprueba el 
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incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona 
que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta 
o para la terminación anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la 
adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.  
 
2.10 FACTOR HABILITADOR DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL 
 
2.10.1 INFORMACIÓN FINANCIERA 
 
Cuando el proponente del presente proceso de selección sea una persona natural o jurídica, deberá 
presentar la información financiera requerida en el pliego de condiciones. En caso de consorcios y 
uniones temporales, cada uno de sus miembros deberá presentar la información aquí solicitada. 
 
Las personas naturales y las personas jurídicas extranjeras deberán presentar la INFORMACIÓN 
FINANCIERA firmada por el Representante Legal de conformidad con los artículos 259 y 260 del 
Código de Procedimiento Civil y con el artículo 480 del Código de Comercio, con los valores expresados 
a la moneda colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos, avalados con la firma 
de un contador público con Tarjeta Profesional expedida por la Junta Central de Contadores de 
Colombia. 
 
Toda la información financiera deberá ser presentada en moneda legal colombiana. Cuando en el 
desarrollo de la evaluación financiera se requiera verificar la información presentada por el proponente, 
el MUNICIPIO podrá solicitar los documentos adicionales que considere necesarios para el 
esclarecimiento de la información. 
 
Documentos de contenido financiero objeto de verificación 
 
Registro único de proponentes 
 
Los interesados en participar en el presente proceso de selección deberán presentar Registro Único de 
Proponentes (RUP), el cual debe encontrarse vigente y en firme a fecha de cierre del proceso. El 
proponente evaluará la capacidad financiera y organizacional del oferente, con base en la información 
correspondiente al último año de renovación, específicamente la información financiera del año 2025. 
 
Certificados de antecedentes del contador y del revisor fiscal o contador público independiente. 
Se deberá presentar fotocopia legible del Certificado de Vigencia de Inscripción y de antecedentes 
disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores con fecha de expedición no superior a tres 
(3) meses, anteriores a la fecha de cierre del proceso. 
 
Tarjeta profesional del contador y del revisor fiscal o contador público independiente.  
Se deberá adjuntar fotocopia legible de la Tarjeta Profesional emitida por la Junta Central de 
Contadores. 
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Cálculo De Indicadores 
 
La Capacidad Financiera y Organizacional serán valoradas verificando la información del proponente, 
así como los establecidos particularmente por la entidad para este proceso de selección, según lo 
regulado en el manual de requisitos habilitantes expedido por Colombia Compra Eficiente. Para que un 
oferente sea considerado HÁBIL deberá cumplir los siguientes indicadores financieros y 
organizacionales: 
 
Para que un oferente sea considerado HÁBIL deberá cumplir los siguientes indicadores financieros y 
organizacionales: 
 
CAPACIDAD FINANCIERA: 
 
Índice de liquidez: El indicador de liquidez requerido para la oferta se calculará teniendo en cuenta 
la siguiente fórmula: 
 
 
 

De acuerdo al muestreo realizado, se solicitará un índice de liquidez mayor o igual a 2,06; por lo tanto, 
se determina que las empresas que presenten un índice mayor serán calificadas como viables 
financieramente para participar en la selección del contratista. 

El indicador de índice de liquidez solicitado se estableció de acuerdo al promedio visto en el sector de 
empresas que se dedican a realizar servicios similares a las requeridas por la entidad. Siendo adecuado 
solicitar ese nivel de índice de liquidez, debido a que las empresas que cuenten con el indicador 
solicitado, son empresas que tienen la capacidad de cumplir con sus pasivos de corto plazo sin ningún 
problema. 
 
Índice de endeudamiento: 
 
 
 
El nivel de endeudamiento requerido por la entidad para el proceso debe ser menor o igual a 0,50 El 
Nivel de endeudamiento fue estipulado de acuerdo al promedio arrojado por el sector en el que se 
encuentran las empresas que pueden prestar el servicio que se requiere. 
 
Por lo tanto, se considera adecuado solicitar ese nivel de índice de Endeudamiento, debido a que las 
empresas que cuenten con el indicador solicitado, son empresas que no se encuentran endeudadas 
en gran proporción por lo cual tienen la capacidad de cumplir con el objeto a contratar 
  
Razón de cobertura de interés  
 
      
 

RAZÓN COBERTURA DE INTERÉS: Utilidad Operacional / Gastos de Interés → >= 8,03 

 

 

INDICE DE ENDEUDAMIENTO: Pasivo Total / Activo Total → <= 0,50 
 

INDICE DE LIQUIDEZ: Activo Corriente/ Pasivo Corriente → >= 2.06 
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El indicador debe ser mayor o igual a 8,03; sin embargo, las empresas que no cuentan con gastos de 
intereses financieros ($0), el indicador es aceptado siempre y cuando la utilidad operacional sea positiva. 
 
Tratándose de estructuras plurales los indicadores se calcularán con base en las partidas financieras 
de cada uno de los integrantes, de manera proporcional a su porcentaje de participación. En esta opción 
cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor la cantidad proporcional a su porcentaje de 
participación para cada componente del indicador, tal como lo indica la siguiente imagen. 
 
 
 
 
 
 
Para el caso de las estructuras plurales todos los integrantes que la conforman deben aportar el Registro 
Único de Proponente cumpliendo con la totalidad de requisitos previsto para tal fin. 
 
Para cuando el proponente no tenga gastos de intereses registrados en el RUP, el oferente será 
HABILITADO con respecto a este indicador porque no tiene intereses que cubrir. 
Cuando el proponente no cumpla con los indicadores de Capacidad Financiera objeto de verificación, 
la propuesta será evaluada como NO HÁBIL FINANCIERAMENTE. 
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL: 
 
Los siguientes indicadores miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de activos 
de los posibles proponentes: 
 
Rentabilidad sobre patrimonio 
 
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO: Utilidad Ope. /Patrimonio →  >= 0,18            
 
Respecto a la rentabilidad del patrimonio, los oferentes interesados deberán acreditar mediante la 
información contenida en el Registro Único de Proponentes (RUP) vigente y en firme a la fecha del 
cierre del proceso, que poseen una rentabilidad igual o mayor a 0,18           
 
Rentabilidad del activo  
 
Utilidad Operacional 
   
RENTABILIDAD ACTIVO                    Activo total                                 >=0,09 
 
 
En cuanto a la rentabilidad del activo, los oferentes interesados deberán acreditar mediante la 
información contenida en el Registro Único de Proponentes (RUP) vigente y en firme a la fecha del 
cierre del proceso, que poseen una rentabilidad igual o mayor a 0,09 
 

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
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Rentabilidad sobre patrimonio  Utilidad operacional / patrimonio ≥ 0,18 

Rentabilidad sobre activos utilidad operacional / activo total ≥ 0,09 

 
Las empresas que presenten un índice menor serán calificadas como inviables para participar en la 
selección del contratista. 
 

Tratándose de estructuras plurales los indicadores se calcularán con base en las partidas financieras 
de cada uno de los integrantes, de manera proporcional a su porcentaje de participación. En esta opción 
cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor la cantidad proporcional a su porcentaje de 
participación para cada componente del indicador., tal como lo indica la siguiente imagen 
 

 
 
Para el caso de las estructuras plurales todos los integrantes que la conforman deben aportar el Registro 
Único de Proponente cumpliendo con la totalidad de requisitos previsto para tal fin. 
Cuando el proponente no cumpla con los indicadores de Capacidad Organizacional objeto de 
verificación, la propuesta será evaluada como NO HÁBIL ORGANIZACIONALMENTE. 
 
2.11 CRITERIOS DIFERENCIALES DE CAPACIDAD FINANCIERA PARA EMPREDIMIENTOS O 
EMPRESAS DE MUJERES 
 
En aplicación del artículo 2.2.1.2.4.2.15 del decreto 1082 de 2015, el municipio incluirá como criterio 
diferencial de capacidad financiera, con el fin de incentivar los emprendimientos donde se encuentran 
empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional, indicadores financieros menos exigentes 
que corresponderán a un diez (10%) más favorable que los indicadores definidos para el presente 
proceso de selección, por lo cual, los emprendimientos y empresas de mujeres que cumplan y acrediten 
debidamente, alguna de las condiciones definidas en el artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 
2015, deberán cumplir con los siguientes indicadores de capacidad financiera: 

 

INDICADOR REQUISITO 

Liquidez        Mayor igual             1,85  

Endeudamiento        Menor o igual            0,55 

Razón de cobertura        Mayor igual a          7,23 

 
Para obtener los indicadores cuando el proponente sea consorcio, unión temporal o cualquier forma de 
asociación, los indicadores se calcularán de acuerdo a lo estipulado en el aparte correspondiente de 
capacidad financiera. 
 
Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicarán si por lo menos uno de 
los integrantes acredita que es emprendimiento y empresas de mujeres bajo los criterios dispuestos en 
el artículo 2.2.1.2.4.2.14 en el consorcio o la unión temporal.   
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2.12 CRITERIOS DIFERENCIALES DE CAPACIDAD FINANCIERA PARA MIPYMES 
 

En aplicación del artículo 2.2.1.2.4.2.18 del decreto 1082 de 2015, el municipio incluirá como criterio 
diferencial de capacidad financiera, con el fin de incentivar las Mipymes domiciliadas en Colombia en 
los procesos de selección, indicadores financieros menos exigentes que corresponderán a un diez 
(10%) más favorables en los indicadores definidos para el presente proceso de selección, por lo cual, 
las Mipymes, deberán cumplir con los siguientes indicadores de capacidad financiera: 
 

INDICADOR REQUISITO 

Liquidez        Mayor igual             1,85  

Endeudamiento        Menor o igual            0,55 

Razón de cobertura        Mayor igual a          7,23 

 
Para obtener los indicadores cuando el proponente sea consorcio, unión temporal o cualquier forma de 
asociación, los indicadores se calcularán de acuerdo a lo estipulado en el aparte correspondiente de 
capacidad financiera 

Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales de capacidad financiera para Mipymes 
solo se aplicarán cuando por lo menos uno de sus integrantes acredite la calidad de micro, pequeña o 
mediana empresa (Mipyme), conforme a los criterios de clasificación empresarial previstos en el artículo 
2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente, y tenga 
una participación igual o superior al diez por ciento (10 %) en el consorcio o la unión temporal, de 
conformidad con el parágrafo 2 del artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015. 

2.13 FACTORES DE ESCOGENCIA Y CALIFICACION DE LA PROPUESTA 
 
De acuerdo con el con el literal b) del numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y las disposiciones 
reglamentarias aplicables del Decreto 1082 de 2015, el presente proceso se adelantará mediante 
selección abreviada. En el presente proceso de selección el objeto a contratar consiste en la 
“SERVICIOS LOGÍSTICOS PARA EL DESARROLLO DEL FESTIVAL “LAGUNA SAN VICENTE 
2026”, ORIENTADOS A LA PROMOCIÓN DE LA CULTURA, LA PARTICIPACIÓN COMUNITARIA 
Y EL FORTALECIMIENTO DEL TURISMO EN EL MUNICIPIO DE PUERTO RICO, META”. Con un 
presupuesto oficial de DOSCIENTOS TRECE MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE 
MIL SETECIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS ($213.959.788) M/CTE. 
 
2.14 FACTORES DE SELECCIÓN: CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS 
FAVORABLE 
 
La Alcaldía Municipal de Puerto Rico, Meta, seleccionará la oferta más favorable para la Entidad, de 
conformidad con los requisitos y criterios establecidos en el pliego de condiciones, garantizando la 
selección objetiva, la transparencia y la igualdad de trato entre los proponentes, de acuerdo con el 
artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015. 
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El procedimiento de selección se adelantará mediante la modalidad de selección abreviada de menor 
cuantía, conforme a lo dispuesto en el literal b) del numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y las 
disposiciones pertinentes del Decreto 1082 de 2015. 
 
La Entidad verificará el cumplimiento de los requisitos habilitantes y evaluará las ofertas que resulten 
habilitadas, aplicando los factores de escogencia, las fórmulas y las reglas previamente establecidas en 
el pliego de condiciones. 
La adjudicación podrá efectuarse aun cuando se presente una sola oferta, siempre que esta cumpla 
con los requisitos habilitantes y satisfaga las condiciones exigidas en los documentos del proceso, de 
conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015 y las reglas especiales que resulten 
aplicables. 
 
Para la evaluación de las ofertas habilitadas, el Municipio de Puerto Rico, Meta, asignará un puntaje 
máximo de mil (1.000) puntos, distribuidos de la siguiente manera: 
 
1. Calificación económica: Max 900 puntos  
2. Calificación de calidad: Max 100 puntos  

 
Calificación económica: (800 puntos) 
 
El Municipio de Puerto Rico – Meta a partir del valor de las Ofertas que resultasen habilitadas, asignará 
un máximo de ochocientos (800) puntos acumulables de acuerdo con el método de menor valor para 
la ponderación de la oferta económica, así: 
 
Método de evaluación de la oferta económica 
 

Método: Menor valor 

 
Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignación de puntos en función de la proximidad 
de las Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las fórmulas que se indican en 
seguida. Para la aplicación de este método el municipio de Puerto Rico, Meta procederá a determinar 
el menor valor de las Ofertas válidas y se procederá a la ponderación, de acuerdo con la siguiente 
fórmula: 
 
Puntaje i       (800) x (Vmin)  
                              Vi 
Donde,          
𝑉𝑀𝐼𝑁   = Menor valor de las Ofertas válidas. 
𝑉𝑖       = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i. 
  i       = Número de oferta 
 
Calificación de calidad: (200 puntos): Con el fin de garantizar una evaluación objetiva, transparente 
y equitativa de las muestras presentadas, se establecerá un mecanismo de ponderación que permita 
comparar los resultados obtenidos por los proponentes, asignando el mayor puntaje a la muestra que 
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obtenga la mejor calificación en los criterios de calidad, acabado y funcionamiento previamente definidos 
en el presente proceso de selección. 
 

Criterios de ponderación 
Puntaje 
máximo 

El oferente que ofrezca 
sin costo adicional para la 
Administración Municipal, 
personal calificado para 
brindar soporte técnico 
para el sonido y equipos 
audiovisuales. 

Se asignará (70) puntos al oferente que ofrezca un 
Ingeniero de sonido con un (01) año de experiencia. 

200 
Se asignará (100) puntos al oferente que ofrezca un 
Ingeniero de sonido con dos (02) años de experiencia. 

Se asignará (200) puntos al oferente que ofrezca un 
Ingeniero de sonido con más de tres (03) años de 
experiencia. 

 
El proponente deberá acreditar la disponibilidad del ingeniero de sonido para el desarrollo de las 
actividades objeto del contrato, mediante la presentación de su hoja de vida y una carta de disponibilidad 
debidamente firmada por el profesional, en la cual manifieste su compromiso de participar en la 
ejecución de las actividades para las que sea requerido. 

La documentación aportada deberá permitir verificar la formación y experiencia del profesional, así 
como su disponibilidad para prestar el apoyo técnico durante el desarrollo del evento 
 
CRITERIO DE DESEMPATE 
 
De conformidad con el Artículo 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditación. En caso de 
empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo 
a recursos públicos, en los Procesos de Contratación realizados por las Entidades Estatales 
indistintamente de su régimen de contratación, así como los celebrados por los Procesos de 
Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberá 
utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, 
respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, 
especialmente en materia de trato nacional. 
 

CRITERIOS DE DESEMPATE Y ACREDITACIÓN 

Preferir bienes o servicios nacionales frente a extranjeros. Se acreditará conforme a los 
requisitos establecidos en el Decreto 1082 de 2015. 

Preferir mujeres cabeza de familia, víctimas de violencia intrafamiliar o personas jurídicas 
que cumplan las condiciones legales relacionadas con estas. Se acreditará mediante 
declaraciones, medidas de protección y certificaciones correspondientes. 

Preferir al oferente que tenga al menos el 10 % de su nómina integrado por personas con 
discapacidad. Se acreditará mediante certificación de la autoridad laboral competente y 
soportes de vinculación. 

Preferir al oferente con mayor proporción de personas mayores que cumplan las 
condiciones legales previstas. Se acreditará mediante certificaciones de nómina y 
documentos exigidos. 
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Preferir al oferente que tenga al menos el 10 % de su nómina perteneciente a población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. Se acreditará mediante 
certificaciones de pertenencia étnica y vinculación laboral. 

Preferir personas en proceso de reincorporación o reintegración, o personas jurídicas que 
cumplan las condiciones legales. Se acreditará mediante certificaciones de las autoridades 
competentes. 

Preferir proponentes plurales que cumplan las condiciones legales relativas a madres 
cabeza de familia o personas en proceso de reincorporación o reintegración. Se acreditarán 
la condición, la participación, el aporte de experiencia y los demás requisitos 

Preferir Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales. Se acreditará mediante 
documentos de existencia, representación legal y clasificación empresarial, según 
corresponda. 

Preferir proponentes plurales conformados íntegramente por micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. Se acreditará la condición de cada 
integrante. 

Preferir al oferente que acredite que al menos el 25 % de sus pagos se realizó a Mipymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales por proveeduría. Se acreditará mediante 
certificación contable y soportes financieros exigidos. 

Preferir empresas reconocidas como Sociedades de Beneficio e Interés Colectivo (BIC) 
que pertenezcan al segmento Mipyme. Se acreditará mediante certificado de existencia y 
representación legal y documentos de clasificación empresarial. 

Si persiste el empate, aplicar el método aleatorio establecido en el pliego de condiciones. 
Se seguirá el procedimiento previamente definido por la Entidad. 

 
2.18- ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO 
 

De acuerdo a lo solicitado en el numeral 6º del artículo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015 y el 

Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación desarrollado por 

la entidad Colombia Compra Eficiente, se han analizado los riesgos descritos a continuación y su forma 

de mitigarlos, lo cual debe ser puesto en conocimiento de la contratista antes de la firma del acuerdo 

entre las partes con el fin de enterarla del sujeto contractual que soportará totalmente la ocurrencia de la 

circunstancia prevista en el caso de presentarse el riesgo, con el fin de preservar las condiciones iniciales 

de normalidad del contrato. 
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requisitos 

habilitantes y 

establecimiento de 

plazos para 

subsanarlos 

M
od

er
ad

o 

N
o    

Verificación de 

las condiciones 

del sector 

Al realizar 

los estudios 

previos 

4 

G
en

er
al

 

In
te

rn
o 

C
on

tr
at

ac
ió

n 

O
pe

ra
ci

on
al

 

No llegar a firmar el 

contrato 

Sanciones al 

Contratista 
1 4 5 

R
ie

sg
o 

M
ed

io
 

C
on

tr
at

is
ta

 

Hacer exigibles las 

garantías y seriedad 

de la oferta 

M
od

er
ad

o 

N
o    Seguimiento al 

Contrato 

Etapa 

precontract

ual 

5 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

C
on

tr
at

ac
ió

n 

O
pe

ra
ci

on
al

 

No presentación de 

las garantías 

requeridas en los 

documentos del 

proceso de 

contratación o la 

presentación se 

efectúa de manera 

tardía 

No 

legalización del 

contrato. 

Aplicación de 

multas 

1 4 5 

R
ie

sg
o 

M
ed

io
 

C
on

tr
at

is
ta

 
Señalamiento en el 

pliego de 

condiciones de la 

exigencia de dichas 

garantías M
od

er
ad

o 

N
o    

Seguimiento de 

la aprobación de 

las garantías 

Etapa 

contractual 

6 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

C
on

tr
ac

tu
al

 

E
co

nó
m

ic
o 

Súbito incremento de 

los precios o tarifas 

establecidas en 

cualquier bien o 

servicio prestado por 

el contratista 

Afectación 

económica en 

el proceso de 

ejecución 

1 3 4 

R
ie

sg
o 

ba
jo

 

C
on

tr
at

is
ta

 

Estipulación en el 

contrato de los 

precios, para 

redefinir y acordar 

con los proveedores 

seleccionados el 

mecanismo de 

ajuste frente a la 

ocurrencia del 

evento. 

M
od

er
ad

o 

S
i 

Contratist

a 
  

Control a precios 

del mercado 

En la 

ocurrencia 

del evento 

7 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

C
on

tr
ac

tu
al

 

O
pe

ra
ci

on
al

 Accidente laboral 

sufrido en el sitio de 

ejecución del contrato 

por el personal del 

contratista 

Demandas y 

sanciones en 

contra del 

contratista y/o 

la 

administración 

municipal – 

retrasos en el 

contrato 

4 4 5 

R
ie

sg
o 

al
to

 

C
on

tr
at

is
ta

 

Pólizas 

M
od

er
ad

o 

S
i 

Contratist

a 
  

Control y 

vigilancia en 

pagos de 

seguridad social 

integral. 

En la 

ocurrencia 

del evento 

8 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

C
on

tr
ac

tu
al

 

O
pe

ra
ci

on
al

 

No cumplimiento de 

las obligaciones de 

salarios, prestaciones 

sociales y pagos de 

seguridad social 

integral del personal 

de formación cultural 

Demandas y 

sanciones en 

contra del 

contratista y/o 

la 

administración 

municipal – 

retrasos en el 

contrato 

3 3 4 

R
ie

sg
o 

m
ed

io
 

C
on

tr
at

is
ta

 

Revisión de pagos 

de nómina y pago 

de aportes  de 

seguridad social 

integral M
od

er
ad

o 

S
i 

Contratist

a y 

supervisor 

  

Control y 

vigilancia en 

pagos de 

seguridad social 

integral. 

Mensual 

9 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

C
on

tr
ac

tu
al

 

O
pe

ra
ci

on
al

 Cambios en la 

legislación tributaria 

que genere hecho del 

príncipe 

Afectación 

económica y 

operacional 

1 2 3 

R
ie

sg
o 

ba
jo

 

E
nt

id
ad

 

co
nt

ra
ta

nt
e 

Estipulación en el 

contrato para 

implementar 

mecanismos de 

ajuste M
od

er
ad

o 

S
i 

Contratist

a 
  

Seguimiento a la 

legislación 
Mensual 

10 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

C
on

tr
ac

tu
al

 

O
pe

ra
ci

on
al

 

Retraso en los pagos 

por parte del 

contratante 

Afectación 

económica y 

operacional 

1 2 3 

R
ie

sg
o 

ba
jo

 

C
on

tr
at

an
te

 

Control de recursos 

mediante la reserva 

presupuestal 

M
od

er
ad

o 

S
i 

Contratan

te y 

contratista 

  
Control a los 

pagos 

En la 

ocurrencia 

del pago 
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11 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

C
on

tr
ac

tu
al

 

O
pe

ra
ci

on
al

 

Estimación 

inadecuada de los 

costos 

Afectación 

económica y 

operacional 

2 3 5 

R
ie

sg
o 

m
ed

io
 

C
on

tr
at

is
ta

 

Control y vigilancia 

por parte de la 

supervisión B
aj

o 

S
i 

Contratist

a y 

supervisor 

  

Control y 

vigilancia por 

parte de la 

supervisión 

Mensual 

12 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

C
on

tr
ac

tu
al

 

O
pe

ra
ci

on
al

 

Daños y/o perdidas 

Retrasos en la 

ejecución de 

actividades 

4 4 8 

R
ie

sg
o 

al
to

 

C
on

tr
at

is
ta

 

Elaboración de plan 

de contingencia por 

el contratista 

M
od

er
ad

o 

S
i 

Contratist

a 
  

Control y 

vigilancia por 

parte de la 

supervisión 

En cada 

actividad 

realizada 

Clase: G= General E=Específico 

Fuente: I=Interno  E=Externo 

Etapa: P=Planeación S=Selección C=Contratación E=Ejecución 
Categoría: RE=Riesgo externo RA=Riesgo alto RM= Riesgo Medio RB=Riesgo bajo       Monitoreo: I=Informe 

Periocidad: M=Mensual 

Responsable: S=Supervisor 
Tratamiento de los riesgos: a: evitar el riesgo e: reducir las consecuencias 

 
2.19 – GARANTÍAS 
 
El Municipio considera pertinente de acuerdo a la naturaleza y tipo de servicio que será prestado, 
establecer la obligación donde el contratista deberá constituir a favor del Municipio de Puerto Rico - 
Meta, una garantía que cumpla con lo establecido en la subsección 1 de la sección 3 del Decreto 1082 
de 2015 que ampare los siguientes riesgos: 
 
a. Seriedad de la oferta. La garantía de seriedad de la oferta debe estar vigente desde la presentación 

de la oferta y hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato y su valor debe ser 
de por lo menos el diez por ciento (10%) del valor de la oferta. 

b. Cumplimiento del contrato: Su cuantía será equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del 
contrato, con vigencia igual a la del plazo del contrato garantizado y cuatro (4) meses más.  

c. Cubrimiento de la responsabilidad civil extracontractual: Doscientos (200) SMMLV. Por el 
plazo del contrato.  

 
2.20 ACUERDOS COMERCIALES 
 
Atendiendo las disposiciones de la Sección 4, Subsección 1 del Decreto 1082 de 2015, y para dar 
cumplimiento a lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.1.1 y siguientes del citado decreto o la norma que 
lo modifique, complemente o derogue, se hace constar que la Secretaría de Planeación realizó la 
revisión documental en la plataforma web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, y de la 
Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente, referente a las pautas para 
determinar si la presente contratación se encuentra cubierta por algún acuerdo comercial vigente. 
Realizada la revisión, se encuentra que de conformidad con el numeral 1.2. del Manual Explicativo V. 
15 de Mayo de 2010, expedido por el Departamento Nacional de Planeación y el Ministerio de 
Comercio, Industria y Comercio, que “Para que una determinada contratación pública esté cubierta bajo 
las obligaciones internacionales es necesario que (i) la entidad pública que realice la contratación se 
encuentre en los listados de entidades cubiertas, (ii) que se superen los montos mínimos para que las 
normas de contratación pública del capítulo sean aplicables (los “Umbrales”), y (iii) que la contratación 
no se encuentre cubierta bajo alguna exclusión de aplicabilidad o excepción.” Igualmente, se hizo la 
revisión y el análisis según las indicaciones realizadas en el Manual para el manejo de los Acuerdos 
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Comerciales en Procesos de Contratación expedido por La Agencia Nacional de Contratación Pública 
– Colombia Compra Eficiente versión M-MACPC- 14. 
El Proceso de Contratación está sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales. En consecuencia, las 
Ofertas de bienes y servicios de países con los cuales Colombia tiene Acuerdos Comerciales vigentes 
que cubren el presente Proceso de Contratación, serán tratados como Ofertas de bienes y servicios 
colombianos y tendrán derecho al puntaje para estimular la industria nacional de que trata la sección VI 
literal C. 
 
El análisis se resume en la siguiente tabla: 

TABLA DE LISTA PARA ACUERDOS COMERCIALES APLICABLES AL PROCESO DE 
CONTRATACIÓN 

ACUERDO 
COMERCIAL 

ENTIDAD 
ESTATAL 
INCLUIDA 

PRESUPUESTO 
DEL PROCESO DE 
CONTRATACION 
SUPERIOR AL 
VALOR DEL 
ACUERDO 
COMERCIAL 

EXCEPCION 
APLICABLE AL 
PROCESO DE 
CONTRATACION 

PROCESO DE 
CONTRATACION 
CUBIERTO POR 
EL ACUERDO 
COMERCIAL 

CANADA NO N/A N/A N/A 

CHILE SI NO NO NO 

ESTADOS 
UNIDOS 

NO NO NO NO 

EL SALVADOR SI SI NO SI 

GUATEMALA SI SI NO SI 

HONDURAS NO NO NO NO 

ESTADOS AELC* SI NO NO NO 

MÉXICO NO N/A N/A N/A 

UNIÓN EUROPEA SI NO NO NO 

COMUNIDAD 
ANDINA DE 
NACIONES 

SI SI NO SI 

 
De conformidad con la verificación de cobertura de las entidades estatales, los umbrales aplicables, el 
objeto y las excepciones previstas en los acuerdos comerciales vigentes, la Entidad determinará cuáles 
acuerdos comerciales resultan aplicables al presente proceso de contratación. Esta conclusión deberá 
corresponder con los resultados registrados en la tabla anterior, de acuerdo con el artículo 2.2.1.2.4.1.3 
del Decreto 1082 de 2015 y el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de 
Contratación de Colombia Compra Eficiente. 

2.21 TRATO NACIONAL.  
 
En virtud de los artículos 20, 21 de la Ley 80 de 1993, artículo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, 
y al Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación M-MACPC-14, 
la Entidad Estatal dará a los bienes y/o servicios prestados por proponentes de los proponentes 
extranjeros el mismo trato que da a los servicios colombianos, según los siguientes eventos: 1. Que 
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exista acuerdo comercial o tratado de libre comercio suscrito entre el estado colombiano y su país de 
origen, y que el mismo se aplicable al proceso de contratación, o  2. Que se aplique principio de 
reciprocidad debidamente certificado, o 3. Que sea un proponente cuyo país de origen sea un miembro 
de la CAN (Colombia, Bolivia, Ecuador y Perú). 
 
 
2.22 CONVOCATORIAS LIMITADA A MIP YME 
 

De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 34 de la Ley 2069 
de 2020, la limitación de la convocatoria a Mipymes se regirá por lo dispuesto en los artículos 
2.2.1.2.4.2.2, 2.2.1.2.4.2.3 y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificados por el artículo 5 del 
Decreto 1860 de 2021. En consecuencia, la convocatoria podrá limitarse exclusivamente a Mipymes 
colombianas cuando se cumplan los requisitos establecidos en la normativa vigente, así: 

1. El valor del proceso de contratación deberá ser inferior al umbral de ciento veinticinco mil dólares de 
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidado con la tasa de cambio determinada por el 
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo para el período correspondiente. 

2. Se deberán recibir solicitudes de por lo menos dos (2) Mipymes colombianas con mínimo un (1) año 
de existencia, presentadas por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo 
de apertura del proceso de selección, o del acto que haga sus veces, según corresponda. 

3. Las Mipymes solicitantes deberán acreditar su condición y antigüedad de conformidad con el artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. Para las personas naturales, se aportará certificación expedida 
por ellas y un contador público, junto con copia del registro mercantil. Para las personas jurídicas, se 
aportará certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, cuando estén 
obligadas a tenerlo, junto con copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio o autoridad competente. La clasificación empresarial deberá corresponder a los 
rangos establecidos en la Ley 590 de 2000, el Decreto 1074 de 2015 y las normas que los modifiquen, 
sustituyan o complementen. 

4. Cuando la Entidad decida aplicar una limitación territorial, podrá limitar la convocatoria a Mipymes 
colombianas domiciliadas en el departamento del Meta o en el municipio de Puerto Rico, Meta, donde 
se ejecutará el contrato, de conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015. El 
domicilio deberá acreditarse con los documentos señalados en la normativa aplicable. 

El Municipio de Puerto Rico, Meta, publicará en el SECOP la decisión correspondiente, indicando si la 
convocatoria se limita a Mipymes colombianas o, cuando proceda, a Mipymes domiciliadas en el ámbito 
territorial definido, o si podrán participar los demás interesados. 

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 de 
la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratación, los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los 

mailto:contratacion@puertorico-meta.gov.co
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#12.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#12


 

DEPARTAMENTO DEL META 
MUNICIPIO DE PUERTO RICO 

N.I.T. 800.098.195-0 

CODIGO TRD:180 

VERSION: 3 
 

FECHA: Noviembre 30 
de 2016 

UNIDAD DE CONTRATACION 
Página 52 de 75 

 

_____________________________________________________ 

Carrera 3 N° 13 - 37 Barrio El Centro  
Celular: 3104976089 E-mail: contratacion@puertorico-meta.gov.co    

 
 

departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberá acreditar su 
domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente artículo. 
 
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La 
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la 
siguiente manera: 
 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 
copia del registro mercantil. 
 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir 
dicha certificación. 
 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. 
 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento 
de su presentación. 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro 
mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, 
según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días 
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo 
para solicitar la convocatoria limitada. 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de 
proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme.(…) 
  
2.23 CLÁUSULAS. 
 
Se deberán pactar en el contrato las siguientes cláusulas   
 
Multas. Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a la legalización del 
contrato, constituir a tiempo la garantía única de cumplimiento, en cualquiera de sus riesgos amparados, 
el cinco por ciento (5%) del valor total del contrato. 
 

a) Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a prorrogar la garantía única 
de cumplimiento, en cualquiera de sus riesgos amparados, cuando a ello hubiere lugar, el cinco 
por ciento (5%) del valor del contrato. 

b)  Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a iniciar o reanudar el 
servicio, según el caso, en la fecha determinada, o por suspensión temporal del mismo sin causa 
justificada o por causas imputables al Contratista, el uno por ciento (1%) del valor total del contrato 
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por cada día de mora, sin superar el diez por ciento (10%) del valor total del mismo. 
c)  Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a suministrar 

oportunamente el objeto del contrato con sus especificaciones técnicas exigido y necesario para 
el adecuado desarrollo del contrato, y por cada día de mora en el cumplimiento de este requisito, 
el dos por ciento (2%) del valor total del contrato, sin superar el veinte por ciento (20%) del valor 
total del mismo. 

d) Por cambios en las especificaciones, sin previa autorización de La Entidad, el siete por ciento (7%) 
del valor total del contrato, lo cual no exonera al Contratista de la obligación de realizar el objeto 
según lo estipulado en el contrato. 

e) Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a presentar los documentos 
exigidos para la liquidación del contrato, dentro del plazo establecido para el efecto, según las 
disposiciones vigentes, el tres por ciento (3%) del valor total del contrato. En este caso, La Entidad 
elaborará la liquidación de oficio. 

f) Por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones, que afecte el contrato, el cinco por ciento 
(5%) diario del valor total del contrato, hasta que cese el incumplimiento conforme a lo estipulado 
en el art. 86 de la Ley 1474 de 2011. 

 
Cláusula penal. De presentarse incumplimiento total del contrato o la declaratoria de caducidad del 
contratista, se entenderá pactada una sanción pecuniaria equivalente al diez por ciento (10%) del valor 
del contrato, suma que se hará efectiva directamente por el contratista. La entidad territorial podrá tomar 
directamente el valor de la cláusula penal pecuniaria de los saldos que se adeuden al contratista por 
razón de este contrato o de la garantía constituida y de no ser posible estará facultado para acudir a la 
vía judicial para el efecto. 
 
El valor para cancelar se considera un pago parcial pero no definitivo de los perjuicios generados al 
municipio de Puerto Rico-Meta. 
 
2.24 CLAUSULA EXCEPCIONALES 
 
La Alcaldía del municipio de Puerto Rico-Meta, podrá terminar e interpretar unilateralmente el contrato 
según las normas prescritas en los artículos 14 al 18 de la Ley 80 de 1993, y demás normas que regules 
la materia. 
 
2.25 INDEMNIDAD 
 
EL CONTRATISTA se obliga a mantener indemne a la Alcaldía del municipio de Puerto Rico-Meta de 
cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus 
actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes hasta por el monto del daño o perjuicio 
causado 
 
2.26 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (20/100) 
 
Para la asignación de este puntaje se tendrá en cuenta solamente las propuestas que hayan resultado 
hábiles en todos los criterios de evaluación jurídica, técnica y financiera, y en los términos de la Ley 816 
del 7 de Julio de 2003 “Por medio de la cual se apoya a la Industria Nacional a través de la contratación 
pública”, para lo cual, en aplicación de lo establecido en el artículo 2 de dicha Ley, el MUNICIPIO DE 
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PUERTO RICO-META 
 
2.27  DECLARACIÓN DE MULTAS Y SANCIONES 
 
El Formulario Nº 2 debe ser diligenciado y presentado por todos los proponentes y/o integrantes de 
consorcios o uniones temporales. Si no han sido multados o sancionados durante los últimos cinco (5) 
años anteriores a la entrega de la propuesta deberán llenar el formulario correspondiente indicando este 
hecho. 
 
2.28 INSTRUCCIONES SOBRE LA PRESENTACIÓN DE LOS DOCUMENTOS OBJETO DE 
EVALUACIÓN TÉCNICA 
 
Cuando no se cumpla con los parámetros técnicos exigidos en el presente documento, la propuesta se 
evaluará como NO CUMPLE TÉCNICAMENTE. 
 
Si no se allegan con la propuesta los siguientes documentos la propuesta se evaluará como NO 
CUMPLE TÉCNICAMENTE: 
 

✓ Los tendientes a acreditar la experiencia relacionada en los Formularios Nº 1  
✓ El Formulario Nº 3, Este último con sus soportes. 

 
La no presentación de los siguientes documentos dará lugar a que el MUNICIPIO señale un término al 
proponente para que los allegue, so pena de evaluar la propuesta como NO CUMPLE 
TÉCNICAMENTE:  

• Documentos objeto de evaluación técnica otorgados en el exterior sin cónsula rizar, en los 
términos del artículo 480 del Código de Comercio. 

 
2.29 DOCUMENTO DE CONTENIDO ECONÓMICO 
 
La evaluación y comparación económica de las propuestas se efectuará sobre el Formulario Nº 3 
diligenciado por cada uno de los proponentes y deberá acompañarse de copia en medio magnético. En 
caso contrario, el MUNICIPIO podrá solicitarlo. 
 
La omisión del Formulario Nº 3 no será subsanable y generará que la propuesta se evalúe como NO 
CUMPLE ECONÓMICAMENTE. 
 
2.30 INSTRUCCIONES A LOS PROPONENTES SOBRE EL FORMULARIO Nº 3 
 
El proponente deberá incluir el Formulario Nº 3 (Propuesta Económica) diligenciado y firmado por el 
proponente y deberá acompañarse de copia en medio magnético. 
 
El valor de la propuesta se establecerá en pesos colombianos; no se aceptarán precios en otras 
monedas. 
 
Impuestos y contribuciones: El Proponente deberá tener en cuenta que el contrato objeto del presente 
proceso de contratación está sujeto al pago de todos los impuestos y contribuciones, locales y 
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nacionales, legalmente a cargo del contratista. En la propuesta se entenderán incluidos dichos 
impuestos y contribuciones.  
 
Impuesto al Valor agregado: Deberá tener en cuenta igualmente para la liquidación del IVA lo estipulado 
en la ley. 
 
El proponente deberá cotizar todos y cada uno de los ítems establecidos en el Formulario Nº 3, y no 
podrá modificar, suprimir o alterar ítems, la descripción de los ítems, sus unidades y cantidades so pena 
de evaluar la propuesta como rechazada.  
 
Si el Formulario N° 3 no está debidamente firmado por quien está en la obligación legal de realizarlo, el 
Municipio lo entenderá como falta de ofrecimiento en el aspecto económico, lo cual llevará al rechazo 
de la propuesta 
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CAPITULO III. - EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS Y CRITERIOS PARA LA ADJUDICACIÓN 
 
3.1 FACTORES DE VERIFICACIÓN: 

 
Las propuestas serán evaluadas teniendo en cuenta los siguientes factores de evaluación: 
 

CRITERIO HÁBIL / NO HÁBIL/ RECHAZADA 

EVALUACIÓN JURÍDICA HÁBIL / NO HÁBIL/ RECHAZADA 

EVALUACIÓN FINANCIERA HÁBIL / NO HÁBIL/ RECHAZADA 

EVALUACIÓN EXPERIENCIA DEL PROPONENTE  HÁBIL / NO HÁBIL/ RECHAZADA 

EVALUACION CAPACIDAD ORGANIZACIONAL HÁBIL / NO HÁBIL/ RECHAZADA 

RESULTADO DE LA EVALUACION HÁBIL / NO HÁBIL/ RECHAZADA 

 
3.2 FACTORES HABILITADORES 
 
3.2.1 FACTOR HABILITADOR DE LA CAPACIDAD JURÍDICA 
 
Los proponentes deberán anexar la siguiente documentación de verificación jurídica: 
 

a) CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 
b) CARTA DE COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN DE LA PROPUESTA. 
c) GARANTÍA DE SERIEDAD. 
d) DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL. 
e) CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 
f) ACTA DEL ÓRGANO SOCIAL COMPETENTE. 
g) CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES DE LA 

CÁMARA DE COMERCIO. 
h) CERTIFICACIÓN SOBRE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y 

PARAFISCALES. 
i) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. 
j) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES. 
k) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES. 
l) REDAM 
m) REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO – RUT. 
n) CÉDULA DE CIUDADANA. 
o) LIBRETA MILITAR. (Hombres menores de 50 años) 
p) MANIFESTACIÓN DE INTERÉS. 

3.3 HABILITACIÓN FINANCIERA 
 
Cuando el proponente del presente proceso de selección sea una persona natural o jurídica, deberá 
presentar la información financiera requerida en el pliego de condiciones. En caso de consorcios y 
uniones temporales, cada uno de sus miembros deberá presentar la información aquí solicitada. 
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3. 4 CÁLCULO DE INDICADORES 
 
Índice de liquidez: El indicador de liquidez requerido para la oferta se calculará teniendo en cuenta la 
siguiente fórmula: 
 
 
 
De acuerdo al muestreo realizado, se solicitará un índice de liquidez mayor o igual a 2,06; por lo tanto, 
se determina que las empresas que presenten un índice mayor serán calificadas como viables 
financieramente para participar en la selección del contratista. 
 
El indicador de índice de liquidez solicitado se estableció de acuerdo al promedio visto en el sector de 
empresas que se dedican a realizar servicios similares a las requeridas por la entidad. Siendo adecuado 
solicitar ese nivel de índice de liquidez, debido a que las empresas que cuenten con el indicador 
solicitado, son empresas que tienen la capacidad de cumplir con sus pasivos de corto plazo sin ningún 
problema. 
 
Índice de endeudamiento: 
 
 
 
El nivel de endeudamiento requerido por la entidad para el proceso debe ser menor o igual a 0,50 El 
Nivel de endeudamiento fue estipulado de acuerdo al promedio arrojado por el sector en el que se 
encuentran las empresas que pueden prestar el servicio que se requiere. 
 
Por lo tanto, se considera adecuado solicitar ese nivel de índice de Endeudamiento, debido a que las 
empresas que cuenten con el indicador solicitado, son empresas que no se encuentran endeudadas 
en gran proporción por lo cual tienen la capacidad de cumplir con el objeto a contratar 
  
Razón de cobertura de interés  
 
      
 
El indicador debe ser mayor o igual a 8,03; sin embargo, las empresas que no cuentan con gastos de 
intereses financieros ($0), el indicador es aceptado siempre y cuando la utilidad operacional sea positiva. 
 
Tratándose de estructuras plurales los indicadores se calcularán con base en las partidas financieras 
de cada uno de los integrantes, de manera proporcional a su porcentaje de participación. En esta opción 
cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor la cantidad proporcional a su porcentaje de 
participación para cada componente del indicador, tal como lo indica la siguiente imagen. 
 

 
 

RAZÓN COBERTURA DE INTERÉS: Utilidad Operacional / Gastos de Interés → >= 8,03 

 

 

INDICE DE ENDEUDAMIENTO: Pasivo Total / Activo Total → <= 0,50 
 

INDICE DE LIQUIDEZ: Activo Corriente/ Pasivo Corriente → >= 2,06 
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Para el caso de las estructuras plurales todos los integrantes que la conforman deben aportar el Registro 
Único de Proponente cumpliendo con la totalidad de requisitos previsto para tal fin. 
 
Para cuando el proponente no tenga gastos de intereses registrados en el RUP, el oferente será 
HABILITADO con respecto a este indicador porque no tiene intereses que cubrir. 
Cuando el proponente no cumpla con los indicadores de Capacidad Financiera objeto de verificación, 
la propuesta será evaluada como NO HÁBIL FINANCIERAMENTE. 
 
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL: 
 
Los siguientes indicadores miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de activos 
de los posibles proponentes: 
 
Rentabilidad sobre patrimonio 
 
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO: Utilidad Ope. /Patrimonio →  >= 0,18            
 
Respecto a la rentabilidad del patrimonio, los oferentes interesados deberán acreditar mediante la 
información contenida en el Registro Único de Proponentes (RUP) vigente y en firme a la fecha del 
cierre del proceso, que poseen una rentabilidad igual o mayor a 0,18 
 
RENTABILIDAD DEL ACTIVO  
 
Utilidad Operacional 
   
RENTABILIDAD ACTIVO                    Activo total                                 >=0,09 
 
En cuanto a la rentabilidad del activo, los oferentes interesados deberán acreditar mediante la 
información contenida en el Registro Único de Proponentes (RUP) vigente y en firme a la fecha del 
cierre del proceso, que poseen una rentabilidad igual o mayor a 0,09 
 

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

Rentabilidad sobre patrimonio  Utilidad operacional / patrimonio ≥ 0,18 

Rentabilidad sobre activos utilidad operacional / activo total ≥ 0,09 

 
Las empresas que presenten un índice menor serán calificadas como inviables para participar en la 
selección del contratista. 

Tratándose de estructuras plurales los indicadores se calcularán con base en las partidas financieras 
de cada uno de los integrantes, de manera proporcional a su porcentaje de participación. En esta opción 
cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor la cantidad proporcional a su porcentaje de 
participación para cada componente del indicador., tal como lo indica la siguiente imagen 
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Para el caso de las estructuras plurales todos los integrantes que la conforman deben aportar el Registro 
Único de Proponente cumpliendo con la totalidad de requisitos previsto para tal fin. 
Cuando el proponente no cumpla con los indicadores de Capacidad Organizacional objeto de 
verificación, la propuesta será evaluada como NO HÁBIL ORGANIZACIONALMENTE. 
 
 
3.5 FACTOR HABILITADOR DE LA EXPERIENCIA GENERAL Y ESPECÍFICA. 
 
3.5.1 EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE 
 

El proponente debe acreditar con la presentación de máximo un (01) contratos o convenio 
celebrado, ejecutado y liquidado antes del cierre del presente proceso de selección, suscrito 
con entidad pública o privada. 
 

• Que el objeto del contrato tenga relación directa con “apoyo logístico en festivales o 
eventos de afluencia masiva”. 

• Que el valor del contrato acreditado sea igual o mayor a 122,120 SMMLV.  

• Entre el contrato aportado debe estar debidamente clasificados como mínimo cinco (05) 
de los siguientes códigos UNSPSC a nivel de clase. 

 

Código UNSPSC Descripción 

39 11 25 00  Luminarias de escenarios y estudios 

50 20 23 00 Bebidas no alcohólicas 

72 15 16 03 Servicios de instalación de equipos de sonido especializados 

80 11 16 00  Servicios de personal temporal 

80 13 15 06 Servicios de arrendamiento de baños portátiles 

80 14 16 07 Gestión de eventos 

81 14 16 01 Logística 

82 10 15 00   Publicidad impresa 

93 14 17 01 Organizaciones de eventos culturales 

95 13 15 00 Tarimas y graderías 
 
3.5.2 Condiciones de la Experiencia  
 

• El proponente deberá acreditar la experiencia con el RUP 

• Los contratos aportados para acreditar experiencia deben estar reportados en el RUP, cualquier 
inconsistencia se determinará sobre los documentos soporte entregados y verificados ante la 
entidad contratante. 

• Cuando el proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un contratista 
plural, su experiencia corresponde en su totalidad a la ponderación del valor del contrato, por 
su porcentaje de participación. 

• Los contratos aportados como experiencia, deben ser contratos terminados, recibidos y 
liquidados  
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• Cuando el proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un contratista 
plural, su experiencia corresponde en su totalidad a la ponderación del valor del contrato, por 
su porcentaje de participación. 

• Para los contratos aportados para acreditar la experiencia se debe certificar los porcentajes de 
participación al final de la ejecución y en todo caso de proponentes plurales, anexar copia del 
documento de conformación inicial. 

• Los contratos aportados para acreditar la experiencia, deberán certificarse por la entidad 
contratante o anexar el acta de terminación, acta de recibo final, acta de liquidación respectiva 
y copia del contrato, con lo cual se deberán demostrar la totalidad de requisitos establecidos. 

 
Nota 1: El proponente deberá anexar copia del contrato y/o convenio y acta de recibo final y/o acta de 
liquidación y/o certificación del contrato y/o convenio que le permita acreditar las exigencias aquí 
señaladas por la Entidad. 
Nota 2: El proponente con el contrato y/o convenio que pretende soportar la experiencia requerida por 
el Municipio, debe encontrarse registrado en el RUP, el cual debe estar vigente y en firme a la fecha de 
cierre del presente proceso. 
No se tendrá en cuenta la experiencia diferente a la solicitada, de igual forma el Municipio solo evaluara 
por razones de economía procesal y celeridad el primer contrato relacionado en el anexo, por considerar 
que es suficiente para acreditar lo requerido. Independientemente de que sea presentado por una 
persona jurídica, unión temporal o consorcio. 
 
El Municipio, se reserva el derecho de verificar la información contenida en los respectivos documentos. 
Cualquier información que se determine como no veraz, luego de hacer las verificaciones pertinentes, 
será motivo de rechazo de la propuesta. 
 
Un Consorcio o una Unión Temporal constituyen UN PROPONENTE. Si la propuesta se presenta en 
Consorcio o Unión Temporal, se deberá acreditar su experiencia relacionando los contratos que 
cumplan con lo exigido en este numeral. 
Si el proponente es un consorcio o una unión temporal para efectos de acreditar la experiencia mínima 
solicitada por la entidad, se tomará en cuenta proporcionalmente según porcentaje de participación del 
integrante que aporte la experiencia. 
Si la experiencia corresponde a un consorcio o una unión temporal se tendrá en cuenta las actividades 
por el porcentaje de participación correspondiente al integrante del consorcio o unión temporal. 
 
En todo caso cuando se pretenda acreditar la experiencia exigida, y esta haya sido obtenida en 
consorcio o unión temporal, el oferente deberá aportar la certificación expedida por la entidad 
contratante y suscrita por el funcionario competente en la que se reflejen como mínimo los siguientes 
requisitos:  
 
a) Nombre de la entidad Contratante. 
b) Dirección  
c) Teléfono  
d) Nombre del Contratista. 
e) Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el nombre de quienes lo 
conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros. 
f) Número del contrato (si tiene).  
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g) Objeto del contrato.  
h) Valor del contrato. 
i) Fecha de inicio (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año). 
j) Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 
k) Nombre y firma de quien expide la certificación. (La certificación deberá estar firmada por el 
funcionario competente para suscribirla). 
 
Cada certificación se analizará por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan 
contratos adicionales al principal, el tiempo adicional se sumará al del contrato, quedando esta como 
una sola certificación. 
 
Los contratos celebrados por el interesado para cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecerá 
a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer o cuarto 
nivel y su valor expresado en SMMLV. 
 
Los contratos celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales el interesado 
tenga o haya tenido participación, para cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecerá a las 
Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer o cuarto nivel y 
su valor expresado en SMMLV. 
 
En el caso que el proponente haya participado en procesos de fusión o escisión empresarial, debe 
tomar para estos efectos, exclusivamente los contratos o el porcentaje de los mismos, que le hayan 
asignado en el respectivo proceso de fusión o escisión, para ello debe aportar el certificado del contador 
público o del revisor fiscal (si la persona jurídica tiene revisor fiscal) que así lo acredite. 
 
La experiencia acreditada que se pretenda hacer valer deberá estar relacionada en el RUP, el cual debe 
estar vigente y en firme a la fecha de cierre del presente proceso. 
La experiencia no relacionada en el RUP no tendrá validez para contabilizar la experiencia de la firma 
proponente. Esta evaluación tiene por objeto el estudio de la documentación para verificar el 
cumplimiento de los requisitos exigidos por la Ley, sus reglamentos y el pliego de condiciones en los 
aspectos jurídicos. 
 
Cuando se soliciten factores adicionales a los contenidos en el RUP, el área ordenadora del gasto debe 
sustentar y justificar la exigencia del mismo. 
 
Cuando exista diferencia entre la información relacionada y la consagrada en los soportes presentados, 
prevalecerá la información de los soportes. 
Los contratos verbales no serán tenidos en cuenta para acreditar experiencia. 
No serán válidas las certificaciones expedidas por el mismo contratista. 
No serán válidos como soportes, las ordenes de servicios, las ordenes de trabajo o las órdenes de 
compra. 
El proponente que no cumpla con la acreditación de la experiencia de conformidad con lo anteriormente 
señalado, dará lugar a que la propuesta sea calificada como no hábil técnicamente. 
 
El Municipio se reserva el derecho de verificar la información suministrada. 
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obligatorio y dará lugar a una calificación negativa la no presentación, con respecto a los oferentes que 
si hicieron el proceso y que fueron sujeto de verificación por parte de la persona delegada para tal fin. 
 
3.6 FACTORES DE ESCOGENCIA Y CALIFICACION DE LA PROPUESTA 
 
De acuerdo con el con el literal b) del numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y las disposiciones 
reglamentarias aplicables del Decreto 1082 de 2015, el presente proceso se adelantará mediante 
selección abreviada. En el presente proceso de selección el objeto a contratar consiste en los 
“SERVICIOS LOGÍSTICOS PARA EL DESARROLLO DEL FESTIVAL “LAGUNA SAN VICENTE 
2026”, ORIENTADOS A LA PROMOCIÓN DE LA CULTURA, LA PARTICIPACIÓN COMUNITARIA 
Y EL FORTALECIMIENTO DEL TURISMO EN EL MUNICIPIO DE PUERTO RICO, META”. Con un 
presupuesto oficial de DOSCIENTOS TRECE MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE 
MIL SETECIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS ($213.959.788) M/CTE. 
 
3.7 FACTORES DE SELECCIÓN: CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS 
FAVORABLE 
 
La Alcaldía Municipal de Puerto Rico, Meta, seleccionará la oferta más favorable para la Entidad, de 
conformidad con los requisitos y criterios establecidos en el pliego de condiciones, garantizando la 
selección objetiva, la transparencia y la igualdad de trato entre los proponentes, de acuerdo con el 
artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015. 
 
El procedimiento de selección se adelantará mediante la modalidad de selección abreviada de menor 
cuantía, conforme a lo dispuesto en el literal b) del numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y las 
disposiciones pertinentes del Decreto 1082 de 2015. 
 
La Entidad verificará el cumplimiento de los requisitos habilitantes y evaluará las ofertas que resulten 
habilitadas, aplicando los factores de escogencia, las fórmulas y las reglas previamente establecidas en 
el pliego de condiciones. 
La adjudicación podrá efectuarse aun cuando se presente una sola oferta, siempre que esta cumpla 
con los requisitos habilitantes y satisfaga las condiciones exigidas en los documentos del proceso, de 
conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015 y las reglas especiales que resulten 
aplicables. 
 
Para la evaluación de las ofertas habilitadas, el Municipio de Puerto Rico, Meta, asignará un puntaje 
máximo de mil (1.000) puntos, distribuidos de la siguiente manera: 
 
3. Calificación económica: Max 900 puntos  
4. Calificación de calidad: Max 100 puntos  

 
Calificación económica: (800 puntos) 
 
El Municipio de Puerto Rico – Meta a partir del valor de las Ofertas que resultasen habilitadas, asignará 
un máximo de ochocientos (800) puntos acumulables de acuerdo con el método de menor valor para 
la ponderación de la oferta económica, así: 
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Método de evaluación de la oferta económica 
 

Método: Menor valor 

 
Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignación de puntos en función de la proximidad 
de las Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las fórmulas que se indican en 
seguida. Para la aplicación de este método el municipio de Puerto Rico, Meta procederá a determinar 
el menor valor de las Ofertas válidas y se procederá a la ponderación, de acuerdo con la siguiente 
fórmula: 
 
Puntaje i       (800) x (Vmin)  
                              Vi 
Donde,          
𝑉𝑀𝐼𝑁   = Menor valor de las Ofertas válidas. 
𝑉𝑖       = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i. 
  i       = Número de oferta 
 
Calificación de calidad: (200 puntos): Con el fin de garantizar una evaluación objetiva, transparente 
y equitativa de las muestras presentadas, se establecerá un mecanismo de ponderación que permita 
comparar los resultados obtenidos por los proponentes, asignando el mayor puntaje a la muestra que 
obtenga la mejor calificación en los criterios de calidad, acabado y funcionamiento previamente definidos 
en el presente proceso de selección. 
 

Criterios de ponderación 
Puntaje 
máximo 

El oferente que ofrezca 
sin costo adicional para la 
Administración Municipal, 
personal calificado para 
brindar soporte técnico 
para el sonido y equipos 
audiovisuales. 

Se asignará (70) puntos al oferente que ofrezca un 
Ingeniero de sonido con un (01) año de experiencia. 

200 
Se asignará (100) puntos al oferente que ofrezca un 
Ingeniero de sonido con dos (02) años de experiencia. 

Se asignará (200) puntos al oferente que ofrezca un 
Ingeniero de sonido con más de tres (03) años de 
experiencia. 

 
El proponente deberá acreditar la disponibilidad del ingeniero de sonido para el desarrollo de las 
actividades objeto del contrato, mediante la presentación de su hoja de vida y una carta de disponibilidad 
debidamente firmada por el profesional, en la cual manifieste su compromiso de participar en la 
ejecución de las actividades para las que sea requerido. 

La documentación aportada deberá permitir verificar la formación y experiencia del profesional, así 
como su disponibilidad para prestar el apoyo técnico durante el desarrollo del evento. 
 
CRITERIO DE DESEMPATE 
 
De conformidad con el Artículo 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditación. En caso de 
empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo 
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a recursos públicos, en los Procesos de Contratación realizados por las Entidades Estatales 
indistintamente de su régimen de contratación, así como los celebrados por los Procesos de 
Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberá 
utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, 
respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, 
especialmente en materia de trato nacional. 
 

CRITERIOS DE DESEMPATE Y ACREDITACIÓN 

Preferir bienes o servicios nacionales frente a extranjeros. Se acreditará conforme a los 
requisitos establecidos en el Decreto 1082 de 2015. 

Preferir mujeres cabeza de familia, víctimas de violencia intrafamiliar o personas jurídicas 
que cumplan las condiciones legales relacionadas con estas. Se acreditará mediante 
declaraciones, medidas de protección y certificaciones correspondientes. 

Preferir al oferente que tenga al menos el 10 % de su nómina integrado por personas con 
discapacidad. Se acreditará mediante certificación de la autoridad laboral competente y 
soportes de vinculación. 

Preferir al oferente con mayor proporción de personas mayores que cumplan las 
condiciones legales previstas. Se acreditará mediante certificaciones de nómina y 
documentos exigidos. 

Preferir al oferente que tenga al menos el 10 % de su nómina perteneciente a población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. Se acreditará mediante 
certificaciones de pertenencia étnica y vinculación laboral. 

Preferir personas en proceso de reincorporación o reintegración, o personas jurídicas que 
cumplan las condiciones legales. Se acreditará mediante certificaciones de las autoridades 
competentes. 

Preferir proponentes plurales que cumplan las condiciones legales relativas a madres 
cabeza de familia o personas en proceso de reincorporación o reintegración. Se acreditarán 
la condición, la participación, el aporte de experiencia y los demás requisitos 

Preferir Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales. Se acreditará mediante 
documentos de existencia, representación legal y clasificación empresarial, según 
corresponda. 

Preferir proponentes plurales conformados íntegramente por micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. Se acreditará la condición de cada 
integrante. 

Preferir al oferente que acredite que al menos el 25 % de sus pagos se realizó a Mipymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales por proveeduría. Se acreditará mediante 
certificación contable y soportes financieros exigidos. 

Preferir empresas reconocidas como Sociedades de Beneficio e Interés Colectivo (BIC) 
que pertenezcan al segmento Mipyme. Se acreditará mediante certificado de existencia y 
representación legal y documentos de clasificación empresarial. 

Si persiste el empate, aplicar el método aleatorio establecido en el pliego de condiciones. 
Se seguirá el procedimiento previamente definido por la Entidad. 
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3.10 ADMISIBILIDAD Y RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 
 
Una propuesta será admisible cuando haya sido presentada oportunamente y se halle ajustada al 
Pliego de Condiciones. Se considera ajustada al Pliego de Condiciones, la propuesta que cumpla todos 
y cada uno de los requisitos establecidos. El MUNICIPIO rechazará las propuestas, en los siguientes 
casos: 

 
a) Cuando los documentos necesarios para la comparación de las propuestas tengan tachones, 

enmendadoras, correcciones que no permitan establecer con claridad la información contenida y 
que no estén salvadas con la firma del proponente. 

b) Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad 
para contratar establecidas en la Constitución o en la ley. 

c) Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse o que 
no cumplan todas las calidades y condiciones de participación indicadas dentro de estos Pliegos 
de Condiciones. 

d) No presentar la garantía de seriedad de la oferta o cuando no se subsana dentro del término que 
otorgue la entidad. 

e) Que la persona jurídica no esté constituida el día de la presentación de la Oferta. 
f) Cuando el Proponente no esté inscrito en el Registro Único de Proponentes –RUP. 
g) Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que contengan datos 

tergiversados, alterados o que contengan errores que determinen el resultado de la evaluación. 
h) Cuando para esta misma Selección Abreviada de Menor Cuantía Se presenten varias propuestas 

por el Proponente, por sí o por interpuesta persona, en Consorcio, Unión Temporal o 
individualmente. 

i) Cuando la propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los documentos necesarios para la 
comparación de las ofertas exigidos en estos Pliegos. 

j) Cuando no se suscriba la Carta de Presentación de la Propuesta por la persona natural Proponente 
o por el Representante Legal de la Sociedad, Consorcio o Unión Temporal proponente, o cuando 
éste no se encuentre debidamente autorizado para presentar la propuesta de acuerdo con los 
estatutos sociales o con el documento de integración del Consorcio o Unión Temporal. 

k) Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la presente Selección Abreviada de 
Menor Cuantía, es decir, se presente en forma parcial. 

l) Cuando el Proponente manifieste y/o acredite en su propuesta que no ha sido sancionado y EL 
MUNICIPIO corrobore que dicha información no es veraz, con base en el numeral 7 del Artículo 26 
de la Ley 80 de 1993. 

m) Cuando el proponente haya tratado de influir o informarse indebidamente en el análisis de la 
propuesta. 

n) Cuando se compruebe confabulación entre algunos de los proponentes. 
o) Cuando no subsane correctamente y dentro del término fijado, la información o documentación 

solicitada por EL MUNICIPIO. 
p) Cuando el proponente haya presentado información inexacta o incorrecta, que le genere un mayor 

puntaje o le permita cumplir con un factor excluyente. 
q) Cuando la información, documentos o soportes adjuntados por el proponente no se ajustan a la 

realidad. 
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r) En los demás casos expresamente establecidos en el presente Pliego de Condiciones.  Las demás 
omisiones en la presentación de documentos que no estén contempladas como causales de 
rechazo en el contenido del presente pliego, no darán lugar al rechazo de la propuesta y el 
MUNICIPIO podrá solicitarlos al proponente, salvo que se trate de documentos necesarios para la 
verificación de cumplimiento de los factores de selección, caso en el cual dará lugar a tener como 
no cumplido. 

3.11  DECLARACION DESIERTA LA SELECCIÓN ABREVIADA MENOR CUANTÍA 
 
EL MUNICIPIO podrá declarar desierta la Selección Abreviada de Menor Cuantía dentro del término 
previsto para la adjudicación, cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de 
la propuesta más favorable para la entidad, de conformidad con lo establecido en el numeral 18 del 
Artículo 25 de la Ley 80 de 1993. 

CAPITULO IV - CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 

 
4.1 OBJETO DEL CONTRATO 
 
“SERVICIOS LOGÍSTICOS PARA EL DESARROLLO DEL FESTIVAL “LAGUNA SAN VICENTE 
2026”, ORIENTADOS A LA PROMOCIÓN DE LA CULTURA, LA PARTICIPACIÓN COMUNITARIA 
Y EL FORTALECIMIENTO DEL TURISMO EN EL MUNICIPIO DE PUERTO RICO, META”. 
 
El contratista se obliga para con EL MUNICIPIO DE PUERTO RICO a ejecutar, a los precios cotizados 
en la propuesta y con sus propios medios - en forma independiente y con plena autonomía técnica y 
administrativa, hasta su total terminación y aceptación final, del servicio que se detalla en su propuesta 
en el Formulario Nº 3  
 
4.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. 
 
OBLIGACIONES GENERALES. 

 
1. Acatar las sugerencias de la supervisión encaminadas a mejorar el proceso. 
2. Utilizar todos sus conocimientos en el apoyo al municipio y ejercer sus actividades con honestidad, 

eficiencia y calidad, dentro de un ambiente de cordialidad y respeto para los demás. 
3. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o tenga 

conocimiento con ocasión de la ejecución del contrato. 
4. Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como 

mensajes de inclinación política, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o causar 
agravio a un grupo de personas. 

5. Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, así como las demás obligaciones legales y 
tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo. 

6. El contratista deberá asumir los gastos que se ocasionen en pro de cumplir con el objeto del 
contrato. 

7. Entregar al supervisor del contrato junto con el informe, copia legible del comprobante de pago del 
aporte al Sistema de Seguridad Social integral en los términos señalados en la Ley  
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8. El contratista debe demostrar buen manejo de las relaciones interpersonales, ser diligente y 
responsable. 

9. Suscribir las actas correspondientes para el desarrollo del objeto contractual y realizar los cobros 
de acuerdo con lo establecido con la cláusula de la forma de pago. 

10. En caso de ser asignado correo(s) institucional (es) deberá utilizarlo (s) para las actividades que se 
deriven de la ejecución del contrato. 

11. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de hacer u 
omitir algún hecho.  

12. Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebración del presente contrato y 
de la ejecución del mismo.  

13. Asumir todos los costos que genere la legalización del presente contrato.  
14. Dar noticia inmediata al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la parálisis en la 

ejecución del contrato. 
15. Coordinar la entrega de los elementos e información física y digital utilizada para desarrollar el 

objeto del contrato al supervisor.  
16. Dar cumplimiento a la Ley 594 de 2000 ley general de archivo y las demás que los reglamenten. 
17. Desempeñar las demás actividades relacionadas con el objeto contractual que le sean asignadas 

por el supervisor del Contrato o por el ordenador del gasto. 
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: 
1. Iniciar la ejecución del contrato a partir de la firma del acta de inicio.  
2. Garantizar cada uno de los ítems conforme a las especificaciones técnicas para la prestación de 

servicio logístico del festival. 
3. Asumir la totalidad de los costos de personal (carga salarial y elementos de protección persona, 

alimentación, hospedaje), transporte y demás gastos, ocasionados con las actividades previstas para 
dar cumplimiento al objeto de este contrato.  

4. Contar con los insumos necesarios y personal idóneo para garantizar todo el andamiaje logístico en 
la hora y lugar concertado con el supervisor.  

5. Coordinar previamente con la supervisión; la fecha, hora y lugar de la realización de las actividades 
del evento con el fin de que se cuente oportunamente con el apoyo logístico contratado y se realice 
en óptimas condiciones. 

6. Garantizar el montaje de la Tarima Principal, Equipo de Iluminación, Sonido y Audiovisuales doce 
horas previas al inicio del festival.  

7. Acatar las indicaciones que el Supervisor designado le señale en cumplimiento del objeto contratado 
de acuerdo a las especificaciones técnicas y calidad del servicio. 

8. Mantener vigentes todas las garantías que amparan el contrato en los términos del mismo. 

 
El CONTRATISTA será responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el 
ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del contrato. cuando con ellos cause 
perjuicio a la Administración o a terceros. 
 
4.3 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO 
 

 
1. Constituir la Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.  
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2. Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el 
supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.  

3. Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el contratista 
establecidos para tal fin.  

4. Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones del contrato. 
5. Concurrir a la Finalización y/o Liquidación del contrato en el término legal.  

6. Entregar la información necesaria para el cumplimiento del presente objeto a contratar. 
7. Las demás estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato. 

 
4.4 SUPERVISIÓN. 
 

La entidad contratante supervisará y controlará la ejecución del presente contrato por parte del 
CONTRATANTE a través de la SECRETARIA DE GOBIERNO del Municipio de Puerto Rico Meta o su 
delegado a quien deberá designar mediante escrito, cuyas funciones y responsabilidades se sujetarán a 
lo estipulado en la ley 80 de 1993 y la Ley 1474 de 2011. El supervisor recibirá los informes del presente 
contrato y procederá con EL CONTRATISTA a preparar las certificaciones respecto del cumplimiento de 
las obligaciones del contratista. Dicha certificación constituye, en requisito previo para cada uno de los 
pagos que deba efectuar EL CONTRATANTE al contratista y liquidación, previa la suscripción de la 
correspondiente acta de recibo final del presente.  
 
El Supervisor responderá por los hechos y omisiones que le fueran imputables en los términos previstos 
en los artículos 32 y 53 de la Ley 80 de 1993 y lo reglamentado en la 1474 de 2011. Todas y cada una de 
las instrucciones impartidas por la Supervisión deberán constar por escrito y serán dirigidas al contratista. 
La Supervisión se encargará de verificar que las actividades se estén desarrollando de acuerdo a las 
especificaciones y normas; descritas en la cláusula primera del presente contrato, sin que esta Supervisión 
releve al contratista de su responsabilidad. 

 

4.5 FIRMA Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO 
 
Notificada la resolución por medio de la cual se adjudica el contrato, el proponente favorecido o su 
representante legal deberán presentarse a suscribir el mismo, dentro del plazo establecido en el 
cronograma del proceso que para tal efecto haga la Entidad. 
 
Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término citado, quedará a favor del MUNICIPIO, en 
calidad de sanción, el valor del depósito o garantía constituidos para responder por la seriedad de la 
propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios 
causados y no cubiertos por el valor del depósito o garantía. 
 
En este evento, EL MUNICIPIO, mediante acto administrativo debidamente motivado, podrá adjudicar 
el contrato, dentro de los quince (15) días siguientes, al proponente calificado en segundo lugar, siempre 
y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la entidad. 
 
El contrato se perfecciona con la suscripción por las partes y con la expedición del respectivo registro 
presupuestal expedido por el encargado del Presupuesto del MUNICIPIO DE PUERTO RICO. Para su 
ejecución se requiere de la aprobación, por parte del MUNICIPIO, de la garantía única de cumplimiento. 
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La constitución de la garantía y del seguro, deberá efectuarla el contratista dentro de los diez (10) días 
hábiles siguientes a la entrega del correspondiente instructivo por parte del MUNICIPIO. 
 
4.6 GARANTÍAS. 
 
El Municipio considera pertinente de acuerdo a la naturaleza y tipo de servicio que será prestado, 
establecer la obligación donde el contratista deberá constituir a favor del Municipio de Puerto Rico - 
Meta, una garantía que cumpla con lo establecido en la subsección 1 de la sección 3 del Decreto 1082 
de 2015 que ampare los siguientes riesgos: 
 
a. Seriedad de la oferta. La garantía de seriedad de la oferta debe estar vigente desde la 

presentación de la oferta y hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato 
y su valor debe ser de por lo menos el diez por ciento (10%) del valor de la oferta. 

b. Cumplimiento del contrato: Su cuantía será equivalente al veinte por ciento (20%) del 
valor del contrato, con vigencia igual a la del plazo del contrato garantizado y cuatro (4) 
meses más.  

c. Cubrimiento de la responsabilidad civil extracontractual: Doscientos (200) SMMLV. Por 
el plazo del contrato.  

 
 

Actividad Proyectó Revisó            Aprobó/ Vo/Bo 

Nombre  Ariel Camacho Becerra  Cristian Alejandro Pérez Muñoz  Yeinny Cubides Rodríguez 

Cargo CPS U. de Contratación Jefe de la U. Contratación Secretaría Privada 

Firma 
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ANEXO 1 – CARTA DE PRESENTACIÓN 

 
Ciudad y Fecha 
 
Señores 
ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO RICO  
Carrera 3 N° 13 - 37 B. El Centro 
Teléfono: (8)6596101 
PUERTO RICO – META - COLOMBIA 
 
 
REF: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA Nº 027 – 2026, “SERVICIOS LOGÍSTICOS 
PARA EL DESARROLLO DEL FESTIVAL “LAGUNA SAN VICENTE 2026”, ORIENTADOS A LA 
PROMOCIÓN DE LA CULTURA, LA PARTICIPACIÓN COMUNITARIA Y EL FORTALECIMIENTO 
DEL TURISMO EN EL MUNICIPIO DE PUERTO RICO, META”. 
 
 
Respetados señores: 
 
Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta para participar en la presente 
Selección Abreviada de Menor Cuantía, tendiente a contratar el servicio definido en el presente pliego 
de Condiciones. 
 
En el evento de resultar aceptada mi propuesta, me comprometo a perfeccionar y legalizar el respectivo 
contrato dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la comunicación de la misma y a ejecutar el 
objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte de la Selección Abreviada de Menor 
Cuantía, del contrato, de esta propuesta y las demás estipulaciones de la misma, en las partes 
aceptadas por EL MUNICIPIO.  
 
En mi calidad de proponente declaro: 
 
1. Que conozco los Pliegos de Condiciones de la presente Selección Abreviada de Menor Cuantía, 

sus adendas e informaciones sobre preguntas y respuestas, así como los demás documentos 
relacionados con los trabajos, y acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos. 

 
2. De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el incumplimiento de 

los requisitos a que se refiere el numeral anterior. 
 
3. Que acepto los precios establecidos por EL MUNICIPIO para la ejecución del contrato, entendiendo 

que los ítems podrán aumentar o disminuir durante el desarrollo del mismo. 
 
4. Que en caso de ser aceptada mi propuesta, me comprometo a iniciar la ejecución del contrato 

respectivo, cuando EL MUNICIPIO dé la orden de iniciación mediante la comunicación escrita que 
se suscriba para el efecto, y a terminarlo dentro de los plazos contractuales de acuerdo con lo 
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establecido en los documentos de la Selección Abreviada de Menor Cuantía, la propuesta y el 
contrato respectivamente. 

 
5. Que me comprometo a entregar los documentos relacionados en los Pliegos de Condiciones en los 

términos allí establecidos. 
 
6. Que garantizo que los servicios y demás exigidos en los Pliegos de Condiciones de la Selección 

Abreviada de Menor Cuantía cumple con los requeridos por EL MUNICIPIO 
 
7. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a esta Selección 

Abreviada de Menor Cuantía. 
 
8. Que con la firma de la presente carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que no me 

encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demás 
prohibiciones consagradas en la Ley para celebrar el contrato. 

 
9. Que conozco detalladamente, el sitio donde se ejecutará la obra, sus características, y que he tenido 

en cuenta este conocimiento para la elaboración de la propuesta y en consecuencia asumo los 
efectos de esta declaración. 

 
10. Que leí cuidadosamente los Pliegos de Condiciones de la Selección Abreviada de Menor Cuantía 

y elaboré mi propuesta ajustada a los mismos. Por tanto, conocí y tuve las oportunidades 
establecidas para solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y obtener 
respuestas a mis inquietudes.  

 
11. Que he recibido las siguientes adendas a los pliegos de Condiciones de la Selección Abreviada de 

Menor Cuantía: 
 

1. ____________ de fecha ____________________ 
2. ____________ de fecha ____________________ 
3. ____________ de fecha ____________________ 

 
12. Que he recibido las siguientes informaciones sobre preguntas y respuestas: 
 

________de fecha____________________________________ 
 

________de fecha____________________________________ 
 

13. Igualmente declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la información aportada y contenida en 
(_______ páginas) correspondientes a los documentos y formularios jurídicos, financiero, técnico y 
económico, es veraz y susceptible de comprobación. 

 
 
RESUMEN DE LA PROPUESTA: 
 
Nombre o Razón Social del Proponente: ___________________________ 
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Cédula de ciudadanía o NIT:   ___________________________ 
Representante Legal:    ___________________________ 
Profesión:     ___________________________ 
Tarjeta Profesional:    ___________________________ 
País de Origen del Proponente:  ___________________________ 
 
(En caso de presentarse la propuesta en consorcio o unión temporal se debe indicar el nombre y país 
de origen de cada uno de los integrantes) 
 
VALIDEZ DE LA PROPUESTA:  Para todos los efectos, se entenderá que es por una vigencia 

igual a la de la garantía de seriedad de la propuesta. 
 
GARANTÍA DE SERIEDAD:   _____________________________ 
BANCO O CIA DE SEGUROS:  _____________________________ 
 
VALOR ASEGURADO:   _____________________________ 
VIGENCIA:     Desde (___ ___ ___) Hasta (___ ___ ___)  
                                                                    (día,mes,año)          (día,mes,año) 
 
VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA:   $______________________ 
PLAZO PARA EJECUTAR EL CONTRATO:  $ _______________________ 
 
Me permito informar que las comunicaciones relativas a esta Selección Abreviada de Menor Cuantía, 
las recibiré en la siguiente Dirección: 
 
Dirección:               ___________________________ 
Ciudad:   ___________________________ 
Teléfono(s):  ___________________________ 
Fax:   ___________________________ 
Teléfono Móvil:  ___________________________ 
Correo Electrónico:  ___________________________ 
 
Atentamente, 
 
Firma:  _________________________________________ 
Nombre:            _________________________________________ 
C.C.:  _________________________________________ 
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ANEXO  2 FORMATO INSCRIPCIÓN DE OFERENTES AL PROCESO 
 
Puerto Rico – Meta, _________ de 2026 
 
 
Señor 
IVAN ANDRES PUENTES MOLINA  
Alcalde Municipal 
E. S. D. 
 
REF: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA Nº 027 – 2026, “SERVICIOS LOGÍSTICOS 
PARA EL DESARROLLO DEL FESTIVAL “LAGUNA SAN VICENTE 2026”, ORIENTADOS A LA 
PROMOCIÓN DE LA CULTURA, LA PARTICIPACIÓN COMUNITARIA Y EL FORTALECIMIENTO 
DEL TURISMO EN EL MUNICIPIO DE PUERTO RICO, META”. 
 
Por medio del presente manifiesto a Ud., que estoy (amos) interesado(s) en participar como 
proponente(s) dentro del proceso de Selección Abreviada Menor Cuantía de la referencia, para lo cual 
solicito (amos) ser inscrito(s) dentro del listado de oferentes. Manifiesto (amos) que conozco (cemos), 
los pliegos definitivos, igualmente que reúno los requisitos exigidos para poder formular propuesta y que 
no existe causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad para participar y eventualmente celebrar el 
contrato. Las comunicaciones relacionadas con esta Selección Abreviada de Menor Cuantía puedo 
recibirlas en la siguiente dirección: 
 
Dirección______________________________________________ 
E- mail_________________________________________________ 
Teléfono ______________________________________________ 
Celular________________________________________________ 
 
No obstante lo anterior me comprometo a revisar la página web del Portal Único de Contratación 
www.contratos.gov.co  y a asistir a la alcaldía municipal a fin de enterarme de los avances de la 
convocatoria pública. 
 
Cordialmente 
 
_______________________ 
Proponente 
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ANEXO No. 3 CONFORMACIÓN DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES 
 
Puerto Rico – Meta, _________ de 2026 
 
 
Señor 
IVAN ANDRES PUENTES MOLINA  
Alcalde Municipal 
E. S. D. 
 
REF: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA Nº 027 – 2026, “SERVICIOS LOGÍSTICOS 
PARA EL DESARROLLO DEL FESTIVAL “LAGUNA SAN VICENTE 2026”, ORIENTADOS A LA 
PROMOCIÓN DE LA CULTURA, LA PARTICIPACIÓN COMUNITARIA Y EL FORTALECIMIENTO 
DEL TURISMO EN EL MUNICIPIO DE PUERTO RICO, META”. 
 
 
(Ciudad), (fecha dd-mm-aaaa) 
 
Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y (nombre del Representante Legal), debidamente 
autorizados para actuar en nombre y representación de (nombre o razón social del integrante) y  
(nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos 
convenido asociarnos en (CONSORCIO Ó UNIÓN TEMPORAL) para participar en la Selección 
Abreviada de Menor Cuantía Nº. ______, cuyo objeto es la ___________________________, y por lo 
tanto, expresamos lo siguiente: 
 
1. La duración de (CONSORCIO Ó UNIÓN TEMPORAL) será igual al plazo de ejecución y liquidación 

del contrato y un año más. 
 
(Para diligenciar cuando el oferente sea un Consorcio) 
 

2. El Consorcio está  integrado por: 
 

NOMBRE PARTICIPACION (%) TOTAL 

   

   

   

(Para diligenciar cuando el oferente sea una Unión Temporal) 
 

3.  La Unión Temporal está integrada por: 
 

NOMBRE 
TÉRMINOS Y EXTENSIÓN DE PARTICIPACIÓN 

EN LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
PARTICIPACIÓ

N (%) 
 

TOTAL 
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(1) Discriminar en función de los ítems establecidos en el presupuesto oficial, para cada uno de 
los integrantes. 

(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los miembros, 
debe ser igual al 100%. 

 
3. (El Consorcio ó La Unión Temporal se denominará ________________________ (indicar el 
nombre), 
 
4. La responsabilidad de los integrantes de (El Consorcio ó la Unión Temporal) es solidaria. 
 
5.  El representante de (El Consorcio ó la Unión Temporal) es (indicar el nombre), identificado con cédula 

de ciudadanía No. (numero), de (ciudad), quien está expresamente facultado para firmar la presente 
propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación, para firmar el contrato y tomar todas 
las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación del mismo, con 
amplias y suficientes facultades. 

6.  Cláusulas específicas 
 
En constancia, se firma en (ciudad), a los (numero), días del mes de (numero), de 200(numero). 
 
 
 
FIRMA DEL MIEMBRO      FIRMA DEL MIEMBRO 
Nombre        Nombre 
C. C. / Nit.         C.C. / Nit. 
 
 
 
FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL CONSORCIO /UNION TEMPORAL 
Nombre del Representante  
C. C. No.  
 
DATOS DEL CONSORCIO / UNIÓN TEMPORAL 
Dirección: 
E-mail: 
Teléfono(s): 
Telefax: 
Ciudad: 
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